Das AuktionsManagementsystem AM/2

1 Allgemeines

1.1 Kurzbeschreibung von AM/2

AM/ ist als Standard-Applikation fur die Auktionshaus-Branche ausgelegt. AM/2 unterstiitzt Sie bei
allen Arbeiten, die in einem Auktionshaus anfallen kdnnen. Von der Vorbereitung tber der Durchfih-
rung von Auktionen bis zur Nachbearbeitung. Dabei haben wir darauf geachtet, die Arbeitsablaufe in
Ihrem Auktionshaus in AM/2 so nachzubilden, da3 Sie ,intuitiv* in AM/2 arbeiten kdnnen.

Sie kdnnen sowohl Hausauktionen als auch auswartige Auktionen vollstandig mit AM/2 bearbeiten.

AuRerdem sind Sie nach Erwerb des entsprechenden Zusatzmodules in der Lage, einzelne Auktionen
mit den erforderlichen Daten auszulagern, um zum Beispiel auswarts eine Auktion durchzufihren
oder eine Einlieferung auswarts zu erfassen. Anschlie3end kénnen Sie die auswarts erfal3ten Daten
einfach durch AM/2 wieder in Ihren Haus-Datenbestand integrieren lassen.

Mit einem weiteren Zusatzmodul ist es moglich, Ihren Ladenverkauf komplett durch AM/2 auszufiih-
ren. Dabei berticksichtigt AM/2 auch, dal3 es sich in lhrem Inventar in der Regel um Kommissionsware
handeln wird, die Sie nur ,im Auftrage“ lhrer Auftraggeber zuschlagen (bzw. in diesem Fall besser
verkaufen).

AM/2 ist uneingeschrénkt netzwerkfahig. Mit einem Zusatz-Werkzeug machen Sie aus AM/2 eine
echte Client/Server-Applikation (Stichwort SQL-Datenbank), wobei Sie den grofen Vorteil haben,
dBase-Datenbank-Format zu besitzen, was eine hohe Flexibilitat nach sich zieht. So kénnen Sie zum
Beispiel bequem Ubergabedatenbanken von AM/2 erstellen lassen, die Sie dann in Microsoft Word fiir
Windows™ oder Microsoft Excel ™ einbinden lassen kdnnen.

Durch die grol3e Flexibiliat von AM/2 sind Sie nicht darauf angewiesen, lang bestehende Arbeitsablau-
fe oder Traditionen in Ihrem Auktionshaus aufzugeben. Denn AM/2 palfit sich Ihren Anforderungen an,
nicht Sie an AM/2. So kbénnen Sie bestimmte Ausdricke in AM/2 selber definieren (,Einlieferer* statt
JAuftraggeber”, ,Einlieferung“ statt ,Auftrag”, ,Los-Nummer" statt ,Katalognummer®). Sie kénnen Do-
kumente an lhre Bedirfnisse anpassen. Und alle erdenklichen Arbeitsablaufe und Gesetzesvorlagen
sind in AM/2 berucksichtigt.

Die GrolRe der einzelnen Datenbanken und damit die Anzahl der erfal3baren Daten in AM/2 ist prak-
tisch nicht beschrankt. Denn jede Datenbank kann eine theoretische GréRe von 2 GB haben.

1.2 Voraussetzungen fir den Einsatz von AM/2

1.2.1 Hardware

AM/2 wurde fur das Betriebssystem Microsoft Windows™ entwickelt. Wegen der umfangreichen
Funktionalitaten von AM/2 sollten Sie eine relativ moderne Hardware einsetzen.

Wir empfehlen als Mindest-Anforderung fiir einen bequemen und schnellen Arbeitsablauf von AM/2
fur die Ausriistung einer Arbeitsstation folgende Ausstattung:

e Intel Pentium™ Il oder ahnlicher Prozessor, Taktfrequenz mindestens 233 Mhz

« mindestens 32 MB Arbeitsspeicher
+ Je mehr Arbeitsspeicher Sie einsetzen, desto schneller wird der Arbeitsablauf von AM/2, aber auch anderer Software auf
lhrer Arbeitsstation sein. Und je mehr Arbeitsspeicher eingebaut ist, desto unwichtiger wird die Art des Prozessors.

e 10 MB freien Speicher auf der Festplatte der Arbeitsstation

e VGA-Grafikkarte mit 2 MB Arbeitsspeicher und eine Bildschirmaufldsung von mindestens 800x600
Pixeln.

+ AM/2 arbeitet nur bei einer Bildschirmaufldsung von mindestens 800x600 Pixeln optimal. Bei
einer Bildschirmauflésung von 640x480 Pixeln werden bestimmte Fenster in AM/2 nicht richtig
dargestellt.
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1.2.2 Betriebssystem

Das Programm ist fur die grafische Benutzeroberflache MS-Windows™ unter dem Betriebssystem
MS-DOS entwickelt worden.

Wir empfehlen MS-Windows2000™ oder MS-Windows XP™.

1.2.3 Software

Wir liefern das Programm als vollstdndige (stand alone-) Anwendung, so dal3 fir den Einsatz des
Programms keine weitere Software erforderlich ist, abgesehen vom Betriebssystem und seinen Er-
ganzungen.

1.2.4 Kenntnisse

Fur die Bedienung des Programms sollte der Anwender mindestens Grundkenntnisse Uber die Bedie-
nung von MS-Windows™-Programmen besitzen.

1.3 Netzwerk

Um die Mehrplatzfahigkeit zu gewahrleisten, verwenden wir die dokumentierten Standardfunktionen
von MS-Windows™, die wiederum die dokumentierten Standardfunktionen des Betriebssystems MS-
DOS bedienen. Sie kdnnen jedes Netzwerk verwenden, das Zugriffe von Arbeitsstationen erlaubt, die
unter MS-Windows™ laufen. Besitzen Sie in Ihrem Haus ein NOVELL ™-Netzwerkbetriebssystem, so
kann AM/2 optimal mit diesem zusammenarbeiten.

Die Satz- und Dateisperren, die AM/2 automatisch bei Bedarf vornimmt, beziehen sich auf die jeweils
aktuelle Verbindung (nicht auf die Station).

Es ist ebenfalls mdglich, den Datenbestand gleichzeitig mit anderen Anwendungen zu bearbeiten,
wenn diese Programme ebenfalls die Standardfunktionen fir Datei- und Satzsperrungen verwenden.
Die anderen Anwendungen koénnen sowohl herkdmmliche MS-DOS-Programme als auch MS-
Windows™-Programme sein.

Was bedeutet nun die Sperrung eines Datensatzes? In einem Netzwerk gibt es verschiedene Mitar-
beiter von AM/2, die in der Regel in verschiedenen Biros sitzen und arbeiten, jedoch denselben Da-
tenbestand, der sich auf dem Datenbank-Server befindet, benutzen. Gébe es keine Sperrungen und
Prufungen durch AM/2, so wiirden zwei Mitarbeiter, die den gleichen Datensatz bearbeiten, ein Da-
tenchaos veranstalten: derjenige, der als letzter die Daten dieses Datensatzes verandert, wird ,ge-
winnen“ (dessen Daten werden nachher aktuell sein), was fatale Folgen haben kdnnte.

Aus diesem Grund wird ein Datensatz, der bearbeitet und geandert werden kdnnte (in der Regel tiber
ein Eingabefenster), von AM/2 automatisch gesperrt. Alle anderen Mitarbeiter kdnnen diesen Daten-
satz zwar einsehen (namlich im Auswabhlfenster), aber nicht bearbeiten oder verwenden. Versucht ein
Mitarbeiter, einen gesperrten Datensatz zu bearbeiten (versucht ein Mitarbeiter zum Beispiel, das
Eingabefenster mit diesem Datensatz zu 6ffnen), so quittiert AM/2 diesen Versuch mit dem Hinweis,
dal dieser Datensatz zur Zeit in Bearbeitung ist. Der Mitarbeiter kann nun entscheiden, ob AM/2 noch
einmal versuchen soll, den Datensatz zu sperren oder nicht.

Beim Léschen eines Datensatzes ist das Verhalten identisch: Einen Datensatz, der nicht vorher durch
AM/2 gesperrt werden kann, kann auch nicht geléscht werden.

Stellen Sie sich das obige Verhalten wie einen Ordner vor, den auch nicht zwei Anwender gleichzeitig
bearbeiten kénnen.

Die Datensatzsperrungen und Prifungen erfolgen automatisch durch AM/2 und im Hintergrund, Sie
werden, bis auf die Meldung einer nicht-erfolgreichen Sperrung, nichts von den Sperrungen mitkrie-
gen und brauchen sich daher auch nicht weiter darum zu kiimmern.

1.4 Fenster

Fenster sind die Arbeitsflachen von AM/2. Innerhalb von Fenstern verrichten Sie alle notwendigen
Arbeiten.
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Jedes Fenster besitzt in AM/2 eine bestimmte Aufgabe. Stellen Sie sich die Funktion von Fenstern als
Ordner vor, in dem bestimmte Arbeiten ausgefiihrt werden (zum Beispiel die Verwaltung und Bearbei-
tung Ihrer Auftraggeber).

In MS-Windows™ kénnen Sie theoretisch beliebig viele Fenster 6ffnen. Es ist auch moglich, dieselben
Fenster mehrmals auf lhrer Arbeitsstation zu 6ffnen. So kénnen Sie zum Beispiel das Fenster Auftrag-
geber dreimal gleichzeitig innerhalb einer Sitzung 6ffnen. Aber Achtung: Je nach den Einstellungen an
Ilhrer Arbeitsstation kann es vorkommen, da? AM/2 nach einer bestimmten Anzahl von offenen Fens-
tern auf Ihrer Arbeitsstation meldet, daf? es keine weiteren Fenster mehr 6ffnen kann.

Jedes Fenster besitzt in AM/2 eine eindeutige Uberschrift.

+ Schlieen Sie nicht mehr benétigte Fenster, damit Speicherplatz eingespart wird!

1.4.1 Auswahlfenster

In Auswabhlfenstern werden die Datensétze in tabellerarischer Ubersicht dargestellt. Sie sehen in
Auswahlfenstern die wichtigsten Daten eines Datensatzes (zum Beispiel bei Kaufern die Kunden-
nummer, den Sortiercode und den Namen). In einem Auswabhlfenster kénnen Sie keine Daten zu ei-
nem Datensatz erfassen.

Der Datensatz, auf dem der blaue Balken steht, ist der aktuelle bzw. aktive Datensatz.

Die Spaltentiberschrift, die in rot dargestellt wird, stellt die zur Zeit aktive Sortierung dar. Sie kénnen in
vielen Auswahlfenstern die Sortierung &ndern. Dazu klicken Sie einfach auf die Spalteniberschrift,
deren Sortierung Sie aktivieren méchten, mit der rechten Maustaste.

i Kaufer H=]

‘il ‘ﬁ' L@.,g M ||'“I"“I "'*I BH B

— SHchen Kihde -y, SHcheh Sortlercode ———————————— -
I— ’7 I Suchziffer |

Nr. Sortiercode Name ;I

1100E7 ADOMEIT PI Herrn Willi Adomeit Pianola

110553 AG HAMETTRC Commerzbhank AG Hamburg

111333 AG.H Helm AG.

110551 AGC Colonia-Wersicherungs A

120322 AGT Intertecon AG

110023 AGOOITCLEN Herrn Lenert Agooitc

1230523 AGR Pubheroidwerke A _I

130675 AGT TAXOR AG

150010 AHLERSHORS Herrn Horst Ahlers

110030 AHLERSPETE Herrn Peter Ahlers

11000E AHLFPET Frau Petra Ahlf

150011 AHLEEPGINT Herrn Ganther bhlrep

llo03E AHIANNALEE Herrn Albert Ahmann

152430 AHMET H. Ahmet e
R o

In einem Auswahlfenster kdnnen Sie einen Datensatz suchen. Sehen Sie dazu weiter unten nach, wie
Sie einen Datensatz suchen.

Uber der Tabelle mit den Datensatzen sehen Sie immer mindestens ein Eingabefeld, das fiir die Ein-
gabe eines Suchausdruckes nach einem Datensatz zustandig ist.

Oben rechts in einem Auswahlfenster sehen Sie den Pushbutton Suchziffer. Wenn Sie auf diesen
Pushbutton driicken, so 6ffnet sich das Dialogfenster Suchziffern, in dem Sie die erste Suchziffer des
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zu suchenden Datensatzes mit der Maus anklicken. Dann stellt AM/2 den ersten Datensatz mit dieser
Anfangsziffer ein.

Ganz oben sehen Sie die Toolbuttons-Leiste mit den einzelnen Toolbuttons. Sehen Sie dazu die Be-
schreibung der Meniis weiter unten im Handbuch.

Am rechten Rand des Auswahlfensters sehen Sie einen vertikalen Laufbalken, den sogenannten ver-
tikalen Scroll-Bar. Klicken Sie mit der Maus auf den Pfeil nach oben, so wird der blaue Balken um
einen Datensatz nach oben verschoben. Klicken Sie mit der Maus auf den Pfeil nach unten, so wird
der blaue Balken um einen Datensatz nach unten verschoben. Klicken Sie mit der Maus unter den
kleinen Wiirfel des Laufbalkens in der Mitte, so wird der blaue Balken um eine Seite nach unten ver-
schoben. Klicken Sie mit der Maus Uber den kleine Wiirfel des Laufbalkens, so wird der blaue Balken
um eine Seite nach oben verschoben.

Sie kénnen gleiche Auswahlfenster mehrmals zur gleichen Zeit 6ffnen. Dies hat jedoch zur Folge, dald
irgendwann bei einer groRen Anzahl von gedffneten Auswahl- und Eingabefenstern von AM/2 eine
Fehlermeldung erscheint mit dem Hinweis, dal3 zu viele Dateien gedffnet sind. Gehen Sie also mit
dieser Mdglichkeit sparsam um und schlieRen Sie nicht gebrauchte Fenster wieder.

SchlieRen Sie ein Auswabhlfenster entweder durch die Taste Esc oder durch die Menifolge Daten |
SchlieRen oder durch den entsprechenden Toolbutton.

1.4.2 Eingabefenster

In einem Eingabefenster wird der aktuelle Datensatz bearbeitet. Sie kdnnen dort Daten eingeben oder
andern. Sie rufen ein Eingabefenster immer aus einem Auswabhlfenster auf.

+ Damit die eingegebenen Daten im Eingabefeld in der zugehérigen Datenbank ordnungsgeman ge-
speichert werden, miissen Sie das aktuelle Eingabefeld verlassen. Dies tun Sie nach MS-Windows™-
Standard mit der Taste TAB.

In alteren bzw. DOS-Programmen sind Sie sicher noch die Bestatigung der Eingabe in einem Eingabefeld die Taste Enter ge-
wohnt.

Jedes Eingabefenster hat eine eindeutige Uberschrift.

Innerhalb von Eingabefenstern sehen Sie kleine Umrahmungen, die sogenannten Group-Boxes. Sie
stellen immer eine zusammenfassende Darstellung von zusammenh&ngenden Daten dar, wie Kapitel
in einem Buch.
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: Kaufer =10] x|
| [T e ] ]

— Zuordnung
Hunden-rr: 110551 Abbrechen |

Sortiercode IAE[:

Detailz ein |
—Ahschrit — Telefonverbindunoen
Mame [Firma Telefon 1 [0 40y 321050 ——— |
|Eulunia-\"ersicherungs AG Telefan 2 I =

I Telefon 3 I In¥entar, |
I Fax I Yorleistumgen |

Stralie IDumstraBe 18

PLZiOt (20095  [Hamburg ~ Anrede Umsatz |
Lan | Sehr geehite |Damen und Herren, Mitarbeiter |

Der Datensatz, der in dem Auswahlfenster mit einem blauen Balken gekennzeichnet ist (also zur Zeit
der aktive Datensatz ist), wird in dem Eingabefenster dargestellt. Verstellen Sie innerhalb des Einga-
befensters den Datensatz, so wandert der blaue Balken in dem Auswabhlfenster mit.

In einem Eingabefenster kénnen Sie keinen Datensatz suchen.

Sie kdénnen auch innerhalb eines Eingabefensters einen Datensatz vor- oder zuriickgehen. Wie das
geht, sehen Sie bitte im Kapitel ,Tasten“ nach.

SchlieBen Sie ein Eingabefenster entweder durch die Mentifolge Daten | SchlieRen oder durch die Tas-
te Esc oder durch Anklicken des Pushbuttons OK (in diesem Fall werden die eingegebenen Daten im
Eingabefenster ibernommen) oder durch Anklicken des Pushbuttons Abbrechen (in diesem Fall wer-
den die eingegebenen Daten im Eingabefenster nicht ibernommen und der vorherige Stand der Da-
ten des aktuellen Datensatzes wieder automatisch zurlickgesetzt).

+ Offnen Sie ein Eingabefenster, so sperren Sie den aktuellen Datensatz, der in diesem Eingabefens-
ter bearbeitet werden soll. Eine Sperrung bedeutet, da3 nun kein anderer Anwender in lhrem Netz-
werk diesen Datensatz andern kann. In diesem Fall bekommt ein Anwender, der versucht, diesen
Datensatz zu bearbeiten, eine Meldung von AM/2. Unser Ratschlag: Ein Eingabefenster, das Sie nicht
mehr brauchen, bitte sofort schlieBen, damit die anderen Anwender so schnell wie méglich wieder
Zugriff auf diesen Datensatz bekommen kdnnen. Sehen Sie dazu auch im Kapitel ,Netzwerk" nach.

1.4.3 Dialogfenster

In einem Dialogfenster geben Sie in Eingabefelder Daten ein, um bestimmte Aktionen (zum Beispiel
Ausdruck von Listen) auszuldsen. Oder AM/2 gibt Ihnen hier Informationen an (zum Beispiel Aukti-
onsstatistik). Dialogfenster und deren Handhabung &hneln stark den Eingabefenstern.
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Beleg unverkaufter Cavehnge diucken, Drucker auswahlen |

Aktueller Drucker:  HP LazerJet 4MY OK I
Abbrechen I
= Faplerg raie = S TTa L
£ L4 [ana = Zuriick |
-
] =

— PaplerAusteniing o —Abzahl Exermplare

[ Hochfarmat ;I |—1 J Drucker auswéihlenl

[ i eine Deteidricken

Das besondere an Dialogfenstern ist, dal Sie in der Arbeitsfolge in AM/2 erst dann weitermachen
kénnen, wenn Sie das Dialogfenster geschlossen haben. Sie kénnen also nur innerhalb des geoffne-
ten Dialogfensters arbeiten und kénnen z.B. das Menii nicht bedienen oder AM/2 beenden.

1.4.4 Laufbalkenfenster

In einem Laufbalkenfenster wird der Fortschritt einer Transaktion (zum Beispiel die Selektion von Kau-
fern) als Laufbalken und einer prozentualen Angabe dargestellt. Die Schrittfolge fiir die Fortschrittsan-
zeige ist finf Prozent.

Kunden einlesen

E—

Abbrechen

Wenn Sie ein Laufbalkenfenster sehen, so kdnnen Sie wie bei einem Dialogfenster solange nicht in
der Arbeitsfolge in AM/2 weitermachen, bis das Laufbalkenfenster geschlossen wird.

Ist der Pushbutton Abbrechen aktiv, so kdnnen Sie die laufende Transaktion abbrechen und das Lauf-
balkenfenster wird geschlossen. Ist der Pushbutton Abbrechen inaktiv (dann ist er grau), so kénnen Sie
die zur Zeit laufende Transaktion nicht abbrechen.

1.4.5 Sicherheitsabfrage (Abfragefenster)

Wollen Sie eine Transaktion durchfihren, die einer Sicherheitsabfrage bedarf (zum Beispiel das Lo-
schen eines Datensatzes), so 6ffnet AM/2 ein Abfragefenster.

Sicherheitsabfrage |

Wiallen =ie den Caveling 166 [Gschen’?

Ja Hein

Sie haben dann die Mdéglichkeit, auf die Frage mit ,Ja“ oder ,Nein“ zu antworten.

Wenn Sie ein Abfragefenster sehen, so kdnnen Sie wie bei einem Dialogfenster solange nicht in der
Arbeitsfolge in AM/2 weitermachen, bis Sie auf die Sicherheitsabfrage geantwortet haben.
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1.4.6 Informationsfenster

AM/2 teilt Ihnen Informationen in einem Informationsfenster mit.

Information |

Bitte markieren Sie erst alle Auftraggeber, deren
Frovizion Sie andern wollen,

Ok |

Klicken Sie zur Bestéatigung der Information auf den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter.

Wenn Sie ein Informationsfenster sehen, so kénnen Sie wie bei einem Dialogfenster solange nicht in
der Arbeitsfolge in AM/2 weitermachen, bis Sie das Informationsfenster schliel3en.

1.4.7 Warnfenster

Warnungen mit Informationen teilt AM/2 lhnen in einem Warnfenster mit.

W arnung |

Daz Loschen des Cavelings 3 ist nicht erlaubt, da
er der Auktion 1380 + 1381 + 1884 zugeordnet und dart offen izt

Ok |

Klicken Sie zur Bestéatigung der Warnung auf den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter.

Wenn Sie ein Warnfenster sehen, so kdnnen Sie wie bei einem Dialogfenster solange nicht in der
Arbeitsfolge in AM/2 weitermachen, bis Sie das Warnungsfenster schlie3en.

1.5 Menus

1.5.1 Menu bei nicht-gedffneten Fenstern

Das Menu bei nicht-getffneten Fenstern ist immer dann aktiv, wenn keine Fenster offen sind.
Der Aufbau des MenU’s bei nicht-gedffneten Fenstern ist immer gleich aufgebaut.

.ﬁ.uktiunsH anagement fur Windows

Daten  Listen Hilfsprogramme  Mandant

1.5.2 Menu bei gedffneten Fenstern

Das Menu bei gedffneten Fenstern ist immer dann aktiv, wenn mindestens ein Fenster offen ist. Ein
Menu bei getffneten Fenstern ist immer einem bestimmten Fenster zugeordnet.

AuktiunsH anagement fur Windows

Daten  Bearbeiten  Suchen  Ansicht  Fenster  Extraz

Der Aufbau des Menii's bei gedéffneten Fenstern ist bei jedem Fenster gleich. Nur wenn Transaktionen
sich nur auf ein bestimmtes Fenster beziehen kénnen (so ist der Aufruf der Auktionsstatistik nur in
einem Auktionsfenster sinnvoll), wird an das Meni bei gedffneten Fenstern ein zusétzliches Meniitem
an die rechte Seite des Menis angefiigt, der Menuitem Extras.

Rechts neben einem Menipunkt steht die Taste, mit der Sie diesen Mentpunkt per Tastatur ,anwah-
len* kénnen. STRG + D ist z.B. die Kurzform fir die Meniifolge Daten | Drucken.
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1.5.3 Toolbuttons

1.5.3.1 Aufgabe

Toolbuttons stellen unter MS-Windows™ eine gangige Kurzform von haufig anzuwahlenden Menu-
punken dar. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf einen Toolbutton, so sparen Sie sich das um-
standlichere Auswahlen aus dem Menu.

Bei jedem Fenster sehen Sie immer die gleichen Toolbuttons. Diejenigen, die in grau dargestellt sind,
sind zur Zeit nicht aktiv (weil auch deren Menupunkte nicht aktiv sind).

Verharren Sie mit dem Maustaste eine halbe Sekunde auf einem Toolbutton, so stellt lhnen AM/2
dessen Bedeutung in der Statuszeile dar.

1.5.3.2 Bedeutung

|i| SchlieRen des aktuellen Fensters
Drucken

@ Aktuellen Datensatz auswahlen

|QI Neuen Datensatz erfassen
Aktuellen Datensatz |[6schen

@ An den Anfang des sichtbaren Bereiches gehen

@ Den vorherigen Datensatz einstellen

|£I Den néchsten Datensatz einstellen

E An das Ende des sichtbaren Bereiches gehen

|@.I Auswabhlfenster aktivieren, Eingabefenster wird geschlossen
Eingabefenster aufrufen, aktueller Datensatz wird dargestellt
aktuellen Datensatz ausschneiden

|ﬁ| ausgeschnittenen Datensatz einfiigen

Notizen-Eingabefenster 6ffnen

@ Detail-Eingabefenster 6ffnen

1.6 Windows-Controls

In MS-Windows™ gibt es verschiedene sogenannte Controls, die fur die Bereitstellung bzw. Eingabe
von Informationen dienen.

In einem Fenster sind die einzelnen Controls in einer genau definierten Reihenfolge angeordnet.

Sie bewegen sich innerhalb dieser Reihenfolge mit der Taste TAB zwischen den Controls. So sprin-
gen Sie in MS-Windows™ mit der Taste TAB von einem Eingabefeld zu einem anderen.

+ Die Taste Enter hat in MS-Windows™ andere Aufgaben als die, die Sie unter DOS oder ahnlichen
alteren, zeichensatzorientierten Betriebssystemen gewohnt sind.
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Nahere Erlauterungen zu Controls finden Sie in lhrem MS-Windows™-Handbuch.

1.6.1 Scroll-Bar

5

=

Mit einem Scroll-Bar kdnnen Sie mittels der Maus und deren linke Taste Datensatze bzw. Daten nach
unten oder oben ,scrollen®, also innerhalb eines Controls mit der Maus navigieren. Klicken Sie mit der
linken Maustaste Uber den Wiirfel innerhalb des Scroll-Bars, so werden die Daten nach oben gesc-
rollt. Mit einem Klick der linken Maustaste unter den Wirfel werden die Daten nach unten gescrollt.

1.6.2 Eingabefelder

In Eingabefeldern geben Sie die Daten ein, die zu einem Datensatz bzw. in einem Dialogfenster ge-
macht werden mussen.

Eingabefelder sind immer mit einem weil3en Hintergrund belegt.

Die Eingabe und Bearbeitung von Zeichen erfolgt wie in einer von lhnen gewohnten Textverarbeitung.

In einem Eingabefeld steht Ilhnen immer ein bestimmtes Kontext-Menu zur Verfugung. Klicken Sie
dafir mit der rechten Maustaste auf irgendeinen Punkt in dem Eingabefeld. Es 6ffnet sich folgendes
Kontext-Menu:

T

Eickaatam

Auzgchneiden
K.opieren
Einfiigen
Lozchen

Blles markieren
1]

Anhand dieses Kontext-Meni’'s kénnen Sie nun die entsprechenden Mentpunkte, die aktiv sind, ver-
wenden, um den Text innerhalb des Eingabefeldes zu bearbeiten. Auf diese Weise kdnnen Sie bei-
spielsweise einen Text von einem Eingabefeld in ein anderes Eingabefeld kopieren (erst aus dem
Quell-Eingabefeld kopieren und dann in das Ziel-Eingabefeld einfiigen).

+ Um sicher zu sein, dal die eingebenen Zeichen in einem Eingabefeld auch
spater gespeichert werden, sollten Sie nach jeder Eingabe in einem Eingabe-
feld diese Eingabe mit der Taste TAB bestatigen (AM/2 springt dann automa-
tisch zu dem nachsten Control im aktiven Fenster).

1.6.2.1 Einzeilen-Eingabefeld
[AGC

Sie haben eine Zeile fur die Eingabe von Daten Platz.

Haben Sie das Maximum fur die Anzahl der einzugebenden Zeichen erreicht, so kdnnen Sie keine
weiteren Zeichen mehr eingeben. AM/2 meldet die erreichte Maximalanzahl an Zeichen in dem Ein-
gabefeld mit einem leisen Ton.
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1.6.2.2 Mehrzeilen-Eingabefeld
Partie versch. Modeschmuck ﬂ

Sie haben unbegrenzt viele Zeichen zur Verfigung.

Sind mindestens zwei Zeilen innerhalb eines Mehrzeilen-Eingabefeldes vorhanden, so erscheint auf
der rechten Seite ein Scroll-Bar.

Die Eingabe von Text in ein Mehrzeilen-Eingabefeld erfolgt &hnlich wie bei einer Textverarbeitung.

Eine Zeile sollten Sie mit der Taste Enter abschlieBen Tun Sie dies nicht, so bricht AM/2 am Ende
einer Zeile das Wort, das nicht mehr in die Zeile paf3t, ohne Silbentrennung in die néachste Zeile auto-
matisch um.

1.6.3 Pushbutton

Durch Auswahlen (Anklicken) eines Pushbuttons I6sen Sie eine bestimmte Transaktion aus.

Ist um einen Pushbutton ein schwarzer Rahmen gezogen, so ist dieser Pushbutton der aktive. Durch
Druck der Taste Enter aktivieren Sie ihn und I6sen die Transaktion aus, die mit dem Pushbutton ver-
knUpft ist.

1.6.4 Group-Box

ZHardhing

Munden-rr: 110551

Sortiercode |!p,,|3[:

Eine Group-Box ist ein kleiner Rahmen in einem Fenster, der zusammengehdrige Informationen zu-
sammenfal3t und mittels einer Uberschrift beschreibt.

1.6.5 Check-Box

[+ et auf Aufgeld berechnen

Eine Check-Box zeigt einen ,Ja-Nein“-Status an. Mittels eines kleines Kastchens, das vor der Be-
schreibung zu finden ist, kdnnen Sie entweder einen ,Ja“-Status eingeben (Kreuz) oder einen ,Nein“-
Status (kein Kreuz).

1.6.6 Radio-Button
% Kaufer selektieren

Ein Radio-Button zeigt einen ,Entweder-Oder“-Status an. Dabei sind alle zusammenhéngenden Ra-
dio-Buttons in der Regel in einer Group-Box zusammengefal3t.

Sie kdnnen nur einen Radio-Button aus der Menge zusammenhangender Radio-Buttons aktivieren.

Vor einem aktivierten Radio-Button befindet sich ein schwarzer Kreis (,Ja“), vor einem inaktiven Ra-
dio-Button befindet sich ein weil3er Kreis (,Nein®).

Seite: 10



Das AuktionsManagementsystem AM/2

1.6.7 Combo-Box

Schweizer Franken

Aus einer Combo-Box kénnen Sie aus verschiedenen angebotenen Daten ein Datum auswahlen.
Klicken Sie dazu mit der Maus auf den Pfeil nach unten, die Combo-Box klappt herunter und Sie kén-
nen einen Datensatz auswahlen.

Sie kdnnen auch mit den Pfeiltasten den jeweiligen Datensatz innerhalb der Combo-Box verstellen.
Das Datum, das in der nicht-aufgeklappten Combo-Box angezeigt wird, ist das ausgewahlte Datum.

1.6.8 List-Box

Aquarelle -
Bilder ]
Gemalde i

Aus einer List-Box kénnen Sie aus verschiedenen angebotenen Daten ein Datum oder mehrere Daten
auswahlen.

1.7 Mausbedienung

Die Bedienung von AM/2 mit der Maus ist genau an andere Anwendungen unter MS-Windows™ an-
gelehnt. Normalerweise benutzen Sie nur die linke Maustaste. Sie haben jedoch auch die Mdglichkeit,
wichtige MenlUpunkte mit der rechten Maustaste in einem sogenannten Kontext-Menu auf schnellere
Weise auszuwdhlen. Dazu spéater mehr.

In einem Auswahlfenster kdnnen Sie einen Datensatz, den Sie schon in der Tabelle sehen kénnen,
mit der linken Maustaste aktivieren. Sie sehen nun den blauen Balken auf diesem Datensatz.

Normalerweise 6ffnen Sie mit einem Doppelklick auf die linke Maustaste das zugehérige Eingabefens-
ter. In einigen Auswabhlfenstern ist dies jedoch anders. Dann 6ffnen Sie mit einem Doppelklick einen
Kontext, den Sie haufig benutzen mussen. So 6ffnet sich nach einem Doppelklick auf einen Datensatz
im Auswahlfenster Auftrdge das Auswahlfenster Cavelinge, in dem Sie die Cavelinge dieses Auftrages
bearbeiten und neu erfassen kénnen. Klicken Sie mit der linken Maustaste in den vertikalen Scroll-Bar
unterhalb des Wiirfels, so blattern Sie einen Seite in der Tabelle nach unten. Oberhalb des Wiirfels
blattern Sie eine Seite nach oben. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Pfeil unten des Scroll-
Bars, so stellen Sie den nachsten Datensatz in der Tabelle ein, ein Klick auf den Pfeil nach oben stellt
den vorherigen Datensatz ein.

AM/2 unterstlitzt aber auch die rechte Maustaste. Klicken Sie in einem Auswahlfenster mit der rechten
Maustaste auf einen Datensatz, so wird dieser Datensatz der aktive und es 6ffnet sich ein Kontext-
Menu. In diesem Mend sind alle Menipunkte vorhanden, die Sie haufig brauchen. Sie kénnen in die-
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sem Menl wie gewohnt einen Menupunkt auswabhlen. Wollen Sie das

i Kaufer H=]

S
e
b \"%

(@] (&) [co] [Df@] [ea] aaf »>] o
— SHchen Kihde -y, SHcheh Sortlercode ————————————
Suchziffer
— I e

Nr. Sortiercaods MName ;I
120004 AEDEL-NAEHM Herrn Mohamed abdel-Nabi
110006 ARDOLYASGH Herrn Asghr Abdoly

pEDUL | Ahdul Wahah
110007  AEC
110008  AEC
150005  AEE
110010  AEF
11001z AEE
110011 AEE
152557  ABI
130005  ABC

152327 ABE  ayfgeld dnderm F4
120007 ABE

130003 AE:Z Suchen 1.9 1.9 r
ﬂ Suchen 4.2 B2 r

zuzatzliche Suche Chrl+2

Datenzatz markieren Space
alle Datenzatze markieren  Clrl+Space

Interezsen aktueller Faufer Enter —I
Urmzatz F3

alz Auftraggeber kopieren FA

Kontext-Menl ohne Auswahl eines Menipunktes abbrechen, so klicken Sie einfach mit der linken
Maustaste irgendwohin. Sie sparen sich mit dem Einsatz der rechten Maustaste Arbeit, da Sie zwei
Arbeitsschritte in einem durchfiihren kénnen (Datensatz aktivieren und Menipunkt auswahlen).

Auch in einem Eingabefenster steht lhnen die rechte Maustaste zur Verfligung. Klicken Sie aul3erhalb
eines Eingabefeldes mit der rechten Maustaste, so 6ffnet sich auch hier ein Kontext-Menl mit den
wichtigsten Menipunkten. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in ein Eingabefeld, so sehen Sie
Menupunkte, mit denen Sie die Daten in diesem Eingabefeld manipulieren kénnen. So z.B. Aus-
schneiden, Einfligen etc. Naheres dartber finden Sie in Ihrem MS-Windows™-Handbuch.

1.8 Tasten

Obwohl AM/2 eine reine MS-Windows™-Anwendung ist, kdnnen Sie das komplette Programm allein
mit der Tastatur, auch ohne Maus, bedienen.

1.8.1 Auswahlfenster

Folgende Tasten sind in jedem Auswabhlfenster verfugbar:

Taste Aktion

Esc Auswahlfenster schlieBen

Y/ Datensatz nach unten

A Datensatz nach oben
| Bild | Eine Seite in der Tabelle nach unten I
Bild 7 Eine Seite in der Tabelle nach oben
|STRG + Bild ¥ |Letzten Datensatz einstellen I
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STRG + Bild 7 Ersten Datensatz einstellen

Posl Eingabefenster 6ffnen

Enter e Eingabefenster 6ffnen oder
¢ logischen Kontext 6ffnen (z.B. 6ffnen Sie bei einem Auftrag dessen Cave-

linge mit Enter)

Entf Aktuellen Datensatz l6schen

TAB Fokus der Controls wechseln, Richtung nach vorn (siehe MS-Windows™-
Handbuch).

SHIFT + TAB Fokus der Controls wechseln, Richtung zuriick (siehe MS-Windows™-
Handbuch)

0.9 Suchen nach einem numerischen Ausdruck Uber die Direktsuche
(wenn nach einem numerischen Ausdruck im Auswahlfenster gesucht wer-
den kann)

a..z oder A..Z Suchen nach einem alphanumerischen Ausdruck Uber die Direktsuche (wenn
nach einem alphanumerischen Ausdruck im Auswahlfenster gesucht werden
kann)

Je nach Auswabhlfenster stehen lhnen noch andere Tasten zur Verfiigung. Die in einem Auswahlfens-
ter aktiven Tasten finden Sie in dem Menu des Auswabhlfensters, rechts neben den MenUpunkten, die

aktiv (also nicht grau)

sind. Auf diese Weise kdnnen Sie sich die geltenden Funktionstasten mit der

Zeit wahrend der Arbeit einpragen.

1.8.2 Eingabefenster

Folgende Tasten sind in Eingabefenstern immer verfugbar:

Taste Aktion I

ESC Eingabefenster schliel3en

TAB Fokus der Controls wechseln, Richtung nach vorn. In der Regel springen Sie
mit TAB auf das néchste Eingabefeld und bestéatigen die Eingabe im zuletzt
aktiven Eingabefeld.

SHIFT + TAB Fokus der Controls wechseln, Richtung zurlick. In der Regel springen Sie mit
SHIFT + TAB auf das vorherige Eingabefeld und bestéatigen die Eingabe in
das Eingabefeld.

0.9 Zahlen in Eingabefelder eingeben

A.Z grol3e Buchstaben in Eingabefelder eingeben

a..z kleine Buchstaben in Eingabefelder eingeben

Sonderzeichen

Sonderzeichen in Eingabefelder eingeben

Enter

Die Transaktion des Controls, das zur Zeit aktiv ist, ausldsen.

In der Regel steht die Voreinstellung eines Eingabefensters immer auf den
Pushbutton OK. Driicken Sie nun Enter, so schlie3en Sie das Eingabefens-
ter, da der Fokus auf dem Pushbutton OK steht.

Je nach Eingabefenster stehen Ihnen noch andere Tasten zur Verfigung.
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1.9 Datensatze bearbeiten

1.9.1 Allgemeines

Das Bearbeiten von Datensatzen ist in AM/2 in allen Fenstern immer gleich. So ist das Erfassen eines
neuen Kaufers und eines neuen Auftrages immer nach dem gleichen Schema aufgebaut.

+ Bitte beachten Sie dieses Kapitel sehr genau, da hier die grundlegen-
den Bedienungselemente von AM/2 beschrieben werden.

* Lesen Sie auch im Anhang bei den Kurzanleitungen nach. Dort finden Sie die h&u-
figsten und wichtigsten Arbeitsschritte in AM/2 genau und stichwortartig erklart.

1.9.2 Datensatz suchen

Das Suchen von Datensétzen ist nur in einem Auswahlfenster moglich.

Da die Suche nach einem Datensatz elementar fur eine Datenbank-Applikation ist, haben Sie vielfalti-
ge Maoglichkeiten, nach einem Datensatz in AM/2 zu suchen.

Die Suche ist bis auf die Volltextsuche eine Echtzeitsuche. Das bedeutet, dal} Sie keine Antwortzeiten
haben, der gesuchte Datensatz wird sofort im Auswahlfenster dargestellt.

Findet das Programm einen Datensatz nicht, so stellt es automatisch den nachsthéheren Datensatz
ein (bei Auftragen z.B. den Auftrag mit der nachsthdoheren Auftrags-Nr, wenn Sie nach dieser gesucht
haben).

Das Programm erkennt automatisch die Art des Suchausdruckes und stellt die Sortierung im Auswahl-
fenster auf die Sortierung um, die in Zusammenhang mit dem Suchausdruck steht. Ein Beispiel: Ist im
Auswabhlfenster Kaufer der Sortiercode des Kaufers zur Zeit die aktive Sortierung (Spalteniiberschrift
Sortiercode ist rot) und suchen Sie nach einer Kunden-Nr., so andert das Programm die Sortierung nun
auf die Kunden-Nr. (Spaltentiberschrift Nr. wird rot).
1.9.2.1 Suche uber das Menu
e Suche nach einer Zahl

e Menifolge: Suchen | Suchen 1..9

e Suchausdruck eingeben

e Pushbutton OK driicken
e Suche nach einer Ziffer

¢ Menifolge: Suchen | Suchen A..Z

e Suchausdruck eingeben

e Pushbutton OK driicken
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1.9.2.2 Suche Uber ein Suchfeld des Auswahlfensters

[&] (E] [ ([D]@] [1a] ] o] om

— adchen Kipde -y, ’, Stchen Sortiercode

o

Sortiercode

LBALEFELD Herrn Adolf Aalefeld

LBAT TMAHM Herrn Mahmud Abadi

Name

110005

In einem Auswabhlfenster befindet sich tiber der Tabelle mindestens ein Eingabefeld, in das Sie einen
Suchausdruck eingeben kénnen. Verlassen Sie nach der Eingabe des Suchausdruckes das Eingabe-
feld mit der Taste TAB oder einem Mausklick auf ein anderes Control, so sucht das Programm nach
einem Datensatz mit diesem Suchausdruck.

Die Erklarung fur die Art des Suchausdruckes finden Sie in der Uberschrift der entsprechenden
Group-Box.
1.9.2.3 Suche nach Suchziffer

i Mdochten Sie nur nach einem Anfangsbuchstaben oder einer Zahl suchen, so kli-
cken Sie mit der Maus auf den Pushbutton Suchziffer, der sich in jedem Auswahl-

Al fenster Gber der Tabelle befindet. Es wird ein Dialogfenster mit den Anfangsbuch-
Bl o 2 staben bzw. Anfangsziffern gedéffnet. Klicken Sie auf den Anfangsbuchstaben oder
ol k|l 3 die Anfangsziffer. Das Dialogfenster wird geschlossen und der Anfangsbuchstabe
ol @ 4 (falls vorhanden) wird eingestellt.
El Rl =]
Fl =l sl 1.9.2.4 Direktsuche
sl ol =i o o o .
Al ul sl Sie kénnen in einem Auswahlfenster auch ohne zusétzliche ,Umwege" nach einem
1 vl 9 Datensatz suchen. Dazu geben Sie den Suchausdruck einfach in die Tastatur ein.
4 o o In der Statuszeile unterhalb
Kl x| der Tabelle erscheinen die . .coee s s T ——
L v Ziffern bzw. Zahlen, die Sie 112833 H - IReine icha
. . ans= leinhardt
M Z] eingegeben haben sowie 152350 REINHAERDTE Frau Harin Beinhardt
die Art des 112841 DREINHOLDT Firma Michael Reinholdt Bo
Abbrechen | Suchausdruckes (zum llza4z REINHOLDTI H:.i..chael Rg:i.nholdt
Beispiel Suche nach einem 112543 REINHOLZGT Ginter Reinholz
Kaufer-Sortiercode). AM/2 erkennt &l : .
automatisch die Art des Suchausdruckes. fuche mach Sereiercede; RETHH

Mochten Sie den gesamten eingegebenen Suchausdruck I6schen, so driicken Sie die Taste STRG.
Das letzte Zeichen des Suchausdruckes léschen Sie mit der Taste Backspace.

1.9.2.4.1 normale Direktsuche

Haben Sie den Programmeinstellungen die inkrementelle Suche nicht zugelassen, so geben Sie mit-
tels der Tastatur den gesamten Suchausdruck ein. AM/2 beginnt die Suche durch Druck der Taste +.

Anschliel3end wird der von lhnen eingegebene Suchausdruck in der Statuszeile geldscht.

1.9.2.4.2 inkrementelle Suche

Bei der inkrementellen Suche sucht AM/2 nach jeder Eingabe eines Zeichens fiir den Suchausdruck
den entsprechenden Datensatz im Auswahlfenster und stellt diesen ein.

Seite: 15



Das AuktionsManagementsystem AM/2

Bitte beachten Sie, daf} es bei einer grol3en Datenbasis vorkommen kann, dal’ die Suche etwa eine
Y-Sekunde dauert. In dieser Zeit kdnnen Sie keine weitere Ziffern in die Tastatur eingeben. Tippen
Sie also immer erst dann weiter, wenn Sie den blauen Balken in der Tabelle sehen.

+ In der Regel sollten Sie Datenséatze mit der , Inkrementellen Suche“ suchen.

1.9.2.5 zusétzliche Suche
In einigen Auswahlfenstern haben Sie die Méglichkeit, nach zusatzlichen Kriterien zu suchen.
Um nach einem zusatzlichen Kriterium zu suchen, fiihren Sie folgende Schritte durch:
e Aufruf:
e Menufolge: Suchen | Zusatzliche Suche oder
e Taste: STRG+Z
e Wahlen Sie aus dem Dialogfenster das Suchkriterium aus
e Geben Sie den Suchausdruck ein

e Klicken Sie auf den Pushbutton OK.

1.9.2.6 Volltextsuche

Unter einer Volltextsuche versteht man die Suche (oder Selektion) nach einem oder mehrerer Such-
ausdriicke, die mit bestimmten oder allen Datenfeldern eines Datensatzes verglichen werden.

Bei einer Volltextsuche werden viele Datensatze sequentiell (also Datensatz fur Datensatz) mit dem
Suchausdruck verglichen. Das ist der Grund, warum eine Volltextsuche langere Antwortzeiten besitzt
als die Echtzeitsuche. Suchen Sie mittels Volltextsuche in einem gro3en Datenstamm (zum Beispiel
20.000 Kaufer), so kann die Suche je nach Ausstattung Ihrer Hardware einige Minuten dauern.

Die Volltextsuche baut sich in AM/2 auf folgende Weise auf, wobei optionale Angaben je nach Dialog-
fenster angegeben werden kdnnen oder nicht:

¥ Bezeichnung enthél ||

[~ Suche am Anfang des Invertars beginnen
[~ Grok- und Kleinschreibung heachten

[~ genaue bereinstimmung mit Bezeichnung

[~ gefundene Cavelinge markieren

e Suchbegriff

e Wollen Sie nur nach einem Suchbegriff suchen: Geben Sie den Suchbegriff in das ent-
sprechende Eingabefeld ein.

¢ Wollen Sie nach mehreren Suchbegriffen suchen und alle Suchbegriffe miissen in dem
zu suchenden Datensatz enthalten sein: Geben Sie die Suchbegriffe in das entsprechende
Datenfeld ein und stellen Sie jeweils das Zeichen + vor den Suchbegriff.

Beispiel fur diese Art: +Drucker +Laser +HP

e Wollen Sie nach mehreren Suchbegriffen suchen und mindestens einer dieser Such-
begriffe muf3 in dem zu suchenden Datensatz enthalten sein: Geben Sie die Suchbegriffe
in das entsprechende Datenfeld ein und stellen Sie jeweils das Zeichen - vor den Suchbegriff.

Beispiel fur diese Art: -Drucker —Laser —HP

+ Eine Verknlpfung der Befehle + und - bei einer Volltextsuche ist nicht moglich!
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e Suche am Anfang des Datenstammes beginnen (optional): Die Volltextsuche beginnt beim ersten
Datensatz des aktuellen Datenstammes.
Wollen Sie die Volltextsuche nicht am Anfang des Datenstammes beginnen, so beginnt die Voll-
textsuche beim im entsprechenden Auswahlfenster aktiven Datensatz.

e Grol3- und Kleinschreibung beachten: Es wird auf die Einhaltung der Grof3- und Kleinschreibung
bei der Volltextsuche geachtet.
Beispiel: Suchausdruck ,Herr MEier", Datensatz ,Herr Meier* wird in diesem Fall nicht gefunden.

e genaue Ubereinstimmung mit den Suchfeldern: Die Suchausdriicke und die Angaben in den
Such-Datenfeldern des Datensatzes missen genau Ubereinstimmen.
Wollen Sie keine genaue Ubereinstimmung mit den Suchfeldern, so ist auch eine Teilmenge des
Suchausdruckes ein Suchtreffer.
Beispiel: Suchausdruck ,Herr Meier”, Datensatz ,Herr Meier-Ludenscheid” wird gefunden, wenn
keine genaue Ubereinstimmung gelten soll und wird nicht gefunden, wenn Sie genaue Uberein-
stimmung haben wollen.

e Datensatz markieren (optional): Die gefundenen Datenséatze aus der Volltextsuche werden im
entsprechenden Auswahlfenster markiert und das entsprechende Dialogfenster der Volltextsuche
nach beendeter Suche automatisch geschlossen.

+ Die Volltextsuche bietet sich besonders bei der Suche nach einer Bezeichnung eines Cavelinges oder der Selektion des
Inventars respektive der zugeschlagenen Cavelinge fiir Auswertungen an.

1.9.3 Datensatz neu erfassen

Einen Datensatz neu erfassen kdnnen Sie nur dann, wenn Sie sich in einem Auswahlfenster befinden.

Fur die Neuerfassung eines Datensatzes ist es egal, welcher Datensatz zur Zeit im Auswabhlfenster
aktiv ist.

Um einen Datensatz neu zu erfassen, fiihren Sie folgende Schritte durch:

o Offnen Sie das Auswabhlfenster, in dem Sie den neuen Datensatz erfassen wollen.
o Aufruf
e Mendfolge: Bearbeiten | Neuer Datensatz oder

e Taste: Einfg oder
. Toolbutton@l

¢ Folgen Sie den weiteren Anweisungen des Programmes (z.B. Eingabe einer Auftrags-Nr.)

1.9.4 Datensatz bearbeiten

Einen Datensatz bearbeiten kénnen Sie im zugehdrigen Eingabefenster des Datensatzes.
Um einen Datensatz zu bearbeiten, filhren Sie folgende Schritte durch:

e aus dem Auswahlfenster

o Offnen Sie das Auswabhlfenster, in dem Sie einen Datensatz bearbeiten wollen. Ist das Aus-
wahlfenster schon offen, brauchen Sie es natirlich nicht noch einmal zu 6ffnen.

e Stellen Sie im Auswahlfenster den Datensatz ein, den Sie bearbeiten mdchten
e Aufruf:
e Menlifolge: Ansicht | Eingabefenster oder

e Taste: POS1 bzw. in manchen Auswahlfenstern auch ENTER oder

e Toolbutton
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e aus dem Eingabefenster (Eingabefenster ist schon gedéffnet, ndchsten oder vorherigen Datensatz
im Eingabefenster darstellen)

o Aufruf:
e Menuiifolge: Bearbeiten | ndchster Datensatz bzw. Bearbeiten | vorheriger Datensatz

e Taste: Bild bzw. Bild 7 oder
« Toolbutton |22] bzw, [ 44]

1.9.5 Datensatz l6schen
Einen Datensatz |I6schen kdnnen Sie nur dann, wenn Sie sich in einem Auswahlfenster befinden.
+ Das Loschen eines Datensatzes ist nicht mehr riickgéngig zu machen.

Wenn Sie einen Datensatz geldscht haben, so stellt AM/2 automatisch den nachsthdheren Datensatz
(bei Auftragen z.B. die nachste Auftrags-Nr.) ein. Findet AM/2 keinen Datensatz in dem Auswabhlfens-
ter mehr, so wird dieses automatisch geschlossen.

Vor dem tatsachlichen Loschen des Datensatzes mussen Sie eine Sicherheitsabfrage mit ,ja“ beant-
worten. Zusatzlich finden in vielen Auswabhlfenstern Plausibilitatsprifungen vor dem Léschen durch
AM/2 statt.

Um einen Datensatz zu lI6schen, fihren Sie folgende Schritte durch:

o Offnen Sie das Auswahlfenster, in dem Sie einen Datensatz léschen wollen. Ist das Auswahlfens-
ter schon offen, brauchen Sie es natiirlich nicht noch einmal zu 6ffnen.

e Stellen Sie im Auswahlfenster den Datensatz ein, den Sie bearbeiten mdchten
e Aufruf:
e Menifolge: Bearbeiten | Datensatz 16schen oder

e Taste: Entf oder

e Toolbutton |ﬂ|

e Bestétigen Sie die Sicherheitsabfrage

1.9.6 Datensatz auswahlen

Einen Datensatz auswahlen kénnen Sie nur dann, wenn Sie sich in einem Auswahlfenster befinden,
das den Status besitzt, einen Datensatz auswahlen zu kénnen. Sie erkennen diesen Status an der
Uberschrift des Auswahlfensters (... auswahlen) und das der Meniipunkt Datensatz auswéhlen bzw. des-
sen Toolbutton aktiv ist.

In dieser Betriebsart eines Auswahlfensters kdnnen Sie aber auch alle anderen Transaktionen durch-
fuhren wie Datensatz neu erfassen, Datensatz bearbeiten und Datensatz |6schen. Wenn Sie z.B.
einen Auftraggeber fur einen Auftrag auswahlen sollen, dieser Auftraggeber aber noch nicht vorhan-
den ist, so kénnen Sie ihn in diesem Auswabhlfenster wie gewohnt neu erfassen und danach auswah-
len.

Um einen Datensatz auszuwéhlen, fihren Sie folgende Schritte durch:

e Das Auswahlfenster, aus dem Sie einen Datensatz auswahlen sollen, wird in den meisten Fallen
automatisch vom Programm gedtffnet.

¢ Stellen Sie im Auswahlfenster den Datensatz ein, den Sie auswéahlen méchten
e Aufruf:

e Menifolge: Bearbeiten | Datensatz auswéhlen

e Taste: STRG+A
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e Toolbutton |E|

Wollen Sie keinen Datensatz auswahlen oder die Transaktion abbrechen, so schlieBen Sie das Aus-
wahlfenster einfach. Das Programm bricht die Transaktion ab und fahrt normal weiter.

1.9.7 Datensatz markieren

Einen Datensatz markieren kbnnen Sie nur dann, wenn Sie sich in einem Auswahlfenster befinden.

Nicht in jedem Auswabhlfenster ist die Markierung von Datensatzen moglich. Nur wenn der MenUpunkt
Datensatz markieren akiv ist, kbnnen Sie Datensatze markieren.

Ein markierter Datensatz wird im Auswabhlfenster mit den Zeichen >> vor der ersten Spalte gekenn-
zeichnet. SchlieBen Sie das Auswahlfenster, so ,vergi3t* das Programm alle markierten Datensétze
dieses geschlossenen Auswabhlfensters.

Sie kdnnen beliebig viele Datensétze in einem Auswahlfenster markieren.
Um einen Datensatz zu markieren, fihren Sie folgende Schritte durch:

o Offnen Sie das Auswahlfenster, in dem Sie einen oder mehrere Datensatz markieren wollen. Ist
das Auswabhlfenster schon offen, brauchen Sie es natirlich nicht noch einmal zu 6ffnen.

¢ Stellen Sie im Auswahlfenster den Datensatz ein, den Sie markieren mdchten
e Aufruf:

¢ Menifolge: Bearbeiten | Datensatz markieren oder

e Taste: SPACE

Um alle Datenséatze im Auswahlfenster zu markieren, driicken Sie die Tastenkombination STRG +
SPACE oder Ausfiihrung der Meniifolge Bearbeiten | alle Datensatze markieren.

Sinnvoll ist die Markierung mehrerer Datensatze in einem Auswahlfenster dann, wenn Sie fur diese
Datensétze den gleichen Arbeitsschritt machen wollen (zum Beispiel Léschen der markierten Daten-
satze).

1.9.8 Notizen zu einem Datensatz

In bestimmten Ordnern (z.B. im Kaufer-Ordner) kdnnen Sie zu einem Datensatz eine Notiz ablegen. In
dieser Notiz kann ein beliebiger Text enthalten sein.
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i Hotizen Kaufer
=l [ ] O]

— Zuardnung

bunden-kr 112840
Mame; Hans Reinhardt Abbrechen |

lee] e 3] 2

— Motizen

Zahlt zeine Cavelinge in der Regel ungern sofort, bitte auf-
passenl

Ein Datensatz, der eine Notiz bekommen hat, wird im Auswahlfenster mit dem Zeichen = vor der ers-
ten Spalte gekennzeichnet.

Notizen zu einem Datensatz werden nicht auf Listen oder Dokumenten gedruckt.
+ Notizen sind nur fur den internen Gebrauch.

Besitzt ein Ordner die Mdglichkeit, Notizen fir einen Datensatz zu hinterlegen, dann fuhren Sie fol-
gende Schritte durch:

e Stellen Sie den Datensatz im Auswahl- bzw. Eingabefenster ein, dessen Notizen Sie einsehen
mochten

e Aufruf:
e Meniifolge: Ansicht | Notizen oder

e Taste: F2 oder
e Toolbutton l&l

1.9.9 Details eines Datensatzes

Details zu einem Datensatz kénnen Sie nur aus einem Eingabefenster aufrufen und nur dann, wenn
alle Daten zu einen Datensatz nicht in ein Eingabefenster passen oder eine logische bzw. praktische
Trennung erhalten haben. Dann sehen Sie im Eingabefenster den Pushbutton Details ein.

Normalerweise ist es nicht erforderlich, dal3 Sie die Details eines Datensatzes sich standig ansehen
miissen, da es sich generell in AM/2 um selten zu verandernde Daten handelt. Nur wenn Sie einen
Datensatz neu erfaBt haben und Details eines Datensatzes vorhanden sind, 6ffnet AM/2 beim ersten
Mal nach Anklicken bzw. Aktivieren des Pushbuttons OK dieses Detailfenster. Dies ist zur Hilfe not-
wendig, damit Sie nicht vielleicht einmal, falls erforderlich, vergessen, die Voreinstellung eines Details
zu verandern.

Um sich die Details zu einem Datensatz anzusehen, fihren Sie folgende Schritte durch:

¢ Stellen Sie im Eingabefenster den Datensatz ein, dessen Details Sie ansehen méchten
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o Aufruf:
e Menifolge: Ansicht | Details oder
e Taste: F3 oder

e Pushbutton Details Ein anklicken

1.9.10 Auslosen des Druckens

Besitzt ein Auswahlfenster die Moglichkeit, eine Liste oder ein Dokument zu drucken, so I6sen Sie
den Druck bzw. die vorher bendtigten Selektionen folgendermalf3en aus:

e Menifolge Daten | Drucken oder
e Taste STRG+D oder
« Toolbutton [l

1.10 Standard-Dialogfenster fir den Druck

Wenn Sie eine Liste oder ein Dokument drucken wollen, so erscheint als letztes Fenster vor dem
Druck immer das Dialogfenster {Name Liste} drucken.

Yerfahrenshzte drucken |
Aktueller Drucker: HP LaszerJet 5L links | 0K I
Abbrechen I
— Paplerformat — aehtar
Zuruck I
| I - | vl =
— PapierAdstchiing——————————  —ARIghl Exemplare
Drucker auswahlen
% Hochformet ;I I.l_ ;I K I
£ B ot [T lineine Dateildrucken

Sie sehen in diesem Fenster:

e Den aktuellen Drucker, den AM/2 als Drucker fiir die Liste bzw. das Formular benutzen wird. Wol-
len Sie einen anderen Drucker auswahlen, so klicken Sie auf den Pushbutton Drucker auswahlen.
AM/2 6ffnet das Dialogfenster Drucker auswéhlen;

Drucker auswahlen

Aktueler Drucker: HP 5L links

— lFerligbare Drucker

I
0K

Datei TTY . FILE:
Epzon Farbe ESCP2MS AWWIAEPSON-G00 Zuriick |
ferrariFAX2 FFAXDRY CAS: —
FRITZfax Drucker Fritz32 FRITZax:
HP 5L links HPPCL5G AASPHY PLASER-BLAMKD. S
HP 5L rechtz, HPPCL5G A\ASph\._plLaser-sph.zph

Optionen

Wabhlen Sie aus der List-Box Verfugbare Drucker einen dort aufgefiihrten Drucker aus und klicken
auf den Pushbutton OK. AM/2 erkennt automatisch alle Drucker, die auf der jeweiligen Arbeitssta-
tion zur Verfligung stehen. Wollen Sie die Einstellungen eines Druckers andern, so steht lhnen
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hierfiir der Pushbutton Optionen zur Verfliigung.
AM/2 benutzt fur die entsprechenden Dokumenten die von lhnen definierten Drucker als Vorein-
stellung.

e Papierausrichtung: Druck im Hoch- oder Querformat.

e Papierformat. Stellen Sie hier das Papierformat ein, auf dem Sie auf dem aktuellen Drucker dru-
cken.
Das Papierformat haben Sie in der Regel schon bei den entsprechenden Standard-Druckern defi-
niert und brauchen sich normalerweise nicht um diese Einstellung zu kiimmern.

e Schriftart. Sie kénnen fir eine Liste bzw. Dokument die Schriftart aus der Combo-Box auswéahlen,
wenn diese aktiv ist.

e Anzahl der Exemplare. Ist dieses Eingabefeld aktiv, so kénnen Sie AM/2 angeben, wieviele Ex-
emplare der Liste gedruckt werden sollen. Mit Hilfe der Pushbuttons + bzw. - kdnnen Sie die An-
zahl der Exemplare einfach mit der Maus erhéhen bzw. verringern.

Die Anzahl der Exemplare haben Sie in der Regel schon bei den entsprechenden Standard-
Druckern definiert und brauchen sich normalerweise nicht um diese Einstellung zu kiimmern.

¢ in eine Datei drucken. Ist diese Check-Box aktiv, so drucken Sie die Liste in eine von lhnen aus-
zuwahlende Datei auf der Festplatte. Normalerweise ist diese Einstellungsmoglichkeit nicht aktiv.

Mit dem Druck auf den Pushbutton OK starten Sie dann den Druck der Liste bzw. des Dokumentes.

1.11 Ubergabe von Daten aus AM/2 an andere Programme

Ein wichtiger Punkt ist die Moglichkeit, die in AM/2 erfal3ten Daten an andere Programme Ubergeben
zu kdnnen, also die Kommunikation mit anderen Programmen.

So koénnen Sie mit Hilfe der sogenannten ,Ubergabe-Datenbanken® von AM/2 verschiedene Daten
anderen Programmen (beispielsweise einer Textverarbeitung wie MS-Word fir Windows oder einer
Tabellenkalkulation wie MS-Excel) zur Verfigung stellen.

Wozu ist das nun gut? Einige Arbeitsaufgaben sind sehr individuell. So méchten Sie beispielsweise
Ihren Auktionskatalog ganz individuell gestalten und es reicht Ilhnen nicht, diesen Auktionskatalog von
AM/2 drucken zu lassen.

Hier greift die Ubergabe von Daten fiir Cavelinge eines Auktionskatalog ein. Daten eines Cavelinges
wie Bezeichnung oder Preise, die im Auktionskatalog erscheinen sollen, kdnnen Sie mit einem Maus-
klick in eine sogenannte Ubergabe-Datenbank schreiben lassen. Diese Ubergabe-Datenbank impor-
tieren Sie dann in lhre Textverarbeitung (z. B. MS-Word fur Windows) und verarbeiten diese dann mit
einem sogenannten Seriendokument.

+ Mit Hilfe der Funktion ,Katalog“ unter ,Seriendruck” kénnen Sie dann mit einem Mausklick ganz individuelle Auktionskataloge
in der Textverarbeitung erstellen. Diesen Auktionskatalog kénnen Sie dann an lhren Drucker per Diskette senden, der dadurch
Aufwand und Sie Kosten sparen.

Anwendungsbeispiele fiir die Arbeit mit Ubergabe-Datenbanken von AM/2 sind beispielsweise:
e Druck von Serienbriefen (z. B. Einladungen an lhre Kaufer zu Auktionen)

e Druck von Adref3-Etiketten

e Druck von Cavelings-Etiketten

e Individuelle Auswertungen lhres Inventars

e Erstellung eines sehr individuellen Auktionskataloges

e Erstellung eines sehr individuellen Gutachtens

¢ Individuelle Auswertungen Ihrer zugeschlagenen Cavelinge
In allen Beispielen verwenden Sie selbstverstandlich die Daten, die Sie in AM/2 gemacht haben.

Ubergabedatenbanken von AM/2 haben immer das Format ,dBASE IV*, ein Datenbank-Format, das
fast jedes gangiges MS-Windows-Programm einlesen kann.
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Folgenden Inhalt von AM/2-Ordnern kdnnen Sie an andere Programme Ubergeben:

e Kaufer / Auftraggeber

e Cavelinge (Uber das Inventar)

e Cavelinge einer Auktion bzw. eines Taxates (fur die Erstellung Ihrer Auktionskataloge)
e Cavelinge eines Taxates (fur die Erstellung Ihrer Gutachten)

e Zugeschlagene Cavelinge

Mit Ausnahme der Kaufer / Auftraggeber haben Sie bei der Erstellung der Ubergabe-Datenbanken die
Mdoglichkeit, die Bezeichnungstexte genau fur lhre Textverarbeitung formatieren zu lassen. Im Dialog-
fenster Art der Ubergabe, das AM/2 vor der Ubergabe automatisch 6ffnet, bestimmen Sie, ob Sie die
erfa3ten Texte fur die Bezeichnung lhrer Cavelinge so in das andere Programm importieren wollen,
wie Sie sie in AM/2 erfal3t haben (Check-Box wie in AM/2 erfalt (mit CR/LF nach jeder Zeile) ankreuzen)
oder in einem Blocksatz erhalten wollen (Check-Box wie in AM/2 erfalit (mit CR/LF nach jeder Zeile)
nicht ankreuzen).

Haben Sie diese Check-Box angekreuzt, so wird jede Zeile einer Cavelings-Bezeichnung in der Textverarbeitung mit einem
~Carriage Return / Line Feed" (entsprechend der Taste Enter) abgeschlossen.

Damit Sie wissen, welche Daten in einer Ubergabe-Datenbank fir jeden Datensatz zur Verfugung
stehen, sind in den entsprechenden Kapiteln in diesem Handbuch diese Ubergabe-Datenbanken ge-
nau dokumentiert.

Selbstversténdlich zeigen wir Ihnen gern anhand von Beispielen, wie Sie beispielsweise einen Aukti-
onskatalog mit einem Mausklick in lhrer Textverarbeitung erstellen lassen. Auf Wunsch liefern wir
Ihnen gern folgende Seriendokumente fir die Textverarbeitung MS-Word fiir Windows:

e Auktions- bzw. Taxatkatalog
e Gutachten

Wie Sie Seriendokumente in lhrer Textverarbeitung definieren, lesen Sie bitte im entsprechenden
Handbuch nach oder bestellen unsere Anleitungen. Sprechen Sie uns einfach an!

1.12 Das interne Fehlersystem von AM/2

Software, gerade eine so komplexe Software wie AM/2, ist nie fehlerfrei. Das liegt schon einfach dar-
an, dal3 Sie unter einem sehr komplexen Betriebssystem wie MS-Windows arbeiten. Und auch MS-
Windows ist bekanntlich nicht fehlerfrei.

So wie jeder seriose Anbieter von Software, kimmern auch wir uns um Programmfehler, die mit AM/2
in direktem oder indirektem Zusammenhang (wenn der Fehler eigentlich von MS-Windows kommt)
stehen.

Dafur haben wir ein eigenes Fehlersystem in AM/2 geschaffen. Tritt ein Programmfehler in AM/2 auf,
dann wird dieser Fehler in einer speziellen Datenbank von AM/2 sehr umfangreich protokolliert. AM/2
informiert Sie in einem Informationsfenster dartiber, dal’ ein Fehler vorlag. AnschlieRend wird AM/2
geschlossen. Die in AM/2 benutzten Datenbanken werden dabei Ubrigens ordnungsgemal geschlos-
sen.

Die Fehlerdatenbank sehen wir in regelméafRigen Abstédnden ein und kdénnen auf diese Weise
maogliche Programmfehler in AM/2 schnell und prézise beheben.

In der Regel kdnnen Sie AM/2 nach einem Programmfehler sofort wieder neu starten. Ist dies nicht
maoglich oder ,steht* Ihr Computer (beispielsweise dann, wenn sich der Mauszeiger nicht mehr bewe-
gen laf3t oder sonstige ,merkwirdige” Verhaltensweisen von MS-Windows vorliegen), dann haben Sie
folgende Mdaglichkeiten, um den Computer wieder zu starten:

e Haben Sie die Version MS-Windows95/98 oder NT installiert, dann driicken Sie die Tastenkombi-
nation ALT + STRG + ENTF. AnschlieRend klicken Sie auf den Button Herunterfahren.

e Fahrt MS-Windows dadurch auch nicht herunter, dann driicken Sie die Reset-Taste an lhrem
Computer oder schalten Sie den Computer einfach aus.
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Anschliel3end kénnen Sie den Computer wie gewohnt wieder neu starten.

+ Ubrigens kommt ein solcher schwerer Fehler, bei denen lhr Betriebssystem und damit der Computer nicht mehr reagiert,
normalerweise in Verbindung mit einem Betriebssystemfehler zustande.

1.13 Namensvergabe von wichtigen Ausdricken in AM/2

Mit AM/2 erhalten Sie die Moglichkeit, wichtige Bezeichnungen von Vorgangen frei zu vergeben. So
kann es sein, dalR Sie lhre Auftraggeber nicht ,Auftraggeber” nennen, sondern ,Einlieferer“. Diese
Namensvergabe von Bezeichnungen kdnnen Sie nach der Erst-Installation von AM/2 an lhre Anforde-
rungen anpasssen lassen.

Folgende Ausdriicke lassen sich in AM/2 anpassen, wobei Sie in der Namensvergabe frei sind:
o Auftraggeber” (Beispiel anderer Name: ,Einlieferer")

e Auftrag” (Beispiel anderer Name: ,Einlieferung")

e ,Cavelinge" (Beispiel anderer Name: ,Objekte”, ,Gegenstande®)

o Katalognummer" (Beispiel anderer Name: ,Los-Nummer*)

e Ausrufpreis” (Beispiel anderer Name: ,Schéatzpreis")

e ,Nettopreis* (Beispiel anderer Name: ,Richtpreis®)

e Limitpreis” (Beispiel anderer Name: ,Minimumpreis")

Sobald die einzelnen Namen definiert sind, arbeitet AM/2 ausschlieRlich mit diesen, ob am Bildschirm
oder auf Listen bzw. Dokumenten.

Die Namensvergabe von wichtigen Ausdriicken wird in der Regel durch uns bei der Erst-Installation
vorgenommen.

+ Der Einfachheit und Ubersichtlichkeit halber haben wir uns in diesem Handbuch auf die Bezeich-
nungen beschrankt, die Sie in obiger Aufstellung als Erlauterung (erste Bezeichnung) sehen. Haben
Sie in Threm Auktionshaus andere Bezeichnungen, so ,setzen“ Sie diese Bezeichnungen einfach ge-
danklich ein.

1.14 Jahr 2000

AM/2 speichert Datumsangaben innerhalb seiner Datenbanken selbstverstandlich vierstellig und gibt
Datumsangaben auch vierstellig aus (am Bildschirm sowie auf allen Listen bzw. Dokumenten).

2 Installation

2.1 Allgemeines

Die Installation von AM/2 erfolgt durch eine CD-ROM sowie eine Diskette fur die Bereitstellung aller
Datenbanken. Auf Wunsch erhalten Sie die Installation der Programmdateien auch auf Disketten.

Der Ablauf der Installation von AM/2 erfolgt automatisch durch eine Installationsroutine.

2.2 Planung der Installation in einem Netzwerk

In einem Netzwerk stellt ein Computer (Server) allen Arbeitsstationen seine Daten zur Verfligung. Aus
diesem Grund mussen Sie bei der Installation von AM/2 in einem Netzwerk die Datenbanken von
AM/2 auf die Festplatte des Servers kopieren lassen.

+ Setzen Sie ein sogenanntes ,Peer-To-Peer‘-Netzwerk ein (es gibt keinen eigenstandigen Server;
Beispiel ist die Verbindung von Computern nur tber MS-Windows 3.11 oder MS-Windows95 ohne ein
spezielles Netzwerk-Betriebssystem wie NOVELL oder MS-WindowsNT), so dirfen sich die Daten-
banken von AM/2 nur auf einem Computer befinden. Diese Daten stellt dann dieser Computer den
anderen zur Verfliigung.
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Fir die Installation von AM/2 in einem Netzwerk sind Vorplanungen notwendig:

Arbeiten Sie in einem Netzwerk, so richten Sie auf jeder Arbeitsstation einen Laufwerksbuchsta-
ben fiir die Festplatte lhres Netzwerk-Servers ein (beispielsweise ,,G*).

Lassen Sie die Installationsroutine fur die Datenbanken auf einem Laufwerk des Servers ein spe-
zielles Verzeichnis fir die Datenbanken von AM/2 anlegen.
Der Einfachheit halber sollten Sie das Verzeichnis AM/2 einrichten lassen.

2.3 Durchfihrung

2.3.1 Programmdateien

+Wollen Sie AM/2 in einem Netzwerk installieren, so fiihren Sie die Installation der Programmdateien
auf der Installations-CD-ROM auf jeder Arbeitsstation durch. Installieren Sie AM/2 auf einem Einzel-
platz, so brauchen Sie die Installation der Installations-CD-ROM selbstverstandlich nur einmal
durchzufuhren.

Legen Sie die Installations-CD-ROM in das CD-ROM-Laufwerk der Arbeitsstation ein. Starten Sie
dann das Programm SETUP.EXE auf der Installations-CD-ROM:

e  Microsoft Windows 3.x
e Menifolge Datei | Ausfiihren

« Geben Sie im Eingabefeld D:SETUP.EXE ein und klicken Sie den Pushbutton OK.
Die Angabe D: steht dabei fir den Laufwerksbuchstaben lhres CD-ROM-Laufwerkes. Dieser Laufwerksbuchstabe
kann auf lhrem Computer anders sein.

e  Microsoft Windows95, Microsoft Windows98, Microsoft Windows NT:
e Menifolge Start | Ausfiihren

« Geben Sie im Eingabefeld D:SETUP.EXE ein und klicken Sie den Pushbutton OK.
Die Angabe D: steht dabei fir den Laufwerksbuchstaben lhres CD-ROM-Laufwerkes. Dieser Laufwerksbuchstabe
kann auf lhrem Computer anders sein.

Das Installationsprogramm wird gestartet.

Im Dialogfenster AM/2 der Installationsroutine steht der Laufwerksbuchstabe und das Verzeichnis,
in dem die Programmdateien von AM/2 auf der Arbeitsstation installiert werden (Voreinstellung:
C:\AM/2).

Sie kdnnen die Angaben fur den Laufwerksbuchstaben und das Verzeichnis dndern. Existiert das
angegebene Verzeichnis noch nicht auf lhrer Festplatte, so wird dieses automatisch neu angelegt.
+ Aus Grunden der Ordnung und Sicherheit sollten Sie die Einstellungen fur den Laufwerksbuch-
staben und das Verzeichnis fir die Programmdateien beibehalten.

Klicken Sie nach der Eingabe von Laufwerksbuchstabe und Verzeichnis den Pushbutton Continue.

Die Programmdateien werden nun auf lhre Festplatte kopiert. Sie sehen den Fortschritt der Instal-
lation in einem Laufbalkenfenster.

Ist die Installation der Programmdateien beendet, so legt das Installationsprogramm automatisch
einen neuen Ordner AM/2 auf lhrer Arbeitsoberflache sowie darin ein Start-lcon AM/2 an.

Die Installation der Programmdateien auf der Arbeitsstation ist nun abgeschlossen.

2.3.2 Datenbanken

Legen Sie die Diskette der Installationsdiskette Datenbanken in Ihr Diskettenlaufwerk ein. Starten
Sie dann das Programm SETUP.EXE auf der Diskette:

e Microsoft Windows 3.x

e Menifolge Datei | Ausfiihren
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o Geben Sie im Eingabefeld A:SETUP.EXE ein und klicken Sie den Pushbutton OK.

Die Angabe A: steht dabei fir den Laufwerksbuchstaben |hres Diskettenlaufwerkes. Dieser Laufwerksbuchstabe
kann auf lhrem Computer anders sein.

e  Microsoft Windows95, Microsoft Windows98, Microsoft Windows NT:
o Menifolge Start | Ausfiihren
o Geben Sie im Eingabefeld A:SETUP.EXE ein und klicken Sie den Pushbutton OK.

Die Angabe A: steht dabei fir den Laufwerksbuchstaben |hres Diskettenlaufwerkes. Dieser Laufwerksbuchstabe
kann auf lhrem Computer anders sein.

e Das Installationsprogramm wird gestartet.

e Im Dialogfenster AM/2 steht der Laufwerksbuchstabe und das Verzeichnis, in dem die Datenban-
ken von AM/2 auf lhren Einzelplatz-Computer bzw. Server installiert werden.
Sie kénnen die Angaben fur den Laufwerksbuchstaben und das Verzeichnis &ndern. Existiert das
angegebene Verzeichnis noch nicht auf der Ziel-Festplatte, so wird dieses automatisch neu ange-
legt.
+ Schreiben Sie sich vorher den Laufwerksbuchstaben und das Verzeichnis der Datenbanken auf,
damit Sie spéter weitere Einstellungen fur AM/2 durchfiihren kénnen.

e Klicken Sie nach der richtigen Eingabe von Laufwerksbuchstabe und Verzeichnis den Pushbutton
Continue.

e Die Datenbanken werden nun auf lhre Festplatte kopiert. Sie sehen den Fortschritt der Installation
in einem Laufbalkenfenster.

e Die Installation der Datenbanken ist nun abgeschlossen.

e Starten Sie nun AM/2 auf jeder Arbeitsstation Uiber das Start-lcon. Es werden nun Einstellungen
fur die Arbeit mit AM/2 automatisch vorgenommen. Anschlieend erhalten Sie einen Hinweis.
Starten Sie danach die jeweilige Arbeitsstation neu, damit die von AM/2 gemachten Einstellungen
Ubernommen werden kdnnen.

2.3.3 Einstellungen in AM/2 vornehmen

+ Dieses Kapitel ist fur Sie nur dann relevant, wenn Sie AM/2 in einem Netzwerk installiert haben
und/oder Sie den in der Installationsroutine vorgegebenen Ort der Programmdateien (Voreinstellung
C:\AM/2) und der Datenbanken (Voreinstellung C:\AM/2) veréndert haben.

AM/2 bendtigt auf jeder Arbeitsstation Angaben dariiber, wo sich die Datenbanken befinden, mit de-
nen AM/2 arbeitet.

+Fihren Sie dazu die folgenden Arbeitsschritte auf jeder Arbeitsstation durch.

+ Vorher missen Sie die Installation der Programmdateien auf der entsprechenden Arbeitsstation erfolgreich durchgefihrt
haben.

e Starten Sie AM/2 mit einem Doppelklick auf die linke Maustaste lber das Start-lcon AM/2 im Ord-
ner AM/2.

¢ Nach einer kurzen Ladezeit erhalten Sie auf dem Monitor der Arbeitsstation ein Warnfenster mit
dem Inhalt Das Programm kann eine Datei nicht finden. Klicken Sie auf den Pushbutton OK.

e AM/2 6ffnet das Dialogfenster Ort der Datenbanken.

e Tragen Sie im Eingabefeld Laufwerk den Laufwerksbuchstaben ein, den Sie fiir die Installation der
Datenbanken definiert haben.

e Tragen Sie im Eingabefeld Verzeichnis das Verzeichnis ein, das Sie fur die Installation der Daten-
banken definiert haben.

e Klicken Sie anschlieBend auf den Pushbutton OK.

¢ |n einem Informationsfenster erhalten Sie den Hinweis, dafd AM/2 sicherheitshalber beendet wird.
Klicken Sie auf den Pushbutton OK.
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+ Auf einigen Computern kann es nun vorkommen, daf3 ein graues Fehlerfenster getffnet wird.
Klicken Sie in diesem Fall auf den Pushbutton Cancel. Diese Fehlermeldung hat keine Bedeutung
fur die Arbeit mit AM/2.

3 Starten von AM/2

3.1 Start
Fur das Starten von AM/2 stehen lhnen folgende Microsoft Windows-Icons zur Verfigung:
e AM/2 startet die normale Anwendung.

e AMY/2 extern startet die Anwendung, die fiir die externe Bearbeitung von Auktionen zustandig ist,
wenn Sie das Zusatzmodul ,externe Erfassung” von AM/2 erworben haben.

Klicken Sie mit der Maus zweimal auf das entsprechende Icon, um AM/2 zu starten

3.2 Anmeldung bei AM/2

Nach dem Start von AM/2 mussen Sie sich bei AM/2 anmelden. Dazu geben Sie bitte lhre Initialien
und das PalRwort ein, das lhnen lhr Systemadministrator zugewiesen hat. Dricken Sie danach den
Pushbutton OK.

Anmelden X
Iritialien |F|:| 0K
Palwwort I“ rE= Abbrechen |

+ Starten Sie AM/2 das erste Mal, so melden Sie sich bitte mit dem Benutzer
»GUE" und dem PaBwort ,Gast" an. Sie kbnnen dann Benutzer einrichten und
deren Zugriffsrechte definieren (ndheres dazu im Kapitel , Benutzerverwaltung®
weiter unten).

Das PalRwort sehen Sie nicht im Eingabefenster, es werden nur Sternchen ausgegeben.

Haben Sie sich verschrieben, stimmt das PalRwort nicht oder ist dem Programm der Benutzer bzw.
dessen Initialien nicht bekannt, so haben Sie eine zweite Chance, sich bei AM/2 anzumelden.

Scheitern zwei Anmeldeversuche, so wird AM/2 automatisch abgebrochen, ein Arbeiten mit AM/2 ist
dann nicht méglich.

4 Erste Einstellungen in AM/2 (Systemparameter)

Damit AM/2 richtig arbeitet, missen Sie einmalig bestimmte globale Einstellungen vornehmen und
Daten erfassen.

4.1 Programmeinstellungen

Die Programmeinstellungen definieren, wie sich AM/2 bei bestimmten Aufgaben verhalten soll.

Wir weisen darauf hin, da’ Anderungen der Programmeinstellungen Auswirkungen auf die aus Ihrer
Sicht korrekte Arbeitsweise haben kann. Verandern Sie also nur dann die Programmeinstellungen,
wenn Sie wirklich sicher sind.

Die meisten Einstellungen, die Sie in diesem Ordner vornehmen kénnen, sind selbsterklarend. Wir
beschreiben daher der Einfachheit hier halber nur diejenigen Einstellungsméglichkeiten, die einer
naheren Erlauterung bedirfen. In Zweifelsfallen wenden Sie sich bitte immer persénlich an uns, wenn
Sie Einstellungen verandern wollen.
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Die Programmeinstellungen kdnnen Sie Uber die Menifolge System | Parameter | Einstellungen bzw.
Parameter | Einstellungen und ENTER-Taste aufrufen.

Beachten Sie bitte auch, dal3 alle Einstellungen, die Sie hier vornehmen, sich programmweit auswir-
ken. Die einzige Ausnahme ist die Definition der entsprechenden Standarddrucker, die immer stati-

onsbezogen sind.

Datenfeld Button Bedeutung
Einstellungen Num- | Einstellung | Jeweils zuletzt vergebene Nummer des entsprechenden Ord-
mernkreise Nummern- | ners.
kreise Wenn AM/2 die Nummern automatisch vergeben soll, nimmt
sich das Programm fir einen neuen Datensatz des entspre-
chenden Ordners diese letzte Nummer + 1.
Beachten Sie bitte auch die einzelnen Einstellungsmaéglichkei-
ten bei ,Behandlung der Nummern“. So kénnen Sie bei be-
stimmten Ordnern definieren, ob Nummern automatisch oder
manuell vergeben werden sollen und ob bei Rechnungen und
Abrechnungen zusatzlich die Auktionsnummer vor die Beleg-
nummer gesetzt werden soll.
Einstellungen fiir Dru- [ Einstellun- | Definiert Standarddrucker fur bestimmte Belegarten sowie das
cken gen flr Dru- | Aussehen von Belegen wie Rechnungen und Abrechnungen.
cken

Standarddrucker definieren Sie unter Einstellungen Drucker flr
Formulare.

AM/2 kennt fur die Belegarten
- Standard (Listen etc.)
- Rechnungen
- Abrechnungen
- Nebenkostenabrechnungen
- Rickgabeformulare
- Versteigerungsvertrage
- Anlage zum Versteigerungsvertrag
- Beleg Restanten

Verschiedene Standarddrucker sowie Anzahl der Exemplare
fur den entsprechenden Beleg. Diese Angaben gelten immer
nur stationsbezogen, da Druckerdefinitionen unter Windows
immer stationsbezogen sein missen. Das bedeutet, dal3 Sie
auf jeder Station diese Einstellung machen mussen.

Standarddefinitionen fur Blankoformulare (Kopf- und Ful3zei-
len, eigene Anschriftenzeile sowie Seitenrander und -
abmessungen) definieren Sie programmweit unter Einstellun-
gen fiir Blankoformulare.

Unter Einstellungen fiir Rechnungsformulare definieren Sie pro
Exemplarnummer einer Rechnung:

- den Belegtext (z.B. Rechnung und Lieferschein)

- ldentifikationstext (Original, Kopie etc.), der in der Gro-
Re 6 CPI oben rechts auf dem Rechnungsformular ge-
druckt wird)

- __Einleitungstext 1 und 2. der unterhalb des Belegtextes
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gedruckt wird

- Ausleitungstext 1 und 2, der unterhalb des Gesamt-
betragblockes gedruckt wird

- Ausdruck von Preisen (z.B. fiir den Lieferscheine ,Kei-
ne Preise")

Unter Einstellungen fiir Abrechnungsformulare definieren Sie pro
Exemplarnummer einer Abrechnung:

- den Belegtext (z.B. Abrechnung)

- ldentifikationstext (Original, Kopie etc.), der in der Gro-
3e 6 CPI oben rechts auf dem Rechnungsformular ge-
druckt wird)

- Einleitungstext 1 und 2, der unterhalb des Belegtextes
gedruckt wird

- Ausleitungstext 1 und 2, der unterhalb des Gesamt-
betragblockes gedruckt wird

Ausdruck von Preisen (z.B. fur den Lieferscheine ,Keine Prei-
Se“)

Inkrementelle Suche in |Einstellun- | Bei der inkrementelle Suche sucht AM/2 nach dem Erfassen
Auswahlfenstern  zulas- |gen 1 einer Ziffer bzw. Zahl sofort den entsprechenden Datensatz.
sen Wir empfehlen diese Einstellung nicht.
Hohe Sicherheitsstufe Einstellun- | AM/2 verwendet bei dieser Einstellung bestimmte Verhaltens-
genl weisen, die Sicherheitsrelevanz haben, z.B. dirfen Sie einen
Kaufer nur dann léschen, wenn er weder Umséatze noch sons-
tige abhéngige Daten in AM/2 definiert bekommen hat.
Diese Einstellungen ist unbedingt empfehlenswert!
Berechnete Betrdge auf 5 | Einstellun- | Nutzt bei Rechnungen und Abrechnungen die ,Schweizer Run-
Pf. Auf- bzw. abrunden |gen1 dung”.
Foto: immer am Bild- | Einstellun- | Sollte ein entsprechendes Foto fiir den aktuell im entspre-
schirm darstellen, wenn|gen 1 chenden Auswahlfenster (z.B. Inventar) eingestellten Caveling
vorhanden hinterlegt worden sein, so stellt AM/2 dieses Foto automatisch
zusatzlich in der linken unteren Ecke des Bildschirms dar.
MwsSt-Behandlung Einstellun- | Unabhangig zum Vorwort in diesem Kapitel weisen wir hier
genl noch einmal ausdricklich darauf hin, daR Sie diese Einstellun-
gen niemals eigenverantwortlich in AM/2 @ndern sollten!
Diese Einstellungen definieren grundlegende Entscheidungen
und Verhaltensweisen von AM/2 bei der Behandlung der
Mehrwertsteuer-Verfahren.
Telefonische Gebote => | Einstellun-  Sollte fur einen Caveling mindestens 1 telefonisches Vorgebot
Hinweis im Zuschlag- gen1 erfal3t worden sein, so benachrichtigt Sie AM/2 Sie automa-
fenster tisch 5 Katalognummern vor diesem Caveling in einem separa-
tem Hinweisefenster wahrend der Zuschlagerfassung.
Auktion erdffnen =>|Einstellun-  Wahrend der Eréffnung einer Auktion werden alle Standardor-
Standorte der Cavelinge gen 1 te der Cavelinge in die Warenausgabe dieser Auktion von
anpassen AM/2 kopiert.
Diese Einstellung ist wichtig, wenn Sie die AM/2-
Warenausgabe nutzen mdchten.
Datenbereinigung wéh- | Einstellun- | Wahrend Sie eine Auktion abschlieRen, wird automatisch eine
rend Abschluf einer|genl Datenbereinigung diese Auktion durchgefihrt.
Auktion
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Vorsicht! Wahrend einer Datenbereinigung gehen lhnen Infor-
mationen zu dieser Auktion wie Bieternummern, Zuschlage
etc. unwiederbringlich verloren.

Wir empfehlen die Datenbereinigung nur einmal pro Jahr
durchfuhren zu lassen.

Cavelingsnummern ver- | Einstellun- | Erfassen Sie ein Verfahren neu, so definiert AM/2 fir dieses
geben bei Verfahren neu |gen 2 Verfahren alle Cavelinge mit Cavelingsnummern.
Mengen fir Cavelinge | Einstellun- | Im Haupteingabefenster fir einen Caveling steht lhnen ein
pflegen gen 2 separates Eingabefenster zur Verfiigung.
Katalogbeschreibung fir | Einstellun- | AM/2 stellt fur einen Caveling ein separates Beschreibungsfeld
Caveling aktivieren gen 2 fur Katalogbeschreibungen zur Verfliigung.
Dieses Feld wird sowohl bei Auktionskatalogen als auch Gut-
achten herangezogen.
Katalogbeschreibung Einstellun- | AM/2 kopiert die Kurzbeschreibung eines Cavelings bei seiner
automatisch  aus der|gen 2 Neu-Erfassung automatisch in die Katalogbeschreibung.
Bezeichnung  Uberneh-
men
Industrieversteigerer: Einstellun- | AM/2 stellt bei der Erfassung und Bearbeitung eines Taxat-
Einzeldaten fir ,Win-|gen2 Cavelings ein separates Eingabefenster mit entsprechenden
Solvenz“ getrennt erfas- Feldern fir die Beschreibung eines Cavelings zur Verfligung.
sen Aus diesen Felder erzeugt AM/2 automatisch — in Abhangig-
keit, ob Sie getrennte Katalogbeschreibungen zugelassen
haben — die entsprechende Katalogbeschreibung.
Die einzelnen Felder in diesem Eingabefenster sind an die
importfahigen Felder in WinSolvenz angelehnt.
Automatischer Vorbehalt | Einstellun- | Aktiviert das automatische Vorbehaltssystem von AM/2.
erlauben gen2 In Abhangigkeit der Angaben ,Entscheidung auf Basis Limit-
preis“ bzw. ,Entscheidung auf Basis Ausrufpreis® und ,Max.
Prozentsatz unter Ausruf bzw. Limit“ setzt AM/2 bei der Zu-
schlagerfassung einen automatischen Vorbehalt, wenn sich
der eingegebene Zuschlagpreis x % unterhalb des Ausrufs
bzw. Limits befindet.
Sie kénnen den automatischen Vorbehalt jederzeit manuell
entfernen.
Auktionsbezogene Ab- | Einstellun- | Gibt an, ob Abrechnungen immer auktionsbezogen gedruckt
rechnungen drucken gen 3 werden sollen oder nicht.
Wenn Sie auktionsbezogene Abrechnungen drucken, dann
werden die abzurechnenden Cavelinge fir die Abrechnung
berticksichtigt, die in dieser Auktion bzw. im Ladenverkauf
verkauft wurden.
Nur wenn Sie auktionsbezogene Abrechnungen drucken, kann
AM/2 sinnvollerweise auch die entsprechende Auktionsnum-
mer auf dem Abrechnungsbeleg drucken.
Cavelinge nach Katalog- | Einstellun- | Alle Cavelinge werden auf der Abrechnung nicht nach Cave-
nummern sortieren gen 3 lings- bzw. Inventarnummer, sondern nach Katalognummern
sortiert und gedruckt.
Nur bei ,Auktionsbezogenen Abrechnungen® madglich.
Provision fir jede Positi- | Einstellun- | Fir jeden Caveling wird auf der Abrechnung in einer zuséatzli-
on auf Abrechnung dru-|gen 3 chen Spalte die entsprechende Provision gedruckt.
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cken

In Abhangigkeit der Einstellung feste Provisionsbetrdge drucken
wird dabei der Provisionsbetrag oder der Provisionssatz des
Cavelings gedruckt.

Nur bezahlte Cavelinge | Einstellun- | Es werden fiir eine Abrechnung nur bezahlte Cavelinge be-
abrechnen gen 3 ricksichtigt.
Ob ein Caveling bezahlt wurde, hdangt vom Ausgleich der ent-
sprechenden Rechnung ab (diese Rechnung mul’ als ,bezahlt*
gelten).
Beleg der unverkauften | Einstellun- | Nach Druck der Abrechnung druckt AM/2 — wenn notwendig —
Cavelinge  automatisch | gen 3 zusétzlich den Beleg der unverkauften Cavelinge des Auftrags
drucken aus.
Auch drucken, wenn nur | Einstellun- | Ein Caveling wird auch dann auf der entsprechenden Abrech-
Vorleistungen zu be-|gen 3 nung gedruckt, wenn er nicht verkauft wurde, aber fur diesen
rechnen Caveling noch nicht abgerechnete Vorleistungen hinterlegt
sind.
Rickgange/Restanten auf | Einstellun- | Auch unverkaufte Cavelinge werden auf der Abrechnung ge-
der Abrechnung ducken |gen 3 druckt.
Nur Restanten aktuelle | Einstellun- | Auch in der Auktion, die fir die Abrechnung herangezogen
Auktion auf der Abrech- |gen 3 wurde, unverkauften Cavelinge werden auf der Abrechnung
nung drucken gedruckt.
Nur bei auktionsbezogenen Abrechnungen mdglich.
Angabe ,EU“ fir ent-|Einstellun- |Wurde ein Caveling an einen Kaufer mit einer USt-Id-Nr. ver-
sprechende  Cavelinge |gen 3 kauft, so druckt AM/2 auf der Abrechnung fiir diesen Caveling
drucken diese USt-1d-Nr. in einer zusatzlichen Zeile mit aus.
Kontoauszug: nur eine | Einstellun- | Auf der Nebenkostenabrechnung werden alle Vorleistungen
Kostenart pro Position gen 3 einer Kostenart zusammengefalit.
Versicherung auf Cave- [Einstellun- | Bei der Neu-Erfassung eines Auftrages definiert AM/2 fiir die-
linge berechnen gen 3 sen Auftrag Versicherungskosten in Abhangigkeit der Angabe
X % auf Zuschlagpreis, auf Limit oder Ausrufpreis®.
Versicherungskosten Einstellun- | AM/2 trégt die Versicherungskosten (die immer Teil der Vor-
automatisch eintragen gen 3 leistungen sind!) automatisch bei dem entsprechenden Cave-
ling ein.
Wenn Sie Versicherungskosten berechnen, empfehlen wir
diese Einstellung.
Ladenverkauf:  Sicher- | Einstellun- | Ist ein Caveling einer Auktion zugeordnet, fragt Sie AM/2, ob
heitsabfrage bei zuge- |gen 4 Sie diese zugeordneten Caveling dennoch im Ladenverkauf
ordneten Cavelingen verkaufen wollen.
Ladenverkauf: ~ Check- | Einstellun- | AM/2 achtet darauf, dal3 der Netto-Vk eines Cavelings nicht
verfahren erlauben gen 4 unterhalb des Limitpreises fallt.
Fir den Sammelrech- | Einstellun- | Bei Sammelabruf der Rechnungen und der Abrechnungen
nungsdruck wird ein|gen4 stoppt AM/2 automatisch nach 20 gedruckten Belegen und
Matrixdrucker verwendet erwartet eine manuelle Anweisung, ob der Sammelabruf wei-
tergefiihrt werden soll.
Diese Einstellung ist bei Matrixdruckern unerla3lich, da an-
sonsten der geringe Speicher eines Matrixdruckers schnell zu
,Uberlaufen” fiihren kann und der Sammelabruf fehlschlagt.
Es werden Uberwiegend | Einstellun- | AM/2 definiert beim Ladenverkauf automatisch den ,Barkaufer”
Barrechnungen erstellt gen 4 und fragt nicht vorher nach dem Kaufer.
Cavelinge im Ladenver- | Einstellun- ' Wurde ein Caveling im Ladenverkauf verkauft, so wird dieser
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kauf auf Abrechnungen|gen5 Hinweise in einer zusatzlichen Zeile auf der Abrechnung ge-
ausweisen druckt.
Eurosymbol  darstellen | Einstellun- | Benutzt das Symbol € anstatt ,EUR"
und drucken gen5
Anschreiben ,,Vorbehalte | Einstellun- | Auf dem Anschreiben ,Vorbehalte zustimmen* fir den Auftrag-
zustimmen®: nur Vorbe- |gen 5 geber werden nur die Cavelinge gedruckt, die unter Vorbehalt
halte drucken zugeschlagen wurden.
Druckvorschau fiir Bele- | Einstellun- | Definiert standardmafRig die Druckvorschau bei Belegen in
ge gen5 AM/2.
ACHTUNG: Aufgrund der Besonderheiten in Windows-
Umgebungen kann es vorkommen, daf3 ein Druck aus der
Druckvorschau zu falschen Ergebnissen fiihrt. Drucken Sie
also niemals Belege direkt aus der Druckvorschau!
Semaphorendatei erlau- | Einstellun- | Diese Einstellung sollten Sie niemals ohne vorherige Abspra-
ben gen>5 che mit uns andern, da sie Auswirkung auf das Verhalten von
AM/2 in Netzwerken nach sich ziehen kann.
Zusatzfelder im Eingabe- | Einstellun- | lhnen stehen bis zu drei Zusatzfelder im Eingabefenster ,Kun-
fenster ,,Kunde* gen5 de" zur Verfligung.
Definieren Sie hier bitte die entsprechende Feldbeschreibung
eines Zusatzfeldes.
Vor- und Nachname |Einstellun- | Aktiviert ein separates Eingabefeld fiir Vor- und Nachname bei
eines Kunden getrennt gen 6 einem Kunden sowie Kaufer und Auftraggeber.
Sie kdnnen nach diesen Eingabefeldern in Echtzeit suchen
und Sortieren lassen.
Keine Gebote im Zu- | Einstellun- | Unterdriickt die Darstellung der in AM/2 zu einer Katalognum-
schlagfenster darstellen | gen 6 mer erfafdten Vorgebote im Zuschlagerfassungsfenster.
Keine anonymen Zu- |Einstellun- | Ist eine Bieternummer wéhrend der Zuschlagerfassung nicht
schlége erlauben gen 6 bekannt, so lehnt AM/2 diesen Zuschlag ab.
Sie missen in diesem Fall erst im Bieterfenster die entspre-
chende Bieternummer neu erfassen und den entsprechenden
Kaufer fur diese Bieternummer definieren.
Quittung nach Zuschlag | Einstellun- | Druckt nach jeder Zuschlagerfassung automatisch eine Quit-
drucken gen 6 tung fiir den Bieter aus.
Nach Zuschlag: Auktio- Einstellun- | Nach der Zuschlagerfassung einer Katalognummer missen
nator eintragen gen7 Sie die Initialien des entsprechenden Auktionators angeben.
Erlaubt eine Statistik nach Auktionatoren wahrend und nach
der Auktion.
Rechnung / Abrechnung: | Einstellun- | Auf der Rechnung bzw. Abrechnung wird im Nummernblock
Benutzer mit ausweisen |gen 7 zusatzlich der Benutzer (Initialien) gedruckt, der diesen Beleg
gedruckt hat.
Provisionsstaffeln  pro- [ Einstellun- | Bei der Neu-Erfassung eines Auftrags definiert AM/2 automa-
grammweit erlauben gen Provisi- | tisch die Provisionsstaffel des entsprechenden Auftraggebers.
onsstaffeln

Sie kénnen jederzeit die Art und Hohe der Provision fiir diesen
Auftrag andern.
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4.2 Benutzerverwaltung

4.2.1 Aufgaben

Die Benutzerverwaltung hat folgende Aufgaben:

e Beschrankung des Zugriffes auf diejenigen Angestellten, die Sie zum Arbeiten mit AM/2 autorisiert

haben.

e Zuweisung von bestimmten Zugriffsrechten fiir einen Benutzer in AM/2. So kénnen Sie Frau Y
erlauben, eine Auktionsstatistik einzusehen, Frau X dieses Zugriffsrecht verbieten.

Die Benutzerverwaltung ist in zwei Ordner getrennt, ndmlich der Verwaltung der Benutzer und der
Verwaltung deren Zugriffsrechte innerhalb AM/2.

4.2.2 Benutzer

4.2.2.1 Beschreibung der Eingabefelder

Datenfeld Anzahl Bedeutung
Zeichen
Initialien 3 Initialien des Benutzers
Mittels dieser definierten Initialien und des PalRwortes des
Benutzers erfolgt die Anmeldung in AM/2 nach Programmestart.
Nachname 40
\Vorname 40
Telefon 20
Fax 20

4.2.2.2 Auswahlfenster Benutzer 6ffnen

Mendufolge System | Parameter | Benutzer bzw. Parameter | Benutzer

4.2.2.3 Benutzer neu erfassen

Um einen Benutzer neu zu erfassen, fihren Sie bitte folgende Schritte durch:

e Flgen Sie einen neuen Datensatz ein.

e Geben Sie die Initialien des neuen Benutzers ein, Sie haben drei Zeichen Platz. Die Zeichen wer-

den automatisch grof3 geschrieben.

e Geben Sie das PalRwort fir den Benutzer ein. Sie sehen das Pal3wort nicht im Eingabefeld.

e Driicken Sie den Pushbutton OK.

e Bestétigen Sie noch einmal das PaRwort des neuen Benutzers.

e Driicken Sie den Pushbutton OK.

e Geben Sie im sich 6ffnenden Eingabefenster Benutzer die Daten des Benutzers ein.

e SchlieRen Sie das Eingabefenster.

4.2.2.4 Benutzer suchen

Einen Benutzer suchen Sie nach dessen Initialien.
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4.2.2.5 Pallwort eines Benutzers &ndern
e Stellen Sie den Benutzer ein, dessen PalRwort Sie &ndern wollen
e Aufruf:
e Mentfolge Extras | Palwort &ndern oder
e Taste F12
e Geben Sie das Palwort flir den Benutzer ein. Sie sehen das PaRwort nicht im Eingabefeld.
e Dricken Sie den Pushbutton OK.
e Bestatigen Sie noch einmal das PaRwort des neuen Benutzers.

e Dricken Sie den Pushbutton OK.
4.2.3 Zugriffsrechte

4.2.3.1 Arten der Zugriffsrechte

Zugriffsrechte definieren, welche Arbeiten ein Benutzer in AM/2 verrichten darf. Alle méglichen Zu-
griffsrechte gibt lhnen AM/2 vor.

Dateirechte kdnnen Sie beim Zugriffsrecht ,Dateirechte” vergeben. Mittels der Dateirechte kdnnen Sie
einem Benutzer zum Beispiel verbieten, Datensatze zu I6schen. Die Dateirechte gelten Ubrigens flr
alle moglichen Zugriffsrechte.

4.2.3.1.1 Zugriffsrechte

Beachten Sie bitte, daR ,verwalten” — sofern nichts anderes angegeben — bedeutet, dal3 ein Benutzer
in einem Ordner alle Zugriffsrechte besitzt. Er darf also dort alle Datensatze ansehen und bearbeiten,
Datensétze neu erfassen und léschen.

Aktionscode Beschreibung

Administratorrechte Benutzer besitzt automatisch alle Zugriffsrechte.

(alle Rechte) Benutzer besitzt automatisch alle Dateirechte.

Auftrage verwalten Benutzer darf Auftréage verwalten.
Auftraggeber verwalten Benutzer darf Auftraggeber verwalten.
Auktionen abschlief}en Benutzer darf Auktionen abschlief3en.

Auktionen erfassen und vorberei- | Benutzer darf Auktionen neu einrichen und sie bearbeiten.
ten

Auktionen erdffnen Benutzer darf Auktionen erdffnen.
Auktionen verwalten Benutzer darf Auktionen verwalten und besitzt automatisch folgende
Zugriffsrechte:

e Auktionen erfassen und vorbereiten
e Auktionen eroffnen

e Auktionen abschliel3en

Benutzer verwalten Benutzer darf Benutzer verwalten.
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Dieses Zugriffsrecht beinhaltet nicht die Neu-Erfassung eines Be-
nutzers. Dies ist ein explizites Zugriffsrecht.

Dateirechte

Zugriffsrecht fur die Definition bestimmter Dateirechte.

Dieses Zugriffsrecht ist nur dann notwendig, wenn Sie einem Benut-
zer ein bestimmtes Dateirecht aberkennen wollen.

Inventar Auftraggeber verwalten

Benutzer darf das Inventar eines Auftraggebers verwalten.

Inventar verwalten

Benutzer darf das Inventar verwalten.

Kaufer + Bieter verwalten

Benutzer darf Kaufer und Bieter verwalten

Kauferinteressen verwalten

Benutzer darf die Kauferinteressen verwalten.

Ladenverkauf

Benutzer darf Ladenverkauf durchftihren.

Neue Benutzer einrichten

Benutzer darf einen neuen Benutzer einrichten.

Ort der Datenbanken verwalten

Benutzer darf die Datenbank- und Indexdatei-Beschreibungen ver-
walten.
AuRerdem darf er Indexdateien neu erzeugen lassen.

Rechnungen verwalten

Benutzer darf Rechnungen verwalten.

Rechte verwalten und vergeben

Benutzer darf einem Benutzer bestimmte Zugriffsrechte zu- oder
aberkennen.

Statistiken erstellen und ansehen

Benutzer darf Statistiken ansehen.

Taxate verwalten

Benutzer darf Taxate verwalten.

Vorleistungen verwalten

Benutzer darf Vorleistungen verwalten.

Zuschlége verwalten und erfassen

Benutzer darf Zuschlage verwalten und erfassen.

4.2.3.1.2 Dateirechte

Dateirecht Beschreibung

Offnen Benutzer darf Fenster 6ffnen, aber keine Daten bearbeiten, neue
erfassen oder lI6schen.

Lesen Benutzer darf Daten auch in einem Eingabefenster ansehen, aber
nicht bearbeiten oder I6schen.

Schreiben Benutzer darf Daten bearbeiten, aber keine Daten neu erfassen
oder l6schen.

Anfiigen Benutzer darf neue Datensatze erfassen.

Loschen Benutzer darf Datensétze l6schen.

4.2.3.2 Auswabhlfenster Zugriffsrechte 6ffnen

o Offnen Sie das Auswahlfenster Benutzer

e Stellen Sie den Benutzer ein, dessen Zugriffsrechte Sie bearbeiten wollen

e Aufruf:

e Mentfolge Extras | Zugriffsrechte oder

e Taste Enter

4.2.3.3 Zugriffsrechte fiir einen Benutzer neu erfassen

e Stellen Sie den Benutzer ein, dessen Zugriffsrechte Sie neu erfassen wollen.
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o Offnen Sie das Auswahlfenster Zugriffsrechte.
e Flgen Sie einen neuen Datensatz ein.
e Wahlen Sie aus der Combo-Box das Zugriffsrecht aus, das Sie neu erfassen wollen.

e SchlieBen Sie das Eingabefenster.
4.3 Mehrwertsteuer

4.3.1 Aufgaben

Ein MwSt-Schlissel definiert einen bestimmten MwSt-Satz, der sich im Laufe der Zeit andern kann
(als Beispiel die Umstellung von 15 % auf 16% MwSt am 1. April 1998). Durch die Zuordnung eines
MwSt-Schlissels z.B. zu einem Kéaufer ist es nicht mehr notwendig, bei allen K&ufern im Falle einer
Anhebung der normalen MwSt von 15% auf 16% den MwSt-Satz zu dndern. Sie &ndern einfach bei
dem zugehérigen MwSt-Schlissel dessen MwSt-Satz einmal, der dann allen Kaufern automatisch zur
Verfligung steht.

4.3.2 Beschreibung der Eingabefelder

Datenfeld Anzahl Bedeutung
Zeichen
Code 3 Sortiercode.

Nach diesem Code wird sortiert und gesucht.

Text 20 Beschreibender Text.

Dieser Text wird Ihnen bei der Zuordnung eines MwSt-
Schlissels in einer Combo-Box zur Auswahl eines MwsSt-
Schlissels angezeigt.

MwSt-Satz 5 MwSt-Satz zu dem MwSt-Schlissel, prozentual

4.3.3 Auswahlfenster MwSt 6ffnen

Mentfolge Daten | System | Parameter | Mehrwertsteuer bzw. Daten | Parameter | Mehrwertsteuer

4.3.4 MwSt-Schlissel neu erfassen
e Flgen Sie einen neuen Datensatz ein.

e Geben Sie einen dreistelligen alphanumerischen MwSt-Code ein. Die Zeichen werden automatisch
grofl3 geschrieben.

e Geben Sie im sich 6ffnenden Eingabefenster MwSt-Schlissel die Daten des MwSt-Schliissels ein.

e SchlieBen Sie das Eingabefenster.

4.3.5 MwSt-Schlissel suchen

Einen MwSt-Schliissel suchen Sie nach seinem MwSt-Code.
4.4 Warengruppen

4.4.1 Aufgaben

Eine Warengruppe definiert in AM/2 zweierlei Dinge:
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e den MwsSt-Schlissel (also den MwSt-Satz) eines Cavelings durch die Zuordnung einer Waren-
gruppe zu einem Caveling. Dies gilt allerdings nur fiir Auftrage und deren Cavelinge, auf die Inkas-

so-MwsSt berechnet werden soll.

e das Interesse eines Kaufers, das AM/2 selbstandig nach dem Druck einer Rechnung pflegt.

+ Aufgrund der Aufgaben der Warengruppen ist es wichtig, dal3 Sie Ihre Wa-
rengruppen genau definieren. Achten Sie bei der Einrichtung von Warengrup-
pen darauf, dal3 Sie keine doppelten Warengruppen erfassen. So macht es zum
Beispiel keine Sinn, eine Warengruppe ,Computer® und eine Warengruppe
,PC’s" einzurichten. In diesem Fall kann es namlich vorkommen, dal3 die K&u-
ferinteressen falsch gepflegt werden.

4.4.2 Beschreibung der Eingabefelder

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Code 5 Sortiercode.
Nach diesem Code wird gesucht und sortiert.
Name 40 Beschreibender Text.
Dieser Text wird lhnen bei der Zuordnung einer Warengruppe
in einer Combo-Box zur Auswahl angezeigt.
MwsSt-Schlissel 20 MwSt-Schlissel

Sie erhalten in dieser Combo-Box alle vorhandenen MwSt-
Schliissel, die Sie definiert vorher haben.

+ Die Angabe des richtigen Mehrwertsteuerschlissels fir eine
Warengruppe ist sehr wichtig. Denn aufgrund dieses Mehr-
wertsteuer-Schliissels erhalt ein Caveling mit dieser Waren-
gruppe, auf den Inkasso-Mehrwertsteuer berechnet werden
soll, den entsprechenden Mehrwertsteuersatz.

4.4.3 Auswahlfenster Warengruppe 6ffnen

Mentufolge Daten | System | Parameter | Warengruppen bzw. Daten | Parameter | Warengruppen.

4.4.4 Warengruppe neu erfassen

e Flgen Sie einen neuen Datensatz ein.

e Geben Sie einen funfstelligen alphanumerischen Warengruppen-Code ein. Die Zeichen werden

automatisch grof3 geschrieben.

e Geben Sie im sich 6ffnenden Eingabefenster Warengruppe die Daten der Warengruppe ein.

e SchlieBen Sie das Eingabefenster.

4.45 Warengruppe suchen

Eine Warengruppe suchen Sie nach dem Warengruppen-Code.
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4.5 Zahlungsarten

4.5.1 Aufgaben

Zahlungsarten sind Textbausteine, die einem Kaufer, Auftraggeber, Auftrag und einem Bieter zuge-
ordnet werden. Sie beschreiben, wie der Kaufer bezahlt und der Auftraggeber seinen Erlés erhalt.

4.5.2 Beschreibung der Eingabefelder

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Code 3 Sortiercode.

Nach diesem Code wird sortiert und gesucht.

Text 40 Text fur die Zahlungsart.

Dieser Text wird Ihnen bei der Zuordnung einer Zahlungsart in
einer Combo-Box angezeigt.

4.5.3 Auswahlfenster Zahlungsarten 6ffnen

Menufolge Daten | System | Parameter | Zahlungsarten bzw. Daten | Parameter | Zahlungsarten.

4.5.4 Zahlungsart neu erfassen
e Flgen Sie einen neuen Datensatz ein.

e Geben Sie einen funfstelligen alphanumerischen Zahlungsart-Sortiercode ein. Die Zeichen werden
automatisch grol3 geschrieben.

e Geben Sie im sich 6ffnenden Eingabefenster Zahlungsart die Daten der Zahlungsart ein.

e SchlieRen Sie das Eingabefenster.

455 Zahlungsart suchen

Eine Zahlungsart suchen Sie nach dem Sortiercode der Zahlungsart.
4.6 Wahrungen

4.6.1 Aufgaben

In AM/2 kdnnen Sie mit verschiedenen Wahrungen arbeiten. Der Hauptgrund fiir diese Mehrwah-
rungsfahigkeit ist die Umstellung von DM auf den Euro ab dem 1. Januar 1999 und der daraus resul-
tierenden Forderung, mindestens zwei Wahrungen gleichzeitig unterstiitzen zu missen. Die Wahrun-
gen DM und Euro sind auch die Voreinstellungen von AM/2. Aber auch fiir Auktionshauser in anderen
Landern wie die Schweiz oder Osterreich bendtigen eine andere Hauswéahrung.

Ein Beispiel fiir den Einsatz einer anderen Wahrung als die deutsche Mark: Wahrend einer Auktion
kommt der Bieter ,Peter Holland" zu lhnen und méchte seine Rechnung haben. Er méchte aber nicht
in DM, sondern in Gulden bezahlen. Im Ordner ,Kaufer* kdnnen Sie nun fir den Kaufer Peter Holland
aus einer Combo-Box die entsprechende Wahrung (hier Gulden) auswahlen. Der Bieter Peter Holland
erhalt dann automatisch die Wahrung des Kaufers Peter Holland.

In verschiedenen Ordnern und Unterordnern kénnen Sie jedem Datensatz eine bestimmte Wahrung
zuordnen. AM/2 tbernimmt in den betroffenen Ordnern beim Erfassen eines neuen Datensatzes au-
tomatisch die Standardwahrung.

Die Voreinstellung fir die Standardwahrung kénnen Sie den entsprechenden Programmeinstellungen
definieren.
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Bitte beachten Sie zum Thema Standardwahrung in AM/2 das Kapitel ,Einfihrung des Euro* weiter
unten im Handbuch.

4.6.2 Beschreibung der Eingabefelder

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Code 3 Sortiercode.

Nach diesem Code wird sortiert und gesucht.

Name 40 Text fur Wéahrung.

Dieser Text wird Ihnen bei der Zuordnung einer Wéhrung in
einer Combo-Box angezeigt.

Symbol 3 Symbol fir die Wahrung, die auf dem Bildschirm und auf Lis-
ten bzw. Dokumenten dargestellt wird.

Faktor Umrechungsfaktor, bezogen auf die aktuelle Hauswahrung.

Erfassen Sie die signifikanten Stellen im ersten Eingabefeld
und den Faktor 10"x.

Beispiel fur den Faktor des Euro: 197660 e -5 (woraus dann
1,97660 als Faktor wird).

Die Hauswéhrung muf3 immer den Faktor 1,0 haben.

Der Faktor kann sich aufgrund der Wahrungsschwankungen
andern.

Stellen 1 Stelle fir die Anzahl der Vorkommastellen
1 Stelle fur die Anzahl der Nachkommastellen

Stand Datum und Systemuhrzeit, an der die aktuelle Wahrung bear-
beitet wurde.

Wird von AM/2 automatisch gepflegt.

4.6.3 Auswahlfenster Wahrungen 6ffnen

Menufolge Daten | System | Parameter | Wahrungen bzw. Daten | Parameter | Wahrungen.

4.6.4 Wahrung neu erfassen
e Fligen Sie einen neuen Datensatz ein.

e Geben Sie einen dreistelligen alphanumerischen Wahrungs-Sortiercode ein. Die Zeichen werden
automatisch grof3 geschrieben.

e Geben Sie im sich offnenden Eingabefenster Wahrung die Daten der Wahrung ein.

e SchlieRen Sie das Eingabefenster.

4.6.5 Wahrung suchen

Eine Wahrung suchen Sie nach dem Sortiercode der Wahrung.

4.7 Textbausteine offene Cavelinge

Textbausteine fiir offene Cavelinge werden fir den Rickgabestatus offener Cavelinge bendétigt. Diese
Textbausteine stehen dann auf den Abrechnungen, wenn ein Caveling von lhnen einen Riickgabesta-
tus erhalten hat.
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4.7.1 Textbaustein neu erfassen

Offnen Sie das Auswahlfenster Status offene Cavelinge mit der Meniifolge Daten | System | Parameter |
Textbausteine offene Cavelinge (MenU bei nicht-gedffneten Fentern) bzw. Daten | Parameter | Textbausteine
offene Cavelinge. Lésen Sie die Neuerfassung eines Textbausteines aus.

Geben Sie in dem Dialogfenster Neuer Textbaustein offene Cavelinge den Text ein, der in den Abrech-
nungen erscheinen soll.

Beispiele fur Textbausteine offener Cavelinge:
e vernichtet

e verschrottet

e gestohlen

e zerstort

o defekt

e eingelagert

4.7.2 Textbaustein suchen

Einen Textbaustein suchen kdnnen Sie liber den Text des Textbausteines.
4.8 Postleitzahlen

4.8.1 Aufgaben

Die PLZ-Datenbank erleichtert lhnen die Erfassung der Kaufer bzw. Auftraggeber. Geben Sie eine
PLZ ein, so sucht das Programm in der PLZ-Datenbank nach dieser PLZ. Findet es die richtige PLZ,
so tragt es den zugehorigen Ort automatisch ein. Existiert bei der Eingabe eines Kaufers bzw. Auf-
traggebers die PLZ noch nicht, so tragt AM/2 diese automatisch in die PLZ-Datenbank ein.

Die Pflege der PLZ-Datenbank wird durch das Programm im Hintergrund durchgefiihrt, Sie brauchen
sich in der Regel nicht darum zu kimmern.

Sie kdnnen allerdings jederzeit auch manuell PLZ erfassen, bearbeiten und I6schen.

4.8.2 Auswahlfenster PLZ 6ffnen

Mentfolge System | Parameter | Mehrwertsteuer bzw. Parameter | Mehrwertsteuer.

4.8.3 PLZ neu erfassen

e Flgen Sie einen neuen Datensatz ein.

e Geben Sie die PLZ ein, die Sie neu aufnehmen wollen.
e Geben Sie den Ort ein, der zu der PLZ gehort

e SchlieRen Sie das Eingabefenster.
5 Kaufer

5.1 Auswahlfenster Kaufer 6ffnen

Mendufolge Daten | Kaufer.
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5.2 Daten eines Kaufers

5.2.1 Eingabefenster

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen

Sortiercode 10 Sortiercode.
Nach diesem Code wird sortiert und gesucht.
AM/2 bildet den Sortiercode bei einer Neu-Erfassung eines
Kaufers automatisch, wenn Sie nicht manuell einen Sortierco-
de erfasst haben. Fir die Bildung des Sortiercodes wird die
erste bzw. zweite Namenszeile herangezogen. Der Sortierco-
de wird dann durch die Verknipfung der ersten 9 Buchstaben
des zweiten Wortes (in der Regel der Nachname) und des
erstenBuchstaben des ersten Wortes (in der Regel der Vor-
name) gebildet.
Umlaute werden automatisch herausgefiltert.

Anrede 20 Anrede des Kaufers.
Sie kdnnen eine Anrede eingeben oder aus der Combo-Box
eine der Vorgaben auswahlen.

Name 40 Name

4 Zeilen

StraRe 40 StralRe

PLZ/Ort 5/40 Postleitzahl und Ort.
Tragen Sie bei einer Neu-Erfassung eines Kaufers die Post-
leitzahl in das Eingabefeld ein, so sucht AM/2 automatisch in
seiner Datenbank nach dieser PLZ. Wird diese gefunden, so
tragt AM/2 automatisch den entsprechenden Ort dazu in das
Eingabefeld ein.
Findet AM/2 die eingetragene PLZ nicht, so lernt AM/2 nach
dem Eintragen des Ortes diese Postleitzahl neu.

Land 40 Land
Sinnvoll ist die Eingabe des Landes eines Kaufers nur bei aus-
landischen Kunden.

Land-Kz 5 Kennzeichen des Landes fiir die PLZ.
Haben Sie im Eingabefeld Land ein Land eingegeben, so wird
der erste Buchstabe und das Zeichen -- vorgeschlagen.

Telefonl 40 Telefonverbindung 1
Nach dieser Telefonnummer kénnen Sie in AM/2 einen Kaufer
suchen. Nach der Suche sind alle Kaufer nach dieser Telefon-
nummer sortiert.

Telefon2 40 Telefonverbindung 2
Normalerweise sollten Sie hier - falls vorhanden — die Ge-
schaftsnummer eingeben.

Telefon3 40 Telefonverbindung 3
Zum Beispiel fur Mobilfunknummern.

e-mail e-mail-Adresse.
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Fax

40

Faxnummer

Anrede fiir Serienbriefe

40

Anrede des Kaufers in Serienbriefen.

Der Text ,Sehr geehrte* wird von AM/2 bei Bedarf auf Doku-
menten automatisch ausgedruckt.

Handelt es sich um eine Dame, so geben Sie in das Eingabe-
feld ,, Frau X" ein.

Handelt es sich um einen Herrn, so geben Sie in das Eingabe-
feld ,r Herr Y* ein.

Handelt es sich um eine Firma, so geben Sie in das Eingabe-
feld , Damen und Herren" oder éhnliches ein.

5.2.2 Detailfenster

Datenfeld

Anzahl
Zeichen

Beschreibung

Aufgeld

5

Aufgeldsatz fur den Kaufer.

Dieser Aufgeldsatz wird nach der Zuordnung eines Kéaufers zu
einem Bieter diesem automatisch zugeordnet.

Nach der Neu-Erfassung eines Kaufers steht in dem Eingabe-
feld der Standard-Aufgeldsatz der Programmeinstellungen.

automatisches Rabattsys-
tem zulassen

Kreuz: Fir den Kaufer ist das automatisches Rabattsystem
aktiviert. AM/2 berechnet also auf Basis der 5 Preisbereiche
fur aufgeldbezogene Rabattséatze den entsprechenden Rabatt-
satz (Aufgeldsatz). Haben Sie das aufgeldbezogene automati-
sche Rabattsystem nicht in den Programmeinstellungen defi-
niert, so kdnnen Sie diese Einstellung nicht definieren (kein
Kreuz ist dann Voreinstellung und ist nicht veranderbar).

kein Kreuz: Das automatische Rabattsystem ist flir den Kaufer
nicht aktiviert. Sie kdnnen nur manuell einen Rabattsatz fur
den Kaufer erfassen.

Diese Einstellung ,lernt“ der Bieter nach der Zuordnung des
Kéufers zu dem Bieter automatisch.

Rabatt

Rabattsatz, der fir den Kaufer von Ihnen manuell vorgegeben
wird.

Der Rabattsatz reduziert den Aufgeldsatz des Kaufers ent-
sprechend.

Diese Einstellung ,lernt“ der Bieter nach der Zuordnung des
Kéufers zu dem Bieter automatisch.

Inkasso-MwsSt berechnen
(falls notwendig)

Kreuz: es wird Inkasso-MwSt auf Cavelinge berechnet. Dies
allerdings nur dann, wenn wirklich Inkasso-MwSt zu berechnen
ist.

Kein Kreuz: es wird keine Inkasso-MwSt auf Cavelinge be-
rechnet, wenn dies notwendig sein sollte. Allerdings miissen
Sie dann die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer des Kaufers
hier erfassen. Ansonsten wird trotz des nicht vorhandenen
Kreuzes Inkasso-MwSt berechnet.

StandardmaRig ist nach der Neu-Erfassung eines Kaufers
diese Check-Box angekreuzt.

USt-1d-Nr.

16

Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer des Kaufers.
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Diese kdénnen Sie nur dann erfassen, wenn Sie die Check-Box
Inkasso-MwsSt berechnen (falls notwendig) nicht angekreuzt ha-
ben.

Besitzt ein auslandischer Kaufer eine USt-Id-Nr., so tragen Sie
diese bitte auf jeden Fall in diesem Eingabefeld ein. AM/2 wird
dann diesem Kaufer keine Umsatzsteuer auf die Cavelinge
(wenn Inkasso-MwsSt berechnet werden soll) berechnen. Die
USt-1d-Nr. wird dann auf der Rechnung des Kaufers ausge-
druckt.

Umsatzsteuer auf das Aufgeld muR3 der Kaufer immer bezah-
len, da das Aufgeld fiskalisch als Dienstleistung gilt, die in
Deutschland erbracht worden ist, auf die MwSt berechnet und
abgefihrt werden muf3.

Die Ust-ld-Nr., die Sie im Kaufer eintragen, ,lernt* der entspre-
chende Bieter automatisch.

Wiéhrung

Wahrung, in der der Kaufer seine Rechnungen und sonstigen
Dokumente erhalten méchte.

In dieser Combo-Box stehen Ihnen lhre erfal3ten Wahrungen
zur Auswahl.

Nach der Neu-Erfassung eines Kaufers besitzt der Kaufer die
Standard-Wahrung (Hauswéhrung) der Programmeinstellun-
gen.

Nicht auf Listen oder fir
Ubergaben beriicksichti-
gen

Kreuz: Qer Kaufer wird auf zu druckenden Kauferlisten bzw.
bei der Ubergabe in eine Datenbank nicht bertcksichtigt. Er
gilt also als ,interner* Kaufer.

Kein Kreuz: Der Kaufer wird auf zu druckenden Kéauferlisten
bzw. bei der Ubergabe in eine Datenbank beriicksichtigt.
Diese Einstellung ist die Voreinstellung nach der Neu-
Erfassung eines Kéaufers.

Abbonnent des Aukti-
onskataloges

Kreuz: Kaufer hat Ihren Auktionskatalog abonniert.

Kein Kreuz: Kaufer hat lhren Auktionskatalog nicht abbonniert
(Voreinstellung bei der Neu-Erfassung eines Kaufers).

gultig bis

|Ab|aufdatum des Katalog-Abonnements.

5.2.3 Eingabefenster ,weitere Details"

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Héndler Kreuz: Kaufer ist ein Handler
kein Kreuz: Kaufer ist kein Handler
selbstdefinierbare jeweils 40| Definieren Sie in den Programmeinstellungen maximal 5 Da-
Datenfelder Zeichen pro | tenfelder fir einen Kunden (Kaufer und Einlieferer).
Datenfeld

Sie kdnnen in jedes dieser selbstdefinierten Datenfelder belie-
bige Zeichen eingeben, maximal 40 Zeichen pro Datenfeld.

Diese selbstdefinierten Datenfelder konnen Sie fur die Selekti-
on von Kaufern heranziehen.
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5.3 Kaufer neu erfassen

Offnen Sie das Auswahlfenster Kaufer tiber die Meniifolge Daten | Kaufer und fiigen Sie einen neuen
Datensatz ein.

Wenn Sie keine Daten eingeben und das Eingabefenster wieder schliel3en, so wird dieser neue ,K&u-
fer* automatisch wieder geléscht.

Die zweite Zeile fur den Namen des Kaufers ist mit einer besonderen Funktion verknipft: der Feldin-
halt wird als Vorschlag in das Feld Sortiercode tibertragen, falls dieses Feld nicht bereits Daten enthalt.
Uber den Sortiercode erfolgt die alphabetische Sortierung der Kaufer. Sie konnen den Sortiercode
jederzeit andern.

Um lhnen Arbeit abzunehmen, tberwacht das Programm lhre Eingaben in die Felder PLZ und Ort. Es
pruft, ob die Postleitzahl, die Sie im Eingabefeld PLZ eintragen, bereits in der internen Datenbank fir
PLZ gespeichert ist.

Ist die Postleitzahl bereits in der Datenbank, so setzt das Programm den dazugehérigen Ortsnamen in
das Feld Ort ein.

Selbstverstandlich kdnnen Sie den vom Programm eingesetzten Ortsnamen tberschreiben.

Wenn die Postleitzahl noch nicht in der Datenbank gespeichert ist, werden Sie von dieser Funktion
nichts bemerken, und Sie fahren mit der Erfassung der Anschrift fort. Sobald Sie den Ort eingegeben
haben, erzeugt das Programm den entsprechenden Eintrag in der internen PLZ-Datenbank. Es ,lernt*
also eine neue Postleitzahl mit dem entsprechenden Ort dazu.

Achten Sie darauf, dal3 bei der Eingabe einer oder mehrerer Telefonnummern es wichtig ist, da® Sie
die Telefonnummern mit deren Vorwahlen immer dhnlich erfassen (z.B. fur die Vorwahl (0 40) einge-
ben). Dies ist wichtig, da Sie in AM/2 auch nach der Telefonnummerl suchen kdénnen. Sind aber ge-
rade die Vorwahlen immer verschieden eingegeben worden, so kann es bei der Suche nach der Tele-
fonnummer zu falschen Ergebnissen kommen.

Fur die Eingabe der folgenden Daten 6ffnen Sie das Detailfenster, indem Sie den daflr vorgesehen
Push Button anklicken.

+ Wenn Sie an dieser Stelle den OK-Push Button anklicken, verzweigt das Programm ebenfalls in das
Detailfenster. Das geschieht jedoch nur bei der ersten Erfassung des Kaufers.

Der neue Kaufer hat von AM/2 automatisch Ihren Standard-Aufgeldsatz bekommen. Wenn dieser auf
den Kaufer nicht zutrifft, so kdbnnen Sie den Aufgeldsatz jederzeit andern.

AM/2 schlagt diesen Prozentsatz bei dem Bieter als dessen Aufgeldsatz vor.

Das Feld MwsSt auf Aufgeld berechnen entscheidet darliber, ob in der Rechnung Mehrwertsteuer auf
das Aufgeld berechnet werden soll oder nicht.

Wenn Ihnen die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer des Kaufers bekannt ist, sollten Sie sie in das
Feld USt-1d.Nr. eintragen. Denn wenn der Kaufer eine USt-1d-Nr. besitzt, mul3 er die Umsatzsteuer auf
die ersteigerten Cavelinge (sofern auf diese Inkasso-MwSt berechnet werden soll) nicht bezahlen. In
diesem Fall wird die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer auf der entsprechenden Rechnung ausge-
druckt und keine Inkasso-MwSt berechnet.

Fir die Wéhrung des Kaufers setzt AM/2 automatisch die Standard-Wahrung (Hauswahrung) der
Programmeinstellungen ein. Ordnen Sie einem Bieter einem Kéaufer zu oder kauft der Kaufer per La-
denverkauf, so ,lernen” die entsprechenden Bieter die Wahrung des Kaufers. Auf diese Weise kdnnen
Sie AM/2 zum Beispiel angeben, dalR der hollandische Kaufer ,Dieter Kaufer* seine Rechnung immer
in Gulden haben mdchte.

Mochten Sie ausschlieRen, dal’ der Kaufer zum Beispiel Einladungen zu Auktionen von Ihnen erhalt,
so kreuzen die Check-Box nicht auf Listen oder fiir Ubergaben beriicksichtigen an.

SchlieBen Sie dann das Eingabefenster Details Kaufer und Kaufer. Der Kaufer ist nun neu erfaft.
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5.4 Duplikate von Kaufern ausschliel3en

AM/2 achtet automatisch beim SchlieBen des Eingabefensters Kaufer darauf, dal in lhrem Kaufer-
stamm keine Duplikate fir den zur Zeit aktiven K&aufer existieren.

Die Prifung auf Duplikate erfolgt dabei Giber die zweite Namenszeile, die Stral3e, die Postleitzahl und
den Ort eines Kaufers. Sind alle Angaben dieser Eingabefelder des aktiven Kéufers mit den Angaben
eines anderen Kaufers identisch, so liegt hdchstwahrscheinlich ein Duplikat vor.

In diesem Fall kdnnen Sie das Duplikat nach der Beantwortung einer Sicherheitsabfrage von AM/2
I6schen lassen.

Sicherheitsabfrage |

Der aktuelle Datensatz ist mit einem anderen
Datenzatz in der Datenbank identizch oder sehr
dhnlich. Wollen Sie, dal2 das Programm den
aktuellen Datenzsatz wieder [Gscht?

Ja | Hein

5.5 Kéaufer suchen

5.5.1 Echtzeitsuche

Einen Kaufer kdnnen Sie auf folgende Arten in Echtzeit suchen:
e nach Kaufer-Nr.

e nach Sortiercode

e nach Telefon-Nr. im Eingabefeld Telefonl. Diese Art der Suche rufen Sie bitte Uber die Menufolge
Suchen | zusatzliche Suche oder der Tastenkombination STRG + S auf.

e nach Stral3e. Diese Art der Suche rufen Sie bitte Gber die MenUlfolge Suchen | zusétzliche Suche oder
der Tastenkombination STRG + S auf.

5.5.2 Volltextsuche bei Kaufer

Wenn Sie einen Kaufer nach einem Kriterium suchen lassen wollen, das nicht zu den Sucharten der
Echtzeitsuche (siehe Kapitel ,Echtzeitsuche®) gehort, so kbnnen Sie dies tber die Volltextsuche tun.

So kénnen Sie zum Beispiel einen Kaufer nach dem Ort ,Entenhausen” suchen.

Die Volltextsuche ist keine Echtzeitsuche. Das bedeutet, daf3 in Abhangigkeit verschiedener Faktoren
(Anzahl aller Kaufer, Geschwindigkeit der Arbeitsstation usw.) die Suche unter Umstanden einige
Minuten dauern kann. Den Fortschritt der Suche stellt Ihnen AM/2 in Laufbalken-Fenster dar.

Wird ein Kaufer gefunden, so wird dieser im Auswabhlfenster eingestellt. Wird keiner gefunden, erhal-
ten Sie einen Hinweis.

Starten Sie die Volltextsuche mit der Menifolge Suchen | zuséatzliche Suche oder der Tastenkombination
STRG + S aus dem Auswahlfenster Kéufer.
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K.aufer zuchen E3 |

— adchiaterivm, schnelie Suche mit nachfolgender Sortierung

oKk |
¢ Telefon |

Abbrechen
" Straize | —_I

— S he i Feld

+ Suche im Feld |.|E'|.||E angegebenen Felder j|

clen Text IHechtsanwalt

W Suche am Anfang beginnen

[ Groi- und Kleinschreibung heachten
I genaue Obereinstimmung

[T gefundens Kaufer markieren

In der Group-Box Suche im Feld geben Sie nun die Daten fir die Volltextsuche an:

e Suche im Feld: Eingabefeld eines Kaufers, in dem nach einem Text gesucht werden soll. Wollen
Sie in allen mdglichen Eingabefeldern eines Kaufers suchen, so wahlen Sie aus der Combo-Box
den Eintrag ,Alle angegebenen Felder” aus.

e Den Text: Text, nach dem in dem angegebenen Feld gesucht werden soll. Es gelten hier die zu-
satzlichen Befehle + und - fir die Volltextsuche.

e Suche am Anfang beginnen: Kreuzen Sie diesen Punkt an, so beginnt AM/2 die Suche beim ersten
Kaufer in der aktuellen Sortierung. Ansonsten beginnt AM/2 die Suche ab dem aktuellen Kaufer im
Auswabhlfenster.

e Grol- und Kleinschreibung beachten: Angabe, ob die Schreibweise beachtet werden soll (Kreuz)
oder nicht (kein Kreuz).

e Genaue Ubereinstimmung: Kreuzen Sie diesen Punkt an, so muB ein Text in dem angegebenen
Eingabefeld genau mit dem Suchtext tGibereinstimmen. Schalten Sie diesen Punkt aus (kein
Kreuz), so gilt ein Kaufer als gefunden, wenn der Suchtext in dem angegebenen Such-
Eingabefeld enthalten ist (Beispiel: soll nach dem Text ,Her* im Name2-Eingabefeld gesucht wer-
den, so gilt der Kaufer ,Herfried“ als gefunden, wenn nicht-genaue Ubereinstimmung gewéhlt
wurde).

e Gefundene Kéufer markieren: Wollen Sie die gefundenen Kéaufer im Auswahlfenster markieren las-
sen (zum Beispiel um spéater eine Kauferliste drucken zu lassen), dann kreuzen Sie diesen Punkt
an.

AM/2 merkt sich wahrend einer Sitzung immer das zuletzt angegebene Such-Eingabefeld und den
Such-Text.

Wurde ein Kéufer gefunden, ist dieser aber nicht der richtige, so kénnen Sie die Volltextsuche erneut
beginnen. AM/2 hat sich alle wichtigen Eingaben der vorherigen Volltextsuche gemerkt und wird —
vorrausgesetzt, Sie kreuzen Suche am Anfang beginnen nicht an - beim nachsten Kaufer mit der Suche
weitermachen. Auf diese Art und Weise kdénnen Sie schrittweise den richtigen Kaufer aus dem Kau-
ferstamm suchen lassen.

5.6 Kaufer sortieren

Kaufer kbnnen Sie nach folgenden Kriterien sortieren lassen:

e Nach Kaufer-Nr. (Klick auf Spaltenkopf ,Nr.“ mit rechter Maustaste)
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e Nach Sortiercode (Klick auf Spaltenkopf ,Sortiercode* mit rechter Maustaste)
e Nach Telefonverbindung 1 (nur nach der Suche nach einer Telefonverbindung)

e Nach StralRe (nur nach der Suche nach einer Stral3e)

5.7 Kéaufer l6schen

Einen Kaufer kénnen Sie nur dann ldschen, wenn er nicht einem Bieter zugeordnet ist.

Ansonsten gibt lhnen AM/2 einen Hinweis, dafd Sie den K&ufer nicht I6schen kdnnen. Losen Sie dann
vor dem Ldschen die Bieter-Zuordnung.

5.8 Interessen eines Kaufers

5.8.1 Aufgaben

Kauferinteressen beschreiben, welche Warengruppen ein Kaufer in lhrem Auktionshaus gekauft hat
und wie hoch der Umsatz war, den der Kaufer bei einer Warengruppe erzielt hat. AuBerdem kdnnen
Sie manuell die Giltigkeit einer Kauferinteresse erfassen. Bis zu dem eingebenen Gliltigkeitsdatum ist
diese Kauferinteresse dann in AM/2 bekannt. Wird das Giiltigkeitsdatum einer Kéauferinteresse tber-
schritten, so gilt die Kauferinteresse als nicht mehr vorhanden.

Die Kauferinteressen pflegt das Programm in der Regel automatisch. Drucken Sie eine Rechnung und
bestatigen Sie den ordnungsgeméaRen Druck der Rechnung, so pflegt das Programm fir den Kaufer
alle zugeschlagenen Warengruppen (fiigt bei einer noch nicht fir den Kaufer vorgekommenen Wa-
rengruppe eine neue Warengruppe ein) und aktualisiert den Umsatz aller betroffenen Warengruppen
des Kaufers. Die Warengruppen, die der Kaufer gekauft hat, bezieht das Programm aus den einzel-
nen zugeschlagenen Cavelingen des Kaufers. Annulieren Sie eine Rechnung, so wird selbstverstand-
lich das Interesse angepal3t.

Sie kénnen allerdings auch manuell die Kauferinteressen pflegen, Interessen neu erfassen und 16-
schen.

Anhand der Kauferinteressen kénnen Sie umfangreiche Kauferselektionen durch AM/2 ausfiihren
lassen. Wenn Sie zum Beispiel fur eine Schmuckauktion alle Interessenten an Schmuck und &hnli-
chen Gegenstanden einladen méchten, so kénnen Sie AM/2 anweisen, nur diejenigen Kaufer fir eine
Daten-Ubergabe (fiir das anschlieRende Drucken von Adressetiketten) auszuwéhlen, die dieses Inte-
resse in AM/2 hinterlegt bekommen haben.

+ Kauferinteressen benutzen Sie intern, vor allem fir die Selektion von Kaufern!

5.8.2 Auswahlfenster Interessen

5.8.2.1 offnen

e Stellen Sie im Auswahl- oder Eingabefenster Kéufer den Kéufer ein, dessen Interesse Sie bearbei-
ten wollen

e Aufruf:
e Menifolge Extras | Interessen Kaufer oder
e im Auswahlfenster die Taste Enter oder
o Doppelklick mit der linken Maustaste auf den aktuellen Kaufer

¢ im Eingabefenster Kaufer Pushbutton Interesse anklicken

5.8.2.2 Farben

e schwarz: Kauferinteresse hat eine uneingeschrankte Gultigkeit oder das Gultigkeitsdatum ist noch
nicht abgelaufen.
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e grau: das Giiltigkeitsdatum der Kauferinteresse ist abgelaufen.

5.8.3 Daten einer Kauferinteresse

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen

Kunden-Nr. nicht edi- | Kundennummer des Kaufers, dessen Interessen bearbeitet
tierbar werden.

Name nicht edi- | Name des Kaufers, dessen Interessen bearbeitet werden.
tierbar

Warengruppe nicht edi- | Warengruppe (Kauferinteresse).
tierbar

Anzahl zugeschlagen 5 Anzahl aller unter dieser Warengruppe (Kéuferinteresse) zu-

geschlagenen Cavelinge.

AM/2 pflegt die Anzahl automatisch nach dem ordnungsgema-
Ren Druck einer Rechnung.

Umsatz zugeschlagen 14 Umsatz aller unter dieser Warengruppe (Kéuferinteresse) zu-
geschlagenen Cavelinge.

AM/2 pflegt den Umsatz automatisch nach dem ordnungsge-
mé&Ren Druck einer Rechnung.

Giiltigkeit der Interesse | 10 Gultigkeitsdatum der Kauferinteresse.
bis AM/2 pflegt das Giiltigkeitsdatum einer Kéauferinteresse nicht
automatisch. Sie mussen die Giltigkeit einer Kauferinteresse

manuell eingeben.

Geben Sie kein Gultigkeitsdatum fir die Kauferinteresse ein,
so gilt die Kauferinteresse als ,uneingeschrankt®. Dies stellt
AM/2 dann hinter dem Eingabefeld in einem Hinweis automa-
tisch dar.

5.8.4 Interesse manuell neu erfassen

Normalerweise ist es nicht notwendig, daf3 Sie fur einen Kaufer eine Interesse manuell erfassen. AM/2
pflegt die Interessen eines Kaufers nach dem ordnungsgemaRen Druck einer Rechnung selbstandig.

Wollen Sie trotzdem ein Interesse manuell erfassen, so fihren Sie folgende Schritte durch:

¢ Stellen Sie im Auswahl- oder Eingabefenster den Kaufer ein, fir den Sie ein neues Interesse er-
fassen mdchten.

o Offnen Sie das Auswahlfenster Interesse.
e Flgen Sie einen neuen Datensatz ein.

e Wahlen Sie die Warengruppe fiur die neue Interesse aus dem Auswahlfenster Warengruppe auswah-
len aus. Existiert die gewlinschte Warengruppe noch nicht, so kénnen Sie diese Warengruppe jetzt
sofort neu erfassen.

5.8.5 Interesse suchen

Die Interesse eines Kaufers kdnnen Sie nach einer Warengruppe suchen.

5.8.6 Interessen sortieren

Die Interessen eines Kaufers sind nach Warengruppen sortiert.

Seite: 48



Das AuktionsManagementsystem AM/2

5.9 Kundeninformationssystem / Umsatz eines Kaufers

Der Umsatz eines Kaufers gibt Thnen an, wieviel Umsatz der Kaufer bei Ihnen im aktuellen und im
Vorjahr hatte und zeigt lhnen einen prozentualen Trend zum Vorjahr an. Es wird immer die Zu-
schlagssumme gespeichert, kein Aufgeld und keine MwSt.

Die Pflege des Umsatzes erfolgt automatisch durch das Programm. Drucken Sie eine Rechnung und
bestatigen Sie den ordnungsgemafen Druck der Rechnung, so aktualisiert das Programm den Um-
satz des Kaufers. Annulieren Sie eine Rechnung, so wird der Umsatz selbstversténdlich angepal3t.

Waéhrend der Transaktion ,Jahreswechsel” schreibt das Programm den Umsatz des aktuellen Jahres
in den Umsatz des Vorjahres und setzt den Umsatz des aktuellen Jahres danach auf null.

Um den Umsatz eines Kaufers anzusehen, fihren Sie folgendes durch:

e Stellen Sie im Auswahl- oder Eingabefenster den Kaufer ein, dessen Umsatz Sie sich ansehen
mochten

e Aufruf:
e Menlifolge Extras | Umsatz oder
e im Auswahlfenster die Taste F9 oder
¢ im Eingabefenster den Pushbutton Umsatz anklicken

Sie kénnen den Umsatz eines Kaufers im aktuellen und Vorjahr auch fur die Selektion vor dem Druck
einer Kauferliste bzw. der Ubergabe als Datenbank z.B. an MS-WinWord benutzen. So kénnen Sie
zum Beispiel fur die Einladung zu einer Schmuckauktion nur alle Kaufer selektieren lassen, die das
Interesse ,Schmuck® besitzen und mindestens einen Umsatz von 1.000 DM im aktuellen Jahr erzielt
haben.

Beachten Sie, dal3 Sie aufgrund der Art dieser Informationen nur ausgewdahlten Benutzern das Recht
einrGumen sollten, sich den Umsatz eines Kaufers ansehen zu kénnen.

Zusatzlich stehen Ihnen im Kundeninformationssystem fir den aktuellen Kéufer aber noch viele ande-
re Informationen zu dem Kéaufer zur Verfiigung:

¢ in welchen Auktionen trat der Kaufer als Bieter auf und welchen Betrag hat er dort umgesetzt?
e hat der Kaufer im Ladenverkauf Umsatz gemacht und wenn ja, wie hoch ist dieser?

e welche Interessen hat der Kaufer?

e Ist der Kaufer Katalog-Abonnent?

e liegen interne Notizen zu dem Kéaufer vor und welche sind dies?

Alle Daten im Kundeninformationssystem zu dem aktuellen Kaufer kdnnen Sie im Kundenstammblatt
ausdrucken.

Ubrigens: Das Kundeninformationssystem konnen Sie in AM/2 in allen Fenstern mit der Funktionstas-
te F9 aufrufen, wenn Sie den Ké&ufer im Fenster sehen kdnnen (beispielsweise auch bei Bietern oder
Zuschlagen).

5.10 Notizen zu einem Kaufer

Fur jeden Kaufer kbnnen Sie beliebig lange Notizen hinterlegen. Diese Notizen haben jedoch nur
reinen internen Nutzen und erscheinen auf keinem Dokument oder Liste.

5.11 Als Auftraggeber kopieren

Einen Kaufer kénnen Sie als Auftraggeber kopieren und sparen sich viel Eingabeaufwand. Beim Ko-
pieren wird ein neuer Auftraggeber mit einer neuen Auftraggebernummer von AM/2 erzeugt und alle
relevanten Daten des Kaufers (Sortiercode, Name, Anschrift etc.) in diesen neuen Auftraggeber tber-
tragen.

Der kopierte Kaufer bleibt selbstverstandlich nach wie vor als Kaufer vorhanden!
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Vor dem Kopieren als Auftraggeber pruft AM/2, ob vielleicht schon der Kéufer als Auftraggeber vor-
liegt. Anhand des Sortiercodes und der Ubereinstimmung der Namen trifft das Programm dann die
Entscheidung, ob das Kopieren durchgefuhrt wird. Glaubt AM/2, dal3 der Kaufer schon als Auftragge-
ber vorliegt, so gibt es einen Hinweis aus.

Durchfuhrung:
e Stellen Sie im Auswabhlfenster Kaufer den Kéaufer ein, den Sie als Auftraggeber kopieren mdchten
e Aufruf:

e Menlifolge Extras | als Auftraggeber kopieren oder

e Taste F5

e Beantworten Sie die Sicherheitsabfrage mit ,JA”
5.12 Mitarbeiter

5.12.1 Allgemeines

Zu einem Kaufer kénnen Sie dessen Mitarbeiter oder Ansprechpartner getrennt erfassen.

Zu jedem Mitarbeiter kénnen Sie dessen Funktion, Telefon-Durchwahl und eventuell Geburtstag er-
fassen.

5.12.2 Auswahlfenster Mitarbeiter 6ffnen

e Stellen Sie im Auswahlfenster Kaufer den Kaufer ein, dessen Mitarbeiter Sie bearbeiten wollen.
e Aufruf:
e Meniufolge Extras | Mitarbeiter oder

e Taste F6

5.12.3 Daten eines Mitarbeiters

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen

Kunden-Nr. nicht edi- | Kundennummer des Kaufers, dessen Mitarbeiter bearbeitet
tierbar wird.

Name nicht edi- | Kundenname des Kaufers, dessen Mitarbeiter bearbeitet wird.
tierbar

Code nicht edi- | Sortiercode des Mitarbeiters
tierbar

Name 40 Name des Mitarbeiters.

Funktion 40 Funktion des Mitarbeiters.

Telefon 40 Durchwahl des Mitarbeiters.

Fax 40 Faxdurchwahl des Mitarbeiters.

Geburtstag 10 Geburtsdatum des Mitarbeiters.

5.12.4 Mitarbeiter neu erfassen

e Fligen Sie einen neuen Datensatz ein.

e Geben Sie den Sortiercode des Mitarbeiters ein.
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e Geben Sie im Eingabefenster Mitarbeiter die entsprechenden Daten des Mitarbeiters ein.

5.12.5 Mitarbeiter suchen

Einen Mitarbeiter eines Kaufers suchen Sie Uiber seinen Sortiercode.

5.12.6 Mitarbeiter sortieren

Mitarbeiter sortieren Sie nach Sortiercode.

5.13 Aufgeld @ndern

Um lhnen erheblichen Eingabeaufwand zu ersparen, wenn Sie zum Beispiel |hr allgemeines Aufgeld
andern wollen, kdnnen Sie fir alle markierten Kaufer das Aufgeld andern lassen.

Um das Aufgeld bei Kaufern zu andern, fihren Sie folgende Schritte durch:

e Markieren Sie alle Kaufer, deren Aufgeld Sie &ndern méchten. Dazu kénnen Sie entweder alle
Kaufer markieren lassen, ausgewahlte Kaufer manuell markieren oder durch eine Selektion nach
den erfalRten Selektionskriterien dort ausgewahlte Kaufer markieren lassen.

e Aufruf:
¢ Menifolge Extras | Aufgeld &ndern oder
e Taste F4
e Geben Sie im Dialogfenster Aufgeld der markierten Kaufer &ndern den neuen Aufgeldsatz ein.

Den Fortschritt der Anderung des Aufgeldes zeigt AM/2 Ihnen in einem Laufbalken-Fenster an.
5.14 Katalog-Abonnements

5.14.1 Allgemeines

Mit AM/2 kénnen Sie auf einfache Weise definieren, welche Kaufer Auktionskataloge im Abonnement
erhalten sollen.

Diese Definitionen kdnnen Sie beispielsweise in der Katalogversandverwaltung von AM/2 (siehe un-
ten) weiterverwenden, um mit wenigen Mausklicks alle Abonnenten fiir einen Auktionskatalog zu defi-
nieren.

Selbstverstandlich sind die Katalog-Abonnements wie in lhrer Arbeitspraxis in der Regel beschrankt.
Durch die Prifung und Pflege lhrer Auktions-Abonnements kénnen Sie diese einfach verwalten und
Uberprifen.

5.14.2 Abonnements pflegen

Die Laufzeiten von Abonnements sind in der Regel begrenzt und laufen beispielsweise nach einem
Jahr aus.

Sie kénnen in AM/2 einfach die Laufzeit bestimmter Katalog-Abonnements verlangern. Markieren Sie
dazu die entsprechenden Abonnenten im Auswabhlfenster Kaufer (manuell oder durch Selektion) und
starten Sie die Pflege der Abonnements durch die Menufolge Extras | Abonnements pflegen oder durch
Driicken der Taste F4.

+Haben Sie keine Kaufer markiert, so pflegt AM/2 automatisch die Abonnements aller Kaufer.

AM/2 6ffnet das Dialogfenster Abonnements pflegen. Sie kdnnen in diesem Dialogfenster nun definie-
ren, ob Sie fur die entsprechenden Kaufer Abonnements auflésen wollen oder setzen wollen. Wollen
Sie Abonnements setzen (definieren), so kénnen Sie die Glltigkeit bzw. Laufzeit der zu setzenden
Abonnements angeben. Voreinstellung fir die Giltigkeit ist die Angabe ,bis auf Widerruf*.
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5.14.3 Abonnements prufen

Da lhre Katalog-Abonnements beschrankt sind, sollten Sie in regelmafRigen Abstdnden (am besten
einmal im Monat) lhre Abonnements von AM/2 Uberprifen lassen.

+ Diese Prifung kénnen Sie auch von AM/2 einmal im Monat automatisch durchfiihren lassen.

Hat AM/2 abgelaufene Abonnements gefunden, so stellt Ihnen AM/2 diese in dem Auswabhlfenster
abgelaufene Katalog-Abonnements dar. Sie kénnen diese abgelaufenen Abonnements nun weiterpfle-
gen.

+ Um beispielsweise alle Abonnementen mit abgelaufenen Abonnements anzuschreiben, markieren
Sie alle Abonnementen im Auswahlfenster abgelaufene Katalog-Abonnements und wéhlen diese aus (mit
der Menufolge Bearbeiten | Datensatz auswéhlen oder der Tastenkombination STRG + A). Im Auswahl-
fenster Kéufer sind diese Abonnenten nun auch markiert. Jetzt kdnnen Sie diese weiterverarbeiten
(beispielsweise fur die Ubergabe der Adressen an die entsprechende Ubergabe-Datenbank).

Aufruf:
¢ Menifolge Extras | Katalog-Abonnements priifen oder

e Taste F8

5.15 Kaufer selektieren

Das Ergebnis der Selektion von Kaufern ist eine Menge, auf die bestimmte, von lhnen angegebene
Kriterien, zutreffen. Diese Menge kdnnen Sie dann entsprechend der Aufgabe weiterverarbeiten.

Die Selektion von Kaufern ist notwendig vor dem Druck einer Kauferliste, der Ubergabe in eine Da-
tenbank (zur spateren ,Weiterverarbeitung” dieser Kaufer zum Beispiel fur den Druck von Adresseti-
ketten in MS-WinWord) und fur die Auswahl von zu markierenden Kaufern (zum Beispiel fir die Ande-
rung des Aufgeldsatzes bei bestimmten Kaufern). Sie kénnen sich aber auch selektierte Kaufer in
einem speziellen Auswahlfenster ansehen und dort bearbeiten.
5.15.1 Durchfiihrung der Selektion
Offnen Sie das Dialogfenster Kéufer selektieren:
e Offnen Sie das Auswahlfenster Kaufer.
o Aufruf:

e Menifolge Bearbeiten | Datensatze selektieren oder

o Menifolge Bearbeiten | Datensatze drucken oder

e Tastenkombination STRG + L oder

e Tastenkombination STRG + D
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Kaufer selektieren x|
— Kdufer eingrenzien oK |
" alle Haufer =
" aktueller Kalfer Markieren |
1+ K&ufer selektisren
" markierie Kaufer weitere Selektionskriterien Abbrechen |
— Selektianshriterien van-bis' — weitere Selektionskriterien
wan [l - Interessen zu selektieren: ﬂ
I~ Sortiercode |ALLE | * Gemdlde * Grafik
= Funst
|-PLZ |alle I - rur Hatalog-Ahonnenten
[~ Land |alle |
[ Autgeld [2] [ane |
I Umsatz Yorishr O]~ [alle |
I~ Umsatz akt. Jahr [OM]  [alle |
— Selektianshriterien \rerschiedenes’
™ woltextsuche I
™ nur Handler ;I

Folgende Selektionsarten sind mdglich:

Sie kdnnen alle Kaufer auswéahlen. Klicken Sie dazu auf den Radio-Button alle Kaufer.

Sie konnen nur den aktuellen Kaufer auswéahlen. Klicken Sie dazu auf den Radio-Button aktueller
Kaufer.

Sie kénnen markierte Kaufer auswahlen. Markieren Sie dazu im Auswabhlfenster vor dem Auslésen
des Selektierens alle Kaufer, die Sie fur die Selektion auswahlen méchten. Nur wenn das Pro-
gramm im Auswabhlfenster markierte Kaufer findet, so ist der Radio-Button markierte Kéufer aktiv
(schwarz). Dieser Radio-Button ist in diesem Fall schon aktiv.

Sie kénnen Kaufer nach bestimmten Selektionskriterien auswahlen. Klicken Sie dazu auf den
Radio-Button Kéufer selektieren. Dieser Radio-Button ist, falls das Programm keine markierten Kéu-
fer findet, nach Aufruf des Selektions-Dialogfensters standardméRig angeklickt.

Die einzelnen Selektionskriterien, die Sie nun eingeben kénnen, bestimmen die Kaufer, die gefun-
den werden. Nur diejenigen Kéaufer, auf die die Selektionskriterien zutreffen, werden auch von
AM/2 als gefundene Kaufer fur die Weiterverarbeitung bereitgestellt.

Selektionskriterien, die Sie fir die Selektion benutzen wollen, missen angekreuzt sein, es sei
denn, Sie andern die Angabe ,alle” nicht. Geben Sie in die entsprechenden Eingabefelder eines
Selektionskriteriums einen Text oder Zeichen ein, so kreuzt AM/2 dieses Kriterium automatisch
an. Entfernen Sie dann das Kreuz bei einem Selektionskriterium manuell und stehen trotzdem bei
diesem Kriterium noch Werte, so wird dieses Kriterium fiir die Selektion nicht benutzt!

+ Die Voreinstellung fiir die Selektion ist ,alle Kaufer“.

Maogliche Selektionskriterien sind:

4Sortiercode von — bis

4PLZ von — bis

4Aufgeldsatz von — bis

4Umsatz von — bis des Vorjahres

4Umsatz von — bis des aktuellen Jahres

4Kauferinteressen

4Volltextselektion (Wort oder Ausdruck ist in mindestens einem Eingabefeld eines Kaufers)
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4nur Abbonnenten des Auktionskataloges, Einschrankung der Gultigkeit der Abonnements
4nur Kaufer aus der Auktion xxxx

4selbstdefinierte Datenbankfelder fur Kaufer

4Handler ja/nein

Wollen Sie au3er den Selektionskriterien
4Sortiercode von — bis

4PLZ von — bis

4Aufgeldsatz von — bis

4Umsatz von — bis des Vorjahres
4Umsatz von — bis des aktuellen Jahres

4Volltextselektion (Wort oder Ausdruck ist in mindestens einem Eingabefeld eines Kaufers)
4Handler ja/nein

weitere Selektionskriterien erfassen, so klicken Sie auf den Push-Button weitere Selektionskriterien.
AM/2 6ffnet das Dialogfenster Kaufer selektieren, weitere Selektionskriterien.

Eine Besonderheit stellt die Selektion nach Kauferinteressen dar. Klicken Sie auf die Check-Box
Kauferinteressen selektieren und dann auf den Pushbutton Kéuferinteressen auswahlen, so 6ffnet sich
das Dialogfenster Kaufer selektieren, Kauferinteresse auswahlen.
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F.aufer selektieren, Kauferinteressen auswahlen

— interessen

ausgewwahi: vorhanden:

Bilder Alkoholika o[ | _fbbrechen
Buro =

Antiquitaten =
Computer Zuriick
Bau
B aufahrzeuge und Maszchinen
Bekleidung
Beleuchtungzkorper
Bronzen
Bucher
CONTAINER
Ll DRUCKEREI

1

In der linken List-Box sehen Sie die fiir die Selektion ausgewahlten, auf der rechten Seite die noch
vorhandenen, nicht ausgewahlten Warengruppen, die die Kauferinteressen bestimmen. Wahlen
Sie nun in der rechten List-Box vorhanden diejenigen Warengruppen aus, die Sie fir die Selektion
benutzen wollen, indem Sie auf die entsprechende Warengruppe mit der linken Maustaste einmal
klicken. Es erscheint auf dieser Warengruppe dann ein blauer Balken. Haben Sie alle Warengrup-
pen angeklickt, die Sie fur die Selektion nach Interessen benutzen wollen, klicken Sie auf den
Pushbutton <. Nun sehen Sie die angeklickten Warengruppen aus der rechten List-Box in der lin-
ken Liste-Box ausgewahlt. So kénnen Sie weiterverfahren. Ein Klick auf den Pushbutton << kopiert
alle Warengruppen von vorhanden nach ausgewéhlt. Die Pushbuttons > bzw. >> sind fiir das L6-
schen ausgewahlter Interessen zustandig (Weg ausgewahlt nach vorhanden).

Sind Sie mit der Auswahl der Interessen fertig, schlieRen Sie das Dialogfenster Kaufer selektieren,
Kauferinteresse auswahlen mit dem Pushbutton OK.

Sie kdnnen jederzeit Interessen auf diese Art und Weise ldschen und hinzuftgen.

Wollen Sie die Giltigkeit der zu selektierenden Kauferinteressen eingrenzen, so kreuzen Sie die
Check-Box Giiltigkeit der Interessen bis an und geben Sie das Datum ein, bis zu dem die Kauferinte-
ressen giltig sein sollen. AM/2 gibt als Voreinstellung das aktuelle Systemdatum Ihrer Arbeitssta-
tion vor. Als Ergebnis der Selektion mit der Einschrankung der Giiltigkeit der Kauferinteressen er-
halten Sie nur diejenigen Interessen, die bis zu dem eingegebenen Giiltigkeitsdatum erfaf3t sind.

Ein Klick auf den Pushbutton OK im Dialogfenster Kéufer selektieren 6ffnet nach der Durchfuhrung der
Selektion ein Informationsfenster, in dem die Anzahl der selektierten Kaufer angegeben wird. An-
schlieRend wird das Dialogfenster selektierte Kaufer, Art der Weiterverabeitung getffnet. Wéahlen Sie nun
die Art der Liste aus oder entscheiden Sie sich fur die Darstellung der selektierten Kaufer im Auswabhl-
fenster selektierte Kéufer.

Ein Klick auf den Pushbutton Markieren hat zur Folge, daf3 nach der Durchfiihrung der Selektion alle
gefundenen Kaufer im Auswahlfenster von AM/2 markiert werden. Diese Markierungen kénnen Sie
dann firr eine spatere Aufgabe benutzen (zum Beispiel, um den Aufgeldsatz bei allen markierten Kéu-
fern zu andern. Dabei wollen Sie sich auf lhre Schmuck-Kunden beschranken, die ein 2 prozentiges
hoheres Aufgeld zahlen sollen).

5.15.2 Darstellung der selektierten Kaufer

In dem Auswabhlfenster selektierte Kéufer kénnen Sie sich die selektierten Kaufer tbersichtlich darstel-
len lassen und dort bearbeiten. Dazu steht lhnen auch in diesem Auswahlfenster das Eingabefenster
Kéaufer und Details Kéufer zur Verfiigung.

Klicken Sie auf den Pushbutton Selektionskriterien, so 6ffnet AM/2 das Dialogfenster aktuelle Selektions-
kriterien, in dem die Selektionskriterien aufgefiihrt sind, die fur die Kaufer im Auswahlfenster selektierte
Kéaufer benutzt worden sind.
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Wollen Sie die im Auswahlfenster selektierte Kaufer die dort dargestellten Kaufer im Auswahlfenster
Kéufer markieren, so starten Sie diese Transaktion durch die Auswahl eines Datensatzes (Menifolge
Bearbeiten | Datensatz auswéhlen oder Tastenkombination STRG + A).

Wollen Sie eine Kauferliste mit Details drucken, in der alle selektierten Kaufer vorkommen, so l6sen
Sie aus dem Auswahlfenster selektierte Kaufer den Druck aus.

5.16 Kaufer drucken

5.16.1 Allgemeines

Sie kénnen entweder eine Kauferliste (mit oder ohne Detailangaben) drucken oder die selektierten
Kaufer in einer speziellen Ubergabedatei von AM/2 bereitstellen lassen. Da der Druck von Seriendo-
kumenten (zum Beispiel Serienbriefe oder AdreRetiketten) in Textverarbeitungen wie Microsoft Word
fur Windows™ sehr viel flexibler zu handhaben ist, kénnen Sie in AM/2 nicht direkt Seriendokumente
wie zum Beispiel Serienbriefe oder Adressetiketten drucken.

Fur den Druck von Seriendokumenten lassen Sie AM/2 eine Ubergabedatenbank erstellen, die Sie
ganz einfach in die von lhnen eingesetzte Textverarbeitung einlesen lassen kénnen.

Vor dem Druck von Kaufern missen Sie eine Selektion durchfiihren. Lesen Sie dazu bitte im Kapitel
.Kaufer selektieren“ nach.

Durchfiihrung des Druckens:
e Offnen Sie das Auswabhlfenster Kaufer bzw. das Eingabefenster Kéufer.
e Aufruf:

e Menifolge Daten | Drucken oder

e Tastenkombination STRG + D

e Geben Sie im Dialogfenster Kaufer selektieren die Art der Selektion an und bei der Art ,Kaufer se-
lektieren” die entsprechenden Selektionskriterien ein.

e Klicken Sie den Pushbutton OK an.

e Nach der Durchfiihrung der Selektion durch AM/2 geben Sie im Dialogfenster selektierte Kaufer, Art
der Weiterverarbeitung die Art der Liste an, die Sie drucken lassen wollen.

5.16.2 Kauferliste drucken

Folgende Daten werden auf der Kauferliste gedruckt:

e Namen

e Stralle

e PLZund Ort

e Telefon

o Fax

Haben Sie sich fir den Druck einer Kauferliste mit Details entschieden, so werden fir jeden Kaufer
zusatzlich noch folgende weitere Daten ausgedruckt:

e Umsatz Vorjahr
e Umsatz aktuelles Jahr

e Kauferinteressen
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5.16.3 Kaufer in einer Datenbank tGbergeben

Fur den Druck von Seriendokumenten (zum Beispiel Serienbriefe oder AdreRRetiketten) oder fur indivi-
duelle Auswertungen kénnen Sie die selektierten Kaufer in einer speziellen Datenbank utbergeben

lassen.

Das Programm schreibt dann jeden selektierten Kaufer in die Ubergabe-Datenbank mit dem Namen
KDETEMP.DBF. Diese Ubergabedatenbank besitzt das Format ,dBASE IV*. AM/2 gibt nach der er-
folgreichen Ubergabe den Ort (das Verzeichnis) an, in dem Sie diese Ubergabe-Datenbank finden.

Folgende Datenbankfelder und deren Bedeutung gibt es in der Ubergabe-Datenbank KDETEMP.DBF
fur jeden selektierten Kaufer:

Name Datenfeld Bedeutung

nFIRMA Nicht relevant fur die Ubergabe.
nKDENR Kaufernummer

cCODE Sortiercode

CART Nicht relevant fur die Ubergabe.
CPERSBEZ Anrede

cANREDE Anrede in Serienbriefen
cNAME1 Namenszeilen

cNAME2

cNAME3

cNAME4

cSTR StralRe

cPLZ Postleitzahl

cORT Ort

cLAND Land

cTEL1 Telefonverbindungen

CTEL2

CTEL3

cFAX Faxnummer

cEMAIL e-mail-Adresse

dERFDAT Nicht relevant fur die Ubergabe.
nUMSJ Umsatz aktuelles Jahr

nUMSVJ Umsatz Vorjahr

nPROV Aufgeld

IEXTERN Nicht relevant fur die Ubergabe.

Wie Sie in einer Textverarbeitung (zum Beispiel Microsoft Word flr Windows™) einen Serienbrief
oder AdreRetiketten auf Basis dieser Ubergabedatenbank erstellen lassen, lesen Sie bitte im entspre-
chenden Handbuch der Textverarbeitung nach.

+ Wir richten lhnen auch gern entsprechende Seriendokumente ein. Sprechen Sie uns bitte an.
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6 Auftraggeber

6.1 Auswahlfenster Auftraggeber 6ffnen

Mendufolge Daten | Auftraggeber.

6.2 Daten eines Auftraggebers

6.2.1 Eingabefenster

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen

Sortiercode 10 Sortiercode.
Nach diesem Code wird sortiert und gesucht.
AM/2 bildet den Sortiercode bei einer Neu-Erfassung eines
Auftraggebers automatisch, wenn Sie nicht manuell einen Sor-
tiercode erfasst haben. Fur die Bildung des Sortiercodes wird
die erste bzw. zweite Namenszeile herangezogen. Der Sortier-
code wird dann durch die Verknipfung der ersten 9 Buchsta-
ben des zweiten Wortes (in der Regel der Nachname) und des
erstenBuchstaben des ersten Wortes (in der Regel der Vor-
name) gebildet.
Umlaute werden automatisch herausgefiltert.

Anrede 20 Anrede des Auftraggebers.
Sie kdnnen eine Anrede eingeben oder aus der Combo-Box
eine der Vorgaben auswahlen.

Name 40 Name

4 Zeilen

StraRe 40 StralRe

PLZ/Ort 5/40 Postleitzahl und Ort.
Tragen Sie bei einer Neu-Erfassung eines Auftraggebers die
Postleitzahl in das Eingabefeld ein, so sucht AM/2 automatisch
in seiner Datenbank nach dieser PLZ. Wird diese gefunden, so
tragt AM/2 automatisch den entsprechenden Ort dazu in das
Eingabefeld ein.
Findet AM/2 die eingetragene PLZ nicht, so lernt AM/2 nach
dem Eintragen des Ortes diese Postleitzahl neu.

Land 40 Land
Sinnvoll ist die Eingabe des Landes eines Auftraggebers nur
bei auslandischen Kunden.

Land-Kz 5 Kennzeichen des Landes fiir die PLZ.
Haben Sie im Eingabefeld Land ein Land eingegeben, so wird
der erste Buchstabe und das Zeichen -- vorgeschlagen.

Telefonl 40 Telefonverbindung 1
Nach dieser Telefonnummer kénnen Sie in AM/2 einen Auf-
traggeber in Echtzeit suchen. Nach der Suche sind alle Auf-
traggeber nach dieser Telefonnummer sortiert.

Telefon2 40 Telefonverbindung 2
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Normalerweise sollten Sie hier - falls vorhanden — die Ge-
schaftsnummer eingeben.

Telefon3 40 Telefonverbindung 3
Zum Beispiel fur Mobilfunknummern.

e-mail e-mail-Adresse.

Fax 40 Faxnummer

Anrede flr Serienbriefe |40 Anrede des Auftraggebers in Serienbriefen.
Der Text ,Sehr geehrte* wird von AM/2 bei Bedarf auf Doku-
menten automatisch ausgedruckt.
Handelt es sich um eine Dame, so geben Sie in das Eingabe-
feld , Frau X" ein.
Handelt es sich um einen Herrn, so geben Sie in das Eingabe-
feld ,r Herr Y* ein.
Handelt es sich um eine Firma, so geben Sie in das Eingabe-
feld , Damen und Herren" oder &hnliches ein.

6.2.2 Detailfenster

Datenfeld Anzahl Beschreibung

Zeichen
Provision 5 Provisionssatz fur den Auftraggeber.

Dieser Provisionssatz wird nach der Zuordnung eines Auftrag-
gebers zu einem Auftrag diesem automatisch zugeordnet.

Nach der Neu-Erfassung eines Auftraggebers steht in dem
Eingabefeld der Standard-Provisionssatz der
Programmeinstellungen.

automatisches Rabattsys-
tem zulassen

Kreuz: FUr den Auftraggeber ist das automatisches Rabattsys-
tem aktiviert. AM/2 berechnet also auf Basis der 5 Preisberei-
che fur provisionsbezogene Rabattséatze den entsprechenden
Rabattsatz (Provisionssatz) auf der Abrechnung, wenn Sie
auftraggeberbezogen Abrechnungen drucken. Haben Sie das
provisionsbhezogene automatische Rabattsystem nicht im ent-
sprechenden Programmeinstellungen definiert, so kénnen Sie
diese Einstellung nicht definieren (kein Kreuz ist dann Vorein-
stellung und ist nicht veranderbar).

kein Kreuz: Das automatische Rabattsystem ist fur den Auf-
traggeber nicht aktiviert. Sie kdnnen nur manuell einen Rabatt-
satz fur den Auftraggeber erfassen.

Diese Einstellung ,lernt” der Auftrag nach der Zuordnung des
Auftraggeber zu dem Auftrag automatisch.

Rabatt

Rabattsatz, der fir den Auftraggeber von lhnen manuell vor-
gegeben wird.

Der Rabattsatz reduziert den Provisionssatz des Auftragge-
bers entsprechend.

Diese Einstellung ,lernt” der Auftrag nach der Zuordnung des
Auftraggeber zu dem Auftrag automatisch.

MwSt auf Cavelinge
(Inkasso-MwsSt) berech-

Kreuz: es wird MwSt auf Cavelinge berechnet (Inkasso-MwSt).
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nen

Kein Kreuz: es wird keine MwSt auf Cavelinge berechnet.

Die Einstellung, die Sie in dieser Check-Box machen, ,lernt*
ein neuer Auftrag des Auftraggebers automatisch. Bei dieser
Einstellung handelt es sich also nur um eine Eingabehilfe. Die
Entscheidung, ob auf Cavelinge Inkasso-MwSt berechnet wer-
den soll oder nicht, miissen Sie im Auftrag der entsprechenden
Cavelinge treffen.

StandardmaRig ist nach der Neu-Erfassung eines Auftragge-
bers diese Check-Box nicht angekreuzt.

USt-1d-Nr.

16

Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer des Auftraggebers.

Die USt-1d-Nr. wird auf den entsprechenden Abrechnungen im
Nummernblock gedruckt.

Mehrwertsteuer
einbehalten

Kreuz: die Mehrwertsteuer, die auf der Abrechnung fur den
Auftraggeber berechnet wird, wird einbehalten. Die Folge ist,
dald es lhre Aufgabe ist, die Mehrwertsteuer abzufihren.

kein Kreuz: die Mehrwertsteuer, die auf der Abrechnung fur
den Auftraggeber berechnet wird, wird nicht einbehalten.

Sinnvoll ist die Einbehaltung der Mehrwertsteuer bei einem
Auftraggeber, wenn in der Vergangenheit ,Ungereimheiten” mit
dessen USt-Abfihrung aufgetreten sind.

Wiéhrung

Wahrung, in der der Auftraggeber seine Abrechnungen und
sonstigen Dokumente erhalten méchte.

In dieser Combo-Box stehen Ihnen lhre erfal3ten Wahrungen
zur Auswahl.

Nach der Neu-Erfassung eines Auftraggebers besitzt der Auf-
traggeber die Standard-Wé&hrung (Hauswahrung) der Pro-
grammeinstellungen.

Nicht auf Listen oder fir
Ubergaben beriicksichti-
gen

Kreuz: Der Auftraggeber wird auf zu druckenden Auftraggeber-
listen bzw. bei der Ubergabe in eine Datenbank nicht beriick-
sichtigt. Er gilt also als ,interner” Auftraggeber.

Kein Kreuz: Der Auftraggeber wird auf zu druckenden Auftrag-
geberliste bzw. bei der Ubergabe in eine Datenbank beriick-
sichtigt.

Diese Einstellung ist die Voreinstellung nach der Neu-
Erfassung eines Auftraggebers.

Abbonnent des Aukti-
onskataloges

Kreuz: Auftraggeber hat Ihren Auktionskatalog abonniert.

Kein Kreuz: Auftraggeber hat Ihren Auktionskatalog nicht ab-
bonniert.

gultig bis

Ablaufdatum des Katalog-Abonnements.

Provisionsstaffel fiir
Cavelinge erlauben

Kreuz: Die Provisionsstaffeln sind fir die Cavelinge dieses
Auftraggebers aktiviert.

Drucken Sie lhre Abrechnung auftraggeber-bezogen, so ermit-
telt AM/2 automatisch vor dem Druck der Abrechnung des
Auftraggebers die entsprechenden Provisionssatze zuschlags-
preisbezogen nach den Vorgaben, die Sie in den Systemein-
stellungen der Programmeinstellugnen gemacht haben. Die zu
bertcksichtigenden Provisionen speichert AM/2 automatisch in
den entsprechenden Cavelingen.

kein Kreuz: Provisionsstaffeln sind fur diesen Auftraggeber
nicht aktiviert.
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Diese Einstellung ,lernt” der entsprechende Auftrag bei dessen
Neu-Erfassung und Zuordnung des Auftraggebers.

Zahlungsart

Die Zahlungsart definiert die Art, wie der Auftraggeber sein
Geld bekommen soll.

Die moglichen (von lhnen erfal3ten) Zahlungsarten sehen Sie
in einer Combo-Box, aus der Sie die gewiinschte Zahlungsart
auswahlen.

Nach der Neu-Erfassung eines Auftraggebers besitzt der Auf-
traggeber die Standard-Zahlungsart der Programmeinstellun-
gen.

Bank

40

Name der Standard-Bankverbindung des Auftraggebers

Die Bankverbindung ist wichtig, um den elektronischen Zah-
lungsverkehr (das sogenannte ,DTA-Verfahren*) bei Uberwei-
sungen von AM/2 durchfiihren zu lassen.

Achten Sie bitte darauf, dal3 die Angaben der Bankverbindung
immer aktuell sind, wenn ein Auftraggeber sein Geld per U-
berweisung von Ihnen erhalten will.

BLZ

Bankleitzahl der Standard-Bankverbindung des Auftraggebers

Konto-Nr.

10

Konto-Nr. der Standard-Bankverbindung des Auftraggebers

Konto-Inhaber

40

Inhabername der Standard-Bankverbindung des Auftragge-
bers.

In der Regel mussen Sie hier nichts eintragen, da in den aller-
meisten Fallen der Inhaber auch gleichzeitig der Auftraggeber
sein wird.

Weicht der Inhaber allerdings vom Konto-Inhaber ab, so soll-
ten Sie aufgrund der besseren Auffindbarkeit beim ,DTA-
Verfahren“ diesen Inhaber auch angeben.

6.2.3 Eingabefenster ,weitere Details"

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Héandler Kreuz: Auftraggeber ist ein Handler
kein Kreuz: Auftraggeber ist kein Handler
selbstdefinierbare jeweils 40 | Definieren Sie in den Programmeinstellungen maximal 5 Da-
Datenfelder Zeichen pro | tenfelder fur einen Kunden (Kaufer und Auftraggeber).
Datenfeld

Sie kdnnen in jedes dieser selbstdefinierten Datenfelder belie-
bige Zeichen eingeben, maximal 40 Zeichen pro Datenfeld.

Diese selbstdefinierten Datenfelder kdnnen Sie fir die Selekti-
on von Auftraggeber heranziehen.

6.3 Auftraggeber neu erfassen

Offnen Sie das Auswahlfenster Auftraggeber iiber die Meniifolge Daten | Auftraggeber und fiigen Sie
einen neuen Datensatz ein.

Wenn Sie jetzt keine Daten eingeben und das Eingabefenster wieder schliel3en, so wird dieser neue
»Auftraggeber” automatisch wieder geldscht.

Die zweite Zeile fur den Namen des Auftraggebers ist mit einer besonderen Funktion verknupft: der
Feldinhalt wird als Vorschlag in das Feld Sortiercode tbertragen, falls dieses Feld nicht bereits Daten
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enthalt. Uber den Sortiercode erfolgt die alphabetische Sortierung der Auftraggeber. Sie konnen den
Code jederzeit andern.

Um Ihnen Arbeit abzunehmen, Gberwacht das Programm lhre Eingaben in die Felder PLZ und Ort. Es
pruft, ob die Postleitzahl, die Sie hier eintragen, bereits in der internen Datenbank fiir PLZ gespeichert
ist.

Ist die Postleitzahl bereits in der Datenbank, so setzt das Programm den dazugehérigen Ortsnamen in
das Feld Ort ein.

Selbstverstandlich kdnnen Sie den vom Programm eingesetzten Ortsnamen Uberschreiben.

Wenn die Postleitzahl noch nicht in der Datenbank gespeichert ist, werden Sie von dieser Funktion
nichts bemerken, und Sie fahren mit der Erfassung der Anschrift fort. Sobald Sie den Ort eingegeben
haben, erzeugt das Programm den entsprechenden Eintrag in der internen PLZ-Datenbank. Es ,lernt*
also eine Postleitzahl mit dem entsprechenden Ort dazu.

Achten Sie darauf, daf bei der Eingabe einer oder mehrerer Telefonnummern es wichtig ist, dal Sie
die Telefonnummern mit deren Vorwahlen immer ahnlich erfassen (z.B. fur die Vorwahl (0 40) einge-
ben). Dies ist wichtig, da Sie in AM/2 auch nach der Telefonnummerl suchen kdénnen. Sind aber ge-
rade die Vorwahlen immer verschieden eingegeben worden, so kann es bei der Suche nach der Tele-
fonnummer zu falschen Ergebnissen kommen.

Fur die Eingabe der folgenden Daten 6ffnen Sie das Detailfenster, indem Sie den daflir vorgesehen
Pushbutton anklicken.

+ Wenn Sie an dieser Stelle den OK-Push Button anklicken, verzweigt das Programm ebenfalls in das
Detailfenster. Das geschieht jedoch nur bei der ersten Erfassung des Auftraggebers.

Den Provisionssatz des Auftraggebers schlagt AM/2 in jedem neuen Auftrag dieses Auftraggebers als
Provisionssatz vor. Im Auftrag kdnnen Sie den Provisionssatz andern, den er vom Auftraggeber be-
kommen hat oder statt dessen einen Festbetrag fur die Provision bestimmen.

Den MwsSt-Schliissel wahlen Sie aus einer Combo-Box aus. Als Voreinstellung bei der Neuerfassung
eines Auftraggebers benutzt das Programm den global geltenden MwSt-Schliissel der Programmein-
stellungen.

Das Feld MwSt auf Cavelinge (Inkasso-MwsSt) berechnen entscheidet dariiber, ob Umsatzsteuer auf Ca-
velinge erhoben erhoben werden soll. Diese Einstellung ,lernt* ein neuer Auftrag des Auftraggebers
automatisch.

+ Relevant fur die Entscheidung, ob Umsatzsteuer auf Cavelinge (Inkasso-MwSt) berechnet werden
soll oder nicht, ist allein die Einstellung im Auftrag.

Fir die Wéhrung des Auftraggebers setzt AM/2 automatisch die Standard-Wahrung (Hauswahrung)
der Programmeinstellungen ein. Ordnen Sie einem Auftrag einen Auftraggeber zu, so ,lernt* der Auf-
trag die Wahrung des Auftraggebers. Auf diese Weise kénnen Sie AM/2 zum Beispiel angeben, dal3
der hollandische Auftraggeber ,Dieter Auftraggeber” seine Abrechnung immer in Gulden haben mdch-
te.

Mochten Sie ausschlieBen, daR der Auftraggeber zum Beispiel auf Auftraggeberlisten gedruckt wird,
so kreuzen die Check-Box nicht auf Listen oder fiir Ubergaben beriicksichtigen an.

Die Zahlungsart fur diesen Auftraggeber wéhlen Sie aus einer Combo-Box aus. Als Voreinstellung bei
der Neuerfassung eines Auftraggebers benutzt das Programm die global geltende Zahlungsart der
Programmeinstellungen.

Die hier eingetragene Bankverbindung des Auftraggebers schldgt AM/2 bei jedem neuen Auftrag des
Auftraggebers vor.

SchlieBen Sie dann das Eingabefenster Details Auftraggeber und Auftraggeber. Der Auftraggeber ist
nun neu erfaf3t.
6.4 Duplikate von Auftraggebern ausschliel3en

AM/2 achtet automatisch beim SchlieRen des Eingabefensters Auftraggeber darauf, daf? in Ihrem Auf-
traggeberstamm keine Duplikate fiir den zur Zeit aktiven Auftraggeber existieren.
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Die Prufung auf Duplikate erfolgt dabei Giber die zweite Namenszeile, die Stral3e, die Postleitzahl und
den Ort eines Auftraggebers. Sind alle Angaben dieser Eingabefelder des aktiven Auftraggebers mit
den Angaben eines anderen Auftraggebers identisch, so liegt héchstwahrscheinlich ein Duplikat vor.

In diesem Fall kdnnen Sie das Duplikat nach der Beantwortung einer Sicherheitsabfrage von AM/2
I6schen lassen.

Sicherheitzablrage |

Det aktuelle Datenzatz izt mit einem anderen
Datenzatz in der Datenbank identizch oder sehr
ahnlich. Yallen Sie, dal? das Programm den
aktuellen Datensatz wisder [Gscht?

Ja | Hein |

6.5 Auftraggeber suchen

6.5.1 Echtzeitsuche

Einen Auftraggeber kdnnen Sie auf folgende Arten in Echtzeit suchen:
e nach Auftraggeber-Nr.

e nach Sortiercode

e nach Telefon-Nr. im Eingabefeld Telefonl. Diese Art der Suche rufen Sie bitte Uber die Menfolge
Suchen | zuséatzliche Suche oder der Tastenkombination STRG + S auf.

e nach Stral3e. Diese Art der Suche rufen Sie bitte Uber die MenUfolge Suchen | zusétzliche Suche oder
der Tastenkombination STRG + S auf.

6.5.2 Volltextsuche bei Auftraggebern

Wenn Sie einen Auftraggeber nach einem Kriterium suchen lassen wollen, das nicht zu den Suchar-
ten der Echtzeitsuche (siehe Kapitel ,Echtzeitsuche®) gehért, so kdnnen Sie dies Uber die Volltextsu-
che tun.

So kénnen Sie zum Beispiel einen Auftraggeber nach dem Ort ,Entenhausen” suchen lassen.

Die Volltextsuche ist keine Echtzeitsuche. Das bedeutet, dal3 in Abhangigkeit verschiedener Faktoren
(Anzahl aller Auftraggeber, Geschwindigkeit der Arbeitsstation usw.) die Suche unter Umstanden
einige Minuten dauern kann. Den Fortschritt der Suche stellt lhnen AM/2 in Laufbalken-Fenster dar.

Wird ein Auftraggeber gefunden, so wird dieser im Auswahlfenster eingestellt. Wird keiner gefunden,
erhalten Sie einen Hinweis.

Starten Sie die Volltextsuche mit der Mentfolge Suchen | zusétzliche Suche oder der Tastenkombination
STRG + S aus dem Auswabhlfenster Auftraggeber.
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Auftraggeber suchen E3 |

— adchiaterivm, schnelie Suche mit nachfolgender Sortierung

oKk |
¢ Telefon |

Abbrechen
" Straize | —_I

— S he i Feld

+ Suche im Feld |.|E'|.||E angegebenen Felder j|

clen Text IHechtsanwalt

W Suche am Anfang beginnen

[ Groi- und Kleinschreibung heachten
I genaue Obereinstimmung

[T gefundens Auftragoeber markisren

In der Group-Box Suche im Feld geben Sie nun folgende Daten fiir die Volltextsuche an:

Suche im Feld: Eingabefeld eines Auftraggebers, in dem nach einem Text gesucht werden soll.
Wollen Sie in allen mdglichen Eingabefeldern eines Auftraggebers suchen, so wahlen Sie aus der
Combo-Box den Eintrag ,Alle angegebenen Felder" aus.

Den Text: Text, nach dem in dem angegebenen Feld gesucht werden soll. Es gelten hier die zu-
satzlichen Befehle + und - fir die Volltextsuche.

Suche am Anfang beginnen: Kreuzen Sie diesen Punkt an, so beginnt AM/2 die Suche beim ersten
Auftraggeber in der aktuellen Sortierung. Ansonsten beginnt AM/2 die Suche ab dem aktuellen
Auftraggeber im Auswahlfenster.

GroR- und Kleinschreibung beachten: Angabe, ob die Schreibweise beachtet werden soll (Kreuz)
oder nicht (kein Kreuz).

Genaue Ubereinstimmung: Kreuzen Sie diesen Punkt an, so muB ein Text in dem angegebenen
Eingabefeld genau mit dem Suchtext tGibereinstimmen. Schalten Sie diesen Punkt aus (kein
Kreuz), so gilt ein Auftraggeber als gefunden, wenn der Suchtext in dem angegebenen Such-
Eingabefeld enthalten ist (Beispiel: soll nach dem Text ,Her* im Name2-Eingabefeld gesucht wer-
den, so gilt der Auftraggeber ,Herfried* als gefunden, wenn nicht-genaue Ubereinstimmung ge-
wahlt wurde).

Gefundene Auftraggeber markieren; Wollen Sie die gefundenen Auftraggeber im Auswahlfenster
markieren lassen (zum Beispiel um spater eine Auftraggeberliste drucken zu lassen), dann kreu-
zen Sie diesen Punkt an.

AM/2 merkt sich wéahrend einer Sitzung immer das zuletzt angegebene Such-Eingabefeld und den
Such-Text.

Wurde ein Auftraggeber gefunden, ist dieser aber nicht der richtige, so kdnnen Sie die Volltextsuche
erneut beginnen. AM/2 hat sich alle wichtigen Eingaben der vorherigen Volltextsuche gemerkt und
wird — vorrausgesetzt, Sie kreuzen Suche am Anfang beginnen nicht an - beim nachsten Auftraggeber
mit der Suche weitermachen. Auf diese Art und Weise kénnen Sie schrittweise den richtigen Auftrag-
geber aus dem Auftraggeberstamm suchen lassen.

6.6 Auftraggeber sortieren

Auftraggeber kénnen Sie nach folgenden Kriterien sortieren lassen:

Nach Auftraggeber-Nr. (Klick auf Spaltenkopf ,Nr.“ mit rechter Maustaste)
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e Nach Sortiercode (Klick auf Spaltenkopf ,Sortiercode* mit rechter Maustaste)
e Nach Telefonverbindung 1 (nur nach der Suche nach einer Telefonverbindung)

e Nach StralRe (nur nach der Suche nach einer Stral3e)

6.7 Auftraggeber I6schen

Einen Auftraggeber kdnnen Sie nur dann I6schen, wenn ihm kein Auftrag zugeordnet ist.
Ansonsten gibt Ihnen AM/2 einen Hinweis, dal3 Sie den Auftraggeber nicht [6schen kdnnen.

6.8 Warengruppen eines Auftraggebers

6.8.1 Aufgaben

Die Warengruppen eines Auftraggebers beschreiben, welche Warengruppen ein Auftraggeber in Ih-
rem Auktionshaus eingeliefert hat.

Die Warengruppen eines Auftraggebers pflegt das Programm automatisch. Erfassen Sie einen Cave-
ling neu, so pflegt das Programm fiir den Auftraggeber die entsprechende Warengruppe (figt bei ei-
ner noch nicht fir den Auftraggeber vorgekommenen Warengruppe eine neue Warengruppe des Auf-
traggebers ein oder aktualisiert nur deren Daten, wenn der Auftraggeber schon einmal diese eingelie-
fert hat). Léschen Sie einen Caveling manuell, so pflegt AM/2 die entsprechende Warengruppe natr-
lich mit.

Sie kénnen allerdings auch manuell die Warengruppen eines Auftraggebers pflegen, in dem Sie eine
Warengruppe eines Auftraggebers neu erfassen. Das Léschen einer Warengruppe eines Auftragge-
bers ist nicht moglich.

Anhand der Warengruppen eines Auftraggebers kdénnen Sie umfangreiche Auftraggeberselek-
tionen durch AM/2 ausfiihren lassen. Wenn Sie zum Beispiel fir eine Auktion noch einige
Schmuckgegensténde suchen, so kénnen Sie AM/2 anweisen, diejenigen Auftraggeber ausfin-
dig zu machen, die in der Vergangenheit schon einmal Schmuck eingeliefert haben. Anschlie-
Bend kénnen Sie diese Auftraggeber in einem Auswahlfenster darstellen lassen und Schritt fiir
Schritt anrufen.

+ Warengruppen eines Auftraggebers benutzen Sie intern, vor allem fiir die Selektion von Auftragge-
bern!

6.8.2 Auswahlfenster Warengruppen des Auftraggebers 6ffnen

e Stellen Sie im Auswahl- oder Eingabefenster Auftraggeber den Auftraggeber ein, dessen Waren-
gruppen Sie bearbeiten wollen

e Aufruf:

¢ Menifolge Extras | Warengruppen des Auftraggebers

6.8.3 Daten einer Warengruppe eines Auftraggebers

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Kunden-Nr. nicht edi- | Kundennummer des Auftraggebers
tierbar
Name nicht edi- | Name des Auftraggebers
tierbar
Warengruppe nicht edi- | Warengruppe
tierbar

Seite: 65




Das AuktionsManagementsystem AM/2

Anzahl eingeliefert 5 Anzahl aller Cavelinge dieser Warengruppe, die der Auftrag-
geber eingeliefert hat.

AM/2 pflegt die Anzahl automatisch wéhrend der Neu-
Erfassung eines Cavelinges.

Umsatz zugeschlagen 14 Gesamt-Schatzpreis aller eingelieferten Cavelinge dieser Wa-
rengruppe.

AM/2 pflegt den Gesamt-Schétzpreis automatisch wahrend der
Neu-Erfassung eines Cavelinges.

6.8.4 Warengruppe eines Auftraggebers suchen

Die Warengruppen eines Auftraggebers kdnnen Sie nach dem Warengruppennamen suchen.

6.8.5 Warengruppe eines Auftraggebers manuell neu erfassen

Normalerweise ist es nicht notwendig, dal Sie fir einen Auftraggeber eine Warengruppe manuell
erfassen. AM/2 pflegt die Warengruppen eines Auftraggebers bei der Erfassung eines neuen Cavelin-
ges selbstandig.

Wollen Sie trotzdem eine Warengruppe eines Auftraggebers manuell erfassen, so fuhren Sie folgende
Schritte durch:

e Stellen Sie im Auswahl- oder Eingabefenster den Auftraggeber ein, fur den Sie eine neue Waren-
gruppe erfassen méchten.

o Offnen Sie das Auswahlfenster Warengruppen des Auftraggebers.
e Flgen Sie einen neuen Datensatz ein.

e Wahlen Sie die Warengruppe aus dem Auswabhlfenster Warengruppe auswahlen aus. Existiert die
gewiinschte Warengruppe noch nicht, so kdnnen Sie diese Warengruppe jetzt sofort neu erfassen.

6.9 Notizen zu einem Auftraggeber

Fur jeden Auftraggeber kénnen Sie beliebig lange Notizen hinterlegen. Diese Notizen haben jedoch
nur reinen internen Nutzen und erscheinen auf keinem Dokument oder Liste.

6.10 Kundeninformationssystem / Umsatz eines Auftraggebers

Der Umsatz eines Auftraggebers gibt IThnen an, wieviel Umsatz der Auftraggeber bei lhnen im aktuel-
len und im Vorjahr hatte und zeigt Ihnen einen prozentualen Trend zum Vorjahr an. Es wird immer die
Zuschlagsumme gespeichert, keine Provision und keine MwSt auf Cavelinge (falls vorhanden) und auf
Provision.

Die Pflege des Umsatzes erfolgt automatisch durch das Programm. Drucken Sie eine Abrechnung
und bestétigen Sie den ordnungsgemafien Druck der Abrechnung, so aktualisiert das Programm den
Umsatz des Auftraggebers. Annulieren Sie eine Abrechnung, so wird der Umsatz selbstverstandlich
angepalit.

Wahrend der Transaktion ,Jahreswechsel” schreibt das Programm den Umsatz des aktuellen Jahres
in den Umsatz des Vorjahres und setzt den Umsatz des aktuellen Jahres danach auf null.

Um den Umsatz eines Auftraggebers anzusehen, fiihren Sie folgendes durch:

e Stellen Sie im Auswahl- oder Eingabefenster den Auftraggeber ein, dessen Umsatz Sie sich anse-
hen mochten

e Aufruf:
e Menifolge Extras | Umsatz oder

e im Auswahlfenster die Taste F9 oder
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¢ im Eingabefenster den Pushbutton Umsatz anklicken

Sie kénnen den Umsatz eines Auftraggebers im aktuellen und Vorjahr auch fir die Selektion vor dem
Druck einer Auftraggeberliste bzw. der Ubergabe als Datenbank z.B. an MS-WinWord benutzen.

Beachten Sie, dal} Sie aufgrund der Art dieser Information nur ausgewahlten Benutzern das Recht
einrdumen sollten, sich den Umsatz eines Auftraggebers ansehen zu kénnen.

Zusatzlich stehen Ihnen im Kundeninformationssystem fiir den aktuellen Auftraggeber aber noch viele
andere Informationen zu dem Auftraggeber zur Verfigung:

e Einlieferungen des Auftraggebers und entsprechende Schéatzpreise sowie Zuschlagpreise dazu
e eingelieferte Warengruppen des Auftraggebers

e Sind Abrechnungen fiir den Auftraggeber zu drucken?

e liegen interne Notizen zu dem Kaufer vor und welche sind dies?

Alle Daten im Kundeninformationssystem zu dem aktuellen Auftraggeber kénnen Sie im Kunden-
stammblatt ausdrucken.

Ubrigens: Das Kundeninformationssystem kénnen Sie in AM/2 in allen Fenstern mit der Funktionstas-
te F9 aufrufen, wenn Sie den Auftraggeber im Fenster sehen kénnen (beispielsweise auch bei Einlie-
ferungen).

6.11 Inventar eines Auftraggebers

6.11.1 Allgemeines

Sie kdnnen bei einem Auftraggeber alle Cavelinge ansehen und bearbeiten, die der Auftraggeber
eingeliefert hat.

Das zustandige Auswahlfenster Inventar Auftraggeber zeigt lhnen Cavelinge des Auftraggebers, die
noch nicht zugeschlagen sind, in schwarzer Farbe. Cavelinge des Auftraggebers, die zugeschlagen
sind, erscheinen in grauer Farbe. Cavelinge, die einem Taxat zugeordnet sind, erscheinen in magen-
ta.

Das Auswahlfenster Inventar Auftraggeber ist, wie auch das zugehdorige Eingabefenster, mit der glei-
chen Funktionalitat ausgestattet wie das Auswahl- bzw. Eingabefenster des Ordners Inventar. Eine
genauere Beschreibung finden Sie deshalb im Kapitel ,Inventar”.

Um das Auswabhlfenster Inventar Auftraggeber zu 6ffnen, fihren Sie folgende Aktionen durch:

e Stellen Sie im Auswahl- bzw. Eingabefenster Auftraggeber den Auftraggeber ein, dessen Inventar
Sie einsehen wollen.

o Aufruf:
e Menliifolge Extras | Inventar Auftraggeber oder
e im Auswahlfenster Taste Enter beim Auftraggeber oder
o Doppelklick mit der linken Maustaste beim Auftraggeber oder

¢ im Eingabefenster Auftraggeber den Pushbutton Inventar anklicken

6.11.2 Offene Cavelinge des Auftraggebers zurtickgeben

Mochten Sie nicht-versteigerbare Cavelinge zuriickgeben oder der Auftraggeber méchte seine offe-
nen Cavelinge zuriickhaben, so kénnen Sie dies unter anderem im Auswahlfenster Inventar Auftragge-
ber tun.

Sie kénnen entweder alle offenen Cavelinge des Auftraggebers auf einmal oder nur bestimmte offene
Cavelinge zurtickgeben. Fir diesen Zweck markieren Sie diejenigen offenen Cavelinge, die Sie zu-
riickgeben mochten. Uber die Meniifolge Extras | Zuriickgeben bzw. die Taste F6 losen Sie die Riick-
gabe aus.
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Sie erhalten Uber die zuriickgegeben Cavelinge einen Rickgabebeleg. Nach dem Druck missen Sie
bestatigen, ob der Druck des Riickgabebeleges ordnungsgemanr war. Ist dies der Fall, so erhalten alle
in diesem Ruckgabebeleg gedruckten Cavelinge von AM/2 automatisch den Inventarstatus ,zuriick-
gegeben“. Diese Cavelinge gelten dann in AM/2 als nicht mehr existent und werden bei der ndchsten
Datenbereinigung von AM/2 automatisch aus dem Inventar entfernt. Die zurlickgegebenen Cavelinge
werden auch nicht auf der entsprechenden Abrechnung gedruckt.

6.11.3 Beleg unverkaufter Cavelinge eines Auftraggebers

Normalerweise wird nach einer Abrechnung der Beleg aller unverkauften Caveling eines Auftragge-
bers von AM/2 gedruckt, sofern Sie diesen Druck wiinschen. Mdchte der Auftraggeber aber auf3erhalb
seiner Abrechnung wissen, welche seiner Cavelinge noch unverkauft sind, so kdnnen Sie im Inventar
des Auftraggebers jederzeit einen Beleg drucken.

Druck des Beleges unverkaufter Cavelinge des Auftraggebers:
o Offnen Sie das Auswahlfenster Auftraggeber.

e Stellen Sie im Auswahlfenster Auftraggeber den Auftraggeber ein, dessen Beleg Sie drucken
mochten.

e Offnen Sie das Auswabhlfenster Inventar Auftraggeber mit der Meniifolge Extras | Inventar Auftragge-
ber oder einem Doppelklick mit der linken Maustaste oder der Taste Enter.

e Aufruf: MenUfolge Daten | Drucken oder Tastenkombination STRG + D.
6.12 Mitarbeiter

6.12.1 Allgemeines

Zu einem Auftraggeber kénnen Sie dessen Mitarbeiter oder Ansprechpartner getrennt erfassen.

Zu jedem Mitarbeiter kénnen Sie dessen Funktion, Telefon-Durchwahl und eventuell Geburtstag er-
fassen.

6.12.2 Auswahlfenster Mitarbeiter 6ffnen

e Stellen Sie im Auswahlfenster Auftraggeber den Auftraggeber ein, dessen Mitarbeiter Sie bearbei-
ten wollen.

o Aufruf:
o Menifolge Extras | Mitarbeiter oder

e Taste F6

6.12.3 Daten eines Mitarbeiters

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen

Kunden-Nr. nicht edi- | Kundennummer des Auftraggebers, dessen Mitarbeiter bear-
tierbar beitet wird.

Name nicht edi- | Kundenname des Auftraggebers, dessen Mitarbeiter bearbeitet
tierbar wird.

Code nicht edi- | Sortiercode des Mitarbeiters
tierbar

Name 40 Name des Mitarbeiters.

Funktion 40 Funktion des Mitarbeiters.
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Telefon 40 Durchwahl des Mitarbeiters.
Fax 40 Faxdurchwahl des Mitarbeiters.
Geburtstag 10 Geburtsdatum des Mitarbeiters.

6.12.4 Mitarbeiter neu erfassen
e Fligen Sie einen neuen Datensatz ein.
e Geben Sie den Sortiercode des Mitarbeiters ein.

e Geben Sie im Eingabefenster Mitarbeiter die entsprechenden Daten des Mitarbeiters ein.

6.12.5 Mitarbeiter suchen

Einen Mitarbeiter eines Auftraggebers suchen Sie Uber seinen Sortiercode.

6.12.6 Mitarbeiter sortieren

Mitarbeiter sortieren Sie nach Sortiercode.

6.13 Abrechnung drucken

In AM/2 kdnnen Sie Abrechnungen auftraggeberbezogen drucken. Sie kénnen entscheiden, ob Sie
eine Abrechnung einzeln drucken (nur fir den im Auswahlfenster Auftraggeber aktuellen Auftraggeber)
oder ob Sie Sammelabrechnungen (fur alle abzurechnenden Auftraggeber) drucken wollen.

Néheres zu Abrechnungen finden Sie im Kapitel ,Abrechnungen” weiter unten im Handbuch.
Ausldsen des Druckes einer Einzel-Abrechnung:
o Offnen Sie das Auswahlfenster Auftraggeber.

e Stellen Sie im Auswahlfenster Auftraggeber den Auftraggeber ein, fur den Sie die Abrechnung dru-
cken wollen

o Aufruf:
e Menifolge Extras | Abrechnung drucken oder
e Taste F11
Ausldsen des Druckes von Sammelabrechnungen:
o Offnen Sie das Auswahlfenster Auftraggeber.
e Aufruf:
e Menifolge Extras | Sammelabrechnungen drucken oder
e Taste F12

6.14 Abzurechnende Auftraggeber darstellen

Es ist in AM/2 mdglich, vor dem Druck von Abrechnungen alle abzurechnenden Auftraggeber im Aus-
wahlfenster Auftraggeber darstellen zu lassen. Diese Auftraggeber sind dann im Auswahlfenster Auf-
traggeber in roter Farbe gekennzeichnet.

Darstellung von abzurechnenden Auftraggebern:

o Offnen Sie das Auswabhlfenster Auftraggeber.

e Aufruf:
¢ Menifolge Extras | abzurechnende Auftraggeber darstellen oder
e Taste F12
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e Haben Sie in den Programmeinstellungen definiert, dald Sie auktionsbezogene Abrechnung dru-
cken wollen (Check-Box auktionsbezogene Abrechnungen drucken im Eingabefenster Einstellungen
Systemverhalten der Programmeinstellungen): Wahlen Sie aus dem gedéffneten Auswabhlfenster
Auktion auswahlen die Auktion aus, fir Sie die Abrechnungen drucken lassen wollen.

6.15 Vorleistungen eines Auftraggebers

Vorleistungen fir einen Auftraggeber sind Buchungen, die in unmittelbarem Zusammenhang mit ei-
nem Auftraggeber stehen. Mdgliche Vorleistungen sind Auslagen bzw. Kosten sowie Vorschiisse. So
gehdren zu Auslagen bzw. Kosten zum Beispiel von Ihnen geleistete Fuhr- und Transportkosten, die
Sie dem Auftraggeber in Rechnung stellen kénnen. Sie kénnen beliebig viele Vorleistungen fiir einen
Auftraggeber erfassen.

Die Betrage, die Sie bei den Vorleistungen eines Auftraggebers buchen, werden vor dem Druck einer
Abrechnung vom Programm summiert und ausgedruckt.

Néheres finden Sie im Kapitel ,Vorleistungen®.
Offnen des Auswahlfensters Vorleistungen fiir einen Auftraggeber:
o Offnen Sie das Auswabhlfenster Auftraggeber.

e Stellen Sie im Auswahl- bzw. Eingabefenster Auftraggeber den Auftraggeber ein, dessen Auslagen
Sie bearbeiten wollen

e Aufruf:
e Menlifolge Extras | Vorleistungen oder
e im Auswahlfenster Taste F8 oder

¢ im Eingabefenster den Pushbutton Vorleistungen anklicken

6.16 Statistik

Zu einem Auftraggeber kénnen Sie sich eine umfangreiche Statistik von AM/2 am Bildschirm ausge-
ben lassen. Diese Statistik beinhaltet Werte, die mit der Abrechnung fir den Auftraggeber zu tun ha-
ben.

Statistik Auftraggeber [wert der Abrechnung] |

— ZaordBgn .
g SchlieBen |

Mummer: 151963
Marme; Firma Rudolf Bauer GmbH

— TelefonnuEnern

Telefon 1: 0404677 14 69
Telefon 22 040/662391

— Daten
offen werkauft hezahit
Posttionen LE] 0 86 Stick
Ausruf 0,00 0,00 0,00 D
Erld= 0.00 5.794.00 DM
Provizion 0,00 -B69.10 Di
Ml St 0.00 -139.05 D
Honto 0.00 0.00 D
Tahilung 0,00 4 78585 D
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Die Statistik kénnen Sie zum Beispiel dafiir benutzen, um einen Auftraggeber vorab dartiber zu infor-
mieren, welchen Endbetrag er fir seine verkauften Cavelinge erhalten wird.

Anzeige der Statistik, die in dem Dialogfenster Statistik Auftraggeber (Wert der Abrechnung) ausgegeben
wird:

Offnen Sie das Auswabhlfenster Auftraggeber.

Stellen Sie im Auswahlfenster Auftraggeber den Auftraggeber ein, dessen Statistik Sie sich ausge-
ben lassen wollen.

Aufruf
e Menifolge Extras | Statistik oder

e Taste F7

Folgende Daten werden in der Statistik angezeigt:

Nummer und Name des Auftraggebers

Telefonverbindung

Spalte ,offen*:

e Anzahl der offenen Cavelinge

e Gesamtbetrag der Ausrufpreise der offenen Cavelinge

Spalte ,verkauft":

e Anzahl der Cavelinge, die zwar verkauft, aber nicht abgerechnet sind

o Gesamtbetrag der Ausrufpreise der Cavelinge, die zwar verkauft, aber noch nicht abgerechnet
sind.

e Gesamtbetrag der Zuschlagspreise der Cavelinge, die zwar verkauft, aber noch nicht abge-
rechnet sind.

o Gesamtbetrag lhrer Provision auf die Zuschlagspreise der Cavelinge, die zwar verkauft, aber
noch nicht abgerechnet sind.

e Gesamtbetrag der MwSt, die auf die Zuschlagspreise der Cavelinge, die zwar verkauft, aber
noch nicht abgerechnet sind, berechnet wurde (falls Inkasso-MwSt berechnet wurde) und auf
die Provision.

e Gesamtbetrag der Vorleistungen, die noch nicht auf einer Abrechnung bertcksichtigt worden
sind.

e Gesamtbetrag der als nachstes zu druckenden Abrechnung fur den Auftraggeber (diesen Be-
trag wird der Auftraggeber auf der ndchsten Abrechnung erhalten).

Spalte ,bezahlt":

e Anzahl der schon abgerechneten Cavelinge

e Gesamtbetrag der Ausrufpreise der schon abgerechneten Cavelinge.

e Gesamtbetrag der Zuschlagspreise der schon abgerechneten Cavelinge

e Gesamtbetrag lhrer Provision auf die Zuschlagspreise der schon abgerechneten Cavelinge

e Gesamtbetrag der MwSt, die auf die Zuschlagspreise der schon abgerechneten Cavelinge be-
rechnet wurde (falls Inkasso-MwSt berechnet wurde) und auf die Provision

e Gesamtbetrag der Vorleistungen, die schon auf einer Abrechnung berticksichtigt worden sind.

e Gesamtbetrag der schon gedruckten Abrechnung (diesen Betrag hat der Auftraggeber schon
erhalten).
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6.17 als Kaufer kopieren

Einen Auftraggeber kénnen Sie als Kaufer kopieren und sparen sich viel Eingabeaufwand. Beim Ko-
pieren wird ein neuer Kéufer mit einer neuen Kaufernummer vom Programm erzeugt und alle relevan-
ten Daten des Auftraggebers (Sortiercode, Name, Anschrift, Bankverbindung, Zahlungsart etc.) in
diesen neuen Kaufer ubertragen.

Der kopierte Auftraggeber bleibt selbstverstandlich nach wie vor als Auftraggeber vorhanden!

Vor dem Kopieren als Kaufer prift das Programm, ob vielleicht schon der Auftraggeber als Kaufer
vorliegt. Anhand des Sortiercodes und der Ubereinstimmung der Namen trifft das Programm dann die
Entscheidung, ob das Kopieren durchgefuhrt wird. Glaubt das Programm, dal3 der Auftraggeber schon
als Kaufer vorliegt, so gibt es einen Hinweis aus.

Durchfuhrung:

e Stellen Sie im Auswahlfenster Auftraggeber den Auftraggeber ein, den Sie als Kaufer kopieren
mochten

e Aufruf:
¢ Menifolge Extras | als K&ufer kopieren oder
e Taste F5

e Beantworten Sie die Sicherheitsabfrage mit ,JA”

6.18 Provision andern

Um lhnen erheblichen Eingabeaufwand zu ersparen, wenn Sie zum Beispiel lhre allgemeine Provision
andern wollen, kénnen Sie fur alle markierten Auftraggeber die Provision &ndern lassen.

Um die Provision bei Auftraggebern zu andern, fihren Sie folgende Schritte durch:

e Markieren Sie alle Auftraggeber, deren Provision Sie &ndern méchten. Dazu kénnen Sie entweder
alle Auftraggeber markieren lassen, ausgewdahlte Auftraggeber manuell markieren oder durch eine
Selektion nach den erfal3ten Selektionskriterien dort ausgewahlte Auftraggeber markieren lassen.

e Aufruf:
o Meniufolge Extras | Provision &ndern oder
e Taste F4

e Geben Sie im Dialogfenster Provision der markierten Auftraggeber andern den neuen Provisionssatz
ein.

Den Fortschritt der Anderung der Provision zeigt AM/2 Ihnen in einem Laufbalken-Fenster an.

6.19 Auftraggeber selektieren

Das Ergebnis der Selektion von Auftraggebern ist eine Menge, auf die bestimmte, von lhnen angege-
bene Kriterien, zutreffen. Diese Menge kdnnen Sie dann entsprechend der Aufgabe weiterverarbeiten.

Die Selektion von Auftraggebern ist wichtig vor dem Druck der Auftraggeberliste, der Ubergabe in eine
Datenbank (zur spateren ,Weiterverarbeitung” dieser Auftraggeber zum Beispiel fir den Druck von
Serienbriefen in MS-WinWord) und fiir die Auswahl von zu markierenden Auftraggebern (zum Beispiel
fur die Anderung des Provisionssatzes bei bestimmten Auftraggebern). Sie kénnen sich aber auch
selektierte Auftraggeber in einem speziellen Auswahlfenster ansehen und dort bearbeiten.

6.19.1 Durchfiihrung der Selektion

Offnen des Dialogfensters Auftraggeber selektieren:
o Offnen Sie das Auswabhlfenster Auftraggeber.
e Aufruf:
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Einlieferer selektieren |
— Einlieferer eingrehIen
o 0K |
" alle Einlieferer
" aktueller Einlisferer Markieren |
{+ Einlieferer selektieren
" markierie Einlieferer weitere Selektionskriterien Abbrechen |
— Selektianskriterien von-bis' —weltere Selekiionskriterien
wan (s - Warengruppen des Einlieferers zu selektieren: ﬂ
I_Sortiercode IALLE I * Bronzen * Leuchter
* Meifner Porzmellan = Mdbel
[Pz [alle |
[ Land Ialle I
™ Provision [%] Ialle I
[~ Ums=atz Yorjshr [Dh] |a||e |
I~ Umsatz akt. Jahr [On] Ialle I
— Sefektionskrlterien \erschiedenes’
[~ woltextsuche I
™ nur Handler ll

e Menifolge Bearbeiten | Datensatze selektieren oder
e Menifolge Bearbeiten | Datensatze drucken oder
e Tastenkombination STRG + L oder

e Tastenkombination STRG + D

Folgende Selektionsarten sind maglich:

Sie kdnnen alle Auftraggeber auswéhlen. Klicken Sie dazu auf den Radio-Button alle Auftraggeber.

Sie kdnnen nur den aktuellen Auftraggeber auswahlen. Klicken Sie dazu auf den Radio-Button
aktueller Auftraggeber.

Sie kdnnen markierte Auftraggeber auswahlen. Markieren Sie dazu im Auswabhlfenster vor dem
Ausldsen des Selektierens alle Auftraggeber, die Sie fiir die Selektion auswahlen mdchten. Nur
wenn das Programm im Auswabhlfenster markierte Auftraggeber findet, so ist der Radio-Button
markierte Auftraggeber aktiv (schwarz). Dieser Radio-Button ist in diesem Fall schon aktiv.

Sie kdnnen Auftraggeber nach bestimmten Selektionskriterien auswéahlen. Klicken Sie dazu auf
den Radio-Button Auftraggeber selektieren. Dieser Radio-Button ist, falls das Programm keine mar-
kierten Auftraggeber findet, nach Aufruf des Selektions-Dialogfensters standardmanig angeklickt.

Die einzelnen Selektionskriterien, die Sie nun eingeben kdnnen, bestimmen die Auftraggeber, die
gefunden werden. Nur diejenigen Auftraggeber, auf die die Selektionskriterien zutreffen, werden
auch von AM/2 als gefundene Auftraggeber fur die Weiterverarbeitung bereitgestellt.

Selektionskriterien, die Sie fur die Selektion benutzen wollen, missen angekreuzt sein, wenn Sie
die Angabe ,alle” verandern wollen. Geben Sie in die entsprechenden Eingabefelder eines Selek-
tionskriteriums einen Text oder Zeichen ein, so kreuzt AM/2 dieses Kriterium automatisch an. Ent-
fernen Sie dann das Kreuz bei einem Selektionskriterium manuell und stehen trotzdem bei diesem
Kriterium noch Werte, so wird dieses Kriterium fiir die Selektion nicht benutzt!

+ Die Voreinstellung fiir die Selektion ist ,alle Auftraggeber”.

Mdgliche Selektionskriterien fur Auftraggeber sind:
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4Sortiercode von — bis

4PLZ von — bis

4Provisionssatz von — bis

4Umsatz von — bis des Vorjahres

4Umsatz von — bis des aktuellen Jahres

4Name enthélt: Text im Eingabefeld ist in den vier Namens-Eingabefeldern vorhanden
4selbstdefinierte Datenbankfelder fur Auftraggeber

Wollen Sie aul3er den Selektionskriterien

4Sortiercode von — bis

4PLZ von — bis

4Aufgeldsatz von — bis

4Umsatz von — bis des Vorjahres

4Umsatz von — bis des aktuellen Jahres

4Volltextselektion (Ausdruck ist in mindestens einem Eingabefeld eines Auftraggebers)

4Handler ja/nein

weitere Selektionskriterien erfassen, so klicken Sie auf den Push-Button weitere Selektionskriterien.
AM/2 6ffnet das Dialogfenster Auftraggeber selektieren, weitere Selektionskriterien.

MeiBner Porzellan

I it definiert

™ it definisrt

I it definiert

Eine Besonderheit stellt die Selektion nach Warengruppen eines Auftraggebers dar. Klicken Sie
auf die Check-Box Warengruppen des Auftraggeebers selektieren und dann auf den Pushbutton Wa-
rengruppen des Auftraggebers auswahlen, so 6ffnet sich das Dialogfenster Warengruppen des Auftrag-
gebers auswahlen.
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Warengruppen des Einhefe

— arengruppen des Elnlieferers

ausgewahlt: yorhanden:

Antiguitaten Aktien
Bronzen alte Schecks =
Leuchter Biicher Zuruck
MeiBner Porzellan Gemalde
Glas
Grahk
Kunst
Mobel
Silber
Uhren

- | Yara
‘waffen

Abbrechen

[~
ik

In der linken List-Box sehen Sie die fur die Selektion ausgewahlten, auf der rechten Seite die noch
vorhandenen, nicht ausgewahlten Warengruppen, die die Warengruppen der Auftraggeber be-
stimmen. Wahlen Sie nun in der rechten List-Box vorhanden diejenigen Warengruppen aus, die Sie
fur die Selektion benutzen wollen, indem Sie auf die entsprechende Warengruppe mit der linken
Maustaste einmal klicken. Es erscheint auf dieser Warengruppe dann ein blauer Balken. Haben
Sie alle Warengruppen angeklickt, die Sie fur die Selektion nach Warengruppen der Auftraggeber
benutzen wollen, klicken Sie auf den Pushbutton <. Nun sehen Sie die angeklickten Waren-
gruppen aus der rechten List-Box in der linken Liste-Box ausgewdhlt. So kdnnen Sie weiterverfah-
ren. Ein Klick auf den Pushbutton << kopiert alle Warengruppen von vorhanden nach ausgewahit.
Die Pushbuttons > bzw. >> sind fiir das Léschen ausgewahlter Warengruppen des Auftraggebers
zustandig (Weg ausgewéhlt nach vorhanden).

Sind Sie mit der Auswahl der Interessen fertig, schlieRen Sie das Dialogfenster Warengruppen des
Auftraggebers auswahlen mit dem Pushbutton OK.

Sie kdnnen jederzeit Warengruppen der Auftraggeber auf diese Art und Weise I6schen und hinzu-
fugen.

Ein Klick auf den Pushbutton OK 6ffnet nach der Durchfiihrung ein Informationsfenster, in dem die
Anzahl der selektierten Auftraggeber angegeben wird. AnschlieRend 6ffnet AM/2 das Dialogfenster
selektierte Auftraggeber, Art der Weiterverarbeitung. Wahlen Sie nun die Art der Liste aus oder entschei-
den Sie sich fur die Darstellung der selektierten Auftraggeber im Auswabhlfenster selektierte Auftragge-
ber.

Ein Klick auf den Pushbutton Markieren hat zur Folge, daf3 nach der Durchfiihrung der Selektion alle
gefundenen Auftraggeber im Auswahlfenster von AM/2 markiert werden. Diese Markierungen kénnen
Sie dann fur eine spatere Aufgabe benutzen (zum Beispiel, um den Provisionssatz bei allen markier-
ten Auftraggebern zu andern).

6.19.2 Darstellung der selektierten Auftraggeber

In dem Auswabhlfenster selektierte Auftraggeber kénnen Sie sich die selektierten Auftraggeber tbersicht-
lich darstellen lassen und dort bearbeiten. Dazu steht lhnen auch in diesem Auswahlfenster das Ein-
gabefenster Auftraggeber und Details Auftraggeber zur Verfliigung.

Klicken Sie auf den Pushbutton Selektionskriterien, so 6ffnet AM/2 das Dialogfenster aktuelle Selektions-
kriterien, in dem die Selektionskriterien aufgefuhrt sind, die fur die Auftraggeber im Auswahlfenster
selektierte Auftraggeber benutzt worden sind.

Wollen Sie die im Auswahlfenster selektierte Auftraggeber die dort dargestellten Auftraggeber im Aus-
wahlfenster Auftraggeber markieren, so starten Sie diese Transaktion durch die Auswahl eines Daten-
satzes (Menifolge Bearbeiten | Datensatz auswéhlen oder Tastenkombination STRG + A).
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Wollen Sie eine Auftraggeberliste mit Details drucken, in der alle selektierten Auftraggeber vorkom-
men, so l6sen Sie aus dem Auswahlfenster selektierte Auftraggeber den Druck aus.

6.20 Auftraggeber drucken

6.20.1 Allgemeines

Sie kdnnen entweder eine Auftraggeberliste (mit oder ohne Detailangaben) drucken oder die
selektierten Auftraggeber in einer speziellen Ubergabedatei von AM/2 bereitstellen lassen. Da der
Druck von Seriendokumenten (zum Beispiel Serienbriefe oder Adref3etiketten) in Textverarbeitungen
wie Microsoft Word fir Windows™ sehr viel flexibler zu handhaben ist, konnen Sie in AM/2 nicht direkt
Seriendokumente wie zum Beispiel Serienbriefe oder Adressetiketten drucken.

Fur den Druck von Seriendokumenten lassen Sie AM/2 eine Ubergabedatenbank erstellen, die Sie
ganz einfach in die von lhnen eingesetzte Textverarbeitung einlesen lassen kénnen.

Vor dem Druck von Auftraggebern missen Sie eine Selektion durchfiihren. Lesen Sie dazu bitte im
Kapitel ,Auftraggeber selektieren“ nach.

Durchfiihrung des Druckens:
o Offnen Sie das Auswahlfenster Auftraggeber bzw. das Eingabefenster Auftraggeber.
o Aufruf:

e Menifolge Daten | Drucken oder

e Tastenkombination STRG + D

e Geben Sie im Dialogfenster Auftraggeber selektieren die Art der Selektion an und bei der Art , Auf-
traggeber selektieren” die entsprechenden Selektionskriterien ein.

e Klicken Sie den Pushbutton OK an.

e Nach der Durchfiihrung der Selektion durch AM/2 geben Sie im Dialogfenster selektierte Auftragge-
ber, Art der Weiterverarbeitung die Art der Liste an, die Sie drucken lassen wollen.

6.20.2 Auftraggeberliste drucken

Folgende Daten werden auf der Auftraggeberliste gedruckt:

e Namen

e Stralle

e PLZund Ort

e Telefon

e Fax

Haben Sie sich fir den Druck einer Auftraggeberliste mit Details entschieden, so werden fir jeden
Auftraggeber zusatzlich noch folgende weitere Daten ausgedruckt:

e Umsatz Vorjahr
e Umsatz aktuelles Jahr

e Zahlungsart und bei Uberweisung die Bankverbindung

6.20.3 Kontoauszug drucken

Haben Sie die Selektionsart aktueller Auftraggeber gewahlt, so kdnnen Sie fur alle offenen Vorleistun-
gen des Auftraggebers dessen Kontoauszug drucken lassen.
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6.20.4 Auftraggeber in eine Datenbank Ubergeben

Fur den Druck von Seriendokumenten (zum Beispiel Serienbriefe oder AdreRRetiketten) oder fur indivi-
duelle Auswertungen kénnen Sie die selektierten Auftraggeber in einer speziellen Datenbank Uberge-

ben lassen.

Das Programm schreibt dann jeden selektierten Auftraggeber in die Ubergabe-Datenbank mit dem
Namen KDETEMP.DBF. Diese Ubergabedatenbank besitzt das Format ,dBASE IV*. AM/2 gibt nach
der erfolgreichen Ubergabe den Ort (das Verzeichnis) an, in dem Sie diese Ubergabe-Datenbank

finden.

Folgende Datenbankfelder und deren Bedeutung gibt es in der Ubergabe-Datenbank KDETEMP.DBF
fur jeden selektierten Auftraggeber:

Name Datenfeld

Bedeutung

nFIRMA Nicht relevant fur die Ubergabe.
nKDENR Auftraggebernummer

cCODE Sortiercode

CART Nicht relevant fur die Ubergabe.
CPERSBEZ Anrede

cANREDE Anrede fir Serienbriefe
cNAME1 Namenszeilen

cNAME2

cNAME3

cNAME4

cSTR StralRe

cPLZ Postleitzahl

cORT Ort

cLAND Land

cTEL1 Telefonverbindungen

CTEL2

CTEL3

cFAX Faxnummer

cEMAIL e-mail-Adresse

dERFDAT Nicht relevant fur die Ubergabe.
nUMSJ Umsatz aktuelles Jahr

nUMSVJ Umsatz Vorjahr

nPROV Provision

IEXTERN Nicht relevant fur die Ubergabe.

Wie Sie in einer Textverarbeitung (zum Beispiel Microsoft Word flr Windows™) einen Serienbrief
oder AdreRetiketten auf Basis dieser Ubergabedatenbank erstellen lassen, lesen Sie bitte im entspre-
chenden Handbuch der Textverarbeitung nach.

+ Wir richten lhnen auch gern entsprechende Seriendokumente ein. Sprechen Sie uns bitte an.
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7 Auftrage

Ein Auftrag ist die Vertragsgrundlage fir die Versteigerung bzw. den Verkauf der Cavelinge, die fir
diesen Auftrag erfaf3t sind.

In einem Auftrag stehen alle relevanten Daten, die fir die Vertragsgestaltung wichtig sind, unter ande-
rem der Auftraggeber mit seiner Anschrift, Provision der Cavelinge fur diesen Auftrag, Mehrwertsteu-
erabwicklung, Zahlungsart fir die Bezahlung der Abrechnung. AuRerdem enthdlt der Auftrag Daten,
die bei der Neu-Erfassung seiner Cavelinge automatisch in den neuen Caveling tiibernommen werden
(unter anderem die Provision des Auftrages).

Zu einem Auftrag gehort:
e der Auftraggeber
e die Cavelinge

Jeder Auftrag bekommt von lhnen eine eindeutige Auftragsnummer. AM/2 schlagt lhnen vor der Neu-
Erfassung eines Auftrages die nachste freie Auftragsnummer vor.

+ Ein Auftrag ist die Vorraussetzung fur die Erfassung seiner Cavelingen.

In AM/2 haben Sie die Mdglichkeit, Auftrage fir Hausauktionen und auswartige Auktionen gleichzeitig
in einem Auswahlfenster zu verwalten. Bei auswartigen Auktionen missen Sie auch noch die Auktion
zuordnen, zu der der Auftrag gehort.

Beachten Sie, dalR Auftrdge und Auftraggeber vollig getrennte Ordner sind. Sie erfassen also Auftrage
und Auftraggeber in verschiedenen Auswabhlfenstern. Auftraggebernummmer und Auftragsnummer
hangen nicht miteinander zusammen. So ist gewéhrleistet, dal? bei einer Anderung an den Daten
eines Auftraggebers (zum Beispiel Anderung seiner Anschrift) diese in allen seinen Auftragen automa-
tisch zur Verfligung stehen.

7.1 Auswahlfenster Auftrige

7.1.1 offnen
Mentfolge Daten | Auftrage.

7.1.2 Farben
e Auftrag schwarz: Auftrag auktionsbezogen oder nicht-auktionsbezogen

e Auftrag magenta: Auftrag einem Taxat zugeordnet
7.2 Daten eines Auftrages

7.2.1 Eingabefenster

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Titel 40 Titel des Auftrages.

Dieser Titel wird nur im Auswahlfenster Auftrage in der ent-
sprechenden Spalte dargestellt.

Bezeichnung 40 Bezeichnung des Auftrages.

4 Zeilen Die ersten drei Zeilen der Bezeichnung des Auftrages werden,

falls vorhanden, auf betroffenen Listen und Dokumenten aus-
gedruckt.
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Eigentumsverhaltnis 40 Combo-Box fur die Beschreibung des Eigentumsverhaltnisses
der eingelieferten Cavelinge des Auftrages.

In die Combo-Box kdnnen Sie wie in einem Eingabefeld den
Text eingeben. AM/2 gibt Ihnen allerdings zur Vereinfachung
Ihrer Arbeit folgende Stichworte vor, die Sie aus der Combo-
Box auswahlen kénnen:

e Eigentum des Auftraggebers
e Eigenware

e Pfand

e Erbschaft

e Konkursverfahren

Eine Besonderheit stellt das Eigentumsverhéltnis ,Eigenware*
dar, das Sie aus der Combo-Box auswahlen kdnnen. Haben
Sie einen Auftrag fur eine Hausauktion definiert, so kdnnen Sie
alle Cavelinge, die Sie unter diesem Auftrag erfassen, automa-
tisch als Eigenware definieren. Dies hat zur Konsequenz, dafd
Sie auf alle Cavelinge dieses Auftrages automatisch auch In-
kasso-MwSt berechnet wird (das Kreuz in der entsprechenden
Check-Box im Detail-Eingabefenster wird gesetzt). Den Um-
stand, daR3 ein Caveling Eigenware ist, missen laut Versteige-
rungsgesetz lhren Bietern bzw. Kaufern rechtzeitig vor der
Auktion kenntlich machen (in der Regel auf den Etiketten und
dem Auktionskatalog). Denn auf einen Eigenware-Caveling
mussen Sie laut Umsatzsteuergesetz zusétzlich zur MwSt auf
das Aufgeld auch Inkasso-MwSt berechnen und an das Fi-
nanzamt abfiihren! AM/2 berilcksichtigt diesen Umstand und
druckt auf dem Auktionskatalog und Auktionspotokoll einen
entsprechenden Klartext und stellt Innen in allen Fenstern, die
relevant sind, Eigenware tbersichtlich dar. Auch in den ent-
sprechenden Ubergabedatenbanken fiir den Auktionskatalog
und der Cavelings-Etiketten werden die Eigenware-
Definitionen entsprechend bericksichtigt.

Nach der Neu-Aufnahme eines Auftrages setzt AM/2 automa-
tisch den Text ,Eigentum des Auftraggebers* (bei einem Auf-
trag fir eine Hausauktion) bzw. ,Konkursverfahren“ (bei einem
Auftrag fir eine auswartige Auktion) ein.

Platzhalter fir den Ausdruck auf dem Versteigerungsauftrag.

Grund der Versteigerung | 60 Grund fur die Versteigerung der Cavelinge des Auftrages.

Diese Beschreibung kann beim Druck auf dem Versteige-
rungsauftrag nitzlich bzw. erforderlich sein.

Nach der Neu-Aufnahme eines Auftrages setzt AM/2 automa-
tisch den Text ,Veranderung” ein.

Platzhalter fir den Ausdruck auf dem Versteigerungsauftrag.
Nur fir Auftrage von Hausauktionen.

Auslaufen des Vertrages |40 Ablaufdatum bzw. Ablaufzeitraum des Auftrages.

Diese Beschreibung kann beim Druck auf dem Versteige-
rungsauftrag nitzlich bzw. erforderlich sein.

Nach der Neu-Aufnahme eines Auftrages setzt AM/2 automa-
tisch den Text ,nach zwei Monaten” ein.
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Sinnvoll ist auch die Angabe eines festen Datums.
Platzhalter fir den Ausdruck auf dem Versteigerungsauftrag.
Nur fir Auftrdge von Hausauktionen.

7.2.2 Detailfenster

Datenfeld

Anzahl
Zeichen

Beschreibung

Provision [%]

5

Provisionssatz, der fiir alle neuen Cavelinge des Auftrages
automatisch tibernommen wird.

Der Provisionssatz fiir einen neuen Auftrag wird aus dem Pro-
visionssatz des Auftraggebers ibernommen.

+ Beachten Sie bitte, daf? die Berechnung der Provision in
AM/2 nicht auftrags- bzw. auftraggeber-bezogen durchgefuhrt
wird, sondern auf Basis der Provision eines Cavelinges. Die
Provision im Auftrag stellt lediglich eine Eingabehilfe fir die
Erfassung eines neuen Cavelinges des entsprechenden Auf-
trages dar.

Andern Sie spater den Provisionssatz im Auftrag, so andert
AM/2 automatisch den Provisionssatz in allen Cavelinges des
Auftrages!

Provision [DM]

14

Fester Provisionsbetrag in der Wahrung des Auftrages.

Haben Sie mit Ihrem Auftraggeber einen umsatzunabhéngigen
festen Provisionsbetrag vereinbart, so geben Sie diesen bitte
hier ein.

Diesen festen Provisionsbetrag wird AM/2 dann bei allen be-
troffenen Listen und Dokumenten berticksichtigen.

Geben Sie einen festen Provisionsbetrag fiir einen Auftrag ein,
so setzt AM/2 den Provisionssatz auf null. Die Berechnung der
Provision erfolgt in diesem Fall dann nicht Gber den Provisi-
onssatz eines Cavelings.

Mehrwertsteuer auf Ca-
velinge berechnen

Kreuz: auf alle Cavelinge des Auftrages wird automatisch In-
kasso-Mehrwertsteuer erhoben.

kein Kreuz: es wird keine Inkasso-Mehrwertsteuer erhoben

In der Regel missen Sie diese Check-Box nur dann ankreu-
zen, wenn Sie eine Konkursversteigerung in Verbindung mit
einer Liquidierung eines Unternehmens durchfihren missen
oder aber keine Kommissionsware (also eigene Ware) verkau-
fen. Auf diese Cavelinge besteht in diesem Fall dann eine Um-
satzsteuerpflicht.

Die Einstellung fiir diese Check-Box tbernimmt AM/2 bei der
Neu-Erfassung eines Auftrages automatisch aus der Einstel-
lung MwsSt auf Cavelinge (Inkasso-MwSt) berechnen bei dem zu-
geordneten Auftraggeber.

Mehrwertsteuer
einbehalten

Kreuz: Auf der Abrechnung wird keine Inkasso-Mehrwertsteuer
ausgedruckt. In diesem Fall sind Sie dann verpflichtet, die
Inkasso-MwSt an das Finanzamt abzufiihren.

kein Kreuz: Auf der Abrechunng wird Inkasso-Mehrwertsteuer
ausgedruckt, falls dies von Ihnen definiert wurde.
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Wiéhrung

Wahrung des Auftrages.

Diese Wahrung tbernimmt AM/2 automatisch beim Druck der
Abrechnung fir den Auftrag, wenn Sie die Abrechnung auf-
tragsbezogen drucken.

Die Wahrung des Auftrages tbernimmt AM/2 bei der Neu-
Erfassung eines Auftrages automatisch aus der Einstellung bei
dem zugeordneten Auftraggeber.

Zahlungsart

Zahlungsart des Auftrages.
Die Zahlungsart wird auf der Abrechnung gedruckt.

Die Zahlungsart des Auftrages tibernimmt AM/2 bei der Neu-
Erfassung eines Auftrages automatisch aus der Einstellung bei
dem zugeordneten Auftraggeber.

Platzhalter fir den Ausdruck auf dem Versteigerungsauftrag.

Art der Cavelierung

Radio-Button Cavelingsnummern angeklickt: Alle Cavelinge des
Auftrages erhalten Cavelingsnummern. AM/2 schlagt dabei die
nachste freie Cavelingsnummer vor.

Radio-Button Inventarnummern angeklickt: Alle Cavelinge des
Auftrages erhalten Inventarnummern.

Sie kdnnen die Art der Cavelierung nur bei einem Auftrag &n-
dern, dem Sie noch keine Cavelinge zugeordnet haben.

AM/2 Ubernimmt die Standard-Einstellung fiir die Art der Cave-
lierung aus den Programmeinstellungen.

Nur fur einen nicht-auktionsbezogenen Auftrag!

alle Positionen nach
Warengruppen ordnen

Kreuz: Nach dem SchlieBen des Auswabhlfensters Cavelinge zu
dem Auftrag werden alle Cavelinge und deren Inventarnum-
mern nach Warengruppen neu geordnet, sofern sich an den
Cavelingen etwas geandert hat.

Sie kdnnen AM/2 also mit dieser Einstellung anweisen, alle
Cavelinge eines Auftrages nach Warengruppen zu ordnen.

kein Kreuz: keine Ordnung nach Warengruppen, Vergabe der
Inventarnummern erfolgt in Reihenfolge Ihrer Erfassung zu
dem Auftrag.

Nur flr einen nicht-auktionsbezogenen Auftrag!

automatisches Rabattsys-
tem zulassen

Kreuz: Fir den Auftrag ist das automatisches Rabattsystem
aktiviert. AM/2 berechnet also auf Basis der 5 Preisbereiche
fur provisionsbezogene Rabattséatze den entsprechenden Ra-
battsatz (Provisionssatz) auf der Abrechnung, wenn Sie auf-
tragsbezogen Abrechnungen drucken. Haben Sie das provisi-
onsbezogene automatische Rabattsystem nicht in den Pro-
grammeinstellungen definiert, so kdnnen Sie diese Einstellung
nicht definieren (kein Kreuz ist dann Voreinstellung und ist
nicht veranderbar).

kein Kreuz: Das automatische Rabattsystem ist fir den Auftrag
nicht aktiviert. Sie kdnnen nur manuell einen Rabattsatz fur
den Auftrag erfassen.

Diese Einstellung ,lernt” der Auftrag vom Auftraggeber auto-
matisch.

Rabatt

Rabattsatz, der fur den Auftrag von Ihnen manuell vorgegeben
wird.
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Der Rabattsatz reduziert den Provisionssatz des Auftrages
entsprechend.

Diese Einstellung ,lernt“ der Auftrag vom Auftraggeber auto-
matisch.

Provisionsstaffel fiir
Cavelinge erlauben

Kreuz: Die Provisionsstaffeln sind fur die Cavelinge dieses
Auftrages aktiviert.

Drucken Sie lhre Abrechnung auftrags-bezogen, so ermittelt
AM/2 automatisch vor dem Druck der Abrechnung des Auftra-
ges die entsprechenden Provisionssatze zuschlagspreisbezo-
gen nach den Vorgaben, die Sie in den Systemeinstellungen
der Programmeinstellungen gemacht haben. Die zu beriick-
sichtigenden Provisionen speichert AM/2 automatisch in den
entsprechenden Cavelingen.

kein Kreuz: Provisionsstaffeln sind fur diesen Auftrag nicht
aktiviert.

Diese Einstellung ,lernt” der Auftrag von seinem Auftraggeber.

Bank 40

Name der Bankverbindung des Auftrages.

Die Bankverbindung ist wichtig, um den elektronischen Zah-
lungsverkehr (das sogenannte ,DTA-Verfahren) bei Uberwei-
sungen von AM/2 durchfliihren zu lassen.

Achten Sie bitte darauf, daf’ die Angaben der Bankverbindung
immer aktuell sind, wenn ein Auftraggeber bezlglich des aktu-
ellen Auftrages sein Geld per Uberweisung von lhnen erhalten
will.

Alle Daten zur Bankverbindung werden von AM/2 bei der Neu-
Erfassung eines Auftrages aus dem Auftraggeber tbernom-
men. Sie kdnnen die Bankverbindung aber im Auftrag &ndern.
Wichtig ist dies dann, wenn Sie einen Konkursverwalter als
Auftraggeber haben, der eine abweichende Bankverbindung
als seine Standard-Bankverbindung angegeben hat.

BLZ 8

Bankleitzahl der Bankverbindung des Auftrages

Konto-Nr. 10

Konto-Nr. der Bankverbindung des Auftrages

Konto-Inhaber 40

Inhabername der Bankverbindung des Auftrages.

7.3 Auftrag neu erfassen

Fugen Sie einen neuen Datensatz ein. In dem nun gedffneten Dialogfenster Auftrag neu erfassen geben
Sie die Auftrags-Nr. ein, die der Auftrag erhalten

soll. Das Programm schlégt Ihnen eine Auftrags- Auftrag neu erfassen %]

Nr. vor, die Sie aber selbstverstandlich auch &n-
dern kénnen. Existiert die von lhnen eingegebene —Auftragshammer

Auftrags-Nr. schon, so erhalten Sie daruber eine
Meldung von AM/2. Geben Sie dann eine andere

Auftrags-Nr. ein. AnschlieRend definieren Sie die

Art des Auftrages (bzw. die Zuordnung des Auf- — Zuordnung
trages). Dabei haben Sie folgende Moglichkeiten:

e Auftrag ist nicht auktionsbezogen (Hausauktion): ™ auktionzhezagen (auswirtige Auktion)
Wahlen Sl_e diese Art des Auftrages, wenn Sie " Taxat, nicht auktionshezogen [Hausauktion)
alle Cavelinge des Auftrages lhrem Inventar " Tamat, suktionsbezogen (auswirige Auktion)

zukommen lassen wollen und diese Cavelin-
ge in einer Hausauktion versteigern mdchten.

Abbrechen |

* nicht suktionshezogen (Hausauktion)
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Alle Cavelinge des Inventars kdnnen Sie verschiedenen Hausauktionen zuordnen.
Fuhren Sie zum Beispiel Auktionen mit Kunst- und Antiquitéaten oder Briefmarken durch, so ist die-
se Einstellung die Standard-Einstellung fur einen Auftrag.

e Auftrag ist auktionsbezogen (auswartige Auktion): Sollen die Cavelinge des Auftrages in einer aus-
wartigen Auktion (zum Beispiel in einer Industrieauktion) oder nur in einer bestimmten Auktion
versteigert werden, so wahlen Sie diese Art fur den Auftrag.

Wahlen Sie fiir den Auftrag diese Art, so missen Sie diesem Auftrag eine Auktion zuordnen. Alle
Cavelinge des Auftrages gehoéren dann nur zu dieser Auktion, sie befinden sich nicht in lhrem In-
ventar. Es ist nicht méglich, Cavelinge eines Auftrages mit diesem Typ einer anderen Auktion zu-
zuordnen. Nur die entsprechende Auktion ,sieht” diese Cavelinge.

Die Erfassung der Cavelinge dieses Typs erfolgt (iber sogenannte Bereiche. Sehen Sie dazu im
Kapitel ,Cavelinge” bzw. ,Bereiche” nach naheren Informationen nach.

Sie kdnnen nach Beendigung der Auktion offene Cavelinge dieses Auftrages bzw. der zugeordne-
ten Auktion allerdings entweder einer anderen Auktion zuordnen oder lhrem Inventar zufiihren
(siehe dazu Kapitel , Typ des Auftrages andern®).

e Auftrag ist Taxat, nicht auktionsbezogen (Hausauktion): Missen Sie tiber Cavelinge Ihres Auftragge-
bers ein Taxat erstellen, und sollen diese spater einmal tber lhr Inventar versteigert werden, so
wabhlen Sie diese Art des Auftrages. Die Cavelinge dieser Art des Auftrages befinden sich zwar im
Inventar, sind dort aber als ,, Taxat-Cavelinge* gekennzeichnet und kénnen zum Beispiel nicht ei-
ner Auktion zugeordnet werden. Haben Sie dann den Auftrag erhalten, taxierte Cavelinge des Auf-
trages zu versteigern, dann andern Sie die Art des Auftrages auf nicht auktionsbezogen (Hausaukti-
on) (siehe dazu Kapitel ,Typ des Auftrages andern®).

e Auftrag ist Taxat, auktionshezogen (auswartige Auktion): Missen Sie tUber Cavelinge lhres Auftragge-
bers ein Taxat erstellen, und sollen diese Cavelinge spater einmal in einer bestimmten Auktion
bzw. einer auswartigen Auktion versteigert werden, so wahlen Sie diese Art des Auftrages. Sie
missen anschlieRend ein bestimmtes Taxat zuordnen.

Sie kdnnen alle Cavelinge des Auftrages dieser Art in eine ,normale* Auktion Uberfihren, indem
Sie das Taxat in eine Auktion Ubernehmen.

Haben Sie diese Einstellungen fiir den neuen Auftrag angegeben, dann 6ffnet sich das Auswahlfens-
ter Auftrag neu erfassen, Auftraggeber auswahlen. Aus diesem Auswahlfenster wahlen Sie bitte den
Auftraggeber aus, der zu dem neuen Auftrag gehort. Ist der Auftraggeber noch nicht vorhanden, so
kénnen Sie ihn jetzt erfassen. Wollen Sie Daten (z.B. Anschrift) des Auftraggebers andern, so kdnnen
Sie das jetzt tun.

Haben Sie einen Auftrag definiert, der entweder die Art auktionshezogen (auswartige Auktion) oder Taxat,
auktionsbezogen (auswértige Auktion) besitzt, so 6ffnet sich das Auswahlfenster Auftrag neu erfassen,
Auktion auswéhlen bzw. Auftrag neu erfassen, Taxat auswahlen. Aus diesem Auswahlfenster wéhlen Sie
die Auktion bzw. das Taxat aus. Ist die Auktion bzw. das Taxat noch nicht vorhanden, so kénnen Sie
sie jetzt erfassen. Wollen Sie die Daten der Auktion bzw. des Taxates andern, so kdnnen Sie das jetzt
tun.

Es offnet sich das Eingabefenster Auftrag, in dem Sie die erforderlichen Informationen zu dem Auftrag
in der Group-Box Zuordnung und Daten sehen kénnen sowie Titel und Bezeichnung des Auftrages er-
fassen kdnnen. Gehort der Auftrag zu einer Hausauktion, so gibt das Programm den Titel ,Auftrag
Hausauktion“ bzw. ,Taxat Hausauktion“. Der Titel erscheint in der Spalte ,Titel* im Auswabhlfenster.
Die Bezeichnung des Auftrages, fiir die Sie insgesamt 4 Zeilen mit jeweils 40 Zeichen Platz haben,
wird flr Listen benétigt (z.B. Anrufliste).

Haben Sie Titel und Bezeichnung erfal3t, so 6ffnen Sie bitte das Eingabefenster Details Auftrag. Wenn
Sie, wie jetzt, einen neuen Auftrag erfassen, 6ffnen Sie dieses Fenster auch mit Pushbutton OK. Da-
nach hat dieser Pushbutton wieder seine urspriingliche Aufgabe.

In dem Eingabefenster Details Auftrag machen Sie weitere Eingaben, die fir diesen Auftrag gelten. Die
Bankverbindung ermittelt das Programm aus der Bankverbindung, die bei dem Auftraggeber hinterlegt
ist, und schreibt sie automatisch in den neuen Auftrag. Wenn die Bankverbindung fiir diesen Auftrag
von der des Auftraggebers abweicht, so tragen Sie hier bitte die geltende Bankverbindung ein. Klicken
Sie auf den Pushbutton Standard, so erscheint - falls vorhanden - die Bankverbindung des Auftragge-
bers wieder.

Seite: 83



Das AuktionsManagementsystem AM/2

Die Zahlungsart, die fur den Auftrag gelten soll und die in der Anrufliste sowie den Abrechnungen fir
diesen Auftrag erscheint, ermittelt das Programm aus der Zahlungsart des Auftraggebers. Sie kénnen
fur diesen Auftrag allerdings auch eine andere Zahlungsart auswahlen.

Bei der Provision haben Sie zwei verschiedene Mdglichkeiten: entweder Sie tragen einen Provisions-
satz ein oder eine feste Provision. Das Programm ubernimmt die Provision des zugeordneten Auf-
traggebers. Sie kdnnen auch hier eine andere Provision eintragen. Wenn Sie einen Provisionssatz fur
den Auftrag eingetragen haben, so erhalten alle neuen Cavelinge dieses Auftrages automatisch diese
Provision. Sie kénnen allerdings fur einzelne Cavelinge deren Provisionssatz auch noch anpassen.
Sehen Sie dazu im Kapitel ,Cavelinge* nach.

Die Mehrwertsteuerabwicklung eines Auftrages ist elementar, achten Sie bitte immer auf die richtige
Einstellung, da das Programm alle Informationen zur MwSt aus dieser Angabe bezieht. Die Einstel-
lungen fur die beiden Check-Boxen MwsSt auf Cavelinge berechnen (Inkasso-MwsSt) und MwsSt einbehalten
Ubernimmt AM/2 aus dem zugeordneten Auftraggeber. Diese Einstellungen kdnnen Sie natirlcih auch
andern.

+ Haben Sie in der Check-Box Mehrwertsteuer auf Cavelinge (Inkasso-MwSt) angekreuzt, so handelt es
sich um einen Auftrag, dessen Cavelinge immer Inkasso-MwSt erhalten werden. Haben Sie einmal -
den allerdings unwahrscheinlichen - Fall, daf3 ein Auftraggeber Cavelinge mit und ohne Inkasso-MwSt
bei lhnen einliefert, so miissen Sie zwei Auftrage erfassen, einen mit und einen ohne Inkasso-MwSt.

Kreuzen die Check-Box Mehrwertsteuer einbehalten an, so berechnet das Programm flr diesen Auftrag
zwar die Inkasso-MwSt bei Rechnungen, aber nicht bei den Abrechnungen. Sie behalten also die von
den Kéufern erhaltene MwSt ein und fuhren Sie selber an das Finanzamt ab.

7.4 Auftrag suchen

Einen Auftrag kénnen Sie auf folgende Arten in Echtzeit suchen:
e nach Auftrags-Nr.

e nach Auktions-Nr.

e nach Sortiercode des Auftraggebers.
Geben Sie dazu bitte den Sortiercode ein. AM/2 6ffnet das Auswahlfenster Auftraggeber auswahlen,
aus dem Sie dann den richtigen Auftraggeber auswahlen. AM/2 hat dabei im Auswahlfenster Auf-
traggeber auswéhlen denjenigen Auftraggeber eingestellt, der zuerst tiber den eingegebenen Sor-
tiercode gefunden wurde.
In der Regel reicht es, wenn Sie die ersten drei Ziffern eingeben, um einen Auftraggeber zu finden.

7.5 Auftrage sortieren

Auftrage kénnen Sie nach folgenden Kriterien sortieren lassen:

e nach Auftrags-Nr. (Klick auf Spaltenkopf ,Nummer* mit rechter Maustaste)

e nach Auktions-Nr. (Klick auf Spaltenkopf ,,Auk/Tax-Nr.” mit rechter Maustaste)

e nach Sortiercode der Auftraggeber (Klick auf Spaltenkopf ,Auftraggeber” mit rechter Maustaste)

7.6 Auftrag l6schen

Einen Auftrag kénnen Sie nur dann léschen, wenn fiur diesen Auftrag keine Cavelinge mehr vorhan-
den sind.

Ansonsten erhalten Sie von AM/2 eine entsprechende Meldung.

7.7 Notizen zu einem Auftrag

Fiur jeden Auftrag kdnnen Sie beliebig lange Notizen hinterlegen. Diese Notizen haben jedoch nur
reinen internen Nutzen und erscheinen auf keinem Dokument oder Liste.
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7.8 Typ des Auftrages andern

Haben Sie einen Auftrag definiert, der auktionsbezogen ist, so kdnnen Sie den Typ des Auftrages
nachtraglich manuell &ndern. Auftrdge zu Hausauktionen behalten immer ihren Typ.

Typ Auftrag andern |

— Zaordnung Aoftrag 0K

" nicht auktionshezogen (Hausauktion)

Abbrechen |
% auktionsbezogen (auswarige Auktion]

— Inzuordnende Auktion

I 1878 K.onkurz Beizpiel GmbH

Fur die Anderung des Typs haben Sie zwei Mdglichkeiten:

e auktionsbezogener Auftrag behalt seinen Typ auktionsbezogen (auswartige Auktion). Der entspre-
chende Radio-Button ist angeklickt.
Sie kdnnen auf diese Weise die Zuordnung des Auftrages zu einer bestimmten Auktion &ndern.
Zum Beispiel kdnnen Sie auf diese Weise alle Cavelinge des Auftrages, die in der vorherigen Auk-
tion nicht versteigert wurden (offene Cavelinge), in einer Anschluf3-Auktion noch einmal verstei-
gern und ersparen sich den Aufwand der Wieder-Aufnahme dieser Cavelinge.
Geben Sie dazu bitte im Eingabefeld ,zuzuordnenden Auktion die Auktions-Nr. ein, die dem Auf-
trag jetzt zugeordnet werden soll.
AM/2 &ndert dann nach Bestatigung mit dem Pushbutton OK alle betroffenen Daten selbsténdig.

e auktionsbezogener Auftrag soll in einen Auftrag nicht auktionsbezogen (Hausauktion) geéndert wer-
den.
Durch die Anderung des Typs auf nicht-auktionshezogen (Hausauktion) werden alle offenen Cavelin-
ge in lhr Inventar ibernommen. Sie kénnen nun diese Cavelinge wie Ihre ,normalen“ Cavelinge
aus dem Inventar behandeln.
Sinnvoll ist diese Anderung des Typs, wenn Sie Cavelinge wahrend einer auswartigen Auktion
nicht versteigern konnten, diese aber nicht vernichten oder zurtickgeben méchten.

Um den Typ eines Auftrages zu andern, fihren Sie bitte folgende Schritte durch:
o Offnen Sie das Auswabhlfenster Auftrage.
e Stellen Sie den Auftrag ein, dessen Typ Sie andern wollen.
e Aufruf:
e Menifolge Extras | Typ Auftrag &ndern oder
e Taste F5 oder

7.9 Anderen Auftraggeber zuordnen

Sie kdénnen jederzeit einem Auftrag einen anderen Auftraggeber zuordnen. Stellen Sie den Auftrag im
Auswabhlfenster Auftrdge ein, dem Sie einen anderen Auftraggeber zuordnen wollen. Durch die MenU-
folge Extras | anderen Auftraggeber zuordnen oder im Auswahlfenster die Taste F9 6ffnen Sie das Aus-
wahlfenster Auftraggeber auswéhlen, in dem Sie den anderen Auftraggeber einstellen und dann aus-
wahlen.

Der geanderte Auftraggeber wird nun im Auswahl- bzw. Eingabefenster sofort angezeigt.

7.10 Auftraggeber ansehen

Den Auftraggeber und dessen Daten des aktuellen Auftrages kdnnen Sie sich einfach ansehen und
bearbeiten. Stellen Sie den Auftrag ein, dessen Auftraggeber Sie sich ansehen oder auch bearbeiten
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wollen, ein. Durch die Menufolge Extras | Auftraggeber ansehen oder im Auswabhlfenster die Taste Ende
oder im Eingabefenster den Pushbutton Auftraggeber ansehen 6ffnen Sie das Eingabefenster Auftragge-
ber, indem Sie nun den Auftraggeber sehen, der zu dem aktuellen Auftrag gehért. Sie kdnnen jetzt wie
gewohnt Daten andern oder einfach nur ansehen. Ihnen stehen jetzt alle Funktionen zur Verfligung,
die Sie von dem Eingabefenster Auftraggeber gewohnt sind.

Wollen Sie wieder zum Auftrag zurtickkehren, so schlieen Sie das Eingabefenster Auftraggeber wie-
der.

7.11 Statistik

Das Programm erstellt Ihnen eine Statistik, die zu dem aktuellen Auftrag gehdért. Mit der Menufolge
Extras | Statistik oder im Auswahlfenster der Taste F7 oder im Eingabefenster dem Pushbutton Statistik
offnen Sie das Dialogfenster Statistik Auftrag. Es kann einige Sekunden dauern, bis das Dialogfenster
geodffnet werden kann, je nach Anzahl der zugehdrigen Cavelinge. Das Programm zeigt lhnen in der
Zeit der Berechnungen ein Laufbalkenfenster an.

Statistik Auftrag |
— ZHordRa g .
SchlieBen |
Avuftrag: 45551
Auttragoeber: 153426, Herrn Peter Mustermann
— Daten
affer: 1 Stick
zugeschlagen: 3 Stick
.Y, Zugeschlagen: 0 Sthck
Avsrufpreize: 200,00 Db
Limitpreise: 100,00 b
Erlo=e: 500,00 Db
Ciote; 250,00 %
Provizion: 75,00 Dh

In dem Dialogfenster finden Sie nun folgende Statistikdaten, die sich alle auf den aktuellen Auftrag
beziehen:

e Anzahl der offenen Cavelinge

e Anzahl der zugeschlagenen Cavelinge

e Anzahl der unter Vorbehalt zugeschlagenen Cavelinge
e Summe der Limitpreise

e Summe der Ausrufpreise

e Summe der Erlése

e Quote (Erldse zu Aufrufpreise)

e Summe der erzielten Provision

7.12 Vorleistungen fur einen Auftrag

Vorleistungen fur einen Auftrag sind Buchungen, die in unmittelbarem Zusammenhang mit einem
Auftrag stehen. Mdgliche Vorleistungen sind Auslagen bzw. Kosten sowie Vorschiisse. So gehdren zu
Auslagen bzw. Kosten zum Beispiel von lhnen geleistete Fuhr- und Transportkosten, die Sie dem
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Auftraggeber Uber seinen Auftrag in Rechnung stellen kénnen. Sie kénnen beliebig viele Vorleistun-
gen fur einen Auftrag erfassen.

Die Betrage, die Sie bei den Vorleistungen eines Auftrages buchen, werden vor dem Druck einer Ab-
rechnung vom Programm summiert und ausgedruckt.

Néaheres finden Sie im Kapitel ,Vorleistungen*.
Offnen des Auswahlfensters Vorleistungen fiir einen Auftrag:
o Offnen Sie das Auswahlfenster Auftrag.

e Stellen Sie im Auswahl- bzw. Eingabefenster Auftrag den Auftrag ein, dessen Auslagen Sie
bearbeiten wollen

o Aufruf:
e Menifolge Extras | Vorleistungen oder
e im Auswabhlfenster Taste F8 oder

¢ im Eingabefenster den Pushbutton Vorleistungen anklicken

7.13 Cavelinge des aktuellen Auftrages

Cavelinge zu dem aktuellen Auftrag kdnnen Sie im Auswabhlfenster Cavelinge bzw. den zugehdrigen
Eingabefenstern bearbeiten, neu erfassen bzw. Iéschen.

Aufruf:
e Auswahlfenster Auftrage

e Meniifolge Extras | Cavelinge

e Taste Enter

o Doppelklick mit der linken Maustaste auf den Auftrag
o Eingabefenster Auftrag

¢ Menifolge Extras | Cavelinge

e Pushbutton Cavelinge
Wie Sie Cavelinge zu dem aktuellen Auftrag bearbeiten, neu erfassen oder Iéschen, lesen Sie im Ka-
pitel ,Cavelinge".
7.14 Abrechnung drucken

In AM/2 kénnen Sie Abrechnungen auftragsbezogen drucken. Sie kénnen entscheiden, ob Sie eine
Abrechnung einzeln drucken (nur fir den im Auswahlfenster Auftrdge aktuellen Auftrag) oder ob Sie
Sammelabrechnungen (fir alle abzurechnenden Auftrage) wollen.

Néaheres zu Abrechnungen finden Sie im Kapitel ,Abrechnungen” weiter unten im Handbuch.
Auslosen des Druckes einer Einzel-Abrechnung:
o Offnen Sie das Auswahlfenster Auftrage.

e Stellen Sie im Auswahlfenster Auftrdge den Auftrag ein, fir den Sie die Abrechnung drucken wol-
len

e Aufruf:
o Menifolge Extras | Abrechnung drucken oder
e Taste F11

Auslosen des Druckes von Sammelabrechnungen:
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o Offnen Sie das Auswahlfenster Auftrage.

e Aufruf:
¢ Meniufolge Extras | Sammelabrechnungen drucken oder
e Taste F12

7.15 Abzurechnende Auftrage darstellen

Es ist in AM/2 mdglich, vor dem Druck von Abrechnungen alle abzurechnenden Auftrage im Auswabhl-
fenster Auftrage darstellen zu lassen. Diese Auftrage sind dann im Auswahlfenster Auftrage in roter
Farbe gekennzeichnet.

Darstellung von abzurechnenden Auftragen:

e Offnen Sie das Auswahlfenster Auftrige.

e Aufruf:
e Menifolge Extras | abzurechnende Auftrége darstellen oder
e Taste F12

e Haben Sie in den Programmeinstellungen definiert, dald Sie auktionsbezogene Abrechnung dru-
cken wollen (Check-Box auktionsbezogene Abrechnungen drucken im Eingabefenster Einstellungen
Systemverhalten): Wahlen Sie aus dem gedtffneten Auswahlfenster Auktion auswéhlen die Auktion
aus, fur Sie die Abrechnungen drucken lassen wollen.

7.16 Drucken

Offnen Sie durch Ausldsen des Druckens das Dialogfenster Drucken Auftrag und wéahlen Sie die Liste
bzw. das Formular aus, die Sie drucken wollen.

Drucken Auftrag E2 |

— Zuardnung

(1] 4
ALtra 45551
Suftraggeber: Herrn Peter Mustermann Abbrechen |
— At der Liste

& “ersteigerungzauftrag

™ Beleg unverkaufter Cavelinge Auftrag
" Hortosuszug

" Auftragsliste

™ Etiketten { Ubergabe in gine Datenbank

7.16.1 Versteigerungsauftrag

Der Versteigerungsauftrag besteht aus zwei Dokumenten:; einmal der eigentliche Versteigerungsauf-
trag und der Anlage zum Versteigerungsauftrag. Der Versteigerungsauftrag stellt dabei die vertragli-
che Grundlage mit lhrem Auftraggeber dar.

Der Versteigerungsauftrag und dessen Anlage wird immer nur fir den im Auswahlfenster Auftrage
aktuell eingestellten Auftrag gedruckt.

Auf dem Versteigerungsauftrag werden allgemeine Daten eines Auftrages (Auftragsnummer, Auftrag-
geber mit Anschrift, Datum und Unterschriften-Unterlinien) sowie lhre Versteigerungsbedingungen fir
den Auftrag gedruck. Diesen Text haben Sie in den Programmeinstellungen definiert (Eingabefenster
Text Versteigerungsauftrag). Auf diesem Formular werden dann auch die Unterschriften geleistet.
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Auf der Anlage werden alle offenen Cavelinge mit deren enstprechenden Daten (Menge, Bezeichnung
und Ausrufpreise) gedruckt. Fir jeden Versteigerungsauftrag druckt das Programm die Anlage zum
Versteigerungsauftrag, unabhangig davon, ob der Auftrag einen oder einhundert offene Cavelinge
besitzt.

Im Dialogfenster Versteigerungsauftrag drucken sehen Sie in der Group-Box Zuordnung den aktuellen
Auftrag, beschrieben mit dessen Auftragsnummer und Auftrags-Titel.

Yersteigerungszauftrag drucken x| |

— ZHardRRg
(1] |
ALftra: 45551, Auftrag Hausauktion
Suftraggeber: 1953426, Hernrn Peter Mustermann Abbrechen |

Zuruck |

— Farmular Ty drucken

% “ertrag drucken
" Anlage drucken

— Cavelinge aUaIldricken

Mummer von | glle his

= EtE Nt e Anage s I CRER

[ it itritpreisen fir jeden Gavelin
[ it Eesamtsumme amm Ende

In der Group-Box Cavelinge auszudrucken kdnnen Sie die zu druckenden Cavelinge des Auftrages
selektieren. Voreinstellung ist ,alle Cavelinge. Wollen Sie die auf der Anlage zu druckenden
Cavelinge einschranken, so geben Sie die Anfangs- und Endnummer der Cavelinge in die
entsprechenden Eingabefelder ein.

In der Group-Box Formular zu drucken kdnnen Sie angeben, welches Formblatt Sie als nachstes dru-
cken wollen. Rufen Sie dieses Dialogfenster zum ersten mal auf, so ist der Radio-Button Vertrag dru-
cken aktiv.

In der Group-Box Daten auf der Anlage drucken bestimmen Sie, ob Limitpreise fir jeden Cavelinge und
eine Gesamtsumme der Limitpreise am Ende gedruckt werden soll.

Nach Anklicken des Pushbutton OK 6ffnen Sie das Standard-Dialogfenster flr den Druck.

Wurde der Vertrag gedruckt, so erscheint wieder das Dialogfenster Versteigerungsauftrag drucken. Jetzt
ist der Radio-Button Anlage drucken aktiv und die Anlage zum Versteigerungsauftrag wird als nachstes
gedruckt. Den Druck beginnen Sie wieder nach dem Standard-Dialogfenster fiir das Drucken.

7.16.2 Beleg unverkaufter Cavelinge eines Auftrages

Auf dem Beleg unverkaufter Cavelinge eines Auftrages werden alle offenen Cavelinge des Auftrages
gedruckt.

AM/2 ermittelt dazu selbstandig alle offenen Cavelinge.

Der Beleg unverkaufter Cavelinge eines Auftrages wird immer nur fiir den im Auswahlfenster Auftrage
aktuell eingestellten Auftrag gedruckt.

Der Beleg unverkaufter Caveling eines Auftrages ist ein Dokument.

Nach Anklicken des Pushbuttons OK im Dialogfenster Drucken Auftrag erscheint das Standard-
Dialogfenster fiir den Druck.
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7.16.3 Kontoauszug

Auf dem Kontoauszug eines Auftrages werden alle offenen Vorleistungen des Auftrages gedruckt.
AM/2 ermittelt dazu selbstandig alle offenen Vorleistungen des Auftrages.

Der Kontoauszug eines Auftrages wird immer nur fir den im Auswabhlfenster Auftrage aktuell einge-
stellten Auftrag gedruckt.

Der Kontoauszug eines Auftrages ist ein Dokument.

Nach Anklicken des Pushbuttons OK im Dialogfenster Drucken Auftrag erscheint das Standard-
Dialogfenster fiir den Druck.

7.16.4 Auftragsliste

In der Auftragsliste werden alle von Ihnen selektierten in tabellerarischer Ubersicht gedruckt mit den
folgenden Daten eines Auftrages:

e Auftragsnummer
e Bezeichnung
e Name und Anschrift des Auftraggebers

Sie missen vor dem Druck der Auftragsliste die zu druckenden Auftrage Uber die Auftragsnummern
selektieren. Dies geschieht im Dialogfenster Auftragsliste drucken, Druckbereich. Folgende Selektions-
mdglichkeiten haben Sie:

e alle Auftrage (Voreinstellung ,alle®)
e ausgewahlte Auftrége (Eingabe der Auftragsnummer ,von“ und ,bis")

Nach Anklicken des Pushbuttons OK erscheint das Standard-Dialogfenster fiir den Druck.

7.16.5 Etiketten / Ubergabe in eine Datenbank

Fiur die Cavelinge des Auftrages kdnnen Sie Etiketten drucken lassen. Allerdings druckt AM/2 nicht
direkt Etiketten. Stattdessen erstellt AM/2 eine spezielle Ubergabedatenbank, in der alle relevanten
Daten eines Cavelinges fiur sein Etikett stehen. Sie kdnnen dann mit Hilfe einer Textverarbeitung (zum
Beispiel Microsoft Word fur Windows™) individuelle Etiketten gestalten. Benutzen Sie zu diesem
Zweck ein Seriendokument.

Drucken Sie Etiketten aus dem Auftrag, so werden alle offenen Cavelinge des Auftrages tbergeben.

Die Ubergabedatenbank fiir den Druck von Etiketten fiir Cavelinge ist die CAVETI.DBF. Diese Uber-
gabedatenbank besitzt das Format ,dBASE IV*. AM/2 gibt nach der erfolgreichen Ubergabe den Ort
(das Verzeichnis) an, in dem Sie diese Ubergabe-Datenbank finden.

Die Beschreibung der Datenfelder und der Bedeutung sowie die Art der Codierung der Preise lesen
Sie bitte im Kapitel ,Etiketten drucken” nach.

8 Bereiche

Fur auswartige Auktionen richten Sie Bereiche ein, die den Cavelingen zugeordnet werden. Typische
Bereiche fiir die Versteigerung einer Konkursmasse sind z. B. ,Buro Chef*, ,Halle®, ,Werkstatt* usw.
Bereiche sind nichts anderes als die Uberschriften in Inrem Auktionskatalog.

Anhand von sogenannten Katalog-Positionshummern werden die einzelnen Bereiche innerhalb des
Kataloges eindeutig sortiert, daf? heif3t, die Reihenfolhe ihres Auftretens im Auktionskatalog bestimmt.

Bereiche sind immer auktionsbezogen und missen innerhalb einer Auktion einen eindeutigen Sortier-
code und eine eindeutige Kataloguberschrift besitzen. AM/2 achtet auf die eindeutige Vergabe auto-
matisch.
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Wenn Sie im Auswahlfenster Bereiche die Bereiche nach der Positionsnummer sortieren lassen (Spal-
tenkopf Pos), so sehen Sie im Auswabhlfenster, in welcher Reihenfolge AM/2 spéter die Bereiche im
Katalog drucken wird.

Bei der Cavelierung einer Auktion besitzen die Bereiche der Auktion eine entscheidene Rolle: die
Position der Bereiche im Auktionskatalog entscheidet bei der Cavelierung tber die Vergabe der spate-
ren Katalognummern der Cavelinge (es sei denn, Sie haben in den Einstellungen der Auktion die Ca-
velierung durch AM/2 abgeschaltet). Naheres finden Sie im Kapitel ,,Auktionen cavelieren®.

Die Erfassung der Cavelinge in Bereichen bietet mehrere Vorteile:

e Sie kdnnen eine Auktion an mehreren Arbeitsplatzen gleichzeitig erfassen, wobei je Arbeitsplatz
ein Bereich bearbeitet wird.

e Sie mussen die Cavelinge nicht in der Reihenfolge ihrer spateren Cavelingsnummer erfassen,
sondern kdnnen die Auktion von AM/2 jederzeit neu cavelieren lassen.

¢ Sie kdnnen die Reihenfolge der Cavelinge und damit die spatere Cavelingsnummer sowie die Po-
sition im Katalog beliebig oft andern.

e Beim Druck des Auktionskatalogs benutzt das Programm die Namen der Bereiche als Uberschrif-
ten.

+ Auch wenn Sie fiir eine auswartige Auktion keine Bereiche einrichten wollen, missen Sie zur Erfas-
sung der Cavelinge mindestens einen Bereich einrichten.
8.1 Auswahlfenster Bereiche 6ffnen
e Stellen Sie die Auktion bzw. das Taxat ein.
o Aufruf:
o Menifolge Extras | Bereiche oder
e Taste Enter, wenn die auswartige Auktion noch nicht caveliert wurde oder

o Doppelklick mit der linken Maustaste, wenn die Auktion noch nicht caveliert wurde

8.2 Daten eines Bereiches

Datenfeld Anzahl Beschreibung

Zeichen
Kataloguberschrift 60 Uberschrift im Auktionskatalog
Katalogposition 4 Position des Bereiches im Auktionskatalog.

Anhand der Katalogposition kdnnen Sie jederzeit auf die Sor-
tierung der Bereiche innerhalb des Kataloges Einflu3 nehmen.

AM/2 vergibt bei der Neu-Erfassung eines Bereiches die Kata-
logposition automatisch, die Sie aber jederzeit &ndern kénnen.

Die Schrittweite der Positionsnummern fur Bereiche tragen Sie
bitte in der entsprechenden Auktion ein (Standard-Wert ist die
Schrittweite 10).

Schrittweite der Positi- |4 Anhand der Schrittweite der Cavelings-Positionsnummer im
onsnummern der Cave- Bereich vergibt AM/2 bei der Neu-Erfassung eines Cavelinges
linge im Bereich des Bereiches die nachste freie Positionsnummer und damit

die urspriingliche Sortierung neuer Cavelinge.
Standard-Wert ist die Schrittweite 10.

Sortiercode 10 Sortiercode des Bereiches.
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Der Sortiercode eines Bereiches muf3 innerhalb einer Auktion
eindeutig sein, anders als bei anderen Sortiercodes. AM/2
achtet auf die Eindeutigkeit automatisch.

8.3 Bereich neu erfassen
Einen neuen Bereich erfassen Sie im Auswahlfenster Bereiche.
Sie haben zwei verschiedene Mdglichkeiten, einen Bereich neu zu erfassen:
e Uber Auktionen
e Stellen Sie die Auktion ein, fur die Sie einen neuen Bereich erfassen wollen.
o Offnen des Auswabhlfensters Bereiche:
e Menifolge Extras | Bereiche oder
e Taste Enter im Auswahlfenster oder
o Doppelklick auf die Auktion im Auswabhlfenster
e Uber Auftrage (Auswabhlfenster Auftrédge). Lesen Sie naheres im Kapitel ,Cavelinge“ nach.

Losen Sie die Neuerfassung eines Bereiches aus. Geben Sie im Dialogfenster neuen Bereich erfassen
den Sortiercode des Bereiches ein. Sie haben dafiir 10 Zeichen Platz, alle Zeichen werden automa-
tisch grol3 geschrieben.

Nun erfassen Sie im sich 6ffnenden Eingabefenster Bereich die erforderlichen Eingaben flir den neuen
Bereich.

Tragen Sie in das Feld Katalogiiberschrift die Uberschrift ein, die spater im Katalog stehen soll. Uber
das Feld Katalogposition bestimmen Sie den Ort, an dem der Bereich im Katalog stehen soll, und somit
auch die Vergabe der Cavelingsnummern bei der Cavelierung, die Sie durch das Programm ausfih-
ren lassen. Naheres lesen Sie bitte im Kapitel ,Auktionen - Cavelieren®.

Um die Reihenfolge der Cavelinge und die Vergabe der Cavelingsnummern innerhalb eines Berei-
ches zu beeinflussen, erhalten die Cavelinge von AM/2 automatisch sogenannte Bereichs-
Positionsnummern. Tragen Sie in das Feld Schrittweite z. B. den Wert 10 ein (Diese Angabe ist stan-
dardmafRig eingestellt, wenn Sie einen neuen Bereich erfassen). Das Programm vergibt dann folgen-
de Positionsnummern fur die einzelnen neuen Cavelinge: 10, 20, 30 usw. Anhand der Positionsnum-
mern der Cavelinge eines Bereiches werden die Cavelinge dann bei der Cavelierung vom Programm
eingeordnet und deren Cavelingsnummern vergeben.

Zum besseren Verstandnis jetzt schon ein Beispiel (eine nahere Erlauterung finden Sie im Kapitel
~Auktionen cavelieren®:

Bereich Katalognummer Bereich | Positionsnummer Cave- Vergabe der Cave-
ling im Bereich lingsnummer bei

der Cavelierung
durch AM/2

Halle 10 10 1

Halle 10 20 2

Halle 10 30 3

Halle 10 40 4

Blrol 20 10 5

Blrol 20 20 6
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Birol 20 30

Biro2 30 10

Biro2 30 20

Biro2 30 30 10
Biro2 30 40 11
Chefzimmer |40 10 12
Chefzimmer |40 20 13
Chefzimmer |40 30 14
Chefzimmer |40 40 15
Chefzimmer |40 50 16

+ Wir empfehlen Ihnen, eine Schrittweite groRer 1 zu verwenden, um Zwischenrdume freizuhalten, in
die Sie spater noch Cavelinge einfigen kénnen.

8.4 Bereich suchen
Einen Bereich kénnen Sie auf folgende Arten in Echtzeit suchen:
e nach Bereichs-Positionsnummer

e nach Sortiercode

8.5 Bereiche sortieren
Bereiche kdnnen Sie nach folgenden Kriterien sortieren lassen:

e nach Bereichs-Positionsnummer (Klick auf Spaltenkopf ,Pos" mit rechter Maustaste)
Nach der Sortierung der Bereiche nach Positionsnummern sehen Sie im Auswahlfenster auch
gleich, in welcher Reihenfolge die einzelnen Bereiche im Auktionskatalog gedruckt werden.

e nach Sortiercode (Klick auf Spaltenkopf ,Sortiercode” mit rechter Maustaste)

8.6 Bereich loschen

Einen Bereich kénnen Sie nur l6schen, wenn in diesem keine Cavelinge vorhanden sind.
Ansonsten erhalten Sie von AM/2 eine entsprechende Meldung.

8.7 Bereich verschieben

Sie kénnen Bereiche (genauer gesagt: deren Position im Auktionskatalog) jederzeit verschieben. Auf
diese Weise kénnen Sie zum Beispiel den Bereich ,Raum 1“ hinter den Bereich ,Raum 2“ verschie-
ben. So brauchen Sie sich bei der Aufnahme einer auswartigen Auktion nicht sofort festlegen, an wel-
cher Stelle Sie einen Bereich in der Auktion ,drannehmen“ modchten, sondern brauchen diese Ent-
scheidung erst vor der endgiiltigen Cavelierung der Auktion und dem Druck des offiziellen Auktionska-
taloges zu fallen.

+ Das Verschieben der Bereiche

Sobald Sie mindestens einen Bereich verschoben haben, und AM/2 die Cavelierung der Auktion vor-
nehmen soll, so missen Sie die Auktion neu cavelieren lassen. Denn durch das Verschieben werden
die Katalognummern der Auktion bei der Cavelierung neu vergeben werden, weil der Bereich (und
damit auch seine Cavelinge) eine neue Position innerhalb des Auktionskataloges erhalten hat.

AM/2 stellt Ihnen drei verschiedene Mdglichkeiten zur Verfiigung, einen Bereich in der Katalogsortie-
rung zu verschieben:
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e Geben Sie im Eingabefenster Bereich eine andere Katalogposition ein. AM/2 priift dabei, ob die
von Ihnen eingegebene Katalogposition schon vorhanden ist. Ist dies der Fall, so erhalten Sie eine
Meldung und die alte Katalogposition des Bereiches wird wieder dargestellt.

Achten Sie bei dieser Methode darauf, daR® die ,Raume” zwischen den einzelnen Positionsnum-
mern der Bereiche groRer sind als 2 (damit Sie wenigstens einen Bereich zwischen einen anderen
Bereich manuell setzen kénnen). Wir empfehlen, die Standard-Einstellung der Schrittweite der Ka-
talogpositionsnummern von 10 beizubehalten. Dieser Wert hat sich in der Vergangenheit bewéahrt.
+ Diese Methode sollten Sie nur in Ausnahmeféllen anwenden. Die beiden anderen Methoden
sind intuitiver und damit auch leichter zu handhaben.

e Stellen Sie den Bereich im Auswahlfenster Bereiche ein, den Sie an eine andere Position im Aukti-
onskatalog verschieben wollen oder markieren Sie mehrere Bereiche, um diese mit einem Ar-
beitsschritt zu verschieben.

Schneiden Sie den Bereich aus (Menifolge Bearbeiten | Ausschneiden oder Tastenkombination
STRG + X). Der ausgeschnittene Bereich wird nun in roter Farbe dargestellt.

Soll der zu verschiebende Bereich nach oben verschoben werden: Stellen Sie den Bereich ein,
der unter dem zu verschiebenden Bereich stehen soll.

Soll der zu verschiebende Bereich nach unten verschoben werden: Stellen Sie den Bereich ein,
der ober dem zu verschiebenden Bereich stehen soll.

Flgen Sie den ausgeschnittenen Bereich ein (Menlfolge Bearbeiten | Einfligen oder Tastenkombi-
nation STRG + V).

Der zu verschiebende Bereich steht nun an seiner neuen Stelle und wird im Auswahlfenster sofort
dargestellt.

e Benutzen Sie die Toolbuttons:
£ | zu verschiebender Bereich an den Anfang des Auktionskataloges
ﬂ zu verschiebender Bereich um einen Bereich nach oben im Auktionskatalog
b |zu verschiebender Bereich um einen Bereich nach unten im Auktionskatalog

D2 | zu verschiebender Bereich an das Ende des Auktionskataloges
Der zu verschiebende Bereich wird jetzt im Auswahlfenster sofort an der von Ihnen definierten
Stelle dargestellt.

8.8 Bereiche neu ordnen

Um die Positionsnummern der Bereiche in der Auktion neu zu vergeben (damit alle Katalog-
Positionsnummern die gleiche Schrittweite besitzen), starten Sie die Transaktion im Auswahlfenster
Bereiche durch die Mentifolge Extras | Bereiche neu ordnen oder die Taste F9. AM/2 vergibt dann die
Positionsnummern aller Bereiche der Auktion anhand der aktuellen Sortierung der Bereiche innerhalb
des Kataloges neu. Auf diese Weise erhalten also alle Bereiche wieder fest definierte Schrittweiten fr
die Positionsnummern.

+ Die Sortierung der Bereiche innerhalb des Auktionskataloges wird durch diese Transaktion nicht
verandert.

Bereiche neu ordnen |

Katalogpositionshimimern |

Ok

Startwert |1|]
Abbrechen |

Schrittweite |1 0

Im Dialogfenster Bereiche neu ordnen geben Sie den Startwert fir die erste Positionsnummer sowie die
Schrittweite ein, die das Programm fir jeden Bereich und dessen Positionsnummer gehen soll. AM/2
beginnt dann nach der Bestatigung durch Anklicken des Pushbuttons OK, die Bereiche neu zu ord-
nen.
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AM/2 beginnt mit der Neuvergabe der Positionsnummern bei dem Bereich, der aktuell an erster Stelle
im Katalog steht, und vergibt fur diesen die Positionsnummer, die gleich dem Startwert ist, den Sie
angegeben haben. In der Reihenfolge der definierten Katalogpositionen der Bereiche wird dann die
neue Positionsnummer anhand der vorherigen, neuen Positionsnummer plus der Schrittweite verge-
ben.

Beispiel: Haben Sie den Startwert 10 und die Schrittweite 10 angegeben (Standard-Einstellung bei
Aufruf der Transaktion), so erhalten die Bereiche von AM/2 die Positionsnummern 10, 20, 30, 40, 50
usw. in der Reihenfolge ihrer vorher definierten Reihenfolge im Auktionskatalog.

Den Fortschritt der Neu-Ordnung der Bereiche sehen Sie in einem Laufbalkenfenster.

9 Cavelinge

Im Ordner Cavelinge kdnnen Sie alle Cavelinge einsehen, bearbeiten, neu erfassen und Idschen, die
zu dem Vaterordner der aktuellen Cavelinge gehdren. Sie kénnen entweder alle Cavelinge eines ak-
tuellen Auftrages oder der aktuellen Auktion tber deren Bereiche bearbeiten.

In der Regel werden Sie Cavelinge, die zu Hausauktionen gehéren, Uber deren Auftrage bearbeiten.
Cavelinge, die zu auswartigen Auktionen gehéren, sollten Sie Uber die Auktion bearbeiten. Zwischen-
geschaltet ist dann der Ordner Bereiche, aus dem Sie den Bereich auswéhlen, zu dem Sie Cavelinge
erfassen wollen.

Im Auswabhlfenster Cavelinge sehen Sie zugeschlagene und nicht zugeschlagene Cavelinge des Va-
terordners. Dabei werden die zugeschlagenen Cavelinge in grau, nicht-zugeschlagene Cavelinge in
schwarz dargestellt. Cavelinge, die unter Vorbehalt zugeschlagen wurden, werden in rot dargestellt.
Einen Vorbehalt kénnen Sie in diesem Ordner nicht aufldsen. Bearbeiten Sie Cavelinge einer auswar-
tigen Auktion, so wird im Auswabhlfenster Cavelinge zusatzlich fur jeden Caveling dessen Bereich und
Positionsnummer im Bereich angezeigt.

AuRBerdem sehen Sie im Auswahlfenster Cavelinge die Zuordnungsinformationen fur alle Cavelinge
des Auswabhlfensters:

e Auftrag
e Auftraggebernummer und -name
e Auktion (bei Cavelingen einer Hausauktion immer ,Hausauktion®)

e bei Cavelingen einer auswartigen Auktion zusétzlich den Bereichsnamen
9.1 Auswahlfenster Cavelinge

9.1.1 offnen
e (Uber Auftrage
o Offnen Sie das Auswahlfenster Auftrage.
e Stellen Sie den Auftrag ein, dessen Cavelinge Sie bearbeiten wollen
e  Aufruf:
o Menifolge Extras | Cavelinge oder
e Tasten Enter oder
o Doppelklick mit der linken Maustaste auf den Auftrag
e (ber Bereiche (nur bei auswartigen Auktionen bzw. Taxate)
o Offnen Sie das Auswahlfenster Auktionen bzw. Taxate.
e Stellen Sie die Auktion bzw. das Taxat ein, deren Cavelinge Sie bearbeiten wollen.

o Offnen Sie das Auswabhlfenster Bereiche (Meniifolge Extras | Bereiche)
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e Stellen Sie den Bereich ein, in dem sich die zu bearbeitenden Cavelinge befinden
o  Aufruf:

o Mendufolge Extras | Cavelinge oder

e Taste Enter oder

e Doppelklick mit der linken Maustaste auf den Bereich

9.1.2 Farben

e Caveling schwarz: Caveling ist offen oder einer bzw. mehreren Auktion zugeordnet

e Caveling grau: Caveling wurde verkauft, zuriickgegeben oder besitzt einen Riickgabestatus
e Cauveling rot: Caveling wurde unter Vorbehalt zugeschlagen

e Caveling gelb: Caveling ist nur fir den Ladenverkauf vorgesehen.

e Caveling magenta: Caveling wurde einem Taxat zugeordnet
9.2 Daten eines Cavelinges

9.2.1 Eingabefenster

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen

Nummer nicht edi- Nummer des Cavelinges.
tierbar

Haben Sie den nicht-auktionsbezogenen Auftrag fur die Ver-
gabe von Cavelingsnummern definiert: von Ihnen eingebenen
Cavelingsnummer

Haben Sie den nicht-auktionsbezogenen Auftrag fur die Ver-
gabe von Inventarnummern definiert: von AM/2 vergebene
Inventarnummer

Caveling eines auktionsbezogenen Auftrages, Auktion wurde
noch nicht caveliert: ,nicht caveliert*

Caveling eines auktionsbezogenen Auftrages, Auktion wurde
caveliert: Cavelings- bzw. Katalognummer

Auftrag nicht edi- Auftragsnummer des Cavelinges
tierbar
Auftraggeber nicht edi- Auftraggebername des Auftrages des Cavelinges
tierbar
Zuschlag nicht edi- Wurde der Caveling zugeschlagen, so wird hier der Zu-
tierbar schlagspreis oder der Vatercaveling des zusammengefaldten
Cavelinges ausgegeben.
Kaufer nicht edi- Wurde der Caveling zugeschlagen und dem entsprechenden
tierbar Bieter ein Kaufer zugeordnet, so wird hier der Kdufername
ausgegeben.
Menge 4 Menge des Cavelings.

Sie kdnnen maximal 9999 Stiick fur einen Caveling erfassen.

Die Menge wird auf den entsprechenden Listen und Dokumen-
ten gedruckt, auch bei 1 Stiick.

Seite: 96



Das AuktionsManagementsystem AM/2

Haben Sie eine Menge grof3er als 1 erfal3t, so kbnnen Sie den
Caveling in einer Auktion aufteilen.

Bezeichnung

unbegrenzt

Bezeichungstext fir den Caveling.

AM/2 druckt immer den gesamten Bezeichnungstext auf den
entsprechenden Listen und Dokumenten.

Die Schriftart fur den Bezeichnungstext ist ,Courier New", eine
Schrift, bei der jedes Zeichen gleich breit ist. Es passen insge-
samt 33 Zeichen in eine Zeile.

Die Eingabe des Bezeichnungstextes erfolgt ahnlich wie bei
einer Textverarbeitung. Den Abschluf einer Zeile sollten Sie
mit der Taste Enter bestatigen. Tun Sie dies nicht, so bricht
AM/2 am Ende einer Zeile das Wort, das nicht mehr in die
Zeile paldt, ohne Silbentrennung in die néchste Zeile automa-
tisch um.

Der Ausdruck des Bezeichnungstextes auf Listen und Doku-
menten erfolgt genau so, wie Sie die entsprechenden Zeichen
auch in dem Mehrzeilen-Eingabefeld sehen (Stichwort
WYSIWYG — ,What You See Is What You Get").

Wollen Sie, daR eine bestimmte Zeile nicht auf einem Doku-
ment (Rechnung!) gedruckt werden soll, so stellen Sie das
Zeichen ,#" vor die Zeile. AM/2 druckt diese Zeile dann nicht.
Anwendungsbeispiel ist die Angabe von einer Definition, die
Sie nicht ganz garantieren kénnen (19. Jahrhundert).

Ausrufpreis

14

Ausrufpreis des Cavelinges.

Haben Sie keinen Ausrufpreis taxiert, so lassen Sie ihn einfach
frei. AM/2 druckt dann nicht die Angabe ,0.00", sondern Leer-
zeichen fiur den Ausrufpreis auf Listen und Dokumenten.

Die Wahrung ist im Auftrag des Cavelinges definiert.

Aufnahmenummer

Aufnahmenummer des Cavelinges.

Die Aufnahmenummer kdnnen Sie nur bei Cavelingen auswér-
tiger Auktionen erfassen.

Sie kdnnen hier die Nummer eintragen, mit der Sie den Cave-
ling zum ersten Mal vor Ort erfal3t haben.

Haben Sie den Caveling in einem Taxat erfal3t, und haben Sie
das Taxat in eine Auktion ilbernommen, so tragt AM/2 automa-
tisch die im Taxat vergebene Cavelingsnummer als Aufnah-
menummer fir den entsprechenden Caveling ein. Sie kdnnen
auf diese Weise auch dann einen Caveling in der Auktion fin-
den, wenn Sie die Reihenfolge der Bereiche bzw. der Cavelin-
ge in der Auktion verandern mussen (Stichwort ,neue Cavelie-
rung").

Steht fiir einen Caveling die Aufnahmenummer fest, so wird
diese auf der entsprechenden Abrechnung gedruckt, sofern
Sie dies vor dem Druck der Abrechnung definiert haben.

lhre Nummer

20

Die Nummer oder der Text, den der Auftraggeber Ihnen fir
den Caveling vorgegeben hat (zum Beispiel ein Aktenzeichen
eines Nachlasses).

Steht fiir einen Caveling ,lhre Nummer* fest, so wird diese auf
der entsprechenden Abrechnung gedruckt.

Sortiercode

15

Sortiercode fiir den Caveling.
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Anhand des Sortiercodes kénnen Sie die Cavelinge innerhalb
des Inventars oder des Auftrages sortieren lassen und suchen.

So kénnen Sie zum Beispiel sofort alle Bilder des Malers Lie-
bermann finden oder danach sortieren lassen, wenn Sie fir die
entsprechenden Cavelinge den Sortiercode ,LIEBERMANN*
eingeben.

+ Die Erfassung eines Sortiercodes fir einen Caveling ist nicht
notwendig, sondern eine Hilfe beim Sortieren und Suchen von
Cavelingen!

Inventarstatus nicht edi- aktueller Inventarstatus des Cavelinges.
tierbar Wird von AM/2 automatisch gepflegt (siehe Kapitel ,Inventar-
status®)
Bereichsname nicht edi- Nur bei Cavelingen von auktionsbezogenen Cavelingen.
tierbar Der von lhnen zugeordnete Bereich.
Bereichspositionsnum- |4 Nur bei Cavelingen von auktionsbezogenen Cavelinge.
mer Bereichs-Positionsnummer des Cavelinges. Naheres siehe
Kapitel ,Auktion cavelieren“.
9.2.2 Detailfenster
Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Nummer nicht edi- Nummer des Cavelinges.
tierbar Haben Sie den nicht-auktionsbezogenen Auftrag fur die Ver-
gabe von Cavelingsnummern definiert: von Ihnen eingebenen
Cavelingsnummer
Haben Sie den nicht-auktionsbezogenen Auftrag fur die Ver-
gabe von Inventarnummern definiert: von AM/2 vergebene
Inventarnummer
Caveling eines auktionsbezogenen Auftrages, Auktion wurde
noch nicht caveliert: ,nicht caveliert*
Caveling eines auktionsbezogenen Auftrages, Auktion wurde
caveliert: Cavelings- bzw. Katalognummer
Auftrag nicht edi- Auftragsnummer des Cavelinges.
tierbar
erfallt am nicht edi- Erfassungsdatum des Cavelinges.
tierbar Nach der Neu-Erfassung des Cavelinges Ubernimmt AM/2
automatisch das aktuelle Systemdatum auf Ihrer Arbeitsstation
fur das Erfassungsdatum.
Warengruppe Dem Caveling zugeordnete Warengruppe.

Nach der Neu-Erfassung des Cavelinges wird die Standard-
Warengruppe der Programmeinstellungen hier eingesetzt.

+ Die Angabe der richtigen Warengruppe ist fir jeden Ca-
veling sehr wichtig. Denn AM/2 pflegt die Interessen eines
Kéaufers nach Druck der Rechnung automatisch auf Basis
dieser Warengruppe. Und auch die Angabe des Mehr-
wertsteuersatzes bei der Berechnung von Inkasso-

Seite: 98




Das AuktionsManagementsystem AM/2

Mehrwertsteuer fur den Caveling wird die richtige Waren-
gruppe bengtigt.

Provisionssatz

Provisionssatz fur den Caveling.

Anhand dieses Provisionssatzes werden die Provisionsbetrage
auf der Abrechnung berechnet.

+ AM/2 berechnet die Provision cavelingsbezogen, nicht auf-
trags- oder auftraggeberbezogen!

Auf diese Weise kdnnen Sie auch innerhalb eines Auftrages
oder Auftraggebers die Provision eines einzelnen Cavelinges
andern.

Bei der Neu-Erfassung eines Cavelinges setzt AM/2 automa-
tisch den Provisionssatz des entsprechenden Auftrages ein.

Haben Sie allerdings im entsprechenden Auftrag einen festen
Provisionsbetrag definiert, so kénnen Sie den Provisionssatz
im Caveling nicht bearbeiten. Als Provision wird AM/2 dann auf
der Abrechnung den festen Provisionsbetrag berechnen.

Forflhrungswert

14

Fortfihrungswert des Cavelinges, also der Wert, den Sie taxie-
ren, wenn Sie den Caveling von einem Investor tibernehmen
lassen.

Dieser Wert wird von AM/2 bei der Ubergabe fir ein Gutachten
(Erfassung liber Taxate) in die entsprechende Ubergabe-
Datenbank GUTACHT.DBF eingetragen und kann entspre-
chend zum Beispiel in einer Textverarbeitung weiterverwendet
werden.

Nur fir einen Caveling einer auswartigen und bei Erwerb des
AM/2-Zusatzmodules ,Insolvenzordnung 99“.

Zerschlagungswert

14

Zerschlagungswert des Cavelinges

Dieser Wert wird von AM/2 bei der Ubergabe firr ein Gutachten
(Erfassung liber Taxate) in die entsprechende Ubergabe-
Datenbank GUTACHT.DBF eingetragen und kann entspre-
chend zum Beispiel in einer Textverarbeitung weiterverwendet
werden.

Nur fir einen Caveling einer auswartigen und bei Erwerb des
AM/2-Zusatzmodules ,Insolvenzordnung 99“.

Standortwert

14

Standardortwert des Cavelinges

Dieser Wert wird von AM/2 bei der Ubergabe firr ein Gutachten
(Erfassung liber Taxate) in die entsprechende Ubergabe-
Datenbank GUTACHT.DBF eingetragen und kann entspre-
chend zum Beispiel in einer Textverarbeitung weiterverwendet
werden.

Nur fir einen Caveling einer auswartigen und bei Erwerb des
AM/2-Zusatzmodules ,Insolvenzordnung 99“.

Erloés Sich-Rechte

14

Erlése aus Sicherungsrechten

Dieser Wert wird von AM/2 bei der Ubergabe firr ein Gutachten
(Erfassung liber Taxate) in die entsprechende Ubergabe-
Datenbank GUTACHT.DBF eingetragen und kann entspre-
chend zum Beispiel in einer Textverarbeitung weiterverwendet
werden.

Nur fir einen Caveling einer auswartigen und bei Erwerb des
AM/2-Zusatzmodules ,Insolvenzordnung 99“.
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Limitpreis 14 Limitpreis des Cavelinges.

Haben Sie das automatische Kopieren von Preisen fiir den
Caveling der Programeinstellungen definiert, so wird der Aus-
rufpreis bei der Neu-Erfassung eines Cavelings kopiert.

Nettopreis 14 Nettopreis des Cavelinges.

Einzelpreis 14 Einzelpreis des Cavelinges.

Haben Sie eine Stiickzahl gréRer als 1 erfaldt, so steht hier der
Einzelpreis einer Position des Cavelinges auf Basis des aktuel-
len Ausrufpreises.

bei der Datenbereinigung Kreuz: bei Datenbereinigungen wird der Caveling nicht von
nicht l1éschen AM/2 aus dem Datenstamm gel6scht.

kein Kreuz: bei Datenbereinigungen wird der Caveling von
AM/2 aus dem Datenstamm geldscht (Voreinstellung).

Nur fiir Cavelinge von nicht-auktionsbezogenen Auftragen
(Inventar).

Wollen Sie die Daten eines Cavelinges (obwohl er zugeschla-
gen ist) weiterhin einsehen, so kreuzen Sie diese Check-Box
an. In der Regel ist dies aber nicht notwendig, da Sie AM/2 alle
Rechnungen und deren Cavelinge in einem Ordner speichert.
Anhand der Rechnungsordner kdnnen Sie dann trotzdem zum
Beispiel nachtragliche Auswertungen fiir bestimmte Cavelinge

durchfuhren.
nur fur den Ladenver- Kreuz: der Caveling kann nur Gber den Ladenverkauf zuge-
kauf schlagen werden.

kein Kreuz: der Caveling kann sowohl Uber eine Auktion als
auch im Ladenverkauf zugeschlagen werden (Voreinstellung).

Diese Einstellung kénnen Sie nur dann vornehmen, wenn Sie
den Caveling zu einer auswartigen Auktion erfal3t haben.

Eigenware Kreuz: Caveling ist Eigenware. Es mul3 Inkasso-MwSt berech-
net werden und dieser Caveling besonders in Ihrem Auktions-
katalog und auf Etiketten gekennzeichnet werden.

kein Kreuz: Caveling ist Kommissionsware.

Diese Einstellung ,lernt“ ein neuer Caveling von seinem Auf-
trag (Combo-Box Eigentumsverhaltnis).

9.2.3 Daten Insolvenzverfahren

9.2.3.1 Allgemeines

Das ab dem 1.1.1999 eingefihrte neue Insolvenzrecht setzt unter anderem voraus, dal3 die taxierte
Konkursmasse besser und detailierter aufgeschlisselt werden muf3. Sie als Industrieversteigerer bzw.
—verwerter missen sich unter Umstanden diesen Bedingungen anpassen. Denn lhre Auftraggeber (in
der Regel Konkursverwalter) erwarten ab diesem Datum unter diesen Umstanden ein detailierteres
Gutachten mit Aufschliisselung von Umlauf- und Anlagevermdgen und mehreren verschiedenen zu-
satzlichen Angaben zu einem Caveling.

Mit AM/2 haben Sie die Mdglichkeit, schon wéhrend der Aufnahme eines Taxates diese detailierten
Informationen zu erfassen und spéter weiterzuverarbeiten (zum Beispiel fir den Druck eines Gutach-
tens oder Taxates).

Zu diesem Zweck kennt AM/2 bei Auftrdgen auswartiger Auktionen zwei weitere Eingabefenster.
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Erfassen Sie die Cavelinge zu einem Gutachten (Taxat), so sollten Sie die umfangreichen Mdglichkei-
ten von AM/2 in Anspruch nehmen, um sich unter Umstanden doppelten Erfassungsaufwand zu er-
sparen. Sie sind in der Lage, anhand der von lhnen in AM/2 gemachten Eingaben fur die Cavelinge
individuelle und detailierte Gutachten und Taxate an lhren Konkursverwalter bzw. Auftraggeber ab-
zugeben. Zu diesem Zweck existiert im Ordner Taxate die Méglichkeit, eine spezielle Ubergabedaten-
bank von AM/2 erstellen zu lassen, in der alle notwendigen und von lhnen in AM/2 gemachten Einga-
ben enthalten sind und zur Weiterverarbeitung zum Beispiel in eine Textverarbeitung einlesen zu las-
sen. Naheres finden Sie im Kapitel ,Gutachten” weiter unten.

+ Erfassen Sie Cavelinge zu einem Auftrag, der nicht-auktionsbezogen (Hausauktion) ist, oder haben
Sie das AM/2-Zusatzmodul ,Insolvenzordnung 99 nicht erworben, so stehen Ihnen diese Erfassungs-
mdglichkeiten nicht zur Verfiigung.
9.2.3.2 Details Insolvenzverfahren

Offnen Sie das Eingabefenster Details Insolvenzverfahren aus dem Eingabefenster Caveling, in dem Sie
den Pushbutton weitere Details anklicken oder die Tastenkombination STRG + L drlicken.

=10l x|
¢ ||i| ENREDEEEE

St - L
rummer; 1
werfahren: 1

@ Anlagevermigen Daten UY

! Umlaufvermégen

l oK I
Abbrechen
~Pasition in der Bilanz, Aktvseite————

~Ierwertingsrechte
[ freie Mazze

-BemertkIRgen

~Sicherungsrechte

Sicherungsibereigrang an (=
die Hawmburger Sparkasse,
Wertrag 4711/081%

Entscheiden Sie, ob der Caveling zum Umlaufvermégen oder Anlagevermdgen gehért (Radio-Buttons
Umlaufvermdgen oder Anlagevermdgen).

AuRerdem missen Sie entscheiden, ob der Caveling zur freien Masse (Check-Box freie Masse ange-
kreuzt) gehort oder sicherungsiibereignet ist (Check-Box freie Masse nicht angekreuzt).

Haben Sie den Caveling als sicherungsuiibereignet definiert, so kbnnen Sie im Mehrzeilen-Eingabefeld
Sicherungsrechte die entsprechenden Eintradge vornehmen.
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+ Ubrigens kénnen Sie Cavelinge iiber diesen Text fiir die Sicherungsrechte selektieren und auf diese
Weise eine Liste Uber die Cavelinge drucken, die bestimmte Sicherungsrechte besitzen (beispielswei-
se alle Cavelinge, die der Hamburger Sparkasse sicherungsiibereignet sind).

Sie haben zuséatzlich die Mdglichkeit, Bemerkungen fiir den Caveling zu erfassen.

Haben Sie den Caveling dem Umlaufvermégen zugeordnet, so klicken Sie auf den Pushbutton Details
UV. AM/2 6ffnet dann das Eingabefenster Details Umlaufvermdgen, in dem Sie detailierte Daten eintra-
gen konnen. Die Erfassung der Daten im Eingabefenster Details Caveling in der Group-Box Werte An-
lagevermdgen ist in diesem Fall natirlich nicht mdglich.

9.2.3.3 Details Anlagevermdgen

Die Details zum Anlagevermégen tragen Sie im Eingabefenster Details Caveling ein. Folgende Eintra-
gungen kénnen Sie vornehmen:

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Forfuhrungswert 14 Fortfihrungswert des Cavelinges, also der Wert, den Sie taxie-
ren, wenn Sie den Caveling von einem Investor ilbernehmen
lassen.

Dieser Wert wird von AM/2 bei der Ubergabe fiir ein Gutachten
(Erfassung liber Taxate) in die entsprechende Ubergabe-
Datenbank GUTACHT.DBF eingetragen und kann entspre-
chend zum Beispiel in einer Textverarbeitung weiterverwendet
werden.

Zerschlagungswert 14 Zerschlagungswert des Cavelinges

Dieser Wert wird von AM/2 bei der Ubergabe fiir ein Gutachten
(Erfassung liber Taxate) in die entsprechende Ubergabe-
Datenbank GUTACHT.DBF eingetragen und kann entspre-
chend zum Beispiel in einer Textverarbeitung weiterverwendet
werden.

Standortwert 14 Standardortwert des Cavelinges

Dieser Wert wird von AM/2 bei der Ubergabe fiir ein Gutachten
(Erfassung liber Taxate) in die entsprechende Ubergabe-
Datenbank GUTACHT.DBF eingetragen und kann entspre-
chend zum Beispiel in einer Textverarbeitung weiterverwendet
werden.

Erlds Sich-rechte 14 Erlése aus Sicherungsrechten

Dieser Wert wird von AM/2 bei der Ubergabe fiir ein Gutachten
(Erfassung liber Taxate) in die entsprechende Ubergabe-
Datenbank GUTACHT.DBF eingetragen und kann entspre-
chend zum Beispiel in einer Textverarbeitung weiterverwendet
werden.

9.2.3.4 Details Umlaufvermogen

Haben Sie den Caveling dem Umlaufvermdgen zugeordnet, so kénnen Sie fir diesen Caveling fol-
gende Eintragungen vornehmen:

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
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Mengeneinheit

Mengeneinheit

Waébhlen Sie aus dieser Combo-Box eine Mengeneinheit aus.

EK Einzelpreis 14 Einkaufspreis, Einzelpreis
Inventurwert nicht edi- Inventurwert
tierbar

linges und des Einzel-Einkaufspreises.

Wird von AM/2 automatisch ermittelt aus der Menge des Cave-

Name Lieferant

40 Name des Lieferanten

Erfassen Sie den Lieferanten nur dann, wenn dieser noch An-

spriiche besitzt.

Forderung Lieferant 40 Forderungswert des Lieferanten, sofern dieser noch Anspri-
che besitzt.
Stuckzahl Aussonderung | 4 Stiickzahl der von lhnen oder dem Konkursverwalter ausge-

sonderten oder auszusondernden Gesamtmenge des Cavelin-

ges.

Wert Aussonderung

14 Wert der Stiickzahl, die ausgesondert wurde.

9.2.4 Inventarstatus

Jeder Caveling, egal ob auktionsbhezogen oder nicht-auktionsbezogen, erhalt von AM/2 einen Inven-
tarstatus. AM/2 pflegt diesen von der Einlieferung des Cavelings bis zur Abrechnung bzw. Riickgabe
eines Cavelinges fortlaufend und automatisch.

Der Inventarstatus eines Cavelinges beschreibt den aktuellen ,Zustand“ des Cavelinges innerhalb
Ihres Auktionshauses (Inventar) bzw. vor Ort bei einer auswartigen Auktion.

Der Inventarstatus eines Cavelinges wird in den Auswahlfenstern Cavelinge und Inventar bzw. in den
Eingabefenstern Caveling und Inventar dargestellt. Die Darstellung des Inventarstatus in einem Aus-
wahlfenster wird in einer Kurzform durchgeflhrt.

Auktion 1881 verkauft, abgerechnet

’, Inventarstatis

Folgende Inventarstatus-Mdglichkeiten fiir einen Caveling gibt es in AM/2:

Inventarstatus Bedeutung Aktionen er- Aktionen nicht
laubt erlaubt
offen Der Caveling mit der Nummer xxx ist | ¢~ Zuordnung zu
offen. einer Auktion
e Ladenverkauf
offen, nur fur den La- Der Caveling mit der Nummer xxx ist| ¢  Ladenverkauf e Zuordnung zu

denverkauf

offen und nur fur den Ladenverkauf
bestimmt.

Wollen Sie einen Caveling nur fur
den Ladenverkauf freigeben, so
kreuzen Sie die Check-Box nur fir
cen Ladenverkauf bei dem entspre-
chenden Caveling an.

einer Auktion

OFFEN IN EINEM TAXAT

Der Caveling mit der Nummer xxx ist
offen und wurde Uber ein Taxat auf-
genommen.

e Zuordnung zu
einer Auktion

e Ladenverkauf
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Der Caveling existiert, da er Uber ein
Taxat aufgenommen worden ist,
nicht offiziell in Ihrem Inventar.

Sie kdnnen diesen Caveling aber
spater bei Knopfdruck in eine Aukti-
on bzw. in lhr Inventar ,uberfihren®.

AUKTION YYY ZUGE-
ORDNET, OFFEN

Auktion xxx + yyy zuge-
ordnet, offen

Caveling mit der Nummer xxx ist der
Auktion yyy zugeordnet worden und
wurde dort noch nicht zugeschla-
gen.

Haben Sie den Caveling mit der
Nummer xxx mehreren Auktionen
gleichzeitig zugeordnet, so werden
alle Auktion angezeigt, denen der
Caveling zugeordnet ist.

Versteigerung
des Cavelings
mit der Nummer
xxX in der Aukti-

onyyy

Ladenverkauf

Hausauktion:
Léschen des
Cavelinges aus
dem Inventar

TAXAT YYY ZUGEORD-
NET, OFFEN

Caveling mit der Nummer xxx ist der
Auktion yyy zugeordnet worden.

AUKTION YYY VER-
KAUFT, UNBEZAHLT

Caveling wurde in der Auktion yyy
zugeschlagen. Er wurde aber noch
nicht vom Kéufer bezahlt (dessen
Rechnung gilt als nicht-bezahlt,
auch bei einer Teilzahlung gilt diese
als unbezahilt!).

Caveling kann
auf Abrechnung
gedruckt werden

Léschen des
Cavelinges

Bearbeitung des
Cavelings (mit
Ausnahme sei-
ner Bezeich-
nung)

AUKTION YYY VER-
KAUFT, BEZAHLT

Caveling wurde in der Auktion yyy
zugeschlagen und wurde von sei-
nem Kaufer bezahlt.

Caveling kann
auf Abrechnung
gedruckt werden

Ldschen des
Cavelinges

Bearbeitung des
Cavelinges (mit
Ausnahme sei-
ner Bezeich-
nung)

LADENVERKAUF, UNBE-
ZAHLT

Caveling wurde im Ladenverkauf
zugeschlagen. Er wurde aber noch
nicht vom Kéufer bezahlt (dessen
Rechnung gilt als nicht-bezahlt,
auch bei einer Teilzahlung gilt diese
als unbezabhilt!).

Caveling kann
auf Abrechnung
gedruckt werden

Léschen des
Cavelinges

Bearbeitung des
Cavelinges (mit
Ausnahme sei-
ner Bezeich-
nung)

LADENVERKAUF, BE-
ZAHLT

Caveling wurde im Ladenverkauf
zugeschlagen und wurde von sei-
nem Kaufer bezahlt

Caveling kann
auf Abrechnung
gedruckt werden

Ldschen des
Cavelinges

Bearbeitung des
Cavelinges (mit
Ausnahme sei-
ner Bezeich-
nung)

AUKTION YYY X STUCK
VERKAUFT

Caveling wurde in der Auktion yyy
aufgeteilt, dabei wurden x Stiick
zugeschlagen.

Wurde ein Caveling in mehreren
Auktionen aufgeteilt, so erhalten Sie

aufgeteilter,
zugeschlagener
Caveling kann
auf Abrechnung
gedruckt werden

Léschen des
Cavelinges

Bearbeitung des
Cavelinges (mit
Ausnahme sei-

Seite: 104




Das AuktionsManagementsystem AM/2

die entsprechenden Angaben

ner Bezeich-
nung)

AUKTION YYY VER-
KAUFT, ABGERECHNET

Caveling wurde in der Auktion yyy
zugeschlagen und wurde auf der
Abrechnung ausgedruckt.

Er gilt also als abgerechnet.

Caveling wird
Uber die nachste
Datenbereini-
gung von AM/2
geldscht, falls
gewiinscht

Léschen des
Cavelinges (ma-
nuell)

Bearbeitung des
Cavelinges

LADENVERKAUF, ABGE-
RECHNET

Caveling wurde im Ladenverkauf
zugeschlagen und wurde auf der
Abrechnung ausgedruckt.

Er gilt also als abgerechnet.

Caveling wird
Uber die nachste
Datenbereini-
gung von AM/2
geldscht, falls
gewiinscht

Léschen des
Cavelinges (ma-
nuell)

Bearbeitung des
Cavelinges

CAVELING WURDE

{ z}
Beispiel:
Caveling wurde ver-
schrottet

Caveling hat von Ihnen einen Riick-
gabestatus erhalten.

Die méglichen Riickgabestati haben
Sie vorher definiert.

Der Caveling wird auf der Abrech-
nung mit seinem Riickgabestatus
ausgedruckt.

Caveling wird
Uber die nachste
Datenbereini-
gung von AM/2
geldscht, falls
gewinscht

Léschen des
Cavelinges (ma-
nuell)

Bearbeitung des
Cavelinges

CAVELING WURDE ZU-
RUCKGEGEBEN

Der Caveling wurde von Ihnen an
den Auftraggeber zurtickgegeben.

Dariiber haben Sie einen Riickga-
bebeleg drucken lassen.

Der Caveling wird auf der Abrech-
nung nicht gedruckt.

Caveling wird
Uber die nachste
Datenbereini-
gung von AM/2
geldscht, falls
gewinscht

Léschen des
Cavelinges (ma-
nuell)

Bearbeitung des
Cavelinges

9.2.5 Ruckgabestatus

Ein Caveling, den Sie aus irgendeinem Grund nicht ,offiziell* an den Auftraggeber zuriickgeben wollen
und auch nicht verkauft haben, geben Sie einen Rickgabestatus.

Ein Rickgabestatus definiert den Grund, warum ein Caveling nicht verkauft und somit normal abge-
rechnet werden konnte.

Ein Caveling, der einen Riuckgabestatus von Ihnen erhalten hat, wird auf der entsprechenden Abrech-
nung gedruckt. Dabei steht der Riickgabestatus als Erklarung unter der Bezeichnung.

Mogliche Rickgabestati definieren Sie selber. In den ,Textbausteinen Rickgabestatus offene Cave-
linge" geben Sie diese ein.

Beispiele fir mogliche Riickgabestati sind:
e vernichtet

e verschrottet

e gestohlen

e entsorgt

e unverkauflich

Ein Caveling erhalt von AM/2 automatisch den Inventarstatus ,Caveling wurde {riickgabestatus}“.
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9.3 Caveling neu erfassen

Die Neu-Erfassung eines Cavelinges wird in AM/2 in zwei verschiedene Félle getrennt: Die Erfassung
eines neuen Cavelinges, der einem nicht-auktionsbezogenen Auftrag zugeordnet wird und die Erfas-
sung eines neuen Cavelinges, der einem auktionsbezogenen Auftrag zugeordnet wird.

Dabei sind die Arbeitsschritte der Neu-Erfassung bei den beiden Fallen etwas unterschiedlich, wes-
halb wir darauf auch in getrennten Kapiteln dazu Stellung nehmen.

9.3.1 Caveling eines nicht-auktionsbezogenen Auftrages

Offnen Sie das Auswabhlfenster Cavelinge und lésen Sie die Neuerfassung eines Cavelinges aus.

Haben Sie fur den entsprechenden Auftrag des Cavelinges die Vergabe von Cavelingsnummern defi-
niert, so geben Sie im Dialogfenster Neuen Caveling erfassen die Cavelingsnummer ein. AM/2 schlagt
lhnen die nachste freie Cavelingsnummer vor. Nach der Bestatigung der Cavelingsnummer 6ffnet
AM/2 das Eingabefenster Caveling. Haben Sie fir den entsprechenden Auftrag des Cavelinges die
Vergabe von Cavelingsnummern definiert, so bildet AM/2 automatisch die nachste freie Inventarnum-
mer und 6ffnet das Eingabefenster Caveling.

Geben Sie die entsprechenden Daten fur den Caveling im Eingabefenster Caveling ein.

Fur die Eingabe der folgenden Daten 6ffnen Sie das Detailfenster, indem Sie den daflr vorgesehen
Pushbutton anklicken.

+ Wenn Sie an dieser Stelle den OK-Push Button anklicken, verzweigt das Programm ebenfalls in das
Detailfenster. Das geschieht jedoch nur bei der ersten Erfassung des Cavelinges.

Ordnen Sie auf jeden Fall die richtige Warengruppe fiir den Caveling zu. Anhand dieser Warengruppe
werden die Kéuferinteressen von AM/2 automatisch gepflegt. Achten Sie nicht auf die richtige Waren-
gruppe, so erhalten Sie falsche Daten fur das Kauferinteresse!

Klicken Sie auf den Pushbutton Standard, so setzt AM/2 die Standard-Warengruppe aus den Pro-
grammeinstellungen ein.

AM/2 hat nach der Neu-Erfassung den Provisionssatz aus dem entsprechenden Auftrag bernom-
men. Die Provision wird in AM/2 immer cavelingsbezogen berechnet. Auf diese Weise kdnnen Sie
einem bestimmten Caveling beispielsweise den Provisionssatz 10% geben, obgleich alle anderen
Cavelinge des Auftrages den Provisionssatz 15% besitzen. Haben Sie allerdings im Auftrag einen
festen Provisionsbetrag definiert, so kdnnen Sie den Provisionssatz im Caveling nicht bearbeiten.
Stattdessen wird auf der Abrechnung der feste Provisionssatz des Auftrages berechnet.

+ Sie mussen fir jeden Caveling mindestens die Menge und die Bezeichnung eingeben. Tun Sie dies
nicht, so wird der Caveling nach SchlieBen des Eingabefensters Caveling automatisch wieder ge-
I6scht.

9.3.2 Caveling eines auktionsbezogenen Auftrages

Sie kénnen in AM/2 einen Caveling eines auktionsbezogenen Auftrages auf zwei verschiedene Arten
erfassen. Entweder Uber den Bereich, in dem er sich befindet, oder tiber seinen Auftrag.

Wir empfehlen die Erfassung (und auch Bearbeitung) tUber den entsprechenden Bereich der Auktion.
Sie ersparen sich etwas Erfassungsaufwand und Sie nehmen in der Regel Cavelinge nach Bereichen
auch im ,tatsachlichen Leben* auf.

9.3.2.1 Erfassung Uber den Bereich

Offnen Sie das Auswabhlfenster Cavelinge iiber den entsprechenden Bereich und lésen Sie die Neuer-
fassung eines Cavelinges aus.

Wurde die Auktion eréffnet (Status ,Durchfiihrung”) oder haben Sie in der entsprechenden Auktion
definiert, dal3 AM/2 nicht cavelieren soll, so miissen Sie dem neuen Caveling eine Cavelingsnummer
vergeben. Dazu geben Sie im Dialogfenster Neuen Caveling erfassen die Cavelingsnummer ein. AM/2
schlagt Ihnen die nachste freie Cavelingsnummer vor. Ist die Auktion nicht er6ffnet worden (Status
»vorbereitung”) und haben Sie in entsprechenden Auktion definiert, dal? AM/2 cavelieren soll, so wird
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keine Cavelingsnummer vergeben. Der Caveling erhalt dann vorerst die Cavelingsnummer ,nicht ca-
veliert*. Nach der Cavelierung der Auktion erhélt der Caveling dann nach den Regeln der Cavelierung
seine Cavelingsnummer von AM/2 (siehe Kapitel ,Auktion cavelieren®).

Erfassen Sie wahrend einer Sitzung zum ersten Mal einen neuen Caveling fir diese Auktion, so mus-
sen Sie aus dem nun sich gedéffneten Auswahlfenster Auftrag auswahlen den Auftrag auswahlen, zu
dem der neue Caveling gehort. Existiert dieser Auftrag noch nicht, so kdnnen Sie ihn jetzt neu erfas-
sen und danach auswéhlen. Haben Sie wahrend einer Sitzung schon einen Caveling fur diese Auktion
neu erfal3t, so wird der vorherige Auftrag automatisch fir den neuen Caveling von AM/2 Gibernommen.
Falls dies allerdings dann der falsche Auftrag ist, kbnnen Sie im Anschluf3 einen anderen Auftrag zu-
ordnen.

AM/2 vergibt automatisch die nachste freie Bereichs-Positionsnummer fir den Caveling.
Nun o6ffnet AM/2 das Eingabefenster Caveling.

Haben Sie in der laufenden Sitzung schon einmal irgendeinen Caveling neu erfal3t oder bearbeitet, so
kopiert AM/2 den gesamten Bezeichnungstext des zuletzt bearbeiteten Caveling fiir den Bezeich-
nungstext des neuen Cavelinges. Diese Funktionalitat hilft lhnen dann, wenn Sie immer gleiche Cave-
linge ,in Reihe" erfassen missen. Sie ersparen sich dadurch dann die standige Erfassung des Be-
zeichnungstextes. Ist der kopierte Bezeichnungstext fiir den neuen Caveling falsch, so léschen Sie ihn
automatisch dann, wenn Sie ein Zeichen eingeben (weil auf dem Mehrzeilen-Eingabefeld der gesamte
Text blau unterlegt ist).

Der aktuelle Bereich und die aktuelle Bereichs-Positionshnummer werden in der Group-Box Bereich
angezeigt. Die Bereichs-Positionsnummer kénnen Sie im Einzeilen-Eingabefeld andern.

Wollen Sie dem Caveling einen anderen Bereich zuordnen, so klicken Sie auf den Pushbutton Bereich
wechseln und wahlen aus dem Auswabhlfenster Bereich auswéhlen den richtigen Bereich aus. Ist der
Bereich noch nicht vorhanden, so kénnen Sie diesen jetzt sofort erfassen.

Wollen Sie dem Caveling einen anderen Auftrag zuordnen, so klicken Sie auf den Pushbutton Auftrag
wechseln und wahlen aus dem Auswahlfenster Auftrag auswéhlen den richtigen Auftrag aus. Ist der
Auftrag noch nicht vorhanden, so kénnen Sie diesen jetzt sofort erfassen.

Klicken Sie den Pushbutton Auftrag ansehen an, so 6ffnet AM/2 das Eingabefenster Auftrag fur den
aktuellen Auftrag. In diesem konnen Sie nun Anderungen vornehmen, falls dies erforderlich sein soll-
te.

Ausrufpreis, Aufnahmenummer, ,lhre Nummer“ und Sortiercode erfassen Sie je nach Bedarf.

Fur die Eingabe der folgenden Daten 6ffnen Sie das Detailfenster, indem Sie den daflr vorgesehen
Pushbutton anklicken.

+ Wenn Sie an dieser Stelle den OK-Push Button anklicken, verzweigt das Programm ebenfalls in das
Detailfenster. Das geschieht jedoch nur bei der ersten Erfassung des Cavelinges.

Ordnen Sie auf jeden Fall die richtige Warengruppe fiir den Caveling zu. Anhand dieser Warengruppe
werden folgende Transaktionen von AM/2 geleitet:

e Berechnung der Inkasso-Mehrwertsteuer (falls im Auftrag angegeben) auf Basis des Mehr-
wertsteuer-Schlissels der Warengruppe

o Pflege der Kaufer-Interessen nach Druck der Rechnung

Klicken Sie auf den Pushbutton Standard, so setzt AM/2 die Standard-Warengruppe aus den Pro-
grammeinstellungen ein.

AM/2 hat nach der Neu-Erfassung den Provisionssatz aus dem entsprechenden Auftrag Ubernom-
men. Die Provision wird in AM/2 immer cavelingshezogen berechnet. Auf diese Weise kdnnen Sie
einem bestimmten Caveling beispielsweise den Provisionssatz 10% geben, obgleich alle anderen
Cavelinge des Auftrages den Provisionssatz 15% besitzen. Haben Sie allerdings im Auftrag einen
festen Provisionsbetrag definiert, so kdnnen Sie den Provisionssatz im Caveling nicht bearbeiten.
Stattdessen wird auf der Abrechnung der feste Provisionssatz des Auftrages berechnet.
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+ Sie missen fir jeden Caveling mindestens die Menge und die Bezeichnung eingeben. Tun Sie dies
nicht, so wird der Caveling nach SchlieBen des Eingabefensters Caveling automatisch wieder ge-
I6scht.

9.3.2.2 Erfassung uber den Auftrag

Offnen Sie das Auswahlfenster Cavelinge tiber den entsprechenden Auftrag und l6sen Sie die Neuer-
fassung eines Cavelinges aus.

Wurde die Auktion eréffnet (Status ,Durchfiihrung”) oder haben Sie in der entsprechenden Auktion
definiert, da? AM/2 nicht cavelieren soll, so miissen Sie dem neuen Caveling eine Cavelingsnummer
vergeben. Dazu geben Sie im Dialogfenster Neuen Caveling erfassen die Cavelingsnummer ein. AM/2
schlagt Ihnen die nachste freie Cavelingsnummer vor. Ist die Auktion nicht ertffnet worden (Status
Lvorbereitung“) und haben Sie in entsprechenden Auktion definiert, dal? AM/2 cavelieren soll, so wird
keine Cavelingsnummer vergeben. Der Caveling erhalt dann vorerst die Cavelingsnummer ,nicht ca-
veliert*. Nach der Cavelierung der Auktion erhalt der Caveling dann nach den Regeln der Cavelierung
seine Cavelingsnummer von AM/2 (siehe Kapitel ,Auktion cavelieren®).

Erfassen Sie wahrend einer Sitzung zum ersten Mal einen neuen Caveling fiir diese Auktion, so mis-
sen Sie aus dem nun sich gedffneten Auswahlfenster Bereich auswéhlen den Bereich auswahlen, in
dem sich der Caveling befindet. Existiert dieser Bereich noch nicht, dann kénnen Sie diesen jetzt neu
erfassen und danach auswahlen. Haben Sie wéhrend einer Sitzung schon einen Caveling fir diese
Auktion neu erfal3t, so wird der vorherige Bereich automatisch fur den neuen Caveling von AM/2 U-
bernommen. Falls dies allerdings dann der falsche Bereich ist, kdnnen Sie im Anschlul3 einen ande-
ren Bereich zuordnen.

AM/2 vergibt automatisch die néchste freie Bereichs-Positionsnummer fur den Caveling.
Nun 6ffnet AM/2 das Eingabefenster Caveling.

Haben Sie in der laufenden Sitzung schon einmal irgendeinen Caveling neu erfal3t oder bearbeitet, so
kopiert AM/2 den gesamten Bezeichnungstext des zuletzt bearbeiteten Caveling fiir den Bezeich-
nungstext des neuen Cavelinges. Diese Funktionalitat hilft lhnen dann, wenn Sie immer gleiche Cave-
linge ,in Reihe" erfassen missen. Sie ersparen sich dadurch dann die standige Erfassung des Be-
zeichnungstextes. Ist der kopierte Bezeichnungstext fir den neuen Caveling falsch, so l6schen Sie ihn
automatisch dann, wenn Sie ein Zeichen eingeben (weil auf dem Mehrzeilen-Eingabefeld der gesamte
Text blau unterlegt ist).

Der aktuelle Bereich und die aktuelle Bereichs-Positionshnummer werden in der Group-Box Bereich
angezeigt. Die Bereichs-Positionsnummer kénnen Sie im Einzeilen-Eingabefeld andern.

Wollen Sie dem Caveling einen anderen Bereich zuordnen, so klicken Sie auf den Pushbutton Bereich
wechseln und wéhlen aus dem Auswahlfenster Bereich auswéhlen den richtigen Bereich aus. Ist der
Bereich noch nicht vorhanden, so kénnen Sie diesen jetzt sofort erfassen.

Wollen Sie dem Caveling einen anderen Auftrag zuordnen, so klicken Sie auf den Pushbutton Auftrag
wechseln und wahlen aus dem Auswahlfenster Auftrag auswéhlen den richtigen Auftrag aus. Ist der
Auftrag noch nicht vorhanden, so kdnnen Sie diesen jetzt sofort erfassen. Anschlie3end schlie3t AM/2
das Eingabefenster, da der Caveling nun dem aktuellen Auftrag nicht mehr angehort!

Ausrufpreis, Aufnahmenummer, ,lhre Nummer* und Sortiercode erfassen Sie je nach Bedarf.

Fur die Eingabe der folgenden Daten 6ffnen Sie das Detailfenster, indem Sie den dafiir vorgesehen
Pushbutton anklicken.

+ Wenn Sie an dieser Stelle den OK-Push Button anklicken, verzweigt das Programm ebenfalls in das
Detailfenster. Das geschieht jedoch nur bei der ersten Erfassung des Cavelinges.

Ordnen Sie auf jeden Fall die richtige Warengruppe fiir den Caveling zu. Anhand dieser Warengruppe
werden folgende Transaktionen von AM/2 geleitet:

e Berechnung der Inkasso-Mehrwertsteuer (falls im Auftrag angegeben) auf Basis des Mehr-
wertsteuer-Schliissels der Warengruppe

o Pflege der Kaufer-Interessen nach Druck der Rechnung
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Klicken Sie auf den Pushbutton Standard, so setzt AM/2 die Standard-Warengruppe aus den Pro-
grammeinstellungen ein.

AM/2 hat nach der Neu-Erfassung den Provisionssatz aus dem entsprechenden Auftrag Ubernom-
men. Die Provision wird in AM/2 immer cavelingsbezogen berechnet. Auf diese Weise kdnnen Sie
einem bestimmten Caveling beispielsweise den Provisionssatz 10% geben, obgleich alle anderen
Cavelinge des Auftrages den Provisionssatz 15% besitzen. Haben Sie allerdings im Auftrag einen
festen Provisionsbetrag definiert, so kdnnen Sie den Provisionssatz im Caveling nicht bearbeiten.
Stattdessen wird auf der Abrechnung der feste Provisionssatz des Auftrages berechnet.

+ Sie missen fir jeden Caveling mindestens die Menge und die Bezeichnung eingeben. Tun Sie dies
nicht, so wird der Caveling nach SchlieBen des Eingabefensters Caveling automatisch wieder ge-
I6scht.

9.4 Caveling suchen

Die Suche eines Cavelinges bezieht sich auf den aktuellen Auftrag bzw. Bereich.

9.4.1 Echtzeitsuche

9.4.1.1 Caveling eines nicht-auktionsbezogenen Auftrages (Hausauktion)

Einen Caveling eines nicht-auktionsbezogenen Auftrages (Hausauktion) kénnen Sie nach Cavelings-
nummer bzw. laufender Nummer innerhalb des Auftrages bei Inventarnummern suchen.

9.4.1.2 Caveling eines auktionsbhezogenen Autrages (auswartige Auktion)

Einen Caveling eines auktionsbezogenen Auftrages (auswartige Auktion) kénnen Sie auf folgende
Arten in Echtzeit suchen:

e nach Cavelingsnummer bzw. laufender Nummer innerhalb des Auftrages bei Inventarnummern

e Bereichs-Positionsnummer

9.4.2 nach Aufnahmenummer

Wollen Sie einen Caveling eines Auftrages oder Bereiches nach seiner Aufnahmenummer suchen, so
starten Sie die Suche mit der MenUfolge Suchen | zusétzliche Suche oder der Tastenkombination STRG
+ S aus dem Auswahlfenster Cavelinge.

Geben Sie nun die Aufnahmenummer in dem entsprechenden Einzeilen-Eingabefeld ein. Die Suche
starten Sie durch Anklicken des Pushbuttons OK.

Die Suche nach einer Aufnahmenummer ist keine Echtzeitsuche. Das bedeutet, dal3 in Abhangigkeit
verschiedener Faktoren (Anzahl aller Cavelinge innerhalb des Auftrages bzw. Bereiches, Geschwin-
digkeit der Arbeitsstation usw.) die Suche unter Umsténden einige Zeit dauern kann. Den Fortschritt
der Suche stellt Ihnen AM/2 in Laufbalken-Fenster dar.

+ Die Suche nach einer Aufnahmenummer ist nur fir Cavelinge méglich, die einem auktionshezoge-
nen Auftrag zugeordnet sind.

9.4.3 Volltextsuche

Mittels der Volltextsuche suchen Sie einen Caveling innerhalb eines Auftrages bzw. Bereiches nach
einem Suchausdruck, der im Bezeichnungstext der Cavelinge enthalten sein soll.

So kdnnen Sie zum Beispiel einen Caveling nach der Bezeichnung ,Bild von Frau im Wohnzimmer*
suchen lassen.

Die Suche nach Bezeichnung ist keine Echtzeitsuche. Das bedeutet, daf3 in Abhangigkeit verschiede-
ner Faktoren (Anzahl aller Cavelinge innerhalb des Auftrages bzw. Bereiches, Geschwindigkeit der
Arbeitsstation usw.) die Suche unter Umstanden einige Zeit dauern kann. Den Fortschritt der Suche
stellt Ihnnen AM/2 in Laufbalken-Fenster dar.
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Wird ein Caveling gefunden, auf den die Volltextsuche paf3t, so wird dieser im Auswabhlfenster einge-

stellt. Wird keiner gefunden, erhalten Sie einen Hinweis.

Starten Sie die Suche nach Bezeichnung mit der Menifolge Suchen | zusétzliche Suche oder der Tas-

tenkombination STRG + S aus dem Auswabhlfenster Cavelinge.

{* Bezeichnung enthat IBiId von Frau im Wohnzimmer

¥ Suche am Anfang des Invertars beginnen;

[ Grol- und Kleinschreibung beachten
[ genaue Obereinstimmung mit Bezeichnung

[T gefundene Cavelinge markieren

In der Group-Box geben Sie nun folgende Daten fir die Volltextsuche an:

Bezeichnung enthélt: Text, nach dem in der Bezeichnung der Cavelinge des Auftrages bzw. des
Bereiches gesucht werden soll. Es gelten hier die zusatzlichen Befehle + und - fur die Volltextsu-
che.

Suche am Anfang beginnen: Kreuzen Sie diesen Punkt an, so beginnt AM/2 die Suche beim ersten
Caveling des Auftrages bzw. Bereiches in der aktuellen Sortierung. Ansonsten beginnt AM/2 die
Suche ab dem aktuellen Caveling im Auswahlfenster.

GroR- und Kleinschreibung beachten: Angabe, ob die Schreibweise beachtet werden soll (Kreuz)
oder nicht (kein Kreuz).

Genaue Ubereinstimmung: Kreuzen Sie diesen Punkt an, so muB ein Text in dem angegebenen
Eingabefeld genau mit dem Bezeichnungstext Gibereinstimmen. Schalten Sie diesen Punkt aus
(kein Kreuz), so gilt ein Caveling als gefunden, wenn der Suchtext in dem angegebenen Such-
Eingabefeld enthalten ist.

Gefundene Cavelinge markieren: Wollen Sie die gefundenen Cavelinge im Auswahlfenster markieren
lassen, dann kreuzen Sie diesen Punkt an.

AM/2 merkt sich wahrend einer Sitzung immer den zuletzt angegebenen Such-Text.

Wurde ein Caveling gefunden, ist dieser aber nicht der richtige, so kénnen Sie die Suche nach Be-
zeichnung erneut beginnen. AM/2 hat sich alle wichtigen Eingaben der vorherigen Suche nach Be-
zeichnung gemerkt und wird — vorrausgesetzt, Sie kreuzen ,Suche am Anfang beginnen® nicht an -
beim nachsten Caveling mit der Suche weitermachen. Auf diese Art und Weise kénnen Sie schrittwei-
se den richtigen Caveling aus dem Auftrag bzw. Bereich suchen lassen.

9.5 Cavelinge sortieren

9.5.1 Cavelinge eines nicht-auktionsbezogenen Auftrages (Hausauktion)

Diese Cavelinge kdnnen Sie nur nach lhrer Cavelings- bzw. laufender Nummer sortieren lassen.

9.5.2 Cavelinge eines auktionsbezogenen Autrages (auswartige Auktion)

nach Cavelings- bzw. laufender Nummer (Klick auf Spaltenkopf ,Nummer“ mit rechter Maustaste)

nach Bereichs-Positionsnummer (Klick auf Spaltenkopf ,,Pos" mit rechter Maustaste)

9.6 Caveling l6schen

Einen Caveling eines nicht-auktionsbezogenen Auftrages kénnen Sie nur dann léschen, wenn er den
Inventarstatus ,offen” besitzt. Haben Sie einen Caveling einer Auktion zugeordnet, so ist das Léschen
nicht erlaubt, sofern Sie die hohe Sicherheitsstife in den Programmeinstellungen aktiviert haben. In
diesem Fall miissen Sie vor dem Loschen dann alle Auktionszuordnungen des Cavelinges auflosen.
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Einen Caveling eines auktionsbezogenen Auftrages kdnnen Sie Idschen, solange er nicht verkauft ist.
Ist das Loschen nicht erlaubt, so erklart AM/2 Ihnen den Grund dafir in einem Warnfenster.

9.7 Cavelinge zusammenziehen

In der Praxis der Auktionsvorbereitung kann es relativ haufig vorkommen, dalR Sie aus mehreren er-
falRten Cavelingen einen Caveling machen wollen, besonders in einem Industrieauktionshaus.

+ Ein Beispiel: Sie haben fur einen Auftraggeber ein Gutachten (Taxat) in AM/2 erfaldt. Nun kommt es zur Versteigerung dieses
Taxates. Fur eine optimale Auktionsdurchfiihrung wollen Sie die Cavelinge ,Schreibtisch®, ,Stuhl“, ,Schrank®, die Sie in dem
Taxat noch getrennt aufgenommen haben, fiir die Auktion zu einem Caveling ,Schreibtisch, Stuhl, Schrank* machen.

+ Ein weiteres Beispiel: Der Mitarbeiter, der die Cavelinge vor Ort aufnimmt, hat entschieden, dal} im nachhinein mehrere
Cavelinge zu einem Caveling zusammengezogen werden sollen.

Bei der Zusammenziehung mehrerer Cavelinge zu einem Caveling werden folgende Transaktionen
von AM/2 automatisch ausgefihrt:

e Die Bezeichnungstexte der einzelnen Cavelinge werden zu einem Bezeichnungstext zusammen-
gezogen. Dabei achtet AM/2 auf die genaue Schreibweise mit dem von lhnen erfal3ten Zeilenauf-
bau.

e Die Mengen der einzelnen Cavelinge werden aufsummiert (wenn Sie die Mengen von Cavelingen
erfassen).

e Die Preise der einzelnen Cavelinge werden aufsummiert.

e Der Caveling, der im Auswahlfenster Cavelinge zuerst markiert ist, bleibt erhalten und in diesen
wird der Bezeichnungstext, Mengen und Preise eingetragen

e Alle anderen Cavelinge werden von AM/2 automatisch geléscht.
Fur das Zusammenziehen mehrerer Cavelinge zu einem Caveling filhren Sie folgende Aktionen aus:

e Markieren Sie im Auswahlfenster Cavelinge die Cavelinge, die Sie zu einem Caveling zusammzie-
hen wollen.
Beachten Sie bitte, daf3 der Caveling, den Sie im Auswahlfenster Cavelinge zuerst markiert haben,
erhalten bleibt und alle anderen markierten Cavelinge spéter geldscht werden.

e Menifolge Extras | Cavelinge zusammenziehen oder Taste F10.

Vor dem Zusammenziehen von Cavelingen priift AM/2, ob dieses Zusammenziehen erlaubt ist. Fol-
gende Kriterien mussen fir alle zusammenzuziehenden Cavelinge erfillt sein:

e Alle zusammenzuziehenden Cavelinge miissen der gleichen Warengruppe zugeordnet sein.

e Die Cavelinge durfen nicht verkauft, abgerechnet oder zurtickgegeben sein und dirfen auch kei-
nen Ruckgabestatus besitzen.

Werden diese Kriterien nicht erfiillt, so wird das Zusammenziehen nicht ausgefiihrt.

9.8 Auftrag wechseln

Wollen Sie den Auftrag des aktuell eingestellten Cavelinges wechseln, so starten Sie diese Transakti-
on im Auswahlfenster Cavelinge mit der Meniifolge Extras | Auftrag wechseln oder der Taste F6 oder im
Eingabefenster Caveling durch Anklicken des Pushbuttons Auftrag wechseln.

Wahlen Sie aus dem Auswahlfenster Auftrag auswéhlen den Auftrag aus, der zu dem Caveling gehort.
Ist der Auftrag noch nicht vorhanden, so kénnen Sie ihn jetzt neu erfassen und danach auswahlen.

Befindet sich nach dem erfolgreichen Wechseln des Auftrages kein Caveling mehr in dem vorher zu-
geordneten Auftrag, so schliel3t AM/2 das Auswahlfenster Cavelinge automatisch.
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9.9 Bereich wechseln

Sie kdnnen nur fur einen Caveling eines auktionsbezogenen Auftrages dessen Bereich wechseln.
Offnen Sie fiir das Wechseln des Bereiches das Auswahlfenster Cavelinge iiber den zugeordneten
Bereich.

Wollen Sie den Bereich des aktuell eingestellten Cavelinges wechseln, so starten Sie diese Transak-
tion im Auswahlfenster Cavelinge mit der Meniifolge Extras | Bereich wechseln oder der Taste F5 oder im
Eingabefenster Caveling durch Anklicken des Pushbuttons Bereich wechseln.

Waéhlen Sie aus dem Auswahlfenster Bereich auswéahlen den Bereich aus, der zu dem Caveling gehort.
Ist der Bereich noch nicht vorhanden, so kénnen Sie ihn jetzt neu erfassen und danach auswéhlen.

Befindet sich nach dem erfolgreichen Wechseln des Bereich kein Caveling mehr in dem vorher zuge-
ordneten Bereich, so schlie3t AM/2 das Auswahlfenster Cavelinge automatisch.

9.10 Offene Cavelinge zuriickgeben

Mochten Sie nicht-versteigerbare Cavelinge zuriickgeben oder der Auftraggeber méchte seine offe-
nen Cavelinge zurtckhaben, so kdnnen Sie dies unter anderem im Auswahlfenster Cavelinge des
entsprechenden Auftrages tun.

Sie kénnen entweder alle offenen Cavelinge des Auftrages auf einmal oder nur bestimmte offene Ca-
velinge zuriickgeben. Fur diesen Zweck markieren Sie diejenigen offenen Cavelinge, die Sie zurlick-
geben mochten. Uber die Meniifolge Extras | Zuriickgeben bzw. die Taste F8 losen Sie die Riickgabe
aus.

Sie erhalten Uber die zuriickgegeben Cavelinge einen Rickgabebeleg. Nach dem Druck missen Sie
bestatigen, ob der Druck des Riickgabebeleges ordnungsgemanr war. Ist dies der Fall, so erhalten alle
in diesem Rickgabebeleg gedruckten Cavelinge von AM/2 automatisch den Inventarstatus ,zuriick-
gegeben“. Diese Cavelinge gelten dann in AM/2 als nicht mehr existent und werden bei der ndchsten
Datenbereinigung von AM/2 automatisch aus dem Inventar entfernt. Die zurlickgegebenen Cavelinge
werden auch nicht auf der entsprechenden Abrechnung gedruckt.

9.11 Cavelinge in einem Bereich verschieben

Sie kénnen Cavelinge von auktionsbezogenen Auftragen (genauer gesagt: deren Position im Bereich)
jederzeit verschieben. Auf diese Weise kdnnen Sie zum Beispiel den Caveling 4711 hinter den Cave-
ling 4712 verschieben. So brauchen Sie sich bei der Aufnahme einer auswartigen Auktion nicht sofort
festlegen, welche Katalognummer ein Caveling spater erhalten soll, sondern brauchen diese Ent-
scheidung erst vor der endgiiltigen Cavelierung der Auktion und dem Druck des offiziellen Auktionska-
taloges zu fallen.

Sobald Sie mindestens einen Caveling verschoben haben, und AM/2 die Cavelierung der Auktion
vornehmen soll, so missen Sie die Auktion neu cavelieren lassen. Denn durch das Verschieben wer-
den die Katalognummern der Auktion bei der Cavelierung neu vergeben werden, weil der Caveling
eine neue Position innerhalb des Bereiches erhalten hat.

Offnen Sie zum Verschieben von Cavelingen das Auswahlfenster Cavelinge iber den entsprechenden
Bereich einer Auktion.

AM/2 stellt Ihnen drei verschiedene Mdglichkeiten zur Verfigung, einen Caveling innerhalb des Berei-
ches zu verschieben:

e Geben Sie im Eingabefenster Caveling eine andere Bereichs-Positionsnummer ein. AM/2 priift
dabei, ob die von Ihnen eingegebene Bereichs-Positionsnummer schon vorhanden ist. Ist dies der
Fall, so erhalten Sie eine Meldung und die alte Bereichs-Positionsnummer des Cavelinges wird
wieder dargestellt.

Achten Sie bei dieser Methode darauf, daR die ,Raume” zwischen den einzelnen Bereichs-
Positionsnummern der Cavelinge gréRRer sind als 2 (damit Sie wenigstens einen Caveling zwi-
schen einen anderen Caveling manuell setzen kénnen). Wir empfehlen, die Standard-Einstellung
der Schrittweite der Bereichspositionsnummern von 10 beizubehalten. Dieser Wert hat sich in der
Vergangenheit bewahrt.
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+ Diese Methode sollten Sie nur in Ausnahmeféallen anwenden. Die beiden anderen Methoden
sind intuitiver und damit auch leichter zu handhaben.

e Stellen Sie den Caveling im Auswabhlfenster Caveling ein, den Sie an eine andere Position im Be-
reich verschieben wollen oder markieren Sie mehrere Cavelinge, um diese mit einem Arbeits-
schritt zu verschieben.

Schneiden Sie den Caveling aus (Meniifolge Bearbeiten | Ausschneiden oder Tastenkombination
STRG + X). Der ausgeschnittene Caveling wird nun in roter Farbe dargestellt.

Soll der zu verschiebende Caveling nach oben verschoben werden: Stellen Sie den Caveling ein,
der unter dem zu verschiebenden Caveling stehen soll.

Soll der zu verschiebende Caveling nach unten verschoben werden: Stellen Sie den Caveling ein,
der Uber dem zu verschiebenden Caveling stehen soll.

Flgen Sie den ausgeschnittenen Caveling ein (Menufolge Bearbeiten | Einfligen oder Tastenkombi-
nation STRG + V).

Der zu verschiebende Caveling steht nun an seiner neuen Stelle und wird im Auswahlfenster so-
fort dargestellt.

e Benutzen Sie die Toolbuttons:
13 | zu verschiebender Caveling an den Anfang des Bereiches

ﬂ zu verschiebender Caveling um einen Bereich nach oben im Bereich

i |zu verschiebender Caveling um einen Bereich nach unten im Bereich

e | zu verschiebender Caveling an das Ende des Bereich
Der zu verschiebende Caveling wird jetzt im Auswahlfenster sofort an der von Ihnen definierten
Stelle dargestellt.

9.12 Cavelinge neu ordnen

Um die Positionsnummern der Cavelinge im Bereich neu zu vergeben (damit alle Bereichs-
Positionsnummern die gleiche Schrittweite besitzen), starten Sie die Transaktion im Auswahlfenster
Cavelinge durch die Menufolge Extras | Cavelinge neu ordnen oder die Taste F9. AM/2 vergibt dann die
Bereichs-Positionsnummern im Bereich anhand der aktuellen Sortierung der Cavelinge innerhalb des
Bereiches neu. Auf diese Weise erhalten also alle Cavelinge des Bereiches wieder fest definierte
Schrittweiten flr die Bereichs-Positionshummern.

+ Die Sortierung der Cavelinge innerhalb des Bereiches wird durch diese Transaktion nicht verandert.

Cavelinge neu ordnen |
Bevrelche-Positiohshlmmerh
oK |
Startwert |1 0
Abbrechen |

Schrittweite |1 0

Im Dialogfenster Cavelinge neu ordnen geben Sie den Startwert fur die erste Bereichs-Positionsnummer
sowie die Schrittweite ein, die das Programm fir jeden Caveling und dessen Bereichs-
Positionsnummer gehen soll. AM/2 beginnt dann nach der Bestétigung durch Anklicken des Pushbut-
tons OK, die Cavelinge neu zu ordnen.

AM/2 beginnt mit der Neuvergabe der Bereichs-Positionsnummern bei dem Caveling, der aktuell an
erster Stelle im Bereich steht, und vergibt fur diesen die Bereichs-Positionsnummer, die gleich dem
Startwert ist, den Sie angegeben haben. In der Reihenfolge der definierten Bereichspositionen der
Cavelinge wird dann die neue Bereichs-Positionsnummer anhand der vorherigen, neuen Bereichs-
Positionsnummer plus der Schrittweite vergeben.

Beispiel: Haben Sie den Startwert 10 und die Schrittweite 10 angegeben (Standard-Einstellung bei
Aufruf der Transaktion), so erhalten die Cavelinge von AM/2 die Bereichs-Positionshummern 10, 20,
30, 40, 50 usw. in der Reihenfolge ihrer vorher definierten Reihenfolge im Bereich.
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Den Fortschritt der Neu-Ordnung der Cavelinge sehen Sie in einem Laufbalkenfenster.

+ Wir empfehlen, bei der Neu-Erfassung von Cavelingen und besonders bei der Bearbeitung der Rei-
henfolge der Cavelinge innerhalb eines Bereiches in regelmaligen Abstéanden die Cavelinge des Be-
reiches neu zu ordnen. In der Regel hat sich die Neusortierung alle 50 Cavelinge in der Praxis be-
wahrt.

+ Achten Sie bei auswartigen Auktionen unbedingt darauf, dal3 die Bereichspositionshummern der
Cavelinge eindeutig sind. Ansonsten kann AM/2 die Cavelinge einer auswartigen Auktionen nicht
ordnungsgemal zuriickspielen. Im Zweifelsfall sollten Sie vor dem Cavelieren einer Auktion die Be-
reichspositionsnummern immer neu ordnen lassen!

9.13 Rickgabestatus fur einen offenen Caveling definieren

Soll ein offener Caveling einen Rickgabestatus erhalten, dann ordnen Sie diesem einen von lhnen
vorher definierten Text fir den Rickgabestatus zu.

Ein Caveling mit einem definierten Riickgabestatus wird auf der Abrechnung mit dem Text des Rick-
gabestatus und dem Verkaufspreis 0.00 gedruckt (zum Beispiel ,,Caveling vernichtet").

Offnen Sie fiir die Definition eines Riickgabestatusses das Auswahlfenster Cavelinge. Stellen Sie den
Caveling im Auswabhlfenster Cavelinge ein, dem Sie einen Rickgabestatus definieren wollen. Starten
Sie die Definition eines Riickgabestatusses mit der Menufolge Extras | Status offener Caveling oder der
Taste F12.

AM/2 6ffnet das Dialogfenster Status offener Caveling. Wenn der Caveling vorher keinen Riickgabesta-
tus erhalten hat, so sehen Sie in der Combo-Box Status Caveling den Riickgabestatus ,Keine Angabe“.

Statuz offener Caveling |

— Cavelin
& oK

Caveling: 3 Abbrechen |

Bezeichnung: 1 wikt. Mahag.-Kazse

— Statns Caveling

unverkauflich j|

Suchen Sie nun in der Combo-Box den Text fiir den Riickgabestatus des Cavelinges aus. Bestatigen
Sie danach die Definition durch das Anklicken des Pushbuttons OK.

Im Auswabhlfenster Cavelinge erscheint dieser Caveling nun in grauer Farbe und er besitzt einen ent-
sprechenden Inventarstatus:

L ] | sccsamicwr it J 160,00 feermicieer |
Wollen Sie in dem Auswahlfenster Cavelinge fir mehrere oder alle dort vorhandenen Cavelinge den
gleichen Rickgabestatus definieren, so markieren Sie diese Cavelinge einfach vorher.

9.14 Inventarstatus manuell &ndern

AM/2 pflegt den Inventarstatus eines Cavelinges automatisch. Sie brauchen sich in der Regel nicht
um den Inventarstatus zu kimmern.

In Ausnahmefallen kann es allerdings notwendig sein, dalR der Inventarstatus eines Cavelinges gean-
dert werden muf3.

Seite: 114



Das AuktionsManagementsystem AM/2

Zu diesem Zweck existiert in AM/2 das Dialogfenster Inventarstatus andern:

Inventarstatus andern |
— ZHardRRg
(0] 4 I
RLIMIEL 2
Abbrechen |
— Imventarstatos
e S - |

In diesem Dialogfenster kénnen Sie den aktuellen Inventarstatus des im Auswahlfenster Inventar ein-
gestellten Cavelinges andern. Es ist allerdings nicht méglich, den Inventarstatus Auktion zugeordnet
bzw. Taxat zugeordnet zu &ndern.

Stellen Sie fir die manuelle Anderung des Inventarstatus den Caveling im Auswahlfenster Inventar
ein. Durch die Menifolge Extras | Inventarstatus oder die Taste F11 6ffnen das Dialogfenster Inventarsta-
tus &ndern.

In der Combo-Box Inventarstatus sehen Sie den aktuell giltigen Inventarstatus fiir den Caveling. Wah-
len Sie aus der Combo-Box den Inventarstatus aus, der dem aktuellen Caveling zugeordnet werden
soll. Durch das Anklicken des Pushbuttons OK wird der Inventarstatus dann geéndert.

+ Vermeiden Sie mdglichst die manuelle Vergabe des Inventarstatus. AM/2 pflegt diesen Status
zuverlassig und automatisch!

9.15 Etiketten drucken

Sie kénnen in AM/2 nicht direkt Etiketten fiir Cavelinge drucken. Stattdessen erstellt AM/2 eine spe-
zielle Ubergabedatenbank, in der alle relevanten fiir den Druck von Etiketten fiir Cavelinge enthalten
sind. Mittels einer Textverarbeitung (zum Beispiel Microsoft Word fur Windows™) kénnen Sie dann
ganz individuelle Etiketten erstellen und drucken.

Aus folgenden Auswahlfenstern kénnen Sie Etiketten fiir Cavelinge drucken lassen (bzw. die Uberga-
bedatenbank erstellen lassen):

e Auswahlfenster Auftrage. Es werden in diesem Fall alle offenen Cavelinge tibergeben.
e Auswahlfenster Cavelinge.
e Auswahlfenster Inventar.

e Auswahlfenster Auktionspositionen. In diesem Fall wird zuséatzlich bei erfolgter Cavelierung die
Katalognummer des Cavelinges tbergeben.

Die Ubergabedatenbank fiir den Druck von Etiketten fiir Cavelinge heifRt CAVETI.DBF. Diese Uberga-
bedatenbank besitzt das Format ,dBASE IV*. AM/2 gibt nach der erfolgreichen Ubergabe den Ort (das
Verzeichnis) an, in dem Sie diese Ubergabe-Datenbank finden.

Folgende Datenbankfelder und deren Bedeutung gibt es in der Ubergabe-Datenbank CAVETI.DBF fiir
jeden Ubergebenen Caveling:

Name Datenfeld Bedeutung |
nFIRMA Nicht relevant fur die Ubergabe.
cNR Cavelings- bzw. Inventarnummer |
nKATNR Katalognummer

Wird nur bei der Ubergabe aus Auktionspositionen und bei
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| | erfolgter Cavelierung tibergeben. |

nAUFNR Auftragsnummer
cWGNAME Warengruppenname |
cBERNAME Bereichsname

Wird nur bei Cavelinge von Auftragen tibergeben, die aukti-
onsbezogen (auswartige Auktion) sind.

nLIMIT Limitpreis

nAUSRUF Ausrufpreis

NNETTO Nettopreis

nEINZEL Einzelpreis

CEIGENWARE Haben Sie den aktuellen Caveling als ,Eigenware” definiert

und berechnen deshalb Sie Inkasso-MwSt darauf, so steht in
diesem Feld der Text ,Eigenware (16% MwSt)“.

IEXTERN Nicht relevant fiir die Ubergabe.

Um die Ubergabe fiir den Druck von Etiketten fiir Cavelinge zu starten, fiihren Sie folgende Schritte
aus:

e Markieren Sie im entsprechenden Auswabhlfenster diejenigen Cavelinge, fir die Sie Etiketten dru-
cken lassen wollen oder drucken Sie fiir alle Cavelinge im Auswahlfenster Etiketten, indem Sie
keine Cavelinge markieren.

e Ldsen Sie den Druck aus.
e Wabhlen Sie unter Umstanden die Art der Liste Etiketten drucken / Ubergabe aus.
AM/2 6ffnet das Dialogfenster Ubergabe fiir Etikettendruck, Art der Ubergabe.

Ubergabe fiir Etikettendruck, A x|

— At der Ubergabe

[T Cavelinge an die vorherige Ubergabe anhingen

Abbrechen
— lFerschlisselung der Prelse auf demn Etifelt

1l

: : . Zuruck
% Preize nicht verschliis=zeln

" Preize halkiert auf dem Etikett drucken
{~ Preize gedrittelt auf dem Etikett drucken
{ Preize durch 10 dividieren

Sie konnen sich vor dem Druck der Etiketten entscheiden, ob

e Die Preise des Cavelinges nicht verschlisselt werden. In diesem Fall Gbergibt AM/2 die richtigen
Preise des Cavelinges.

e Die Preise des Cavelinges halbiert werden sollen. In diesem Fall werden alle Preise des Cavelin-
ges durch zwei dividiert. Sinnvoll ist dies dann, wenn Sie lhre Preise den Bietern bzw. Kaufern
nicht offenlegen wollen.

e Die Preise des Cavelinges gedrittelt werden sollen. In diesem Fall werden alle Preise des Cave-
linges durch drei dividiert. Sinnvoll ist dies dann, wenn Sie Ihre Preise den Bietern bzw. Kéufern
nicht offenlegen wollen.

e Die Preise des Cavelinges durch 10 werden sollen. Sinnvoll ist dies dann, wenn Sie lhre Preise
den Bietern bzw. K&ufern nicht offenlegen wollen.
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Wenn Sie mehrere Ubergabe auf einmal machen wollen (beispielsweise dann, wenn Sie fiir Cavelinge
mehrerer Auftrage gleichzeitig Etiketten drucken wollen), dann kreuzen Sie die Check-Box Cavelinge
an vorherige Ubergabe anhingen an. Ist diese Check-Box nicht angekreuzt (Voreinstellung nach Aufruf
des Dialogfensters), dann l6scht AM/2 automatisch alle vorherigen Ubergaben.

Wie Sie in einer Textverarbeitung (zum Beispiel Microsoft Word fiir Windows™) Etiketten auf Basis
dieser Ubergabedatenbank erstellen lassen, lesen Sie bitte im entsprechenden Handbuch der Text-
verarbeitung nach.

+ Wir richten lhnen auch gern entsprechende Seriendokumente in lhrer Textverarbeitung ein. Spre-
chen Sie uns bitte an.

10 Inventar

10.1 Industrieauktionshaus

Im Inventar befinden sich alle Cavelinge, die auktionshezogenen Auftrdgen (auswartige Auktionen)
und nicht-auktionsbezogenen Auktionen (Hausauktionen) zugeordnet sind.

Sie sehen im Inventar also alle Cavelinge.

10.1.1 Auswahlfenster Inventar

10.1.1.1 offnen

Mendufolge Daten | Inventar.

10.1.1.2 Farben

e Caveling schwarz: Caveling ist offen oder einer bzw. mehreren Auktion zugeordnet

e Caveling grau: Caveling wurde verkauft, zuriickgegeben oder besitzt einen Riickgabestatus
e Caveling rot: Caveling wurde unter Vorbehalt zugeschlagen

e Caveling gelb: Caveling ist nur fir den Ladenverkauf vorgesehen.

e Caveling magenta: Caveling wurde einem Taxat zugeordnet
10.1.2 Daten eines Inventar-Cavelinges

10.1.2.1 Eingabefenster

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen

Nummer nicht edi- Nummer des Cavelinges.
tierbar

Haben Sie den nicht-auktionsbezogenen Auftrag fur die Ver-
gabe von Cavelingsnummern definiert: von Ihnen eingebenen
Cavelingsnummer

Haben Sie den nicht-auktionsbezogenen Auftrag fur die Ver-
gabe von Inventarnummern definiert: von AM/2 vergebene
Inventarnummer

Caveling eines auktionsbezogenen Auftrages, Auktion wurde
noch nicht caveliert: ,nicht caveliert*

Caveling eines auktionsbezogenen Auftrages, Auktion wurde
caveliert: Cavelings- bzw. Katalognummer
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Auftrag

nicht edi-
tierbar

Auftragsnummer des Cavelinges

Auftraggeber

nicht edi-
tierbar

Auftraggebername des Auftrages des Cavelinges

Zuschlag

nicht edi-
tierbar

Wurde der Caveling zugeschlagen, so wird hier der Zu-
schlagspreis oder der Vatercaveling des zusammengefaldten
Cavelinges ausgegeben.

Kaufer

nicht edi-
tierbar

Wurde der Caveling zugeschlagen und dem entsprechenden
Bieter ein Kaufer zugeordnet, so wird hier der Kdufername
ausgegeben.

Menge

Menge des Cavelings.
Sie kdnnen maximal 9999 Stiick fur einen Caveling erfassen.

Die Menge wird auf den entsprechenden Listen und Dokumen-
ten gedruckt, auch bei 1 Stiick.

Haben Sie eine Menge grof3er als 1 erfal3t, so kdnnen Sie den
Caveling in einer Auktion aufteilen.

Bezeichnung

unbegrenzt

Bezeichungstext fir den Caveling.

AM/2 druckt immer den gesamten Bezeichnungstext auf den
entsprechenden Listen und Dokumenten.

Die Schriftart fur den Bezeichnungstext ist ,Courier New", eine
Schrift, bei der jedes Zeichen gleich breit ist. Es passen insge-
samt 33 Zeichen in eine Zeile.

Die Eingabe des Bezeichnungstextes erfolgt ahnlich wie bei
einer Textverarbeitung. Den Abschluf} einer Zeile sollten Sie
mit der Taste Enter bestatigen. Tun Sie dies nicht, so bricht
AM/2 am Ende einer Zeile das Wort, das nicht mehr in die
Zeile paldt, ohne Silbentrennung in die néchste Zeile automa-
tisch um.

Der Ausdruck des Bezeichnungstextes auf Listen und Doku-
menten erfolgt genau so, wie Sie die entsprechenden Zeichen
auch in dem Mehrzeilen-Eingabefeld sehen (Stichwort
WYSIWYG — ,What You See Is What You Get").

Wollen Sie, dal eine bestimmte Zeile nicht auf einem Doku-
ment (Rechnung!) gedruckt werden soll, so stellen Sie das
Zeichen ,#" vor die Zeile. AM/2 druckt diese Zeile dann nicht.
Anwendungsbeispiel ist die Angabe von einer Definition, die
Sie nicht ganz garantieren kénnen (19. Jahrhundert).

Ausrufpreis

14

Ausrufpreis des Cavelinges.

Haben Sie keinen Ausrufpreis taxiert, so lassen Sie ihn einfach
frei. AM/2 druckt dann nicht die Angabe ,0.00%, sondern Leer-
zeichen fiur den Ausrufpreis auf Listen und Dokumenten.

Die Wahrung ist im Auftrag des Cavelinges definiert.

Aufnahmenummer

Aufnahmenummer des Cavelinges.

Die Aufnahmenummer kdnnen Sie nur bei Cavelingen auswér-
tiger Auktionen erfassen.

Sie kdnnen hier die Nummer eintragen, mit der Sie den Cave-
ling zum ersten Mal vor Ort erfal3t haben.

Haben Sie den Caveling in einem Taxat erfal3t, und haben Sie
das Taxat in eine Auktion tlbernommen, so tragt AM/2 automa-
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tisch die im Taxat vergebene Cavelingsnummer als Aufnah-
menummer ein. Sie kénnen auf diese Weise auch dann einen
Caveling in der Auktion finden, wenn Sie die Reihenfolge der
Bereiche bzw. der Cavelinge in der Auktion verandern missen
(Stichwort ,neue Cavelierung").

Steht fiir einen Caveling die Aufnahmenummer fest, so wird
diese auf der entsprechenden Abrechnung gedruckt, sofern
Sie dies vor dem Druck der Abrechnung definiert haben.

Ihre Nummer 20 Die Nummer oder der Text, den der Auftraggeber Ihnen fur
den Caveling vorgegeben hat (zum Beispiel ein Aktenzeichen
eines Nachlasses).

Steht fiir einen Caveling ,lhre Nummer* fest, so wird diese auf
der entsprechenden Abrechnung gedruckt.

Sortiercode 15 Sortiercode fir den Caveling.

Anhand des Sortiercodes kénnen Sie die Cavelinge innerhalb
des Inventars oder des Auftrages sortieren lassen und suchen.
So kdnnen Sie zum Beispiel sofort alle Bilder des Malers Lie-
bermann finden oder danach sortieren lassen, wenn Sie fur die
entsprechenden Cavelinge den Sortiercode ,LIEBERMANN*
eingeben.
+ Die Erfassung eines Sortiercodes fiir einen Caveling ist nicht
notwendig, sondern eine Hilfe beim Sortieren und Suchen von
| _ | Cavelingen!
Inventarstatus nicht edi- aktueller Inventarstatus des Cavelinges.
tierbar Wird von AM/2 automatisch gepflegt (siehe Kapitel ,Inventar-
status®)

Bereich Nicht edi- Bereichsname und —position des Cavelinges

tierbar
10.1.2.2 Detailfenster
Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Nummer nicht edi- Nummer des Cavelinges.
tierbar Haben Sie den nicht-auktionsbezogenen Auftrag fir die Ver-
gabe von Cavelingsnummern definiert: von Ihnen eingebenen
Cavelingsnummer
Haben Sie den nicht-auktionsbezogenen Auftrag fur die Ver-
gabe von Inventarnummern definiert: von AM/2 vergebene
Inventarnummer
Auftrag nicht edi- Auftragsnummer des Cavelinges.
tierbar
erfadt am nicht edi- Erfassungsdatum des Cavelinges.
tierbar Nach der Neu-Erfassung des Cavelinges Gibernimmt AM/2
automatisch das aktuelle Systemdatum auf Ihrer Arbeitsstation
fir das Erfassungsdatum.
Warengruppe Dem Caveling zugeordnete Warengruppe.
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Nach der Neu-Erfassung des Cavelinges wird die Standard-
Warengruppe der Programmeinstellungen hier eingesetzt.

+ Die Angabe der richtigen Warengruppe ist fir jeden Caveling
sehr wichtig. Denn AM/2 pflegt die Interessen eines Kaufers
nach Druck der Rechnung automatisch auf Basis dieser Wa-
rengruppe.

Provisionssatz 5 Provisionssatz fur den Caveling.

Anhand dieses Provisionssatzes werden die Provisionsbetrage
auf der Abrechnung berechnet.

+ AM/2 berechnet die Provision cavelingsbezogen, nicht auf-
trags- oder auftraggeberbezogen!

Auf diese Weise kdnnen Sie auch innerhalb eines Auftrages
oder Auftraggebers die Provision eines einzelnen Cavelinges
andern.

Bei der Neu-Erfassung eines Cavelinges setzt AM/2 automa-
tisch den Provisionssatz des entsprechenden Auftrages ein.

Haben Sie allerdings im entsprechenden Auftrag einen festen
Provisionsbetrag definiert, so kénnen Sie den Provisionssatz
im Caveling nicht bearbeiten. Als Provision wird AM/2 dann auf
der Abrechnung den festen Provisionsbetrag berechnen.

Forfuhrungswert 14 Fortfihrungswert des Cavelinges, also der Wert, den Sie taxie-
ren, wenn Sie den Caveling von einem Investor ilbernehmen
lassen.

Dieser Wert wird von AM/2 bei der Ubergabe fiir ein Gutachten
(Erfassung liber Taxate) in die entsprechende Ubergabe-
Datenbank GUTACHT.DBF eingetragen und kann entspre-
chend zum Beispiel in einer Textverarbeitung weiterverwendet
werden.

Zerschlagungswert 14 Zerschlagungswert des Cavelinges

Dieser Wert wird von AM/2 bei der Ubergabe fiir ein Gutachten
(Erfassung liber Taxate) in die entsprechende Ubergabe-
Datenbank GUTACHT.DBF eingetragen und kann entspre-
chend zum Beispiel in einer Textverarbeitung weiterverwendet
werden.

Standortwert 14 Standardortwert des Cavelinges

Dieser Wert wird von AM/2 bei der Ubergabe fiir ein Gutachten
(Erfassung liber Taxate) in die entsprechende Ubergabe-
Datenbank GUTACHT.DBF eingetragen und kann entspre-
chend zum Beispiel in einer Textverarbeitung weiterverwendet
werden.

Erlos Sich-Rechte 14 Erlése aus Sicherungsrechten

Dieser Wert wird von AM/2 bei der Ubergabe fiir ein Gutachten
(Erfassung liber Taxate) in die entsprechende Ubergabe-
Datenbank GUTACHT.DBF eingetragen und kann entspre-
chend zum Beispiel in einer Textverarbeitung weiterverwendet
werden.

Nur fir einen Caveling einer auswartigen und bei Erwerb des
AM/2-Zusatzmodules ,Insolvenzordnung 99“.

Limitpreis 14 Limitpreis des Cavelinges.
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Haben Sie das automatische Kopieren von Preisen fiir den
Caveling der Programmeinstellungen definiert, so wird der
Ausrufpreis bei der Neu-Erfassung eines Cavelings kopiert.

Nettopreis 14

Nettopreis des Cavelinges.

Einzelpreis 14

Einzelpreis des Cavelinges.

Haben Sie eine Stiickzahl gréRer als 1 erfaldt, so steht hier der
Einzelpreis einer Position des Cavelinges auf Basis des aktuel-
len Ausrufpreises.

bei der Datenbereinigung
nicht l16schen

Kreuz: bei Datenbereinigungen wird der Caveling nicht von
AM/2 aus dem Datenstamm geldscht.

kein Kreuz: bei Datenbereinigungen wird der Caveling von
AM/2 aus dem Datenstamm geldscht (Voreinstellung).

Wollen Sie die Daten eines Cavelinges (obwohl er zugeschla-
gen ist) weiterhin einsehen, so kreuzen Sie diese Check-Box
an. In der Regel ist dies aber nicht notwendig, da Sie AM/2 alle
Rechnungen und deren Cavelinge in einem Ordner speichert.
Anhand der Rechnungsordner kdnnen Sie dann trotzdem zum
Beispiel nachtragliche Auswertungen fiir bestimmte Cavelinge
durchfuhren.

10.1.3 Caveling suchen

10.1.3.1 Echtzeitsuche

Einen Caveling kdnnen Sie im Inventar auf folgende Arten in Echtzeit suchen:

e Caveling einer auswartigen Auktion

Einen Caveling einer auswartigen Auktion suchen Sie nach dessen Cavelingsnummer der ent-
sprechenden auswartigen Auktion. Gehen Sie folgendermal3en vor:

e Stellen Sie die Auktionsnummer in der Combo-Box Auktion ein, in der der Caveling erfaf3t wur-
de. Haben Sie wéhrend einer AM/2-Sitzung schon einen Caveling im Inventar gesucht, so ist
die zuletzt von Ihnen benutzte Auktion schon eingestellt.

e Suchen Sie nach der Cavelingsnummer (am schnellsten tber die Direktsuche).

Cavelinge einer Hausauktion

Einen Caveling einer Hausauktion suchen Sie nach dessen Cavelings- bzw. Inventarnummer.
Gehen Sie folgendermaf3en vor:

e Stellen Sie in der Combo-Box Auktion ,Inventar” ein. Haben Sie wahrend einer AM/2-Sitzung
schon einen Caveling im Inventar gesucht, so ist die zuletzt von lhnen benutzte Auktion schon
eingestellt.

e Suchen Sie nach einer Cavelingsnummer, so geben Sie in das Such-Eingabefeld oder Uber
die Direktsuche einfach die zu suchende Cavelingsnummer ein

e Suchen Sie nach einer Inventarnummer, so geben Sie erst die Auftragsnummer, dann das
Zeichen "-" und danach die laufende Nummer ein (so ist ja eine Inventarnummer aufgebaut).

10.1.3.2 Volltextsuche

Auf diese Weise suchen Sie einen Caveling innerhalb des Inventars nach dem Vorhandensein eines
Textes innerhalb des Bezeichnungstextes der Cavelinge.
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So kdnnen Sie zum Beispiel einen Caveling nach der Bezeichnung ,Bolzenschweil3gerét* der Firma
~Soyer‘ suchen lassen.

Die Suche nach Bezeichnung ist keine Echtzeitsuche. Das bedeutet, dal3 in Abhangigkeit verschiede-
ner Faktoren (Anzahl aller Cavelinge innerhalb des Inventars, Geschwindigkeit der Arbeitsstation
usw.) die Suche unter Umstédnden einige Zeit dauern kann. Den Fortschritt der Suche stellt Ihnen
AM/2 in Laufbalken-Fenster dar.

Wird ein Caveling gefunden, auf den die Volltextsuche paf3t, so wird dieser im Auswabhlfenster einge-
stellt. Wird keiner gefunden, erhalten Sie einen Hinweis.

Starten Sie die Suche nach Bezeichnung mit der Menifolge Suchen | zusétzliche Suche oder der Tas-
tenkombination STRG + S aus dem Auswabhlfenster Inventar.

® Bezeichnung enthat |+Bulzenschweiﬂgeréit +Soyer
[ Suche am Anfang des I.nventars beginnen

[ Grok- und Kleinzchreibung beachten

[ genaue Uberginstimmung mit Bezeichnung

o gefundene Cavelinge markieren

In der Group-Box geben Sie nun folgende Daten fir die Volltextsuche an:

e Bezeichnung enthalt: Text, nach dem in der Bezeichnung der Cavelinge des Auftrages bzw. des
Bereiches gesucht werden soll. Es gelten hier die zusatzlichen Befehle + und - fur die Volltextsu-
che.

e Suche am Anfang beginnen: Kreuzen Sie diesen Punkt an, so beginnt AM/2 die Suche beim ersten
Caveling des Inventars in der aktuellen Sortierung. Ansonsten beginnt AM/2 die Suche ab dem
aktuellen Caveling im Auswabhlfenster.

e Grol- und Kleinschreibung beachten: Angabe, ob die Schreibweise beachtet werden soll (Kreuz)
oder nicht (kein Kreuz).

e Genaue Ubereinstimmung: Kreuzen Sie diesen Punkt an, so muR ein Text in dem angegebenen
Eingabefeld genau mit dem Bezeichnungstext Gibereinstimmen. Schalten Sie diesen Punkt aus
(kein Kreuz), so gilt ein Caveling als gefunden, wenn der Suchtext in dem angegebenen Such-
Eingabefeld enthalten ist.

e Gefundene Cavelinge markieren: Wollen Sie die gefundenen Cavelinge im Auswahlfenster markieren
lassen, dann kreuzen Sie diesen Punkt an.

AM/2 merkt sich wahrend einer Sitzung immer den zuletzt angegebenen Such-Text.

Wurde ein Caveling gefunden, ist dieser aber nicht der richtige, so kénnen Sie die Suche nach Be-
zeichnung erneut beginnen. AM/2 hat sich alle wichtigen Eingaben der vorherigen Suche nach Be-
zeichnung gemerkt und wird — vorrausgesetzt, Sie kreuzen ,Suche am Anfang beginnen® nicht an -
beim nachsten Caveling mit der Suche weitermachen. Auf diese Art und Weise kénnen Sie schrittwei-
se den richtigen Caveling aus dem Inventar suchen lassen.

10.1.4 Cavelinge sortieren

Cavelinge im Inventar kénnen Sie Inventar nach folgenden Kriterien sortieren lassen:

e Cavelingsnummer bzw. Inventarnummer (Klick auf Spaltenkopf ,Cav* mit rechter Maustaste).
Beachten Sie bitte, dal? AM/2 innerhalb des Inventars bei dieser Sortierung erst die Cavelinge mit
Cavelingsnummern und erst danach die Cavelinge mit Inventarnummer sortiert.

e Auktionsnummer
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10.1.5 Ruckgabestatus fir einen offenen Caveling definieren

Soll ein offener Caveling einen Rickgabestatus erhalten, dann ordnen Sie diesem einen von lhnen
vorher definierten Text fir den Rickgabestatus zu.

Ein Caveling mit einem definierten Rickgabestatus wird auf der Abrechnung mit dem Text des Ruck-
gabestatus und dem Verkaufspreis 0.00 gedruckt (zum Beispiel ,Caveling wurde vernichtet®).

Offnen Sie fir die Definition eines Riickgabestatusses das Auswahlfenster Inventar. Stellen Sie den
Caveling im Auswahlfenster Inventar ein, dem Sie einen Riickgabestatus definieren wollen. Starten Sie
die Definition eines Riickgabestatusses mit der Meniifolge Extras | Status offener Caveling oder der Tas-
te F12.

AM/2 o6ffnet das Dialogfenster Status offener Caveling. Wenn der Caveling vorher keinen Riickgabesta-
tus erhalten hat, so sehen Sie in der Combo-Box Status Caveling den Riickgabestatus ,Keine Angabe“.

Status offener Caveling |

— Cavelin
& oK

Caveling: 3 Abbrechen |

Bezeichnung: 1 wikt. Mahag.-Kazse

— Stgtis Caveling

unverkauflich j|

Suchen Sie nun in der Combo-Box den Text fiir den Riickgabestatus des Cavelinges aus. Bestatigen
Sie danach die Definition durch das Anklicken des Pushbuttons OK.

Im Auswahlfenster Inventar erscheint dieser Caveling nun in grauer Farbe und er besitzt einen ent-
sprechenden Inventarstatus:

Wollen Sie in dem Auswabhlfenster Inventar fr mehrere oder alle dort vorhandenen Cavelinge den
gleichen Rickgabestatus definieren, so markieren Sie diese Cavelinge einfach vorher.

10.1.6 Inventarstatus manuell andern

AM/2 pflegt den Inventarstatus eines Cavelinges automatisch. Sie brauchen sich in der Regel nicht
um den Inventarstatus zu kimmern.

In Ausnahmeféallen kann es allerdings notwendig sein, dal’ der Inventarstatus eines Cavelinges gean-
dert werden muf3.

Zu diesem Zweck existiert in AM/2 das Dialogfenster Inventarstatus andern:
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Inventarstatus andern

X
— Zaardnung 0K I

MUMmmEt: z2
Abbrechen
— Imventarstatis
[ebgerechnet &

In diesem Dialogfenster kénnen Sie den aktuellen Inventarstatus des im Auswahlfenster Inventar ein-
gestellten Cavelinges andern. Es ist allerdings nicht méglich, den Inventarstatus Auktion zugeordnet
bzw. Taxat zugeordnet zu &ndern.

Stellen Sie fiir die manuelle Anderung des Inventarstatus den Caveling im Auswahlfenster Inventar
ein. Durch die Menufolge Extras | Inventarstatus oder die Taste F11 6ffnen das Dialogfenster Inventarsta-
tus dndern.

In der Combo-Box Inventarstatus sehen Sie den aktuell giiltigen Inventarstatus fiir den Caveling. Wah-
len Sie aus der Combo-Box den Inventarstatus aus, der dem aktuellen Caveling zugeordnet werden
soll. Durch das Anklicken des Pushbuttons OK wird der Inventarstatus dann geéndert.

+ Vermeiden Sie mdglichst die manuelle Vergabe des Inventarstatus. AM/2 pflegt diesen Status
zuverlassig und automatisch!

10.1.7 Auftrag eines Cavelinges ansehen

Zu dem aktuellen Caveling kdénnen Sie sich den entsprechenden Auftrag ansehen. Daflir wird das
Eingabefenster Auftrag mit dem Auftrag des aktuellen Cavelinges gedffnet.

Stellen Sie dafir den Caveling im Auswahlfenster Inventar bzw. im Eingabefenster Inventar ein. Durch
die Menifolge Extras | Auftrag ansehen oder der Taste Ende im Auswahlfenster bzw. dem Anklicken
des Pushbuttons Auftrag ansehen im Eingabefenster 6ffnet sich das Eingabefenster Auftrag.

10.1.8 Inventar selektieren

Das Ergebnis der Selektion von Cavelingen im Inventar ist eine Menge, auf die bestimmte, von Ihnen
angegebene, Kriterien zutreffen. Diese Menge an Cavelinge aus lhrem Inventar kénnen Sie dann
entsprechend der Aufgabe weiterverarbeiten.

Die Selektion von Cavelingen ist notwendig vor dem Druck der Inventarliste, der Ubergabe in eine
Datenbank (zur spéateren ,Weiterverarbeitung” dieser Cavelinge zum Beispiel fiir Auswertungen) und
fur die Auswahl von zu markierenden Cavelingen im Inventar. Sie kdnnen sich aber auch selektierte
Cavelinge in einem speziellen Auswahlfenster ansehen und dort bearbeiten.

+ Ein Anwendungsbeispiel fiir die Selektion von Cavelingen des Inventars ist die Suche nach einem bestimmten Caveling. So
kénnen Sie abfragen, ob Sie einen ,Liebherr-Kran“ vorratig haben und eine Anfrage eines Kéufers sofort bedienen.

10.1.8.1 Durchfuhrung der Selektion

Losen Sie die Selektion mit der Menufolge Daten | Datensétze selektieren oder der Tastenkombination
STRG + L aus, wenn Sie sich im Auswahlfenster Inventar befinden. AM/2 6ffnet das Dialogfenster
Inventar selektieren.
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Inventar und Cavelinge auswai ﬂ

—Art Cavelierung

OK

v Inventarnummern
W Cavelnoznummern Abbrechen |

— Sartigrung der selektierten Cavelinge
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% nach Warenoruppen

" nach Sortiercode

™ nach Erfazsungsdatum

— Selektionskriter — weitere Selektionskrterien
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Druck & Papier

Metallverarbeitung guswEhIenl I Erfassungsdatum I I
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5 I nur Cavelinoe fiir den Laderrverkaut bericksichtioen
v “erfabrensnummer von Ialle his |
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Folgende Regeln fiir die Selektion des Inventars gelten:

Art Cavelierung: Bestimmen Sie die Art der Nummernvergabe von Cavelinge, die bei der Selektion
zu beriicksichtigen sind. So kénnen Sie entscheiden, ob Sie nur Cavelinge mit Inventarnummern,
nur Cavelinge mit Cavelingsnummern oder Cavelinge mit Inventarnummern und Cavelingsnum-
mern in die Selektion einflieBen lassen mdchten.

Voreinstellung ist die Selektion von Cavelingen mit Inventarnummern und Cavelingsnummern.

Sortierung der selektierten Cavelinge: Sie kbnnen die selektierten Cavelinge fur die Weiterverar-
beitung (Druck der Inventarliste oder Darstellung im Auswabhlfenster selektierte Cavelinge) nach fol-
genden Gesichtspunkten sortieren lassen, wobei es sich um eine aufsteigende Sortierung handelt:

4nach Cavelings- bzw. Inventarnummern
4nach Warengruppen (Voreinstellung)
4nach Sortiercode

4nach Erfassungsdatum

Selektionskriterien: Die Selektionskriterien bestimmen das Ergebnis der Selektion von Cavelingen
aus dem Inventar. Die Selektionskriterien werden von AM/2 miteinander verknlpft. Das bedeutet,
daf ein Caveling nur dann den Selektionskriterien entspricht und der Selektionsmenge zugefugt
wird, wenn alle Selektionskriterien auf diesen Caveling zutreffen.

Um ein Selektionskriterium fir die Selektion zu aktivieren, miissen Sie in der entsprechenden
Check-Box das Kreuz setzen. Ausnahme hierfur sind die Check-Boxen Auftragsnummer und Num-
mer, wenn in dem entsprechenden ,von“-Eingabefeld das Wort ,alle” steht.

Mdgliche Selektionskriterien sind:

e Warengruppen: Eingrenzung von Cavelingen tiber deren Warengruppen. Voreinstellung nach
Offnen des Dialogfensters sind ,alle Warengruppen®. Wollen Sie einzelne Warengruppen fiir
die Selektion benutzen, so definieren Sie diese lber das Dialogfenster Warengruppen auswéh-
len:
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Warengruppen auswahle
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In der linken List-Box sehen Sie die fur die Selektion ausgewahlten, auf der rechten Seite die
noch vorhandenen, nicht ausgewéhlten Warengruppen, die die Warengruppen fur die Selek-
tion des Inventars bestimmen. Wahlen Sie nun in der rechten List-Box vorhanden diejenigen
Warengruppen aus, die Sie fiir die Selektion benutzen wollen, indem Sie auf die entsprechen-
de Warengruppe mit der linken Maustaste einmal klicken. Es erscheint auf dieser Warengrup-
pe dann ein blauer Balken. Haben Sie alle Warengruppen angeklickt, die Sie firr die Selektion
nach Interessen benutzen wollen, klicken Sie auf den Pushbutton <. Nun sehen Sie die ange-
klickten Warengruppen aus der rechten List-Box in der linken Liste-Box ausgewéhlt. So kénnen
Sie weiterverfahren. Ein Klick auf den Pushbutton << kopiert alle Warengruppen von vorhanden
nach ausgewahlt. Die Pushbuttons > bzw. >> sind fur das Loschen ausgewahlter Interessen
zustandig (Weg ausgewéhlt nach vorhanden).

Sind Sie mit der Auswahl der Warengruppen fertig, dann schliel3en Sie das Dialogfenster Wa-
rengruppen auswahlen mit dem Pushbutton OK.

Die Warengruppen, die Sie vorher ausgewahlt haben, werden nun im Dialogfenster Inventar
und Cavelinge auswértiger Auktionen selektieren dargestellt und wenn die Check-Box Warengrup-
pen angekreuzt ist, fur die Selektion bertuicksichtigt.

e Auftragsnummer ,von“ — bis“: Geben Sie an, in welchem Auftragsnummernbereich sich die zu
selektierenden Cavelinge befinden sollen.
Voreinstellung ist ,alle Auftrage"“.

e Nummer ,von“ — bis“: Geben Sie an, welche laufende Nummer bzw. Cavelingsnummer die zu
selektierenden Cavelinge haben sollen.
Voreinstellung ist ,,alle Nummern*,

o Volltext-Selektion: Die Volltext-Selektion grenzt die Cavelinge des Inventars weiter ein. Kreu-
zen Sie die Check-Box Bezeichnung enthdlt an und geben Sie im Eingabefeld den Ausdruck
oder die Ausdriicke ein, den ein Caveling in seinem Bezeichnungstext enthalten soll. Es gelten
hier die zuséatzlichen Befehle + und - fur die Volltextsuche.

Durch die Check-Boxes GroR- und Kleinschreibung beachten und genaue Ubereinstimmung mit Be-
zeichnung kénnen Sie das Verhalten der Volltext-Selektion weiter einschrénken.

e Erfassungsdatum ,von“— bis“: Geben Sie an, innerhalb welches Zeitraumes die zu selektie-
renden Cavelinge erfal3t wurden.
Lassen Sie das ,Bis“-Eingabefeld leer, so wird das aktuelle Systemdatum von AM/2 einge-
setzt.

e Sortiercode ,von“ — bis": Geben Sie den Sortiercode fur die Selektion an.
Lassen Sie das ,Bis“-Eingabefeld leer, so wird der gréRtmdgliche Sortiercode von AM/2 ein-
gesetzt.
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e nur fir den Ladenverkauf eingelieferte Cavelinge bertcksichtigen: Kreuzen Sie diese Check-
Box an, so erhalten Sie nur diejenigen Cavelinge aus dem Inventar, die Sie nur fiir den La-
denverkauf definiert haben.

e Volltext-Selektion nach Sicherungsrechten: Die Volltext-Selektion nach Sicherungsrechten
grenzt die Cavelinge des Inventars weiter ein. Kreuzen Sie die Check-Box Sicherungsrecht ent-
hélt an und geben Sie im Eingabefeld den Ausdruck oder die Ausdriicke ein, den ein Caveling
in dem Textfeld Sicherungsrechte enthalten soll. Es gelten hier die zusatzlichen Befehle + und
— fur die Volltextsuche.

Durch die Check-Boxes GroB- und Kleinschreibung beachten und genaue Ubereinstimmung mit Si-

cherungsrecht kénnen Sie das Verhalten der Volltext-Selektion weiter einschrénken.

Auf diese Weise kdnnen Sie beispielsweise alle Cavelinge einer bestimmten auswartigen Auktionen oder Taxates er-
mitteln lassenl, die an die ,Hamburger Sparkasse" sicherungsibereignet sind.

Diese Selektion haben Sie nur dann zur Verfigung, wenn Sie das AM/2-Zusatzmodul ,Insol-

venzordnung 99“ erworben haben.

Voreinstellung fir die Selektion des Inventars ist immer das Selektionsergebnis ,gesamtes Inventar”
(alle Cavelinge des Inventars).

Start der Selektion erfolgt durch Anklicken des Pushbuttons OK.
Uber den Fortschritt der laufenden Selektion erhalten Sie in einem Laufbalkenfenster Informationen.

Nach erfolgter Selektion erhalten Sie in einem Informationsfenster die Anzahl der selektierten Cave-
linge. AnschlieRend 6ffnet AM/2 das Dialogfenster selektierte Cavelinge, Art der Weiterverarbeitung.

selektierte Cavelinge, Art der Weiterverarbeitung |

— At der eitercerarbeitung

% im Auzwahlfenster ‘selektierte Cavelinge' darstellani
" Ubergabe in einer Datenbank Abbrechen
" Inventarizte drucken (mit Details)

"~ Inventarliste drucken (ohne Details)

{~ Etiketten !/ Ubergakbe in einer Datenbank

1

Zuruck

Aus diesem Dialogfenster wahlen Sie die Art der Weiterverarbeitung aus.

Ein Klick auf den Pushbutton Markieren hat zur Folge, dal3 nach der Durchfiihrung der Selektion alle
gefundenen Cavelinge im Auswahlfenster Inventar von AM/2 markiert werden. Diese Markierungen
kénnen Sie dann fir eine spatere Aufgabe benutzen.

10.1.8.2 Darstellung der selektierten Cavelinge

In dem Auswahlfenster selektierte Cavelinge kdnnen Sie sich die aus dem Inventar selektierten Cave-
linge Ubersichtlich darstellen lassen und dort bearbeiten. Dazu steht lhnen auch in diesem Auswahl-
fenster das Eingabefenster Inventar und Details Inventar zur Verfligung.

Mit dieser Darstellung und der vor der Selektierung angegebenen Sortierung der selektierten Cavelin-
ge kénnen Sie eine erste Auswertung aus dem Inventar durchfthren.

Klicken Sie auf den Pushbutton Selektionskriterien, so 6ffnet AM/2 das Dialogfenster aktuelle Selektions-
kriterien, in dem die Selektionskriterien aufgefuhrt sind, die fir die Cavelinge im Auswahlfenster selek-
tierte Cavelinge benutzt worden sind.

Wollen Sie die im Auswahlfenster selektierte Cavelinge die dort dargestellten Cavelinge im Auswahl-
fenster Cavelinge markieren, so starten Sie diese Transaktion durch die Auswahl eines Datensatzes
(Menufolge Bearbeiten | Datensatz auswéhlen oder Tastenkombination STRG + A).

Wollen Sie eine Inventarliste drucken, in der alle selektierten Cavelinge, die in diesem Auswahlfenster
dargestellt werden, vorkommen, so lésen Sie das Drucken im Auswahlfenster selektierte Cavelinge aus.
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10.1.9 Inventar drucken

10.1.9.1 Allgemeines

Es stehen folgende Listen bzw. Weiterverarbeitungsmoglichkeiten zur Verfigung:
e Inventarliste (mit oder ohne Detailangaben)

e Erstellung einer Ubergabedatenbank

e Erstellung einer Ubergabedatenbank fiir den Druck von Etiketten fir Cavelinge

Vor dem Druck von Cavelingen aus dem Inventar mussen Sie eine Selektion durchfiihren. Lesen Sie
dazu bitte im Kapitel ,Inventar selektieren“ nach.

Durchfuihrung des Druckens:
o Offnen Sie das Auswabhlfenster Inventar bzw. das Eingabefenster Inventar.
e Aufruf:

¢ Menifolge Daten | Drucken oder

e Tastenkombination STRG + D

e Geben Sie im Dialogfenster Inventar selektieren die Selektionskriterien ein und fiihren Sie die
Selektion durch.

e Nach der Durchfiihrung der Selektion durch AM/2 geben Sie im Dialogfenster selektierte Cavelinge,
Art der Weiterverarbeitung die Art der Liste an, die Sie drucken lassen wollen.

10.1.9.2 Inventarliste

Auf der Inventarliste werden folgende Daten fir jeden Caveling gedruckt:
e Cavelings- bzw. Inventarnummer

e Menge und Bezeichnung

Drucken Sie eine Inventarliste mit Details, so werden fiir jeden Caveling folgende Detaildaten ge-
druckt:

e Ausrufpreis

e Limitpreis

e Warengruppe

e Erfassungsdatum

e Sortiercode(falls vorhanden)

e Sicherungsrechte (falls vorhanden)

Die Cavelinge sind auf die Weise sortiert, wie Sie die Sortierung vor der Selektion im Dialogfenster
Inventar selektieren angegeben haben.

Haben Sie die selektierten Cavelinge nach Warengruppen sortieren lassen, so wird bei jeder neuen
Warengruppe deren Warengruppenname als Uberschrift gedruckt.

Am Ende der Inventarliste werden die Gesamtwerte einer Warengruppe gedruckt (Anzahl der Cave-
linge und Gesamt-Ausrufpreis bzw. Schéatzpreis einer Warengruppe xxx, aufgeschlisselt nach allen
gedruckten Warengruppen). Gedruckt wird ebenso der Gesamtwert aller auf der Inventarliste ge-
druckten Cavelinge.

+ Sie konnen die Inventarliste auch fir die notwendigen Angaben einer Inventar-Versicherung abgeben. Die Daten auf der

Inventarliste entsprechen den Anforderungen fiir eine solche Versicherung. Oder Sie drucken eine Liste, in der alle Cavelinge
enthalten sind, die an die ,Hamburger Sparkasse" sicherungsubereignet sind.
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10.1.9.3 Ubergabe in eine Datenbank

Die Cavelinge, die Uber eine Selektion von AM/2 ermittelt wurden, kdnnen Sie in einer speziellen Da-
tenbank Ubergeben lassen. Dies ist wichtig zum Beispiel fur individuelle Auswertungen, die Sie in
einer Tabellenkalkulation wie Microsoft Excel™ erstellen kénnen.

AM/2 tragt in diese Datenbank alle relevanten Daten eines Cavelinges ein.

Die Ubergabedatenbank fur die selektierten Cavelinge aus dem Inventar heit CAVTEMP.DBF. Diese
Ubergabedatenbank besitzt das Format ,dBASE IV*. Nach der erfolgreichen Ubergabe der Cavelinge
erhalten Sie einen Hinweis, wo (in welchem Verzeichnis) sich die Ubergabe-Datenbank befindet.

Folgende Datenbankfelder und deren Bedeutung gibt es in der Ubergabe-Datenbank CAVTEMP.DBF
fur jeden Ubergebenen Caveling:

Name Datenfeld Bedeutung

nFIRMA Nicht relevant fur die Ubergabe.

cIDNR Nicht relevant fur die Ubergabe.

cCWARE Nicht relevant fur die Ubergabe.

cWGNAME Warengruppenname des Cavelings

cCODE Sortiercode

NAUKNR Nicht relevant furr die Ubergabe.

nAUFNR Auftragsnummer

nAUFGNR Auftraggebernummer

CAUFGNAME1 Auftraggebername

cAUFGNAME2

cAUFGNAME3

cBERCODE Nicht relevant fur die Ubergabe.

cBERNAME Nicht relevant fur die Ubergabe.

NMENGE Menge

nVKMENGE Nicht relevant firr die Ubergabe.

cBEZ1 Die ersten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fuir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ2 Die zweiten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fiir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ3 Die dritten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fuir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ4 Die vierten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fiir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ5 Die flnften 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word flir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.
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CBEZ6 Die sechsten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word flir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ7 Die siebten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ8 Die achten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word flir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile

integrieren.
nLIMIT Limitpreis
nAUSRUF Ausrufpreis
NNETTO Nettopreis
nEINZEL Einzelpreis
nVK Nicht relevant fiir die Ubergabe.
nPROVSATZ Nicht relevant fur die Ubergabe.
nPROVDM Nicht relevant fur die Ubergabe.
dERFDAT Erfassungsdatum
NRECHNR Nicht relevant firr die Ubergabe.
nABRECHNR Nicht relevant fur die Ubergabe.
IEXTERN Nicht relevant firr die Ubergabe.

+Wir richten Ihnen auch gern entsprechende Seriendokumente ein. Sprechen Sie uns bitte an.

Vor der Ubergabe der Daten fiir die selektierten Cavelinge miissen Sie im Dialogfenster Art der Uber-
gabe AM/2 anweisen, wie Sie die Bezeichnungszeilen fir die Cavelinge in der Ubergabedatenbank
erhalten wollen. Lesen Sie dazu bitte im Kapitel ,Ubergabe von Daten aus AM/2 an andere Program-
me" oben im Handbuch nach.

10.1.9.4 Etiketten drucken

Fur die selektierten Cavelinge kénnen Sie Etiketten drucken lassen. Allerdings druckt AM/2 nicht di-
rekt Etiketten. Stattdessen erstellt AM/2 eine spezielle Ubergabedatenbank, in der alle relevanten
Daten eines Cavelinges fir sein Etikett stehen. Sie kdnnen dann mit Hilfe einer Textverarbeitung (zum
Beispiel Microsoft Word fir Windows™) individuelle Etiketten gestalten. Benutzen Sie zu diesem
Zweck ein Seriendokument.

Die Ubergabedatenbank fiir den Druck von Etiketten fiir Cavelinge ist die CAVETI.DBF. Diese Uber-
gabedatenbank besitzt das Format ,dBASE IV*. AM/2 gibt nach der erfolgreichen Ubergabe den Ort
(das Verzeichnis) an, in dem Sie diese Ubergabe-Datenbank finden.

Die Beschreibung der Datenfelder und der Bedeutung sowie die Art der Codierung der Preise lesen
Sie bitte im Kapitel ,Cavelingsetiketten® nach.

10.2 Andere Auktionen (Kunst, Briefmarken, Hausrat usw.)

Im Inventar befinden sich alle Cavelinge, die nicht-auktionsbezogenen Auftragen zugeordnet sind. In
der Regel sind das also alle Cavelinge, es sei denn, Sie fuhren parallel auch Industrieversteigerungen
(auswartige Auktionen) durch. Diese Cavelinge kbnnen Sie im Inventar nicht sehen.

Aus dem Inventar erstellen Sie lhre Auktionen.
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10.2.1 Auswahlfenster Inventar

10.2.1.1 o6ffnen

Mentufolge Daten | Inventar.

10.2.1.2 Farben

e Caveling schwarz: Caveling ist offen oder einer bzw. mehreren Auktion zugeordnet

e Caveling grau: Caveling wurde verkauft, zuriickgegeben oder besitzt einen Riickgabestatus

e Caveling magenta: Caveling wurde einem Taxat zugeordnet

10.2.2 Daten eines Inventar-Cavelinges

10.2.2.1 Eingabefenster

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Nummer nicht edi- Nummer des Cavelinges.
tierbar Haben Sie den nicht-auktionsbezogenen Auftrag fir die Ver-
gabe von Cavelingsnummern definiert: von Ihnen eingebenen
Cavelingsnummer
Haben Sie den nicht-auktionsbezogenen Auftrag fir die Ver-
gabe von Inventarnummern definiert; von AM/2 vergebene
Inventarnummer
Caveling eines auktionsbezogenen Auftrages, Auktion wurde
noch nicht caveliert: ,nicht caveliert”
Caveling eines auktionsbezogenen Auftrages, Auktion wurde
caveliert: Cavelings- bzw. Katalognummer
Auftrag nicht edi- Auftragsnummer des Cavelinges
tierbar
Auftraggeber nicht edi- Auftraggebername des Auftrages des Cavelinges
tierbar
Zuschlag nicht edi- Wurde der Caveling zugeschlagen, so wird hier der Zu-
tierbar schlagspreis oder der Vatercaveling des zusammengefaliten
Cavelinges ausgegeben.
Kéufer nicht edi- Wurde der Caveling zugeschlagen und dem entsprechenden
tierbar Bieter ein Kaufer zugeordnet, so wird hier der Kaufername
ausgegeben.
Menge 4 Menge des Cavelings.
Sie kdnnen maximal 9999 Stiick fur einen Caveling erfassen.
Die Menge wird auf den entsprechenden Listen und Dokumen-
ten gedruckt, auch bei 1 Stick.
Haben Sie eine Menge grof3er als 1 erfal3t, so kénnen Sie den
Caveling in einer Auktion aufteilen.
Bezeichnung unbegrenzt | Bezeichungstext fir den Caveling.

AM/2 druckt immer den gesamten Bezeichnungstext auf den
entsprechenden Listen und Dokumenten.
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Die Schriftart fur den Bezeichnungstext ist ,Courier New", eine
Schrift, bei der jedes Zeichen gleich breit ist. Es passen insge-
samt 33 Zeichen in eine Zeile.

Die Eingabe des Bezeichnungstextes erfolgt ahnlich wie bei
einer Textverarbeitung. Den Abschluf} einer Zeile sollten Sie
mit der Taste Enter bestatigen. Tun Sie dies nicht, so bricht
AM/2 am Ende einer Zeile das Wort, das nicht mehr in die
Zeile paldt, ohne Silbentrennung in die néchste Zeile automa-
tisch um.

Der Ausdruck des Bezeichnungstextes auf Listen und Doku-
menten erfolgt genau so, wie Sie die entsprechenden Zeichen
auch in dem Mehrzeilen-Eingabefeld sehen (Stichwort
WYSIWYG — ,What You See Is What You Get").

Wollen Sie, dal3 eine bestimmte Zeile nicht auf einem Doku-
ment (Rechnung!) gedruckt werden soll, so stellen Sie das
Zeichen ,#" vor die Zeile. AM/2 druckt diese Zeile dann nicht.
Anwendungsbeispiel ist die Angabe von einer Definition, die
Sie nicht ganz garantieren kénnen (19. Jahrhundert).

Ausrufpreis

14

Ausrufpreis des Cavelinges.

Haben Sie keinen Ausrufpreis taxiert, so lassen Sie ihn einfach
frei. AM/2 druckt dann nicht die Angabe ,0.00", sondern Leer-
zeichen fiur den Ausrufpreis auf Listen und Dokumenten.

Die Wahrung ist im Auftrag des Cavelinges definiert.

lhre Nummer

20

Die Nummer oder der Text, den der Auftraggeber Ihnen fir
den Caveling vorgegeben hat (zum Beispiel ein Aktenzeichen
eines Nachlasses).

Steht fiir einen Caveling ,lhre Nummer* fest, so wird diese auf
der entsprechenden Abrechnung gedruckt.

Sortiercode

15

Sortiercode fiir den Caveling.

Anhand des Sortiercodes kénnen Sie die Cavelinge innerhalb
des Inventars oder des Auftrages sortieren lassen und suchen.

So kénnen Sie zum Beispiel sofort alle Bilder des Malers Lie-
bermann finden oder danach sortieren lassen, wenn Sie fur die
entsprechenden Cavelinge den Sortiercode ,LIEBERMANN*
eingeben.

+ Die Erfassung eines Sortiercodes fir einen Caveling ist nicht
notwendig, sondern eine Hilfe beim Sortieren und Suchen von
Cavelingen!

Inventarstatus

nicht edi-
tierbar

aktueller Inventarstatus des Cavelinges.

Wird von AM/2 automatisch gepflegt (siehe Kapitel ,Inventar-
status”)

10.2.2.2 Detailfenster

Datenfeld

Anzahl
Zeichen

Beschreibung

Nummer

nicht edi-
tierbar

Nummer des Cavelinges.
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Haben Sie den nicht-auktionsbezogenen Auftrag fur die Ver-
gabe von Cavelingsnummern definiert: von Ihnen eingebenen
Cavelingsnummer

Haben Sie den nicht-auktionsbezogenen Auftrag fur die Ver-
gabe von Inventarnummern definiert: von AM/2 vergebene
Inventarnummer

Auftrag

nicht edi-
tierbar

Auftragsnummer des Cavelinges.

erfallit am

nicht edi-
tierbar

Erfassungsdatum des Cavelinges.

Nach der Neu-Erfassung des Cavelinges ibernimmt AM/2
automatisch das aktuelle Systemdatum auf Ihrer Arbeitsstation
fur das Erfassungsdatum.

Warengruppe

Dem Caveling zugeordnete Warengruppe.

Nach der Neu-Erfassung des Cavelinges wird die Standard-
Warengruppe der Programmeinstellungen hier eingesetzt.

+ Die Angabe der richtigen Warengruppe ist fir jeden Caveling
sehr wichtig. Denn AM/2 pflegt die Interessen eines Kaufers
nach Druck der Rechnung automatisch auf Basis dieser Wa-
rengruppe.

Provisionssatz

Provisionssatz fur den Caveling.

Anhand dieses Provisionssatzes werden die Provisionsbetrage
auf der Abrechnung berechnet.

+ AM/2 berechnet die Provision cavelingsbezogen, nicht auf-
trags- oder auftraggeberbezogen!

Auf diese Weise kdnnen Sie auch innerhalb eines Auftrages
oder Auftraggebers die Provision eines einzelnen Cavelinges
andern.

Bei der Neu-Erfassung eines Cavelinges setzt AM/2 automa-
tisch den Provisionssatz des entsprechenden Auftrages ein.

Haben Sie allerdings im entsprechenden Auftrag einen festen
Provisionsbetrag definiert, so kénnen Sie den Provisionssatz
im Caveling nicht bearbeiten. Als Provision wird AM/2 dann auf
der Abrechnung den festen Provisionsbetrag berechnen.

Limitpreis

14

Limitpreis des Cavelinges.

Haben Sie das automatische Kopieren von Preisen fiir den
Caveling der Programmeinstellungen definiert, so wird der
Ausrufpreis bei der Neu-Erfassung eines Cavelings kopiert.

Nettopreis

14

Nettopreis des Cavelinges.

Einzelpreis

14

Einzelpreis des Cavelinges.

Haben Sie eine Stiickzahl gréRer als 1 erfaldt, so steht hier der
Einzelpreis einer Position des Cavelinges auf Basis des aktuel-
len Ausrufpreises.

bei der Datenbereinigung
nicht 16schen

Kreuz: bei Datenbereinigungen wird der Caveling nicht von
AM/2 aus dem Datenstamm geldscht.

kein Kreuz: bei Datenbereinigungen wird der Caveling von
AM/2 aus dem Datenstamm geldscht (Voreinstellung).

Wollen Sie die Daten eines Cavelinges (obwohl er zugeschla-
gen ist) weiterhin einsehen, so kreuzen Sie diese Check-Box
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an. In der Regel ist dies aber nicht notwendig, da Sie AM/2 alle
Rechnungen und deren Cavelinge in einem Ordner speichert.

Anhand der Rechnungsordner kdnnen Sie dann trotzdem zum
Beispiel nachtragliche Auswertungen fir bestimmte Cavelinge

durchfiihren.
nur fur den Ladenver- Kreuz: der Caveling kann nur Giber den Ladenverkauf zuge-
kauf schlagen werden.

kein Kreuz: der Caveling kann sowohl uber eine Auktion als
auch im Ladenverkauf zugeschlagen werden (Voreinstellung).

Eigenware Kreuz: Caveling ist Eigenware. Es mul3 Inkasso-MwSt berech-
net werden und dieser Caveling besonders in Ihrem Auktions-
katalog und auf Etiketten gekennzeichnet werden.

kein Kreuz: Caveling ist Kommissionsware.

Diese Einstellung ,lernt* ein neuer Caveling von seinem Auf-
trag (Combo-Box Eigentumsverhaltnis).

10.2.3 Caveling suchen

10.2.3.1 Echtzeitsuche

Einen Caveling kdnnen Sie im Inventar auf folgende Arten in Echtzeit suchen:

e nach Cavelingsnummer bzw. Inventarnummer
Dabei gehen Sie folgendermalfien vor:

e Suchen Sie nach einer Cavelingsnummer, so geben Sie in das Such-Eingabefeld einfach die
zu suchende Cavelingsnummer ein

e Suchen Sie nach einer Inventarnummer, so geben Sie erst die Auftragsnummer, dann das
Zeichen "-" und danach die laufende Nummer ein (so ist ja eine Inventarnummer aufgebaut).

e nach Sortiercode

10.2.3.2 Suche nach Warengruppe

Wollen Sie einen Caveling des Inventars nach seiner Warengruppe suchen, so starten Sie die Suche
mit der Menufolge Suchen | zusétzliche Suche oder der Tastenkombination STRG + S aus dem Auswahl-
fenster Inventar.

% Warengruppe (mit oder ohne Mummer)

VEFENGE URPENMEmE | Bekleidung j|

Mummer |

Wabhlen Sie nun die Warengruppe aus der Combo-Box Warengruppenname aus. Die Suche starten Sie
durch Anklicken des Pushbuttons OK.

AM/2 sucht nun im Inventar nach dem ersten Caveling, der diese Warengruppe besitzt. Gleichzeitig
werden alle Cavelinge des Inventars nach Warengruppen sortiert und die Spalte ,Sortiercode* wird
durch die Spalte ,Warengruppe" ersetzt.

Die Suche nach einer Warengruppe ist keine Echtzeitsuche. Das bedeutet, dal3 in Abhangigkeit ver-
schiedener Faktoren (Anzahl aller Cavelinge innerhalb des Inventars, Geschwindigkeit der Arbeitssta-
tion usw.) die Suche unter Umsténden einige Zeit dauern kann. Den Fortschritt der Suche stellt Thnen
AM/2 in Laufbalken-Fenster dar.
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10.2.3.3 Volltextsuche

Auf diese Weise suchen Sie einen Caveling innerhalb des Inventars nach dem Vorhandensein eines
Textes innerhalb des Bezeichnungstextes der Cavelinge.

So kdnnen Sie zum Beispiel einen Caveling nach der Bezeichnung ,Bild von Frau im Wohnzimmer*
suchen lassen.

Die Suche nach Bezeichnung ist keine Echtzeitsuche. Das bedeutet, dal3 in Abhangigkeit verschiede-
ner Faktoren (Anzahl aller Cavelinge innerhalb des Inventars, Geschwindigkeit der Arbeitsstation
usw.) die Suche unter Umsténden einige Zeit dauern kann. Den Fortschritt der Suche stellt Ihnen
AM/2 in Laufbalken-Fenster dar.

Wird ein Caveling gefunden, auf den die Volltextsuche paf3t, so wird dieser im Auswabhlfenster einge-
stellt. Wird keiner gefunden, erhalten Sie einen Hinweis.

Starten Sie die Suche nach Bezeichnung mit der Menifolge Suchen | zusétzliche Suche oder der Tas-
tenkombination STRG + S aus dem Auswabhlfenster Inventar.

{* Bezeichnung enthat IBiId von Frau im Wohnzimmer

¥ Suche am Anfang des Invertars beginnen;

[ Grol- und Kleinschreibung beachten
[ genaue Obereinstimmung mit Bezeichnung

[T gefundene Cavelinge markieren

In der Group-Box geben Sie nun folgende Daten fir die Volltextsuche an:

e Bezeichnung enthalt: Text, nach dem in der Bezeichnung der Cavelinge des Auftrages bzw. des
Bereiches gesucht werden soll. Es gelten hier die zusatzlichen Befehle + und - fur die Volltextsu-
che.

e Suche am Anfang beginnen: Kreuzen Sie diesen Punkt an, so beginnt AM/2 die Suche beim ersten
Caveling des Inventars in der aktuellen Sortierung. Ansonsten beginnt AM/2 die Suche ab dem
aktuellen Caveling im Auswabhlfenster.

e Grol- und Kleinschreibung beachten: Angabe, ob die Schreibweise beachtet werden soll (Kreuz)
oder nicht (kein Kreuz).

e Genaue Ubereinstimmung: Kreuzen Sie diesen Punkt an, so muR ein Text in dem angegebenen
Eingabefeld genau mit dem Bezeichnungstext Gibereinstimmen. Schalten Sie diesen Punkt aus
(kein Kreuz), so gilt ein Caveling als gefunden, wenn der Suchtext in dem angegebenen Such-
Eingabefeld enthalten ist.

e Gefundene Cavelinge markieren: Wollen Sie die gefundenen Cavelinge im Auswahlfenster markieren
lassen, dann kreuzen Sie diesen Punkt an.

AM/2 merkt sich wahrend einer Sitzung immer den zuletzt angegebenen Such-Text.

Wurde ein Caveling gefunden, ist dieser aber nicht der richtige, so kénnen Sie die Suche nach Be-
zeichnung erneut beginnen. AM/2 hat sich alle wichtigen Eingaben der vorherigen Suche nach Be-
zeichnung gemerkt und wird — vorrausgesetzt, Sie kreuzen ,Suche am Anfang beginnen® nicht an -
beim nachsten Caveling mit der Suche weitermachen. Auf diese Art und Weise kénnen Sie schrittwei-
se den richtigen Caveling aus dem Inventar suchen lassen.

10.2.4 Cavelinge sortieren

Cavelinge im Inventar kénnen Sie Inventar nach folgenden Kriterien sortieren lassen:

e nach Cavelingsnummer bzw. Inventarnummer (Klick auf Spaltenkopf ,Cav* mit rechter Maustas-
te).
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Beachten Sie bitte, dal? AM/2 innerhalb des Inventars bei dieser Sortierung erst die Cavelinge mit
Cavelingsnummern und erst danach die Cavelinge mit Inventarnummer sortiert.

e nach Sortiercode (Klick auf Spaltenkopf ,Sortiercode” mit rechter Maustaste)

e nach Warengruppe (nach Einstellen der Warengruppe, siehe Kapitel ,Warengruppe einstellen®)

10.2.5 Caveling l6schen

Einen Caveling kdnnen Sie nur dann aus lhrem Inventar lI6schen, wenn dieser offen ist.

Ist das Léschen des Cavelinges nicht erlaubt, so gibt Ihnen AM/2 den Grund dafiir in einem War-
nungsfenster aus.

10.2.6 Warengruppe einstellen

Ihr Inventar kbénnen Sie auch nach Warengruppen sortieren lassen bzw. einen Caveling uber die Wa-
rengruppe suchen.

Wenn Sie das Auswahlfenster Inventar neu 6ffnen, ist die Spalte ,Sortiercode” aktiv. Wollen Sie nun
Warengruppen sortieren lassen, so starten Sie dies durch die MenUfolge Extras | Warengruppe einstellen
oder die Taste F3.

Aus dem gedffneten Auswahlfenster Warengruppe auswéhlen wahlen Sie nun die Warengruppe aus, die
Sie im Auswabhlfenster Inventar einstellen wollen. Nachdem Sie eine Warengruppe ausgewahlt haben,
ist die Spalte ,Sortiercode” von der Spalte ,Warengruppe“ ersetzt worden und die aktuelle Sortierung
ist nach Warengruppen definiert.

Sobald Sie das Auswabhlfenster Inventar schlieRen oder nach einem Sortiercode suchen, wird die
Spalte ,Sortiercode” statt der Spalte ,Warengruppe" wieder dargestellt.

10.2.7 Statistik

AM/2 gibt Ihnen fir Ihr gesamtes Inventar eine Statistik in dem Dialogfenster Daten gesamtes Inventar
aus.

AM/2 unterscheidet dabei die Anzahl der Positionen und die Anzahl der Cavelinge (also die Anzahl
der Stick im Inventar).

Daten gesamtes Inventar |
— Daten .
Anzahl Positionen: 4 Stiick ml
Anzahl Cavelinge: 4 Stick
Summe Ausrufpreize: 300,00 Db
Sumime Limitpreise: 150,00 Ot
Anzahl Yarengruppen: 2 Stick

Rufen Sie die Statistik aus dem Auswabhlfenster Inventar mit der Mentifolge Extras | Statistik oder der
Taste F7 auf.

10.2.8 Rickgabestatus fur einen offenen Caveling definieren

Soll ein offener Caveling einen Rickgabestatus erhalten, dann ordnen Sie diesem einen von lhnen
vorher definierten Text fir den Rickgabestatus zu.

Ein Caveling mit einem definierten Riickgabestatus wird auf der Abrechnung mit dem Text des Rick-
gabestatus und dem Verkaufspreis 0.00 gedruckt (zum Beispiel ,,Caveling wurde vernichtet®).

Offnen Sie fiir die Definition eines Riickgabestatusses das Auswabhlfenster Inventar. Stellen Sie den
Caveling im Auswahlfenster Inventar ein, dem Sie einen Rickgabestatus definieren wollen. Starten Sie
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die Definition eines Riickgabestatusses mit der Mentifolge Extras | Status offener Caveling oder der Tas-
te F12.

AM/2 6ffnet das Dialogfenster Status offener Caveling. Wenn der Caveling vorher keinen Riickgabesta-
tus erhalten hat, so sehen Sie in der Combo-Box Status Caveling den Riickgabestatus ,Keine Angabe“.

Statuz offener Caveling |

— Caveling

1] 8

Caveling: 3 Abbrechen |

Bezeichrnung: 1 wikt. Mahag.-Kaszse

— Stgtus Caveling

unverkauflich j|

Suchen Sie nun in der Combo-Box den Text fur den Riickgabestatus des Cavelinges aus. Bestatigen
Sie danach die Definition durch das Anklicken des Pushbuttons OK.

Im Auswahlfenster Inventar erscheint dieser Caveling nun in grauer Farbe und er besitzt einen ent-
sprechenden Inventarstatus:

Wollen Sie in dem Auswabhlfenster Inventar fir mehrere oder alle dort vorhandenen Cavelinge den
gleichen Riickgabestatus definieren, so markieren Sie diese Cavelinge einfach vorher.

10.2.9 Inventarstatus manuell andern

AM/2 pflegt den Inventarstatus eines Cavelinges automatisch. Sie brauchen sich in der Regel nicht
um den Inventarstatus zu kimmern.

In Ausnahmefallen kann es allerdings notwendig sein, dalR der Inventarstatus eines Cavelinges gean-
dert werden mulf3.

Zu diesem Zweck existiert in AM/2 das Dialogfenster Inventarstatus &ndern:

Inventarstatus andern |
— Zaordnung
(1] 4
Mumimetr: 2
Abbrechen |
— inventarstatius
[ebgerechnet 3|

In diesem Dialogfenster kénnen Sie den aktuellen Inventarstatus des im Auswahlfenster Inventar ein-
gestellten Cavelinges andern. Es ist allerdings nicht mdglich, den Inventarstatus Auktion zugeordnet
bzw. Taxat zugeordnet zu &ndern.
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Stellen Sie fiir die manuelle Anderung des Inventarstatus den Caveling im Auswahlfenster Inventar
ein. Durch die Menifolge Extras | Inventarstatus oder die Taste F11 6ffnen das Dialogfenster Inventarsta-
tus dndern.

In der Combo-Box Inventarstatus sehen Sie den aktuell giltigen Inventarstatus fir den Caveling. Wah-
len Sie aus der Combo-Box den Inventarstatus aus, der dem aktuellen Caveling zugeordnet werden
soll. Durch das Anklicken des Pushbuttons OK wird der Inventarstatus dann geéndert.

+ Vermeiden Sie mdglichst die manuelle Vergabe des Inventarstatus. AM/2 pflegt diesen Status
zuverlassig und automatisch!

10.2.10 Auftrag eines Cavelinges ansehen

Zu dem aktuellen Caveling kdnnen Sie sich den entsprechenden Auftrag ansehen. Dafir wird das
Eingabefenster Auftrag mit dem Auftrag des aktuellen Cavelinges gedffnet.

Stellen Sie dafur den Caveling im Auswabhlfenster Inventar bzw. im Eingabefenster Inventar ein. Durch
die Menufolge Extras | Auftrag ansehen oder der Taste Ende im Auswahlfenster bzw. dem Anklicken
des Pushbuttons Auftrag ansehen im Eingabefenster 6ffnet sich das Eingabefenster Auftrag.

10.2.11 Inventar selektieren

Das Ergebnis der Selektion von Inventar-Cavelingen ist eine Menge, auf die bestimmte, von Ihnen
angegebene, Kriterien zutreffen. Diese Menge an Cavelingen aus lhrem Inventar kénnen Sie dann
entsprechend der Aufgabe weiterverarbeiten.

+ Sie erhalten bei dieser Selektion nur Cavelinge aus dem Inventar. Wenn Sie zusatzlich auch Cave-
linge aus auswartigen Auktionen selektieren wollen, missen Sie die Selektion aus dem Menu bei
nicht-gedffneten Fenstern den Menilpunkt Cavelinge selektieren aufrufen.

Die Selektion von Inventar-Cavelingen ist notwendig vor dem Druck der Inventarliste, der Ubergabe in
eine Datenbank (zur spateren ,Weiterverarbeitung” dieser Cavelinge zum Beispiel fir Auswertungen)
und fur die Auswahl von zu markierenden Cavelingen im Inventar. Sie kénnen sich aber auch selek-
tierte Cavelinge in einem speziellen Auswahlfenster ansehen und dort bearbeiten.

+ Ein Anwendungsbeispiel fur die Selektion von Cavelingen des Inventars ist die Suche nach einem bestimmten Caveling. So
kdnnen Sie abfragen, ob Sie einen Silberring vorratig haben und eine Anfrage eines Kéufers sofort bedienen.

10.2.11.1 Durchfuhrung der Selektion

Losen Sie die Selektion mit der Menifolge Daten | Datensdtze selektieren oder der Tastenkombination
STRG + L aus, wenn Sie sich im Auswabhlfenster Inventar befinden. AM/2 6ffnet das Dialogfenster
Inventar selektieren.

Seite: 138



Das AuktionsManagementsystem AM/2

Inventar selektieren x|
—Art Cavelierung oK — weitere Seleftionskriterien

v Inventarnummern — won his

W Cavelnoznummern Abbrechen | I— EriemeurEsdRi I I
— Sartlerung der selektierten Ofjelite————————— [ Sortiercode I I

~ mach Cavelings- bzw. Invertarnummern Markieren |

{% nach Warengruppen ™ nur Okjekte fir den Ladenverkauf bericksichtigen

" nach Sortiercode At der Ware

" nach Erfassungsdatum {¥ Eigen- und Kommissionsware

— Selektionskriter ~ nur Kommissionsware (Fremdware)

" nur Eigerravare

[v ‘warengruppe  |alle

auszwahlen |

[v Einlieferungznummer von Ialle his I

W Mummer won Ialle hiz I

Voltexi-Seleftion
[~ Bezeichnung enthat |

™ Eraf- undiieinsehreiung beashten

|7 Enaue et et b B e ce e

Folgende Regeln fiir die Selektion des Inventars gelten:

Art Cavelierung: Bestimmen Sie die Art der Nummernvergabe von Cavelinge, die bei der Selektion
zu beriicksichtigen sind. So kénnen Sie entscheiden, ob Sie nur Cavelinge mit Inventarnummern,
nur Cavelinge mit Cavelingsnummern oder Cavelinge mit Inventarnummern und Cavelingsnum-
mern in die Selektion einflieBen lassen mdchten.

Voreinstellung ist die Selektion von Cavelingen mit Inventarnummern und Cavelingsnummern.

Sortierung der selektierten Cavelinge: Sie kbnnen die selektierten Cavelinge fur die Weiterverar-
beitung (Druck der Inventarliste oder Darstellung im Auswabhlfenster selektierte Cavelinge) nach fol-
genden Gesichtspunkten sortieren lassen, wobei es sich um eine aufsteigende Sortierung handelt:

4nach Cavelings- bzw. Inventarnummern
4nach Warengruppen (Voreinstellung)
4nach Sortiercode

4nach Erfassungsdatum

Selektionskriterien: Die Selektionskriterien bestimmen das Ergebnis der Selektion von Cavelingen
aus dem Inventar. Die Selektionskriterien werden von AM/2 miteinander verknlpft. Das bedeutet,
daf ein Caveling nur dann den Selektionskriterien entspricht und der Selektionsmenge zugefugt
wird, wenn alle Selektionskriterien auf diesen Caveling zutreffen.

Um ein Selektionskriterium fir die Selektion zu aktivieren, miissen Sie in der entsprechenden
Check-Box das Kreuz setzen. Ausnahme hierfur sind die Check-Boxen Warengruppe, Auftrags-
nummer und Nummer, wenn in dem entsprechenden ,von“-Eingabefeld das Wort ,alle” steht.
Mdgliche Selektionskriterien sind:

e Warengruppen: Eingrenzung von Cavelingen tiber deren Warengruppen. Voreinstellung nach
Offnen des Dialogfensters sind ,alle Warengruppen®. Wollen Sie einzelne Warengruppen fiir
die Selektion benutzen, so definieren Sie diese lber das Dialogfenster Warengruppen auswéh-
len:
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Warengruppen auswahlen

dilak

— arengruppen
ausgewahlt: yorhanden:
— Abbrechen

Porzellan Antiquitaten

Silber Ll Ausland .
Deutschland Luriick
Gemalde
Kunszt

<4

>

MY

[

In der linken List-Box sehen Sie die fur die Selektion ausgewahlten, auf der rechten Seite die
noch vorhandenen, nicht ausgewéhlten Warengruppen, die die Warengruppen fur die Selek-
tion des Inventars bestimmen. Wahlen Sie nun in der rechten List-Box vorhanden diejenigen
Warengruppen aus, die Sie fiir die Selektion benutzen wollen, indem Sie auf die entsprechen-
de Warengruppe mit der linken Maustaste einmal klicken. Es erscheint auf dieser Warengrup-
pe dann ein blauer Balken. Haben Sie alle Warengruppen angeklickt, die Sie fir die Selektion
nach Interessen benutzen wollen, klicken Sie auf den Pushbutton <. Nun sehen Sie die ange-
klickten Warengruppen aus der rechten List-Box in der linken Liste-Box ausgewéhlt. So kénnen
Sie weiterverfahren. Ein Klick auf den Pushbutton << kopiert alle Warengruppen von vorhanden
nach ausgewahlt. Die Pushbuttons > bzw. >> sind fur das Loschen ausgewahlter Interessen
zustandig (Weg ausgewéhlt nach vorhanden).

Sind Sie mit der Auswahl der Warengruppen fertig, dann schliel3en Sie das Dialogfenster Wa-
rengruppen auswahlen mit dem Pushbutton OK.

Die Warengruppen, die Sie vorher ausgewahlt haben, werden nun im Dialogfenster Inventar
und Cavelinge auswértiger Auktionen selektieren dargestellt und wenn die Check-Box Warengrup-
pen angekreuzt ist, fur die Selektion bertuicksichtigt.

e Auftragsnummer ,von“ — bis“: Geben Sie an, in welchem Auftragsnummernbereich sich die zu
selektierenden Cavelinge befinden sollen.
Voreinstellung ist ,alle Auftrage"“.

e Nummer ,von“ — bis“: Geben Sie an, welche laufende Nummer bzw. Cavelingsnummer die zu
selektierenden Cavelinge haben sollen.
Voreinstellung ist ,,alle Nummern*,

o Volltext-Selektion: Die Volltext-Selektion grenzt die Cavelinge des Inventars weiter ein. Kreu-
zen Sie die Check-Box Bezeichnung enthdlt an und geben Sie im Eingabefeld den Ausdruck
oder die Ausdriicke ein, den ein Caveling in seinem Bezeichnungstext enthalten soll. Es gelten
hier die zuséatzlichen Befehle + und - fur die Volltextsuche.

Durch die Check-Boxes GroR- und Kleinschreibung beachten und genaue Ubereinstimmung mit Be-
zeichnung kénnen Sie das Verhalten der Volltext-Selektion weiter einschrénken.

e Erfassungsdatum ,von“— bis“: Geben Sie an, innerhalb welches Zeitraumes die zu selektie-
renden Cavelinge erfal3t wurden.
Lassen Sie das ,Bis“-Eingabefeld leer, so wird das aktuelle Systemdatum von AM/2 einge-
setzt.

e Sortiercode ,von“ — bis": Geben Sie den Sortiercode fur die Selektion an.
Lassen Sie das ,Bis“-Eingabefeld leer, so wird der gréRte mogliche Sortiercode von AM/2 ein-
gesetzt.
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e nur fir den Ladenverkauf eingelieferte Cavelinge bertcksichtigen: Kreuzen Sie diese Check-
Box an, so erhalten Sie nur diejenigen Cavelinge aus dem Inventar, die Sie nur fiir den La-
denverkauf definiert haben.

e Eigenware und/oder Kommissionware

Voreinstellung fir die Selektion des Inventars ist immer das Selektionsergebnis ,gesamtes Inventar”
(alle Cavelinge des Inventars).

Start der Selektion erfolgt durch Anklicken des Pushbuttons OK.
Uber den Fortschritt der laufenden Selektion erhalten Sie in einem Laufbalkenfenster Informationen.

Nach erfolgter Selektion erhalten Sie in einem Informationsfenster die Anzahl der selektierten Cave-
linge. AnschlieRend 6ffnet AM/2 das Dialogfenster selektierte Cavelinge, Art der Weiterverarbeitung.

selektierte Cavelinge. Art der Weiterverarbeitung

— Avt der Weiterverarbeiting

% im Auswahlfenster ‘selektierte Cavelinge' darstellen:

¢ Ubergabe in einer Datenbank Abbrechen

"~ Inventarlizte drucken (mit Details)
"~ Inventarlizte drucken (ohne Details)
{~ Etiketten ! Ubergakbe in einer Datenbank

Zuruck

alil.

Aus diesem Dialogfenster wahlen Sie die Art der Weiterverarbeitung aus.

Ein Klick auf den Pushbutton Markieren hat zur Folge, dafd nach der Durchfiihrung der Selektion alle
gefundenen Cavelinge im Auswabhlfenster Inventar von AM/2 markiert werden. Diese Markierungen
kénnen Sie dann fir eine spatere Aufgabe benutzen.

10.2.11.2 Darstellung der selektierten Cavelinge

In dem Auswabhlfenster selektierte Cavelinge kénnen Sie sich die aus dem Inventar selektierten Cave-
linge Ubersichtlich darstellen lassen und dort bearbeiten. Dazu steht lhnen auch in diesem Auswahl-
fenster das Eingabefenster Inventar und Details Inventar zur Verfligung.

Mit dieser Darstellung und der vor der Selektierung angegebenen Sortierung der selektierten Cavelin-
ge kbénnen Sie eine erste Auswertung aus dem Inventar durchfthren.

Klicken Sie auf den Pushbutton Selektionskriterien, so 6ffnet AM/2 das Dialogfenster aktuelle Selektions-
kriterien, in dem die Selektionskriterien aufgeftihrt sind, die fir die Cavelinge im Auswahlfenster selek-
tierte Cavelinge benutzt worden sind.

Wollen Sie die im Auswabhlfenster selektierte Cavelinge die dort dargestellten Cavelinge im Auswabhl-
fenster Cavelinge markieren, so starten Sie diese Transaktion durch die Auswahl eines Datensatzes
(Meniifolge Bearbeiten | Datensatz auswahlen oder Tastenkombination STRG + A).

Wollen Sie eine Inventarliste drucken, in der alle selektierten Cavelinge, die in diesem Auswahlfenster
dargestellt werden, vorkommen, so I6sen Sie das Drucken im Auswahlfenster selektierte Cavelinge aus.

10.2.12 Inventar drucken

10.2.12.1 Allgemeines

Es stehen folgende Listen bzw. Weiterverarbeitungsmaoglichkeiten zur Verfligung:
e Inventarliste (mit oder ohne Detailangaben)

e Erstellung einer Ubergabedatenbank

e Erstellung einer Ubergabedatenbank fiir den Druck von Etiketten fiir Cavelinge
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Vor dem Druck von Cavelingen aus dem Inventar mussen Sie eine Selektion durchfiihren. Lesen Sie
dazu bitte im Kapitel ,Inventar selektieren“ nach.

Durchfuihrung des Druckens:
o Offnen Sie das Auswabhlfenster Inventar bzw. das Eingabefenster Inventar.
e Aufruf:

¢ Menifolge Daten | Drucken oder

e Tastenkombination STRG + D

e Geben Sie im Dialogfenster Inventar selektieren die Selektionskriterien und fiihren Sie die Selektion
durch.

e Nach der Durchfiihrung der Selektion durch AM/2 geben Sie im Dialogfenster selektierte Cavelinge,
Art der Weiterverarbeitung die Art der Liste an, die Sie drucken lassen wollen.

10.2.12.2 Inventarliste

Auf der Inventarliste werden folgende Daten fir jeden Caveling gedruckt:
e Cavelings- bzw. Inventarnummer

e Menge und Bezeichnung

Drucken Sie eine Inventarliste mit Details, so werden fiir jeden Caveling folgende Detaildaten ge-
druckt:

e Ausrufpreis

e Limitpreis

e Warengruppe

e Erfassungsdatum
e Sortiercode

Die Cavelinge sind auf die Weise sortiert, wie Sie die Sortierung vor der Selektion im Dialogfenster
Inventar selektieren angegeben haben.

Haben Sie die selektierten Cavelinge nach Warengruppen sortieren lassen, so wird bei jeder neuen
Warengruppe deren Warengruppenname als Uberschrift gedruckt.

Am Ende der Inventarliste werden die Gesamtwerte einer Warengruppe gedruckt (Anzahl der Cave-
linge und Gesamt-Ausrufpreis bzw. Schéatzpreis einer Warengruppe xxx, aufgeschlisselt nach allen
gedruckten Warengruppen). Gedruckt wird ebenso der Gesamtwert aller auf der Inventarliste ge-
druckten Cavelinge.

+ Sie konnen die Inventarliste auch fur die notwendigen Angaben einer Inventar-Versicherung abgeben. Die Daten auf der
Inventarliste entsprechen den Anforderungen fir eine solche Versicherung.

10.2.12.3 Ubergabe in eine Datenbank

Die Cavelinge, die Uber eine Selektion von AM/2 ermittelt wurden, kénnen Sie in einer speziellen Da-
tenbank Ubergeben lassen. Dies ist wichtig zum Beispiel fur individuelle Auswertungen, die Sie in
einer Tabellenkalkulation wie Microsoft Excel™ erstellen kénnen.

AM/2 tragt in diese Datenbank alle relevanten Daten eines Cavelinges ein.

Die Ubergabedatenbank fiir die selektierten Cavelinge aus dem Inventar heit CAVTEMP.DBF. Diese
Ubergabedatenbank besitzt das Format ,dBASE IV*. Nach der erfolgreichen Ubergabe der Cavelinge
erhalten Sie einen Hinweis, wo (in welchem Verzeichnis) sich die Ubergabe-Datenbank befindet.

Folgende Datenbankfelder und deren Bedeutung gibt es in der Ubergabe-Datenbank CAVTEMP.DBF
fur jeden Gbergebenen Caveling:
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Name Datenfeld Bedeutung

nFIRMA Nicht relevant fur die Ubergabe.

cIDNR Nicht relevant fur die Ubergabe.

CWARE Nicht relevant fur die Ubergabe.

CWGNAME Warengruppenname des Cavelings

cCODE Sortiercode

nAUKNR Nicht relevant fiir die Ubergabe.

nAUFNR Auftragsnummer

nAUFGNR Auftraggebernummer

cAUFGNAMEL1 Auftraggebername

cAUFGNAME2

cAUFGNAME3

cBERCODE Nicht relevant fur die Ubergabe.

cBERNAME Nicht relevant fur die Ubergabe.

NMENGE Menge

nVKMENGE Nicht relevant fur die Ubergabe.

cBEZ1 Die ersten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ2 Die zweiten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fiir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ3 Die dritten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ4 Die vierten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fiir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ5 Die flnften 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ6 Die sechsten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fiir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ7 Die siebten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ8 Die achten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fiir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.
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nLIMIT Limitpreis

nAUSRUF Ausrufpreis

nNETTO Nettopreis

nEINZEL Einzelpreis

nVK Nicht relevant fur die Ubergabe.
NPROVSATZ Nicht relevant fur die Ubergabe.
nPROVDM Nicht relevant fur die Ubergabe.
dERFDAT Erfassungsdatum

NRECHNR Nicht relevant fur die Ubergabe.
NABRECHNR Nicht relevant fur die Ubergabe.
IEXTERN Nicht relevant fur die Ubergabe.

+Wir richten Ihnen auch gern entsprechende Seriendokumente ein. Sprechen Sie uns bitte an.

Vor der Ubergabe der Daten fiir die selektierten Cavelinge missen Sie im Dialogfenster Art der Uber-
gabe AM/2 anweisen, wie Sie die Bezeichnungszeilen fur die Cavelinge in der Ubergabedatenbank
erhalten wollen. Lesen Sie dazu bitte im Kapitel ,Ubergabe von Daten aus AM/2 an andere Program-
me"“ oben im Handbuch nach.

10.2.12.4 Etiketten drucken

Fur die selektierten Cavelinge kénnen Sie Etiketten drucken lassen. Allerdings druckt AM/2 nicht di-
rekt Etiketten. Stattdessen erstellt AM/2 eine spezielle Ubergabedatenbank, in der alle relevanten
Daten eines Cavelinges fir sein Etikett stehen. Sie kdnnen dann mit Hilfe einer Textverarbeitung (zum
Beispiel Microsoft Word fur Windows™) individuelle Etiketten gestalten. Benutzen Sie zu diesem
Zweck ein Seriendokument.

Die Ubergabedatenbank fiir den Druck von Etiketten fiir Cavelinge ist die CAVETI.DBF. Diese Uber-
gabedatenbank besitzt das Format ,dBASE IV*. AM/2 gibt nach der erfolgreichen Ubergabe den Ort
(das Verzeichnis) an, in dem Sie diese Ubergabe-Datenbank finden.

Die Beschreibung der Datenfelder und der Bedeutung sowie die Art der Codierung der Preise lesen
Sie bitte im Kapitel ,Cavelingsetiketten“ nach.

11 Vorleistungen

Im Zusammenhang mit einem Versteigerungsauftrag kdnnen Kosten entstehen, die Sie fur den Auf-
traggeber verauslagen missen, zum Beispiel Kosten fur Transport, Lagerung, Gutachten usw. und
diesem spater in Rechnung stellen wollen. Aulerdem kann es sein, daf3 Sie in lhrem Auktionshaus
Auftraggebern einen VorschuR auf deren spateren Abrechnungsbetrag gewahren.

ErfalBte Vorleistungen werden vor dem Druck einer Abrechnung von AM/2 automatisch auf einem
sogenannten Kontoauszug gedruckt. Der Endbetrag auf dem Kontoauszug wird von AM/2 auf der
zugehérenden Abrechnung gedruckt und vom Gesamtbetrag der Abrechnung abgezogen (da Vorleis-
tungen immer buchhalterische Kosten sind).

AM/2 benutzt die erfalten Vorleistungen vor dem Druck einer Abrechnung fir den Druck des Konto-
auszuges. Dabei gelten folgende Regeln:

e AM/2 berucksichtigt nur offene Vorleistungen fir die zu druckende Abrechnung. Offene Vorleis-
tungen sind noch nicht auf einem zu einer Abrechnung gehdrenden Kontoauszug gedruckten Vor-
leistungen.

Diejenigen Vorleistungen, die nicht offen sind, werden in AM/2 in grauer Farbe dargestellt und
werden bei der ndchsten Datenbereinigung automatisch von AM/2 geldscht.
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e Drucken Sie eine Abrechnung, die auftraggeberbezogen ist, so werden alle offenen Vorleistungen
des Auftraggebers und alle offenen Vorleistungen aller Auftrage des Auftraggebers von AM/2 be-
riicksichtigt.

e Drucken Sie eine Abrechnung, die auftragsbezogen ist, so werden alle offenen Vorleistungen des
Auftraggebers von AM/2 beriicksichtigt.

o Ubersteigt der Gesamtbetrag der offenen Vorleistungen fiir eine Abrechnung den Betrag, der mit-
tels des Prozentsatzes maximal zulédssiger Anteil der Vorleistungen am Gesamtbetrag aus den Pro-
grammeinstellungen von AM/2 berechnet wird, so meldet lhnen AM/2 diesen Zustand.

AM/2 6ffnet dann ein Dialogfenster, in dem Sie angeben kénnen, wie Sie die Vorleistungen fir die-
se Abrechnung bertcksichtigen wollen (Vorleistungen gar nicht berticksichtigen, nur von lhnen
auszuwahlende Vorleistungen beriicksichtigen oder alle Vorleistungen beriicksichtigen).

Naheres finden Sie im Kapitel ,Abrechnungen®.

Sie kdnnen Vorleistungen auch mit Fremdwahrungen erfassen. AM/2 rechnet dann automatisch die in
der von Ilhnen ausgewahlten Fremdwahrung erfaRten Betrage in lhre Hauswahrung um.

Haben Sie einen Vorschul3 erfal3t, so kdnnen Sie die Zahlungsart angeben. Diese wird dann auf dem
Kontoauszug als zusatzliche Information gedruckt.
11.1 Auswahlfenster Vorleistungen

Folgende Mdglichkeiten der Darstellung gibt es im Auswabhlfenster Vorleistungen:

e Auswahlfenster Vorleistungen mit der Mentfolge Daten | Vorleistungen (Hauptordner) geoffnet:
Es werden alle Vorleistungen angezeigt, egal ob auftraggeber- oder auftragsbezogen.

e Auswahlfenster Vorleistungen tUber einen Auftrag gedffnet (auftragsbezogen):
Es werden nur die Vorleistungen des Auftrages angezeigt.

e Auswahlfenster Vorleistungen Uber einen Auftraggeber gedffnet (auftraggeberbezogen):
Es werden nur die Vorleistungen des Auftraggebers angezeigt.
11.1.1 Offnen
e Hauptordner Vorleistungen: Mentifolge Daten | Vorleistungen.
e Auftragsbezogene Vorleistungen:
e Menifolge Extras | Vorleistungen oder
e Taste F8
e Auftraggeberbezogene Vorleistungen:
e Menifolge Extras | Vorleistungen oder

e Taste F8

11.1.2 Farben
e Vorleistung ist Kosten / Auslagen: Vorleistung schwarz
e Vorleistung ist Vorschul3: Vorleistung magenta

e Vorleistung wurde auf Kontoauszug im Zuge einer Abrechnung gedruckt, Druck wurde als richtig
bestatigt: Vorleistung ist grau

11.2 Daten einer Vorleistung

Datenfeld Anzahl Beschreibung
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Zeichen
Buchungs-Nr. nicht edi- fortlaufende, eindeutige Buchungsnummer.
tierbar AM/2 vergibt diese Buchungsnummer automatisch.
Vorleistungsart nicht edi- Art der Vorleistung.
tierbar
erfalit am nicht edi- Erfassungsdatum der Vorleistung.
tierbar AM/2 ubernimmt das Erfassungsdatum aus dem Systemdatum
lhrer Arbeitsstation.
Zuordnung nicht edi- Zuordnung der Vorleistung.
tierbar o auftraggeberbezogen: Auftraggebernummer und —name.
e auftragsbezogen: Auftragsnummer und —titel
Datum 8 Datum des Beleges fiir die Vorleistung.
AM/2 Gbernimmt fur dieses Datum bei der Neu-Erfassung ei-
ner Vorleistung das aktuelle Systemdatum Ihrer Arbeitsstation.
Betrag 14 Betrag der Vorleistung.
Wiéhrung Wahlen Sie aus der Combo-Box die Wéhrung aus, in der der
Betrag auf dem Beleg ausgewiesen ist.
Nach der Neu-Erfassung einer Vorleistung tragt AM/2 automa-
tisch lhre Hauswéahrung als Voreinstellung ein.
Zahlungsart Nur fur die Vorleistungsart ,Vorschuf3".
In einer Combo-Box werden alle von lhnen definierten Zah-
lungsarten angeboten.
Diese Zahlungsart wird auf dem Kontoauszug zur zusétzlichen
Information ausgedruckt.
Text 2 Zeilen Erklarender Text.
40 Zeichen

Dieser Text wird, falls vorhanden, auf dem Kontoauszug ge-
druckt.

11.3 Vorleistung neu erfassen

Offnen Sie das Auswabhlfenster Vorleistungen nach den drei oben beschriebenen Moglichkeiten.

Wahlen Sie aus dem Dialogfenster Neue Vorleistung / Art der Vorleistung die Art der Vorleistung aus
(Kosten/Auslagen bzw. Vorschul3).

Meue Yorleizstung Ed |

At der Varlelstung

% Kosten, Auslagen

(1] 4
Abbrechen |
" Sorschu

¢ Auswahlfenster Vorleistungen Uiber den Hauptordner (Menifolge Daten | Vorleistungen) gedffnet:
Wahlen Sie aus dem Dialogfenster Neue Vorleistung / Fiir welchen Ordner? die Art des Ordners aus
(Auftraggeber oder Auftrag).
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Meue Yorleizstung

Flir welchen Ordner?

* Auftragoeher
Abbrechen

|
1] 4 |
_Abbrechen |

" Auftrag

Wahlen Sie aus dem Auswahlfenster Auftrag auswéhlen bzw. Auftraggeber auswéhlen den Auftrag
bzw. Auftraggeber auswahlen, fir den Sie die neue Vorleistung erfassen wollen. Existiert der Auf-
trag oder Auftraggeber nich nicht, so kénnen Sie ihn jetzt erfassen und dann auswahlen.

e Auswahlfenster Vorleistungen aus dem Auftrag geoffnet:
Waéhlen Sie aus dem Auswabhlfenster Auftrag auswéhlen den Auftrag aus, fiir den Sie die neue Vor-
leistung erfassen wollen. Existiert dieser Auftrag noch nicht, so kdnnen Sie ihn jetzt neu erfassen
und dann auswahlen.

e Auswahlfenster Vorleistungen aus dem Auftraggeber getffnet:
Wahlen Sie aus dem Auswabhlfenster Auftraggeber auswahlen den Auftraggeber aus, fur den Sie
die neue Vorleistung erfassen wollen. Existiert dieser Auftraggeber noch nicht, so kdnnen Sie ihn
jetzt neu erfassen und dann auswéhlen.

Geben Sie nun fur die neue Vorleistung im geoffneten Eingabefenster Vorleistung die relevanten Da-
ten ein.

Sie miussen mindestens den Betrag der Vorleistung erfassen. Tun Sie dies nicht, so l6scht AM/2 diese
Vorleistung automatisch wieder.

11.4 Vorleistung suchen

Eine Vorleistung kdnnen Sie nach deren Buchnungsnummer in Echtzeit suchen.

11.5 Vorleistungen sortieren

Vorleistungen kénnen Sie auf folgende Arten sortieren:

e nach Buchungsnummer (Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,Nummer")
e nach Auftragsnummer (Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,Auftr.”)

e nach Auftraggebernummer (Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,,Aufg®)

11.6 Einstellen

Haben Sie das Auswabhlfenster Vorleistungen mit der Menifolge Daten | Vorleistungen (Hauptordner)
gedffnet, so sehen Sie alle Vorleistungen, egal ob auftraggeberbezogen oder auftragsbezogen.

In Abhangigkeit der Zuordnung der Vorleistung (Auftrag oder Auftraggeber) kdnnen Sie das Eingabe-
fenster des zugeordneten Auftrages bzw. Auftraggebers mit der Menifolge Extras | Einstellen oder
Taste Ende oder den Pusbutton Einstellen im Eingabefenster Vorleistung 6ffnen.

11.7 Druckstatus einer Vorleistung

Wurde eine Vorleistung auf einem Kontoauszug gedruckt, der fiir eine Abrechnung bestimmt war, und
haben Sie den ordnungsgeméRen Druck der Abrechung bestétigt, so erhalten alle auf diesem Konto-
auszug gedruckten Vorleistungen von AM/2 den Druckstatus ,gedruckt”. Diese gelten dann nicht mehr
als offen und werden auf nachfolgenden Kontoausziigen auch nicht mehr gedruckt. Und bei der
nachsten Datenbereinigung werden diese gedruckten Vorleistungen von AM/2 automatisch geldscht.
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Gedruckte, nicht offene Vorleistungen werden von AM/2 im Auswabhlfenster Vorleistungen in grauer
Farbe ausgegeben und im Eingabefenster Vorleistung erscheint in der Group-Box Daten die Meldung
~Wurde auf Abrechnung xxx gedruckt".

Wollen Sie nun eine schon gedruckte Vorleistung aus irgendeinem Grunde noch einmal auf einem
Kontoauszug drucken lassen, so kénnen Sie manuell den Druckstatus der Vorleistung zuriicksetzen.

Benutzen Sie dafir die Menifolge Extras | Druckstatus auf ,nicht gedruckt® oder die Taste F10.
12 Abrechnungen drucken

12.1 Allgemeines

In AM/2 kdnnen Sie entweder Abrechnungen fur Auftrage (auftragsbezogen) oder Abrechnungen fir
Auftraggeber (auftraggeberbezogen) drucken lassen.

Dabei gelten folgende Regeln:

e Druck der Abrechnungen auftragsbezogen: Es werden die Cavelinge auf der Abrechnung ge-
druckt, die nur in dem abzurechnenden Auftrag sind und abzurechnen sind.
Die Daten fur die Abrechnung (Auftraggeber, Zahlungsart, Bankverbindung, MwSt-Behandlung)
nimmt AM/2 aus den Daten des Auftrages.
Die fur die Abrechnung zu verwendende Wahrung erhalt AM/2 aus dem Auftrag.

e Druck der Abrechnungen auftraggeberbezogen: Es werden die Cavelinge auf der Abrechnung
gedruckt, die dem Auftraggeber zugeordnet sind. Das heif3t, daf? alle Cavelinge aller Auftrage des
Auftraggebers gedruckt werden, die abzurechnen sind.

Die Daten fur die Abrechnung (Auftraggeber, Zahlungsart, Bankverbindung, MwSt-Behandlung)
nimmt AM/2 aus den Daten des Auftraggebers.
Die fur die Abrechnung zu verwendende Wahrung erhéalt AM/2 aus dem Auftraggeber.

+ Abzurechnende Cavelinge sind alle Cavelinge eines Auftrages bzw. eines Auftraggebers, die
verkauft wurden, auf einer Rechnung ordnungsgemal gedruckt worden sind und die noch
nicht vorher abgerechnet wurden.

AuRerdem gibt es noch die Arten auktionsbezogene Abrechnung und nicht-auktionsbezogene Ab-
rechnung. Hierbei gelten folgende Regeln:

e auktionsbezogene Abrechnung: Es werden nur die Cavelinge auf der Abrechnung gedruckt, die in
der von Ihnen vor dem Druck der Abrechnung auszuwéahlende Auktion verkauft sind oder im La-
denverkauf zugeschlagen wurden.

Fuhren Sie Uberwiegend auswartige Auktionen (Industrieauktionen) durch, so sind Ihre Abrech-
nungen automatisch auktionsbezogen.

e nicht-auktionsbezogene Abrechnung: Es werden alle abzurechnenden Cavelinge auf der Abrech-
nung gedruckt, unabhangig davon, in welcher Auktion sie verkauft wurden oder ob sie im Laden-
verkauf zugeschlagen wurden.

In AM/2 kdnnen Sie entscheiden, ob Sie eine Einzel-Abrechnung oder Sammelabrechnungen drucken
lassen wollen. Daftr gilt;

e Einzel-Abrechnung: Bei einer Einzel-Abrechnung wird nur die Abrechnung des aktuellen Auftrag-
gebers bzw. Auftrages gedruckt.

e Sammelabrechnungen: Es werden die Abrechnungen aller Auftraggeber bzw. Auftrége gedruckt.
Sie definieren vor dem Druck nur den Drucker, auf dem die Abrechnungen zu drucken sind. An-
schlieRend lauft der Druck aller Abrechnungen automatisch ab.

Diese Art des Druckens der Abrechnungen sollten Sie vorziehen, da Sie dann keinen Arbeitsauf-
wand haben. Alle Abrechnungen, die zu drucken sind, werden automatisch gedruckt.

Zu einer Abrechnung gehort das Dokument ,Abrechnung” und unter Umsténden das Dokument ,Be-
leg unverkaufter Cavelinge sowie unter Umstanden das Dokument ,Kontoauszug“. Das Dokument
LAbrechnung“ wird immer gedruckt. Hat der Auftrag bzw. der Auftraggeber noch offene Cavelinge, so
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kénnen Sie AM/2 den ,Beleg unverkaufter Cavelinge* drucken lassen. Und existieren Vorleistungen
zu der Abrechnung, so wird der ,Kontoauszug" fir die Abrechnung gedruckt.

+ Die Provision auf einer Abrechnung wird in AM/2 cavelingsbezogen gedruckt. Das bedeutet, daf3 fur
die abzurechnenden Cavelinge der Provisionssatz nicht aus dem entsprechenden Auftraggeber bzw.
Auftrages herangezogen wird, sondern der Provisionssatz, der in jedem Caveling des entsprechen-
den Auftraggebers bzw. Auftrages eingetragen ist. Auf diese Weise kénnen Sie in einer Abrechnung
fur bestimmte Cavelinge einen vom Provisionssatz des Auftraggebers bzw. Auftrages abweichenden
Provisionssatz fur einen Caveling eintragen.

Haben Sie in den Programmeinstellungen die Einstellung Provision fiir jede Position auf Abrechnung
drucken im Eingabefenster Systemverhalten definiert, so druckt AM/2 auf der Abrechnung bei jedem
Caveling zusatzlich zu dem Zuschlagpreis dessen Provisionssatz bzw. den Provisionsbetrag. Denn
dieser kann ja von der allgemeinen Provision des Auftraggebers bzw. Auftrages abweichen.

Haben Sie mit Ihrem Auftraggeber einen umsatzunabhdngigen Provisionbetrag (fester Provisionsbe-
trag) vereinbart, so tragen Sie diesen festen Provisionsbetrag im entsprechenden Auftrag ein. AM/2
bertcksichtigt dann die Provisionssatze in den entsprechenden Cavelingen nicht, sondern nur den im
Auftrag eingetragenen festen Provisionsbetrag. Das System eines festen Provisionsbetrages funktio-
niert nur dann, wenn Sie die Abrechnung auftrags-bezogen drucken.

Zusatzlich kénnen Sie bei jedem Auftraggeber bzw. Auftrag definieren, ob fir die Abrechnung Provisi-
onsstaffeln berticksichtigt werden sollen.

Nach dem Druck der Abrechnung (und ggf. des Kontoauszuges) missen Sie AM/2 bestéatigen, daf3
der Druck in Ordnung war. Dabei bezieht sich diese Bestatigung nicht auf die richtigten Betrage, son-
dern auf den technischen Ausdruck.

Jede ordnungsgemald gedruckte Abrechnung und deren Daten speichert AM/2 automatisch in der
Verwaltung der Abrechnungen. Hier kdnnen Sie auch eine Abrechnung annulieren (Stornieren), um
diese noch einmal zu drucken. Naheres uber die Verwaltung der Abrechnungen und die Annulierung
von Abrechnungen finden Sie im Kapitel ,Verwaltung der Abrechnungen®.

Haben Sie fur Cavelinge ,Inkasso-MwSt" angegeben (Uber deren Auftrag), so wird AM/2 in einer zu-
sétzlichen Zeile (bzw. bei unterschiedlichen Mehrwertsteuersétzen fir die Inkasso-MwSt in entspre-
chende vielen Zeilen) den Betrag der Inkasso-MwSt auf der Abrechnung drucken und fur die Berech-
nung des Gesamtbetrages bericksichtigen. Die Inkasso-MwSt wird beziglich des Netto-
Zuschlagspreises berechnet. Die Inkasso-MwSt haben Sie dabei durch die Bieter wahrend der Aukti-
on erhalten, da auch auf den entsprechenden Rechnungen die Inkasso-MwSt automatisch von AM/2
berlcksichtigt wird. Diese Inkasso-MwSt mussen Sie an den Auftraggeber abfiuihren, was den
Abrechnungs-Gesamtbetrag entsprechend erhoéht.

+ Die Angabe, welcher Mehrwertsteuersatz fir die Inkasso-MwSt eines Cavelinges (falls diese be-
rechnet werden soll) herangezogen werden soll, entnimmt AM/2 aus der dem Caveling zugeordneten
Warengruppe.

Hat ein Kaufer flr einen oder mehrere Cavelinge keine Inkasso-MwSt bezahlt (weil er eine USt-Id-Nr.
besitzt), so berechnet AM/2 automatisch auch fiir die entsprechenden Cavelinge keine Inkasso-MwSt.
Unterhalb der Bezeichnung des Cavelinges gibt AM/2 die enstprechende USt-Id-Nr. des Bieters (bzw.
Kaufers) an, der den Caveling ersteigert hat. Auf diese Weise kénnen Sie Ilhrem Auftraggeber (und
der wiederum dem Finanzamt) einfach erklaren, warum Sie keine Inkasso-MwSt berechnet haben.

+ Haben Sie den Fall, dal3 eine Abrechnung einen Caveling mit zum Beispiel 7% Inkasso-MwSt und einen Caveling mit zum
Beispiel 16% Inkasso-MwSt enthalt, so beriucksichtigt AM/2 dies automatisch und trennt die einzelnen Inkasso-
Mehrwertsteuersatze mit deren entsprechenden Gesamt-Zuschlagspreisen im Gesamtbetragsblock der Abrechnung und glie-
dert die entsprechenden Daten auf. Der Auftraggeber erhalt somit eine Abrechnung, die ahnlich aufgebaut ist wie die Rechnun-
gen, die Sie in der ,Metro“ erhalten, wenn die Produkte unterschiedliche Mehrwertsteuersatze besitzen.

Wenn Sie eine sogenannte Faxkarte in lhrem Arbeitsplatz oder auf Ihrem Server fiir Faxen sen-
den/empfangen besitzen, so kénnen Sie die Abrechnung auch gleich direkt aus AM/2 an den Emp-
fanger faxen.
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12.2 Vorleistungen fir Abrechnungen bericksichtigen

12.2.1 Allgemeines

Vor dem Druck einer Abrechnung prift AM/2, ob fir die zu druckende Abrechnung offene Vorleistun-
gen existieren, die auf dieser Abrechnung berticksichtigt werden missen. Ist dies der Fall, so druckt
AM/2 vor dem Druck der Abrechnung automatisch einen Kontoauszug, auf dem in der Regel alle offe-
nen Vorleistungen gedruckt werden. Der Gesamtbetrag des Kontoauszuges wird auf der Abrechnung
noch einmal gedruckt. Er wird vom eigentlichen Abrechnungsbetrag subtrahiert (da Vorleistungen
immer buchhalterische Kosten sind). Denken Sie in einem solchen Fall daran, dafl} der Kontoauszug
ein Dokument ist und direkt zu der Abrechnung gehért. Sie miissen den Kontoauszug also der Ab-
rechnung beilegen. Ansonsten wird |hr Auftraggeber die Position des Gesamtbetrages der bertck-
sichtigten Vorleistungen auf der Abrechnung nicht verstehen.

Nun kann es in der Praxis vorkommen, daf3 der eigentliche Abrechnungsbetrag kleiner oder nur un-
wesentlich gréRer ist als der Betrag aller offenen Vorleistungen fur die zu druckende Abrechnung. In
diesem Fall macht der Druck der Abrechnung unter Beriicksichtigung aller offenen Vorleistungen we-
nig Sinn, da Sie nicht eine Abrechnung an den Auftraggeber abgeben werden, wenn der Betrag auf
der Abrechnung unwesentlich gré3er ist als null bzw. sogar negativ (in diesem Fall hatte Ihr Auftrag-
geber ja noch Zahlungen an Sie zu leisten...). Vorkommen kann dies, wenn Sie zum Beispiel vor dem
Druck der ersten Abrechnung alle Vorleistungen schon erfaf3t haben, einige Cavelinge aber noch
offen sind (Sie also spater noch einmal eine Abrechnung drucken missen) und die Erlése der abzu-
rechnenden Cavelinge so gering sind, daf3 die offenen Vorleistungen zu hoch sind.

Fur diesen Fall bietet AM/2 Ihnen Lésungsmdglichkeiten an. Néheres finden Sie im folgenden Kapitel
.Regeln fur die Verwendung von Vorleistungen auf Abrechnungen®.

12.2.2 Regeln fir die Verwendung von Vorleistungen auf Abrechnungen

In den Programmeinstellungen kénnen Sie festlegen, ob Abrechnungen vor dem Druck geprift wer-
den sollen. Dies machen Sie im Eingabefenster Einstellungen Systemverhalten (Check-Box Sammelab-
rechnungen vorher priifen). Kreuzen Sie diese Check-Box an, so pruft AM/2 vor dem Druck einer Ab-
rechnung, ob alle offenen Vorleistungen einen bestimmten Betrag nicht tberschreiten. Diesen Betrag
definieren Sie mit der Angabe in dem Eingabefeld maximal zuldssiger Anteil der Vorleistungen am Ge-
samtbetrag, in das Sie bitte den Prozentsatz vom Gesamtbetrag der Abrechnung angeben, der noch
zulassig ist, um alle offenen Vorleistungen zu beriicksichtigen (Quote der Vorleistungen).

In der Regel werden alle offenen Vorleistungen beriicksichtigt werden kénnen. Sollte dies nicht der
Fall sein, so gelten folgende Regeln:

e Druck einer Einzel-Abrechnung

o  AM/2 6ffnet nach dem Einlesen der abzurechnenden Cavelinge und der Prifung der Abrech-
nung das Dialogfenster Abrechnung drucken, Vorleistungen behandeln.
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Abrechnung drucken, Yorleistungen behandeln |
— ZHOFIRIN
' oK
Auftran; 45551 . Auftrag Hausauktion
Auftragoeber: 153426, Herrn Peter Mustermann Abbrechen |

— Betrdge guf der Abrechhung

Gesamthetrag ohne Yorleistungen: 422 28 D 213 64 EUR
Gesamthetrag der Vorleistungen: 98830 D 500,00 EUR
Gezamthetrag: -566,02 D -286 36 EUR
Guote der Worleistungen: 234,04 %

— Karlelstungen

&+ “orleistungen bericksichtinen
" Yorleistungen nicht berlicksicHtigen
[+ alle Yorleistungen bericksichtigen

e In der Group-Box Betrége auf der Abrechnung sehen Sie, wie sich die einzelnen Gesamtbetrage
errechnen werden, wenn Sie alle offenen Vorleistungen berlicksichtigen lassen. Die Quote der
Vorleistungen ist hierbei Uber der definierten Maximalquite der Vorleistungen aus den Pro-
grammeinstellungen.

Weicht die Wahrung, die fur die Abrechnung verwendet werden soll, von Ihrer Hauswahrung
ab, so stellt AM/2 auch die Betrége in der Wéhrung der Abrechnung dar.

e In der Group-Box Vorleistungen entscheiden Sie nun, wie Sie mit den offenen Vorleistungen
verfahren wollen:

e Radio-Button Vorleistungen bericksichtigen angeklickt und Check-Box alle Vorleistungen be-
riicksichtigen angekreuzt: Es werden alle offenen Vorleistungen auf der Abrechnung be-
riicksichtigt.

e Radio-Button Vorleistungen berlicksichtigen angeklickt und Check-Box alle Vorleistungen be-
riicksichtigen nicht angekreuzt: Sie wollen Vorleistungen berticksichtigen. Allerdings wollen
Sie nicht alle offenen Vorleistungen dazu nehmen.

AM/2 6ffnet dann das Auswahlfenster Abrechnung drucken, Vorleistungen auswahlen. In die-
sem Auswahlfenster definieren Sie die Vorleistungen, die Sie nicht beriicksichtigen lassen
wollen, mit der Menifolge Extras | fir die ndchste Abrechnung berticksichtigen oder der Taste
F6. Wahlen Sie nun die noch offenen Vorleistungen mit der Auswahl eines Datensatzes
aus, so werden nur die von lhnen noch als offen definierten Vorleistungen bertcksichtigt.
Achten Sie bitte darauf, die von Ihnen ,zurtickgestellten* Vorleistungen beim Druck der
nachsten Abrechnung wieder zu aktivieren (Menufolge Extras | fir die n&chste Abrechnung
berticksichtigen oder Taste F5).

e Radio-Button Vorleistungen beriicksichtigen nicht angeklickt: Es werden auf der Abrechnung
keine offenen Vorleistungen bertcksichtigt.

e Druck von Sammelabrechnungen

e Vor dem Druck der Sammelabrechnungen kénnen Sie die Abrechnungen von AM/2 prifen
lassen. Klicken Sie dazu im Dialogfenster Sammelabrechnungen fiir Auktion xxx drucken den
Pushbutton Abrechnung priifen an. AM/2 prift nun alle zu druckenden Abrechnungen auf die
richtige Anwendung der offenen Vorleistungen.

e Findet AM/2 mindestens eine Abrechnung, bei der die Quote der Vorleistungen Gberschritten
wurde, so erhalten Sie folgenden Hinweis:
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Sammelabrechnungen fur Auktion 1881 drucken |

Status

S ammelabrechnungen konnten gedruckt werden.
Es sind jedoch Uberschreitungen der Yorleistungen erkannt worden.

Abrechnungen prifen | Abrechnungen drucken I

Protokoll drucken | SchlieBen I

Es ist nun zwar mdéglich, alle Abrechnungen zu drucken. Zu empfehlen ist aber, daf’ Sie durch
das Anklicken des Pushbuttons Protokoll drucken sich das Protokoll problematischer Abrechnun-
gen ausdrucken lassen. In diesem Protokoll werden alle Auftraggeber bzw. Auftrége mit wich-
tigen Detaildaten (Betrag ohne Vorleistungen, Betrag offener Vorleistungen, Gesamtbetrag der
Abrechnung mit offenen Vorleistungen, Quote der Vorleistungen) ausgedruckt, bei denen es
zu Uberschreitungen der Quote der offenen Vorleistungen gekommen ist. Wenn Sie das Dia-
logfenster Sammelabrechnungen Auktion xxx drucken schlieen, kdnnen Sie alle betroffenen Auf-
traggeber bzw. Auftrage und deren offenen Vorleistungen bearbeiten.

e Findet AM/2 eine Abrechnung, fir die keine Provision erfal3t worden ist, so warnt Sie AM/2.
Die ermittelten Abrechnungen ohne Provision werden von AM/2 auf dem Protokoll problemati-
scher Abrechnungen gedruckt.

Sie kdnnen selbstverstéandlich auch Abrechnungen drucken, die die Provision null haben.

12.3 Abrechnung drucken

12.3.1 Einzelabrechnung

Stellen Sie im Auswabhlfenster Auftraggeber bzw. Auftrdge den Auftraggeber bzw. Auftrag ein, fiir den
Sie die Abrechnung drucken lassen wollen.

Durch die Meniifolge Extras | Abrechnung drucken oder die Taste F11 starten Sie den Druck der Ab-
rechnung. Wollen Sie eine auktionsbezogene Abrechnung drucken lassen, so missen Sie aus dem
Auswabhlfenster Abrechnung drucken, Auktion auswahlen die Auktion auswahlen, fir die Sie die Abrech-
nung drucken lassen wollen. Bei einer nicht-auktionsbezogenen Abrechnung wird das Auswabhlfenster
Abrechnung drucken, Auktion auswéhlen nicht geéffnet.

Haben Sie fir eine Abrechnung keine Provision erfal3t, so fragt Sie AM/2, ob Sie die Abrechnung
trotzdem drucken wollen.

Sind fur den aktuellen Auftraggeber bzw. Auftrag keine Cavelinge abzurechnen (und somit auch keine
Abrechnung zu drucken), so erhalten Sie hiertiber eine Information von AM/2. Bei einer auktionshezo-
genen Abrechnung kann diese Meldung auch dann erscheinen, wenn Sie zwar einen verkauften Ca-
veling fur den Auftraggeber bzw. den Auftrag haben, dieser aber in der falschen Auktion verkauft wur-
de.

Ist mindestens ein abzurechnender Cavelinge vorhanden, so erscheint das Dialogfenster Abrechnung
drucken, Daten zu drucken.
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Abrechnung drucken, Daten zu drucken |
— EHOFIRIN
5 oK
Auftragoeher: 151848, Herrn Dieter Mustermann
Auftracg: 49156, Auftrag Hausauktion Abbrechen |
—Abrechrung per

IEB.I]?J 998

— Dateh T80 dracken

¥ Autnahmenummer mitcrucken

In der Group-Box Abrechnung per kdnnen Sie das Abrechnungsdatum einsetzen. Dieses Abrech-
nungsdatum wird auf der Abrechnung im Nummernblock des Formulares gedruckt. AM/2 Gbernimmt
automatisch das aktuelle Systemdatum Ihrer Arbeitsstation.

Wollen Sie fiir jeden Caveling dessen Aufnahmenummer drucken lassen (sofern vorhanden), dann
kreuzen Sie die Check-Box Aufnahmenummer mitdrucken an, was auch Voreinstellung ist.

Anschlie3end erscheint das Standard-Dialogfenster fir den Druck.

Wurde die Abrechnung gedruckt, so missen Sie die Sicherheitsabfrage ,Druck o.k.“ beantworten. Ist
der Druck der Abrechnung technisch einwandfrei gewesen, so pflegt AM/2 die Verwaltung der Ab-
rechnungen (alle gedruckten Abrechnungen mit deren Daten werden dort eingetragen), die Umséatze
des betroffenen Auftraggebers werden gepflegt und der Inventarstatus aller abgerechneten Cavelinge
angepalit.

12.3.2 Sammelabrechnung

Offnen Sie das Auswahlfenster Auftraggeber bzw. Auftrage und starten Sie den Druck der Sammelab-
rechnungen mit der MenUfolge Extras | Sammelabrechnungen drucken oder der Taste F12. Wollen Sie
auktionsbezogene Abrechnungen drucken lassen, so missen Sie aus dem Auswabhlfenster Abrech-
nung drucken, Auktion auswahlen die Auktion auswahlen, fir die Sie die Abrechnungen drucken lassen
wollen

AM/2 6ffnet das Dialogfenster Sammelabrechnungen Auktion xxx drucken.

Sammelabrechnungen fur Auktion 1881 drucken |
Status
Abrechnungen prifen I Abrechnungen drucken |
Frotokoll drucken I SchlieBen |

Wenn Sie die Abrechnungen vor dem Druck priifen lassen wollen, so klicken Sie auf den Pushbutton
Abrechnungen priifen. Die Abrechnungen werden nun auf die Uberschreitung der Quote der Vorleistun-
gen und Null-Provisionen geprift. Sofern nach der Priifung der Abrechnungen problematische Ab-
rechnungen gefunden wurden, so klicken Sie auf den Pushbutton Protokoll drucken, auf dem Sie die
einzelnen problematischen Auftraggeber bzw. Auftrage ausgedruckt bekommen.

Den Druck der Sammelabrechnungen starten Sie dann mit dem Anklicken des Pushbuttons Abrech-
nungen drucken. Es erscheint nun das Standard-Dialogfenster fiir den Druck. Den in diesem Dialog-
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fenster ausgewahlten Drucker benutzt AM/2 nun fur den Druck aller betroffenen Dokumente (Abrech-
nung, Kontoauszug, Beleg unverkaufter Cavelinge).

Wurden alle Sammelabrechnungen gedruckt, so missen Sie die Sicherheitsabfrage ,Druck o.k.“ be-
antworten. Ist der Druck der Sammelabrechnungen technisch einwandfrei gewesen, so pflegt AM/2
die Verwaltung der Abrechnungen (alle gedruckten Abrechnungen mit deren Daten werden dort ein-
getragen), die Umsatze der betroffenen Auftraggeber werden gepflegt und der Inventarstatus aller
abgerechneten Cavelinge angepal3t.

13 Auktionen

Auktionen und somit das Auswahlfenster Auktionen sind in AM/2 die zentrale Stelle.
In AM/2 kdnnen Sie unbegrenzt viele Auktionen unterschiedlicher Arten gleichzeitig verwalten.

13.1 Auswahlfenster Auktionen

13.1.1 offnen
Menufolge Daten | Auktion.

13.1.2 Farben

e Auktion schwarz: Auktion in Vorbereitung

e Auktion grin: Auktion in Durchfiihrung, fertig caveliert
e Auktion grau: Auktion abgeschlossen oder ausgelagert

e Auktion rot: Auktion in Durchfihrung, aber nicht mehr ordnungsgeman caveliert

13.2 Auktionsarten

Mit AM/2 kdnnen Sie sowohl Haus- als auch auswartige Auktionen vorbereiten, durchfiihren und
nachbereiten.

13.2.1 Hausauktion

Eine Hausauktion findet in der Regel in IThren Geschaftsraumen statt. Einer Hausauktion kénnen Sie
Ihr gesamtes Inventar bzw. Ausziige aus lhrem Inventar zuordnen und in dieser versteigern.

Aus Ihrem Inventar kénnen Sie Cavelinge zuordnen, die Sie mit Cavelingsnummern und Inventarnu-
mern erfal3t haben.

Die Zuordnung von Auktionspositionen erfolgt durch eine Selektion aus dem Inventar bzw. manueller
Auswahl einzelner Cavelinge aus dem Inventar.

Hausauktionen missen Sie in jedem Fall von AM/2 cavelieren lassen. Haben Sie Cavelinge zugeord-
net, die Sie mit Cavelingsnummern erfal3t haben, so erhalten diese Cavelinge nach der Cavelierung
Katalognummern, die gleich ihrer Cavelingsnummern sind. Haben Sie Cavelinge zugeordnet, die Sie
mit Inventarnummern erfal3t haben, so vergibt AM/2 nach bestimmten Kriterien eindeutige Katalog-
nummern fur diese Cavelinge. Haben Sie einer Hausauktion beide Arten von Cavelingen gleichzeitig
zugeordnet, so werden zuerst alle Cavelinge mit Cavelingsnummern caveliert, anschliel3end folgen
die Cavelinge mit Inventarnummern. Naheres finden Sie im Kapitel ,,Auktion cavelieren®.

Beispiele fir Hausauktionen sind Auktionen mit Kunst- und Antiquitéaten, Briefmarken oder Mdbeln.

13.2.2 auswartige Auktion

Eine auswartige Auktion findet in der Regel nicht in lhren GeschéaftsrAumen statt.
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Einer auswartigen Auktion kénnen Sie keinen Inventar-Gegenstand zuordnen. Nur diejenigen Cave-
linge, deren Auftrage der auswartigen Auktion zugeordnet sind, sind auch in der auswartigen Auktion
vorhanden und kdnnen in dieser zur Versteigerung gelangen.

Der Hauptunterschied zwischen einer Hausauktion und einer auswartigen Auktion besteht also darin,
dal} Sie Hausauktionen immer wieder Ihr Inventar zuordnen kdnnen. Eine auswartige Auktion besitzt
genau definierte Cavelinge, die nur in dieser auswartigen Auktion vorhanden sind und dort zur Ver-
steigerung kommen.

Eine auswartige Auktion kdnnen Sie in AM/2 durch den Erwerb eines Zusatzmodules auch auslagern.
Sie kdnnen dann vor Ort alle erforderlichen Daten (Auftradge, Cavelinge etc.) erfassen und die auswar-
tige Auktion vor Ort durchfiihren. Néheres dazu finden Sie im Kapitel ,auswartige Erfassung"”.

Die Erfassung von Cavelingen auswartiger Auktionen erfolgt immer durch den Einsatz von Bereichen.
Bereiche sind Orte, in denen sich die einzelnen Cavelinge der Auktion befinden. Im Auktionskatalog
werden die Bereiche zu Kataloguiberschriften. Néheres finden Sie im Kapitel ,Bereiche”.

Je nach Einstellung in der auswartigen Auktion mussen Sie die Auktion von AM/2 cavelieren lassen
oder vergeben von Anfang an feste Cavelings- bzw. Katalognummern (in diesem Fall ist dann keine
Cavelierung durch AM/2 notwendig).

Beispiel fur auswartige Auktionen sind Konkursversteigerungen oder Auktionen, die Sie nur einmal
durchfuhren wollen und deren Cavelinge sich nicht in Ihrem Inventar befinden sollen.

13.3 Daten einer Auktion

13.3.1 Eingabefenster

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Auktionsnummer nicht edi- Auktionsnummer.
tierbar
Titel 40 Titel der Auktion.
Auktionsdatum 8 Datum, an dem Auktion stattfinden wird.

Bei der Neu-Erfassung einer Auktion setzt AM/2 automatisch
das Systemdatum Ihrer Arbeitsstation ein.

Status Aktueller Status der Auktion.

Mdgliche Auktionsstati sind ,Vorbereitung®, ,Durchfiihrung”
und ,,Abgeschlossen*.

In der Regel sollten Sie den Auktionsstatus nicht in dieser
Combo-Box manuell definieren. Sollten Sie dennoch einmal
dazu gezwungen sein (wenn Sie zum Beispiel den Status
~Durchfuhrung” in ,Vorbereitung“ &ndern wollen), klicken Sie
auf den Pushbutton Status &ndern, da die Combo-Box immer
nicht-aktiv ist.

13.3.2 Detailfenster

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Auktion nicht edi- Auktionsnummer und —titel.
tierbar
,Hausauktion‘: Kunst- u. Haben Sie diesen Radio-Button aktiviert, so handelt es sich bei

Seite: 155




Das AuktionsManagementsystem AM/2

Antiquitaten, Briefmar-
ken u.&.

dieser Auktion um eine Hausauktion.

Voreinstellung fur Auktionshéuser, die vorwiegend oder aus-
schlie3lich Hausauktionen durchfiihren.

Haben Sie mindestens eine Auktionsposition zugeordnet oder
erfal3t, so kénnen Sie die Art der Auktion nicht mehr veran-
dern.

,auswartige Auktion‘:
Industrieauktionen, Auk-
tionen vor Ort u.a.

Haben Sie diesen Radio-Button aktiviert, so handelt es sich bei
dieser Auktion um eine auswartige Auktion.

Voreinstellung fur Auktionshéuser, die vorwiegend oder aus-
schlie3lich Industrieauktionen durchfuhren.

Haben Sie mindestens einen Bereich zugeordnet oder erfalit,
so kdnnen Sie die Art der Auktion nicht mehr verandern.

Cavelierung nach Aukti-
ons-Warengruppen

Haben Sie diesen Radio-Button aktiviert, so vergibt AM/2 bei
der Cavelierung die Katalognummern nach den Regeln ,Cave-
linge nach deren Warengruppen der Auktion“ (siehe auch ent-
sprechendes Kapitel).

Voreinstellung bei der AM/2-Vollversion.
Nur fur Hausauktion.

Cavelierung nach allge-
meinen Warengruppen
(wie im Inventar)

Haben Sie diesen Radio-Button aktiviert, so vergibt AM/2 bei
der Cavelierung die Katalognummern nach den Regeln ,Cave-
linge nach deren Warengruppen im Inventar” (siehe auch ent-
sprechendes Kapitel).

Voreinstellung bei der Version AM/2 light".
Nur fur Hausauktion.

Cavelierung nach Inven-
tarnummern

Haben Sie diesen Radio-Button aktiviert, so vergibt AM/2 bei
der Cavelierung die Katalognummern nach den Regeln ,Cave-
linge nach deren Inventarnummern” (siehe auch entsprechen-
des Kapitel).

Nur fur Hausauktion.

Cavelierung durch AM/2

Haben Sie diesen Radio-Button aktiviert, so vergibt AM/2 bei
der Cavelierung die Katalognummern nach den Regeln der
Bereichs- und Cavelingspositionsnummern (siehe entspre-
chendes Kapitel fur Cavelierung auswartiger Auktionen).

Voreinstellung.
Nur fur auswartige Auktionen.

Cavelierung manuell

Haben Sie diesen Radio-Button aktiviert, so vergeben Sie die
Cavelingsnummer eines neu zu erfassenden Cavelinges ma-
nuell vor der Erfassung.

Nur fur auswartige Auktionen.

Schrittweite Katalogposi- | 2
tion der Bereiche

Nur bei auswartigen Auktion aktiv.

Schrittweite, die AM/2 bei der Neu-Erfassung eines Bereiches
der Auktion benutzt, um dessen néchste freie Katalogposition
Zu vergeben.

Standard nach der Neu-Erfassung einer Auktion ist die Schritt-
weite 10.

Kurznamen

Haben Sie diesen Radio-Button aktiviert, so definieren Sie
einen Bieter nach seinem Kurznamen.
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Bieter-Nr. Haben Sie diesen Radio-Button aktiviert, so definieren Sie
einen Bieter nach seiner Bieternummer.

einem Bieter sofort einen Kreuz: Haben Sie im Eingabefenster Zuschlag einen neuen,

Ké&ufer zuordnen bei AM/2 noch unbekannten Bieter erfaldt, so 6ffnet AM/2 automa-

dessen 1. Zuschlag tisch das Auswahlfenster Bieter, ber das Sie sofort nach Er-

fassung des Zuschlages dieses Bieters dessen Kaufer zuord-
nen.

kein Kreuz: Einem Bieter, der AM/2 nicht bekannt ist, missen
Sie nicht sofort einen Kaufer zuordnen.

In der Regel sollten Sie die Einstellung ,kein Kreuz* wahlen,
um wahrend der Erfassung eines Zuschlages keine Zeit mit
der Zuordnung eines Kaufers zu dem Bieter zu verlieren. Die
Zuordnung eines Kaufers ist in der Praxis erst vor dem Druck
der Rechnung firr den Bieter relevant.

Wiéhrung Wahrung, in der Sie die Auktion durchfiihren. Alle Betrage der

Auktion lauten automatisch auf die Wahrung der Auktion, so-
fern Sie bei betroffenen Daten keine Anderung vornehmen.
Die Erfassung der Zuschlage und Gebote flr die Auktion er-
folgt ausschlieBlich in dieser Wahrung.

Standard ist die Hauswahrung.
IN VORBEREITUNG.

13.3.3 Status einer Auktion

In AM/2 gibt es drei verschiedene Status-Zusténde einer Auktion. Den Status einer Auktion definieren
Sie selber.

Auktion in Vorbereitung: Die Auktion ist in Vorbereitung. Dies bedeutet, dal3 Sie alle vorbereiten-
den Arbeiten durchfiihren kdnnen (Zuordnung von Auktionsposition bei Hausauktionen bzw. Er-
fassung von Cavelingen bei einer auswartigen Auktion, Druck von Listen usw.).

Solange eine Auktion in Vorbereitung ist, kdnnen Sie die Auktion immer wieder cavelieren lassen
(wenn bei einer auswartigen Auktion gewiinscht), Auktionspositionen einer Hausauktion neu auf-
nehmen oder l6schen.

Aber auch die Erfassung von Bietern und Geboten ist in diesem Status mdglich.

Auktion in Durchfiihrung: Die Arbeiten vor einer Auktion sind abgeschlossen und Sie befinden sich
kurz vor dem oder am Auktionsdatum. Sie kénnen nun Zuschléage erfassen und Rechnungen dru-
cken.

Den Status ,Durchfuihrung” definieren Sie automatisch durch die Eréffnung einer Auktion.

Auch in diesem Status ist es mdglich, Cavelinge nachtraglich fir eine Hausauktion zuzuordnen
oder fur eine auswartige Auktion neu zu erfassen oder zu ldschen. Allerdings achtet AM/2
selbstéandig darauf, dal3 die Reihenfolge der Katalognummern weiterhin gleich bleibt. Bei
auswartigen Auktionen bedeutet dies zum Beispiel, daf3 Sie nachtraglich zu erfassende Cavelinge
mit einer von Ihnen einzugebenen Cavelingsnummer nacherfassen.

Auktion abgeschlossen: Die Auktion ist von Ihnen abgeschlossen worden. Es sind keine Arbeiten
mehr fir die Auktion erforderlich. Je nach Einstellung in den Programmeinstellungen wird nach
dem Auktionsabschluf3 sofort eine Datenbereinigung durchgefuhrt (und alle relevanten Daten aus
dem Datenbestand von AM/2 entfernt) oder die relevanten Daten der abgeschlossenen Auktionen
bei der nachsten Datenbereingung aus dem Datenbestand von AM/2 entfernt.

Eine abgeschlossene und nicht datenbereinigte Auktion kénnen Sie auch wieder aktivieren, um
eventuell doch noch ausstehende Arbeiten an der Auktion durchfiihren zu kénnen.
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13.4 Auktion neu erfassen

Die Erfassung einer neuen Auktion bestimmt nur einen neuen Datensatz als Auktion. Die Neu-
Erfassung hat erst einmal nichts mit der Auktionsvorbereitung zu tun.

Losen Sie die Neuerfassung einer Auktion aus. AM/2 schlagt in dem Dialogfenster Neue Auktion erfas-
sen die nachste freie Auktionsnummer vor, die Sie natirlich &ndern kénnen.

+ Wenn Sie an dieser Stelle den OK-Push Button anklicken, verzweigt das Programm ebenfalls in das
Detailfenster. Das geschieht jedoch nur bei der ersten Erfassung der Auktion.

Definieren Sie Eingabefenster Details Auktion, welche Art die Auktion besitzen soll.

Haben Sie eine Hausauktion definiert, so geben Sie bitte an, wie Sie die Cavelinge behandeln lassen
wollen, die Sie mit Inventarnummern erfal3t haben.

Haben Sie eine auswartige Auktion definiert, so geben Sie bitte die Schrittweite der Katalogposition
der Bereiche an.

Die Definition der Erfassung der Bieter geben Sie bitte ebenfalls an. Solange Sie fir die Auktion noch
keinen Bieter erfal3t haben, so kénnen Sie die Art der Bieter an dieser Stelle spater noch umdefinie-
ren.

13.5 Auktion suchen

Eine Auktion suchen Sie nach ihrer Auktionsnummer in Echtzeit.

13.6 Auktionen sortieren

Auktion sortieren Sie nach Auktionsnummern.
13.7 Auktion vorbereiten und bearbeiten

13.7.1 Allgemeines

Zu einer Auktion gehéren immer die Auktionspositionen (das sind die Cavelinge der Auktion), die Sie
wahrend der Auktion versteigern. Erfassen Sie eine Auktion neu, so sind nach der Neu-Erfassung der
Auktion erst einmal keine Auktionspositionen vorhanden, sondern nur die Auktion selber.

In AM/2 — wie auch in lhrer Arbeitspraxis — missen Sie die Cavelinge der Auktion manuell bzw. auto-
matisch einer Auktion zuordnen (Hausauktionen) bzw. erfassen (auswartige Auktionen). Diesen Vor-
gang nennen wir Auktionsvorbereitung bzw. Auktionsbearbeitung.

Abhangig von der Art der Auktion unterscheiden sich die Arbeitsvorgénge.

13.7.2 Hausauktion

13.7.2.1 Allgemeines

Die Vorbereitung bzw. Bearbeitung einer Hausauktion erfolgt in den Ordnern Auktionspositionen, Wa-
rengruppen der Auktion und Cavelinge einer Warengruppe.

Die Auktionsvorbereitung einer Hausauktion wird in der Regel immer folgendermafen ablaufen:

e Definieren Sie die Auktionspositionen durch Zuordnung lhres Inventars oder Teilen davon zu der
Auktion.

e Bearbeiten Sie die Aufrufreihenfolge der in der Auktion vorkommenden Warengruppen (,Waren-
gruppen der Auktion®) mittels Verschieben durch Drag & Drop.

e Bearbeiten Sie Aufrufreihenfolge der Cavelinge einer in der Auktion vorkommenden Warengruppe
(,Cavelinge der Warengruppe) mittels Verschieben durch Drag & Drop.

e Cavelieren Sie die Auktion (Vergabe der Katalognummern durch AM/2).
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e Erstellen Sie den Auktionskatalog (in der Regel mit Hilfe einer Ubergabe-Datenbank und iiber eine
Textverarbeitung).

Haben Sie der Hausauktion nur Cavelinge mit Cavelingsnummern zugeordnet oder wollen Sie Cave-
linge mit Inventarnummern nicht nach Warengruppen cavelieren lassen, so erfolgt die Vorbereitung
bzw. Bearbeitung der Auktion nur im Ordner Auktionspositionen.

Einer Hausauktion ordnen Sie Cavelinge aus dem Inventar zu. Dabei kdnnen Sie verschiedene Arten
von Cavelingen gleichzeitig einer Hausauktion zuordnen:

e nur Zuordnung von Cavelingen mit Cavelingsnummern.
e nur Zuordnung von Cavelingen mit Inventarnummern

e Zuordnung von Cavelingen mit Cavelingsnummern und Inventarnummern.
In diesem Fall gilt folgende Regel fir die Vergabe der Katalognummern bei der Cavelierung der
Auktion:
¢ zuerst werden die Katalognummern der Cavelinge mit Cavelingnummern vergeben
e dann folgt die Vergabe der Katalognummern der Cavelinge mit Inventarnummern

Haben Sie die Hausauktion eréffnet (Auktionsstatus ,Durchfiihrung®) und bearbeiten die Auktion trotz-
dem noch (Hinzufligen oder Loschen von Auktionspositionen), so missen Sie die Auktion unbedingt
in den Status ,Vorbereitung“ bringen und noch einmal neu cavelieren. Beachten Sie dabei, dal3 sich
durch die neue Cavelierung die Katalognummern unter Umstanden andern kénnen!

+ Erfassen Sie aus diesem Grund wahrend des Status ,Durchfiihrung” einer Hausauktion keine Aukti-
onsposition neu oder lIéschen Auktionspositionen!

13.7.2.2 Auktionspositionen

13.7.2.2.1 Allgemeines

Auktionspositionen sind die Cavelinge, die Sie manuell oder durch Selektionen automatisch der Haus-
auktion zuordnen. Die Auktionspositionen kommen in der Hausauktion zur Versteigerung.

Im Auswahlfenster Auktionspositionen werden Sie in der Regel die einzelnen Cavelinge der Auktion
bearbeiten, neu zuordnen oder Zuordnungen ldschen.
13.7.2.2.2 Auswahlfenster Auktionspositionen 6ffnen
o Offnen Sie das Auswahlfenster Auktionen
e Stellen Sie die Auktion ein, die Sie vorbereiten bzw. bearbeiten méchten
o Aufruf:
e Menifolge Extras | Auktionspositionen oder
e Taste Enter oder

o Doppelklick mit linker Maustaste auf die Auktion

13.7.2.2.3 Cavelinge der Auktion zuordnen

Um die Cavelinge einer Auktion (Auktionspositionen) zuzuordnen, haben Sie in AM/2 zwei verschie-
dene Mdglichkeiten, die Sie auch kombinieren kénnen.

Sie kdnnen eine Menge an Cavelingen aus dem Inventar auf einmal zuordnen (durch eine Selektion
von Cavelingen aus dem Inventar) oder durch manuelle Auswahl eines einzelnen oder markierten
Cavelingen aus dem Inventar.

Fir die Zuordnung von Cavelingen zu einer Auktion gelten folgende Regeln:

e es werden nur die Cavelinge zugeordnet, die den Inventarstatus offen oder Auktion zugeordnet
haben. Verkaufte, abgerechnete, zuriickgegebene oder Riickgabestatus-Cavelinge kénnen Sie
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nicht zuordnen. Versuchen Sie es trotzdem manuell, so erhalten Sie von AM/2 eine entsprechen-
de Information.

e Sie kdnnen einen Caveling unendlich vielen Auktionen gleichzeitig zuordnen, solange dieser nicht
mindestens verkauft ist.
Ist ein Caveling schon einer anderen Auktion zugeordnet, so gibt AM/2 eine entsprechende Mel-
dung aus und fragt Sie in einer Sicherheitsabfrage, ob Sie diesen Caveling tatsachlich auch der
aktuellen Auktion zuordnen wollen. Diese Sicherheitsabfrage kénnen Sie durch das Nicht-
Ankreuzen der Check-Box beim né&chsten Mal wieder einblenden fur folgende notwendige Sicher-
heitsabfragen ausschalten. AM/2 stellt diese Sicherheitsabfrage dann nicht mehr, wenn eine
Mehrfach-Zuordnung aus Cavelinges vorliegt.

e Ein Caveling, der einer Auktion zugeordnet ist, kénnen Sie selbstverstandlich nicht noch einmal
dieser Auktion zuordnen.
Versuchen Sie eine Doppelt-Zuordnung eines Cavelinges zu einer Auktion, so wird die Zuordnung
von AM/2 nicht ausgefihrt.

Wahrend der Zuordnung von Cavelingen zu einer Hausauktion schreibt AM/2 automatisch alle Wa-
rengruppen in einen entsprechenden Ordner, die den Cavelingen zugeordnet sind. Auf diese Weise
erhalten Sie automatisch alle Warengruppen, die in einer Auktion enthalten sind. Anhand dieser ,Auk-
tions-Warengruppen*“ kénnen Sie spater direkt auf die Cavelierung der Auktion Einflu3 nehmen. Nahe-
res finden Sie im Kapitel ,Warengruppen der Auktion®, ,Cavelinge einer Warengruppe" und ,Auktion
cavelieren®.

Beachten Sie, dalR solange keine Katalognummern in der Auktion existieren, bis Sie die Auktion cave-
liert haben. Denn eine Hausauktion miussen Sie durch AM/2 cavelieren lassen.

13.7.2.2.3.1 Inventar ergédnzen (Menge von Cavelingen aus dem Inventar)

In dem Dialogfenster Auswahl Inventar kénnen Sie Cavelinge aus dem Inventar fur die Zuordnung se-
lektieren.

Solange keine Auktionspositionen fiir die Auktion existieren, so 6ffnet AM/2 nach dem Offnen des
Auswabhlfensters Auktionspositionen das Dialogfenster Auswahl Inventar automatisch.

Manuell starten Sie die Selektion der Cavelings aus dem Inventar mit der Mentfolge Extras | Inventar
erganzen oder Taste F3.
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Auswahl Inventar

— ZRoFdpung

Auktion: 900, Eroffnungzauktion

Abbrechen

— At der ZUIRordRehden Objekte
¥ Invertarnummern
v Cavelngsnummern

Markieren

Anzahl Objekte

auswahlen |

™ [Grofk- und Keiechreting keastien

™ lgemsaue Hhereinetimmung mit BezeiEhmmg

— Geleftionskriterien
WarEngrUppeEn alle
Soriercode von IALLE bis |
Einlieferungsnummer von Ialle bis |
Mummer won Ialle bis |
lYafitext-Selektion
[~ Bezeichnung enthélt |

Folgende Selektionsarten haben Sie zur Auswahl:

e Art der zuzuordnenden Cavelinge

Sie kdnnen fur die Selektion bestimmen, welche Art von Cavelingen im Selektionsergebnis enthal-

ten sollen:

. Inventarnummern

Kreuzen Sie die entsprechende Check-Box Inventarnummern an, so selektiert AM/2 Cavelinge
mit Inventarnummern. Ist die Check-Box nicht angekreuzt, so werden die Cavelinge mit Inven-

tarnummern nicht selektiert.

e Cavelingshummern

Kreuzen Sie die entsprechende Check-Box Cavelingsnummern an, so selektiert AM/2 Caveinge
mit Cavelingsnummern. Ist die Check-Box nicht angekreuzt, so werden die Cavelinge mit Ca-

velingsnummern nicht selektiert.

e Selektionskriterien

Durch die Selektionskriterien erhalten Sie nach der Selektion ein Selektionsergebnis. Dieses Se-
lektionsergebnis Ubernimmt AM/2 fiir die dann automatische Zuordnung der Cavelinge zu der

Auktion.

Folgende Selektionskriterien haben Sie:

e Warengruppen:

Eingrenzung von Cavelingen iiber deren Warengruppen. Voreinstellung nach Offnen des Dia-
logfensters sind ,alle Warengruppen®. Wollen Sie einzelne Warengruppen fir die Selektion

benutzen, so definieren Sie diese Uber das Dialogfenster Warengruppen auswahlen:
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%
— Warengruppen
IR oK
ausgewahlt: yorhanden:
— Abbrechen |
Buroauszstattung B augewerbe
EDV Ll Chemizche/Kunststoffindustrie =
Elektrotechnik Druck & Papier Zuruck |
Fahrzeuge

Holzverarbeitung

<< | |Metallverarbeitung

M ahrungsmittelindusztrie
** | | Textilindustrie

MY

[

In der linken List-Box sehen Sie die fur die Selektion ausgewahlten, auf der rechten Seite die
noch vorhandenen, nicht ausgewéhlten Warengruppen, die die Warengruppen fur die Selek-
tion des Inventars bestimmen. Wahlen Sie nun in der rechten List-Box vorhanden diejenigen
Warengruppen aus, die Sie fiir die Selektion benutzen wollen, indem Sie auf die entsprechen-
de Warengruppe mit der linken Maustaste einmal klicken. Es erscheint auf dieser Warengrup-
pe dann ein blauer Balken. Haben Sie alle Warengruppen angeklickt, die Sie fir die Selektion
nach Interessen benutzen wollen, klicken Sie auf den Pushbutton <. Nun sehen Sie die ange-
klickten Warengruppen aus der rechten List-Box in der linken Liste-Box ausgewéhlt. So kénnen
Sie weiterverfahren. Ein Klick auf den Pushbutton << kopiert alle Warengruppen von vorhanden
nach ausgewahlt. Die Pushbuttons > bzw. >> sind fur das Loschen ausgewahlter Interessen
zustandig (Weg ausgewéhlt nach vorhanden).

Sind Sie mit der Auswahl der Warengruppen fertig, dann schliel3en Sie das Dialogfenster Wa-
rengruppen auswahlen mit dem Pushbutton OK.

e Auftragsnummer ,von“ bis"
Eingrenzung von Cavelingen tUber deren Auftragsnummern. Dabei werden nur diejenigen Ca-
velinge aus dem Inventar der Auktion zugeordnet, die in den Auftrdgen stehen.

e Nummer von ,von ,bis"
Eingrenzung von Cavelingen Gber deren laufende Nummer.

+Voreinstellung der Selektion nach Offnen des Dialogfensters Auswahl Inventar ist ,alle Cavelinge des
Inventars*.

Vor der Zuordnung der selektierten Cavelinge kénnen Sie sich nach Anklicken des Pushbuttons An-
zahl Cavelinge die Anzahl der selektierten Cavelings anzeigen lassen.

Klicken Sie auf den Pushbutton OK, so erfolgt die Selektion und anschlieRend die Zuordnung der
selektierten Cavelinge durch AM/2. Der Fortschritt der Selektion bzw. der automatischen Zuordnung
wird in AM/2 in einem Laufbalkenfenster dargestellt.

13.7.2.2.3.2 Caveling ergénzen

Lésen Sie die Neu-Erfassung eines Datensatzes aus. AM/2 6ffnet das Auswabhlfenster Inventargegens-
tand auswéhlen. Aus diesem Auswabhlfenster kénnen Sie nun Cavelinge auswéhlen:

e Stellen Sie den Caveling ein, den Sie der Auktion zuordnen wollen oder:

e Markieren Sie die Cavelinge im Auswabhlfenster, die Sie der Auktion zuordnen wollen.

13.7.2.2.4 Zuordnung von Cavelingen zu der Auktion (Auktionsposition) lI6schen
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Fir das Loschen einer Auktionsposition haben Sie folgende Mdglichkeiten:

e Stellen Sie die Auktionsposition im Auswahlfenster Auktionspositionen ein, die Sie I6schen wollen
(also die Zuordnung des Cavelinges zu der Auktion |6schen wollen) und I6schen Sie den Daten-
satz.

e Markieren Sie im Auswahlfenster Auktionspositionen die Auktionspositionen, die Sie l6schen wollen
(also die Zuordnung der Cavelinge zu der Auktion l6schen wollen) und I6schen Sie den Daten-
satz. Alle markierten Auktionspositionen werden nun geléscht.

Sollte nun eine bestimmte Warengruppe der zu léschenden Auktionspositionen nicht mehr in der Auk-
tion vorhanden sein, so l6scht AM/2 diese Auktions-Warengruppe ebenfalls automatisch.

13.7.2.2.5 Auktionsposition bearbeiten

Wollen Sie eine Auktionsposition bearbeiten (was ja nichts anderes ist als einen Caveling des Inven-
tars zu bearbeiten), so 6ffnen Sie das Eingabefenster Inventar durch die Meniifolge Ansicht | Eingabe-
fenster oder Taste Posl oder Taste Enter oder Doppelklick mit linker Maustaste auf die Auktionspositi-
on.

13.7.2.2.6 Auktionsposition suchen

13.7.2.2.6.1 Echtzeitsuche

Eine Auktionsposition einer Hausauktion suchen Sie nach:
e nach Cavelingsnummer bzw. Inventarnummer

e nach Warengruppe
Geben Sie dazu den Sortiercode der Warengruppe im Such-Eingabefeld ein. AM/2 6ffnet das Au-
wabhlfenster Warengruppe auswahlen, in dem die Warengruppe eingestellt ist, die als erstes auf den
von Ihnen eingegebenen Suchbegriff zutrifft. Stellen die die zu suchende Warengruppe im Aus-
wahlfenster Warengruppe auswahlen und wéhlen Sie diese aus. AM/2 schlie3t das Auswabhlfenster
Warengruppe auswéhlen und stellt — falls vorhanden — die ausgewahlte Warengruppe im Auswahl-
fenster Auktionspositionen dar.

e nach Katalognummer (nur wenn die Auktion caveliert wurde, also Katalognummern vorhanden
sind).

13.7.2.2.6.2 Volltextsuche

Mit der Volltextsuche bei Auktionspositionen suchen Sie eine Auktionsposition nach dem Vorhanden-
sein eines Textes innerhalb des Bezeichnungstextes der Cavelinge.

So kdénnen Sie zum Beispiel eine Auktionsposition nach der Bezeichnung ,Bild von Frau im Wohn-
zimmer* suchen lassen.

Die Suche nach Bezeichnung ist keine Echtzeitsuche. Das bedeutet, dal3 in Abhangigkeit verschiede-
ner Faktoren (Anzahl der Auktionspositionen, Geschwindigkeit der Arbeitsstation usw.) die Suche
unter Umstanden einige Zeit dauern kann. Den Fortschritt der Suche stellt Ihnen AM/2 in Laufbalken-
Fenster dar.

Wird eine Auktionsposition gefunden, auf den die Volltextsuche palfit, so wird dieser im Auswahlfens-
ter eingestellt. Wird keiner gefunden, erhalten Sie einen Hinweis.

Starten Sie die Suche nach Bezeichnung mit der Menufolge Suchen | zusétzliche Suche oder der Tas-
tenkombination STRG + S aus dem Auswabhlfenster Auktionspositionen.
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Suchen Aukhionzposzsition

- hEFite I
ok |

Abbrechen

Bezeichnung enthatt IBiId von Frau im Wohnzimmer
® | sucke am Anfang der Auktionpostionen bedginnen

[ GroR-und Kleinzchreibung beachten

x gensue Ubersinstimmung mit Bezeichnung

Il gefundene Cavelinge markieren

In der Group-Box geben Sie nun folgende Daten fir die Volltextsuche an:

e Bezeichnung enthalt: Text, nach dem in der Bezeichnung der Auktionsposition gesucht werden soll.
Es gelten die Befehle + und - fur die Volltextsuche.

e Suche am Anfang beginnen: Kreuzen Sie diesen Punkt an, so beginnt AM/2 die Suche bei der ersten
Auktionsposition in der aktuellen Sortierung. Ansonsten beginnt AM/2 die Suche ab der aktuellen
Auktionsposition im Auswabhlfenster.

e Grol- und Kleinschreibung beachten: Angabe, ob die Schreibweise beachtet werden soll (Kreuz)
oder nicht (kein Kreuz).

e Genaue Ubereinstimmung: Kreuzen Sie diesen Punkt an, so muR ein Text in dem angegebenen
Eingabefeld genau mit dem Bezeichnungstext Gibereinstimmen. Schalten Sie diesen Punkt aus
(kein Kreuz), so gilt eine Auktionsposition als gefunden, wenn der Suchtext in dem angegebenen
Such-Eingabefeld enthalten ist.

e Gefundene Cavelinge markieren: Wollen Sie die gefundenen Auktionspositionen im Auswahlfenster
markieren lassen, dann kreuzen Sie diesen Punkt an.

AM/2 merkt sich wahrend einer Sitzung immer den zuletzt angegebenen Such-Text.

Wurde eine Auktionspopsition gefunden, ist dieser aber nicht der richtige, so kénnen Sie die Suche
nach Bezeichnung erneut beginnen. AM/2 hat sich alle wichtigen Eingaben der vorherigen Suche
nach Bezeichnung gemerkt und wird — vorrausgesetzt, Sie kreuzen ,Suche am Anfang beginnen®
nicht an — bei der nachsten Auktionsposition mit der Suche weitermachen. Auf diese Art und Weise
kénnen Sie schrittweise die richtige Auktionsposition suchen lassen.

13.7.2.2.7 Auktionspositionen sortieren

Sie kdnnen die Auktionspositionen nach folgenden Kriterien sortieren lassen:

e nach Cavelingsnummer bzw. Inventarnummer (Klick mit rechter Maustaste auf Spaltekopf ,Num-
mer")

e nach Warengruppen (Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,Warengruppe*)

e nach Katalognummer (Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,KatNr*)
Die Sortierung nach Katalognummer ist nattrlich nur dann sinnvoll, wenn die Auktion schon ein-
mal caveliert worden ist.

13.7.2.2.8 Statistik

Durch die MenUfolge Extras | Statistik oder die Taste F7 kbnnen Sie eine Statistik von AM/2 ausgeben
lassen, die sich auf die Auktionspositionen bezieht.
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Statiztik Auktionspositionen

— Zaordnung .
SchheBen |
Auktion: 1893, Varia-Auktion
— Daten
Anzahl Positionen: 3 Stick
Anzahl Cavelinge: 4 =tiick
SUmime Austufpreize: 100,00 Ciha
Summe Limitpreize: H0,00 D
Anzahl Warengruppen: 1 Stick

13.7.2.3 Warengruppen einer Auktion

13.7.2.3.1 Allgemeines

Wahrend der Zuordnung von Cavelingen zu einer Hausauktion pflegt AM/2 automatisch die Waren-
gruppen, die in der Auktion vorkommen.

Als Ergebnis erhalten Sie die sogenannten ,Warengruppen der Auktion“. Diese Warengruppen koén-
nen Sie sich als Katalogtberschriften denken, wenn Sie Ihre Auktion nach dem Schema ,alle Cavelin-
ge einer Warengruppe nacheinander versteigern, Warengruppe A vor Warengruppe B in der Auktion®
aufbauen. Die Aufgaben der Warengruppen einer Hausauktion sind also mit den Bereichen einer aus-
wartigen Auktion vergleichbar. Lesen Sie dazu im Kapitel ,Bereiche* Einzelheiten nach.

Mittels der Warengruppen der Auktion erhalten Sie ein Werkzeug, um die Abfolge der zu versteigern-
den Warengruppen wahrend der Auktion fir jede Auktion individuell anzupassen.

Offnen Sie das Auswabhlfenster Warengruppen der Auktion, so sehen Sie die in der Auktion vorkom-
menden Warengruppen so, wie diese auch wéhrend der Auktion aufgerufen werden (aktuelle Sortie-
rung nach Positionsnummern der Warengruppen = Spalteniberschrift Pos ist rot).

# Wenn Sie die Warengruppen der Auktion nach der Spalteniberschrift Pos sortieren, so sehen Sie
die Warengruppen in der Aufrufreihenfolge in der Auktion (Sortierung der Kataloglberschriften im
Auktionskatalog).

AM/2 sortiert standardméaRig anfanglich bei der Neuzuordnung einer Auktions-Warengruppe die ein-
zelnen Warengruppen der Hausauktion nach deren Sortiercode. Sehen Sie bitte im Kapitel ,,Auktion
cavelieren“ nach, wie sich die Warengruppen der Auktion auf die Cavelierung auswirken. Wollen Sie
in Ihrer Auktion eine andere Abfolge der einzelnen Warengruppe erreichen, so kénnen Sie die Wa-
rengruppen der Auktion auch anders anordnen (,verschieben®). Wollen Sie die Cavelinge mit Inven-
tarnummern nach Warengruppen der Auktion sortieren und cavelieren lassen, so missen Sie in der
Auktion im Eingabefenster Details Auktion die Check-Box Cavelinge mit Inventarnummern nach Waren-
gruppen sortieren und nach Warengruppen der Auktion ankreuzen.

Beispiel: Sie kdnnen in der Auktion 4711 die Abfolge ,Warengruppe ,M6bel‘, Warengruppe ,Kunst',
Warengruppe ,Antiquitaten usw.“ definieren, in der Auktion 4712 aber die Abfolge ,Warengruppe
,Kunst‘, Warengruppe ,Antiquitiaten‘, Warengruppe ,Mébel*“ definieren.

Eine sinnvolle Anwendung der Mdéglichkeiten, die sich mit den Warengruppen einer Auktion ergeben,
gibt es nur bei Cavelingen mit Inventarnummern. Die Vergabe der Katalognummern fir diese Art der
Cavelierung ist ja flexibel. Bei Cavelingen mit Cavelingsnummern werden Sie keine sinnvolle Anwen-
dung finden, da die Katalognummern gleich den Cavelingsnummern sind und somit auch in der Aukti-
onsabfolge sich keine Sortierung nach Warengruppen ergeben kann (es sei denn, sie erfassen die
Cavelinge mit deren Cavelingsnummern nach Warengruppen, was in der Praxis sehr schwer méglich
sein wird).

13.7.2.3.2 Auswabhlfenster Warengruppen der Auktion 6ffnen
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e Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, deren Warengruppen der Auktion Sie
bearbeiten wollen

o Aufruf:
o Mendufolge Extras | Warengruppen der Auktion oder

e Taste F3

13.7.2.3.3 Warengruppe einer Auktion suchen
Eine Warengruppe der Auktion suchen in Echtzeit auf folgende Arten:
e nach Katalogpositionsnummer

e nach Warengruppen-Sortiercode
Geben Sie dazu den Sortiercode der Warengruppe im Such-Eingabefeld ein. AM/2 6ffnet das Au-
wabhlfenster Warengruppe auswahlen, in dem die Warengruppe eingestellt ist, die als erstes auf den
von Ihnen eingegebenen Suchbegriff zutrifft. Stellen die zu suchende Warengruppe im Auswahl-
fenster Warengruppe auswahlen ein und wahlen Sie diese aus. AM/2 schlie3t das Auswahlfenster
Warengruppe auswéhlen und stellt — falls vorhanden — die ausgewéhlte Warengruppe im Auswahl-
fenster Warengruppen der Auktion dar.

13.7.2.3.4 Warengruppen einer Auktion sortieren
Sortieren Sie die Warengruppen:
e nach Katalogpositionsnummern (Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,Pos")

e nach Warengruppen (Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,Warengruppe")

13.7.2.3.5 Daten einer Warengruppe der Auktion

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Auktion nicht edi- Auktionsnummer und Titel.
tierbar
Warengruppe nicht edi- aktuelle Warengruppe
tierbar
Katalogposition der 4 Katalogposition der Warengruppe innerhalb des Auktionskata-
Warengruppe in der loges.
Auktion

13.7.2.3.6 Warengruppe einer Auktion verschieben

Sie kdnnen Warengruppen der Auktion (genauer gesagt: deren Position und Abfolge im Auktionskata-
log) jederzeit verschieben. Auf diese Weise kénnen Sie zum Beispiel die Warengruppe der Auktion
.Mdbbel“ hinter die Warengruppe der Auktion ,Antiquitaten”, aber vor die Warengruppe der Auktion
.Bilder* verschieben. So kénnen Sie die Abfolge der Warengruppen bei einer Auktion und dadurch die
Cavelierung durch AM/2 beeinflussen.

Sobald Sie mindestens eine Warengruppe der Auktion verschoben haben, so miissen Sie die Auktion
neu cavelieren lassen. Denn durch das Verschieben werden die Katalognummern der Auktion bei der
Cavelierung neu vergeben, weil die Warengruppe der Auktion eine neue Position innerhalb des Aukti-
onskataloges erhalten hat.

Offnen Sie zum Verschieben von Warengruppen der Auktion das Auswahlfenster Warengruppen der
Auktion Uber die entsprechende Auktion.
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AM/2 stellt Ihnen drei verschiedene Mdoglichkeiten zur Verfigung, eine Warengruppe der Auktion zu
verschieben:

e Geben Sie im Eingabefenster Warengruppe Auktion eine andere Katalogpositionsnummer ein.
AM/2 priift dabei, ob die von Ihnen eingegebene Katalogpositionsnummer schon vorhanden ist. Ist
dies der Fall, so erhalten Sie eine Meldung und die alte Katalogpositionsnummer wird wieder
dargestellt.

Achten Sie bei dieser Methode darauf, dal3 die ,Raume* zwischen den einzelnen Katalogpositi-
onsnummer der Warengruppen der Auktion gréf3er sind als 2 (damit Sie wenigstens eine Waren-
gruppe zwischen eine andere Warengruppe manuell setzen kénnen). Wir empfehlen, die Stan-
dard-Einstellung der Schrittweite der Katalogpositionsnummern von 10 beizubehalten. Dieser
Wert hat sich in der Vergangenheit bewahrt.

+ Diese Methode sollten Sie nur in Ausnahmeféllen anwenden. Die beiden anderen Methoden
sind intuitiver und damit auch leichter zu handhaben.

e Stellen Sie die Warengruppe der Auktion im Auswahlfenster Warengruppen der Auktion ein, die Sie
an eine andere Position im Auktionskatalog verschieben wollen oder markieren Sie mehrere Wa-
rengruppen, um diese mit einem Arbeitsschritt zu verschieben.

Schneiden Sie die Warengruppe der Auktion aus (Menufolge Bearbeiten | Ausschneiden oder Tas-
tenkombination STRG + X). Die ausgeschnittene Warengruppe der Auktion wird nun in roter Far-
be dargestellt.

Soll die zu verschiebende Warengruppe der Auktion nach oben verschoben werden: Stellen Sie
die Warengruppe der Auktion ein, die unter der zu verschiebenden Warengruppe der Auktion ste-
hen soll.

Soll die zu verschiebende Warengruppe der Auktion nach unten verschoben werden: Stellen Sie
die Warengruppe der Auktion ein, die Uber der zu verschiebenden Warengruppe der Auktion ste-
hen soll.

Flgen Sie die ausgeschnittene Warengruppe der Auktion ein (MenUfolge Bearbeiten | Einfligen o-
der Tastenkombination STRG + V).

Die zu verschiebende Warengruppe der Auktion steht nun an ihrer neuen Stelle und wird im Aus-
wabhlfenster sofort dargestellt.

e Benutzen Sie die Toolbuttons:
£ | zu verschiebende Warengruppe der Auktion an den Anfang des Auktionskataloges
ﬂ zu verschiebende Warengruppe der Auktion um eine Position nach oben im Auktionskatalog
b |zu verschiebende Warengruppe der Auktion um eine Position nach unten im Auktionskatalog

D2 | zu verschiebende Warengruppe der Auktion an das Ende des Auktionskataloges
Die zu verschiebende Warengruppe der Auktion wird jetzt im Auswahlfenster sofort an der von |h-
nen definierten Stelle dargestellt.

13.7.2.3.7 Warengruppen einer Auktion neu ordnen

Um die Katalogpositionsnummern der Warengruppen der Auktion im Auktionskatalog neu zu verge-
ben (damit alle Katalogpositionsnummern die gleiche Schrittweite besitzen), starten Sie die Transakti-
on im Auswabhlfenster Warengruppen der Auktion durch die Menufolge Extras | neu ordnen oder die Taste
F9. AM/2 vergibt dann die Katalogpositionsnummern im Auktionskatalog anhand der aktuellen Sortie-
rung der Warengruppen der Auktion neu. Auf diese Weise erhalten also alle Warengruppen der Aukti-
on wieder fest definierte Schrittweiten fur die Katalogpositionsnummern.

+ Die Sortierung der Warengruppen der Auktion innerhalb des Auktionskataloges wird durch diese
Transaktion nicht veréndert.
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Warengruppen der Auktion neu ordnen |

Kataiogpositionshimmern

Startwwert Iﬁ

Schrittweite |1 0

oK

Abbrechen |

Im Dialogfenster Warengruppen der Auktion neu ordnen geben Sie den Startwert fiir die erste Katalogpo-
sitionsnummern sowie die Schrittweite ein, die das Programm flr jede Warengruppe der Auktion und
deren Katalogpositionsnummer gehen soll. AM/2 beginnt dann nach der Bestéatigung durch Anklicken
des Pushbuttons OK, die Warengruppen der Auktion neu zu ordnen.

AM/2 beginnt mit der Neuvergabe der Katalogpositionsnummern bei der Warengruppe der Auktion,
die aktuell an erster Stelle im Auktionskatalog steht, und vergibt fiir diese die Katalogpositionsnum-
mer, die gleich dem Startwert ist, den Sie angegeben haben. In der Reihenfolge der definierten Kata-
logpositionen der Warengruppen der Auktion wird dann die neue Katalogpositionsnummer anhand der
vorherigen, neuen Katalogpositionsnummer plus der Schrittweite vergeben.

Beispiel: Haben Sie den Startwert 10 und die Schrittweite 10 angegeben (Standard-Einstellung bei
Aufruf der Transaktion), so erhalten die Warengruppen der Auktion von AM/2 die Katalogpositions-
nummern 10, 20, 30, 40, 50 usw. in der Reihenfolge ihrer vorher definierten Reihenfolge im Auktions-
katalog.

Den Fortschritt der Neu-Ordnung der Warengruppen der Auktion sehen Sie in einem Laufbalkenfens-
ter.

13.7.2.4 Cavelinge einer Warengruppe

13.7.2.4.1 Allgemeines

Innerhalb einer Warengruppe der Auktion stehen automatisch alle Cavelinge dieser Warengruppe.

Wollen Sie die Abfolge der einzelnen Cavelinge einer Warengruppe der Auktion wahrend der Verstei-
gerung (also die Vergabe der Katalognummern) beeinflussen, so stellt Innen AM/2 daftir im Ordner
Cavelinge einer Warengruppe fur diesen Zweck ein Werkzeug zur Verfligung.

Offnen Sie das Auswahlfenster Cavelinge einer Warengruppe, so sehen Sie die Cavelinge der Waren-
gruppe so, wie diese auch wahrend der Auktion innerhalb einer Warengruppe aufgerufen werden
(aktuelle Sortierung nach Positionsnummern der Cavelinge = Spalteniiberschrift KatPos ist rot).

#Wenn Sie die Cavelinge einer Warengruppe nach der Spaltenliiberschrift KatPos sortieren, so sehen
Sie die Cavelinge in der Aufrufreihenfolge innerhalb der Warengruppe (Sortierung der Cavelinge im
Auktionskatalog).

AM/2 sortiert standardméRig anfénglich bei der Neuzuordnung von Cavelingen diese nach deren Ca-
velings- bzw. Inventarnummern und caveliert auch nach dieser Regel. Sehen Sie bitte im Kapitel
»Auktion cavelieren“ nach. Wollen Sie in Ihrer Auktion eine andere Abfolge der einzelnen Cavelinge
der Warengruppen der Auktion erreichen, so kénnen Sie die einzelnen Cavelinge innerhalb der
Warengruppe der Auktion auch anders anordnen (,verschieben®). Vorraussetzung dafir ist, dal Sie
die Cavelinge mit Inventarnummern nach Warengruppen der Auktion sortieren und cavelieren lassen
(im Eingabefenster Details Auktion die Check-Box Cavelinge mit Inventarnummern nach Warengruppen
sortieren und nach Warengruppen der Auktion ankreuzen).

Das Verschieben von Cavelingen innerhalb einer Warengruppe der Auktion ist nur fir Cavelinge mit
Inventarnummern sinnvoll. Die Vergabe der Katalognummern fiir diese Art der Cavelierung ist ja flexi-
bel. Bei Cavelingen mit Cavelingsnummern werden Sie keine sinnvolle Anwendung finden, da die
Katalognummern gleich der Cavelingsnummern sind und somit auch in der Auktionsabfolge sich keine
andere Sortierung ergeben wird.

13.7.2.4.2 Auswabhlfenster Cavelinge einer Warengruppe 6ffnen
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e Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, die Sie bearbeiten wollen.
e Offnen Sie das Auswabhlfenster Warengruppen der Auktion.

e Stellen Sie im Auswahlfenster Warengruppen der Auktion die Warengruppe der Auktion ein, deren
Cavelinge Sie bearbeiten wollen.

o Aufruf:
e Mendifolge Extras | Cavelinge der Warengruppe oder
e Taste Enter oder

o Doppelklick mit linker Maustaste auf die Warengruppe der Auktion

13.7.2.4.3 Daten eines Cavelinges einer Warengruppe der Auktion

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Auktion nicht edi- Auktionsnummer und Titel.
tierbar
Warengruppe nicht edi- aktuelle Warengruppe
tierbar
Caveling nicht edi- aktueller Caveling (Cavelings- bzw. Inventarnummer).
tierbar
Position innerhalb der 4 Position innerhalb der Warengruppe der Auktion.
Warengruppe der Aukti-
on

13.7.2.4.4 Caveling einer Warengruppe der Auktion suchen
Einen Caveling einer Warengruppe der Auktion suchen Sie in Echtzeit auf folgende Arten:
e nach Cavelings- bzw. Inventarnummer

¢ nach Positionnummer innerhalb der Warengruppe der Auktion

13.7.2.4.5 Cavelinge einer Warengruppe der Auktion sortieren
Sortieren Sie die Cavelinge der Warengruppe der Auktion:
e nach Cavelings- bzw. Inventarnummern

e nach Positionsnummer innerhalb der Warengruppe der Auktion

13.7.2.4.6 Caveling einer Warengruppe der Auktion verschieben

Sie kdnnen Cavelinge der Warengruppe der Auktion (genauer gesagt: deren Position in der Waren-
gruppe der Auktion) verschieben. Auf diese Weise kdnnen Sie zum Beispiel den Caveling 4711-12
hinter den Caveling 4711-14 innerhalb der Warengruppe der Auktion verschieben.

Sobald Sie mindestens einen Caveling der Warengruppe der Auktion verschoben haben, missen Sie
die Auktion neu cavelieren lassen. Denn durch das Verschieben werden die Katalognummern der
Auktion bei der Cavelierung neu vergeben werden, weil der Caveling der Warengruppe der Auktion
eine neue Position innerhalb der Warengruppe der Auktion erhalten hat.

Offnen Sie zum Verschieben von Cavelingen der Warengruppe der Auktion das Auswahlfenster Cave-
linge Warengruppe Uber die entsprechende Warengruppe einer Auktion.
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AM/2 stellt Ihnen drei verschiedene Mdglichkeiten zur Verfigung, einen Caveling der Warengruppe
der Auktion zu verschieben:

Geben Sie im Eingabefenster Caveling der Warengruppe eine andere Positionsnummer ein. AM/2
pruft dabei, ob die von Ihnen eingegebene Positionsnummer schon vorhanden ist. Ist dies der
Fall, so erhalten Sie eine Meldung und die alte Positionsnummer des Cavelinges der Warengrup-
pe der Auktion wird wieder dargestellt.

Achten Sie bei dieser Methode darauf, daR die ,Raume” zwischen den einzelnen Positionsnum-
mern der Cavelinge der Warengruppe der Auktion gréRer sind als 2 (damit Sie wenigstens einen
Caveling zwischen einen anderen Caveling manuell setzen kénnen). Wir empfehlen, die Stan-
dard-Einstellung der Schrittweite der Positionsnummern von 10 beizubehalten. Dieser Wert hat
sich in der Vergangenheit bewahrt.

+ Diese Methode sollten Sie nur in Ausnahmeféllen anwenden. Die beiden anderen Methoden
sind intuitiver und damit auch leichter zu handhaben.

Stellen Sie den Caveling der Warengruppe der Auktion im Auswabhlfenster Caveling Warengruppe
ein, den Sie an eine andere Position in der Warengruppe der Auktion verschieben wollen oder
markieren Sie mehrere Cavelinge, um diese mit einem Arbeitsschritt zu verschieben.

Schneiden Sie den Caveling der Warengruppe der Auktion aus (MenUfolge Bearbeiten | Ausschnei-
den oder Tastenkombination STRG + X). Der ausgeschnittene Caveling wird nun in roter Farbe
dargestellt.

Soll der zu verschiebende Caveling der Warengruppe der Auktion nach oben verschoben werden:
Stellen Sie den Caveling der Warengruppe der Auktion ein, der unter dem zu verschiebenden Ca-
veling stehen soll.

Soll der zu verschiebende Caveling der Warengruppe der Auktion nach unten verschoben wer-
den: Stellen Sie den Caveling der Warengruppe der Auktion ein, der iber dem zu verschiebenden
Caveling stehen soll.

Fugen Sie den ausgeschnittenen Caveling der Warengruppe der Auktion ein (Menufolge Bearbei-
ten | Einfligen oder Tastenkombination STRG + V).

Der zu verschiebende Caveling der Warengruppe der Auktion steht nun an seiner neuen Stelle
und wird im Auswabhlfenster sofort dargestellt.

Benutzen Sie die Toolbuttons:
13 | zu verschiebender Caveling der Warengruppe der Auktion an den Anfang der Warengruppe

ﬂ zu verschiebender Caveling der Warengruppe der Auktion um eine Warengruppe nach oben
i |zu verschiebender Caveling der Warengruppe der Auktion um eine Warengruppe nach unten

e | zu verschiebender Caveling der Warengruppe der Auktion an das Ende der Warengruppe
Der zu verschiebende Caveling der Warengruppe der Auktion wird jetzt im Auswahlfenster sofort
an der von |Ihnen definierten Stelle dargestellt.

13.7.2.4.7 Cavelinge einer Warengruppe der Auktion neu ordnen

Um die Positionsnummern der Cavelinge der Warengruppe der Auktion neu zu vergeben (damit alle
Positionsnummern die gleiche Schrittweite besitzen), starten Sie die Transaktion im Auswahlfenster
Cavelinge Warengruppe durch die Menifolge Extras | neu ordnen oder die Taste F9. AM/2 vergibt dann
die Positionsnummern in der Warengruppe der Auktion anhand der aktuellen Sortierung der Cavelin-
ge innerhalb der Warengruppe neu. Auf diese Weise erhalten also alle Cavelinge der Warengruppe
der Auktion wieder fest definierte Schrittweiten fur die Positionsnummern.

+ Die Sortierung der Cavelinge innerhalb der Warengruppe der Auktion wird durch diese Transaktion
nicht verandert.
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Cavelinge der Warengruppe neu ordnen |

Positionsplmmerh ———————
oK |

Startwwert |1|]
Abbrechen |

Schrittweite |1 0

Im Dialogfenster Cavelinge der Warengruppe neu ordnen geben Sie den Startwert fir die erste Positions-
nummer sowie die Schrittweite ein, die das Programm fiir jeden Caveling der Warengruppe der Aukti-
on und dessen Positionsnummer gehen soll. AM/2 beginnt dann nach der Bestatigung durch Ankli-
cken des Pushbuttons OK, die Cavelinge der Warengruppe der Auktion neu zu ordnen.

AM/2 beginnt mit der Neuvergabe der Positionsnummern bei dem Caveling der Warengruppe der
Auktion, der aktuell an erster Stelle in der Warengruppe steht, und vergibt fur diesen die Positions-
nummer, die gleich dem Startwert ist, den Sie angegeben haben. In der Reihenfolge der definierten
Positionsnummern der Cavelinge der Warengruppe der Auktion wird dann die neue Positionsnummer
anhand der vorherigen, neuen Positionsnummer plus der Schrittweite vergeben.

Beispiel: Haben Sie den Startwert 10 und die Schrittweite 10 angegeben (Standard-Einstellung bei
Aufruf der Transaktion), so erhalten die Cavelinge der Warengruppe der Auktion von AM/2 die Positi-
onsnummern 10, 20, 30, 40, 50 usw. in der Reihenfolge ihrer vorher definierten Reihenfolge in der
Warengruppe.

Den Fortschritt der Neu-Ordnung der Cavelinge der Warengruppe der Auktion sehen Sie in einem
Laufbalkenfenster.

13.7.2.4.8 Inventar erganzen

Auch in dem Auswabhlfenster Cavelinge Warengruppe kénnen Sie die Zuordnung von Cavelingen zu der
Auktion erganzen.

Die Arbeitsschritte sind identisch mit denen, die Sie auch bei der Zuordnung von Cavelingen Utber das
Auswabhlfenster Auktionspositionen machen.

Starten Sie die Transaktion mit der Menufolge Extras | Inventar ergdnzen oder Taste F3.

13.7.3 auswartige Auktion

13.7.3.1 Allgemeines

Die Vorbereitung bzw. Bearbeitung einer auswartigen Auktion erfolgt in der Regel in den Ordnern
Bereiche und Cavelinge (der Bereiche). Ist die auswartige Auktion aber von Ihnen erdffnet worden (Sta-
tus ,Durchfiihrung®), so kénnen Sie im Ordner Auktionspositionen ebenfalls neue Cavelinge erfassen,
allerdings dann mit einer festen Cavelings- bzw. Katalognummer. Diese Art der Bearbeitung einer
Auktion sollten Sie aber in der Regel nicht durchfihren.

Cavelinge einer auswartigen Auktion erfassen Sie in AM/2 auf die gleiche Arbeitsweise, die Sie fruher
hatten (in der Regel haben Sie Cavelinge eines Taxates/Gutachtens bzw. einer Auktion Uber eine
Textverarbeitung erfal3t und anschlieRend sortiert).

13.7.3.2 Bereiche

Die Erfassung von neuen Cavelingen einer auswartigen Auktion erfolgt in der Regel Uber Bereiche
und deren Cavelinge.

Lesen Sie bitte in den Kapiteln ,Bereiche* und ,Cavelinge" nach, wie Sie einen neuen Caveling zu
einer auswartigen Auktion neu erfassen, einen Caveling Iéschen oder verschieben.
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13.7.3.3 Auktionspositionen

13.7.3.3.1 Allgemeines

Auktionspositionen sind die Cavelinge, die Sie fur die auswartige Auktion erfal3t haben. Die Auktions-
positionen kommen in der auswartigen Auktion zur Versteigerung.

AM/2 pflegt die Auktionspositionen der auswartigen Auktion automatisch wahrend der Bearbeitung,
der Neu-Erfassung eines Cavelinges oder dem Ldschen eines Cavelinges.

Allerdings kdnnen Sie auch, sofern die Auktion erdffnet worden ist (Status ,Durchfiihrung®), im Aus-
wahlfenster Auktionspositionen neue Cavelinge fiir die auswartige Auktion erfassen.

13.7.3.3.2 Auswahlfenster Auktionspositionen 6ffnen

e Stellen Sie die Auktion im Auswahlfenster Auktionen ein, deren Auktionspositionen Sie bearbeiten
wollen

e Aufruf:
e Meniufolge Extras | Auktionspositionen oder
e wenn die Auktion eroffnet ist; Taste Enter oder

e wenn die Auktion erdffnet ist: Doppelklick mit linker Maustaste auf die Auktion

13.7.3.3.3 neue Auktionsposition erfassen

Haben Sie die auswartige Auktion erdffnet (Status ,Durchfiihrung®), so kénnen Sie einen neuen Cave-
ling auch im Auswahlfenster Auktionspositionen erfassen.

Da die Auktion in ,Durchfiihnrung” ist, missen Sie fiir einen neu zu erfassenden Caveling eine Cave-
lings- bzw. Katalognummer sofort angeben.

Losen Sie die Neu-Erfassung eines Datensatzes aus.

Im Dialogfenster Neuen Caveling erfassen geben Sie die Cavelingsnummer (die gleich der Katalog-
nummer ist) ein. AM/2 schlagt Ihnen die nachste freie Cavelingsnummer vor.

Wahlen Sie aus dem Auswabhlfenster Auftrag auswahlen den Auftrag aus, der zu dem Caveling zuge-
ordnet werden soll. Ist der Auftrag noch nicht vorhanden, so kdnnen Sie ihn jetzt erfassen und dann
auswahlen. Haben Sie wéahrend einer Sitzung von AM/2 schon einmal einen Auftrag ausgewéhlt, so
brauchen Sie keine Auftrag auswéahlen (AM/2 6ffnet das Auswahlfenster Auftrag auswahlen nicht) und
der vorher aktivierte Auftrag wird fiir den neuen Caveling automatisch Gbernommen. Ist es der falsche
Auftrag, so kénnen Sie dann sofort &ndern.

Wahlen Sie aus dem Auswabhlfenster Bereich auswéhlen den Bereich aus, in dem sich der Caveling
befindet. Ist der Bereich noch nicht vorhanden, so kénnen Sie ihn jetzt erfassen und dann auswahlen.
Haben Sie wahrend einer Sitzung von AM/2 schon einmal einen Bereich ausgewabhlt, so brauchen Sie
keinen Bereich auswahlen (AM/2 6ffnet das Auswahlfenster Bereich auswahlen nicht) und der vorher
aktivierte Bereich wird fur den neuen Caveling automatisch tbernommen. Ist es der falsche Bereich,
so kénnen Sie ihn dann sofort &ndern.

Geben Sie nun wie gewohnt die Daten des Cavelinges ein.

13.7.3.3.4 Auktionsposition bearbeiten

Wollen Sie eine Auktionsposition bearbeiten (was ja nichts anderes ist als einen Caveling der auswar-
tigen Auktion zu bearbeiten), so 6ffnen Sie das Eingabefenster Caveling durch die Meniifolge Ansicht |
Eingabefenster oder Taste Posl1 oder Taste Enter oder Doppelklick mit linker Maustaste auf die Aukti-
onsposition.

13.7.3.3.5 Auktionsposition suchen
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13.7.3.3.5.1 Echtzeitsuche

Eine Auktionsposition einer auswartigen Auktion suchen Sie nach:

e nach Katalognummer (nur wenn die Auktion caveliert wurde, also Katalognummern vorhanden
sind).

e nach Bereich
Geben Sie dazu den Sortiercode des Bereiches im Such-Eingabefeld ein. AM/2 6ffnet das Au-
wabhlfenster Bereich auswahlen, in dem der Bereich eingestellt ist, der als erstes auf den von lhnen
eingegebenen Suchbegriff zutrifft. Stellen den zu suchenden Bereich im Auswahlfenster Bereich
auswahlen ein und wahlen Sie diesen aus. AM/2 schliel3t das Auswahlfenster Bereich auswahlen und
stellt — falls vorhanden — den ausgewahlten Bereich im Auswahlfenster Auktionspositionen dar.

13.7.3.3.5.2 Volltextsuche

Mit der Volltextsuche bei Auktionspositionen einer auswartigen Auktion suchen Sie eine Auktionsposi-
tion nach dem Vorhandensein eines Textes innerhalb des Bezeichnungstextes der Cavelinge.

Die Suche nach Bezeichnung ist keine Echtzeitsuche. Das bedeutet, dal3 in Abhangigkeit verschiede-
ner Faktoren (Anzahl der Auktionspositionen, Geschwindigkeit der Arbeitsstation usw.) die Suche
unter Umstanden einige Zeit dauern kann. Den Fortschritt der Suche stellt Ihnen AM/2 in Laufbalken-
Fenster dar.

Wird eine Auktionsposition gefunden, auf den die Volltextsuche palfit, so wird dieser im Auswahlfens-
ter eingestellt. Wird keiner gefunden, erhalten Sie einen Hinweis.

Starten Sie die Suche nach Bezeichnung mit der Menufolge Suchen | zusétzliche Suche oder der Tas-
tenkombination STRG + S aus dem Auswabhlfenster Auktionspositionen.

Suchen Auktionsposition |

— SHChRETe i
Lok |
BEIEiChI’IUI’Ig enthakt |+Lagg[ -|-HP +D[ucke[
, X Abbrechen |
v Suche am Anfang der Auktionpostionen beginnen:

[T Groi- und Kleinschreibung beackten
[ genaue Obereinstimmung mit Bezeichnung

[T gefundene Cavelinge markieren

In der Group-Box geben Sie nun folgende Daten fir die Volltextsuche an:

e Bezeichnung enthélt: Text, nach dem in der Bezeichnung der Auktionsposition gesucht werden soll.
Es gelten die Befehle + und - fur die Volltextsuche.

e Suche am Anfang beginnen: Kreuzen Sie diesen Punkt an, so beginnt AM/2 die Suche bei der ersten
Auktionsposition in der aktuellen Sortierung. Ansonsten beginnt AM/2 die Suche ab der aktuellen
Auktionsposition im Auswabhlfenster.

e Grol- und Kleinschreibung beachten: Angabe, ob die Schreibweise beachtet werden soll (Kreuz)
oder nicht (kein Kreuz).

e Genaue Ubereinstimmung: Kreuzen Sie diesen Punkt an, so muB ein Text in dem angegebenen
Eingabefeld genau mit dem Bezeichnungstext Ubereinstimmen. Schalten Sie diesen Punkt aus
(kein Kreuz), so gilt eine Auktionsposition als gefunden, wenn der Suchtext in dem angegebenen
Such-Eingabefeld enthalten ist.

e Gefundene Cavelinge markieren: Wollen Sie die gefundenen Auktionspositionen im Auswahlfenster
markieren lassen, dann kreuzen Sie diesen Punkt an.

AM/2 merkt sich wéhrend einer Sitzung immer den zuletzt angegebenen Such-Text.
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Wurde eine Auktionspopsition gefunden, ist dieser aber nicht der richtige, so kdnnen Sie die Suche
nach Bezeichnung erneut beginnen. AM/2 hat sich alle wichtigen Eingaben der vorherigen Suche
nach Bezeichnung gemerkt und wird — vorrausgesetzt, Sie kreuzen ,Suche am Anfang beginnen®
nicht an — bei der nachsten Auktionsposition mit der Suche weitermachen. Auf diese Art und Weise
koénnen Sie schrittweise die richtige Auktionsposition suchen lassen.

13.7.3.3.6 Auktionspositionen sortieren

Sie kdnnen die Auktionspositionen nach folgenden Kriterien sortieren lassen:

e nach Katalognummer (Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,KatNr*)
Die Sortierung nach Katalognummer ist nattrlich nur dann sinnvoll, wenn die Auktion schon ein-
mal caveliert worden ist.

e nach Bereichen (Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,Bereich")

13.7.3.3.7 Statistik

Durch die Mentifolge Extras | Statistik oder die Taste F7 kdnnen Sie eine Statistik von AM/2 ausgeben
lassen, die sich auf die Auktionspositionen der auswartigen Auktion bezieht.

Statistik Auktionspositionen |

— ZHordRang .
SchlieBen |
Auktion: 1893, Yana-Auktion
— Daten
Anzahl Positionen: 3 Stick
Anzahl Cavelinge: 4 Stiick
Summe Ausrufpreize: 100,00 O
Sumime Limitpreise: 50,00 D
Anzahl Warengruppen: 1 Stiick

13.8 Auktion cavelieren

13.8.1 Allgemeines

Die Cavelierung einer Auktion ist ein zentraler Bestandteil der Auktionsvorbereitung.

Bei der Cavelierung einer Auktion werden die Katalognummern der Auktionspositionen von AM/2 au-
tomatisch nach bestimmten, festen Regeln vergeben.

Auf die Vergabe der Katalognummern haben Sie direkten Einflu3 durch verschiedene Werkzeuge, die
wir oben schon beschrieben haben (Verschieben von Bereichen, Warengruppen der Auktion, Cave-
lingen der Bereiche und Cavelinge der Warengruppen der Auktion).

AM/2 Gbernimmt die Cavelierung einer Auktion vollautomatisch, es sei denn, Sie haben eine auswar-
tige Auktion definiert, die Sie manuell cavelieren wollen (im Eingabefenster Details Auktion Check-Box
AM/2 caveliert alle Cavelinge nach Positions-Regeln nicht ankreuzen). In diesem Fall mussen Sie die
Cavelings- bzw. Katalognummern selber manuell vergeben.

Die Cavelierung einer Auktion ist nur im Status ,Vorbereitung“ der Auktion mdglich. Eine eroffnete
Auktion kénnen Sie also nicht mehr cavelieren lassen.

Die Cavelierung einer Auktion werden Sie in der Regel wahrend der Vorbereitung einer Auktion
mehrmals durchfiihren lassen. Endgiltig sollten Sie die Auktion vor dem Druck des offiziellen Aukti-
onskataloges bzw. Protokolles cavelieren lassen, also kurz vor Eréffnung der Auktion. Denn nach der
Er6ffnung kénnen Sie die Auktion nicht mehr cavelieren lassen (was ja gut ist, denn so andern sich
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die bestehenden Katalognummern innerhalb der Auktion nicht mehr, und Sie haben die Gewi3heit,
das lhr offizieller Auktionskatalog den richtigen Stand hat).

Den Fortschritt der Cavelierung und die aktuelle Transaktion sehen Sie in einem Laufbalkenfenster.

+ Es kann vorkommen, daf3 die automatische Cavelierung einer Hausauktion nicht erfolgreich durch-
gefuihrt werden kann. In diesem Fall ist fur eine Auktionsposition der entsprechende Caveling im In-
ventar nicht mehr vorhanden. Dies kann vorkommen, wenn Sie den Parameter hohe Sicherheitsstufe in
den Programmeinstellungen ausgeschaltet haben und Sie ,aus Versehen“ den entsprechenden Cave-
ling aus dem Inventar geléscht haben. Sie sehen dann im Auswahlfenster Auktionspositionen bei der
Bezeichnung die Angabe Fehler!. Um die Hausauktion trotzdem cavelieren zu kénnen, miissen Sie
diese Auktionsposition manuell I6schen. Anschliel3end ist die Cavelierung wieder mdglich.

13.8.2 Regeln fir die Cavelierung einer Auktion
13.8.2.1 Hausauktion

13.8.2.1.1 Cavelinge mit Cavelingsnummern

Bei der Cavelierung von Cavelingen mit Cavelingsnummern werden die Cavelingsnummern als Kata-
lognummern Ubernommen.

Anschauliches Beispiel:

Cavelingsnummer Katalognummer, die bei Cavelierung
der Auktion vergeben wird

2 2

10 10

12 12
100 100
1000 1000
10000 10000

13.8.2.1.2 Cavelinge mit Inventarnummern

Bei der Cavelierung von Cavelingen mit Inventarnummern gibt es drei verschiedene Arten, wie AM/2
vorgeht. Die Art der Cavelierung geben Sie im Eingabefenster Details Auktion in den Check-Boxen
Cavelinge mit Inventarnummern nach Warengruppen sortieren und nach Warengruppen der Auktion an.

13.8.2.1.2.1 Cavelinge nach deren Warengruppen im Inventar cavelieren
Die Cavelinge werden nach Warengruppen caveliert, die Sie im Inventar definiert haben.
Zuerst bestimmt AM/2 alle Warengruppen, die vorkommen und sortiert diese nach deren Sortiercode.

Anschlie3end werden alle Cavelinge innerhalb einer Warengruppe nach deren Inventarnummer auf-
steigend sortiert.

Dann erfolgt die Vergabe der Katalognummern.
Definieren Sie diese Art der Cavelierung auf folgende Art im Eingabefenster Details Auktion:

e Check-Box Cavelinge mit Inventarnummern nach Warengruppen sortieren ankreuzen

e Check-Box nach Warengruppen der Auktion sortieren nicht ankreuzen
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Anschauliches Beispiel:

Warengruppe Inventar- Katalognummer, die bei der
(nach Sortiercode sortiert) nummer Cavelierung_ der Auktion
vergeben wird

Antiquitaten 100-1 1
Antiquitaten 100-2 2
Antiquitaten 103-1 3
Antiquitaten 104-50 4
Bilder 100-2 5
Bilder 100-4 6
Bilder 103-2 7
Mobel 100-5 8
Mobel 105-32 9
Mobel 105-33 10
Mobel 105-34 11
Mobel 110-1 12
Varia 100-6 13
Varia 110-1 14

+ Diese Art der Cavelierung sollten Sie immer dann anwenden, wenn Sie in einer Auktion
immer die gleiche Abfolge der Warengruppen mit deren Cavelingen haben wollen und die
Warengruppen nach deren Sortiercode sortiert sein sollen. Diese Art der Cavelierung fir
Inventarnummern erfordert keine zusatzlichen Arbeitsvorgdnge vor der Cavelierung, da die
Vergabe der Katalognummern bei der Cavelierung nach obigem Schema festgelegt ist.

13.8.2.1.2.2 Cavelinge nach deren Warengruppen der Auktion cavelieren

Die Cavelinge werden nach Warengruppen der Auktion und den Positionen der Cavelinge innerhalb
der Warengruppe der Auktion caveliert.

Zuerst bestimmt AM/2 alle Warengruppen der Auktion und berilicksichtigt die Sortierung dieser Wa-
rengruppen, die Sie im Auswahlfenster Warengruppen der Auktion definiert haben (siehe entsprechen-
des Kapitel im Handbuch).

AnschlieRend werden alle Cavelinge innerhalb einer Warengruppe der Auktion nach der Sortierung
sortiert, die Sie im Auswahlfenster Cavelinge Warengruppe definiert haben (siehe entsprechendes Kapi-
tel im Handbuch).

Dann erfolgt die Vergabe der Katalognummern.

Definieren Sie diese Art der Cavelierung auf folgende Art im Eingabefenster Details Auktion:
e Check-Box Cavelinge mit Inventarnummern nach Warengruppen sortieren ankreuzen

e Check-Box nach Warengruppen der Auktion sortieren ankreuzen

Anschauliches Beispiel:

Warengruppe der Auktion Inventar- Katalognummer, die bei der
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(wie von Ihnen im Auswabhlfenster | nummer Cavelierung der Auktion
Warengruppen der Auktion definiert) (wie von Ih- vergeben wird
nen im Aus-
wahlfenster
Cavelinge
Warengruppe
definiert)
Mobel 100-4 1
Mobel 100-5 2
Mobel 104-1 3
Mobel 100-1 4
Mdobel 100-2 5
Antiquitaten 110-1 6
Antiquitaten 100-3 7
Antiquitaten 105-1 8
Bilder 100-6 9
Bilder 110-4 10
Bilder 102-1 11
Varia 101-10 12
Varia 100-20 13

+ Diese Art der Cavelierung sollten Sie immer dann anwenden, wenn Sie in lhren Auktionen
immer eine unterschiedliche Abfolge von Warengruppen haben wollen, die Sortierung nach
Sortiercode der Warengruppen nicht lhren Anforderungen genuigt oder Sie innerhalb einer
Warengruppe die Cavelinge nicht nach deren Inventarnummern sortiert haben wollen.

13.8.2.1.2.3 Cavelinge nach deren Inventarnummern cavelieren

Die Cavelinge werden nach deren Inventarnummern sortiert und entsprechend die Katalognummern
vergeben.

Anschauliches Beispiel:

Inventarnummer Katalognummer, die bei Cavelierung
der Auktion vergeben wird

100-1

100-2

100-5

101-1

101-2

130-1

N o (o [w (N

131-30
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1000-32

1000-33

1001-1 10

13.8.2.1.3 Auktion besitzt Cavelinge mit Cavelings- und Inventarnummern

Haben Sie einer Hausauktion Cavelinge mit Cavelingsnummer und Inventarnummern zugeordnet, so
verknupft AM/2 die Regeln fur die Cavelierung fur die Cavelinge mit Cavelingsnummern und die Re-
geln fur die Cavelinge mit Inventarnummern.

Zuerst caveliert AM/2 dabei alle Cavelinge mit Cavelingsnummern, da Katalognummern gleich deren
Cavelingsnummern sind. AnschlieBend caveliert AM/2 die Cavelinge mit Inventarnummern nach der
entsprechenden Regel, die Sie im Eingabefenster Details Auktion angegeben haben. Der erste Cave-
ling mit einer Inventarnummer erhalt dabei die nachste freie Katalognummer (letzte Katalognummer
plus 1).

Anschauliches Beispiel (wobei wir fiir das Beispiel die Cavelierung nach Inventarnummern fir die
Cavelinge mit Inventarnummern herannehmen):

Nummer Katalognummer, die bei Cavelierung
(Cavelings- oder Inventarnummer) der Auktion vergeben wird

1 (Cavelingsnummer)

2 (Cavelingsnummer)

10 (Cavelingsnummer) 10
20 (Cavelingsnummer) 20
100 (Cavelingsnummer) 100
1000 (Cavelingsnummer) 1000
500-1 (Inventarnummer) 1001
500-2 (Inventarnummer) 1002
4000-1 (Inventarnummer) 1003
4004-23 (Inventarnummer) 1004
2000-1 (Inventarnummer) 1005
2000-2 (Inventarnummer) 1006

13.8.2.2 auswartige Auktion

13.8.2.2.1 Cavelierung durch AM/2

Die Cavelinge werden nach Bereichen der Auktion und den Positionen der Cavelinge innerhalb der
Bereiche der Auktion caveliert.

Zuerst bestimmt AM/2 alle Bereiche der Auktion und beriicksichtigt die Sortierung dieser Bereiche, die
Sie im Auswabhlfenster Bereiche definiert haben (siehe entsprechendes Kapitel im Handbuch).

AnschlieRend werden alle Cavelinge innerhalb eines Bereiches der Auktion nach der Sortierung sor-
tiert, die Sie im Auswahlfenster Cavelinge definiert haben (siehe entsprechendes Kapitel im Hand-
buch).

Dann erfolgt die Vergabe der Katalognummern.
Anschauliches Beispiel:
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Bereich Katalognummer Bereich | Positionsnummer Cave- | Katalognummer,
ling im Bereich die bei Cavelierung
der Auktion verge-
ben wird

Halle 1 10 1

Halle 1 20 2

Halle 1 30 3

Halle 1 40 4

Burol 2 10 5

Burol 2 20 6

Burol 2 30 7

Blro2 3 10 8

Buro2 3 20 9

Biro2 3 30 10

Biro2 3 40 11

Chefzimmer |4 10 12

Chefzimmer |4 20 13

Chefzimmer |4 30 14

Chefzimmer |4 40 15

Chefzimmer |4 50 16

13.8.2.2.2 Manuelle Cavelierung

Haben Sie im Eingabefenster Details Auktion die Check-Box AM/2 caveliert alle Cavelinge nach Positions-
Regeln nicht angekreuzt, so besitzt die Auktion automatisch den Status ,Durchfiihrung” und Sie mus-
sen bei der Neu-Erfassung eines Cavelinges manuell eine feste Cavelingsnummer bzw. Katalog-
nummer vergeben.

AM/2 schlagt IThnen im Dialogfenster Neuen Caveling erfassen die nachste freie Cavelingsnummer bzw.
Katalognummer vor.

13.8.3 Cavelierung ausfiihren

Starten Sie die Cavelierung der Auktion mit folgenden Schritten:

e Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, die Sie cavelieren lassen wollen

e Starten der Cavelierung durch die MenUfolge Extras | cavelieren oder Taste F4

13.9 Auktion eroffnen

Sind Sie mit den Vorbereitungen der Auktion fertig, so erdffnen Sie die Auktion. Die Auktion erhalt
dann den Status ,,Durchfiihrung” und wird im Auswahlfenster Auktionen in griiner Farbe dargestellt.

Nur bei einer eréffneten Auktion kénnen Sie Zuschlage erfassen.

Er6ffnung der Auktion:

e Stellen Sie die Auktion im Auswahlfenster Auktionen ein, die Sie er6ffnen wollen
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e Aufruf:
e Menifolge Extras | Auktion er6ffnen oder

e Taste F9
13.10 Bieter

13.10.1 Allgemeines

Bieter sind in AM/2 von den Kéaufern in verschiedenen Ordnern getrennt, haben grundsatzlich also
nicht direkt miteinander etwas zu tun. Sie ordnen entweder sofort, wahrend des ersten Zuschlages fir
den Bieter oder vor dem Druck der Rechnung einem Bieter einen Kaufer zu. Es ist allerdings auch
mdglich, daf’ Sie einem Bieter gar keinen Kaufer zuordnen. Erfassen Sie einen Bieter neu oder erfas-
sen Sie fir einen Zuschlag einer Auktion zum ersten Mal einen Bieter, so ist der Bieter zwar aufge-
nommen, aber es ist ihm noch kein Kaufer zugeordnet.

Zum besseren Verstandnis konnen Sie sich merken, da Kaufer global gelten, Bieter und deren Daten
auktionsbezogen.

Die Daten, die AM/2 fiir die richtigen Berechnungen fir den Bieter bendtigt, werden nach der von |h-
nen erfolgten Zuordnung in den Bieter kopiert (MwSt-Abwicklung, Aufgeld). Sie kdnnen diese Daten
allerdings in dem entsprechenden Bieter dann aber auch an die Erfordernisse anpassen.

Die Bieter werden selbstverstandlich auktionsbezogen verwaltet, Sie kénnen also in verschiedenen
Auktionen die identische Bieternummer haben.

Bieter kbnnen Sie entweder mit der Bieternummer oder dem Bieter-Kurznamen erfassen. Der Bieter-
Kurzname ist eine Art Sortiercode, den Sie wahrend einer Auktion benutzen, um den Bieter zu definie-
ren. In der Regel werden Sie aber Bieternummern benutzen.

Welche Art der Erfassung der Bieter Sie haben wollen, definieren Sie im Eingabefenster Details Aukti-
on mit den Radio-Buttons Kurznamen bzw. Bieternummern.

+ Eine Kombination der Erfassung der Bieter Giber Bieternummer und Kurznamen ist nicht zulassig!

Erfassen Sie die Bieter Uber deren Bieternummern, so wird im Auswahlfenster Bieter die jeweilige
Bieternummer dargestellt. Erfassen Sie die Bieter Giber deren Kurznamen, so wird im Auswabhlfenster
Bieter der jeweilige Kurzname dargestellt.

Ist dem Bieter noch kein Kaufer zugeordnet, so sehen Sie in der Spalte Kéufer des Auswahlfensters
Bieter keinen Kaufernamen und im Eingabefenster Bieter ebenfalls nicht.

Auch wenn Sie Bieter Uber Kurznamen erfassen, vergibt AM/2 immer eine eindeutige Bieternummer.
Sie brauchen sich dann aber nicht mit diesen Bieternummern auseinanderzusetzen.

13.10.2 Auswahlfenster Bieter

13.10.2.1 o6ffnen
e Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, deren Bieter zu bearbeiten wollen
e Aufruf:

¢ Menifolge Extras | Bieter oder

e Taste F5

13.10.2.2 Farben

e Bieter schwarz: Bieter hat keinen oder mindestens einen Caveling ersteigert und die Rechnung ist
noch nicht ordnungsgemar gedruckt worden.

e Bieter grau: Alle ersteigerten Cavelinge des Bieters wurden auf einer oder mehreren Rechnungen
gedruckt.
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13.10.3 Daten eines Bieters

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen

Auktion nicht edi- Auktionsnummer und —titel
tierbar

Bieternummer nicht edi- Bieternummer
tierbar

Kaufer nicht edi- Kaufername und —anschrift.
tierbar

Wurde dem Bieter noch kein Kaufer zugeordnet, so steht hier
auch keine Angabe.

MwsSt-Schliussel

Mehrwertsteuer-Schlissel, der von AM/2 fur das Aufgeld des
Bieters herangezogen wird.

Bei der Neu-Erfassung eines Bieters nimmt AM/2 den Stan-
dard-Mehrwertsteuerschlissel aus den Programmeinstellun-
gen.

Bei der Zuordnung eines Kaufers zu dem Bieter wird die An-
gabe des MwSt-Schlissels im Kéaufer in den Bieter tibernom-
men.

Haben Sie angegeben, daf der Kaufer keine Mehrwertsteuer
auf das Aufgeld bezahlen muB, ist die Angabe des MwSt-
Schlussels auch nicht relevant.

Inkasso-MwsSt berechnen
(falls notwendig)

Kreuz: Bieter muR3 auf Cavelinge Inkasso-MwSt bezahlen,
wenn ein oder mehrere Cavelinge mit Inkasso-MwSt zu bezah-
len sind.

kein Kreuz: Bieter mul3 keine Inkasso-MwSt bezahlen, wenn
ein oder mehrere Cavelinge mit Inkasso-MwSt zu bezahlen
sind.

Bei der Neu-Aufnahme eines Bieters ist diese Check-Box im-
mer angekreuzt.

Bei der Zuordnung eines Kaufers zu dem Bieter wird die An-
gabe Inkasso-MwsSt berechnen (falls notwendig) aus dem ent-
sprechenden Kaufer tlbernommen.

USt-1d-Nr.

16

Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer des Bieters.

Diese kdénnen Sie nur dann erfassen, wenn Sie die Check-Box
Inkasso-MwSt berechnen (falls notwendig) nicht angekreuzt ha-
ben.

Besitzt ein auslandischer Bieter eine USt-1d-Nr., so tragen Sie
diese bitte auf jeden Fall in diesem Eingabefeld ein. AM/2 wird
dann diesem Bieter keine Umsatzsteuer auf die Cavelinge
(wenn Inkasso-MwSt berechnet werden soll) berechnen. Die
USt-Id-Nr. wird dann auf der Rechnung ausgedruckt.

Umsatzsteuer auf das Aufgeld muRR der Bieter immer bezah-
len, da das Aufgeld fiskalisch als Dienstleistung gilt, die in
Deutschland erbracht worden ist, auf die MwSt berechnet und
abgefihrt werden muf3.

Die USt-1d-Nr. ,lernt* der Bieter automatisch bei der Zuordnung
eines Kaufers von diesem.
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Wiéhrung

Wahrung, in der der Bieter seine Rechnung fakturiert haben
mochte.

Bei der Neu-Erfassung eines Bieters wird die Standard-
Wahrung (Hauswahrung) aus den Programmeinstellungen
Ubernommen.

Bei der Zuordnung eines Kéaufers zu dem Bieter wird die An-
gabe Wahrung aus dessen Daten Glbernommen.

Kurzname

15

Nur bei Erfassung der Bieter iber Kurznamen.

Kurzname des Bieters. Dieser Kurzname ist wie ein Sortierco-
de aufgebaut (alle Zeichen werden automatisch groRRgeschrie-
ben, keine Leerzeichen erlaubt) und ist veranderbar.

Aufgeld

Aufgeldsatz des Bieters.

Bei der Neu-Erfassung des Bieters wird der Standard-
Aufgeldsatz aus den Programmeinstellungen Gibernommen.

Bei der Zuordnung eines Kéaufers zu dem Bieter wird dessen
Aufgeldsatz Glbernommen.

Beachten Sie, daf3 der Aufgeldsatz und somit das Aufgeld in
AM/2 bieterbezogen bertcksichtigt wird. Somit erhalten Sie
eine grol3ere Flexibilitat hinsichtlich einer bestimmten Auktion,
in der der Bieter vielleicht einmal einen geringerem Aufgeld-
satz berechnet bekommen soll als normal.

Telefon 1

Telefonnummer 1 fiir den Bieter.

Diese Telefonnummer ist besonders wichtig fiir telefonische
Bieter. Denn diese wird auf den entsprechenden Listen und

Bildschirmfenstern dargestellt, wenn ein telefonisches Gebot
vorliegt.

Diese Telefonnummer ,lernt* der Bieter vom Kaufer nach des-
sen Zuordnung.

Telefon 2

Telefonnummer 2 fiir den Bieter.

Wichtig bei telefonischen Geboten, wenn eine zweite Telefon-
nummer fir den Bieter hinterlegt werden muf3.

Diese Telefonnummer ,lernt* der Bieter vom Kaufer nach des-
sen Zuordnung.

automatisches Rabattsys-
tem zulassen

Kreuz: Fir den Bieter ist das automatisches Rabattsystem
aktiviert. AM/2 berechnet also auf Basis der 5 Preisbereiche
fur aufgeldbezogene Rabattsétze den entsprechenden Rabatt-
satz (Aufgeldsatz) auf der Rechnung. Haben Sie das aufgeld-
bezogene automatische Rabattsystem nicht in den Programm-
einstellungen definiert, so kénnen Sie diese Einstellung nicht
definieren (kein Kreuz ist dann Voreinstellung und ist nicht
veranderbar).

kein Kreuz: Das automatische Rabattsystem ist fur den Bieter
nicht aktiviert. Sie kbnnen nur manuell einen Rabattsatz fir
den Bieter erfassen.

Diese Einstellung ,lernt” der Bieter vom Kaufer nach dessen
Zuordnung.

Rabatt

Rabattsatz, der fiir den Bieter von lhnen manuell vorgegeben
wird.
Der Rabattsatz reduziert den Aufgeldsatz des Biters entspre-
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chend.

Diese Einstellung ,lernt* der Bieter vom Kaufer nach dessen
Zuordnung.

13.10.4 Bieter neu erfassen
Sie haben zwei verschiedene Arten zur Auswahl, um einen Bieter neu zu erfassen:

e Sie erfassen den Bieter Giber das Auswahlfenster Bieter durch das Auslésen der Neu-Erfassung
eines Datensatzes. Im Dialogfenster Neuen Bieter erfassen geben Sie nun entweder die Bieter-
nummer (bei Erfassung der Bieter Giber Bieternummern) oder den Kurznamen (bei Erfassung der
Bieter Uber Kurznamen) ein. Existiert die Bieternummer bzw. der Kurzname schon, so erhalten
Sie von AM/2 eine entsprechende Meldung. Beachten Sie bitte, dal3 ein Kurzname eindeutig sein
muf3.

Nach der Angabe der Bieternummer bzw. des Kurznamens sehen Sie den neuen Bieter aktiv ein-
gestellt im Auswahlfenster Bieter.

Sie kdnnen nun sofort einen Kaufer zuordnen oder erst spater (unter gewissen Umstanden kon-
nen Sie auch die Zuordung eines Kaufers ganz weglassen, in diesem Fall kann AM/2 dann aber
nicht die Kaufer-Interessen pflegen).

e Wahrend der Erfassung der Zuschlédge erfassen Sie im entsprechenden Eingabefeld im Eingabe-
fenster Zuschlag einen neuen Bieter. AM/2 nimmt in diesem Fall automatisch den neuen Bieter in
den Bieterstamm der Auktion auf.

Diese Art ist die sicherlich die schnellste, da Sie keinen zusétzlichen Erfassungsaufwand fir die
Bieter haben (diese werden ja bei Bedarf automatisch von AM/2 gepflegt).

13.10.5 Bieter suchen

Einen Bieter suchen Sie in Echtzeit

e nach seiner Bieternummer (nur bei Erfassung der Bieter Uiber Bieternummern)

¢ nach seinem Kurznamen (nur bei Erfassung der Bieter Uber Kurznamen)

e nach Kaufer-Sortiercode

13.10.6 Bieter sortieren
Bieter kdnnen Sie auf folgende Arten sortieren:

e nach Bieternummer (nur bei Erfassung der Bieter Uber Bieternummern, Klick mit rechter Maustas-
te auf Spaltenkopf ,Nummer*)

e nach Kurznamen (nur bei Erfassung der Bieter Gber Kurznamen, Klick mit rechter Maustaste auf
Spaltenkopf ,Kurzname*)

e nach Kaufernamen bzw. Kaufersortiercode (Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,Kaufer")
13.10.7 Anzahlungen

13.10.7.1 Allgemeines

In AM/2 kdnnen Sie fir jeden Bieter unbegrenzt viele Anzahlungen verwalten.
Anzahlungen kdnnen sein:

e allgemeine Anzahlungen

e Schutzgebuhr fir eine Bieternummer

e Eintrittsgeld, was zurtckerstattet wird

AM/2 beriicksichtigt fir die Bezahlung der Rechnung bzw. auf der entsprechenden Rechnung die
geleisteten Anzahlungen des Bieters gesondert.
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Die Wahrung ,lernt* eine Anzahlung bei der Neu-Erfassung von Ihrem Bieter. Die Wahrung kdnnen
Sie aber jederzeit verandern. Weicht die Wahrung der Anzahlung von Ihrer Hauswéhrung ab, so stellt
AM/2 Ihnen den Anzahlungsbetrag zusétzlich in lhrer Hauswéahrung dar.

Betrdge

Betrag | 100,00 Euro j|
19766 D

Selbstverstéandlich ist es mdglich, mehrere Anzahlungen eines Bieters in verschiedenen Wahrungen
zu erfassen.

Uber die von lhnen erfalRten Anzahlungen des Bieters kénnen Sie von AM/2 eine Quittung ausdru-
cken lassen.

13.10.7.2 Auswahlfenster Anzahlungen 6ffnen

e Stellen Sie im Auswahlfenster Bieter den Bieter ein, fur den Sie die Anzahlungen bearbeiten wol-
len.

e Aufruf:
e Menifolge Extras | Anzahlungen oder

e Taste F6

13.10.7.3 Daten einer Anzahlung

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Auktion nicht edi- Auktionsnummer und —titel
tierbar
Bieter nicht edi- Kurzname (bei Erfassung der Bieter tber Bieternummern) oder
tierbar Bieternummer (bei Erfassung der Bieter tiber Kurznamen)
Depot-Nr. nicht- Von AM/2 automatisch vergebene, laufende Nummer der An-

editierbar zahlung.

Diese Depot-Nr. benutzen Sie bitte fur die Suche einer Anzah-
lung des Bieters.

Betrag 14 Betrag der Anzahlung.

Wiéhrung Wahrung der Anzahlung.
Die Wahrung wird bei der Neu-Erfassung aus dem Bieter -
bernommen.

Text 2 Zeilen Text zur Erklarung.

40 Zeichen Falls Sie einen Text erfassen, so wird dieser im Auswahlfens-

ter Anzahlungen dargestellt und auf der Quittung ausgedruckt.

13.10.7.4 Anzahlung neu erfassen

Losen Sie die Neu-Erfassung eines Datensatzes aus.

Im Eingabefenster Anzahlung geben Sie nun die Daten ein. Beachten Sie bitte, dal3 Sie mindestens
einen Betrag fur die Anzahlung erfassen miissen. Tragen Sie einen Betrag von 0,00 oder gar nichts
ein, so ldscht AM/2 automatisch diese ,Anzahlung“ wieder nach dem Schliel3en des Eingabefensters.

Die Wahrung ,lernt” die Anzahlung von ihrem Bieter.
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13.10.7.5 Anzahlung suchen

Eine Anzahlung suchen Sie in Echtzeit nach der Anzahlungsnummer (Depotnummer).

13.10.7.6 Anzahlungen sortieren

Anzahlungen eines Bieters sortieren Sie Uiber die Anzahlungsnummer (Depotnummer).

13.10.7.7 Quittung drucken

In AM/2 kénnen Sie fiir jeden Bieter dessen geleistete Anzahlungen auf einer rechtsverbindlichen
Quittung per Knopfdruck ausdrucken.

Lésen Sie den Druck der Quittung durch die Mentfolge Daten | Drucken oder die Tastenkombination
STRG + D aus.

13.10.8 Kaufer zuordnen

In AM/2 sind Bieter und Kaufer in unterschiedlichen Ordnern getrennt.

Erfassen Sie einen Bieter neu, so steht zu diesem Zeitpunkt noch nicht fest, wer der Bieter ist. Sie
haben also nur eine bestimmte Bieternummer bzw. einen bestimmten Bieter-Kurznamen definiert.

Durch die Zuordnung eines Kéaufers zu dem Bieter legen Sie sozusagen seinen Namen, Anschrift und
andere Daten flur den Bieter fest. Im Kaufer stehen dabei alle relevanten Daten, die automatisch bei
der Zuordnung des Kaufers zu dem Bieter fir diesen Bieter ilbernommen werden (zum Beispiel Auf-
geld, USt-Id-Nr.)

Sie kdnnen aber auch die ibernommenen Daten aus dem Kaufer im Bieter andern. So erhalten Sie
zum Beispiel die Mdglichkeit, einem Bieter in einer bestimmten Aukton nur 10% Aufgeld zu berech-
nen, auch wenn der Kaufer normalerweise 15% Aufgeld bezahlen muf3.

In der Regel kdnnen Sie den Kaufer kurz vor dem Druck der Rechnung zuordnen. Dadurch ersparen
Sie sich Mehrarbeit vor und wahrend der Auktion.

Aber auch wenn Sie die Zuordnung eines falschen Kaufers andern wollen, kénnen Sie einfach durch
die Zuordnung eines anderen Kaufers dessen Daten fiir den Bieter ibernehmen.

Durchfiihrung der Zuordnung eines Kaufers zu dem Bieter:
e Stellen Sie im Auswabhlfenster Bieter den Bieter ein, dem Sie einen K&ufer zuordnen wollen.
e Aufruf:

o Menifolge Extras | Kdufer zuordnen oder

e Taste F5 oder

e Taste Enter, wenn Sie die Einzelrechnung des Bieters abrufen wollen und diesem noch kein
Kéaufer zugeordnet wurde

e Wahlen Sie aus dem Auswahlfenster Kaufer auswahlen den Kaufer aus, den Sie dem Bieter zuord-
nen wollen. Ist der K&ufer noch nicht vorhanden, so kdnnen Sie ihn jetzt erfassen und wéahlen ihn
dann aus.

13.10.9 Kéaufer ansehen

Das Eingabefenster Kéaufer fir den aktuellen Bieter (sofern ein Kaufer zugeordnet wurde) kénnen Sie
mit der Menufolge Extras | ansehen oder der Taste Ende 6ffnen und dort selbstvertandlich auch die
Daten des Kéaufers andern. Diese Anderungen tibernimmt AM/2 automatisch fiir den Bieter.

13.10.10 Drucken

Offnen Sie durch Auslésen des Druckens das Dialogfenster Art der Liste und wéhlen Sie die Liste bzw.
das Formular aus, die Sie drucken wollen.
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13.10.10.1 Kaufauftrag

Einen Kaufauftrag drucken Sie dann, wenn Sie schriftliche Gebote fir den Bieter aufgenommen ha-
ben.

Ein Kaufauftrag ist ein Dokument.
Hier werden alle Gebote einzeln als Position gedruckt.

13.10.10.2 Bieterliste

In der Bieterliste werden alle Bieter der Auktion mit den folgenden Daten ausgedruckt:

e Bieternummer
e Bieter-Kurzname (bei der Erfassung der Bieter iber Kurznamen)

¢ Name des Bieters (wenn dem Bieter ein Kaufer zugeordnet wurde)

13.10.10.3 Bieter-Stammblatt

Das Bieter-Stammblatt wird fur den aktuellen Bieter im Auswahlfenster Bieter gedruckt.

Zusatzlich zu seinen Daten wie Name und Anschrift (nur wenn ein Kaufer zugeordnet worden ist),
Ust-ld-Nr. (wenn vorhanden) und Aufgeld werden alle Zuschldge des Bieters mit dem Gesamt-
Zuschlagspreis und, sofern vorhanden, den offenen Betrag auf dem Bieter-Stammblatt gedruckt.

13.11 Gebote

13.11.1 Allgemeines

Gebote sind ,Auftrage” lhrer Bieter, bestimmte Cavelinge in lhrem Namen bis zu einem Maximalbe-
trag (dem Gebot) zu ersteigern.

Sie koénnen schriftliche Gebote (die Sie in der Regel vor einer Auktion bis zu einem bestimmten Zeit-
punkt entgegennehmen) und telefonische Gebote (Bieter befindet sich nicht im Saal, sondern wird
kurz vor dem Aufruf des Cavelinges angerufen und bietet per Telefon mit) einfach und intuitiv verwal-
ten.

Liegt fir einen Caveling mindestens ein Gebot vor, so druckt AM/2 (falls von lhnen gewiinscht) alle
Gebote fir den Caveling auf den entsprechenden Listen aus (Protokoll, Anrufliste). Dabei wird fir
einen Caveling immer das hochste Gebot an erster Stelle gedruckt. Auf diese Weise kann der
Auktionator wahrend der Auktion sofort sehen, welches Hochstgebot schriftlich hinterlegt wurde oder
ob flr einen Caveling telefonische Gebote hinterlegt wurden.

Wahrend der Erfassung der Zuschlage kénnen Sie per Mausklick oder Tastendruck im Auswahlfens-
ter Gebote die vorhandenen Gebote am Bildschirm sehen und fir den Zuschlagspreis verwenden. Im
Auswabhlfenster Gebote wird das hochste Gebot fir einen bestimmten Caveling immer in roter Farbe
dargestellt.

Die Erfassung der Gebote in AM/2 kdnnen Sie auf drei verschiedene Arten durchflhren, wobei sich
ein Gebot letztendlich immer auf einen Caveling einer Auktion (Auktionsposition) bezieht:

e Erfassung des Gebotes Uber die Auktion (auktionsbezogen)
e Erfassung des Gebotes Uber den Bieter (bieterbezogen)
e Erfassung des Gebotes tiber den Caveling (cavelingsbezogen)

Gebote erfassen Sie immer in lhrer aktuellen Hauswahrung.
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13.11.2 Auswahlfenster Gebote

13.11.2.1 offnen

13.11.2.1.1 auktionsbezogen

e Stellen Sie Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, fur die Sie Gebote bearbeiten wollen.

e Aufruf:

e Mendufolge Extras | Gebote oder

e Taste F12

13.11.2.1.2 bieterbezogen

e Stellen Sie im Auswahlfenster Bieter den Bieter, fir den Sie Gebote bearbeiten wollen.

e Aufruf:

e Menifolge Extras | Gebote oder

e Taste F12

13.11.2.1.3 cavelingsbezogen

e Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionspositionen oder Zuschlédge oder im Eingabefenster Zuschlag
den Caveling ein, fur den Sie Gebote bearbeiten wollen

e Aufruf:

e Mendufolge Extras | Gebote oder

e Taste F12

13.11.2.2 Farben

e Gebot schwarz: ,Normales" Gebot

e Gebot rot: fir den Caveling das hdchste Gebot

e Gebot magenta: telefonisches Gebot

13.11.3 Daten eines Gebotes

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Auktion nicht edi- Auktionsnummer und —titel
tierbar
Bieter nicht edi- Bietername
tierbar
Katalognummer nicht edi- Katalognummer des Cavelinges, fur den das Gebot aufge-
tierbar nommen werden soll.
Cavelingsnummer bzw. | nicht edi- Cavelingsnummer bzw. Inventarnummer des Cavelinges, fur
Inventarnummer tierbar den das Gebot hinterlegt werden soll.
Erfassung nicht edi- Menge, Bezeichnung und Ausrufpreis des Cavelinges
tierbar
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Gebot 14 Betrag, fur den héchstens im Namen des Bieters wahrend der

Auktion mitgesteigert werden soll.

telefonisch mitbieten Kreuz: Bieter mochte fur diesen Caveling telefonisch mitbieten

kein Kreuz: Bieter hinterlegt das Gebot als fest

Voreinstellung ist kein Kreuz.

13.11.4 Gebot neu erfassen

13.11.4.1 auktionsbezogen

Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, Uber die Sie ein neues Gebot erfassen
wollen

Offnen Sie das Auswahlfenster Gebote mit der Meniifolge Extras | Gebote oder der Taste F12.

Losen die Neu-Erfassung eines Datensatzes aus.

Waéhlen Sie nun aus dem Auswabhlfenster Bieter auswahlen den Bieter aus, der lhnen das Gebot
aufgetragen hat. Existiert dieser Bieter noch nicht, dann kénnen Sie ihn jetzt neu erfassen und
dann auswabhlen.

Waéhlen Sie aus dem Auswabhlfenster Auktionsposition auswahlen die Auktionsposition aus, fir die
der Bieter das Gebot abgegeben hat.

Nun geben Sie im Eingabefenster Gebot den Gebotspreis ein. Will der Bieter telefonisch mitbieten,
so kreuzen Sie die entsprechende Check-Box an.

13.11.4.2 bieterbezogen

Stellen Sie im Auswabhlfenster Bieter den Bieter ein, Gber den Sie ein neues Gebot erfassen wollen
Offnen Sie das Auswahlfenster Gebote mit der Meniifolge Extras | Gebote oder der Taste F12.

Lésen die Neu-Erfassung eines Datensatzes aus.

Waéhlen Sie aus dem Auswabhlfenster Auktionsposition auswahlen die Auktionsposition aus, fir die
der Bieter das Gebot abgegeben hat.

Nun geben Sie im Eingabefenster Gebot den Gebotspreis ein. Will der Bieter telefonisch mitbieten,
so kreuzen Sie die entsprechende Check-Box an.

13.11.4.3 cavelingsbezogen

Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionspositionen die Auktionsposition ein, Uber die Sie ein neues
Gebot erfassen wollen

Offnen Sie das Auswabhlfenster Gebote mit der Meniifolge Extras | Gebote oder der Taste F12.

Lésen die Neu-Erfassung eines Datensatzes aus.

Waéhlen Sie aus dem Auswabhlfenster Bieter auswéhlen den Bieter aus, der das Gebot abgegeben
hat.

Nun geben Sie im Eingabefenster Gebot den Gebotspreis ein. Will der Bieter telefonisch mitbieten,
so kreuzen Sie die entsprechende Check-Box an.

13.11.5 Gebot suchen

13.11.5.1 auktionsbezogen

Ein Gebot suchen Sie Uber das auktionsbezogen geotffnete Auswahlfenster Gebote in Echtzeit

nach Katalognummer

nach Bieternummer (bei Erfassung der Bieter tiber Bieternummern) bzw. nach Bieter-Kurznamen
(bei Erfassung der Bieter Giber Kurznamen)
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13.11.5.2 bieterbezogen

Ein Gebot suchen Sie Uber das bieterbezogen gedtffnete Auswahlfenster Gebote in Echtzeit nach der

Katalognummer.

13.11.5.3 cavelingsbezogen

Ein Gebot suchen Sie lber das cavelingsbezogen geoffnete Auswahlfenster Gebote in Echtzeit nach
der Bieternummer (bei Erfassung der Bieter tiber Bieternummern) bzw. nach dem Bieter-Kurznamen

(bei Erfassung der Bieter tiber Kurznamen).

13.11.6 Gebote sortieren

13.11.6.1 auktionsbezogen
Gebote sortieren Sie im auktionsbezogen getffneten Auswahlfenster Gebote nach

e Katalognummer

e nach Bieternummer (bei Erfassung der Bieter iber Bieternummern) bzw. nach Bieter-Kurznamen

(bei Erfassung der Bieter Giber Kurznamen)

13.11.6.2 bieterbezogen

Gebote sortieren Sie Uber das bieterbezogen geotffnete Auswahlfenster Gebote nach der Katalog-

nummer.

13.11.6.3 cavelingsbezogen

Gebote sortieren Sie Uber das cavelingsbezogen geoffnete Auswahlfenster Gebote nach der Bieter-
nummer (bei Erfassung der Bieter tiber Bieternummern) bzw. nach dem Bieter-Kurznamen (bei Erfas-

sung der Bieter Uber Kurznamen).

13.11.7 Drucken

13.11.7.1 Allgemeines

In der Gebotsliste werden die relevanten Daten fiir ein Gebot Ubersichtlich ausgedruckt.

Anhand dieser Liste kann der Auktionator wahrend der Auktion schriftliche und telefonische Gebote

berlcksichtigen.

Vor dem Druck der Gebotsliste kdnnen Sie entscheiden, ob Sie auf dieser Liste
e alle Gebote

e nur telefonische Gebote

e nur schriftliche Gebote

drucken wollen.

13.11.7.2 auktionsbezogen

Bei der auktionsbezogenen Gebotsliste werden alle Gebote der Auktion ausgedruckt.

Zu jedem Gebot erhalten Sie auf der Gebotsliste folgende Daten:
e Katalognummer der Auktionsposition

e Menge und Bezeichnung der Auktionsposition

e Bieter (Bieternummer bzw. Bieter-Kurzname und Kaufername)

e Telefon (nur bei Vorliegen eines telefonischen Gebotes)
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e Gebot

13.11.7.3 bieterbezogen

Bei der bieterbezogenen Gebotsliste werden alle Gebote des Bieters ausgedruckt.
Zu jedem Gebot erhalten Sie auf der Gebotsliste folgende Daten:

e Katalognummer der Auktionsposition

e Menge und Bezeichnung der Auktionsposition

e Gebot

13.11.7.4 cavelingsbezogen

Bei der cavelingsbezogenen Gebotsliste werden alle Gebote fiir den Caveling (also die Auktionsposi-
tion) ausgedruckt.

Zu jedem Gebot erhalten Sie auf der Gebotsliste folgende Daten:
e Bieter (Bieternummer bzw. Bieter-Kurzname und Kaufername)
e Telefon (nur bei Vorliegen eines telefonischen Gebotes)

e Gebot

13.12 Zuschlage

13.12.1 Allgemeines

Waéhrend der Auktion missen Sie schnell die einzelnen Zuschlage fiir die Cavelinge erfassen kénnen.
Besonders dann, wenn Sie an Stelle eines zweiten handschriftlichen Protokolles AM/2 benutzen, um
die Zuschlage auch offiziell zu protokollieren (durch den Ausdruck des Endprotokolles nach Ende der
Auktion), zum Beispiel mittels einer Arbeitsstation neben dem Auktionator.

Aus diesem Grund ist gerade die Erfassung der Zuschlage so aufgebaut, da3 Sie mdglichst wenig
Arbeit dafir verrichten missen.

Ein Caveling gilt in AM/2 als zugeschlagen, wenn Sie

e den Zuschlagpreis

e den Bieter (mittels Bieternummer oder Bieter-Kurznamen, je nach Erfassungsart der Bieter)
erfaf3t haben.

Haben Sie einen Zuschlag erfal3t, so vergibt AM/2 automatisch den entsprechenden Inventarstatus fir
diesen Caveling.

In AM/2 gibt es drei verschiedene Mdoglichkeiten, einen Caveling zuzuschlagen:
e normaler Zuschlag: Sie schlagen den Caveling mit seiner gesamten Stiickzahl zu.

e Cavelinge zusammenfassen: Wenn der Auktionator wahrend der Auktion mehrere Cavelinge an
einen Bieter mit einem Zuschlagpreis zuschlagt, so kdnnen Sie diese Cavelinge auch in AM/2
schnell zusammenfassen.

Dazu gibt es einen sogenannten ,Vater-Caveling®, in dem Sie den Bieter und den Zuschlagspreis
eingeben.

Die ,Kinder-Cavelinge" sind diejenigen Cavelinge, die Sie dann aus dem Auswahlfenster Cavelinge
zusammenfassen fur das Zusammenfassen auswahlen. In den ,Kinder-Cavelingen* tragen Sie kei-
nen Zuschlagspreis ein, AM/2 setzt automatisch den Bieter dort ein.

Uber den Vorgang des Zusammenfassens in AM/2 lesen Sie bitte im Kapitel ,Cavelinge zusam-
menfassen” nach.

Der ,Vater-Caveling“ und dessen ,Kinder-Cavelinge* bezeichnet man in AM/2 als ,Pool“. Ein Pool
definiert also den Vorgang eines Zusammenfassens.

Seite: 190



Das AuktionsManagementsystem AM/2

Beachten Sie bitte, da? das Zusammenfassen von Cavelingen in der Praxis nur dann Sinn macht,
wenn die zusammenzufassenden Cavelingen zu einem Auftraggeber gehoren.

AM/2 behandelt alle Cavelinge des ,Pools" als zugeschlagen. Ein ,Kinder-Caveling” gilt also
selbstverstandlich auch als zugeschlagen. Da aber in diesem nicht der Zuschlagspreis steht, gibt
AM/2 in den entsprechenden Fenstern und auf den betroffenen Listen und Dokumenten den Text
~mit Cav. xxx“ aus.

Sie kdnnen sich also merken, dal3 Sie in AM/2 die Zusammenfassung der Caveling im Eingabe-
fenster Zuschlag erfassen. Danach brauchen Sie sich nicht mehr um die weitere Behandlung kiim-
mern, AM/2 tUbernimmt das fir Sie.

Caveling aufteilen: Haben Sie fiir einen Caveling eine Stiickzahl von mindestens zwei erfalit, so
haben Sie in AM/2 die Mdglichkeit, einen Caveling aufzuteilen.

Dazu gibt es einen sogenannten ,Vater-Caveling“, in dem die Restmenge steht und tber den Sie
weitere Zuschlage erfassen. Diesen ,Vater-Caveling” sehen sie bei einer Hausauktion auch im In-
ventar sowie bei auswartigen Auktion im Auswahlfenster Cavelinge.

Ein aufgeteilter Caveling (der sogenannte ,Kind-Caveling®) erhalt von AM/2 automatisch eine neue
Katalognummer und Cavelings- bzw. Inventarnummer. Dazu sehen Sie hinter der eigentlichen
Nummer die von AM/2 vergebene laufende Nummer der Aufteilung. Beispiel: Katalognummer
4711-2 als Definition, daR Sie diese Katalognummer an zweiter Stelle aufgeteilt haben.

Bei der Aufteilung schlagen Sie nicht alle Stiickzahlen (und damit den gesamten Caveling) zu,
sondern nur eine Teilmenge.

Uber den Vorgang des Aufteilens in AM/2 lesen Sie bitte im Kapitel ,Caveling aufteilen“ nach.

Sie kdnnen sich also merken, dal3 Sie in AM/2 das Aufteilen eines Cavelinges im Eingabefenster
Zuschlag erfassen. Danach brauchen Sie sich nicht mehr um die weitere Behandlung kiimmern,
AM/2 Ubernimmt das fir Sie.

Hat der Auktionator fiir einen Zuschlag einen Vorbehalt ausgerufen (was in der Regel dann gemacht
wird, wenn der Zuschlagspreis unterhalb des Limitpreises liegt), so kénnen Sie in AM/2 per Mausklick
oder Tastendruck dem zugeschlagenen Caveling einen Vorbehalt zuordnen. Dieser gilt dann inner-
halb AM/2 zwar als zugeschlagen, offiziell aber solange nicht, bis der Vorbehalt bearbeitet wurde. Ein
Bieter, der einen oder mehrere Cavelinge unter Vorbehalt zugeschlagen bekam, erhalt von AM/2 au-
tomatisch eine zusétzliche Rechnung, in der nur diese unter Vorbehalt zugeschlagenen Cavelinge
enthalten sind (,Vorbehalts-Rechnung®).

13.12.2 Auswabhlfenster Zuschlage

13.12.2.1 offnen

Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, fir die Sie die Zuschléage erfassen und
bearbeiten wollen

Aufruf:
o Menlfolge Extras | Zuschlage oder

e Taste F6

13.12.2.2 Farben

Auktionsposition schwarz: Auktionsposition wurde noch nicht zugeschlagen
Auktionsposition grau: Auktionsposition wurde zugeschlagen

Auktionsposition rot: Auktionsposition wurde unter Vorbehalt zugeschlagen

13.12.3 Eingabefester Zuschlag

Fur die Erfassung eines Zuschlages benutzen Sie ausschlief3lich das Eingabefenster Zuschlag.
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i+ Zuzchlag =]
@] [&] ] e
— ZuoEinung oK |
Auktion: 1887, Bilder-Auktion
Abbrechen |

Katalognummer: 1
Auttraggeber: Frau Melitta Scheel

Inventarnummet: F0000- 2 Yorbehalt ein |

— Ertassung
Menge Bezeichnung Auzrufpreis [Di] Bieter andern |
1 |Gemalde "Frau am Spiegel” — 100,00 Zuschlagzpreis andern |

Bieter ansehen |

2t Auftrag ansehen |

- KatNr. 1 zugeschiagen ~ Kdufer Caveling ansehen |

Dieter Mustermann
22609 Hamburg

Wh-Menge: 1 Stick

Zuzchlag I 350,00 Db

Bligter-Mr . |23 ~MNachsteKatNr.
[

Zuzammenfaszen | Auftelen | Eebote |

Statistik |

Da Sie wahrend der Auktion nicht viel Zeit haben, kdnnen Sie in diesem Eingabefenster auch eine
Auktionsposition direkt suchen und einstellen. Sie kdnnen also vor dem Anfang der Auktion die erste
Auktionsposition im Eingabefenster Zuschlag einstellen und bleiben wahrend der gesamten Auktion fur
die Erfassung der Zuschlage in diesem Eingabefenster.

13.12.4 o6ffnen

e Stellen Sie im Auswahlfenster Zuschldge die Auktionsposition ein, fir die Sie den Zuschlag erfas-
sen wollen.

e Aufruf:
o Menifolge Ansicht | Eingabefenster oder
e Taste Posl oder
e Taste Enter oder

e Doppelklick mit linker Maustaste auf die Auktionsposition

13.12.5 néachste Auktionsposition fiir den Zuschlag einstellen

Um die nachste Auktionsposition einzustellen, fir die Sie den Zuschlag erfassen wollen (bzw. die als
nachstes wahrend der Auktion aufgerufen wird), ist das Eingabefeld Nachste KatNr. sowi der Pushbut-
ton Gehe Zu zustandig.

Nichste Kathir.
[ 2

| Gehe zu I

In diesem Eingabefeld steht schon automatisch die nachsthéhere Katalognummer. Sie kénnen diese
allerdings tiberschreiben und so auch eine andere Abfolge in der Auktion nachbilden.
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Der Pushbutton Gehe zu ist im Eingabefenster Zuschlag so eingestellt, dal3 Sie nur die Taste Enter
driicken brauchen, um die im Eingabefeld Né&chste KatNr. eingegebene Katalognummer im Eingabe-
fenster Zuschlag einzustellen.

Wollen Sie im Eingabefenster Zuschlag einen aufgeteilten Caveling einstellen, so missen Sie hinter
der Katalognummer die laufende Nummer der Aufteilung eingeben (Beispiel: 4711-2).

Existiert eine eingegebene Katalognummer nicht, so stellt AM/2 die ndchsthéhere Katalognummer ein.
Auf diese Weise brauchen Sie wahrend der gesamten Auktion das Eingabefenster Zuschlag nicht
schlie3en.

13.12.6 Zuschlag erfassen

Stellen Sie im Eingabefenster Zuschlag die Auktionsposition ein, fiir die Sie den Zuschlag erfassen
wollen. Dies machen Sie in der Regel mittels des Eingabefeldes Nachste KatNr. und des Pushbuttons
Gehe Zu.

13.12.6.1 normaler Zuschlag

Wird wahrend der Auktion ein normaler Zuschlag ausgerufen, also der gesamte Caveling zugeschla-
gen, so erfassen Sie fur die Auktionsposition:;

e den Zuschlagspreis

o die Bieternummer (bei Erfassung der Bieter Uiber Bieternummern) oder den Bieter-Kurznamen (bei
Erfassung der Bieter Uber Bieter-Kurznamen)

- KatNr. 1 zugeschiagen
Wh-henge: 1 Stick
Zuschlag | 250.00 Lt
Hieter=fdf. I 23
Zusammenfaszen | Auttelen laebote

Bestatigen Sie jede Eingabe mit der Taste TAB. Nach der Erfassung des Bieters ist der Zuschlag
vollstandig und die Eingabefelder Zuschlag und Bieter-Nr. bzw. Kurzname werden grau und sind nicht
mehr editierbar. In der Group-Box erscheint die Angabe KatNr. xxx zugeschlagen.

Die Verkaufsmenge wird automatisch durch AM/2 bestimmt und bei einem normalen Zuschlag auch
automatisch tbernommen.

Sie stehen nun auf dem Eingabefeld Nachste KatNr., in der Sie die nachste einzustellende Katalog-
nummer eingeben.
13.12.6.2 Cavelinge zusammenfassen

Wollen Sie Cavelinge zusammenfassen, so fihren Sie folgende Schritt aus:

1. Erfassen Sie den Zuschlag (Zuschlagspreis und Bieter) im ersten Caveling des Pools. Dieser
Caveling wird der ,Vater-Caveling” des Zusammenfassen-Pools.

2. Klicken Sie auf den Pushbutton Zusammenfassen.

3. AM/2 hat das Auswahlfenster Cavelinge zusammenfassen gedffnet. In diesem Auswahlfenster sehen
Sie nun den ,Vater-Caveling“.
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1l Gem&lde "Frau am Spiegel"

4. Losen Sie die Neu-Erfassung eines Datensatzes aus (Menufolge Bearbeiten | Neuer Datensatz oder
Taste Einfg).

5. AM/2 6ffnet nun das Auswabhlfenster Cavelinge fir Zusammenfassen auswahlen, in dem alle Aukti-
onspositionen enthalten sind. Aus diesem Auswahlfenster wahlen Sie nun die Cavelinge aus, die
noch in den Pool gehdren. Sie kdnnen dazu entweder den aktuell eingestellten Caveling im Aus-
wabhlfenster Caveling fiir Zusammenfassen auswahlen oder vorher markierte Cavelinge auf einmal

auswahlen.
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v Cavelinge fur Zuzammenfazzen auzwahlen M=l E3

&l ] [=) NIRBEE

Auktion: 1881, ¥ana - Hausauktion

— SNchen Katidy

—

EatNr . Bezeiclhruang Zuschlag [DM] Bieter -~

m Gem&lde "Mamn im Flugze

a7 1l Oelgem&lde "Fischerhboote"

a3 1 Sterl-5ilber Medaillon

a0 1 Armbanduhr GG 375er, Chester

a7 1 k1. Spieltisch, Mahag. 1% Jh. _I
100 1 Modellschiff "Wappen worn Hambu

104 1l Eamirumbau, Pinie mit Spiegel

109 1 Nahtischen, Eiche dunkel

110 1 Nahtischchen, Grimderzeit

113 1 Paar Wandarme, 3-flammig, Mes=s

118 1l Elappskretédr, Eibe mit Barfach

-
4| | 3

Wabhlen Sie den Caveling oder die markierten Cavelinge aus (Mentifolge Bearbeiten | Datensatz
auswdahlen oder Tastenkombination STRG + A).

Versuchen Sie, einen schon zugeschlagenen Caveling auszuwahlen, so wird dieser selbstver-
standlich nicht von AM/2 ausgewahlt und Sie erhalten eine entsprechende Meldung.

6. AM/2 schlief3t das Auswahlfenster Cavelinge fir Zusammenfassen auswéhlen. Im Auswahlfenster
Cavelinge zusammenfassen stehen nun alle von Ihnen ausgewahlten Cavelinge und der ,Vater-
Caveling".
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i Cavelinge zuzammenfaszen - |O

. B

L] (=] (D] @] [ aa] o] ox

— Suchen Kak-Nr. .
Suchziffer |

Eatalo Bezeichrang

1l Gem&lde "Frau am Spiegel" —

z 1 Gem&lde "Manhn im Flugzeug"

-
4| | 3

Sie kdnnen die Schritte 4. und 5. selbstverstandlich beliebig oft durchfiihren.

7. Wollen Sie Cavelinge aus dem Pool I6schen, so kdnnen Sie dies tun, indem Sie im Auswabhlfens-
ter Cavelinge zusammenfassen den Caveling einstellen, den Sie aus dem Pool I6schen wollen und
diesen I6schen (Meniifolge Bearbeiten | Datensatz l6schen oder Taste Entf).

8. Haben Sie alle Cavelinge des Zusammenfassen-Pools bearbeitet, dann wahlen Sie diese Cave-
linge mit der Mentifolge Bearbeiten | Datensatz auswahlen oder der Tastenkombination STRG + A
aus. AM/2 fal3t nun alle von lhnen angegebenen Cavelinge in einem Pool zusammen.

Wollen Sie das Zusammenfassen abbrechen, so schlieBen Sie einfach das Auswahlfenster Cavelinge
zusammenfassen ohne auszuwéahlen.

Wollen Sie zu einem bestehenden Zusammenfassen-Pool Cavelinge léschen oder hinzufiigen, so
fuhren Sie die Schritte 1. bis 8. erneut durch.

Sie sind sogar in der Lage, den Zusammenfassen-Pool Uber einen ,Kind-Caveling” zu bearbeiten. und
brauchen nicht dazu den ,Vater-Caveling” einzustellen. Nach erfolgreicher Durchfihrung lhrer Arbei-
ten wird dann Caveling, aus dem Sie die Bearbeitung des Zusammenfassen-Pools ausgeltst haben,
zum ,Vater-Caveling".

Wurde ein ,Vater-Caveling” zusammengefal3t, so sehen Sie im Eingabefenster Zuschlag in der Group-
Box KatNr. xxx zugeschlagen, zusammengefalit.

13.12.6.3 Cavelinge aufteilen

+ Cavelinge wahrend einer Auktion kdnnen Sie nur dann, wenn Sie Mengen fur Cavelinge mitpflegen
wollen

Wollen Sie einen Caveling, der mindestens die Stiickzahl zwei hat, aufteilen, so fiihren Sie folgende
Schritte durch:

1. Erfassen Sie im ,Vater-Caveling” der Aufteilung den Zuschlag (Zuschlagspreis und Bieter)
2. Klicken Sie auf den Pushbutton Aufteilen.
3. AM/2 éffnet das Dialogfenster Caveling aufteilen.
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Caveling aufteilen

|
— Zuardnung 0K |

Watalogrume 46
Restmenge: 2 Stick Abbrechen

— Fk-Menge

|2— Stilck

In diesem Dialogfenster geben Sie im Eingabefeld Vk-Menge die zuzuschlagene Stiickzahl des
aufzuteilenden Cavelinges ein.

4. Durch Anklicken des Pushbuttons OK wird der Caveling aufgeteilt.
Dabei gilt nun folgendes:
¢ der aufgeteilte Caveling erhalt automatisch eine neue Katalognummer, aufgebaut aus alter
Katalognummer und einer laufenden Nummer der Aufteilung der entsprechenden
Cavelingsnummer bzw. Inventarnummer.
¢ sind noch Restmengen fiir den entsprechenden Caveling im Inventar bzw. bei den Cavelingen
der auswartigen Auktion vorhanden, so gibt es einen ,Vater-Caveling“, den Sie weiter aufteilen
koénnen.

5. AM/2 stellt, wenn noch Restmengen fiir den Caveling vorhanden sind, automatisch den ,Vater-
Caveling” der Aufteilung der Katalognummer im Eingabefenster Zuschlag ein, um gleich weitere
Aufteilungen fir die Katalognummer erfassen zu kénnen.

AM/2 achtet selbsténdig darauf, dal Sie nicht mehr Stiickzahlen zuschlagen als im Caveling vorhan-
den sind.

13.12.7 Unvollstandiger Zuschlag

Ein Zuschlag gilt als unvollstandig, wenn Sie entweder

e den Zuschlagspreis oder

e den Bieter

fur die Auktionsposition nicht erfal3t haben.

Wollen Sie in diesem Fall im Eingabefenster Zuschlag die ndchste Auktionsposition einstellen oder das
Eingabefenster schlie3en, so erhalten Sie eine entsprechende Warnung und Sicherheitsabfrage:

Sicherheitzabfrage |

Der Zuschlag ist nicht vollstandig. Wollen Sie
weeitermachen?

Beantworten Sie die Sicherheitsabfrage mit ,Ja“, so wird der Wert, den Sie eingegeben haben, auto-
matisch wieder geldscht. Beantworten Sie die Sicherheitsabfrage mit ,Nein“, so kdnnen Sie das Ein-
gabefenster nicht schlieRen bzw. die nachste Auktionsposition nicht einstellen. AM/2 erwartet dann
die richtige Erfassung des Zuschlages fir die aktuelle Auktionsposition.
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13.12.8 Zuschlag l6schen

Um einen Zuschlag zu léschen, stellen Sie im Auswahlfenster Zuschldge die Auktionsposition, deren
Zuschlag Sie léschen wollen. Durch die Menufolge Extras | Zuschlag 16schen oder die Taste Entf und
der Beantwortung einer Sicherheitsabfrage I6scht AM/2 den Zuschlag automatisch.

Loschen Sie einen Pool zusammengefaliter Cavelinge, so gelten folgende Regeln:

e Ldschen Sie den Zuschlag des ,Vater-Cavelings"”, so wird der Zuschlag des gesamten ,Pools*”
geldscht (also auch die Zuschléage der ,Kinder-Cavelinge*)

e Loschen Sie den Zuschlag eines ,Kinder-Cavelings”, so wird nur dessen Zuschlag gel6scht, der
Zuschlag des ,Vater-Cavelings* bleibt erhalten.
Gibt es durch das Léschen des Zuschlages im ,Kind-Caveling* allerdings nur noch den ,Vater-
Caveling® im ,Pool“, so wird der Zustand des Zusammenfassens im ,Vater-Caveling" automatisch
von AM/2 entfernt (Angabe in der Group-Box KatNr. xxx zugeschlagen, zusammengefalt).

+Haben Sie einen zugeschlagenen Caveling schon auf einer Rechnung gedruckt, so kénnen Sie den
Zuschlag dieses Cavelinges nicht I16schen. Sie muf3ten dafur erst die Rechnung annulieren!

Léschen Sie den Zuschlag einer aufgeteilten Auktionsposition, so brauchen Sie sich um nichts kiim-
mern, AM/2 fihrt die der Situation entsprechenden notwendigen Transaktion selbstandig durch.

13.12.9 Gebote hinterlegt

Sind fir die aktuelle Auktionsposition Gebote hinterlegt, so ist der Pushbutton Gebote im Eingabefens-
ter Zuschlag aktiv.

Klicken Sie auf diesen Pushbutton Gebote oder driicken die Taste F12, so 6ffnet AM/2 das Auswahl-
fenster Gebote, in dem Sie nun alle Gebote sehen, die dieser Auktionsposition hinterlegt sind. Sie se-
hen dort den Bieter (nach Kauferzuordnung auch den Kaufernamen) und das Gebot sowie bei telefo-
nischen Gebot dessen Telefonnummer.

Das hochste Gebot fir diese Auktionsposition ist in roter Farbe dargestellt.

13.12.10 Vorbehalt aufnehmen / Vorbehalt auflosen

Einen Vorbehalt kdnnen Sie nur einem zugeschlagenen Caveling zuordnen.

Klicken Sie dazu bitte auf den Pushbutton Vorbehalt ein bzw. driicken die Taste F9. Nach der Beant-
wortung der Sicherheitsabfrage ist der Caveling unter Vorbehalt zugeschlagen:

- KatNr. T zugeschiagen
Wh-henge: 1 Stick
Zuzchlag I 250,00 Ok unter Yorbehalt
Bieter-Ir. | 27
Zuzammenfazzen | Auttelen lmebote

Einen bestehenden Vorbehalt 16sen Sie auf, indem Sie auf den Pushbutton Vorbehalt aus klicken oder
die Taste F9 dricken. Nach der Beantwortung der Sicherheitsabfrage ist der Caveling nicht mehr
unter Vorbehalt zugeschlagen.

Ein unter Vorbehalt zugeschlagener Caveling wird im Auswabhlfenster Zuschldge in roter Farbe darge-
stellt.

13.12.11 Bieter andern

Wollen Sie den Bieter eines zugeschlagenen Cavelinges andern, so klicken Sie im Eingabefenster
Zuschlag auf den Pushbutton Bieter andern oder driicken die Taste F4. Aus dem Auswabhlfenster Bieter
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auswahlen stellen Sie nun den zu andernden Bieter ein und wéahlen diesen aus. Ist der Bieter noch
nicht vorhanden, so kénnen Sie ihn jetzt erfassen und dann auswéhlen.

Nach der Auswahl des Bieters aus dem Auswahlfenster Bieter auswahlen sehen Sie nun die Bieter-
nummer bzw. den Bieter-Kurznamen im Eingabefeld Bieter-Nr. bzw. Kurzname.

Andern Sie fur einen Zusammenfassen-Pool den Bieter, so setzt AM/2 automatisch den Bieter in alle
zusammengefalRten Cavelinge des Pools diesen Bieter ein.

13.12.12 Zuschlagspreis andern

Wollen Sie den Zuschlagspreis eines zugeschlagenen Cavelinges andern, so klicken Sie im Eingabe-
fenster Zuschlag auf den Pushbutton Zuschlagspreis andern oder driicken die Taste F5.

Das Eingabefeld Zuschlag ist nun aktiv und mit einem blauen Balken invertiert. Geben Sie nun den
neuen Zuschlagspreis ein und driicken anschlieRend die Taste TAB. Der neue Zuschlagspreis fir den
Caveling ist nun gespeichert.

13.12.13 Bieter ansehen

Wollen Sie sich den Bieter des zugeschlagenden Cavelinges und dessen Daten ansehen, so klicken
Sie im Eingabefenster Zuschlag auf den Pushbutton Bieter ansehen oder driicken die Taste F8.

AM/2 6ffnet das Auswahlfenster Bieter, in dem der Bieter eingestellt ist.

13.12.14 Auftrag ansehen

Wollen Sie sich den Auftrag des zugeschlagenen Cavelinges und dessen Daten ansehen, so klicken
Sie im Eingabefenster Zuschlag auf den Pushbutton Auftrag ansehen.

AM/2 6ffnet das Eingabefenster Auftrag.

13.12.15 Caveling ansehen

Wollen Sie sich den Caveling ansehen, der im Eingabefenster Zuschlag aktiv ist, so klicken Sie auf den
Pushbutton Caveling ansehen oder driicken die Taste F11.

AM/2 6ffnet das Eingabefenster Caveling bzw. Inventar.
13.13 Verwaltung Cavelinge unter Vorbehalt einer Auktion

13.13.1 Allgemeines

In der Verwaltung der Cavelinge, die unter Vorbehalt zugeschlagen wurden, werden alle Cavelinge
unter Vorbehalt der aktiven Auktion dargestellt.

Fir diese Darstellung ist das Auswabhlfenster Cavelinge unter VVorbehalt zustandig.

In dem Auswabhlfenster Cavelinge unter Vorbehalt sehen Sie fir jeden unter Vorbehalt zugeschlagenen
Caveling dessen Ausruf- und Zuschlagpreis und — sofern erfal3t — die Telefonnummer des Auftragge-
bers.

Sie kbnnen Uber diese Verwaltung sofort den Vorbehalt eines Cavelinges per Tastendruck oder
Mausklick auflésen und brauchen nicht in das Auswahlfenster Zuschlage bzw. das Eingabefenster
Zuschlag zu wechseln.

13.13.2 Auswabhlfenster Cavelinge unter VVorbehalt

13.13.2.1 offnen

e Stellen Sie die Auktion im Auswahlfenster Auktionen ein, deren Cavelinge unter Vorbehalt Sie
darstellen lassen wollen.

e Aufruf:
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e Menifolge Extras | Cavelinge unter VVorbehalt

13.13.2.2 Farben
e Caveling rot: Caveling ist unter Vorbehalt zugeschlagen

e Caveling grau: Caveling ist nicht mehr unter Vorbehalt zugeschlagen (Sie haben den Vorbehalt
Uber diese Verwaltung aufgeldst).

13.13.3 Vorbehalt eines Cavelinges auflésen

Um den Vorbehalt eines Cavelinges aufzuldsen, ist es nicht erforderlich, das Sie den Ordner Cavelinge
unter Vorbehalt schliel3en. Die Auflésung des Vorbehaltes, die Sie hier durchfiihren, wird in AM/2 sofort
gespeichert und weiterverarbeitet.

Um den Vorbehalt eines Cavelinges aufzulésen, 6ffnen Sie das Eingabefenster Caveling unter VVorbe-
halt und klicken auf den Pushbutton Vorbehalt aus. Der Vorbehalt des Cavelinges wird nun nach einer
Sicherheitsabfrage aufgelost.

Wollen Sie den Vorbehalt aus irgendeinem Grund wieder aufnehmen, so klicken Sie auf den Pushbut-
ton Vorbehalt ein.

13.13.4 Auftraggeber ansehen

Den Auftraggeber und dessen relevante Daten kénnen Sie sich im Eingabefenster Auftraggeber durch
die Menufolge Extras | Auftraggeber ansehen oder die Taste Ende oder durch Anklicken des Pushbut-
tons Auftraggeber ansehen im Eingabefenster Caveling unter Vorbehalt ansehen und bearbeiten.

13.13.5 Auftrag ansehen

Den Auftrag und dessen relevante Daten kdnnen Sie sich im Eingabefenster Auftrag durch die Menii-
folge Extras | Auftrag ansehen oder die Taste F4 oder durch Anklicken des Pushbuttons Auftrag ansehen
im Eingabefenster Caveling unter Vorbehalt ansehen und bearbeiten.

13.14 Verwaltung Offene Cavelinge einer Auktion

13.14.1 Allgemeines

In der Regel werden Sie nach Beendigung der Auktion noch offene Cavelinge haben, also Cavelinge,
die wahrend der Auktion nicht zugeschlagen werden konnten.

Durch das Offnen des Auswahlfensters Offene Cavelinge kdnnen Sie sich alle offenen Cavelinge der
Auktion Ubersichtlich darstellen lassen.

Haben Sie doch noch nachtraglich einen Kaufer fiir einen offenen Caveling gefunden, so kénnen Sie
diesen auch tber diesen Ordner zuschlagen.

In der Praxis hat es sich bewéhrt, dal Sie nach der Beendigung der Auktion, gerade einer auswarti-
gen Auktion, diesen Ordner 6ffnen, um schnell auf eventuelle Anfragen reagieren zu kénnen.

AuBerdem konnen Sie in diesem Ordner auch einen Riickgabestatus fir einen offenen Caveling defi-
nieren.

13.14.2 Auswabhlfenster offene Cavelinge

13.14.2.1 offnen

e Stellen Sie die Auktion im Auswahlfenster Auktionen ein, deren offene Cavelinge Sie bearbeiten
wollen

e Aufruf:

o Menlfolge Extras | Offene Cavelinge
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13.14.2.2 Farben
e Caveling schwarz: Caveling ist offen

e Caveling grau: Caveling wurde in diesem Ordner zugeschlagen

13.14.3 Offenen Caveling zuschlagen

Sie kdnnen schnell und bequem einen offenen Caveling in diesem Ordner zuschlagen.

Stellen Sie dazu den Caveling im Auswahlfenster Offene Cavelinge ein, fir den Sie den Zuschlag er-
fassen wollen. Offnen Sie dann durch die Menifolge Ansicht | Eingabefenster oder die Taste Pos1 oder
die Taste Enter das Eingabefenster Zuschlag, in dem Sie dann den Zuschlag wie gewohnt erfassen.

Beachten Sie, dal3 Sie innerhalb des Eingabefensters Zuschlag nicht zu einer anderen Katalogposition
wechseln kénnen. Sie kdnnen nur den Zuschlag des aktuellen Cavelinges erfassen und miissen dann
das Eingabefenster Zuschlag wieder schlie3en, um einen anderen offenen Caveling zuschlagen zu
kénnen.

13.14.4 Rickgabestatus fur einen offenen Caveling definieren

Sie kénnen fir einen offenen Caveling oder vorher markierte Cavelinge in diesem Ordner gleich einen
Ruckgabestatus definieren. Die Vorgehensweise lesen Sie bitte im Kapitel ,Rickgabestatus fir einen
offenen Caveling” weiter oben nach.

Ruckgabestatus definieren:

e Stellen Sie im Auswahlfenster Offene Cavelinge den Caveling ein, dem Sie einen Rickgabestatus
zuordnen wollen.

e Aufruf:
e Mendufolge Extras | Status offener Caveling oder
e Taste F12

13.15 Rechnungen drucken

13.15.1 Allgemeines

In AM/2 kdénnen Sie entweder Einzel- oder Sammelrechnungen wahrend oder nach einer Auktion
drucken lassen.

Eine Rechnung wird in AM/2 immer bieterbezogen ausgedruckt.

+ Alle erforderlichen Angaben flir die richtige Berechnung der Betrage auf der Rechnung (zum
Beispiel die Angabe, ob Inkasso-MwSt berechnet wird oder Aufgeld) erhalt AM/2 aus dem Bie-
ter, nicht aus dem Kaufer!

Die fur die Rechnung verwendete Wahrung erhalt AM/2 aus dem Bieter. Intern werden alle Betrage in
Ihrer Hauswahrung gerechnet. Weicht die Wahrung des Bieters von Ihrer Hauswahrung ab, so erhalt
der Bieter eine Rechnung mit den Betrégen in seiner Wahrung.

Auf der Rechnung werden nur die Cavelinge eines Bieters gedruckt, die noch nicht auf einer Rech-
nung gedruckt worden sind. Wurde eine Rechnung fiir einen Bieter schon gedruckt, und hat der Bieter
nachtraglich noch Cavelinge ersteigert, so werden diese nachtréglich ersteigerten Cavelinge automa-
tisch von AM/2 auf einer zweiten Rechnung gedruckt.

+ Es ist nicht unbedingt notwendig, einem Bieter einen Kaufer zuzuordnen. AM/2 kann trotzdem die
Rechnung fiir den Bieter ausdrucken, obwohl dann der Kéaufer nicht bekannt ist. In Hinsicht auf die
Pflege des Kauferumsatzes und der Kauferinteressen-Datenbank sollten Sie allerdings nicht auf die
Zuordnung der Kaufer verzichten!
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Einzelrechnungen drucken Sie dann, wenn Sie fur jeden Bieter einzeln dessen Rechnung drucken
wollen. Es ist dann erforderlich, jeden Bieter und dessen Auswabhlfenster Einzelrechnung abrufen aufzu-
rufen und ggf. Zahlungen fir dessen Rechnung zu erfassen.

+ Sie werden in der Regel wahrend der Auktion Einzelrechnungen drucken. Nach der Auktion, wenn keine Bieter mehr an lhrer
Kasse stehen, sollten Sie die restlichen Rechnungen tber ,Sammelrechnungen” drucken lassen.

Sammelrechnungen drucken Sie in der Regel nach Ende der Auktion und wenn Bieter Ihre Rechnun-
gen erst spater bekommen. Beim Druck der Sammelrechnungen werden alle noch zu druckenden
Rechnungen der Auktion von AM/2 ausgedruckt. Sie kdnnen wéhrend des Drucks der Sammelrech-
nungen den Drucker nicht wechseln und auch keine Zahlungen fiir die Rechnungen erfassen.

Zu einer Rechnung gehdren in der Regel auch Zahlungen fur die Rechnung. Da Sie als Auktionshaus
in der Regel eine Treuhanderschaft fur lhre Auftraggeber eingegangen sind, werden Sie die Zahlun-
gen fur die Rechnungen von den Bietern sofort in bar oder per Scheck verlangen. Diese Zahlungen
kdnnen Sie in AM/2 rechnungsbezogen erfassen und diese werden auf der Rechnung entsprechend
bertcksichtigt und ausgedruckt. Zahlungen erfassen Sie Ubrigens rechnungsbezogen.

Vor dem Druck einer Einzelrechnung stellt AM/2 im Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen die vom
Bieter ersteigerten Cavelinge und die Gesamtbetrage der Rechnung tbersichtlich dar:

i Einzelrechnung abrufen O] x|

sl &

(& (&) ] [C]m] [«laD]y

Kaufer: 113593, Carl-Jozeph Teszstroet und G attin

— sHchen Kativy.
I—_‘ Suchziffer |

EatNr. Bezeichhnung zuschlag [DHM] ;I

2 | 1 Bild "Frouin Spiegel’ [ Zo0.00

[

-
1| | 3

mettobetrao;: 30000 Drd Anzahl Postionen: 1 Stiick
Alfoeld-Betrag: 45 00 D Gesamtmende Cav . 1 Stiick
M St-Bletrag: 7.20 DM
SLITITE: 35220 Om
offen: 35220 Om

Weicht die Wahrung des Bieters von lhrer Hauswahrung ab, so stellt AM/2 im Gesamtbetrags-Teil
auch die jeweiligen Betrage in der Wahrung des Bieters dar:
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hettobetrag; 300,00 Dm 151 TS EUR  Anzahl Positionen: 1 Stick
Alfgeld-Betradg: 4500 D 2277 EUR  Gesamtmenge Cav. 1 Stick
byt -Bletran; £.20 DM 3 5d ELR
SLmImE: 352,20 D 17319 ELR
offen: 352,20 D 178,15 EUR

In dem Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen ist es auch mdglich, verschiedene Arbeiten zu erledi-
gen, die vielleicht an dieser Stelle erforderlich sind (Auflosen eines Vorbehaltes, Léschen eines Zu-
schlages, Umbuchen eines zugeschlagenen Cavelinges auf einen Bieter bzw. eine andere Rechnung
usw.).

Nach Druck einer Einzelrechnung bzw. der Sammelrechnungen missen Sie den technisch einwand-
freien Druck der Rechnung bestatigen.

Nach der positiven Bestatigung fihrt AM/2 folgende Transaktion automatisch durch:
e Alle auf der Rechnung ausgedruckten Cavelinge erhalten den entsprechenden Inventarstatus.

e Die Rechnung, die Rechnungspositionen und die Zahlungen werden in die Verwaltung der Rech-
nungen aufgenommen.

e Falls dem Bieter ein Kéufer zugeordnet wurde, wird der Umsatz des Kaufers gepflegt.

e Falls dem Bieter ein Kaufer zugeordnet wurde, werden die Kauferinteressen automatisch gepflegt.
Es werden dabei alle in der Rechnung vorkommenden Warengruppen in die Kauferinteresse mit
dem entsprechenden Umsatz geschrieben.

Haben Sie eine Rechnung ausgedruckt und den technisch einwandfreien Ausdruck bestatigt, so kdn-
nen Sie diese Rechnung nicht noch einmal ausdrucken. Missen Sie dies aus irgendeinem Grund
dennoch tun, so missen Sie vorher die gesamte Rechnung annulieren.

Der Druck von Rechnungen ist in AM/2 so konzipiert, daf? wenn Sie Uber ein Netzwerk mit mindestens
zwei Arbeitsstationen verflgen, Sie auch wahrend der Auktion Rechnungen drucken kdnnen. In die-
sem Fall erfassen Sie an einer Arbeitsstation die Zuschlage, an einer anderen drucken Sie wéahrend
der Auktion die Rechnungen. Der Hauptvorteil liegt nattrlich darin, daf3 Ihre Bieter besser und schnel-
ler ,abgefertigt* werden.

Soll fur einen Caveling Inkasso-Mehrwertsteuer berechnet werden, so beriicksichtigt AM/2 dies auto-
matisch und gibt in der entsprechenden Spalte das MwSt-Kennzeichen, das fur die Inkasso-MwSt
herangezogen wurde, aus. Aufgrund der Mdglichkeit in AM/2, Cavelinge mit unterschiedlichen Mer-
hwertsteuersatzen gleichzeitig auf einer Rechnung zu fakturieren, wird das MwSt-Kennzeichen
benutzt und ausgedruckt. Die insgesamt berechnete Inkasso-MwsSt wird auf der Rechnung entspre-
chend in einer Zeile (order bei unterschiedlichen Mehrwertsteuersétzen auf entsprechend vielen Zei-
len) gedruckt und auf den Rechnungsbetrag aufgeschlagen.

+ Die Angabe, welcher Mehrwertsteuersatz fiir die Inkasso-MwSt eines Cavelinges (falls diese be-
rechnet werden soll) herangezogen werden soll, entnimmt AM/2 aus der dem Caveling zugeordneten
Warengruppe.

Besitzt ein Kaufer eine Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer (USt-Id-Nr.) und haben Sie diese im Kau-
fer (bzw. im Bieter) eingegeben, so braucht er keine Inkasso-MwsSt auf die Cavelinge zu bezahlen. In
diesem Fall druckt AM/2 im Nummernblock die USt-Id-Nr. aus und berechnet keine Inkasso-MwSt.
Die nicht berechnete und von Ihnen an den Auftraggeber zu tibergebene Inkasso-MwSt wird dann auf
der entsprechenden Abrechnung ebenfalls automatisch berticksichtigt (und entsprechend fiir die be-
troffenen Cavelinge nicht ausgewiesen und berechnet).

+ Haben Sie den Fall, daR ein Bieter auf einer Rechnung einen Caveling mit zum Beispiel 7% Inkasso-MwSt und einen Caveling
mit zum Beispiel 16% Inkasso-MwsSt ersteigert hat, so beruicksichtigt AM/2 dies automatisch und trennt die einzelnen Inkasso-
Mehrwertsteuersatze mit deren entsprechenden Gesamt-Zuschlagspreisen im Gesamtbetragsblock der Rechnung und gliedert

die entsprechenden Daten auf. Der Bieter erhélt somit eine Rechnung, die &hnlich aufgebaut ist wie die Rechnungen, die Sie in
der ,Metro“ erhalten, wenn die Produkte unterschiedliche Mehrwertsteuersétze besitzen.
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Jede Rechnung erhélt von AM/2 automatisch eine laufende Rechnungsnummer, die auch auf der
Rechnung ausgedruckt wird und als Referenz dient. Sie haben tber die Nummernkreise Einfluld auf
die Vergabe der nachsten Rechnungsnummer. Zusatzlich haben Sie die Mdglichkeit, vor die Rech-
nungsnummer die jeweils aktuelle Auktionsnummer drucken zu lassen. Machen Sie dazu bitte die
entsprechenden Einstellungen in den Programmeinstellungen (Eingabefenster Nummernkreise).

Wenn Sie eine sogenannte Faxkarte in lhrem Arbeitsplatz oder auf Ihrem Server fir Faxen sen-
den/empfangen besitzen, so kdnnen Sie die Rechnung auch gleich direkt aus AM/2 an den Empféan-
ger faxen.

13.15.2 Einzelrechnung drucken
13.15.2.1 Auswabhlfenster Einzelrechnung abrufen

13.15.2.1.1 6ffnen

e Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, fiir die Sie Einzelrechnungen drucken
wollen

o Offnen Sie das Auswahlfenster Bieter durch die Meniifolge Extras | Bieter bzw. Extras | Einzelrech-
nungen bzw. die Taste F5 bzw. die Taste F10.

e Stellen Sie im Auswahlfenster Bieter den Bieter ein, dessen Einzelrechnung Sie drucken wollen.
e Aufruf:

e Menifolge Extras | Einzelrechnung abrufen oder

e Taste Enter oder

o Doppelklick mit linker Maustaste auf den Bieter
Haben Sie dem Bieter noch keine Kéufer zugeordnet, so 6ffnet die Taste Enter oder der Dop-
pelklick mit der linken Maustaste das Auswahlfenster Kaufer auswahlen, um einen Kaufer aus-
zuwahlen. Haben Sie diesen ausgewahlt, so driicken Sie noch einmal die Taste Enter oder Kli-
cken Sie doppelt auf den Bieter.

13.15.2.1.2 Farben

e Caveling schwarz: Caveling wurde noch nicht auf einer Rechnung gedruckt

e Caveling rot: Caveling wurde unter Vorbehalt zugeschlagen. Der Bieter erhélt eine zusétzlich eine
,vorbehalts-Rechnung”.

e Caveling margenta: Caveling ist Eigenware und es wird deshalb Inkasso-MwSt berechnet.
Nur fur Hausauktionen!

e Caveling grau: Caveling wurde auf einer Rechnung gedruckt.

13.15.2.2 Zahlungen fir die Rechnung

13.15.2.2.1 Allgemeines

Da Sie als Auktionshaus in der Regel eine Treuh&nderfunktion fiir lhre Auftraggeber Ubernehmen,
werden Sie die Rechnungen von Ihren Bietern gleich bezahlen lassen.

Die Zahlungen fir eine Rechnung werden Sie vor dem Druck der Rechnung erfassen.
Fur Zahlungen einer Rechnung haben Sie folgende Zahlungsarten zur Auswabhl:
e Dbar

e per Scheck
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e per Uberweisung

+Eine Uberweisung gilt nicht als Bezahlung der Rechnung, da Sie ja noch kein Geld erhalten ha-
ben!

e per TeleCash (Eurocard, EC-Karte 0.4.)

Die erfal3ten Zahlungen werden auf der Rechnung beriicksichtigt und dort ausgedruckt. Dabei gibt es
folgende Regeln:

e Die Zahlungsarten und entsprechenden Betrage, die fir die Rechnung erfal3t wurden, werden in
entsprechenden Zeilen unter den Gesamtbetrag der Rechnung gedruckt.
Weicht die Wahrung einer Zahlung von der Wahrung des Bieters ab (zum Beispiel dann, wenn der
Bieter seine Rechnung in Euro erhalten méchte, er allerdings auch eine bare Zahlung bei Ihnen
leisten mul3 und nur ein Teil der Rechnung per Scheck bezahlen darf. Dieser Fall kann vor dem 1.
Januar 2002 bis zur Einfiihrung des Geldes fiir Euro vorkommen), dann rechnet AM/2 alle erhal-
tenen Zahlungen automatisch auf die Wahrung des Bieters um und druckt diese auf der Rech-
nung richtig aus.

e Ist die Rechnung bezahlt, so druckt AM/2 in einer Zeile den Text ,Rechnung wurde von lhnen
beglichen*

+ Um Rundungsfehler auszuschalten, gilt eine Rechnung auch dann als bezahlt, wenn der
Rechnungs-Gesamtbetrag und der Gesamtbetrag der Zahlungen um 1 Pfennig voneinander
abweicht. AM/2 druckt dann entsprechendes auf der Rechnung und paf3t unter Umstanden
den Gesamtbetrag der Zahlungen automatisch an. Dabei kdnnen Rundungsfehler nur dann
entstehen, wenn die Wahrung des Bieters von Ihrer Hauswahrung abweicht.

e Ist die Rechnung noch nicht oder nicht ganz bezahlt, so wird der noch zu zahlende Betrag auf der
Rechnung gedruckt.

e Die Zahlungen einer Rechnung sind selbstverstandlich rechnungsbezogen zu erfassen. Haben
Sie fir einen Bieter schon eine Rechnung gedruckt und hat dieser danach weitere Cavelinge
ersteigert, so beziehen sich die Zahlungen dann natirlich nur auf den dann aktuellen offenen
Betrag der Rechnung. AM/2 Gbernimmt diese Aufgaben flr Sie.

Im Auswahlfenster Einzelrechnung bezahlen sehen Sie den aktuellen Rechnungsbetrag und die Summe
der schon geleisteten Zahlungen sowie den noch offenen Betrag der Rechnung.

Weicht die Wahrung des Bieters von Ihrer Hauswéahrung ab, so stellt AM/2 im Gesamtbetragsblock
auch die Betrage in der Wahrung des Bieters automatisch an:

Rechnungshetrag: 352,20 D 178,18 ELUR
Summe Zahiunogen: 0,00 D 0,00 ELIR:
noch zU Zahlen: 352,20 D 178,18 ELIR

+ Berlcksichtigt werden auch alle offenen, also nicht auf einer Rechnung gedruckten, Anzahlungen
des Bieters (in diesem Fall sehen Sie den Hinweis ,mit Anzahlung“ im Auswahlfenster im Betrag-
Block).

13.15.2.2.2 Auswahlfenster Einzelrechnung bezahlen

13.15.2.2.2.1 offnen

o Offnen Sie das Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen
e Aufruf:

e Menifolge Extras | geleistete Zahlungen oder
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e Taste Enter oder

e Doppelklick mit linker Maustaste

13.15.2.2.2.2 Farben

e Zahlung schwarz: Zahlung wurde noch nicht auf einer Rechnung gedruckt

e Zahlung grau: Zahlung wurde auf der Rechnung xxx gedruckt.

13.15.2.2.3 Daten fir eine Zahlung einer Rechnung

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Auktion nicht edi- Auktionsnummer und —titel
tierbar
Kéaufer nicht edi- wenn Kaufer zugeordnet worden ist:
tierbar Kéaufernummer und Kaufername
Datum nicht edi- Erfassungsdatum der Zahlung.
tierbar Das Datum wird aus dem Systemdatum der Arbeitsstation
Ubernommen.
auf Rechnung xxx ge- nicht edi- Wurde die Zahlung auf der Rechnung xxx gedruckt, so erhal-
druckt tierbar ten Sie eine entsprechende Meldung.
Betrag 14 Betrag der Zahlung.

Als Voreinstellung steht in diesem Eingabefeld immer der ak-
tuelle offene Betrag der Rechnung.

Wéhrung Wahrung der Zahlung.

Die Wahrung wird bei der Neu-Erfassung einer Zahlung aus
dem Bieter ibernommen.

Text 40 erklarender Text fur die Zahlung.

Dieser Text wird nur flrr interne Zwecke benutzt.

13.15.2.2.4 Zahlung fir die Rechnung neu erfassen

Fuhren Sie folgende Schritte aus:

o Offnen Sie das Auswahlfenster Einzelrechnung bezahlen

e Losen Sie die Neu-Erfassung eines Datensatzes aus.

e Im Dialogfenster Zahlungsweise wéhlen Sie die bitte die Zahlungsart aus.

Im Eingabefenster Einzelrechnung, Zahlung geben Sie die erforderlichen Daten der Zahlung ein.

AM/2 tragt automatisch den noch offenen Betrag in das Eingabefeld fir den Betrag ein. Auf3erdem
wird die Wéhrung der neu erfaldten Zahlung mit der Wahrung des Bieters vorbelegt. Weicht die Wah-
rung der Zahlung von lhrer Hauswéhrung ab, so stellt AM/2 zuséatzlich automatisch den Betrag in Ihrer
hauswahrung dar:

Zahiung

Betrag | 178.18 Euro j|

352,19 Om
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Selbstversténdlich kdnnen Sie die Wéhrung fir die Zahlung &ndern.

13.15.2.3 Rechnung drucken

Die Einzelrechnung drucken Sie aus dem Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen mit der Menifolge
Daten | Drucken bzw. der Tastenkombination STRG + D.

Nach dem Drucken der Einzelrechnung miissen Sie den technisch einwandfreien Druck der Rech-
nung in einer Sicherheitsabfrage bestétigen.

Bestatigen Sie diese Sicherheitsabfrage, so fuhrt AM/2 die notwendigen Transaktionen durch und
schlief3t anschlieBend das Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen.
13.15.2.4 Rechnung annulieren

Eine schon gedruckte Rechnung kénnen Sie nicht noch einmal drucken.

Wenn Sie dies aus irgendeinem Grund trotzdem diese Rechnung noch einmal drucken missen, so
missen Sie die Rechnung annulieren.

Bei der Annulierung einer Rechnung fuhrt AM/2 folgende Transaktionen automatisch durch:

e Inventarstatus der in der Rechnung gedruckten Cavelinge wird angepalf3t.

e Der Kauferumsatz wird angepalf3t.

e Die Kauferinteressen werden angepalit.

e Die Rechnung wird aus der Verwaltung der Rechnung entfernt.

Um eine Rechnung eines Bieters zu annullieren, haben Sie zwei verschiedene Mdéglichkeiten:
e Annulieren der Rechnung in der Verwaltung der Rechnung (siehe entsprechendes Kapitel)

e Annulieren der Rechnung lUber das Auswabhlfenster Einzelrechnung abrufen (dies werden Sie in der
Regel wahrend einer Auktion tun):

o Offnen Sie das Auswabhlfenster Einzelrechnung abrufen fiir den Bieter, dessen Rechnung Sie
annulieren wollen

o Offnen Sie das Auswabhlfenster Rechnungen mit der Meniifolge Extras | Rechnung annulieren oder
der Taste F8.

o Stellen Sie im Auswabhlfenster Rechnungen, in dem Sie nur die schon gedruckten Rechnungen
des Bieters sehen, die Rechnung ein, die Sie annulieren wollen.

e Annulieren Sie die Rechnung mit der Mentifolge Bearbeiten | Datensatz l6schen oder der Taste
Entf.

e |stfiir den aktuellen Bieter nur eine Rechnung gedruckt worden und haben Sie diese annu-
liert, so schlie3t AM/2 das Auswahlfenster Rechnungen. Im Auswahlfenster Einzelrechnung abru-
fen sehen Sie nun die Cavelinge der Rechnung wieder in schwarz mit den entsprechenden
Rechnungsbetragen.

13.15.2.5 Zuschlagspreis andern

Missen Sie aus irgendeinem Grund den Zuschlagspreis fir einen Caveling andern, so kénnen Sie
dies auch im Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen tun:

e Stellen Sie im Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen den Caveling ein.
o Aufruf:
o Menifolge Extras | Zuschlagspreis &ndern oder

e Taste F5
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e AM/2 6ffnet das Dialogfenster Zuschlagspreis andern, in das Sie den neuen Zuschlagspreis eintra-
gen.

Zuschlagspreiz andemn

— ZHordIRG

Katalognummer: 1

]|
[1].9
Abbrechen |

— heler Zuschldgsprels

400,00 Dkt

Nach der Bestatigung durch den Pushbutton OK steht im Caveling der richtige Zuschlagspreis und
die Betrage fur die Einzelrechnung sind angepal3t.

+Beachten Sie bitte, daR nach der Anderung des Zuschlagspreises sich natiirlich die Betrage auf
der Rechnung andern. Vorher erfaRte Zahlungen fiir die Rechnung kénnten nun eine Uberbezah-
lung nach sich fuhren! Erfassen Sie aus diesem Grund die Zahlungen einer Rechnung erst dann,
wenn Sie sicher sind, daR die Zuschlagspreise fur die Cavelinge richtig sind.

13.15.2.6 Cavelinge auf eine andere Rechnung verschieben

Einen Caveling auf eine andere Rechnung zu verschieben (genauer: einen anderen Bieter dem zuge-
schlagenen Caveling zuzuordnen), missen Sie aus folgenden Griinden tun:

e Es stellt sich heraus, dal? nicht der aktuelle Bieter, sondern tatsachlich ein anderer Bieter den
Caveling ersteigert hat (Fehlerfassung des Zuschlages)

e Der Bieter mdchte einen oder mehrere Cavelinge auf eine andere Rechnungsanschrift gebucht
haben (zum Beispiel aus steuerlichen Grinden)

Fur diese Falle kdnnen Sie in AM/2 aus dem Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen den aktuellen oder
markierte Cavelinge einem anderen Bieter zuordnen.

Dazu fiihren Sie bitte folgendes durch:

e Stellen Sie den Caveling im Auswabhlfenster Einzelrechnung abrufen ein oder markieren Sie die Ca-
velinge, die Sie auf eine andere Rechnung verschieben wollen

¢ Durch die Menifolge Extras | Caveling verschieben oder die Taste F7 6ffnen Sie das Auswahlfenster
Bieter auswahlen. Aus diesem Auswabhlfenster wahlen Sie den Bieter aus, dem Sie den oder die
Cavelinge zuordnen wollen. Ist der Bieter noch nicht vorhanden, so kdnnen Sie ihn jetzt erfassen
(und unter Umsténden einen Kaufer zuordnen) und dann auswahlen.

Nach dem Verschieben sind die verschobenen Cavelinge aus dem Auswabhlfenster Einzelrechnung
abrufen verschwunden und der Rechnungsbetrag angepal3t.
13.15.2.7 Zuschlag léschen

Einen Zuschlag kénnen Sie im Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen I6schen.

Dabei wird der Caveling aus dem Auswahlfenster entfernt und die Betrage der Einzelrechnung ange-
pafit.

e Stellen Sie im Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen den Caveling ein.
e Aufruf:
¢ Meniufolge Extras | Zuschlag I6schen oder

e Taste Entf
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13.15.2.8 Vorbehalt erfassen / Vorbehalt aufldsen

Wollen Sie gleich in dem Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen einen vorhandenen Vorbehalt auflo-
sen oder einen Vorbehalt erfassen, so fiihren Sie folgende Schritte durch:

e Stellen Sie im Auswabhlfenster Einzelrechnung abrufen den Caveling ein
e Aufruf:
e Menifolge Extras | Vorbehalt oder

e Taste F9

13.15.2.9 Bieter ansehen

Die Daten des Bieters kénnen Sie sich im Eingabefenster Bieter druch die Menifolge Extras | Bieter
ansehen bzw. die Taste Pos1 ansehen und bearbeiten.

13.15.2.10 Auftrag ansehen

Die Daten des Auftrages des aktuellen Cavelinges im Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen kénnen
Sie sich im Eingabefenster Auftrag ansehen und bearbeiten:

e Stellen Sie im Auswabhlfenster Einzelrechnung abrufen den Caveling ein
e Aufruf:

o Menifolge Extras | Auftrag ansehen oder

e Taste F4

13.15.2.11 Caveling ansehen

Die Daten des aktuellen Cavelinges im Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen kénnen Sie sich im Ein-
gabefenster Caveling bzw. Inventar ansehen und bearbeiten:

e Stellen Sie im Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen den Caveling ein
e Aufruf:
e Meniufolge Extras | Caveling ansehen oder

e Taste Ende

13.15.3 Sammelrechnungen drucken

Beim Druck der Sammelrechnungen einer Auktion druckt AM/2 alle noch zu druckenden Rechnungen
auf einem von lhnen auszuwéahlenden Drucker. Sie kdnnen allerdings auch nur einen bestimmten
Bereich an Bieternummern in den Sammelrechnungen bertcksichtigen lassen.

Die Regeln und die Druckausgabe der Sammelrechnungen gelten entsprechend der Einzelrechnun-
gen.

Haben Sie vor dem Druck der Sammelrechnungen nicht allen Bietern Kaufer zugeordnet, so druckt
AM/2 im Anschriftfenster der entsprechenden Rechnung die Angabe ,Barrechnung“ und benutzt die
(allgeimeinen) Einstellungen aus dem Bieter.

Nach dem Druck aller Sammelrechnungen miissen Sie den technisch einwandfreien Druck bestati-
gen. AnschlieRend wird AM/2 die gleichen Transaktionen wie nach dem Druck einer Einzelrechnun-
gen ausfihren.
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13.16 Verwaltung der Abrechnungen einer Auktion

13.16.1 Allgemeines

Wenn Sie in den Programmeinstellungen auktionsbezogene Abrechnungen definiert haben (Eingabe-
fenster Einstellungen Systemverhalten, Check-Box auktionsbezogene Abrechnungen drucken), so kénnen
Sie die Verwaltung der Abrechnungen auch tber die entsprechende Auktion aufrufen.

Die Funktionalitaten und Mdglichkeiten dieser Verwaltung lesen Sie bitte im Kapitel ,Abrechnungen
verwalten“ weiter unten im Handbuch nach.
13.16.2 Auswahlfenster Abrechnungen auktionsbezogen 6ffnen

e Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, deren Abrechnungen Sie verwalten wol-
len.

e Aufruf:
e Menifolge Extras | Abrechnungen verwalten oder

e Taste F8

13.17 Statistik

AM/2 gibt Thnen zu jedem Zeitpunkt eine umfangreiche Statistik am Bildschirm aus, mit der Sie die
Erfolge der Auktion verfolgen kénnen.

Statistik Auktion x|

rEdardRaRg
SchlieBen
Auktion: 54, KEKY Beispiel GmbH
~Oaten
zugeschlagen [Stlck] mit “orbehalt [Stick] otfen [Stick]
Cavelinge: ¥ 1] 232
Mindestpreize gesamt: 438 09000 b
Erlo=ze gesarmt: 20.040,00 Dm
2ote Erldze zu Mindestpreize: 457 %
Geszamtverdienst: 5 467,00 D
ohne Yarbehalt [Dhd) mit orbehatt [Dihd] gesamt [Dh]
Aprfogeld: 3.006.00 0,00 3.006.00
Provigion: 2. 461,00 0,00 2. 461,00
Erlo=e: 20.040.00 0,00 20.040.00
~Bieter
Anzahl Bieter gesamt: 12
Anzahl Saalbister: 8 [66.67 %]
Anzahl schriftl. Bieter: 2 [16.67 %]
Anzahl tel. Bigter: 2 [16,67 %)

Die Statistik kdnnen Sie entweder aus dem Auswabhlfenster Auktionen mit der Menifolge Extras | Statis-
tik oder der Taste F7 bzw. aus dem Auswahlfenster Zuschlage respektive dem Eingabefenster Zuschlag
durch die Meniifolge Extras | Statistik oder der Taste F7 oder dem Pushbutton Statistik aufrufen.
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AM/2 liest fur die Auktionsstatistik alle Auktionspositionen ein. Dies kann in Abhéngigkeit verschiede-
ner Faktoren (Anzahl der Auktionspositionen, Geschwindigkeit der Arbeitsstattion usw.) einige Sekun-
den dauern. Den Fortschritt des Einlesens der Auktionspositionen zeigt AM/2 Ihnen in einem Laufbal-
kenfenster an.

13.18 Auktion abschlieRen

Haben Sie alle Arbeiten an einer Auktion abgeschlossen, so sollten Sie die Auktion abschliel3en.
Die Auktion erhalt dadurch den Status ,Abgeschlossen®”.

Haben Sie bei den Programmeinstellungen definiert, dal3 sofort nach einem Auktionsabschluf auto-
matisch eine Datenbereinigung durchgefiihrt werden soll (Eingabefenster Einstellungen Systemverhal-
ten, Check-Box Datenbereinigung wahrend Abschlul einer Auktion), so fihrt AM/2 diese Datenbereini-
gung sofort durch. Achten Sie also in diesem Fall darauf, dal3 Sie wirklich alle Arbeiten abgeschlossen
haben, da sonst die Daten dieser Auktion unwiederbringlich geléscht sind.

+ Wir empfehlen Ihnen, die Datenbereinigung nicht wahrend des Abschlusses einer Auktion durchfih-
ren zu lassen.

Soll wahrend des Abschlusses der Auktion nicht sofort eine Datenbereinigung durchgefiihrt werden,
so wird die abgeschlossene Auktion in grauer Farbe im Auswahlfenster Auktionen dargestellt.

Durchflihrung des Auktionsabschlusses:
e Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, die Sie abschlieRen wollen

e Aufruf:

e Menifolge Extras | Auktion abschliel3en

13.19 Auktion aktivieren

Haben Sie in den Programmeinstellungen definiert, daf3 Sie nach Abschluf3 einer Auktion nicht sofort
eine Datenbereinigung durchfiihren lassen wollen, so existiert die abgeschlossene Auktion noch und
wird im Auswabhlfenster Auktionen in grauer Farbe dargestellit.

Ist es nun aus irgendeinem Grund erforderlich, eine abgeschlossene Auktion wieder zu aktivieren, so
kdnnen Sie das mittels der Menufolge Extras | Auktion aktivieren tun.

Die Auktion erhalt dann automatisch den Status ,,Durchfiihrung®.
13.20 Drucken

13.20.1 Allgemeines

Offnen Sie durch Auslésen des Druckens das Dialogfenster Art der Liste und wéhlen Sie die Liste bzw.
das Formular aus, die Sie drucken wollen.

Nach einer erforderlichen Selektion und Angabe der zu druckenden Daten 6ffnet AM/2 vor dem Dru-
cken das Standard-Dialogfenster fiir den Druck.

Solange die Auktion nicht caveliert worden ist, kdnnen Sie nur die Arbeitsliste drucken.

13.20.2 Arbeitsliste

In der Arbeitsliste werden alle Auktionspositionen mit den relevanten Daten ausgedruckt.

Die Arbeitsliste ist in der Regel die erste Liste, die Sie wahrend der Auktionsvorbereitung ausdrucken
werden. Sie kénnen sich mittels der Arbeitsliste einen genauen Uberblick machen, welche Cavelinge
der Auktion zugeordnet wurden und wie diese spater im Katalog gedruckt werden.

Wurde die Auktion noch nicht caveliert, so werden keine Katalognummern dargestellt, sondern nur die
entsprechenden Cavelingshnummer bzw. Inventarnummern (bei Hausauktionen) oder der Ausdruck
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Lhicht caveliert” (bei auswartigen Auktionen). Die Arbeitsliste ist die einzige Liste, die Sie ausdrucken
kdnnen, wenn die Auktion noch nicht caveliert wurde.

Drucken Sie die Arbeitsliste fir eine Hausauktion, so werden die Cavelinge nach deren Cavelings-
nummern bzw. Inventarnummern (bei Nicht-Cavelierung der Auktion) bzw. Katalognummern (nach
Cavelierung der Auktion) sortiert. Uber den Cavelingen steht die entsprechende Warengruppe. Wech-
selt in der Sortierung der Cavelinge die Warengruppe, so wird diese neue Warengruppe als Uber-
schrift ausgedruckt.

Drucken Sie die Arbeitsliste fir eine auswartige Auktion, so werden die Cavelinge nach deren Berei-
chen sortiert gedruckt. Wurde noch nicht caveliert, so erscheint der Ausdruck ,nicht caveliert* an Stel-
le der Cavelingsnummer.

13.20.3 Auktionskatalog

13.20.3.1 Allgemeines

Der Auktionskatalog stellt das Verzeichnis der Auktion dar. Den Auktionskatalog werden Sie in der
Regel an lhre Bieter ausgeben.

Im Auktionskatalog wird fir jeden Caveling die Katalognummer, seine Stiickzahl und seine Bezeich-
nung gedruckt. Drucken Sie einen Katalog fiir eine Hausauktion, so werden als Uberschriften die Wa-
rengruppen der Cavelinge gedruckt. Drucken Sie einen Katalog fiir eine auswartige Auktion, so wer-
den als Uberschriften die Bereiche der Cavelinge gedruckt.

Drucken Sie einen Auktionskatalog fiir eine Hausauktion und haben Sie flir einen Caveling des Aukti-
onskataloges ,Eigenware" definiert, so druckt AM/2 automatisch unter den Bezeichnungstext dieses
Cavelinges den Text ,Eigenware: zusétzlich 16% MwsSt auf den Zuschlagpreis".

Folgende Art des Katalogdruckes haben Sie zur Verfiigung:

e Ausdruck des Kataloges

e Ubergabe an eine Datenbank

Die Cavelinge im Katalog sind nach Katalognummern sortiert.

Vor dem Druck des Auktionskataloges missen Sie die zu druckenden Auktionspositionen selektieren
und angeben, wie der Auktionskatalog gedruckt werden soll.

Auktionskatalog, Daten zu drucken

~ERard R

Auktion: 54 KEY Peter Mustermann GmbH

Abbrechen

Zuruck

~Orickberelch

IIE
Fat
.

Katalognumimer won alle his

~Art Preize Jm Katalog
(@ mMindestpreize drucken
) Limitpreise drucken

~Oaten T8 drlc ek
X 1. Zeile der Bezeichnung eines Cavelinges fett drucken
[ Uberschriften fir Cavelinge drucken
[X Bereiche als Uberschriften drucken
P Mindeztpreize flr jede Katalognummer drucken
¥ mit Gesarmtsumme sm Ende
[T zusatzlich Euro-Betrage fir jeden Caveling drucken
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Im Dialogfenster Auktionskatalog, Daten zu drucken geben Sie daflir den Bereich der Katalognummern
an, in dem Sie drucken wollen. Voreinstellung ist ,alle” drucken.

In der Group-Box Art Preise im Katalog geben Sie die Art der Preise an, die AM/2 fir den Druck des
Kataloges heranziehen soll (Wenn Giberhaupt gewollt).

In der Group-Box Daten zu drucken geben Sie an, wie der Auktionkatalog aufgebaut sein soll. Dabei
haben Sie folgende Méglichkeiten:

e 1. Zeile der Bezeichnung eines Cavelinges fett drucken: Die Katalognummer sowie die erste Zeile
eines Cavelinges wird fett gedruckt, ansonsten normal.

e Uberschriften fiir Cavelinge drucken: Auf jeder Seite wird vor dem ersten Caveling der Seite die
enstprechenden Bezeichnungen fir die einzelnen Spalten des Auktionskataloges gedruckt.

e Warengruppen als Uberschriften drucken: Wechselt die Warengruppe eines Cavelinges, so druckt
AM/2 als Uberschrift den Namen der Warengruppe (nur bei Hausauktionen).

e Bereiche als Uberschriften drucken: Wechselt der Bereich eines Cavelinges, so druckt AM/2 als
Uberschrift den Namen des Bereiches (nur bei auswartigen Auktionen).

e Limitpreise bzw. Ausrufpreise fiir jede Katalognummer ausdrucken: Fir jede Auktionsposition wird
der Limitpreis bzw. Ausrufpreis gedruckt. Haben Sie keinen Limitpreis bzw. Ausrufpreis erfal3t, so
druckt AM/2 das Zeichen -.— (kaufmannische Null).

e mit Gesamtsumme am Ende: Auf der letzten Seite unter der letzten Position wird die Gesamt-
summe Preise gedruckt.
Die Berechnung der Gesamtsumme der Limitpreise bezieht sich auf den Druckbereich im Aukti-
onskatalog.

e Zusatzlich Euro-Betrége fur Caveling drucken: Druckt unter dem Preis eines Cavelinges den ent-
sprechenden Betrag in Euro.
Kreuzen Sie diesen Punkt nicht an, so wird nur unter der Gesamtsumme (wenn gedruckt) der ent-
sprechende Euro-Betrag gedruckt.
Dies gilt nur dann, wenn Sie die doppelte Preisauszeichnung zugelassen haben.

13.20.3.2 Katalog ausdrucken

Je nach Einstellungen, die Sie in den Group-Boxes Art Preise im Katalog und Daten zu drucken gemacht
haben, wird der Katalog auf einem Ihrer Drucker ausgedruckt.

13.20.3.3 Ubergabe an eine Datenbank

Um lhnen die Mdglichkeit zu geben, individuelle Kataloge mit feineren Einstellungen, verschiedenen
Schriftarten usw. zu drucken, kénnen Sie die von lhnen selektierten Auktionspositionen an eine spe-
zielle Datenbank tbergeben und zum Beispiel in einer Textverarbeitung wie Microsoft Word fiir Win-
dows™ weiterzuverarbeiten.

+ Wenn Sie Ihre Kataloge zu einem Drucker geben, kénnen Sie Kosten einsparen: Entweder Sie geben dem Drucker einfach
die Ubergabedatenbank per Datentrager oder Sie bearbeiten den Katalog in einer Textverarbeitung oder einem Desktop-

Publishing-System, und geben diese Datei Ihrem Drucker. Auf diese Weise ersparen Sie sich die Kosten fur das Layout, was
nach einigen Katalogdruck-Vorgéngen schon eine betrachtlich Kosteneinsparung darstellen kann.

Das Programm schreibt dann jede selektierte Auktionsposition fur den Katalog in die Datenbank mit
dem Namen KATALOG.DBF. Diese Ubergabedatenbank besitzt das Format ,dBASE IV*. AM/2 gibt
nach der erfolgreichen Ubergabe den Ort (das Verzeichnis) an, in dem Sie diese Ubergabe-
Datenbank finden.

Folgende Datenbankfelder und deren Bedeutung gibt es in der Ubergabe-Datenbank KATALOG.DBF
fur jede selektierte Auktionsposition:

Name Datenfeld Bedeutung

nFIRMA Nicht relevant fiir die Ubergabe.
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NAUKNR Auktionsnummer

nBERAUKPOS Nicht relevant fur die Ubergabe.

cBERCODE Nicht relevant fur die Ubergabe.

cWGNAME Name der Warengruppe

nKATNR Katalognummer

cIDNR Nicht relevant fur die Ubergabe.

nNR laufende Nummer des Cavelinges.

cCODE Sortiercode des Cavelinges.

nAUFNR Auftragsnummer des Cavelinges.

nAUFGNR Auftraggebernummer des Cavelinges

NMENGE Menge

cBEZ1 Die ersten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fuir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ2 Die zweiten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ3 Die dritten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fuir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ4 Die vierten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ5 Die flnften 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fuir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ6 Die sechsten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ7 Die siebten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fuir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ8 Die achten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

nLIMIT Limitpreis

nAUSRUF Ausrufpreis

NNETTO Nettopreis

nEINZEL Einzelpreis
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CEIGENWARE Haben Sie den aktuellen Caveling als ,Eigenware” definiert
und berechnen deshalb Sie Inkasso-MwSt darauf, so steht in
diesem Feld der Text ,Eigenware: zuséatzlich mit 16% MwSt
auf den Zuschlagpreis”.

Diesen Text mussen Sie laut Gesetz im Katalog kennzeichen,
da Sie Eigenware den Bietern / Kaufern kenntlich machen
mussen!

IEXTERN Nicht relevant fir die Ubergabe.

+Wir richten Ihnen auch gern entsprechende Seriendokumente ein. Sprechen Sie uns bitte an.

Vor der Ubergabe der Daten des Kataloges miissen Sie im Dialogfenster Ubergabe des Kataloges, Zei-
lenschaltung AM/2 anweisen, wie Sie die Bezeichnungszeilen fur die Cavelinge in der Ubergabedaten-
bank erhalten wollen. Lesen Sie dazu bitte im Kapitel ,Ubergabe von Daten aus AM/2 an andere Pro-
gramme" oben im Handbuch nach.

13.20.4 Ausrufliste

Die Ausrufliste stellt ein gutes Hilfsmittel fiir den Auktionator dar.

Die Ausrufliste wird auftragsbezogen gedruckt. Die einzelnen Auktionspositionen werden nach Kata-
lognummer sortiert gedruckt. Wechselt flr eine Auktionspositionen deren Auftrag, so druckt AM/2 als
Uberschrift fir diese Auktionsposition den Auftrag mit folgenden Daten:

e Auftragsnummer

e Auftraggebernummer und —name
e Bezeichnung des Auftrages
Folgende Daten werden fur jede Auktionsposition auf der Ausrufliste ausgedruckt:
e Cavelings- bzw. Inventarnummer
e Katalognummer

e Menge und Bezeichnung

e Limitpreis

e Ausrufpreis

e Nettopreis

e Einzelpreis

Auf diese Weise kann der Auktionator wahrend der Auktion auf einen Blick sehen, welchen Auftrag
und Auftraggeber die aktuelle Katalognummer hat (und zum Beispiel bei einem Untergebot entschei-
den, ob die Auktionsposition unter Vorbehalt zugeschlagen wird oder nicht).

In der Praxis hat sich die Ausrufliste gegeniiber dem Auktionsprotokoll fir den Auktionator durchge-
setzt.

Vor dem Druck der Ausrufliste miissen Sie die zu druckenden Auktionspositionen selektieren.
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Ausrufliste drucken, Druckbe

— ZHordRang

Auktion: 900, Eroffnungzauktion
Abbrechen

— Drckbereich -
Zurnick

ik

Katalognummer won alle hiz

— Daten 0 drocken
v alle Chiekte ohne Aufnahmenummer drucken
v Gehote ausdrucken

Im Dialogfenster Ausrufliste drucken, Druckbereich geben Sie dafiir den Bereich der Katalognummern
an, in dem Sie drucken wollen. Voreinstellung ist ,alle” drucken.

In der Group-Box Daten zu drucken geben Sie an, wie die Anrufliste aufgebaut sein soll. Dabei haben
Sie folgende Mdoglichkeiten:

e alle Cavelinge ohne Aufnahmenummer drucken: Haben Sie fur einen Caveling eine Aufnahme-
nummer eingegeben (nur bei auswartigen Auktionen), so kdnnen Sie hier angeben, ob Sie diese
Aufnahmenummer fir einen Caveling, sofern vorhanden, drucken lassen wollen.

e Gebote auf der Anrufliste ausdrucken: Sie kénnen entscheiden, ob fir einen Caveling dessen
Gebote mit den entsprechenden Bietern, falls vorhanden, ausgedruckt werden sollen.
Wollen Sie die Gebote fir einen Caveling ausdrucken, so steht an erster Stelle das héchste Gebo-
te, an zweiter Stelle das zweithdchste Gebot usw.

13.20.5 Protokoll

Das Auktionsprotokoll ist das Dokument, daf3 Sie wahrend einer Auktion in mindestens einer Ausfiih-
rung schreiben missen und das Sie handschriftlich die Zuschlage (Bieter und Zuschlagpreis) eintra-
gen.

Im Auktionsprotokoll werden folgende Daten fiir jede Auktionsposition gedruckt:

e Katalognummer

e Menge und Bezeichnung

e Spalte fir Bieter

e Spalte fur Zuschlag

Der Ausdruck erfolgt in Spalten, die AM/2 mit einer Gitternetzlinie sichtbar abgetrennt ausdruckt.

Vor dem Druck der Anrufliste miissen Sie die zu druckenden Auktionspositionen selektieren.

Auktionsprotokoll, Daten zu drucken |

— ZHardnung

Auktiorn: 1893, Yana-Auktion

Abbrechen

— Dk bereich

1l

Zuriick
Katalognumimer von | alle hiz | —

— Daten z0 dracken

v Gehote auf dem Pratokoll susdrucken
[~ Auftrag des Cavelings unter diesen ausdrucken
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Im Dialogfenster Auktionsprotokoll, Daten zu drucken geben Sie dafiir den Bereich der Katalognummern
an, in dem Sie drucken wollen. Voreinstellung ist ,alle” drucken.

In der Group-Box Daten zu drucken geben Sie an, wie das Auktionsprotokoll aufgebaut sein soll. Dabei
haben Sie folgende Méglichkeiten:

e Gebote auf dem Protkoll ausdrucken: Sie kdnnen entscheiden, ob fur einen Caveling dessen Ge-
bote mit den entsprechenden Bietern, falls vorhanden, ausgedruckt werden sollen.
Wollen Sie die Gebote fir einen Caveling ausdrucken, so steht an erster Stelle das héchste Gebo-
te, an zweiter Stelle das zweithdchste Gebot usw. Sind telefonische Bieter vorhanden, so wird die
Katalognummer im Protokoll mit zwei Sternchen gekennzeichnet und die Telefonnummer des Bie-
ters wird ausgedruckt.
Es werden Ubrigens alle schriftlichen und telefonischen Gebote fir eine Katalognummer gedruckt!

e Auftrag des Cavelinges unter diesen ausdrucken: Sie kdnnen entscheiden, ob fiir jede Auktions-
position der Auftrag des Cavelinges ausgedruckt werden soll.
Entscheiden Sie sich dafr, so wird nur die Auftragsnummer ausgedruckt.

13.20.6 Nachtragsliste

Die Nachtragsliste ist genauso aufgebaut wie der Auktionskatalog.

Sie drucken in der Regel eine Nachtragsliste, wenn Sie nach dem Druck des Auktionskataloges noch
Cavelinge fur die Auktion aufgenommen haben.

13.20.7 Gebotsliste

Druck der Liste aller Gebote der Auktion. Vor dem Druck der Gebotsliste kdnnen Sie entscheiden, ob
Sie auf der Liste

e alle Gebote

e nur telefonische Gebote
e nur schriftliche Gebote
drucken wollen.

Bewdhrt hat sich diese Liste besonders fiir den Ubersichtlichen Ausdruck aller vorliegenden telefoni-
schen Gebote.

13.20.8 Kassenbuch (auktionsbezogen)

Das auktionsbezogene Kassenbuch wird auf Basis der gedruckten Rechnungen der Auktion erstellt
und ausgedruckt.

Mit Hilfe des Kassenbuches kénnen Sie verschiedene Aufgaben bewaltigen:

e Erleichterung lhrer Buchhaltung, da auf dem Kassenbuch alle Rechnungen der Auktion mit den
erforderlichen Betrdgen gedruckt werden.

e Angabe Ihres Kassenbestandes nach Ende einer Auktion.

Weicht bei einer Rechnung die Wahrung von lhrer Hauswahrung ab, so werden fur die entsprechen-
den Wahrungen getrennte Kassenbicher gedruckt. Die Gesamtbetrdge des Kassenbuches in der
jeweiligen Fremdwéahrung werden in der darunterliegenden Zeile mit den entsprechenden Betragen in
Ilhrer Hauswahrung dargestellt. Die Aufsummierung der jeweiligen Kassenbestédnde auf den ver-
schiedenen Kassenbuichern stellt dann Ihren Kassenbestand dar.

+ Beispiel: Wenn Sie Bieter in der Auktion hatten, die Ihre Rechnung in Euro erhalten haben, so wird zuséatzlich zu dem Kas-

senbuch mit den Rechnungen in lhrer Hauswahrung auch ein getrenntes Kassenbuch in Euro gedruckt. Dies hat den Grund,
daR Sie fur Fremdwahrungen getrennte Kassen fiilhren miissen.

Fur jede Rechnung (in der Regel also immer fir einen Bieter) werden auf dem auktionsbezogenen
Kassenbuch folgende Daten gedruckt:

e Bieternummer und Kaufername
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e Gesamt-Zuschlagpreis

e Aufgeldbetrag

e Mehrwertsteuerbetrag auf das Aufgeld

¢ Inkasso-Mehrwertsteuerbetrag, falls Inkasso-MwSt auf die Cavelinge berechnet wurde

e Gesamtbetrag auf der Rechnung

e offener Betrag der Rechnung

e Rechnungsnummer

e Rechnungsdatum

e Alle Zahlungen fir die Rechnung, fur jede Zahlungsart deren Gesamtbetrag fiir die Rechnung

Am Ende eines Kassenbuches werden folgende Gesamtbetrage gedruckt, die sich auf alle Rechnun-
gen der Auktion beziehen:

e Gesamt-Zuschlagpreis

e Gesamt-Aufgeldbetrag

o Gesamt-Mehrwertsteuerbetrag auf das Aufgeld

o Gesamt-Inkasso-Mehrwertsteuerbetrag, falls Inkasso-MwSt auf die Cavelinge berechnet wurde
e Gesamtbetrag aller Rechnungen

e gesamter offener Betrag aller Rechnung

e Kassenbestand

e Gesamtbetrage der Zahlungen, aufgeschlisselt nach Zahlungsarten (Gesamtbetrag der einzelnen
Zahlungsarten)

Sie haben die Mdglichkeit, das Kassenbuch aufgrund der Fille an Informationen auch auf einem DIN-
A3-Drucker auszudrucken.

Vor dem Druck des Kassenbuches definieren Sie die Sortierung der einzelnen Rechnungen. Sie kon-
nen die Rechnungen nach

e Rechnungsnummer
e Rechnungsdatum
e Kaufer-Sortiercode

sortieren lassen.

13.20.9 Abrechnungsprotokoll (auktionsbezogen)

Das auktionsbezogene Abrechnungsprotokoll wird auf Basis der auktionsbezogen gedruckten Ab-
rechnungen erstellt und ausgedruckt.

+ Drucken Sie Ihre Abrechnungen nicht-auktionsbezogen, so steht Ihnen die Méglichkeit eines aukti-
onsbezogenen Abrechnungsprotokolles nicht zur Verfiigung. In diesem Fall drucken Sie das zeit-
raumbezogene Abrechnungsprotokoll.

+ Mit dem Druck des Abrechnungsprotokolles erleichtern Sie sich die Buchhaltung, da auf dem Abrechnungsprotokoll iber-
sichtlich alle erforderlichen Daten der Belege zur Verfiigung stehen. AuBerdem gewinnen Sie einen Uberblick (iber die Betrége
der gedruckten Abrechnungen.

Weicht bei einer Abrechnung (also einer Position des Abrechnungsprotokolles) die Wahrung von lhrer
Hauswahrung ab, so druckt AM/2 in der darunterliegenden Zeile den entsprechenden Betrag in lhrer
Hauswahrung.

Auf dem Abrechnungsprotokoll werden folgende Daten fiir jede Abrechnung gedruckt:
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e Auftraggebername

e Gesamt-Zuschlagpreis (Erlos), unter Umstanden Betrag in Ihrer Hauswahrung

e Provisionsbetrag, unter Umstéanden Betrag in lhrer Hauswéhrung

e Mehrwertsteuerbetrag der Provision, unter Umstéanden Betrag in lhrer Hauswéahrung

¢ Inkasso-Mehrwertsteuerbetrag, falls Inkasso-MwsSt auf die Cavelinge berechnet wurde, unter Um-
stéanden Betrag in lhrer Hauswéahrung

e Betrag der Vorleistungen, unter Umstanden Betrag in Ihrer Hauswahrung
e Gesamtbetrag der Abrechnung, unter Umstéanden Betrag in lhrer Hauswéhrung

Am Ende eines Abrechnungsprotokolles werden folgende Daten gedruckt, die sich auf alle Abrech-
nungen beziehen:

e Gesamt-Zuschlagpreis

e Provisionsbetrag

e Mehrwertsteuerbetrag der Provision

¢ Inkasso-Mehrwertsteuerbetrag, falls Inkasso-MwSt auf die Cavelinge berechnet wurde
e Betrag der Vorleistungen

e Gesamtbetrag aller Abrechnung

Sie haben die Mdglichkeit, das Abrechnungsprotokoll aufgrund der Fille an Informationen auch auf
einem DIN-A3-Drucker auszudrucken.

+ Wenn Sie Abrechnungen auktionsbezogen drucken, so missen die Gesamt-Zuschlagpreise von
Kassenbuch und Abrechnungsprotokoll fiir eine Auktion tUbereinstimmen!
13.20.10 Auktionsergebnis

Im Auktionsergebnis werden nach Ende der Auktion alle Zuschlage der Auktionspositionen im Einzel-
nen aufgeschlusselt.

Fur jede Auktionsposition, die zugeschlagen wurde, werden folgende Daten ausgedruckt, wenn Sie
dies vor dem Druck des Auktionsergebnisses definiert haben:

e Bieter

e Verkaufsmenge und Bezeichnung

e Zuschlagpreis

e Ausrufpreis

e Katalognummer

Am Ende der Liste werden folgende Gesamtsummen und Auswertungen fir die Auktion gedruckt:

e Gesamterlos

e Summe der Aufgelder

e Summe der Provisionen

e Gesamtverdienst

e Quote auf die Zuschlage

e Gesamtpositionen der zugeschlagenen Auktionspositionen

e Gesamtanzahl der zugeschlagenen Cavelinge (hier werden die Stiickzahlen einbezogen)

e Anzahl Bieter gesamt
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e Anzahl Saalbieter + Quote zu Anzahl Bieter gesamt
e Anzahl schriftliche Bieter + Quote zu Anzahl Bieter gesamt

e Anzahl telefonische Bieter + Quote zu Anzahl Bieter gesamt

13.20.11 Liste der unter Vorbehalt zugeschlagenen Cavelinge

In der Liste der unter Vorbehalt zugeschlagenen Cavelinge werden alle Cavelinge ausgedruckt, die in
der Auktion unter Vorbehalt zugeschlagen wurden.

Anhand dieser Liste kénnen Sie die unter Vorbehalt zugeschlagenen Cavelinge nacheinander und
vollstandig ,abarbeiten”. Dabei ist die Liste so aufgebaut, dafl3 Sie einen Auftraggeber nur einmal anru-
fen brauchen, auch wenn er fiinf Cavelinge unter Vorbehalt hat und diese véllig unterschiedliche Kata-
lognummern haben. Denn fir einen Auftraggeber werden alle Auktionspositionen nach Katalognum-
mer sortiert ausgedruckt.

Jeder Auftraggeber wird mit Anschrift und Telefonnummer — falls vorhanden - ausgedruckt.
Folgende Daten werden fur jeden Caveling unter Vorbehalt ausgedruckt:

e Katalognummer

e Verkaufsmenge und Bezeichnung

e Ausrufpreis

e Zuschlagpreis

13.20.12 Liste der offenen Cavelinge

In der Liste der offenen Cavelinge werden alle Cavelinge der Auktion ausgedruckt, die nicht zuge-
schlagen sind.

Anhand dieser Liste kdnnen Sie auch noch nach Ende der Auktion Cavelinge zuschlagen, indem Sie
zum Beispiel diese Liste ausdrucken und an lhre Bieter aushandigen. In der Praxis hat sich gezeigt,
dal3 dadurch noch eine Menge an Cavelingen zugeschlagen werden konnten.

Folgende Daten werden fur jeden offenen Caveling ausgedruckt:
e Katalognummer

e Verkaufsmenge und Bezeichnung

e Auftraggebername

e Ausrufpreis

13.20.13 Endprotokoll

Das Endprotokoll ist mit dem Auktionsprotokoll identisch.

AM/2 druckt aber fiir jeden Caveling den Zuschlag (Bieter und Zuschlagpreis) in die entsprechenden
Spalten und berechnet automatisch eine Gesamtsumme am Ende des Endprotokolles.

Das Endprotokoll wurde so gestaltet, das es den Anspriichen des Gesetzgebers geniigt.

13.20.14 Ergebnisliste fir den Kunden

Geben Sie Ihren Kunden das Ergebnis einer Auktion bekannt, dann drucken Sie die Ergebnisliste fur
Kunden.

Auf dieser Ergebnisliste werden alle Zuschléage einer Auktion gedruckt.

13.20.15 Auswertungen

Umfangreiche Auswertungen erstellen Sie ebenfalls mit AM/2.
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Mit dieser Liste 6ffnen Sie das Dialogfenster fir die Selektion zugeschlagener Cavelinge. Nahere
Einzelheiten finden Sie in dem Kapitel ,zugeschlagene Cavelinge selektieren* weiter unten im Hand-
buch.

14 Taxate/Gutachten

14.1 Allgemeines

In AM/2 sind Auktionen und Taxate in unterschiedlichen Ordner getrennt, wobei Auktionen und Taxate
auch unterschiedliche Nummernkreise besitzen.

Taxate sind die Gutachten, die Sie fur lhre Auftraggeber erstellen. Dabei haben Sie die Mdéglichkeit,
fur Cavelinge von Hausauktionen und auswartigen Auktionen Taxate zu erstellen.

Per Knopfdruck bzw. Mausklick kdnnen Sie ein in AM/2 erstelltes Taxat in eine Auktion Uberfiihren
lassen, falls Sie den Auftrag flr eine Versteigerung bekommen.

Die Funktionalitaten bei Taxaten entsprechen genau denen bei Auktionen.

Der Hauptvorteil der Erfassung von Taxaten ist die Abtrennung dieser von den Auktionen. Denn Sie
haben ja in der Regel bei der Erfassung eines Taxates noch keinen Auftrag fur die Durchfiihrung der
Versteigerung der taxierten Gegenstande. Sie sollen unter Umstanden nur ein Gutachten oder eine
Expertise abgeben.

Taxate sind besonders fur die Anforderungen von Auktionshausern, die mit Konkursversteigerungen
oder mit Schatzungen (zum Beispiel Schmuck) zu tun haben, interessant und unverzichtbar.

+ Da Sie in der Regel Ihren Aufwand fir Taxate gesondert lhrem Auftraggeber in Rechnung stellen werden, wird es in AM/2 in
nachster Zeit eine Erweiterung geben, damit Sie per Knofpdruck Rechnungen fiir Taxate erstellen kdnnen. Auch aus diesem
Grund ist die getrennte Erfassung von Auktionen und Taxaten wichtig.

14.2 Auswahlfenster Taxate

14.2.1 o6ffnen

Menufolge Daten | Taxate.

14.2.2 Farben
e Taxat schwarz: Taxat wurde noch nicht caveliert

e Taxat grin: Taxat wurde caveliert
14.3 Daten eines Taxates

14.3.1 Eingabefenster

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Taxatnummer nicht edi- Taxathummer
tierbar
Titel 40 Titel des Taxates
aufgenommen am 8 Datum, an dem das Taxat aufgenommen wurde.
Bei der Neu-Erfassung des Taxates wird das Systemdatum
der Arbeitsstation als Aufnahmedatum Gibernommen.
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14.3.2 Detailfenster

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen

Taxat nicht edi- Taxatummer und —titel.
tierbar

,Hausauktion®: Kunst- u.
Antiquitaten, Briefmar-
ken u.a.

Haben Sie diesen Radio-Button aktiviert, so handelt es sich bei
diesem Taxat um ein Taxat mit den Regeln einer Hausauktion.
Das beudeutet, dal3 wenn Sie aus dem Taxat eine Auktion
machen, diese Auktion automatisch eine Hausauktion mit allen
entsprechenden Regeln wird.

Voreinstellung fir Auktionshauser, die vorwiegend oder aus-
schlie3lich Hausauktionen durchfiihren.

Haben Sie mindestens eine Taxatposition zugeordnet oder
erfal3t, so kénnen Sie die Art des Taxates nicht mehr veran-
dern.

,auswartige Auktion‘:
Industrieauktionen, Auk-
tionen vor Ort u.a.

Haben Sie diesen Radio-Button aktiviert, so handelt es sich bei
diesem Taxat um ein Taxat mit den Regeln fur eine auswartige
Auktion. Das beudeutet, dal wenn Sie aus dem Taxat eine
Auktion machen, diese Auktion automatisch eine auswartige
Auktion mit allen entsprechenden Regeln wird.

Voreinstellung fir Auktionshauser, die vorwiegend oder aus-
schlieB3lich Industrieauktionen durchfiihren.

Haben Sie mindestens einen Bereich zugeordnet oder erfalit,
so kdnnen Sie die Art der Auktion nicht mehr verandern.

Cavelierung nach Aukti-
ons-Warengruppen

Haben Sie diesen Radio-Button aktiviert, so vergibt AM/2 bei
der Cavelierung die Katalognummern nach den Regeln ,Cave-
linge nach deren Warengruppen des Taxates" (siehe auch
entsprechendes Kapitel).

Voreinstellung bei der AM/2-Vollversion.
Nur fir Taxate zu Hausauktionen.

Cavelierung nach allge-
meinen Warengruppen
(wie im Inventar)

Haben Sie diesen Radio-Button aktiviert, so vergibt AM/2 bei
der Cavelierung die Katalognummern nach den Regeln ,Cave-
linge nach deren Warengruppen im Inventar” (siehe auch ent-
sprechendes Kapitel).

Voreinstellung bei der Version AM/2 ,light".
Nur fir Taxate zu Hausauktionen.

Cavelierung nach Inven-
tarnummern

Haben Sie diesen Radio-Button aktiviert, so vergibt AM/2 bei
der Cavelierung die Katalognummern nach den Regeln ,Cave-
linge nach deren Inventarnummern“ (siehe auch entsprechen-
des Kapitel).

Nur fir Taxate zu Hausauktionen.

Cavelierung durch AM/2

Haben Sie diesen Radio-Button aktiviert, so vergibt AM/2 bei
der Cavelierung die Katalognummern nach den Regeln der
Bereichs- und Cavelingspositionsnummern (siehe entspre-
chendes Kapitel fir Cavelierung auswartiger Auktionen).

Voreinstellung.
Nur fir Taxate zu auswartigen Auktionen.
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Cavelierung manuell Haben Sie diesen Radio-Button aktiviert, so vergeben Sie die
Cavelingsnummer eines neu zu erfassenden Cavelinges ma-
nuell vor der Erfassung.

Nur fir Taxate zu auswartigen Auktionen.

Schrittweite Katalogposi- | 2 Nur bei Taxaten zu auswartigen Auktionen aktiv.

tion der Bereiche Schrittweite, die AM/2 bei der Neu-Erfassung eines Bereiches

des Taxates benutzt, um dessen nachste freie Katalogposition
Zu vergeben.

Standard nach der Neu-Erfassung eines Taxates ist die
Schrittweite 10.

14.4 Arten eines Taxates

Die Arten flr ein Taxat entsprechen den Arten fur Auktionen.

14.4.1 Taxat fur Hausauktion

Ein Taxat fir eine Hausauktion erfassen Sie fiir Cavelinge, flr Sie ein Gutachten oder eine Expertise
erstellen sollen, die aber trotzdem in lhrem Inventar stehen sollen. Kommt es zu einem Auftrag fir die
Versteigerung in einer Hausauktion, so stehen lhnen diese Cavelinge durch die Ubernahme des Ta-
xates in eine Auktion im Inventar automatisch zur Verfiigung.

Die Cavelinge, die Sie fiir ein Taxat einer Hausauktion erfassen, stehen zwar im Inventar, sind jedoch
nicht einer normalen Hausauktion zuzuordnen. Denn Sie haben offiziell ja noch keinen Auftrag, diese
Cavelinge zu versteigern.

Die Cavelinge der Taxate fir eine Hausauktion sind im Auswahlfenster Inventar in der Farbe magenta
dargestellt und haben einen entsprechenden Inventarstatus.

+ Einem Taxat fur eine Hausauktion kénnen Sie alle Cavelinge aus dem Inventar zuordnen, die unter
einem Auftrag erfaldt wurden, der einem nicht-auktionsbezogenen Taxat (Hausauktion) zugeordnet
wurde.

Ansonsten gelten die Regeln wie bei Hausauktionen.

14.4.2 Taxat fur auswartige Auktion

Ein Taxat fur eine auswértige Auktion erfassen Sie fur Cavelinge, die spater einer auswartigen Aukti-
on zugeordnet werden sollen, wenn es zum Auftrag fur eine Versteigerung kommen soll.

+ Normalerweise werden Sie von Ihrem Auftraggeber (Konkursverwalter) den Auftrag bekommen, die Konkursmasse zu taxie-
ren und ein Gutachten daruber abzugeben. Dafir benutzen Sie die komplette Erfassung der Cavelinge Uber die Einrichtung
eines Taxates. Sollte es dann zum Auftrag einer Versteigerung des Taxates kommen, kénnen Sie mit einem Mausklick das
Taxat und alle darin von lhnen erfaf3ten Daten in eine neue Auktion ibernehmen.

+ Einem Taxat fur eine auswartige Auktion kdnnen Sie nur Cavelinge zuordnen, die unter einem Auf-
trag erfal3t wurden, der einem auktionsbezogenen Taxat (auswartige Auktion) zugeordnet wurde.

Ansonsten gelten die Regeln wie bei auswartigen Auktionen.

14.5 Taxat neu erfassen

Die Erfassung eines neuen Taxates bestimmt nur einen neuen Datensatz als Taxat. Die Neu-
Erfassung hat erst einmal nichts mit der Vorbereitung des Taxtes zu tun.

Losen Sie die Neuerfassung eines Datensatzes aus. AM/2 schlagt in dem Dialogfenster Neues Taxat
erfassen die néchste freie Taxathnummer vor, die Sie natirlich &ndern kénnen.

+ Wenn Sie an dieser Stelle den OK-Push Button anklicken, verzweigt das Programm ebenfalls in das
Detailfenster. Das geschieht jedoch nur bei der ersten Erfassung des Taxates.
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Definieren Sie im Eingabefenster Details Taxat, welche Art das Taxat besitzen soll.

Haben Sie ein Taxat fur eine Hausauktion definiert, so geben Sie bitte an, wie Sie die Cavelinge be-
handeln lassen wollen, die Sie mit Inventarnummern erfal3t haben.

Haben Sie ein Taxat fur eine auswartige Auktion definiert, so geben Sie bitte die Schrittweite der Kata-
logposition der Bereiche an.
14.6 Taxat suchen

Ein Taxat suchen Sie in Echtzeit Uber die Taxathnummer.

14.7 Taxate sortieren

Taxate sortieren Sie nach Taxatnummer.

14.8 Taxat vorbereiten und bearbeiten

Die Vorbereitung und Bearbeitung von Taxaten unterscheidet sich nicht von den Auktionen.
Bitte lesen Sie in den entsprechenden Kapiteln bei Auktionen nach.

14.9 Taxat cavelieren

Die Regeln und der Ablauf der Cavelierung eines Taxates unterscheiden sich nicht von den Auktio-
nen.

Bitte lesen Sie in den entsprechenden Kapiteln bei Auktionen nach.

14.10 Statistik

Die Statistik fUr ein Taxat kdnnen Sie aus dem Auswabhlfenster Taxate mit der Mentifolge Extras | Statis-
tik oder der Taste F7 aufrufen.

Statistik Taxat |

— ZHordRa g

Taxat: 2001, Taxat fur KEY Peter Musterman

— Daten
Cavelinge: 98 Stick
Auzrufpreize gesamt: 0,00 Dm
Limitpreize gesarmt: 101.590,00 D

AM/2 liest fur die Taxatstatistik alle Taxatpositionen ein. Dies kann in Abhangigkeit verschiedener
Faktoren (Anzahl der Txaatpositionen, Geschwindigkeit der Arbeitsstation usw.) einige Sekunden
dauern. Den Fortschritt des Einlesens der Taxatpositionen zeigt AM/2 Ihnen in einem Laufbalkenfens-
ter an.

14.11 Taxat in eine Auktion Gbernehmen

Bekommen Sie von Ihrem Auftraggeber den Auftrag, die Cavelinge des Taxates zu versteigern, so
kdnnen Sie dieses Taxat einfach in eine neue Auktion von AM/2 uberfuhren lassen. Sie erhalten also
nach der Ubernahme eines Taxates in eine Auktion eine vollstandige Auktion, die Sie im Grunde nur
noch er6ffnen mussen (da Sie in Taxaten ja alle vorbereitenden Arbeiten schon erledigen kdnnen).

Bei der Ubernahme eines Taxates in eine Auktion fiihrt AM/2 automatisch folgende Transaktionen
aus:
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e Taxat fir auswartige Auktion:
e alle Bereiche werden in die neue Auktion kopiert

o Alle Cavelinge werden entsprechend ihrer Bereiche in die neue Auktion kopiert, der Inventar-
status der Cavelinge wird angepalit.
AulRerdem wird die im Taxat vergebene Cavelingsnummer als Aufnahmenummer des Cave-
linges in der Auktion tibernommen. Uber diese Aufnahmenummer kénnen Sie den im Taxat
erfal3ten Caveling in der Auktion auch dann finden, wenn Sie die Cavelingsnummer aufgrund
einer Verénderung der Reihenfolge in der Auktion verandern missen (neue Cavelierung). Die
Aufnahmenummern werden zusatzlich auf lhren Wunsch fiir jeden Caveling auf der entspre-
chenden Abrechnung gedruckt. Anhand dieser Aufnahmenummern kann lhr Auftraggeber
auch bei einer veranderten Cavelingsnummer den Caveling im von lhnen abgegebenen Gut-
achten schnell wiederfinden.

o alle Taxatpositionen werden in die neue Auktion kopiert
e Taxat fur Hausauktion:

e der Inventarstatus der Cavelinge wird angepalt (die Cavelinge werden zu ,richtigem* Inven-
targegenstanden, die Sie lhren Hausauktionen zuordnen kénnen).

e die Warengruppen des Taxates werden in die neue Auktion kopiert.
¢ alle Taxatpositionen werden in die neue Auktion kopiert.

e das Taxat und alle Daten des Taxates werden geléscht.

Und so ubernehmen Sie das Taxat in eine Auktion:

e Mendifolge Extras | Taxat in eine Auktion tbernehmen.

e Wahlen Sie die Auktion aus, in die das Taxat iUbernommen werden soll. Existiert die Auktion noch
nicht, so kdnnen Sie die Auktion jetzt neu erfassen.

14.12 Drucken

14.12.1 Allgemeines

Offnen Sie durch Auslésen des Druckens das Dialogfenster Art der Liste und wéhlen Sie die Liste bzw.
das Formular aus, die Sie drucken wollen.

Nach einer erforderlichen Selektion und Angabe der zu druckenden Daten 6ffnet AM/2 vor dem Dru-
cken das Standard-Dialogfenster fiir den Druck.

Solange das Taxat nicht caveliert worden ist, knnen Sie nur die Arbeitsliste drucken.

14.12.2 Arbeitsliste

In der Arbeitsliste werden alle Taxatpositionen mit den relevanten Daten ausgedruckt.

Die Arbeitsliste ist in der Regel die erste Liste, die Sie wéahrend der Taxatvorbereitung ausdrucken
werden. Sie kénnen sich mittels der Arbeitsliste einen genauen Uberblick machen, welche Cavelinge
dem Taxat zugeordnet wurden und wie diese spater im Katalog gedruckt werden.

Wurde das Taxat noch nicht caveliert, so werden keine Katalognummern dargestellt, sondern nur die
entsprechenden Cavelingsnummer bzw. Inventarnummern (bei Taxaten von Hausauktionen) oder der
Ausdruck ,nicht caveliert” (bei Taxaten von auswartigen Auktionen). Die Arbeitsliste ist die einzige
Liste, die Sie ausdrucken kénnen, wenn das Taxat noch nicht caveliert wurde.

Drucken Sie die Arbeitsliste fur ein Taxat einer Hausauktion, so werden die Cavelinge nach deren
Cavelingsnummern bzw. Inventarnummern (bei Nicht-Cavelierung des Taxates) bzw. Katalognum-
mern (nach Cavelierung des Taxates) sortiert. Uber den Cavelingen steht die entsprechende Waren-
gruppe. Wechselt in der Sortierung der Cavelinge die Warengruppe, so wird diese neue Warengruppe
als Uberschrift ausgedruckt.
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Drucken Sie die Arbeitsliste flir ein Taxat einer auswartigen Auktion, so werden die Cavelinge nach
deren Bereichen sortiert gedruckt. Wurde noch nicht caveliert, so erscheint der Ausdruck ,nicht cave-
liert" an Stelle der Cavelingsnummer.

14.12.3 Katalog

14.12.3.1 Allgemeines

Der Taxatkatalog stellt das Verzeichnis des Taxates dar.

Im Katalog wird fir jeden Caveling die Katalognummer, seine Stiickzahl und seine Bezeichnung ge-
druckt. Drucken Sie einen Katalog fiir ein Taxat fiir eine Hausauktion, so werden als Uberschriften die
Warengruppen der Cavelinge gedruckt. Drucken Sie einen Katalog fiir ein Taxat einer auswartigen
Auktion, so werden als Uberschriften die Bereiche der Cavelinge gedruckt (falls dies gewiinscht wird).

Folgende Art des Katalogdruckes haben Sie zur Verfiigung:

e Ausdruck des Kataloges

e Ubergabe an eine Datenbank

Die Cavelinge im Katalog sind nach Katalognummern sortiert.

Vor dem Druck des Kataloges missen Sie die zu druckenden Taxatpositionen selektieren und ange-
ben, wie der Taxatkatalog gedruckt werden soll.

Taxat-Katalog, Daten zu drucken

~ERard R

Taxat: 1. Konkurs Peter Muster KG

Abbrechen

Zuruck

~Orickberelch

IIE
Fat
.

Katalognumimer won alle his

~Art Preize Jm Katalog
(@ mMindestpreize drucken
) Limitpreise drucken

~Oaten T8 drlc ek
X 1. Zeile der Bezeichnung eines Cavelinges fett drucken
[ Uberschriften fir Cavelinge drucken

[X Bereiche als Uberschriften drucken

P Mindeztpreize flr jede Katalognummer drucken

¥ mit Gesarmtsumme sm Ende

[T zusatzlich Euro-Betrage fir jeden Caveling drucken

Im Dialogfenster Taxat-Katalog, Daten zu drucken geben Sie dafiir den Bereich der Katalognummern an,
in dem Sie drucken wollen. Voreinstellung ist ,alle” drucken.

In der Group-Box Art Preise im Katalog geben Sie die Art der Preise an, die AM/2 fir den Druck des
Kataloges heranziehen soll (Wenn Giberhaupt gewollt).

In der Group-Box Daten zu drucken geben Sie an, wie der Auktionkatalog aufgebaut sein soll. Dabei
haben Sie folgende Méglichkeiten:

e 1. Zeile der Bezeichnung eines Cavelinges fett drucken: Die Katalognummer sowie die erste Zeile
eines Cavelinges wird fett gedruckt, ansonsten normal.

e Uberschriften fur Cavelinge drucken: Auf jeder Seite wird vor dem ersten Caveling der Seite die
enstprechenden Bezeichnungen fir die einzelnen Spalten des Auktionskataloges gedruckt.

Seite: 226



Das AuktionsManagementsystem AM/2

e Warengruppen als Uberschriften drucken: Wechselt die Warengruppe eines Cavelinges, so druckt
AM/2 als Uberschrift den Namen der Warengruppe (nur bei Hausauktionen).

e Bereiche als Uberschriften drucken: Wechselt der Bereich eines Cavelinges, so druckt AM/2 als
Uberschrift den Namen des Bereiches (nur bei auswartigen Auktionen).

e Limitpreise bzw. Ausrufpreise fir jede Katalognummer ausdrucken: Fir jede Taxatposition wird
der Limitpreis bzw. Ausrufpreis gedruckt. Haben Sie keinen Limitpreis bzw. Ausrufpreis erfal3t, so
druckt AM/2 das Zeichen -.— (kaufméannische Null).

e mit Gesamtsumme am Ende: Auf der letzten Seite unter der letzten Position wird die Gesamt-
summe der Limitpreise gedruckt.
Die Berechnung der Gesamtsumme der Limitpreise bezieht sich auf den Druckbereich im Katalog.

e Zusatzlich Euro-Betrage fur Caveling drucken: Druckt unter dem Preis eines Cavelinges den ent-
sprechenden Betrag in Euro.
Kreuzen Sie diesen Punkt nicht an, so wird nur unter der Gesamtsumme (wenn gedruckt) der ent-
sprechende Euro-Betrag gedruckt.
Dies gilt nur dann, wenn Sie die doppelte Preisauszeichnung zugelassen haben.

14.12.3.2 Katalog ausdrucken

Je nach Einstellungen, die Sie in den Group-Boxes Art Preise im Katalog und Daten zu drucken gemacht
haben, wird der Katalog auf einem lhrer Drucker ausgedruckt.

14.12.3.3 Ubergabe an eine Datenbank

Um lhnen die Méglichkeit zu geben, individuelle Kataloge bzw. Gutachten mit feineren Einstellungen,
verschiedenen Schriftarten usw. zu drucken, kénnen Sie die von lhnen selektierten Taxatpositionen
an eine spezielle Datenbank Ubergeben und zum Beispiel in einer Textverarbeitung wie Microsoft
Word fiir Windows™ weiterzuverarbeiten.

+ Wenn Sie Ihre Kataloge zu einem Drucker geben, kénnen Sie Kosten einsparen: Entweder Sie geben dem Drucker einfach
die Ubergabedatenbank per Datentrdger oder Sie bearbeiten den Katalog in einer Textverarbeitung oder einem Desktop-

Publishing-System, und geben diese Datei Ihrem Drucker. Auf diese Weise ersparen Sie sich die Kosten flr das Layout, was
nach einigen Katalogdruck-Vorgéangen schon eine betrachtlich Kosteneinsparung darstellen kann.

Das Programm schreibt dann jede selektierte Taxatposition fiir den Katalog in die Ubergabedaten-
bank mit dem Namen KATALOG.DBF. Diese Ubergabedatenbank besitzt das Format ,dBASE IV*.
AM/2 gibt nach der erfolgreichen Ubergabe den Ort (das Verzeichnis) an, in dem Sie diese Ubergabe-
Datenbank finden.

Folgende Datenbankfelder und deren Bedeutung gibt es in der Ubergabe-Datenbank KATALOG.DBF
fur jede selektierte Auktionsposition:

Name Datenfeld Bedeutung
nFIRMA Nicht relevant fur die Ubergabe. |
NAUKNR Taxatnummer |
nBERAUKPOS Nicht relevant fur die Ubergabe.
cBERCODE Nicht relevant fiir die Ubergabe. |
cWGNAME Name der Warengruppe
nKATNR Katalognummer
cIDNR Nicht relevant furr die Ubergabe.
NMENGE Menge
cBEZ1 Die ersten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word flir Windows)
alle 8 Bezeichnunasfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
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[ | integrieren. |

cBEZ2 Die zweiten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ3 Die dritten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word flir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ4 Die vierten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fiir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

CcBEZ5 Die flnften 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word flir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ6 Die sechsten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ7 Die siebten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word flir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ8 Die achten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile

integrieren.
nLIMIT Limitpreis
nAUSRUF Ausrufpreis
| nNETTO | Nettopreis |
nEINZEL Einzelpreis
| IEXTERN | Nicht relevant fur die Ubergabe. |

+Wir richten Thnen auch gern entsprechende Seriendokumente ein. Sprechen Sie uns bitte an.

Vor der Ubergabe der Daten des Kataloges miissen Sie im Dialogfenster Ubergabe des Kataloges, Zei-
lenschaltung AM/2 anweisen, wie Sie die Bezeichnungszeilen fur die Cavelinge in der Ubergabedaten-
bank erhalten wollen. Lesen Sie dazu bitte im Kapitel ,Ubergabe von Daten aus AM/2 an andere Pro-
gramme" oben im Handbuch nach.

14.12.4 Anrufliste

Die Anrufliste wird auftragsbezogen gedruckt. Die einzelnen Taxatpositionen werden nach Katalog-
nummer sortiert gedruckt. Wechselt fir eine Taxatposition deren Auftrag, so druckt AM/2 als Uber-
schrift flir diese Taxatposition den Auftrag mit folgenden Daten:

e Auftragsnummer
e Auftraggebernummer und —name
e Bezeichnung des Auftrages

Folgende Daten werden fir jede Taxatposition auf der Anrufliste ausgedruckt:
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e Cavelings- bzw. Inventarnummer

e Katalognummer

e Menge und Bezeichnung

e Limitpreis

e Ausrufpreis

e Nettopreis

e Einzelpreis

VVor dem Druck der Anrufliste miissen Sie die zu druckenden Taxatpositionen selektieren.
Anvufiste drucken Druckbereich 3|

— Zaordnung

Taxat: 2004, KKY Mustermann GmbH

Abbrechen

— DR kbereich

1

Zuriick
Katalognumimer von | alle hiz | —

— Daten 70 drocken

W alle Cavelinge ohne Aufnahmenummer drucken

Im Dialogfenster Anrufliste drucken, Druckbereich geben Sie dafiir den Bereich der Katalognummern
an, in dem Sie drucken wollen. Voreinstellung ist ,alle” drucken.

In der Group-Box Daten zu drucken geben Sie an, wie die Anrufliste aufgebaut sein soll. Dabei haben
Sie folgende Mdoglichkeiten:

e alle Cavelinge ohne Aufnahmenummer drucken: Haben Sie fiir einen Caveling eine Aufnahme-
nummer eingegeben (nur bei Taxaten fur auswartige Auktionen), so kénnen Sie hier angeben, ob
Sie diese Aufnahmenummer fiir einen Caveling, sofern vorhanden, drucken lassen wollen.

14.12.5 Gutachten

Die im Taxat, speziell eines Taxates fur eine auswartige Auktion, gemachten Angaben fir einen Cave-
ling werden nicht alle im Katalog ausgedruckt. Dort kénnen Sie nur Katalognummer, Menge, Bezeich-
nung und Ausrufpreis bzw. Limitpreis ausdrucken lassen.

In einem von lhrem Auftraggeber in Auftrag gegebenen Gutachten missen aber detailiertere Angaben
stehen, besonders im Hinblick auf das neue Insolvenzrecht ab dem 1.1.1999. Diese Angaben kénnen
Sie in AM/2 in den entsprechenden Eingabefenstern beim Caveling machen.

+ Aber auch flr ein Gutachten oder Expertise eines Taxates fur eine Hausauktion missen Sie unter Umstéanden weitere Anga-
ben machen.

Zu diesem Zweck kénnen Sie in AM/2 alle Taxatpositionen in eine spezielle Ubergabedatenbank mit
dem Namen GUTACHT.DBF einlesen lassen. Diese Ubergabedatenbank besitzt das Format ,dBASE
IV“. AnschlieRend kdénnen Sie durch Import dieser Datenbank in eine Textverarbeitung ein fiir Sie
individuelles Gutachten erstellen. AM/2 gibt nach der erfolgreichen Ubergabe den Ort (das Verzeich-
nis) an, in dem Sie diese Ubergabe-Datenbank finden.

Die Sortierung der Cavelinge in der GUTACHT.DBF erfolgt nach Katalognummern bei Taxaten fir
auswartigen Auktionen bzw. nach Cavelings- bzw. Inventarnummer bei Taxaten fiir Hausauktionen.

In der Ubergabedatenbank GUTACHT.DBF finden Sie alle relevanten Daten, die Sie in AM/2 fiir eine
Taxatposition gemacht haben und die fiir das Gutachten wichtig sind. Dabei werden fiir jede Taxatpo-
sition folgende Daten Ubergeben:
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Name Datenfeld

Bedeutung

nFIRMA

Nicht relevant fiir die Ubergabe.

cNUMMER Cavelings- bzw. Inventarnummer

nKATNR Katalognummer

nAUKNR Auktionsnummer

nAUFNR Auftragsnummer

cAUFGNAMEL1 Auftraggebername

cCAUFGNAME2

cAUFGNAME3

nCAVNRTAXE Ihre Aufnahmenummer

NCAVNREXT Nummer des Auftraggebers (Datenfeld IThre Nummer im Cave-
ling)

cBERNAME Bereichsname (nur bei Taxaten einer auswartigen Auktion)

cCODE Sortiercode

NMENGE Menge

NAUSGSTCK Aussonderungsstiickzahl
Nur fir Cavelinge aus dem Anlagevermogen.
Haben Sie keine Aussonderungsstiickzahl eingegeben, so
sehen Sie die Menge 0.

cME Mengeneinheit im Klartext
Nur fir Cavelinge aus dem Anlagevermogen.

cBEZ1 Die ersten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ2 Die zweiten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fuir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ3 Die dritten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ4 Die vierten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fuir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ5 Die fuinften 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ6 Die sechsten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fuir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ7 Die siebten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
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+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word flir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ8

Die achten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

CSRECHT1

Die ersten 255 Zeichen des Textes fur das Sicherungsrecht
des Cavelinges.

Nur vorhanden, wenn Sie zu dem Caveling Sicherungsrechte
erfal3t haben.

CSRECHT2

Die zweiten 255 Zeichen des Textes fir das Sicherungsrecht
des Cavelinges.

Nur vorhanden, wenn Sie zu dem Caveling Sicherungsrechte
erfal3t haben.

CSRECHT3

Die dritten 255 Zeichen des Textes fur das Sicherungsrecht
des Cavelinges.

Nur vorhanden, wenn Sie zu dem Caveling Sicherungsrechte
erfal3t haben.

CSRECHT4

Die vierten 255 Zeichen des Textes fur das Sicherungsrecht
des Cavelinges.

Nur vorhanden, wenn Sie zu dem Caveling Sicherungsrechte
erfal3t haben.

CSRECHT5

Die fuinften 255 Zeichen des Textes fir das Sicherungsrecht
des Cavelinges.

Nur vorhanden, wenn Sie zu dem Caveling Sicherungsrechte
erfal3t haben.

CSRECHTG6

Die sechsten 255 Zeichen des Textes fir das Sicherungsrecht
des Cavelinges.

Nur vorhanden, wenn Sie zu dem Caveling Sicherungsrechte
erfal3t haben.

CSRECHT7

Die siebten 255 Zeichen des Textes fur das Sicherungsrecht
des Cavelinges.

Nur vorhanden, wenn Sie zu dem Caveling Sicherungsrechte
erfal3t haben.

CSRECHTS8

Die achten 255 Zeichen des Textes fur das Sicherungsrecht
des Cavelinges.

Nur vorhanden, wenn Sie zu dem Caveling Sicherungsrechte
erfal3t haben.

cBEM1

Die ersten 255 Zeichen des Bemerkungstextes.

cBEM2

Die zweiten 255 Zeichen des Bemerkungstextes.

cBEM3

Die dritten 255 Zeichen des Bemerkungstextes.

cBEM4

Die vierten 255 Zeichen des Bemerkungstextes.

cBEMS

Die fuinften 255 Zeichen des Bemerkungstextes.

CcBEM6

Die sechsten 255 Zeichen des Bemerkungstextes.

cBEM7

Die siebten 255 Zeichen des Bemerkungstextes.

cBEMS8

Die achten 255 Zeichen des Bemerkungstextes.
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NLIMIT Limitpreis

NAUSRUF Ausrufpreis

nNETTO Nettopreis

nEINZEL Einzelpreis

nFORT Fortfihrungswert

NSICHRECHT Erlése aus Sicherungsrechten

nZERSCHLAG Zerschlagungswert

NnSTANDORT Standortwert

NAVEPEK Einkaufspreis als Einzelpreis

nAUSGWERT Aussonderungswert
Nur wenn fir Cavelinge aus dem Umlaufvermégen.

nLIEFFORD Wert der Forderung des Lieferanten

cLIEFNAME Name des Lieferanten, der Forderungen auf den Caveling in
Anspruch nimmt.

dERFDAT Erfassungsdatum

CBILANZ e Taxat zu einer Hausauktion: Hausauktion

e Taxat zu einer auswartigen Auktion:

e Caveling gehort zum Anlagevermdgen: Anlagevermo-

gen
e Caveling gehoért zum Umlaufvermégen: Umlaufvermo-
gen
cFREIMASSE e Taxat zu einer Hausauktion: freie Masse

e Taxat zu einer auswartigen Auktion:
e Caveling gehort zur freien Masse: freie Masse

e Caveling ist sicherungsuibereignet: sicherungstbereignet

IEXTERN Nicht relevant fur die Ubergabe.

+ Wir richten lhnen auch gern entsprechende Seriendokumente ein. Sprechen Sie uns bitte an.

Vor der Ubergabe der Daten des Taxates fur das Gutachten miissen Sie im Dialogfenster Art der U-
bergabe AM/2 anweisen, wie Sie die Bezeichnungszeilen fiir die Cavelinge in der Ubergabedatenbank
erhalten wollen. Lesen Sie dazu bitte im Kapitel ,Ubergabe von Daten aus AM/2 an andere Program-
me*“ oben im Handbuch nach.

14.12.6 Alle Cavelinge an WinSolvenz tibergeben

Viele Auftraggeber von auswartigen Auktionen (in der Regel Konkursverwalter) arbeiten mit der Kanz-
leisoftware ,WinSolvenz"* des Softwarehauses Suikat & Partner. Diese Software bendétigt ebenfalls alle
Daten eines Gutachtens (also hauptsachlich die Cavelinge des Anlage- und Umlaufvermégens des im
Konkursverfahren stehenden Unternehmens), die Sie lhrem Auftraggeber tbergeben.

Da Sie fur Ihre Taxate bzw. Gutachten in AM/2 alle Cavelinge mit den entsprechenden notwendigen
Daten machen, kdnnen Sie lhrem Auftraggeber, der mit der Software ,WinSolvenz" arbeitet, einen
besonderen Service anbieten.

Alle von lhnen in einem Taxat erfal3ten Cavelinge kénnen Sie in eine entsprechende Datenbank von
AM/2 Gbergeben lassen. Diese Datenbank stellen Sie Ihrem Auftraggeber (zum Beispiel mittels einer
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Diskette) zur Verfiigung. Dieser braucht Sie dann nur noch in seine Software ,WinSolvenz" einzulesen
und hat danach alle fur Ihn notwendigen Daten zur Weiterverarbeitung zur Verfugung.

+ Man nennt diesen Vorgang in der EDV ,Datenaustausch®.

Aufgrund dieser Mdglichkeit, die in von lhnen in AM/2 gemachten Eingaben an lhren Auftraggeber
.weiterzuleiten®, spart Ihr Auftraggeber teilweise groRen Erfassungsaufwand und somit Kosten.

15 Ladenverkauf / Freiverkauf

15.1 Allgemeines

Im Arbeitsgebiet Ladenverkauf (fir Auktionshauser mit ,normalen“ Auktionen) bzw. Freiverkauf (fir
Auktionshauser mit Industrieversteigerungen) kénnen Sie Gegenstande direkt aus dem Inventar ver-
kaufen. Die Gegenstande brauchen keiner Auktion zugeordnet zu sein, der Kaufer benétigt keine
Bieternummer.

Die Gegenstande dirfen nicht verkauft sein. Ansonsten erhalten Sie von AM/2 nach der Auswahl ei-
nes solchen Gegenstandes eine entsprechende Meldung.

Ist ein Gegenstand einer oder mehrerer Auktionen zugeordnet, dort aber noch unverkauft, so kénnen
Sie den Gegenstand verkaufen, wenn Sie eine vorherige Sicherheitsabfrage positiv beantworten.

Sie leiten einen Ladenverkauf durch die Menufolge Daten | Ladenverkauf bzw. Daten | Freiverkauf ein.
AM/2 bericksichtigt automatisch zu berechnende Inkasso-MwSt (beispielsweise bei Eigenware).

Ist ein Caveling Eigenware, wird auf diesen also die Inkasso-MwSt féllig, so wird dieser Caveling im
Auswabhlfenster Ladenverkauf in der Farbe margenta dargestellt. Alle anderen Cavelinge werden in der
Farbe schwarz dargestellt.

15.2 Kéaufer suchen und auswéhlen

AM/2 o6ffnet das Auswahlfenster Kaufer auswahlen. Sie stellen den gewiinschten Kauferdatensatz ein
oder erstellen einen neuen Kéauferdatensatz.

Fur das Einstellen des gewiinschten Kaufers haben Sie mehrere Mdglichkeiten:

Verwenden Sie die Tasten Bild Oben, Bild Unten, Pfeil oben oder Pfeil unten oder den vertikalen
Scroll Bar zum Blattern, wenn die Nummer oder der Sortiercode des gewlnschten Kaufers sehr nah
beim dem entsprechenden Wert des aktuellen Kaufers liegt. Achten Sie darauf, dal3 die richtige Sor-
tierung aktiv ist.

Aktivieren Sie das Feld Suchen Kunden-Nr., mit der Taste TAB oder indem Sie mit der Maus in das
Feld klicken, tragen Sie die Nummer des gesuchten Kaufers ein und driicken Sie die Taste TAB.

Klicken Sie mit der Maus in das Feld Suchen Sortiercode oder driicken Sie zweimal die TAB-Taste,
tragen Sie den Sortiercode ein, mit dem Sie den gesuchten Kauferdatensatz finden wollen und dru-
cken Sie erneut die TAB-Taste.

Sowohl die Kaufernummer als auch den Sortiercode des Kaufers kénnen Sie auch direkt eintippen,
ohne zuvor den Cursor in das entsprechende Feld zu bewegen. AM/2 stellt den Suchbegriff bzw. die
Nummer in der Statuszeile des akutellen Fensters dar.

15.2.1 Neuen Kaufer erfassen

Sollte der Kaufer noch nicht in der Datenbank gespeichert sein, dann erstellen Sie einen neuen Kau-
ferdatensatz. Dazu kénnen Sie den Neu-Button anklichen, die Taste Einfg driicken oder das Meni
verwenden: Bearbeiten | Neuer Datensatz.

Bearbeiten Sie den neuen Kauferdatensatz nach den Ublichen Regeln.
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15.2.2 Kaufer auswahlen

Sobald Sie den gewiinschten Kaufer eingestellt haben oder einen neuen Kéaufer erfal3t haben, wahlen
Sie den Kaufer aus, indem Sie auf den Auswahl-Button klicken oder die Tastenkombination Strg-A
drucken.

15.3 Inventargegenstande zuordnen

Nachdem Sie einen Kaufer ausgewahlt haben, verzweigt AM/2 automatisch in das Auswabhlfenster
Inventargegenstand auswahlen.

Stellen Sie die gewiinschten Caveling ein, indem Sie

e die Cavelingsnummer in das Feld Suchen Nummer eingeben und die TAB-Taste driicken, oder
e den Sortiercode in das Feld Suchen Sortiercode eingeben und die TAB-Taste driicken, oder

e die Cavelingsnummer direkt eintippen.

Wahlen Sie den Caveling durch Klicken des Auswahl-Buttons oder durch Driicken der Tastenkombi-
antion Strg-A aus. AM/2 schlie3t das Auswahlfenster dann automatisch und 6ffnet das Auswahlfenster
Ladenverkauf.

Sie kénnen durch Markieren im Auswahlfenster Inventargegenstand auswahlen allerdings auch mehrere
Cavelinge gleichzeitig zuordnen. Markieren Sie dafiir im Auswabhlfenster Inventargegenstand auswéhlen
die entsprechenden Cavelinge und wahlen Sie diese danach mit der Tastenkombination STRG + A
aus.

Wurde ein Caveling schon verkauft, so kénnen Sie diesen selbstverstandlich nicht fur den Ladenver-
kauf auswahlen.

Wurde ein Caveling einer oder mehrerer Auktion zugeordnet, ist dort aber noch unverkauft, so kénnen
Sie diesen trotzdem im Ladenverkauf zuordnen, wenn Sie die Sicherheitsabfrage positiv beantworten:

Sicherheitsabfrage |

Der Caveling 70013- 1 wurde einer Auktion
Tugeordnet. Wollen Sie ihn trotzdem im Laden
verkaufen?

Nein |

15.3.1 Weitere Cavelinge zuordnen

Fur die Auswahl des ersten Cavelings hat AM/2 das Auswahlfenster Inventar auswéhlen automatisch
geoffnet. Die Auswahl von weiteren Cavelingen mussen Sie jeweils manuell durch

e Dricken der Taste Einfg oder

¢ Klicken des Neu-Buttons oder

e mit der Menufolge Bearbeiten | Neuer Datensatz

im Auswabhlfenster Ladenverkauf einleiten. Gehen Sie dann jeweils wie oben beschrieben vor.

Bei jeder Zuordnung eines Cavelings zum aktuellen Ladenverkauf besetzt AM/2 den Verkaufspreis mit
dem Ausrufpreis vor. Lesen Sie unter dem Kapitel ,Preise, Details”, wie Sie den Verkaufspreis &ndern
kénnen.

15.3.2 Cavelinge entfernen

Wenn Sie einen der ausgewéahlten Cavelinge wieder entfernen wollen, dann bewegen Sie den Balken
auf diesen Caveling und

e dricken Sie die Taste Entf oder
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e Kklicken Sie auf den Loschen-Button oder
e wahlen Sie im Meni Bearbeiten | Datensatz I6schen.

Bevor AM/2 den Caveling aus dem aktuellen Ladenverkauf I6scht, miissen Sie die Sicherheitsabfrage
mit ,Ja“ beantworten.

15.3.3 Preise, Details

Um den Verkaufspreis zu &ndern oder um ndhere Angaben zum aktuellen Caveling zu erhalten, off-
nen Sie das Eingabefenster Gber den entsprechenden Button oder mit der Taste Pos1 oder Uber die
Mendifolge Ansicht | Eingabefenster. AM/2 6ffnet das Eingabefenster Ladenverkauf Position.

i Ladenverkauf Position =] B3

— ZHOFERUR,
g oK I
Caveling: FO013- 1
ASuftraggeber: 152534, Frau Melitta Scheel Abbrechen I
— EMfassung Auft b h I
Menge Bezeichnung Auzrufpreis [Chd] MRS EREET
1 Gemalde "Diener mit geinem Hermren™ - 1.500.00 Auftrag ansehen I
sign. Julus Petermann
758 68 ELR
Ausrichtung am Ausrufpreis I
= Ausrichtung)am Auszahlungeprens I
— Auftragoe e Seite — Kdufer-Selte Ausrichtung am Endpreis I
Provisionzzatz: 15,00 % Autgeldzatz 15,00 %
Provigion: 22500 Dm Aufgeld: 22500 Dm
Totne St 36.00 Om TSt 36.00 Om
Azzahiung I 1.239.00 Do Endpreiz I 1.761.00 Do
89092 EUR

Uber die Pushbuttons Auftraggeber ansehen und Auftrag ansehen kénnen Sie alle wichtigen Informatio-
nen zum Auftrag bzw. zum Auftraggeber einsehen. Das kann bei der Preisfindung hilfreich sein.

Sie kdnnen den Verkaufspreis, der dem Zuschlagspreis in einer Auktion entspricht, &ndern. Dieser
Preis ist maRRgeblich fir die Berechnung des Aufgelds und der Provision.

Da Sie bei einem Ladenverkauf normalerweise direkt mit dem Kéaufer verhandeln, kommt es vor, daf3
Sie mit dem Kéaufer einen Endpreis aushandeln. Sie kdnnen diesen Endpreis vorgeben. Da Sie in so
einem Falle nicht auf Ihr Aufgeld verzichten wollen, berechnet AM/2 den Ausrufpreis entsprechend.

Gelegentlich kann es vorkommen, dal3 ein Kaufer lhnen ein Untergebot macht, das Sie annehmen
wirden, wenn der Auftraggeber zustimmt. Wenn Sie dann beim Auftraggeber nachfragen, kénnte es
sein, dal3 Sie den Auszahlungspreis vorgeben wollen; also den Betrag, den der Auftraggeber nach
Abzug Ihrer Provision und der darauf entfallenden Mehrwertsteuer erhalten wirde. Diese Mdglichkeit
bietet AM/2 ebenfalls. AM/2 errechnet dann den dazu passenden Ausrufpreis.

Wenn Sie einen der oben beschriebenen Preise vorgeben wollen benutzen Sie

e den Pushbutton Ausrichtung am Endpreis bzw. die Menifolge Extras | Ausrichtung am Endpreis oder
die Taste F4, um den Endpreis fiir den Verkaufer vorzugeben,

e den Pushbutton Ausrichtung am Ausrufpreis bzw. die Menufolge Extras | Ausrichtung am Ausrufpreis
oder die Taste F5,
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Schlieen Sie das Eingabefenster mit der Taste Esc oder mit dem OK-Pushbutton oder tber die Me-
nifolge Ansicht | Auswahlfenster.

Weicht die Wahrung des Bieters von lhrer Hauswahrung ab, so informiert AM/2 Sie in einer zusatzli-
chen Zeile unterhalb des Ausrufpreise bzw. Endpreises fiir den Caveling Uber den Betrag in der Wah-
rung des Bieters.

Weicht die Wahrung des Auftrages des Cavelinges von lhrer Hauswahrung ab, so stellt AM/2 in einer
zusatzlichen Zeile unterhalb des Auszahlungspreises den Betrag in der Wahrung des Auftrages dar.

15.3.4 Aufgeldsatz &ndern / Wahrung des Bieters

AM/2 ubernimmt fiir den Ladenverkauf den Aufgeldsatz sowie die Wahrung aus dem Kéuferdatensatz.
Sie kénnen fir diesen Ladenverkauf einen abweichenden Aufgeldsatz und Wahrung bestimmen. Der
Aufgeldsatz und die Wéahrung im Kauferdatensatz bleibt dabei erhalten, AM/2 wird diese Einstellungen
im Kaufer bei zukunftigen Ladenverkaufen oder Auktionen wieder vorschlagen.

Um fir diesen Ladenverkauf einen abweichenden Aufgeldsatz zu bestimmen, driicken Sie die Taste
Ende oder verwenden Sie die MenUfolge Extras | Bieter.

i Bieter. Ladenverkauf _ O] =]

— Raufer

153418, Herrn Dieter Mustermann

Abbrechen |

— Daien
Aufgeldsatz |1 5.00 S
WWEhrung | Euro j|

Im Eingabefenster Bieter, Ladenverkauf tragen Sie den gewiinschten Prozentsatz ein. Vergessen Sie
nicht, lhre Eingabe mit der TAB-Taste zu speichen, bevor Sie das Fenster mit dem OK-Pushbutton
schliel3en.

15.4 Zahlungen

Sofern der Kaufer die Rechnung sofort vollstandig oder teilweise bezahlt, kénnen Sie diese Zahlungen
erfassen, bevor Sie die Rechnung ausdrucken. AM/2 druckt dann den entsprechenden Quittungsver-
merk auf der Rechnung.

Die Eingabe der Zahlungen ist fir den Rechnungsdruck nicht erforderlich. Wenn Sie die Kassenbuch-
funktion von AM/2 verwenden, sollten Sie aber alle Zahlungen korrekt erfassen, um das Kassenbuch
mdglichst vollstandig erstellen zu kénnen.

15.4.1 Zahlung hinzufiigen

Offnen Sie das Auswahlfenster Ladenrechnung bezahlen mit der Taste Enter oder tber die Meniifolge
Extras | geleistete Zahlungen.

Dricken Sie die Taste Einfg oder klicken Sie auf den Neu-Button oder verwenden Sie die Menifolge
Bearbeiten | Neuer Datensatz, um eine neue Zahlungen zu erfassen. AM/2 6ffnet dann automatisch das
Dialogfenster Zahlungsweise, aus dem Sie die Zahlungsweise auswahlen.
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Zahlungsweize

]|
Zahinhgsant
____________ Lok |

............. Abbrechen

" per Unerweisung
" per TeleCash

Danach 6ffnet AM/2 das Eingabefenster Ladenrechnung, Zahlung und schlagt als Betrag fur die Zahlung
immer den noch offenen Betrag vor.

15.4.2 Zahlung bearbeiten

Waéhlen Sie die gewiinschte Zahlung aus und 6ffnen Sie das Eingabefenster Ladenverkauf, Zahlung.

Tragen Sie den korrekten Betrag ein. Sie kénnen auRerdem einen Text eingeben und tber den ent-
sprechenden Button die einmal vorgegebenen Zahlungsweise andern.

Vergessen Sie nicht, die Eingabe des Betrag mit der TAB-Taste zu speichern.
SchlieRen Sie das Fenster mit dem OK-Pushbutton oder mit der Taste Enter.

15.4.3 Zahlung entfernen

Um eine der erfalBten Zahlungen zu entfernen, bewegen Sie den Balken auf die zu I6schende Zahlung
und driicken Sie die Taste Entf oder klicken Sie auf den Lésch-Button oder verwenden Sie die Men(-
folge Bearbeiten | Datensatz 16schen.

15.5 Rechnung drucken

Wenn Sie alle Cavelinge zugeordnet und alle Zahlungen erfal3t haben, klicken Sie auf den Drucken-
Button oder wahlen Sie im Menu Datei | Drucken oder driicken Sie die Tasten Strg-D, um die Rech-
nung zu drucken.

Die Rechnungen fur den Ladenverkauf entsprechen den Rechnungen, die Sie in Auktion drucken.
Lesen Sie im einzelnen im Kapitel ,Rechnungen” weiter oben nach.

AM/2 6ffnet das Dialogfenster Rechnung drucken, Drucker auswahlen und schlagt den Drucker und die
Anzahl Exemplare vor, die in den Druckereinstellungen der Programmeinstellungen fur den Druck von
Rechnungen hinterlegt sind. Wenn Sie diese Angaben Ubernehmen wollen, driicken Sie die Taste
Enter oder klicken Sie den OK-Pushbutton, um den Druck der Rechnung zu starten.

Sie kénnen mit dem Pushbutton Drucker wahlen fur diese Rechnung einen anderen Drucker bestim-
men. Die Druckereinstellungen der Programmeinstellungen bleiben erhalten. Beim nachsten Rech-
nungsdruck wird AM/2 wieder den Standard-Drucker vorschlagen.

Wenn Sie weniger oder mehr Exemplare der Rechnung bendtigen als AM/2 vorschlagt, dann kénnen
Sie die Anzahl der bendtigten Exemplare in das Eingabefeld eintragen oder die Plus- und Minus-
Buttons link und rechts des Felds verwenden, um die richtige Anzahl einzustellen. Diese Anderung gilt
nur fir diesen Rechnungsdruck. Beim nachsten Druck einer Rechnung wird AM/2 wieder die Werte
aus den Druckereinstellungen des akutellen Mandenten vorschlagen.

Nach dem Druck der Rechnung fragt AM/2, ob der Druck der Rechnung in Ordnung war.

Wenn Sie die Frage mit ,Ja“ beantworten, schliel3t AM/2 diesen Ladenverkauf ab und Ubertragt die
Daten in die entsprechenden Datenbanken.

Antworten Sie mit ,Nein“, so werden die erfa3ten Cavelinge flr den Ladenverkauf nicht gespeichert
(Abbruch des Ladenverkaufs).
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16 Das Rabattsystem von AM/2

16.1 Allgemeines

Wenn Sie in Abhéngigkeit des gesamten Zuschlagpreises (Nettopreises) einer Abrechnung bzw.
Rechnung automatische Rabattstaffeln einsetzen, dann ist das automatische Rabattsystem das Werk-
zeug dazu.

* Betragt beispielsweise der gesamte Zuschlagpreis auf einer Rechnung 20.000,00 DM und haben Sie den Standard-
Aufgeldsatz von 15% definiert, so ermittelt AM/2 nach Ihren Vorgaben einen eindeutigen Rabattsatz, der den Aufgeldsatz des
Bieters entsprechend reduziert. In unserem Beispiel soll der Rabattsatz bei einem gesamten Zuschlagpreis von 20.000,00 DM
1% betragen. AM/2 berechnet dann automatisch nur 14% Aufgeld auf der Rechnung. Zusétzlich kénnen Sie Ihrem Bieter auf
der Rechnung den berucksichtigten Rabattsatz extra ausweisen.

Haben Sie das automatische Rabattsystem von AM/2 ausgeschaltet, so kénnen Sie noch manuell
einen Rabattsatz bei einem Bieter bzw. Auftraggeber/Auftrag erfassen. Dieser manuelle Rabattsatz
verringert das Aufgeld bzw. Provision entsprechend. Auch bei einem manuell eingegebenen Rabatt-
satz kénnen Sie diesen auf der Rechnung/Abrechnung extra ausweisen lassen.

* Beachten Sie bitte, dal3 der automatische oder manuell erfaRte Rabattsatz nur die Reduzierung des
Aufgeldes/der Provison bewirkt. Der Rabatt wird also nicht auf einen Betrag kaufméannisch ,herunter-
gerechnet".

16.2 Aufgeldstaffeln

Aufgeldstaffeln beziehen sich auf einen Bieter und dessen Rechnung.

In der Regel kennen Sie in Threm Auktionshaus einen Standard-Aufgeldsatz, der fiir alle Bieter einer
Auktion oder bei einem Ladenverkauf/Freiverkauf gleich ist. RAumen Sie dann allerdings generell
einem einzelnen Bieter einen bestimmten Rabatt auf das Aufgeld in Abhangigkeit des gesamten Zu-
schlagpreises der von Ihm ersteigerten Cavelinge ein, dann kénnen Sie durch die Aufgeldstaffeln
diese Aufgabe AM/2 Uibertragen.

Die Aufgeldstaffeln und deren Berechnung definieren Sie in 5 verschiedenen Preisbereichen in den
Programmeinstellungen (Eingabefenster Einstellungen Rabattsystem). Ist der gesamte Zuschlagpreis
des Bieters innerhalb eines Preisbereiches (definiert durch den Anfangs- und Endpreis im Preisbe-
reich), so setzt AM/2 automatisch den zu dem Preisbereich entsprechenden Rabattsatz und verringert
den Aufgeldsatz des Bieters um diesen Rabattsatz.

Wurde ein Rabattsatz von AM/2 beriicksichtigt, so finden Sie diesen im Eingabefeld Rabatt im Einga-
befenster Bieter.

16.3 Provisionsstaffeln

Provisionsstaffeln beziehen sich auf einen Auftraggeber/Auftrag und dessen Abrechnung.

In der Regel kennen Sie in lhrem Auktionshaus einen Standard-Provisionssatz, der fir alle Auftragge-
ber/Auftrage gleich ist. Raumen Sie dann allerdings generell einem einzelnen Auftraggeber/Auftrag
einen bestimmten Rabatt auf die Provision in Abhangigkeit des gesamten Zuschlagpreises der von
Ihm eingelieferten Cavelinge ein, dann kénnen Sie durch die Provisionsstaffeln diese Aufgabe AM/2
Ubertragen.

Die Provisionsstaffeln und deren Berechnung definieren Sie in 5 verschiedenen Preisbereichen in den
Programmeinstellungen (Eingabefenster Einstellungen Rabattsystem). Ist der gesamte Zuschlagpreis
des Auftrages/Auftraggebers innerhalb eines Preisbereiches (definiert durch den Anfangs- und End-
preis im Preisbereich), so setzt AM/2 automatisch den zu dem Preisbereich entsprechenden Rabatt-
satz und verringert den Provisionssatz des Auftraggebers/Auftrages um diesen Rabattsatz.

16.4 Ausweisung auf der Rechnung/Abrechnung

Wollen Sie auf einer Rechnung/Abrechnung einen beriicksichtigten Rabattsatz extra ausweisen, so
definieren Sie dies bei den Programmeinstellungen.
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AM/2 druckt dann in der Zeile fur die Ausweisung des Aufgeldes/der Provision den bertcksichtigten
Rabattsatz in Klammern.

17 Cavelinge des Inventars und auswartiger Auktionen selektieren

Das Ergebnis der Selektion von Cavelingen aus dem Inventar und auswartiger Auktionen ist eine
Menge, auf die bestimmte, von Ihnen angegebene, Kriterien zutreffen. Diese Menge an Cavelingen
aus Ihrem Inventar und der auswartigen Auktionen kénnen Sie dann entsprechend der Aufgabe wei-
terverarbeiten.

+ Rufen Sie die Selektion von Cavelingen aus dem Menii bei nicht-getffneten Fenstern auf, so wer-
den die Cavelinge aus dem Inventar und aller auswartigen Auktionen fiir die Selektion herangezogen.

Die Selektion von Cavelingen ist notwendig vor dem Druck der Inventarliste und der Ubergabe in eine
Datenbank (zur spéteren ,Weiterverarbeitung” dieser Cavelinge zum Beispiel fir Auswertungen). Sie
kénnen sich aber auch selektierte Cavelinge in einem speziellen Auswahlfenster ansehen und dort
bearbeiten.

+ Ein Anwendungsbeispiel fir die Selektion von Cavelingen des Inventars und auswartiger Auktionen ist die Suche nach einem
bestimmten Caveling. So kdnnen Sie abfragen, ob Sie einen Bagger von Liebherr vorratig haben und eine Anfrage eines Kéau-
fers sofort bedienen.

17.1 Durchfihrung der Selektion

Losen Sie die Selektion mit der Menufolge Daten | Cavelinge selektieren aus dem Meni bei nicht-
gedffneten Fenstern aus. AM/2 6ffnet das Dialogfenster Inventar und Cavelinge auswartiger Auktionen
selektieren.

Inventar und Dbjekte auswartig ﬂ
—Art Cavelierung oK — weitere Seleftionskriterien

[w Invertarnummern —I_ WOn biz

v Cavelingsnummern Abbrechen | BlE s I I

— Sartieruny der selektienen Objekte [ Sortiercode I I

™ mach Cavelings- bzw . Inventarnummern
% mach Warengruppen ™ nur Ohjekte fir den Ladenverkauf bericksichtigen

"~ mach Sortiercode Art der Ware

" mach Erfassungsdatum

* Eigen- und Kommissionsware

7 nur Kommizsionsware (Fremodware)

— Selektionskriter

" nur Eigermvare

v Warengruppe | alle

auswahlen |

[w Einligferungsnummer won Ialle his I
W MUmmer won |alle his | ™ nur zugeordnete Objekte aus Auktion
laitexi-Selektion altexi-Selektion nach Sicherungsrechten
[~ Bezeichrnung enthat | [~ Sicherungsrecht erthal
I Grafs und Keinsshr etk heschten I Gt K Einsshr e b Besshten
I eeneme et einstimmn mit B ez e I Enate e e St b o e e SrEE e

Folgende Regeln fiir die Selektion der Cavelinge gelten:

e Art Cavelierung: Bestimmen Sie die Art der Nummernvergabe von Cavelinge, die bei der Selektion
zu beriicksichtigen sind. So kénnen Sie entscheiden, ob Sie nur Cavelinge mit Inventarnummern,
nur Cavelinge mit Cavelingsnummern oder Cavelinge mit Inventarnummern und Cavelingsnum-
mern in die Selektion einflieRen lassen mdchten.

Voreinstellung ist die Selektion von Cavelingen mit Inventarnummern und Cavelingsnummern.

e Sortierung der selektierten Cavelinge: Sie kénnen die selektierten Cavelinge fur die Weiterverar-
beitung (Druck der Inventarliste oder Darstellung im Auswabhlfenster selektierte Cavelinge) nach fol-
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genden Gesichtspunkten sortieren lassen, wobei es sich um eine aufsteigende Sortierung handelt:

4nach Cavelings- bzw. Inventarnummern
4nach Warengruppen (Voreinstellung)
4nach Sortiercode

4nach Erfassungsdatum

e Selektionskriterien: Die Selektionskriterien bestimmen das Ergebnis der Selektion von Cavelingen
aus dem Inventar. Die Selektionskriterien werden von AM/2 miteinander verknlpft. Das bedeutet,
daf ein Caveling nur dann den Selektionskriterien entspricht und der Selektionsmenge zugeflugt
wird, wenn alle Selektionskriterien auf diesen Caveling zutreffen.

Um ein Selektionskriterium fiir die Selektion zu aktivieren, miissen Sie in der entsprechenden
Check-Box das Kreuz setzen. Ausnahme hierfur sind die Check-Boxen Warengruppe, Auftrags-
nummer und Nummer, wenn in dem entsprechenden ,von“-Eingabefeld das Wort ,alle” steht.
Mogliche Selektionskriterien sind:

e Warengruppen: Eingrenzung von Cavelingen uber deren Warengruppen. Voreinstellung nach
Offnen des Dialogfensters sind ,alle Warengruppen®. Wollen Sie einzelne Warengruppen fur
die Selektion benutzen, so definieren Sie diese lber das Dialogfenster Warengruppen auswéh-

len:
x
— Warengrmpen
TR oK
ausgewahlt: yothanden:
— Abbrechen |
Kunst Antiquitaten
Porzellan Ll Auzland =
Deutschland Zuruck |
Gemalde
Silber

<<

¥ [2

>

[

In der linken List-Box sehen Sie die fir die Selektion ausgewahlten, auf der rechten Seite die
noch vorhandenen, nicht ausgewahlten Warengruppen, die die Warengruppen fiir die Selek-
tion des Inventars bestimmen. Wé&hlen Sie nun in der rechten List-Box vorhanden diejenigen
Warengruppen aus, die Sie fur die Selektion benutzen wollen, indem Sie auf die entsprechen-
de Warengruppe mit der linken Maustaste einmal klicken. Es erscheint auf dieser Warengrup-
pe dann ein blauer Balken. Haben Sie alle Warengruppen angeklickt, die Sie fur die Selektion
nach Interessen benutzen wollen, klicken Sie auf den Pushbutton <. Nun sehen Sie die ange-
klickten Warengruppen aus der rechten List-Box in der linken Liste-Box ausgewéhlt. So kénnen
Sie weiterverfahren. Ein Klick auf den Pushbutton << kopiert alle Warengruppen von vorhanden
nach ausgewahlt. Die Pushbuttons > bzw. >> sind fur das Loschen ausgewahlter Interessen
zustandig (Weg ausgewahlt nach vorhanden).

Sind Sie mit der Auswahl der Warengruppen fertig, dann schliel3en Sie das Dialogfenster Wa-
rengruppen auswéhlen mit dem Pushbutton OK.

Die Warengruppen, die Sie vorher ausgewahlt haben, werden nun im Dialogfenster Inventar
und Cavelinge auswartiger Auktionen selektieren dargestellt und wenn die Check-Box Warengrup-
pen angekreuzt ist, fur die Selektion bericksichtigt.
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e Auftragsnummer ,von“ — bis“: Geben Sie an, in welchem Auftragsnummernbereich sich die zu
selektierenden Cavelinge befinden sollen.
Voreinstellung ist ,alle Auftrage"“.

e Nummer ,von“ — bis“: Geben Sie an, welche laufende Nummer bzw. Cavelingsnummer die zu
selektierenden Cavelinge haben sollen.
Voreinstellung ist ,,alle Nummern*,

o Volltext-Selektion: Die Volltext-Selektion grenzt die Cavelinge des Inventars weiter ein. Kreu-
zen Sie die Check-Box Bezeichnung enthalt an und geben Sie im Eingabefeld den Ausdruck
oder die Ausdriicke ein, den ein Caveling in seinem Bezeichnungstext enthalten soll. Es gelten
hier die zuséatzlichen Befehle + und - fur die Volltextsuche.

Durch die Check-Boxes GroR- und Kleinschreibung beachten und genaue Ubereinstimmung mit Be-
zeichnung kénnen Sie das Verhalten der Volltext-Selektion weiter einschrénken.

e Erfassungsdatum ,von“— bis“: Geben Sie an, innerhalb welches Zeitraumes die zu selektie-
renden Cavelinge erfal3t wurden.
Lassen Sie das ,Bis"“-Eingabefeld leer, so setzt AM/2 das aktuelle Systemdatum ein.

e Sortiercode ,von“ — ,bis": Geben Sie den Sortiercode der Cavelinge fir die Selektion an.
Lassen Sie das ,Bis“-Eingabefeld leer, so setzt AM/2 automatisch den gré3tméglichen Sortier-
code ein.

e nur fir den Ladenverkauf eingelieferte Cavelinge bertcksichtigen: Kreuzen Sie diese Check-
Box an, so erhalten Sie nur diejenigen Cavelinge aus dem Inventar, die Sie nur fiir den La-
denverkauf definiert haben.

e nur zugeordnete Cavelinge aus der Auktion: Wéhlen Sie aus der Combo-Box die Auktions-
nummer aus, in denen die zu selektierenden Cavelinge enthalten sein missen. So erhalten
Sie eine Selektion nur auf eine Auktion bezogen. Beachten Sie, dal3 Sie vor einer erfolgrei-
chen Selektion mit dieser Selektionsart nattrlich Auktionspositionen zugeordnet haben mus-
sen.

¢ Volltext-Selektion nach Sicherungsrechten: Die Volltext-Selektion nach Sicherungsrechten
grenzt die Cavelinge des Inventars weiter ein. Kreuzen Sie die Check-Box Sicherungsrecht ent-
hélt an und geben Sie im Eingabefeld den Ausdruck oder die Ausdriicke ein, den ein Caveling
in dem Textfeld Sicherungsrechte enthalten soll. Es gelten hier die zusétzlichen Befehle + und
— fir die Volltextsuche.
Durch die Check-Boxes GroR- und Kleinschreibung beachten und genaue Ubereinstimmung mit Si-

cherungsrecht kénnen Sie das Verhalten der Volltext-Selektion weiter einschrénken.
Auf diese Weise konnen Sie beispielsweise alle Cavelinge einer bestimmten auswartigen Auktionen oder Taxates er-
mitteln lassenl, die an die ,Hamburger Sparkasse" sicherungsiibereignet sind.

Diese Selektion haben Sie nur dann zur Verfigung, wenn Sie das AM/2-Zusatzmodul ,Insol-
venzordnung 99" erworben haben.

o Eigenware und/oder Kommissionsware
Voreinstellung fur die Selektion der Cavelinge ist immer das Selektionsergebnis ,alle Cavelinge*“.
Start der Selektion erfolgt durch Anklicken des Pushbuttons OK.
Uber den Fortschritt der laufenden Selektion erhalten Sie in einem Laufbalkenfenster Informationen.

Nach erfolgter Selektion erhalten Sie in einem Informationsfenster die Anzahl der selektierten Cave-
linge. AnschlieRend 6ffnet AM/2 das Dialogfenster selektierte Cavelinge, Art der Weiterverarbeitung.
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selektierte Cavelinge, Art der Weiterverarbeitung

— At der eitercerarbeitung

% im Auzwahlfenster ‘selektierte Cavelinge' darstellani
" Ubergabe in einer Datenbank Abbrechen
" Inventarizte drucken (mit Details)

"~ Inventarliste drucken (ohne Details)

{~ Etiketten !/ Ubergakbe in einer Datenbank

1

Zuruck

Aus diesem Dialogfenster wahlen Sie die Art der Weiterverarbeitung aus.

17.2 Darstellung der selektierten Cavelinge

In dem Auswabhlfenster selektierte Cavelinge kdnnen Sie sich die aus dem Inventar selektierten Cave-
linge Ubersichtlich darstellen lassen und dort bearbeiten.

+ Selektierte Cavelinge =] 5
= [ R ENEE
aktuelle Sortieruny;  Sortierung nach Cavelings- bzw. Inventarnummern Gelektionskriterien |
— Suehen Murmer .
Suchziffer |
MNunner Eezeichmang Ausruf [DM] Inventarstatus -
1 Gemélde "Frau im Spiegel" Auktion sugeordnet -~
0013 1 1l Femalde "Diener mit seinem Her 1.E500,00 Auktion zugeordnet
7O0013- Z 1 Gemilde "Pferde auf der WMeide" 100,00 Auktion sugeordnet

-
| 3

Dazu steht Ihnen auch in diesem Auswahlfenster das Eingabefenster Inventar und Details Inventar (bei
Cavelingen einer Hausauktion) bzw. Caveling und Details Caveling (bei Cavelingen einer auswartigen
Auktion) zur Verfligung.

Mit dieser Darstellung und der vor der Selektierung angegebenen Sortierung der selektierten Cavelin-
ge kénnen Sie eine erste Auswertung durchfihren.

Klicken Sie auf den Pushbutton Selektionskriterien, so 6ffnet AM/2 das Dialogfenster aktuelle Selektions-
kriterien, in dem die Selektionskriterien aufgefuhrt sind, die fir die Cavelinge im Auswahlfenster selek-
tierte Cavelinge benutzt worden sind.

Wollen Sie eine Inventarliste drucken, in der alle selektierten Cavelinge, die in diesem Auswahlfenster
dargestellt werden, vorkommen, so l6sen Sie das Drucken im Auswahlfenster selektierte Cavelinge aus.

17.3 Ubergabe der selektierten Cavelinge

Die Cavelinge aus dem Inventar und der auswartigen Auktionen, die Uber eine Selektion von AM/2
ermittelt wurden, kénnen Sie in einer speziellen Datenbank tibergeben lassen. Dies ist wichtig zum
Beispiel fur individuelle Auswertungen, die Sie in einer Tabellenkalkulation wie Microsoft Excel™
erstellen kénnen.
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AM/2 tragt in diese Datenbank alle relevanten Daten eines Cavelinges ein.

Die Ubergabedatenbank fur die selektierten Cavelinge aus dem Inventar heit CAVTEMP.DBF. Diese
Ubergabedatenbank besitzt das Format ,dBASE IV*. Nach der erfolgreichen Ubergabe der Cavelinge
erhalten Sie einen Hinweis, wo (in welchem Verzeichnis) sich die Ubergabe-Datenbank befindet.

Folgende Datenbankfelder und deren Bedeutung gibt es in der Ubergabe-Datenbank CAVTEMP.DBF
fur jeden Ubergebenen Caveling:

Name Datenfeld

Bedeutung

nFIRMA Nicht relevant fur die Ubergabe.

cIDNR Nicht relevant fur die Ubergabe.

CWARE Nicht relevant fur die Ubergabe.

cWGNAME Warengruppenname des Cavelings

cCODE Sortiercode

NAUKNR Auktionsnummer

nAUFNR Auftragsnummer

nAUFGNR Auftraggebernummer

CAUFGNAME1 Auftraggebername

cAUFGNAME2

cAUFGNAMES3

cBERCODE Nicht relevant fur die Ubergabe.

cBERNAME Name des Bereiches
Nur bei Cavelingen aus auswartigen Auktionen.

NMENGE Menge

nVKMENGE Nicht relevant furr die Ubergabe.

cBEZ1 Die ersten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fiir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ2 Die zweiten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ3 Die dritten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ4 Die vierten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ5 Die flinften 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

CBEZ6 Die sechsten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word flr Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
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[ | integrieren. |

cBEZ7 Die siebten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.

+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile

integrieren.
cBEZ8 Die achten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fur Windows)
_aIIe 8_Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.
nLIMIT Limitpreis
nAUSRUF Ausrufpreis
NNETTO Nettopreis
nEINZEL Einzelpreis
nVK Nicht relevant firr die Ubergabe.
nPROVSATZ Nicht relevant fur die Ubergabe.
nPROVDM Nicht relevant fur die Ubergabe.
dERFDAT Erfassungsdatum
|nRECHNR | Nicht relevant fur die Ubergabe. |
nABRECHNR Nicht relevant fur die Ubergabe.
| IEXTERN | Nicht relevant fur die Ubergabe. |

+Wir richten Thnen auch gern entsprechende Seriendokumente ein. Sprechen Sie uns bitte an.

Vor der Ubergabe der Daten fiir die selektierten Cavelinge miissen Sie im Dialogfenster Art der Uber-
gabe AM/2 anweisen, wie Sie die Bezeichnungszeilen fir die Cavelinge in der Ubergabedatenbank
erhalten wollen. Lesen Sie dazu bitte im Kapitel ,Ubergabe von Daten aus AM/2 an andere Program-
me" oben im Handbuch nach.

17.4 Inventarliste drucken

Sie kdnnen eine Inventarliste der selektierten Cavelinge drucken.

Dabei kénnen Sie entscheiden, ob in dieser Inventarliste Details oder keine Details fiir jeden Caveling
gedruckt werden sollen.

Lesen Sie bitte im Kapitel ,,Inventarliste* Einzelheiten tUber den Druck der Inventarliste nach.

18 Zugeschlagene Cavelinge selektieren

Das Ergebnis der Selektion von zugeschlagenen Cavelingen ist eine Menge, auf die bestimmte, von
Ihnen angegebene, Kriterien zutreffen. Diese Menge an zugeschlagenen Cavelingen kénnen Sie
dann entsprechend der Aufgabe weiterverarbeiten. Es werden alle Cavelinge selektiert, die Sie ver-
kauft haben und die von AM/2 in der Rechnungsverwaltung gespeichert sind.

+ Beachten Sie bitte, dal3 nur diejenigen zugeschlagenen Cavelinge selektiert werden kénnen, deren
Rechnungen in AM/2 gespeichert sind. Loschen Sie Rechnungen aus der Rechnungsverwaltung, so
stehen lhnen die zugeschlagenen Cavelinge dieser geldschten Rechnungen nicht mehr fur diese Art
der Selektion zur Verfligung.

Die Selektion von Cavelingen ist notwendig vor dem Druck der Auswertungsliste und der Ubergabe in
eine Datenbank (zur spateren ,Weiterverarbeitung” dieser zugeschlagenen Cavelinge zum Beispiel
fur Auswertungen). Sie kénnen sich aber auch selektierte zugeschlagene Cavelinge in einem speziel-
len Auswahlfenster ansehen und dort bearbeiten.
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Fur Auswertungen kénnen Sie die selektierten zugeschlagenen Cavelinge nach verschiedenen Krite-
rien sortieren lassen. Auf diese Weise kdnnen Sie schon am Bildschirm viele interessante und not-
wendige Daten der selektierten Cavelinge ansehen.

+ Sie kénnen mittels der Selektion von zugeschlagenen Cavelingen umfangreiche Auswertungen und andere Aufgaben erledi-
gen. Zum Beispiel sind Sie in der Lage, zu ermitteln, was ein bestimmter Caveling (beispielsweise ein bestimmter Bagger von
Liebherr) in der Vergangenheit bei Ihren Auktionen erbracht hat. Aufgrund dieser Daten sind Sie in der Zukunft in der Lage,
noch bessere Schéatzpreise abzugeben. Haufig werden Sie in der Praxis die selektierten zugeschlagenen Cavelinge mittels der
von AM/2 erstellbaren Ubergabedatenbank in eine Tabellenkalkulation oder in eine spezielle Auswertungs-Software einlesen
und dort weiterverarbeiten.

18.1 Durchfuhrung der Selektion

Losen Sie die Selektion mit der Menufolge Daten | zugeschlagene Cavelinge selektieren aus dem Menu
bei nicht-gedffneten Fenstern aus. AM/2 6ffnet das Dialogfenster zugeschlagene Cavelinge selektieren.

zugeschlagene Objekte sele 5[
— Soetlerung der selekbierten Qbjefite ————————— oK |
™ nach Cavelings- bzw . Inventarnummern
* nach Warengruppen Abbrechen |
" nach Kaufern
" nach Einlisferer
" nach Rechnungsdstum
" nach Zuschlagpreisen
— Selektlonskriterien — weiltere Selektionskriterie
von hiz
[v wiarengruppe alle
[~ Rechnungsnummer | |
auswahlen |
I~ Rechnungsdatum | |
I~ Saortiercode I I
[V Kaufer-Mr. won Ialle his I [~ nur zugeschlagene Gegenstande aus Auktion
¥ Einlieferer-tr . von Ialle his I Art der Ware
Volltext-Seieftion ¥ Eigen- und Kommissionswvare
" nur Kommissionsware (Fremodware)
[~ Bezeichnung enthat I T e
™ Erof- und ensehreiuny beackten
e = = s i e e e e e

Folgende Regeln fiir die Selektion der zugeschlagenen Cavelinge gelten:

e Sortierung der selektierten Cavelinge: Sie kénnen die selektierten Cavelinge fiir die Weiterverar-
beitung (Druck der Auswertungsliste oder Darstellung im Auswahlfenster selektierte Cavelinge)
nach folgenden Gesichtspunkten sortieren lassen, wobei es sich um eine aufsteigende Sortierung
handelt:

4nach Cavelings- bzw. Inventarnummern (bzw. nach Katalognummern, wenn Sie nur zugeschla-
gene Cavelinge einer bestimmten Auktion selektieren)

4nach Warengruppen (Voreinstellung)

4nach Kaufern (nach Sortiercodes der Kaufer)

4nach Auftraggeber (nach Sortiercode der Auftraggeber)

4nach Rechnungsdatum

4nach Zuschlagpreisen

e Selektionskriterien: Die Selektionskriterien bestimmen das Ergebnis der Selektion von zugeschla-
genen Cavelingen aus der Rechnungsverwaltung. Die Selektionskriterien werden von AM/2 mit-
einander verknipft. Das bedeutet, daf3 ein Caveling nur dann den Selektionskriterien entspricht
und der Selektionsmenge zugefiigt wird, wenn alle Selektionskriterien auf diesen Caveling zutref-
fen.

Um ein Selektionskriterium fir die Selektion zu aktivieren, miissen Sie in der entsprechenden
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Check-Box das Kreuz setzen. Ausnahme hierfur sind die Check-Boxen Warengruppe, Kaufernum-

mer und Auftraggebernummer, wenn in dem entsprechenden ,von“-Eingabefeld das Wort ,alle"
steht.

Mdgliche Selektionskriterien sind:
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Warengruppen: Eingrenzung von Cavelingen tber deren Warengruppen. Voreinstellung nach
Offnen des Dialogfensters sind ,alle Warengruppen®. Wollen Sie einzelne Warengruppen fur
die Selektion benutzen, so definieren Sie diese lber das Dialogfenster Warengruppen auswéh-

len:
WwWarengruppen auswahlen
— W arengripneh
ausgewahlt: yothanden:
Porzellan Antiquitaten
Silber < | Auzland
Deutschland
Gemalde
Kunst

<<

¥ [2

>

[

Ry

1] %

Abbrechen

Zuruck

H

In der linken List-Box sehen Sie die fir die Selektion ausgewahlten, auf der rechten Seite die
noch vorhandenen, nicht ausgewahlten Warengruppen, die die Warengruppen fiir die Selek-
tion des Inventars bestimmen. Wé&hlen Sie nun in der rechten List-Box vorhanden diejenigen
Warengruppen aus, die Sie fur die Selektion benutzen wollen, indem Sie auf die entsprechen-
de Warengruppe mit der linken Maustaste einmal klicken. Es erscheint auf dieser Warengrup-
pe dann ein blauer Balken. Haben Sie alle Warengruppen angeklickt, die Sie fur die Selektion
nach Interessen benutzen wollen, klicken Sie auf den Pushbutton <. Nun sehen Sie die ange-
klickten Warengruppen aus der rechten List-Box in der linken Liste-Box ausgewéhlt. So kénnen
Sie weiterverfahren. Ein Klick auf den Pushbutton << kopiert alle Warengruppen von vorhanden
nach ausgewahlt. Die Pushbuttons > bzw. >> sind fur das Loschen ausgewahlter Interessen

zustandig (Weg ausgewahlt nach vorhanden).

Sind Sie mit der Auswahl der Warengruppen fertig, dann schliel3en Sie das Dialogfenster Wa-

rengruppen auswéhlen mit dem Pushbutton OK.

Die Warengruppen, die Sie vorher ausgewahlt haben, werden nun im Dialogfenster Inventar
und Cavelinge auswartiger Auktionen selektieren dargestellt und wenn die Check-Box Warengrup-
pen angekreuzt ist, fur die Selektion bericksichtigt.

Kaufernummer ,von“ — ,bis": Geben Sie an, in welchem Kaufernummerbereich sich die zu se-

lektierenden Cavelinge befinden sollen.
Voreinstellung ist ,alle Kaufernummern®.

Auftraggebernummer ,von“ — ,bis"“: Geben Sie an, in welchem Auftraggebernummerbereich
sich die zu selektierenden Cavelinge befinden sollen.

Voreinstellung ist ,alle Auftraggebernummern®.

Volltext-Selektion: Die Volltext-Selektion grenzt die zugeschlagenen Cavelinge weiter ein.
Kreuzen Sie die Check-Box Bezeichnung enthélt an und geben Sie im Eingabefeld den Aus-
druck oder die Ausdrucke ein, den ein Caveling in seinem Bezeichnungstext enthalten soll. Es

gelten hier die zusatzlichen Befehle + und - fiir die Volltextsuche.

Durch die Check-Boxes GroR- und Kleinschreibung beachten und genaue Ubereinstimmung mit Be-

zeichnung kénnen Sie das Verhalten der Volltext-Selektion weiter einschrénken.

Rechnungsnummer ,von“-,bis“: Geben Sie an, in welchem Rechnungsnummer-Bereich sich

die zu selektieren Cavelinge befinden sollen.
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Lassen Sie das ,Bis“-Eingabefeld leer, so wird die gro3tmdgliche Rechnungsnummer von
AM/2 eingesetzt.

e Rechnungsdatum ,von“ — bis": Geben Sie an, innerhalb welches Zeitraumes die Rechnungen
der zu selektierenden Cavelinge gedruckt wurden.
Lassen Sie das ,Bis“-Eingabefeld leer, so wird das aktuelle Systemdatum von AM/2 einge-
setzt.

e Sortiercode ,von“ — ,bis": Geben Sie den Sortiercode der Cavelinge fir die Selektion an.
Lassen Sie das ,Bis“-Eingabefeld leer, so wird der gréRtmdgliche Sortiercode von AM/2 ein-
gesetzt.

e nur zugeordnete Cavelinge aus der Auktion: Wéhlen Sie aus der Combo-Box die Auktions-
nummer aus, in denen die zu selektierenden zugeschlagenen Cavelinge verkauft worden sein
missen. So erhalten Sie eine Selektion nur auf eine Auktion bezogen.

e Eigenware und/oder Kommissionsware

Voreinstellung fur die Selektion von zugeschlagenen Cavelinge ist immer das Selektionsergebnis ,alle
zugeschlagene Cavelinge".

Start der Selektion erfolgt durch Anklicken des Pushbuttons OK.
Uber den Fortschritt der laufenden Selektion erhalten Sie in einem Laufbalkenfenster Informationen.

Nach erfolgter Selektion erhalten Sie in einem Informationsfenster die Anzahl der selektierten zuge-
schlagenen Cavelinge. Anschliel3end 6ffnet AM/2 das Dialogfenster verkaufte Cavelinge, Art der Weiter-
verarbeitung.

verkaufte Cavelinge selektiert, Art der Weiterverarbeitung |

Art der Weltersararbeitung

1]

¥ im Auswahlfenster "selektierte Cavelinoe' darstelen

= Ubergabe in giner Datenbank Abbrechen |

A rtungsliste druck ii |
LEwerUngsIste druicken zu“.“:k

Aus diesem Dialogfenster wahlen Sie die Art der Weiterverarbeitung aus.

18.2 Darstellung der selektierten Cavelinge

In dem Auswabhlfenster selektierte Cavelinge kdnnen Sie sich die selektierten zugeschlagenen Cavelin-
ge Ubersichtlich darstellen lassen und dort bearbeiten.
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i Selekherte Cavelinge — O] =

aktuelle Sortierung: Sortierung nach Zuzchlagpreizen % alektionzkriterien I
Suchziffer I
Muammer Bezeichhnung Limit [DI] Zuschlag [DHM] ;I
1 Drucker-Schallschluckhaube m
159 1 Drucker-Schall=schluckhauhe 40,00 10,00
E96E 1 Nadel-Drucker, 0OEI 20,00
1323 1 Nadeldrucker 0,00 20,00
214 1 Nadeldrucker 40,00 20,00
138 1 Nadeldrucker 40,00 20,00 _I
10& 1 Druckertisch 0,00 EO,. 00
37 1l Tintenstrahldrucker 1z0,00 110,00
130 1l Tintenstrahldrucker 1z0,.00 1z0,.00
zl 1l Laserdrucker 0o, 00
240 1l Tintenstrahldrucker 1lz0,.00 210,00
138 1 Laserdrucker, Fabr. WCE 20,00 zz0,.00
137 1l Tintenstrahldrucker 150,00 Ze0, 00
Z15 1l Tintenstrahldrucker 220,00 270,00
133 1l Tintenstrahldrucker 1z0,.00 70,00 -
4| | 3

Anhand der vor der Selektion von Ihnen angegebenen Sortierung kénnen Sie schon am Bildschirm
wichtige Informationen ablesen. Wollen Sie Detail-Informationen zu einem selektierten Caveling ein-
sehen, so steht lhnen fir jeden selektierten Caveling das Eingabefenster verkaufter Caveling und De-
tails verkaufter Caveling zur Verfigung.

Klicken Sie auf den Pushbutton Selektionskriterien, so 6ffnet AM/2 das Dialogfenster aktuelle Selektions-
kriterien, in dem die Selektionskriterien aufgefihrt sind, die fir die Cavelinge im Auswahlfenster selek-
tierte Cavelinge benutzt worden sind.

Wollen Sie eine Auswertungsliste drucken, in der alle selektierten zugeschlagenen Cavelinge, die in
diesem Auswahlfenster dargestellt werden, vorkommen, so l6sen Sie das Drucken im Auswahlfenster
selektierte Cavelinge aus.

18.3 Ubergabe der selektierten Cavelinge

Die zugeschlagenen Cavelinge, die Uber eine Selektion von AM/2 ermittelt wurden, kénnen Sie in
einer speziellen Datenbank Ubergeben lassen. Dies ist wichtig zum Beispiel fur individuelle Auswer-
tungen, die Sie in einer Tabellenkalkulation wie Microsoft Excel™ erstellen kénnen.

AM/2 tragt in diese Datenbank alle relevanten Daten eines Cavelinges ein.

Die Ubergabedatenbank fir die selektierten Cavelinge aus dem Inventar heit CAVTEMP.DBF. Diese
Ubergabedatenbank besitzt das Format ,dBASE IV*. Nach der erfolgreichen Ubergabe der Cavelinge
erhalten Sie einen Hinweis, wo (in welchem Verzeichnis) sich die Ubergabe-Datenbank befindet.

Folgende Datenbankfelder und deren Bedeutung gibt es in der Ubergabe-Datenbank CAVTEMP.DBF
fur jeden Ubergebenen Caveling:

Name Datenfeld Bedeutung |
nFIRMA Nicht relevant fur die Ubergabe. |
cIDNR Nicht relevant fur die Ubergabe.

CWARE Nicht relevant fiir die Ubergabe. |
cWGNAME Warengruppenname des Cavelings
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cCODE Sortiercode

NAUKNR Auktionsnummer

nAUFNR Auftragsnummer

nAUFGNR Auftraggebernummer

cAUFGNAMEL1 Auftraggebername

cAUFGNAME2

cAUFGNAME3

cBERCODE Nicht relevant fur die Ubergabe.

cBERNAME Name des Bereiches
Nur bei Cavelingen aus auswartigen Auktionen.

NMENGE Menge

nVKMENGE Verkaufsmenge

cBEZ1 Die ersten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ2 Die zweiten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ3 Die dritten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ4 Die vierten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ5 Die flinften 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ6 Die sechsten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ7 Die siebten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

cBEZ8 Die achten 255 Zeichen der Bezeichnung des Cavelinges.
+ Sie sollten beim Import in eine Textverarbeitung (z.B. MS-Word fir Windows)
alle 8 Bezeichnungsfelder dieser Ubergabedatenbank in jeweils einer Zeile
integrieren.

nLIMIT Limitpreis

nAUSRUF Ausrufpreis

NNETTO Nettopreis

nEINZEL Einzelpreis
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nVK Verkaufspreis

NPROVSATZ Nicht relevant fur die Ubergabe.

nPROVDM Nicht relevant fur die Ubergabe.

dERFDAT Erfassungsdatum

NRECHNR Rechnungsnummer

NABRECHNR Abrechnungsnummer
Nur wenn der Caveling schon auf einer Abrechnung gedruckt
worden ist.

IEXTERN Nicht relevant fiir die Ubergabe.

+Wir richten Ihnen auch gern entsprechende Seriendokumente ein. Sprechen Sie uns bitte an.

Vor der Ubergabe der Daten fiir die selektierten Cavelinge miissen Sie im Dialogfenster Art der Uber-
gabe AM/2 anweisen, wie Sie die Bezeichnungszeilen fiir die Cavelinge in der Ubergabedatenbank
erhalten wollen. Lesen Sie dazu bitte im Kapitel ,Ubergabe von Daten aus AM/2 an andere Program-
me" oben im Handbuch nach.

18.4 Auswertungsliste

Nach einer Selektion von zugeschlagenen Cavelingen kénnen Sie sich eine umfangreiche Auswer-
tungsliste ausdrucken lassen.

Dabei werden fir jeden selektierten zugeschlagenen Cavelinge folgende Daten gedruckt:
e Cavelings- bzw. Inventarnummer

e Verkaufsmenge und Bezeichnung

e Limitpreis

e Verkaufspreis

e Warengruppe

e Auftraggebername

o Ké&ufername

e Auktionsnummer bzw. Ladenverkauf
e Rechnungsnummer

e Rechnungsdatum

Die Sortierung der einzelnen Cavelinge in dieser Liste haben Sie vor der Selektion anhand der Sortie-
rungskriterien bestimmt.

Am Ende der Auswertungsliste gibt AM/2 lhnen folgende Daten an, aufgeschliisselt in den in der
Auswertungsliste vorkommenden Warengruppen:

e Anzahl der Cavelinge einer Warengruppe

e Gesamt-Limitpreise der Cavelinge einer Warengruppe

e Gesamt-Verkaufspreise der Cavelinge einer Warengruppe
¢ Quote an den Gesamtbetrdgen einer Warengruppe

AuRerdem wird der Gesamtbetrag (Limit- und Verkaufspreis) aller Cavelinge ausgedruckt.
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19 Verwaltung der Rechnungen / Gutschriften

19.1 Allgemeines

Alle von lhnen gedruckten Rechnungen (allerdings nur diejenigen Rechnungen, deren technisch ein-
wandfreien Druck Sie bestatigt haben) werden von AM/2 automatisch in die Verwaltung der Rechnun-
gen eingetragen.

Zu einer Rechnung in der Rechnungsverwaltung gehort:
e der Rechnungskopf, bestehend aus:

e Rechnungsnummer

e Auktionsnummer oder Ladenverkaufsnummer

o Kaufer

e Rechnungsdatum

e Zuschlagspreis gesamt

o Aufgeldbetrag gesamt

o Mehrwertsteuerbetrag auf das Aufgeld gesamt

e |Inkasso-Mehrwertsteuerbetrag gesamt, falls berechnet

e Gesamtbetrag der Rechnung

o offener Betrag der Rechnung

e Wahrung der Rechnung

e die Rechnungspositionen
Dies sind die einzelnen Cavelinge, die auf der Rechnung gedruckt wurden. Eine Rechnungsposi-
tion erhalt folgende Daten aus dem entsprechenden Caveling:

e Auftragsnummer
e Auftraggebername
e Zuschlagspreis
e Kaufername
e Cavelings- bzw. Inventarnummer
e Sortiercode
¢ Menge und Bezeichnung
e Ausrufpreis
e Limitpreis
e Nettopreis
e Einzelpreis
e Warengruppe
e Erfassungsdatum
e die Zahlungen der Rechnung

Die Verwaltung der Rechnungen ist der zentrale Punkt, um eine gedruckte Rechnung zu annulieren,
um diese noch einmal drucken zu kénnen.
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Und Sie erhalten durch diese Verwaltung eine Art ,offene Posten-Verwaltung“, da AM/2 sich die offe-
nen Betrage der Rechnungen merkt und Ihnen im Auswahlfenster Rechnungen darstellt. Beglichene
Rechnungen kénnen Sie auch in AM/2 ausgleichen.

Sollte die Wahrung einer Rechnung von Ihrer Hauswéhrung abweichen, so gibt AM/2 fir alle Betrage
der Rechnung zusatzlich die entsprechenden Betrége in der Wahrung der Rechnung aus.

+ Die Betrage auf der Rechnung werden immer in lhrer Hauswéhrung gespeichert.

AuRerdem kdnnen Sie fir einzelne oder alle Rechnungspositionen eine entsprechende Gutschrift
drucken lassen. Dabei werden alle Transaktion in Verbindung mit den gutzuschreibenden Rech-
nungspositionen (beispielsweise Pflege des Kéauferumsatzes, Kéauferinteressen, Loschen des Zu-
schlages oder des Ladenverkaufes usw.) automatisch riickgangig gemacht. Drucken Sie ein Kassen-
buch, so werden die Betrage der Gutschriften buchhalterisch richtig behandelt (negative Betrage).

Ein weiteres Highlight ist die Integrierung einer Mahnverwaltung offener Rechnungen. AM/2 priift, ob
offene Rechnungen (also zum Teil bezahlte oder ganz unbezahlte Rechnungen) existieren und stellt
die offenen Rechnungen, die zu mahnen sind, farblich im Auswahlfenster Rechnungen/Gutschriften dar.
Zusatzlich druckt Thnen AM/2 auf Wunsch eine Aufstellung aller zu mahnenden Rechnungen aus und
Ubergibt ebenfalls auf Wunsch die entsprechenden Kauferadressen, um beispielsweise ein Serien-
druck fur die Mahnung in einer Textverarbeitung drucken zu lassen.

19.2 Auswabhlfenster Rechnungen/Gutschriften

19.2.1 offnen
e Meniifolge Daten | Rechnungen/Gutschriften.

e Aus dem Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen durch die Meniifolge Extras | Rechnung annulieren
oder die Taste F8.

19.2.2 Farben
e Rechnung schwarz: Rechnung hat noch einen offenen Betrag

e Rechnung grau: Rechnung ist ganz beglichen

19.3 Daten einer Rechnung

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Rechnungsnummer nicht edi- Rechnungsnummer
tierbar
Kéufer nicht edi- Kéaufernummer und Kaufername
tierbar
Auktion nicht edi- Auktionsnummer (wenn Rechnung uber eine Auktion gedruckt
tierbar wurde) oder ,Lvk" (wenn Rechnung tber Ladenverkauf ge-
druckt wurde)
Rech-Datum nicht edi- Rechnungsdatum
tierbar
Zuschlag nicht edi- Zuschlagspreis gesamt der Rechnung
tierbar
Aufgeld nicht edi- Aufgeldbetrag der Rechnung
tierbar
MwsSt auf Aufgeld nicht edi- Mehrwertsteuerbetrag auf das Aufgeld der Rechnung
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[ | tierbar |

Inkasso-MwSt nicht edi- Inkasso-Mehrwertsteuerbetrag der Rechnung, falls Inkasso-

tierbar MwsSt auf mindestens einen Caveling der Rechnung berechnet
wurde.

Gesamtbetrag nicht edi- Gesamtbetrag der Rechnung
tierbar

offener Betrag nicht edi- offener Betrag der Rechnung
tierbar

19.4 Rechnung I6schen

Sie kdnnen Rechnungen, die Sie nicht mehr benétigen, per Tastendruck l6schen.

Wollen Sie nur eine Rechnung léschen, so stellen Sie diese Rechnung im Auswabhlfenster Rechnun-
gen/Gutschriften ein und I6sen Sie das Léschen eines Datensatzes aus.

Wollen Sie mehrere Rechnungen auf einmal I6schen, so markieren Sie die Rechnungen im Auswahl-
fenster Rechnungen/Gutschriften, die Sie I6schen wollen und l6sen anschlieend das Léschen eines
Datensatzes aus.

+Wenn Sie Rechnungen l6schen, so werden auch die dazugehérigen Rechnungspositionen automa-
tisch geldscht. Sie haben dann fiir die Selektion von zugeschlagenen Cavelingen diese Rechnungs-
positionen nicht mehr zur Verfligung. Wir empfehlen Ihnen deshalb, Rechnungen nicht zu I6schen.
19.5 Rechnung suchen

Eine Rechnung suchen Sie in Echtzeit

e nach Rechnungsnummer

e nach Kaufer-Sortiercode

e nach Auktionsnummer

19.6 Rechnungen sortieren

Sortieren Sie die Rechnungen

¢ nach Rechnungsnummer (Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,Rech-Nr.*)
e nach Kaufer-Sortiercode (Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,Kaufer*)

e nach Auktionsnummer (Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,,Auktion®)

19.7 Rechnung ausgleichen

Eine noch nicht bezahlte Rechnung kénnen Sie auf folgende Weise ausgleichen:

e Stellen Sie im Auswahlfenster Rechnungen/Gutschriften die Rechnung ein oder markieren Sie die
Rechnungen in dem Auswahlfenster, die Sie ausgleichen wollen

e Aufruf:
e Menifolge Extras | Rechnung ausgleichen oder
e Taste F4

Die ausgeglichenen Rechnungen werden nun in grauer Farbe dargestellt.

19.8 Rechnung annulieren

Eine schon gedruckte Rechnung kdnnen Sie nicht noch einmal drucken.

Seite: 254



Das AuktionsManagementsystem AM/2

Wenn Sie dies aus irgendeinem Grund trotzdem diese Rechnung noch einmal drucken missen, so
mussen Sie die Rechnung annulieren.

Bei der Annulierung einer Rechnung fuhrt AM/2 folgende Transaktionen automatisch durch:
e Inventarstatus der in der Rechnung gedruckten Cavelinge wird angepalf3t.

e Der Kauferumsatz wird angepalf3t.

e Die Kauferinteressen werden angepallt.

e Die Rechnung wird aus der Verwaltung der Rechnung entfernt.

e Die auf der Rechnung befindlichen Cavelinge und Zahlungen werden fir den Bieter wieder ,akti-
viert", diese kdnnen dann wieder auf einer anderen Rechnung gedruckt werden.

Um eine Rechnung zu annullieren, fihren Sie folgende Schritte durch:
e Stellen Sie im Auswahlfenster Rechnungen/Gutschriften die Rechnung ein, die Sie annulieren wollen
o Aufruf:

e Menifolge Extras | Rechnung annulieren oder

e Taste Entf

19.9 Gutschrift erstellen

In AM/2 kdnnen Sie einzelne oder alle Positionen einer Rechnung gutschreiben. Vorraussetzung fur
die Gutschrift einzelner Rechnungspositionen sind:

e Existenz des Auftrages
e Existenz der Auktion, wenn die Rechnungspositionen in einer Auktion verkauft wurden

Sind diese Vorraussetzungen nicht gegeben, so kdnnen Sie nur die gesamte Rechnung (also nur alle
Rechnungspositionen) gutschreiben.

AM/2 druckt automatisch das Dokument ,Gutschrift’, das mit dem Aufbau des Dokumentes ,Rech-
nung“ identisch ist. Nach dem Bestétigen des technisch einwandfreien Druckes der Gutschrift werden
die notwendigen Transaktionen von AM/2 durchgefiihrt.

# Die Hauptunterschiede einer Gutschrift zu der Annulierung einer Rechnung ist die automatische
Auflédsung des Zuschlages (falls noch mdglich) bzw. Riickgangigmachung des Ladenverkaufes durch
AM/2 sowie der Ausdruck eines Dokumentes.

Gutschriften erscheinen im Auswahlfenster Rechnungen/Gutschriften in der Farbe margenta.
# Das Erstellen einer Gutschrift kdnnen Sie nicht riickg&ngig machen!
Um die Gutschrift fir eine Rechnung zu erstellen, fihren Sie folgende Schritte aus:

e Stellen Sie die Rechnung im Auswahlfenster Rechnungen/Gutschriften ein, fir die Sie eine Gut-
schrift erstellen wollen.

o Offnen Sie das Auswahlfenster Gutschriftpositionen.

e Wollen Sie nur einzelne Positionen gutschreiben, so markieren Sie die entsprechenden Gutschrif-
ten. Wollen Sie alle Positionen gutschreiben, so brauchen Sie die Positionen nicht zu markieren.

e Meniifolge Extras | Gutschrift erstellen.

19.10 zu mahnende offene Rechnungen (Mahnungsverwaltung)

In AM/2 ist eine Mahnungsverwaltung integriert. Dabei prift AM/2, ob Uberhaupt offene Rechnungen
existieren und wenn ja, ob dieses offenen Rechnungen anzumahnen sind.

Sind Rechnungen anzumahnen, so erhalten Sie die Moglichkeit, AM/2

e eine Liste aller anzumahnenden offenen Rechnungen ausdrucken zu lassen
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o die Kauferadressen in der entsprechenden Ubergabe-Datenbank KDETEMP.DBF iibergeben zu
lassen. Anhand dieser Ubergabedatenbank kénnen Sie beispielsweise in einer Textverarbeitung
Serienbriefe fur Ihre Mahnungen automatisch drucken.

Haben Sie die automatische Mahnprifung in den Systemeinstellungen der Programmeinstellungen
eingeschaltet, so prift AM/2 automatisch alle Rechnungen dann, wenn Sie das Auswahlfenster Rech-
nungen/Gutschriften 6ffnen.

Aufruf der Mahnungspriifung:

o Offnen Sie das Auswahlfenster Rechnungen/Gutschriften. Wenn Sie die automatisch Mahnpriifung
nicht eingeschaltet haben, so filhren Sie noch folgende Schritte durch:

e Menifolge Extras | zu mahnende Rechnungen darstellen oder
e Taste F3
e Sind zu mahnende Rechnungen gefunden worden, so entscheiden Sie, ob
e die Liste der zu mahnenden Rechnungen gedruckt werden soll
o die Kauferadressen an die Ubergabe-Datenbank KDETEMP.DBF iibergeben werden sollen.

Zu mahnenden Rechnungen werden in der Farbe rot im Auswabhlfenster Rechnungen/Gutschriften dar-
gestellt.

19.11 Rechnungspositionen

19.11.1 Allgemeines

Rechnungspositionen sind alle Cavelinge, die auf der Rechnung gedruckt worden sind.
AM/2 merkt sich fir jede Rechnungsposition die Daten, die spater fir Auswertungen wichtig sind.

19.11.2 Auswabhlfenster Rechnungspositionen 6ffnen

e Stellen Sie im Auswahlfenster Rechnungen die Rechnung ein, deren Rechnungspositionen Sie
bearbeiten wollen

e Aufruf:
e Menifolge Extras | Rechnungspositionen oder
e Taste Enter oder

e Doppelklick mit linker Maustaste auf die Rechnung
19.11.3 Daten einer Rechnungsposition

19.11.3.1 Eingabefenster

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen

Nummer nicht edi- Nummer des Cavelinges.
tierbar

Haben Sie den nicht-auktionsbezogenen Auftrag fir die Ver-
gabe von Cavelingsnummern definiert oder stammt der Cave-
ling aus einer auswartigen Auktion: von lhnen eingebene Ca-
velingsnummer

Haben Sie den nicht-auktionsbezogenen Auftrag fir die Ver-
gabe von Inventarnummern definiert: von AM/2 vergebene
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Inventarnummer

Auftrag nicht edi- Auftragsnummer des Cavelinges
tierbar

Auftraggeber nicht edi- Auftraggebername des Auftrages des Cavelinges
tierbar

Zuschlag nicht edi- Zuschlagspreis oder der Vatercaveling des zusammengefal’-
tierbar ten Cavelinges.

Kaufer nicht edi- Kéaufername
tierbar

Menge nicht edi- Menge des Cavelings.
tierbar

Bezeichnung nicht edi- Bezeichungstext fur den Caveling
tierbar

Ausrufpreis nicht edi- Ausrufpreis des Cavelinges
tierbar

Sortiercode nicht edi- Sortiercode fur den Caveling
tierbar

19.11.3.2 Detailfenster

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen

Nummer nicht edi- Nummer des Cavelinges
tierbar

Auftrag nicht edi- Auftragsnummer des Cavelinges.
tierbar

erfalit am nicht edi- Erfassungsdatum des Cavelinges.
tierbar

Warengruppe nicht edi- Dem Caveling zugeordnete Warengruppe
tierbar

Limitpreis nicht edi- Limitpreis des Cavelinges.
tierbar

Nettopreis nicht edi- Nettopreis des Cavelinges.
tierbar

Einzelpreis nicht edi- Einzelpreis des Cavelinges.
tierbar

19.11.4 Rechnungsposition suchen
Eine Rechnungsposition suchen Sie in Echtzeit
e nach Cavelingsnummer bzw. Inventarnummer

e nach Katalognummer

19.11.5 Rechnungspositionen sortieren
Die Rechnungspositionen sortieren Sie

e nach Cavelingsnummer bzw. Inventarnummer (durch Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf
~-Nummer")
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e nach Katalognummer (mit Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,KatNr.*)
19.12 Zahlungen einer Rechnung

19.12.1 Allgemeines

Alle Zahlungen fiir die Rechnung speichert AM/2 automatisch.

19.12.2 Auswabhlfenster Zahlungen Rechnung 6ffnen

e Stellen Sie im Auswahlfenster Rechnungen die Rechnung ein, deren Zahlungen Sie sich ansehen
wollen

o Aufruf:
e Menifolge Extras | Zahlungen der Rechnung oder
e Taste F5

19.13 Kassenbuch drucken (zeitraumbezogen)

Das zeitraumbezogene Kassenbuch drucken Sie dann, wenn Sie flr einen bestimmten Zeitraum eine
Aufstellung von Rechnungen haben wollen.

Zu Einzelheiten des zeitraumbezogenen Kassenbuches sehen Sie bitte im entsprechenden Kapitel
.Kassenbuch" weiter unten nach.

20 Verwaltung der Abrechnungen

20.1 Allgemeines

In der Verwaltung der Abrechnungen sehen Sie alle Abrechnungen mit deren entsprechenden Daten,
die Sie gedruckt haben und deren technisch einwandfreien Druck Sie bestatigt haben.

Innerhalb dieser Verwaltung kénnen Sie Abrechnungen annulieren. Dadurch sind Sie in der Lage,
eine Abrechnung neu zu drucken.

Das Datentrageraustauschverfahren (DTA-Verfahren) starten Sie aus dieser Verwaltung.
Zu einer Abrechnung in der Abrechnungsverwaltung gehéren:
e der Abrechnungskopf
e Auktionsnummer (falls die Abrechnung auktionsbezogen gedruckt worden ist)
e  Abrechnungsnummer
e Auftraggebername
e Auftragsnummer
e Abrechnungsdatum
e Abrechnung bezahlt
e Zuschlagsumme gesamt
e Provisionssumme gesamt
¢ MwsSt-Betrag auf die Provision
e |nkasso-MwSt-Betrag (falls vorhanden)
e Betrag fiir berechnete Vorleistungen

e Gesamtbetrag
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e die Abrechnungspositionen.
Das sind die Cavelinge, die auf der entsprechenden Abrechnung gedruckt worden sind. Folgende
Daten zu einer Abrechnungsposition speichert AM/2:

e Auftragsnummer

e Auftraggebername

e Zuschlagspreis

e Kaufername

e Cavelings- bzw. Inventarnummer
e Sortiercode

¢ Menge und Bezeichnung
e Ausrufpreis

e Limitpreis

o Nettopreis

e Einzelpreis

e Warengruppe

e Erfassungsdatum

Sollte die Wahrung einer Abrechnung von Ihrer Hauswéahrung abweichen, so gibt AM/2 fiir alle Betra-
ge der Abrechnung zusatzlich die entsprechenden Betrage in der Wahrung der Abrechnung aus.

+ Die Betrage auf der Abrechnung werden immer in lhrer Hauswéhrung gespeichert.
20.2 Auswahlfenster Abrechnungen

20.2.1 offnen
e Meniifolge Daten | Abrechnungen oder

e Dbei Aufruf der Abrechnungsverwaltung aus einer Auktion (nur méglich, wenn Sie lhre Abrechnun-
gen auktionsbezogen drucken), wobei Sie in diesem Fall nur die Abrechnungen sehen, die Sie
bezlglich dieser Auktion gedruckt haben:

e Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, deren Abrechnungen Sie verwalten
wollen

o Aufruf:
o Menifolge Extras | Abrechnungen verwalten oder

e Taste F8

20.2.2 Farben
e Abrechnung grau: Abrechnung wurde von Ihnen bezahlt

e Abrechnung griin: Abrechnung soll per Uberweisung von lhnen bezahlt werden, Freigabe fiir das
DTA-Verfahren

e Abrechnung magenta: Abrechnung soll per Scheck bezahlt werden

e Abrechnung schwarz: Abrechnung soll bar oder auf eine andere Weise bezahlt werden
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20.3 Daten einer Abrechnung

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen
Auktion nicht edi- Auktionsnummer fiir die Abrechnung
tierbar nur fur auktionsbezogene Abrechnungen
Abrechnungsnummer nicht edi- Abrechnungsnummer
tierbar
Auftraggeber nicht edi- Auftraggebername
tierbar
Auftrag nicht edi- Auftrag
tierbar nur bei einer auftragsbezogenen Abrechnung
Datum nicht edi- Abrechnungsdatum
tierbar
Zuschlag gesamt nicht edi- Zuschlagsbetrag gesamt der Abrechnung
tierbar
Provision gesamt nicht edi- Provisionsbetrag der Abrechnung
tierbar
MwSt gesamt nicht edi- Gesamtbetrag der Mehrwertsteuer (auf die Provision und ggf.
tierbar die Inkasso-MwSt)
Fuhrlohn gesamt nicht edi- Summe des Kontoauszuges fur die Abrechnung, falls Vorleis-
tierbar tungen fir die Abrechnung beriicksichtigt wurden.
Gesamtbetrag nicht edi- Gesamtbetrag der Abrechnung
tierbar Diesen Betrag schulden Sie Ihrem Auftraggeber.
bezahlt nicht edi- .Ja“: Abrechnung wurde von lhnen entweder im DTA-Verfahren
tierbar bezahlt oder Sie haben Sie Bezahlung manuell erfaf3t

-nein“: Abrechnung wurde noch nicht bezahlt

20.4 Abrechnung suchen

Eine Abrechnung suchen Sie in Echtzeit

e nach Abrechnungsnummer

e nach Auftragsnummer

e nach Auftraggeber-Sortiercode

20.5 Abrechnungen sortieren

Abrechnungen sortieren Sie

e nach Abrechnungsnummer (durch Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,Abrech-Nr.*)

e nach Auftragsnummer (durch Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,Auftrag")

e nach Auftraggeber-Sortiercode (durch Klick mit rechter Maustaste auf Spaltenkopf ,Auftraggeber*)

20.6 Abrechnung annulieren

Eine gedruckte Abrechnung kénnen Sie nicht noch einmal drucken.
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Wollen Sie eine Abrechnung dennoch noch einmal drucken, so missen Sie die Abrechnung vorher
annulieren.

Dazu fuhren Sie folgende Schritte durch:
e Stellen Sie im Auswahlfenster Abrechnungen die Abrechnung ein, die Sie annulieren wollen.
e Aufruf:

¢ Menifolge Extras | Abrechnung annulieren oder

e Taste Entf

Eine schon bezahlte Abrechnung (iiber das DTA-Verfahren) kdnnen Sie nicht annulieren.
20.7 Abrechnungspositionen

20.7.1 Allgemeines
Abrechnungspositionen sind alle Cavelinge, die auf der Abrechnung gedruckt worden sind.

+ Haben Sie fir die Abrechnungspositionen die entsprechenden Rechnungen gedruckt, so kénnen
Sie die Daten der einzelnen Abrechnungspositionen in den Eingabefenstern verkaufter Caveling und
Details verkaufter Caveling einsehen. Gibt es fiir eine bestimmte Abrechnungsposition keine entspre-
chende Rechnungsposition, so kénnen Sie nur die Cavelings- bzw. Inventarnummer einsehen. AM/2
gibt dann im Auswabhlfenster Abrechnungspositionen fur eine entsprechende Abrechnungsposition die
Angabe ,nicht auf Rechnung* in der Bezeichnung an und die Eingabefenster sind nicht aufrufbar.
20.7.2 Auswahlfenster Abrechnungspositionen 6ffnen

e Stellen Sie im Auswahlfenster Abrechnungen die Abrechnung ein, deren Abrechnungspositionen
Sie bearbeiten wollen

o Aufruf:
e Menifolge Extras | Abrechnungspositionen oder
e Taste Enter oder

o Doppelklick mit linker Maustaste auf die Abrechnung
20.7.3 Daten einer Abrechnungsposition

20.7.3.1 Eingabefenster

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen

Nummer nicht edi- Nummer des Cavelinges.
tierbar

Haben Sie den nicht-auktionsbezogenen Auftrag fir die Ver-
gabe von Cavelingsnummern definiert oder stammt der Cave-
ling aus einer auswartigen Auktion: von Ihnen eingebene Ca-
velingshnummer

Haben Sie den nicht-auktionsbezogenen Auftrag fir die Ver-
gabe von Inventarnummern definiert: von AM/2 vergebene

Inventarnummer
Auftrag nicht edi- Auftragsnummer des Cavelinges
tierbar
Auftraggeber nicht edi- Auftraggebername des Auftrages des Cavelinges
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tierbar

Zuschlag nicht edi- Zuschlagspreis oder der Vatercaveling des zusammengefal’-
tierbar ten Cavelinges.

Kaufer nicht edi- Kéaufername
tierbar

Menge nicht edi- Menge des Cavelings.
tierbar

Bezeichnung nicht edi- Bezeichungstext fur den Caveling
tierbar

Ausrufpreis nicht edi- Ausrufpreis des Cavelinges
tierbar

Sortiercode nicht edi- Sortiercode fur den Caveling
tierbar

20.7.3.2 Detailfenster

Datenfeld Anzahl Beschreibung
Zeichen

Nummer nicht edi- Nummer des Cavelinges
tierbar

Auftrag nicht edi- Auftragsnummer des Cavelinges.
tierbar

erfalit am nicht edi- Erfassungsdatum des Cavelinges.
tierbar

Warengruppe nicht edi- Dem Caveling zugeordnete Warengruppe
tierbar

Limitpreis nicht edi- Limitpreis des Cavelinges.
tierbar

Nettopreis nicht edi- Nettopreis des Cavelinges.
tierbar

Einzelpreis nicht edi- Einzelpreis des Cavelinges.
tierbar

20.7.4 Abrechnungsposition suchen

Eine Abrechnungsposition suchen Sie in Echtzeit nach der Cavelings- bzw. Inventarnummer.

20.7.5 Abrechnungspositionen sortieren

Die Abrechnungspositionen sortieren Sie nach Cavelings- bzw. Inventarnummern.

20.8 Datentrageraustauschverfahren aufrufen

Das Datentrageraustauschverfahren (kurz: DTA-Verfahren) starten Sie aus diesem Ordner.

Das DTA-Verfahren ist zur Zeit nur fur Abrechnungen mdglich, die Sie per Uberweisung bezahlen
sollen (Abrechnung wird im Auswahlfenster Abrechnungen in griiner Farbe dargestellt).

Markieren Sie entweder die Abrechnungen, die Sie per DTA-Verfahren bezahlen wollen, im Auswahl-
fenster Abrechnungen oder nehmen Sie automatisch alle Abrechnungen, die per Uberweisung bezahit
werden sollen, in das DTA-Verfahren, indem Sie keine Markierung definieren.
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Mit der Menufolge Extras | Datentrdgeraustauschdatei anlegen oder der Taste F10 starten Sie das DTA-
Verfahren.

Einzelheiten Uber das DTA-Verfahren finden Sie im Kapitel ,DTA-Verfahren“ weiter unten im Hand-
buch.

20.9 Abrechnungsprotokoll drucken (zeitraumbezogen)
Sie kdnnen das Abrechnungsprotokoll auch aus diesem Ordner drucken lassen.
Starten Sie den Druck durch das Auslésen des Druckens.

Einzelheiten tGber das zeitraumbezogene Abrechnungsprotokoll lesen Sie bitte im Kapitel ,Abrech-
nungsprotokoll (zeitraumbezogen)“ weiter unten nach.

21 Kassenbuch (zeitraumbezogen)

Das zeitraumbezogene Kassenbuch wird auf Basis der gedruckten Rechnungen in der Rechnungs-
verwaltung erstellt und ausgedruckt.

Mit Hilfe des Kassenbuches kénnen Sie verschiedene Aufgaben bewaltigen:

e Erleichterung lhrer Buchhaltung, da auf dem Kassenbuch alle Belege innerhalb des von Ihnen
angegebenen Zeitraumes mit den erforderlichen Betrdgen gedruckt werden.

e Angabe lhres Kassenbestandes nach Ende einer Auktion oder nach Geschéaftsschlufi.

+ Drucken Sie das zeitraumbezogenen Kassenbuch fir den aktuellen Tag am Abend nach Geschéaftsschluf3, so gibt Ihnen das
Kassenbuch den Kassenbestand in Ihrer Kasse an.

Weicht bei einer Rechnung die Wahrung von lhrer Hauswahrung ab, so werden fiir die entsprechen-
den Wahrungen getrennte Kassenbicher gedruckt. Die Gesamtbetrdge des Kassenbuches in der
jeweiligen Fremdwahrung werden in der darunterliegenden Zeile mit den entsprechenden Betragen in
Ilhrer Hauswahrung dargestellt. Die Aufsummierung der jeweiligen Kassenbestédnde auf den ver-
schiedenen Kassenbuichern stellt dann Ihren Kassenbestand dar.

+ Beispiel: Existieren in dem von zu lhnen angegebenen Zeitraum Rechnungen, die in Euro fakturiert wurden, so wird zusétzlich
zu dem Kassenbuch mit den Rechnungen in Ihrer Hauswéhrung auch ein getrenntes Kassenbuch in Euro gedruckt. Dies hat
den Grund, daf? Sie fur Fremdwahrungen getrennte Kassen filhren miissen.

Fur jede Rechnung werden auf dem zeitraumbezogenen Kassenbuch folgende Daten gedruckt:
e Bieternummer und Kaufername

e Gesamt-Zuschlagpreis

e Aufgeldbetrag

e Mehrwertsteuerbetrag auf das Aufgeld

¢ Inkasso-Mehrwertsteuerbetrag, falls Inkasso-MwSt auf die Cavelinge berechnet wurde

e Gesamtbetrag auf der Rechnung

o offener Betrag der Rechnung

e Rechnungsnummer

e Rechnungsdatum

e Alle Zahlungen fiur die Rechnung, fur jede Zahlungsart deren Gesamtbetrag fiir die Rechnung

Am Ende eines Kassenbuches werden folgende Gesamtbetrage gedruckt, die sich auf alle in diesem
Kassenbuch vorhandenen Rechnungen beziehen:

e Gesamt-Zuschlagpreis
e Gesamt-Aufgeldbetrag

o Gesamt-Mehrwertsteuerbetrag auf das Aufgeld
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e Gesamt-Inkasso-Mehrwertsteuerbetrag, falls Inkasso-MwSt auf die Cavelinge berechnet wurde
e Gesamtbetrag aller Rechnungen

e gesamter offener Betrag aller Rechnung

e Kassenbestand

e Gesamtbetrage der Zahlungen, aufgeschlisselt nach Zahlungsarten (Gesamtbetrag der einzelnen
Zahlungsarten)

Vor dem Druck des zeitraumbezogenen Kassenbuches missen Sie den Zeitraum der auf dem Kas-
senbuch zu druckenden Rechnungen angeben. Dies geschieht im Dialogfenster Kassenbuch drucken,
Eingrenzung:

Kasszenbuch drucken, Eingrenzung E3 |

— Rechhuhgen aus dem Zeltranm 0K I
] Im hiz =
I Abbrechen |

—Auktion ausschliellen

[ Rechnuncgen der Suktion nicht drucken

Voreinstellung des Zeitraumes ist der aktuelle Tag. Geben Sie nur ein Anfangsdatum ein, aber kein
Endedatum, so setzt AM/2 automatisch den aktuellen Tag als das Endedatum ein.

In der Group-Box Auktion ausschliefen kdnnen Sie bestimmen, dal Rechnungen aus einer bestimmten
Auktion nicht fir das Kassenbuch beriicksichtigt werden sollen. Wahlen Sie dazu bitte aus der ent-
sprechenden Combo-Box die Auktionsnummer aus.

+ SchlieRen Sie eine bestimmte Auktion aus, so kdnnen Sie auch an einem Auktionstag lhren unter Umsténden weiterlaufen-
den und daftir getrennt die gefuihrte Kasse fiir den Ladenverkauf weiterfiihren.

Sie haben die Mdglichkeit, das Kassenbuch aufgrund der Fille an Informationen auch auf einem DIN-
A3-Drucker auszudrucken.

22 Abrechnungsprotokoll (zeitraumbezogen)

Das zeitraumbezogene Abrechnungsprotokoll wird auf Basis der gedruckten Abrechnungen in der
Abrechnungsverwaltung erstellt.

+ Mit dem Druck des Abrechnungsprotokolles erleichtern Sie sich die Buchhaltung, da auf dem Abrechnungsprotokoll iber-
sichtlich alle erforderlichen Daten der Belege zur Verfiigung stehen. AuBerdem gewinnen Sie einen Uberblick (iber die Betrage
der gedruckten Abrechnungen.

Weicht bei einer Abrechnung (also einer Position des Abrechnungsprotokolles) die Wahrung von Ihrer
Hauswéahrung ab, so druckt AM/2 in der darunterliegenden Zeile den entsprechenden Betrag in Ihrer
Hauswahrung.

Auf dem Abrechnungsprotokoll werden folgende Daten fiir jede Abrechnung gedruckt:

e Auftraggebername

e Gesamt-Zuschlagpreis (Erlos), unter Umstanden Betrag in Ihrer Hauswahrung

e Provisionsbetrag, unter Umstéanden Betrag in lhrer Hauswéhrung

e Mehrwertsteuerbetrag der Provision, unter Umstéanden Betrag in lhrer Hauswéahrung

¢ Inkasso-Mehrwertsteuerbetrag, falls Inkasso-MwsSt auf die Cavelinge berechnet wurde, unter Um-
stéanden Betrag in lhrer Hauswéahrung

e Betrag der Vorleistungen, unter Umstanden Betrag in Ihrer Hauswahrung
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e Gesamtbetrag der Abrechnung, unter Umstanden Betrag in lhrer Hauswéahrung

Am Ende eines Abrechnungsprotokolles werden folgende Daten gedruckt, die sich auf alle Abrech-
nungen beziehen:

e Gesamt-Zuschlagpreis

e Provisionsbetrag

e Mehrwertsteuerbetrag der Provision

¢ Inkasso-Mehrwertsteuerbetrag, falls Inkasso-MwSt auf die Cavelinge berechnet wurde
e Betrag der Vorleistungen

e Gesamtbetrag aller Abrechnung

Vor dem Druck eines zeitraumbezogenen Abrechnungsprotokolles missen Sie den Zeitraum der auf
dem Abrechnungsprotokoll zu druckenden Abrechnungen angeben. Dies geschieht im Dialogfenster
Abrechnungsprotokoll drucken, Eingrenzung:

Abrechnungzprotokoll drucken. Eingrenzung x| |

—Abrechhingen a0s dem Zeltralm

118

Abbrechen |

¥ schaon auf dem Sbrechnungsprotokoll gedruckte Abrechnungen nicht drucken

wion Iheu[e hiz |

—Abrechrungen ausschiielen

Voreinstellung des Zeitraumes ist der aktuelle Tag. Geben Sie nur ein Anfangsdatum ein, aber kein
Endedatum, so setzt AM/2 automatisch den aktuellen Tag als das Endedatum ein.

Nach dem Druck des Abrechnungsprokolles geben Sie an, ob der Druck technisch einwandfrei war.
Beantworten Sie dies mit ,ja“, so wird jede auf dem Abrechnungsprotokoll gedruckte Abrechnung als
dort gedruckt markiert.

Die Einstellung in der Check-Box schon auf dem Abrechnungsprotokoll gedruckte Abrechnungen nicht dru-
cken im Dialogfenster Abrechnungsprotokoll drucken, Eingrenzung gibt nun an, ob Sie Abrechnungen
auch dann auf dem Abrechnungsprotokoll drucken lassen wollen, auch wenn diese schon einmal dort
gedruckt wurden. Auf diese Weise kdnnen Sie ausschlielen, dal} Sie Abrechnungen mehrmals auf
unterschiedlichen Abrechnungsprotkollen drucken lassen.

Sie haben die Mdglichkeit, das Abrechnungsprotokoll aufgrund der Fille an Informationen auch auf
einem DIN-A3-Drucker auszudrucken.

23 Katalogversandverwaltung

23.1 Allgemeines

Mit der Katalogversandverwaltung verwalten Sie alle Empfanger des Kataloges einer Auktion. Sie
sehen auf einen Blick, wer den Katalog noch bekommt und wer ihn schon erhalten hat.

In Verbindung mit dem Infopost-Manager erhalten Sie mit der Katalogversandverwaltung von AM/2
ein umfangreiches Werkzeug in die Hand, um den Arbeitsaufwand bei der Versendung der Auktions-
kataloge zu senken und Fehler zu minimieren.

Sie kdnnen Kaufer und Auftraggeber als Empfanger definieren.
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23.2 Auswahlfenster Katalogversandverwaltung

23.2.1 offnen

e Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, fir die Sie die Katalog-Empfanger
verwalten wollen.

e Aufruf:
o Meniufolge Extras | Katalogversandverwaltung oder
e Taste F11.

23.2.2 Farben

o Empfanger schwarz: ,normaler' Empfanger
o Empfanger magenta: Katalog-Abonnent

o Empfanger grun: Auftraggeber

o Empfanger grau: hat den Auktionskatalog schon erhalten
23.3 Empfanger zuordnen

23.3.1 Aus Selektion erganzen

Fir die Zuordnung von mehreren Katalogempfangern nach bestimmten Kriterien verwenden Sie das
Dialogfenster Katalogversandverwaltung, Empfanger selektieren fiir neue Zuordnung.

Harkieren:

Inters N auswahlen

tERItErEESEN HIE _

11.05.1999

Offnen Sie dieses Dialogfenster aus dem Auswahlfenster mit der Meniifolge Extras | Empfanger ergén-
zen oder durch Druck der Taste F3.
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Die Selektionskriterien entsprechen denen, die aus der Kaufer- bzw. Auftraggeber-Seletion kennen.
Néhere Angaben dazu finden Sie im entsprechenden Kapitel des Handbuches oben.

Als Ergebnis der Selektion erhalten Sie die Empfanger des Auktionskataloges. Diese werden durch
AM/2 nach einer positiven Beantwortung einer Sicherheitsabfrage automatisch in die Katalogversand-
verwaltung aufgenommen.

23.3.2 manuell

Einzelne Empfanger des Auktionskataloges ordnen Sie manuell aus dem Auswabhlfenster Katalogver-
sandverwaltung, neue Empféanger zuordnen zu.

Dazu stellen Sie den Empféanger in diesem Auswahlfenster ein oder markieren mehrere Empfanger
und wahlen anschlieBend diesen Empfanger aus (Meniifolge Bearbeiten | Datensatz auswahlen oder
Tastenkombination STRG + A).

23.4 Empfanger suchen

Suchen Sie einen Empféanger nach folgenden Kriterien:
e nach Kundennummer

e nach Sortiercode

e nachPLZ

23.5 Empfanger sortieren

Sortieren Sie die Empfanger nach folgenden Kriterien:
e nach Kundennummer

e nach Sortiercode

e nachPLZ

23.6 Empfanger selektieren

Die Katalog-Empféanger der aktuellen Auktion selektieren Sie tiber die gleichen Selektionskriterien wie
Sie Kaufer bzw. Auftraggeber selektieren:
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Empfanger selektieren x|
— Raufer elngrenzen
0K |
= alle Kauter ]
= ahtueller Kaufer Markieren |
¥ Kaufer elektieren
" markierte Kaufen Abbrechen |
— Selektionskriterion — waitere Selektionskriterien
wion hiz
— Interessen
[~ sortiercode |ALLE | [ Intereszen
[CPLZ |alle |
[ sutgeld (%] [alte |

[~ Umsatz arjahr [Thd] Ialle
Intereszem auswahlen |

[ Gitigkeit der iteressen bis I
Abbopnenten der Anktionskataioge

[~ nur Abbonenten der Auktionskataloge [~ nur Kuncen aus der Auktion
|7 Ehiftinket der Lhonmements bz [11.05.1999

[~ Umsstz akt. Jahr [DM] Ialle I

[ “altextsuche

Nach der Selektion der Empfanger kénnen Sie diese im Auswabhlfenster Katalogversandverwaltung mar-
kieren lassen.

Auf diese Weise kdnnen Sie beispielsweise schrittweise Adrel3etiketten drucken lassen.

23.7 Empfanger drucken

Die Empfanger des aktuellen Auktionskataloges kdnnen Sie auf einer Kundenliste ausdrucken lassen
oder die entsprechenden Adress-Etiketten drucken, in dem Sie die Empfénger in eine Datenbank
Ubergeben.

Markieren Sie bestimmte Empfanger im Auswahlfenster Katalogversandverwaltung, wenn Sie nur einige
Empfanger drucken wollen. Haben Sie keine Empfanger vor dem Druck markiert, so werden alle Emp-
fanger gedruckt.

Haben Sie die Empféanger an die Datenbank iibergeben, so fragt AM/2 Sie nach erfolgreicher Uberga-
be, ob das Kennzeichen ,erhalten” fur die entsprechenden Empfanger gesetzt werden soll. Alle Emp-
fanger, die dieses Kennzeichen erhalten haben, werden bei der Ubergabe an eine Datenbank nicht
noch einmal beriicksichtigt.

24 Die Internet-Schnittstelle

24.1 Allgemeines

Mit Hilfe von AM/2 kdnnen Sie lhren gesamten Auktionskatalog, Ergebnislisten und Restantenlisten
mit Fotos auf Ihren eigenen Internet-Seiten online ,mit einem Mausklick” veréffentlichen.

# Voraussetzung dafir ist, daf3 Ihre Internet-Seiten dafur vorbereitet sind. Diese Vorbereitung ist nur
einmal erforderlich und mit wenig Aufwand von lhrem Webmaster auszufiihren.

Dabei gibt es folgenden vordefinerten Aufbau Ihrer Internet-Seiten:
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/) Auktion Nr. 901 - Microsoft Intemet Explorer

J Datei  Bearbeiten  Anszicht  Wechselhzu  Favoiten 2 |

@ L 08 QD [0 4D 8 @ @ ¥ H OB OG5

Zuriick HEnETs Abbrechen  Aktuslisieren  Startseite Suchen Favariten erlauf Charnels allbild E-Hail Drucks
| Adresse [ G:AAMWAY2 DSHTMLLODOSOTAAUKTION HTM =] || Links

[ |

M 4. Fruehbarocker Schrank 3.000,00
Waria

Tnterbau rmut schweren Schubladen. Dekortert rut
Uhren Bastionsfuellungen und Messingenffen. Der Eorpus zweituerig
Gemaelde it grossen Bastionsfuellungen. Mittelteil und Seiten mit Lisenen,
Glas die in kornthischen Kapitelen enden. Gesims getreppt, profiliert.

Kunst H:212B: 211 T 74 cm Um 1680
6301- 6

3. Tabernakelsekretaer 17.000.00
Auf gequetschten Eugelfiessen stehender doppelt geschweifter
Unterbau mit dret Schubladen, sowte Feldern mit Blueten- und
Blattdelcor, teilweise emgefaerbt. Aufsate mweiteths,
Schreibfachklappe it Blueten- und Blathntarsien, teilweise
emngefaerbt. Im Inneren wier Schubladen. Seitlich zwet Schuebe.
Der Aufsatz mut zentralem Tabernakcelfach, dann eingelegt Iana
Tmmaculata und ein Engel Seitlich jeweils wer Schubladen,
darueber eme Schublade. Bep, Erg H: 193 B 125 T 60 cm

18. Thdt.
6315-7

6. Femer Biedermeier-Sekretaer 3.500,00
Dreischuebiger Unterbau, Schreibplatte aufllappbar, Innen
schwarz lackiert. Tabernakelfach it seitlich jewels 3
Schubladen und emer bretten konkav gearbeiteten Schublade
darunter. Oberhalb zwel grosse Schubladen. Fanten

|@ | l_ ’_l_ 25 Lokale Intrametzone

N

Die Prasentation lhres Auktionskataloges ist (wie auch in lhren Auktionen) nach Warengruppen ge-
trennt. Auf der linken Seite klickt der Anwender auf die entsprechende Warengruppe. Auf der rechten
Seite baut sich dann die Aufstellung aller Auktionspositionen der aktuellen Warengruppe auf. Haben
Sie zu einer Auktionsposition ein Foto hinterlegt, so sehen Sie dieses Foto rechts des Schatzpreises.
Ein zusatzlicher Link auf das entsprechende grol3e Foto 6ffnet dann folgendes Beispielfenster:
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/) Auktion Nr. 901 - Microsoft Intemet Explorer

J Datei  Bearbeiten  Anszicht  Wechselhzu  Favoiten 2 |
S ) @ Qa Hb @ 0w 7
Zuriick HEnETs Abbrechen  Aktuslisieren  Startseite Suchen Favariten erlauf Charnels allbild E-Hail Drucks
| Adresse [ G:AAMWAY2 DSHTMLLODOSOTAAUKTION HTM =l |J Links
Iloebel e —————— . B
Uhren
Gemaelde
Glas
Eunst
Tabernakelsekretaer 17.000.00
Auf gequetschten Eugelfuessen stehender doppelt geschweifter Unterbau mit drei
Schubladen, sowie Feldern mit Blueten- und Blattdekor, tellweise eingefaerbt. Aufzatz
zweitellig. Schreibfachklappe it Blueten- und Blattintarsien, teltweise emgefaerbt. I
Inneren wer Schubladen. Seilhch zwet Schuebe. Der Aufsatz mit zentralem Tabernalelfach,
darin eingelegt Maria Immaculata und ein Engel Seitlich jeweils wier Schubladen, darueber
emne Schublade Bep, Erg H: 193 B 125 T 60 cm 18. Thdt
6315-7
mtueck =i
|@ Fertig l_l_l_ 25 Lokale Intrametzone 4

+Madochten Sie lieber eine individuelle Gestaltung, so sprechen Sie uns bitte an!

Fur die Erzeugung der Interseiten nach obigem Muster missen Sie lediglich auf Wunsch die entspre-

chenden (Digital-)Fotos nach einer bestimmten Regel hinterlegen. Um den Rest kiimmert sich dann
AM/2!

24.2 Durchfuhrung der Generierung

Stellen Sie die Auktion ein, deren Auktionskatalog, Ergebnisliste oder Restantenliste Sie in das Inter-

net stellen méchten. Durch die MenUfolge Internet-Seiten generieren 6ffnen Sie das Dialogfenster Art der
HTML-Generierung.

Seite: 270



Das AuktionsManagementsystem AM/2

Art der HTH

— Zuardnung

Auktion: 900, Eroffnungsauktion
Abbrechen

— Avt der Kataiog-Genetierihg aif lhreh internet-Seiten —

A

Zuruck
% Auktionskatalog nach Suktions-Warengruppen
" Auktionzergebniz-Liste fir Kunden

™ Restarten-Liste der Auktion

— Avt des Schitzpreises

¥ Schitzpreise darstellen
" Limitpreize darstellen

— Ferschiedenes

v Cavelings-Anventarnummer darstellen
[ erste Feile einer Beschreibung (wird Uberschrift) in fett darstellen
[ erste Zeile einer Beschreibung (wird Oberschrift) in Grobschrift darstellen

Geben Sie in diesem Dialogfenster an, welche Art von Liste zu generieren lassen wollen. Weiterhin
kénnen Sie hier angeben, welchen Schatzpreis Sie verdffentlichen wollen und wie die Cavelings-
Beschreibung aussehen soll.

+ In Abhangigkeit von der Einstellung Katalogbeschreibung fiir Caveling aktivieren bei den
Systemeinstellungen 2 in den Programmeinstellungen zieht AM/2 entweder die Katalogbeschreibung
oder die Bezeichnung des Cavelinges heran.

Nach Anklicken des Push-Buttons OK werden die Internetseiten von AM/2 automatisch generiert. Den
Fortschritt sehen Sie in einem Laufbalkenfenster.

Nach erfolgreicher Generierung kopieren Sie das erstellte Verzeichnis (Nummer der entsprechenden
Auktion in dem speziellen Internet-Verzeichnis auf lhrer Festplatte) auf lhren Internet-Server.

24.3 Regeln
Folgende Regeln fiir die Generierung lhrer Internet-Seiten durch AM/2 gibt es:

e Es muR auf Ihrer Festplatte ein spezielles Verzeichnis (Ordner) eingerichtet sein, in dem dann
AM/2 entsprechende Unterverzeichnisse (Unterordner) automatisch erstellt. Diese speziellen Un-
terverzeichnisse erhalten als Namen die Nummer der Auktion mit entsprechend vielen fihrenden
Nullen.

+ Selbstverstandlich sieht der Anwender spater auf lhren Internet-Seiten diese Ordner nicht.

e Wollen Sie fur einen Caveling ein Foto veréffentlichen, so miissen Sie in einem daftr vorhande-
nen Unterverzeichnis (Unterordner) das Foto abspeichern. In der Regel sollten Sie aus
Geschwindigkeits-Grunden (je kleiner eine Datei ist, desto schneller wird diese Datei aus dem In-
ternet auf den Computer des Anwenders geladen) immer ein kleines Foto neben den Beschrei-
bungstext definieren. Wollen Sie zusatzlich ein grof3es Foto anbieten, so erstellt AM/2 automatisch
den entsprechenden Internet-Link auf dieses grof3e Foto.

Die Fotos fir einen Caveling mussen nach folgenden Konventionen bezeichnet werden:

- kleines Foto: Auftragsnummer (4-stellig) mit fihrenden Nullen aufgefllt + laufende Nummer (3-
stellig) mit fUhrenden Nullen aufgefullt + ,k*

- gol3es Foto: Auftragsnummer (4-stellig), mit fihrenden Nullen + laufende Nummer (3-stellig) mit
fuhrenden Nullen aufgefullt
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25 Der Infopost-Manager

25.1 Allgemeines

Die Deutsche Post AG hat einen umfangreichen (und recht komplizierten) Aufbau fur die Definition
von Infopost-Sendungen. Mit Hilfe dieser Infopost-Sendungen kénnen Sie Portokosten einsparen, da
in der Regel schon ca. 100 Sendungen fur einen Postleitzahlen-Bereich (Leitregion) ausreichen kon-
nen, um aus einem Standard- bzw. Infobrief Infopost zu definieren.

AM/2 hilft lThnen mit einem umfangreichen Assistenten, ein Infopost-Projekt durchzufiihren. Dabei
bertcksichtigt AM/2 alle Vorgaben der Deutschen Post AG. Das sind unter anderem:

e Berechnung der optimalen Portokosten, auch in Verbindung mit der sogenannten ,,Aufzahlung".
Die Minimalanzabhl fur Infopost an Sendungen fir eine Leitregion (erste beiden Stellen einer Postleitzahl) betragt momentan
250 Sendungen. Erreichen Sie diese Anzahl flr eine Leitregion nicht, so kdnnen Sie It. Deutscher Post AG fur soviele Sen-
dungen aufzahlen, bis Sie tatséchlich 250 Sendungen fur eine Leitregion erreichen. AM/2 berechnet Vor- oder Nachteil ei-
ner Aufzahlung pro Leitregion.

e Definition der Leitregionen-Behalter durch AM/2.

e Bericksichtigung von Rabatten bei einer Einlieferung von mindestens 25.000 Sendungen als In-
fopost.

e Druck der AdreRetiketten in Verbindung mit einer Textverarbeitung oder einer anderen Software,
die Seriendruck beherrscht (Stichwort ,Ubergabe-Datenbank®).

Fur die Berechnung zieht AM/2 automatisch die Kunden heran, die sich aktuell in der Ubergabe-
Datenbank KDETEMP.DBF befinden.

25.2 Ablauf eines Infopost-Projektes

+ Selektieren Sie vor einem Infopost-Projekt die Kaufer, Auftraggeber bzw. Katalog-
Empfanger nach Ihren Selektionskriterien und lagern Sie anschlieRend diese selek-
tieren Kunden in die Ubergabe-Datenbank aus (,Ubergabe in eine Datenbank").

Starten Sie den Infopost-Manager mit der Meniifolge Hilfsprogramme | Infopost-Manager oder in der
Katalogversandverwaltung tber die Menufolge Extras | Infopost-Manager.

AM/2 6ffnet das Dialogfenster Infopost-Manager, Definition der Sendung.
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Geben Sie das Format der Sendung (MaRRe des zu verwendenden Briefumschlages) sowie das Ge-
wicht der Sendung in Gramm ein.

AM/2 informiert Sie nun im Unterfenster Gebiihren, welche Portokosten bei den einzelnen Sendungsar-
ten anfallen.

Klicken Sie auf den Push-Button Weiter >.

AM/2 o6ffnet ein Informations-Dialogfenster, in dem Sie noch einmal néhere Informationen einsehen
kénnen:

=

_<Zuiick | _ Weiter> | _ Ende |

Klicken Sie auf den Push-Button Weiter >.

Die Portokosten werden nun optimiert sowie die Leitregionen ermittelt. Den Fortschritt der Berech-
nungen sehen Sie in Laufbalkenfenstern.
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Nach erfolgreicher Berechnung 6ffnet AM/2 das Dialogfenster Infopost-Manager, Portokosten wurden
optimiert.

In diesem Dialogfenster erhalten Sie Informationen zu den berechneten Portokosten.

Im Unterfenster Gesamtdaten des Projektes sehen Sie die Gesamtanzahl der Adressen, die Sie mit Info-
post erreichen sowie die Gesamtanzahl der sogenannten Behalter flr Leitregionen.

In diese Behalter sortieren Sie die Sendungen entsprechend der Postleitzahlen ein. Wie Sie das machen, finden Sie im néchs-
ten Dialogfenster.

Im Unterfenster Aufteilung der Adressen sehen Sie aufgeschlisselt nach Sendungen fiir Infopost und
normaler Sendungen die entsprechenden Kosten.

+ Fur die Sendungen, fir die AM/2 keine Infopost definieren konnte, sollten Sie priifen, ob Sie diese
als ,Infobrief* versenden kénnen.

Klicken Sie auf den Push-Button Weiter >.
AM/2 6ffnet das Dialogfenster Infopost-Manager, Behdlter fiir Leitregionen.
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Infopost-M: x|
— Behdlter einstelien
Behaternummer 23 -
Einstellen
Leitregion j
— Behditer-y, 2
Letredion: 22000 biz 22999
Anzahl Sendungen: 3336 Stuck
Art der Sendung: Infopost
Entgelt Anzahl Zendungen Entgelte gezamt
Infopost 0.47 DM 3336 Stiick 1.567.92 DM
Aufzahiung 0.47 DM 0 Stuck 0.00 DM
Sumime -- 3336 Stuck 1.567.92 DM
narimal 1.10 DM 2336 Stick 2.669.60 DM
€ Zuruck Empfanger fur Infopost kennzeichnen Ende

Mit Hilfe dieses Dialogfensters kénnen Sie nun die fiir Infopost erforderlichen Leitregionen-Behélter
mit den entsprechenden Sendungen fiillen und alle Informationen einsehen, die Sie fir das Ausfillen
der entsprechenden Formulare der Deutschen Post AG benétigen.

Uber die Combo-Box Behalternummer bzw. Leitregion kdnnen Sie die entsprechenden Leitregionen
nacheinander einstellen. Stellen Sie dazu einfach den entsprechenden Wert in der Combo-Box ein
und Kklicken Sie auf den Push-Button Einstellen oder driicken Sie die Taste Enter.

Mit Hilfe des Push-Buttons Empfanger fiir Infopost kennzeichnen definiert AM/2 alle Kunden, die fir Info-
post in Frage kommen, in der Ubergabe-Datenbank KDETEMP.DBF mit der Information ,Infopost*.
Diese Information ist in Form eines eigenen Datenbankfeldes in der Ubergabe-Datenbank vorhan-
den. Dieses Datenbankfeld kdnnen Sie beispielsweise im Adrel3etikett einbauen (die Deutsche Post
AG erlaubt Ihnen, Infopost nur mit der Angabe ,Infopost* tber der Anschrift zu versenden).

Beenden Sie den Infopost-Manager einfach durch Anklicken des Push-Buttons Ende.
26 Datentrageraustauschverfahren (DTA-Verfahren)

26.1 Allgemeines

Das Datentrageraustauschverfahren (kurz: DTA-Verfahren) ist das Verfahren, mit dem Sie elektro-
nisch lhre Zahlungen (speziell die Uberweisungen) durch AM/2 an lhre Auftraggeber leisten.

Das DTA-Verfahren wurde vor einigen Jahren von verschiedenen Banken entwickelt. Es ist dadurch
madglich, auf elektronischem Wege unbare Zahlungen zu leisten. Da AM/2 alle fur das DTA-Verfahren
notwendigen Daten fir die Bezahlung Ihrer Abrechnungen besitzt, die per Uberweisung bezahlt wer-
den sollen, kommt es fir den Einsatz bei der Bezahlung lhrer Abrechnungen in Frage und wurde
dementsprechend in AM/2 integriert.

AM/2 erstellt per Tastendruck oder Mausklick eine Datei, die Sie anschlieend von AM/2 auf einen
Datentrager (zum Beispiel eine Diskette) kopieren kénnen oder selbst per Modem an |hre Bank wei-
terleiten. In dieser Datei sind die Informationen enthalten, um eine oder mehrere Uberweisungen
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durchfihren zu kénnen. Diese Datei bzw. die Diskette mit der Datei und einem bestimmten Begleitzet-
tel, den AM/2 automatisch druckt, geben Sie lhrer Bank, die dann die dort enthaltenen Uberweisungen
fur Sie ausfuhrt.

Mit dem DTA-Verfahren kénnen Sie theoretisch unbegrenzt viele Uberweisungen in einer sogenann-
ten DTA-Transaktion ausfiihren lassen. In der Praxis sollten Sie allerdings nicht mehr als 1.000 Uber-
weisungen auf einmal ausfiihren lassen, da sonst der Platz auf einer herkdmmlichen 3 %:"-Diskette
nicht ausreicht.

Fremdwé&hrungen wie der Euro ab 1.1.1999 werden von AM/2 beim DTA-Verfahren automatisch be-
ricksichtigt.

Vorteile beim Einsatz des DTA-Verfahrens durch AM/2:

e Zeiteinsparung
Sie brauchen nicht mehr einzelne Uberweisungstrager ausfiillen und umstandliche Arbeiten fiir
das Suchen von Bankverbindungen leisten, die Uberweisungen an lhre Auftraggeber laufen durch
AM/2 vollautomatisch ab.
AuRerdem werden in der Regel die Uberweisungen schneller von den Banken ausgefiihrt.

e Kosteneinsparung
Das DTA-Verfahren kostet pro Datentrager (auf dem ja theoretisch unendlich viele Uberweisun-
gen enthalten sein kénnen) die Gebuhr fur eine Bank-Transaktion (in der Regel 50 Pfennig).
Haben Sie zum Beispiel 100 Uberweisungen an die einzelnen Auftraggeber zu leisten (als Folge
von 100 Abrechnungen), so sparen Sie also pro Abrechnungszeitraum 49,50 DM.

e weniger Fehler bei Uberweisungen
Das DTA-Verfahren gilt als sicheres Verfahren fur die Durchfihrung von unbaren Zahlungen. Feh-
ler auf den Uberweisungsvordrucken, die Sie ausfiillen miissen, durch Schreibfehler, falsche
Bankverbindungen etc. werden ausgeschlossen, da die Bankverbindung im Auftraggeber bzw.
Auftrag in AM/2 hinterlegt ist.

Sollte es doch einmal zu einem Fehler wahrend einer DTA-Transaktion kommen, so erhalten Sie von
Ihrer Hausbank ein Fehlerprotokoll, in dem genau aufgelistet ist, welche Fehler aufgetreten sind. Ist
der aufgetretene Fehler in einer bestimmten Schwere-Kategorie (zum Beispiel Angabe einer falschen
Bankleitzahl), so werden die Uberweisungen auf dem Datentrager nicht von Ihrer Bank ausgefiihrt.

Vorraussetzung fur die Durchfiihrung des DTA-Verfahrens ist die Freischaltung Ihres eigenen Bank-
kontos fur das DTA-Verfahren. Dies ist in der Regel sehr einfach und kostenfrei. Bitte informieren Sie
sich Uber die Freischaltung Ihres Kontos fiir das DTA-Verfahren bei Ihrer Hausbank.

Hier noch einmal der Ablauf einer DTA-Transaktion in Kiirze:

e Alle Abrechnungen, die Sie per Uberweisung bezahlen sollen oder die Sie ausgewahlt haben,
werden fir die DTA-Transaktion herangezogen.

e AM/2 erstellt eine DTA-Datei mit den erforderlichen Datensatz
e AM/2 druckt zwei Ausfiihrungen eines DTA-Begleitzettels.

e AM/2 druckt das Journal
+ Da auf Ihrem Bankauszug nur eine Gesamtposition ohne detailierte Erklarungen erscheint, ist
der Druck des DTA-Journales fur Ihre Buchhaltung ausgesprochen wichtig. Legen Sie das DTA-
Journal unbedingt Ihren Bankausziigen bei, um eine ordnungsgemafe Buchhaltung zu erhalten.

e AM/2 kopiert die erstellte DTA-Datei auf einen Datentrager (in der Regel reicht eine 3 ¥2"-Diskette)

» Sie geben den Datentrager mit der DTA-Datei und einer unterschriebenen Ausfiihrung des DTA-
Begleitzettels bei Ihrer Bank ab, die die einzelnen Uberweisungen fur Sie ausfihrt.

+ Da in AM/2 nur die Zahlung per Uberweisung fur das DTA-Verfahren zulassig ist, sollten Sie mit
mdglichst allen Auftraggeber auch eine Zahlungsart ,Uberweisung” vereinbaren.
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26.2 DTA-Verfahren durchfihren

Die DTA-Datei lassen Sie in AM/2 im Auswahlfenster Abrechnungen erstellen.

Sie konnen nur die Abrechnungen per DTA-Verfahren bezahlen, die Sie per Uberweisung zahlen
sollen. Diese Abrechnungen erscheinen in griiner Farbe im Auswahlfenster Abrechnungen.

Sie haben fir die Auswahl der Abrechnungen, die Sie fiir das DTA-Verfahren benutzen wollen, zwei
verschiedene Mdglichkeiten:

e Sie nehmen automatisch alle Abrechnungen, die per Uberweisung bezahlt werden sollen, fiir das
DTA-Verfahren, in dem Sie die Menufolge Extras | Datentrageraustauschdatei anlegen ausfiihren oder
die Taste F10 driicken.

e Sie markieren im Auswahlfenster Abrechnungen die Abrechnungen, die per Uberweisung bezahlt
werden sollen und die Sie im DTA-Verfahren bezahlen wollen. AnschlieBend fihren Sie die Meni-
folge Extras | Datentradgeraustauschdatei anlegen aus oder driicken die Taste F10.

AM/2 priift nun alle Abrechnungen. Dabei miissen folgende Vorraussetzungen erfillt sein:
e |hre eigene Bankverbindung muf3 vorhanden sein.

e In jedem betroffenen Auftrag bzw. Auftraggeber (je nach Art des Bezuges der Abrechnung) muf3
die richtige Bankverbindung stehen.
Dabei prift AM/2 auch, ob eine Bankleitzahl richtig eingegeben wurde oder tiberhaupt existiert.

Trifft eine Vorraussetzung nicht ein, so ist das DTA-Verfahren nicht méglich. Sie erhalten in diesem
Fall einen Hinweis, warum das DTA-Verfahren nicht mdglich ist.

Information |

D atentrageraustauschdatel wird nicht erztellt, die Angabe
der BLZ bei Auftrag 51643 ist fehlerhaft]

OE. |

Reagieren Sie dann entsprechend auf diesen Hinweis und starten das DTA-Verfahren noch einmal
neu.

+ Vergessen Sie also nie, die richtige Bankverbindung bei den jeweiligen Auftraggebern bzw. Auftra-
gen einzutragen, Sie ersparen sich somit viel Mehrarbeit!

Sind alle Vorraussetzungen fir das DTA-Verfahren erfilllt, so erstellt AM/2 die DTA-Datei in dem von
lhnen definierten AM/2-Verzeichnis. Der Name der DTA-Datei lautet ,DTAUSO.TXT".

Nach der Erstellung der DTA-Datei druckt AM/2 automatisch einen sogenannten ,DTA-Begleitzettel”,
den Sie in Ausfihrung abgeben missen. Auf diesem DTA-Begleitzettel stehen bestimmte Prifsum-
men, die lhre Bank bengtigt. Bitte unterschreiben Sie den DTA-Begleitzettel und tragen das Unter-
schriftsdatum ein. AM/2 druckt zwei Exemplare fir den DTA-Begleitzettel, ein Exemplar fur die Bank
und ein Exemplar fur Sie zu lhren Unterlagen.

Nach dem Druck des DTA-Begleitzettels druckt AM/2 das DTA-Journal. Dieses DTA-Journal hat die
Aufgabe, jede in der DTA-Transaktion vorkommende Zahlung auszudrucken. Denn Sie sehen auf
Ihrem Kontoauszug der Bank nicht die einzelnen Positionen der DTA-Transaktion.

+ Es ist also wichtig, dieses DTA-Journal zu lhren Unterlagen bzw. in die Buchhaltung zu legen, da
Sie sonst nicht nachvollziehen kénnen, wie der Gesamtbetrag des DTA-Verfahrens entstanden ist, der
auf lhrem Bankauszug gedruckt wird.

Nach dem Hinweis
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Information |

@ D atentrageraustauzch wurde erfolareich auzgefiibet!

Ok |

erscheinen alle Abrechnungen, die Sie in dieser DTA-Transaktion bezahlt haben, in grauer Farbe, da
diese nun als ,bezahlt* automatisch definiert sind.

Nun kénnen Sie noch die DTA-Datei auf einen Datentréger kopieren lassen. Geben Sie dazu im Dia-
logfenster Diskettenlaufwerk auswéhlen das Laufwerk an, in dem sich die Diskette befindet (in der Regel
ist dies bei modernen Computern das Laufwerk ,A“, das in dem Dialogfenster schon eingestellt ist).

Dizkettenlaufwerk auszwahlen Ed

Diskettenlautwerk: (4. j oK |

Abbrechen |

AM/2 kopiert nun die DTA-Datei auf den Datentréger.

Das DTA-Verfahren fur diese Abrechnungen ist nun beendet und Sie kénnen die Diskette mit dem
DTA-Begleitzettel bei Ihrer Bank abgeben.

Wollen Sie die DTA-Datei mittels Datenferniibertragung (zum Beispiel Uber ein Modem) direkt in das
Rechenzentrum Ihrer Bank Ubermitteln (dazu sind detailierte Angaben lhrer Bank erforderlich, bitte
wenden Sie sich in diesem Fall an Ihre Bank), so brauchen Sie nattrlich nicht die DTA-Datei auf einen
Datentrager kopieren lassen. Die DTA-Datei befindet sich im AM/2-Verzeichnis (also in dem Ver-
zeichnis, in dem sich auch die Datenbanken von AM/2 befinden) und trdgt den Namen
.DTAUSO.TXT".

27 auswartige Erfassung

27.1 Allgemeines

Mittels des Zusatzmodules ,auswartige Erfassung“ kdnnen Sie alle Daten, die Sie in AM/2 erfassen
und verwalten kdnnen, auch auswarts erfassen sowie auswartige Auktionen ,vor Ort* bei dem jeweili-
gen Betrieb vorbereiten, durchfiihren und unter Umstdnden auch nachbereiten. Selbstversténdlich ist
moglich, mehrere Auktionen gleichzeitig ,vor Ort* durchzufuhren.

Wollen Sie auswarts Daten erfassen oder eine auswartige Auktion ,vor Ort* durchfiihren, so kénnen
Sie in Ihrem Auktionshaus selbstverstandlich weiterhin uneingeschréankt weiterarbeiten. Ausnahme ist
eine ausgelagerte Auktion, die Sie nur auswarts bearbeiten kénnen.

AuRerdem ist es moglich, auswaérts Daten an unterschiedlichen Orten auf daflr unterschiedlichen
Computern zu erfassen.

So kdnnen Sie an einem Tag zum Beispiel an drei verschiedenen Orten gleichzeitig Daten (zum Beispiel Cavelinge eines Auf-
trages) erfassen.

Die Arbeitsablaufe bei der auswartigen Erfassung von Daten und die Vorbereitung bzw. Durchfiihrung
von auswartigen Auktionen ,vor Ort* unterscheiden sich nicht von der ,normalen* Erfassung von Da-
ten und der Durchfiihrung von Auktionen bei Ihnen im Auktionshaus. AM/2 trifft alle notwendigen Ent-
scheidungen selbstandig.

+ Sie arbeiten mit AM/2 auswarts genauso, wie Sie zuhause mit AM/2 arbeiten.

Ihre Aufgabe besteht lediglich in der Bereitstellung der Daten auf dem Computer bzw. Server, den Sie
auswarts benutzen wollen, und dem Zurlckspielen der auswaérts erfaldten Daten in den Datenbestand
in lhrem Auktionshaus.
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e AM/2 normal: Dieses Start-Icon startet die Version von AM/2, die Sie in Ihrem Auktionshaus be-
nutzen (Version ,AM/2 normal®).

e AM/2 extern: Dieses Start-lcon startet die Version von AM/2, die Sie fir die auswartige Erfassung
auf dem zustandigen Computer benutzen (Version ,AM/2 extern").

Folgendes Hardware-Modell fiir die auswartige Erfassung schlagen wir vor und setzen dies fiir die
nachfolgende Beschreibung der Arbeitsverfahren voraus:

e Netzwerk in Threm Auktionshaus mit verschiedenen Arbeitsstationen

» Notebook fir die auswartige Erfassung. Dieses Notebook ist in Ihr Netzwerk integriert und hat
somit Zugang zu lhrem Haus-Datenbestand. Uber diesen Netzwerk-Zugang werden die Daten aus
Ihrem Auktionshaus auf dem Computer fir die auswartige Erfassung bereitgestellt.

+ In der Praxis ist es gerade bei der Durchfuihrung von auswartigen Auktionen ,vor Ort“ sinnvoll, ein sogenanntes ,Peer-to-Peer-
Netzwerk" zu benutzen. Bei dieser Art von Netzwerk kdnnen Sie auf allen verfiigbaren Arbeitsstationen arbeiten, auch auf dem
Server des Netzwerkes. Beispiel fur ein Peer-To-Peer-Netzwerk ist die Vernetzung von Computern mit Microsoft Windows95™.

Fir die Arbeit mit der Version ,AM/2 extern“ mufld AM/2 wissen, wo sich die Datenbanken auf dem
Computer befinden, den Sie fiir die auswartige Erfassung einsetzen. Dieser Ort der Datenbanken
weicht selbstverstandlich von dem Ort der Datenbanken ab, den Sie in Ihrem Auktionshaus benutzen.
Fur die Definition des Ortes der Datenbanken fiir die auswartige Erfassung ist das Eingabefenster
Datenbank-Beschreibung zustéandig. In der Group-Box Ort der Datenbank bei externer Erfassung tragen Sie
das Laufwerk und das Verzeichnis ein. Bei der Installation der Version ,AM/2 extern* haben wir Ihnen
diese Definitionen voreingestellt, diese brauchen Sie in der Regel nicht zu &ndern. Ist eine Anderung
dieser Definition dennoch einmal notwendig, so flihren Sie folgende Schritte durch:

o Offnen Sie das Auswahlfenster Datenbank-Beschreibungen.
e Laufwerk &ndern:
e Menifolge Extras | Laufwerk externe Erfassung aller Datenbanken andern

e Geben Sie im Dialogfenster Laufwerk der externen Erfassung aller Datenbanken dndern den neuen
Laufwerksbuchstaben ein.

e Verzeichnis andern:
e Menifolge Extras | Verzeichnis der externen Erfassung aller Datenbanken &ndern.

e Geben Sie im Dialogfenster Verzeichnis der externen Erfassung aller Datenbanken &ndern das neue
Verzeichnis ein.

27.2 Daten auslagern

27.2.1 Allgemeines

Die Daten, die Sie in lhren Burordumen fir AM/2 erfassen, missen Sie vor der auswartigen Erfassung
auf dem dafir zusténdigen Computer bzw. Server bereitstellen. Es werden dabei alle Datenbanken
sowie alle Indexdateien aus dem Haus-Datenbestand auf den auswértigen Computer kopiert.

+ Diese Bereitstellung sollten Sie jedesmal vor einer auswartigen Erfassung durchfiihren. Dabei ge-
hen die alten Daten auf dem Computer fur die auswartige Erfassung unwiderbringlich verloren! Vor
der Bereitstellung der Daten auf dem Computer fiir die auswartige Erfassung missen also erst die
dort auswarts erfaldten Daten zurlickgespielt haben.

Das Medium, Uber das die Daten lhres Haus-Datenbestandes auf den Computer fir die auswartige
Erfassung kopiert werden, sollte unbedingt eine Netzwerkverbindung sein. Da Sie wahrscheinlich mit
groRen Datenmengen bei der Bereitstellung rechnen miissen (in der Regel mindestens 30 MB), wére
der Einsatz von Medien wie Disketten, ZIP-Laufwerken oder &hnliches zwar mdglich, aber nicht sinn-
voll und zu zeitraubend.
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27.2.2 Auktion auslagern

Wollen Sie eine auswartige Auktion ,vor Ort“, also bei dem entsprechenden Unternehmen, durchfih-
ren, so mussen Sie die entsprechende Auktion vor der Bereitstellung der Daten auslagern. Starten Sie
dazu die Version ,AM/2 normal“ und fiihren Sie folgende Schritte durch:

e Offnen Sie das Auswahlfenster Auktionen.
e Stellen Sie die Auktion ein, die Sie auslagern wollen.
e Aufruf:

e Menifolge Extras | Auktion auslagern

+ Haben Sie eine Auktion ausgelagert, so erscheint diese Auktion in der Version ,AM/2 normal® im
Auswahlfenster Auktionen in grauer Farbe. Sie kdnnen diese ausgelagerte Auktion in lThrem Auktions-
haus nicht mehr bearbeiten. Dies gilt solange, bis Sie die Auktion zurtickspielen.

Selbstverstéandlich ist es mdglich, mehrere Auktionen gleichzeitig auszulagern und auswaértig durchzu-
fuhren.

Fahren Sie dann mit den Schritten fort, die im nachfolgenden Kapitel ,Daten bereitstellen“ beschrie-
ben sind.

SchlieRen Sie anschlieRend alle Fenster. Meniifolge Hilfsprogramme | Datenbanken fiir die Auslagerung
vorbereiten.

27.2.3 Daten bereitstellen

Fuhren Sie fur die Bereitstellung der Daten auf dem Computer fir die auswartige Erfassung folgende
Schritte durch:

e Starten Sie auf dem Computer, den Sie fur die auswartige Erfassung vorgesehen haben, die Ver-
sion ,AM/2 extern®.

e Nach der Anmeldung bei ,AM/2 extern“ rufen Sie die Bereitstellung der Daten mit der Menifolge
Hilfsprogramme | Datenbanken auf den externen Computer / Server des Menu’s bei nicht-ge6ffneten
Fenstern auf.

Beantworten Sie die Sicherheitsabfrage

Sicherheitzablrage |

Wollen Sie die Datenbanken auf den externen
ComputerfSetver einspielen? (ate Informationen
auf dem externen Computer gehen verloren]’?

und die darauf folgende Sicherheitsabfrage mit ,Ja".
Alle Datenbanken von AM/2 werden nun von Ihrem Haus-Datenbestand auf den Computer fiir die
auswartige Erfassung kopiert.

AM/2 informiert Sie in einem Hinweisfenster, ob das Bereitstellen der Datenbanken auf dem Computer
fur die externe Erfassung erfolgreich war:

Information EZ |
['az Einzpielen der Datenbanken der
auzgelagerten Auktion war erfolgreichl

Ok |
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27.3 auswartige Erfassung / Durchfuhrung auswartiger Auktionen , vor Ort*"

Die auswartige Erfassung von Daten bzw. die Durchfuhrung von auswartigen Auktionen ,vor
Ort" unterscheidet sich nicht von der ,normalen“ Erfassung in lhrem Auktionshaus. Sie brau-
chen sich bei der auswartigen Erfassung um nichts zu kiimmern. Sie kénnen alle Arbeiten an
einer Auktion auch in der auswartigen Erfassung durchfiihren. Dies ist u.a. dann wichtig, wenn
Sie z.B. noch vor Ort Abrechnungen oder Nachverkaufs-Rechnungen zu der Auktion drucken
missen.

Sie sollten allerdings folgende Regeln kennen:

Haben Sie vor der Bereitstellung eine oder mehrere Auktionen ausgelagert, so erscheinen diese
ausgelagerten Auktionen im Auswabhlfenster Auktionen in schwarzer bzw. griiner Farbe (in Abhéan-
gigkeit ihres Durchflihrungs-Status). Nicht-ausgelagerte Auktionen erscheinen in grauer Farbe
und sind nicht zu bearbeiten.

Alle Stammdaten, die eine eindeutige Nummer besitzen missen und die Sie auswarts erfassen,
erhalten beim Zuriickspielen in den Haus-Datenbestand unter Umstanden automatisch eine neue
laufende Nummer. Denn in der Zwischenzeit ist es mdglich, daf3 in Inrem Auktionshaus in der
Version ,AM/2 normal” weitergearbeitet wurde. Dabei wurde die Nummernvergabe, die ja eindeu-
tig sein mul3, fortgeschrieben.

AM/2 vergibt die Nummern beim Zurtickspielen der auswartigen Daten automatisch und pal3t alle
verkniipften Daten (zum Beispiel Bieter <> Kaufer) ebenfalls automatisch beim Zurtickspielen an.
Betroffene Ordner fiir eine mogliche Veranderung von laufenden Nummern sind u.a.:

o Kaufer

e Auftraggeber

e Auftrage

e Cavelinge, speziell bei Cavelingen von Hausauktionen (Inventar)
e Vorleistungen

Andern Sie auswérts vorhandene Stammdaten (zum Beispiel Anderung der Anschrift eines schon
lange vorhandenen K&ufers), so tibernimmt AM/2 diese auswérts gemachte Anderung in den
Haus-Datenbestand. Alte Informationen der Stammdaten in lhrem Auktionshaus werden dabei
uiberschrieben. Uberlegen Sie sich also, ob Sie auswérts vorhandene Stammdaten verandern wol-
len oder dies vielleicht erst ,zuhause® machen wollen.

Alle Daten, die Sie im Zusammenhang der Durchfiihrung einer auswartigen Auktion ,vor Ort* ma-
chen, werden uneingeschrankt so tibernommen, wie Sie diese erfassen. So behalten zum Beispiel
selbstverstandlich alle Bieter deren Bieternummern.

Rechnungen, die Sie auswarts wahrend der Durchfihrung einer auswartigen Auktion ,vor Ort*
drucken, besitzen einen eigenen Nummernkreis. Dieser Nummernkreis wird in den Programmein-
stellungen festgelegt (Eingabefenster Einstellungen Nummernkreise, Eingabefeld letzte Rechnungs-
Nr.).

Sie kdnnen auswarts auch Abrechnungen drucken lassen. Achten Sie dann darauf, daf3 wie fir
die auswartig gedruckten Rechnungen auch fur die auswartig gedruckten Abrechnungen ein ge-
trennter Nummernkreis besteht.

27.4 Daten zuriuckspielen

27.4.1 Allgemeines

Beim Zuruckspielen werden alle auswérts veranderten oder neu erfal3ten Daten von AM/2 automa-
tisch in den Haus-Datenbestand integriert.
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+ Bei den Stammdaten kann es (wie oben schon erwéhnt) vorkommen, dal3 die auswarts vergebenen
Nummern fur die Stammdaten durch AM/2 beim Zuriickspielen verandert werden. Alle Verknupfungen
werden dabei selbstverstéandlich ebenfalls angepal3t.

Das Zurlickspielen von auswaérts erfal3ten Daten gliedert sich in zwei Aufgabenbereiche, die nachein-
ander abgearbeitet werden muissen:

e Bereitstellung der auswarts erfaRten Daten in einer speziellen Ubergabedatenbank. Diese Bereit-
stellung erfolgt im Verzeichnis der externen Datenbanken auf dem Computer fir die auswartige
Erfassung.

¢ Einbinden der auswaérts erfalRten Daten in den Haus-Datenbestand in |hrem Auktionshaus.

Abhangig davon, ob Sie auswérts nur Daten erfal3t haben oder auswarts eine Auktion durchgefihrt
haben, gibt es in AM/2 zwei verschiedene Aufrufverfahren fir das Zuriickspielen.

+ Die nachfolgenden Schritte setzen voraus, dafl3 der Computer fir die auswartige Erfassung wieder
ordnungsgemal am Netzwerk in Ihrem Auktionshaus angeschlossen ist und dort Verbindung zum
Server hat (das entsprechende Netzlaufwerk fir die ,internen“ Datenbanken mufd auf dem Computer
fir die auswartige Erfassung zum Zeitpunkt der Ubergabe bekannt sein!). Dies ist u.a. deshalb erfor-
derlich, um eine spezielle Transferdatenbank vom Computer fiir die auswartige Datenbank auf lhr
Netzwerk zu kopieren. Natlrlich ist es auch mdglich, diese Transferdatenbank mit einem anderen
Medium (Diskette, ZIP-Laufwerk usw.) in Ihr Netzwerk zu kopieren.

Vor dem Zuriickspielen der auswarts erfaten Daten werden alle Datenbanken des Haus-Datenbestandes in ein Sicherungs-
verzeichnis von AM/2 kopiert.

27.4.2 Auktion zuriickspielen
Haben Sie auswarts eine Auktion durchgefiihrt, so fiihren Sie bitte folgende Schritte aus:

e Starten Sie auf dem Computer, den Sie fir die auswartige Erfassung benutzt haben, die Version
+LAM/2 extern“.

o Offnen Sie das Auswahlfenster Auktionen.

e Stellen Sie die Auktion ein, die Sie zurlickspielen wollen.

e Meniifolge Extras | Auktion zuriickspielen (Ubergabe).

¢ Klicken Sie im Dialogfenster Auktion xxx Ubergeben den Pushbutton Daten (ibergeben an.

e AM/2 liest nun alle Daten der auswartig durchgefiihrten Auktion in eine spezielle Transferdaten-
bank ein.
Den Fortschritt des Einlesens sehen Sie in einem Laufbalkenfenster.

e Nach erfolgreichem Einlesen der auswarts erfaldten Daten wird die Transferdatenbank in das
Netzwerk kopiert.

e Starten Sie die Version ,AM/2 normal”.
o Offnen Sie das Auswahlfenster Auktionen.

e Stellen Sie Auktion ein, die Sie zurlickspielen wollen (diese Auktion ist in grauer Farbe darge-
stellt).

e Meniifolge Extras | Auktion zuriickspielen (Ubernahme).
e Klicken Sie im Dialogfenster Auktion xxx (lbernehmen den Pushbutton Daten tibernehmen.

o Die bereitgestellten Daten werden nun in den Haus-Datenbestand von AM/2 integriert.
Den Forschritt des Einlesens sehen Sie in einem Laufbalkenfenster.

Haben Sie auswarts gleichzeitig mehrere Auktionen durchgefiihrt, so wiederholen Sie die oben be-
schriebenen Schritte entsprechend haufig.
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27.4.3 alle Daten zuriickspielen

Haben Sie auswarts nur Daten erfal3t und keine Auktion durchgefuhrt, so fuhren Sie bitte folgende
Schritte durch:

e Starten Sie auf dem Computer, den Sie fir die auswartige Erfassung benutzt haben, die Version
+LAM/2 extern®.

e Mendfolge Hilfsprogramme | Daten tbergeben.
¢ Klicken Sie im Dialogfenster Auktion xxx Ubergeben den Pushbutton Daten (ibergeben an.

e AM/2 liest nun alle auswarts erfaldten Daten in eine spezielle Transferdatenbank ein.
Den Fortschritt des Einlesens sehen Sie in einem Laufbalkenfenster.

e Nach erfolgreichem Einlesen der auswarts erfaldten Daten wird die Transferdatenbank in das
Netzwerk kopiert.

e Starten Sie die Version ,AM/2 normal®.
e Menifolge Hilfsprogramme | Daten tibernehmen.
e Klicken Sie im Dialogfenster Daten iibernehmen den Pushbutton Daten ibernehmen.

e Die bereitgestellten Daten werden nun in den Haus-Datenbestand von AM/2 integriert.
Den Forschritt des Einlesens sehen Sie in einem Laufbalkenfenster.

28 Das Kunden-Terminal von AM/2

28.1 Allgemeines

Mit AM/2 kdnnen Sie Ihren Kunden einen besonderen Service bieten: Die Bieter bzw. Kaufer kdnnen
sich auf einer besonderen Arbeitsstation selbstandig einen Caveling einer Auktion oder lhres Inven-
tars ansehen. Selbstverstandlich konnen Sie auch mehrere Arbeitsstationen zu Kunden-Terminals
machen.

Auf diese Weise kann sich ein Kunde vor, wéahrend oder nach einer Auktion oder auch im normalen
Ladengeschaft Informationen zu einem beliebigen Caveling ansehen. Dadurch kénnen Sie Ihren Ar-
beitsaufwand besonders vor und nach einer Auktion entscheidend verringern (die Anzahl der Nach-
fragen der Bieter werden verringert, da lhre Kunden selber Anfragen beantworten kénnen) und im
normalen Ladengeschéaft ndhere Angaben zu einem Caveling geben, ohne personlich suchen zu
mussen.

Abfragen durch den Kul x|
— SHChBeRHT — Anfetung Schlieh
chlieben |
Auktion 54 j Suche nach Katalognummer einer Auktion:
Hatalognummer I— s e | Wahlen Sie aus dem Feld "Auktion® die Auktion
ausg, in der Sie die Katalognummer suchen wollen.
Geben Sie die zu suchende Katalognummer in
Inventarnummer I das Eingabefeld 'Katalognummer® ein.

Klicken 5ie auf den Button "Suche beginnen' oder
driicken Sie die Taste "Enter’.

— Ratalogrummer 140

1 Werkbank. griin, 8 Ziige Suche nach einer Inventarnummer:

Geben Sie im Eingabefeld ‘Inventarnummer’ die
zu suchende Inventarnummer ein.

Klicken Sie auf den Button "Suche beginnen’ oder
driicken Sie die Taste ‘Enter’.

Hinweig: Das SchlieBen diezes Fensters ist nur mit
einem gpeziellen PaBwort moglich!

— Prelse

Limitpreis: 200,00 D
Fuschlagpreis: 550,00 Dhi

Seite: 283



Das AuktionsManagementsystem AM/2

Der Kunde kann einen Caveling nach folgenden Kriterien suchen:
e nach einer Katalognummer einer bestimmten Auktion
e nach einer Inventarnummer

Die Bedienung und die Suche nach einem Caveling ist fir den Kunden selbsterklarend. Zusatzlich
bietet AM/2 dem Kunden einen Anleitungstext an.

Ansehen kann sich der Kunde folgende Daten zu einem Caveling:
e Menge (falls erfal3t)

e Bezeichnung

e Ausrufpreis

e Zuschlagpreis (falls zugeschlagen oder verkauft)

Solange eine Arbeitsstation als Kunden-Terminal definiert ist, hat der Kunde selbstverstandlich nur auf
das Fenster Abfragen durch den Kunden Zugriff. Es ist nicht mdglich, in AM/2 zu gelangen, da das
Fenster mit dem gleichen PalRwortsystem gesichert ist wie AM/2 selber (identisch mit der Anmeldung
bei AM/2). Nach dem Versuch, das Fenster zu schlieen, muf3 der Kunde den Benutzernamen und
dessen Palwort in dem Anmeldungsfensters von AM/2 eingeben. Dies wird ihm nicht gelingen.

28.2 Kunden-Terminal definieren

Eine Arbeitsstation definieren Sie als Kunden-Terminal, indem Sie die Menifolge Hilfsprogramme |
Kunden-Terminal ausfihren. Das Dialogfenster Abfragen durch den Kunden 6ffnet sich.

Ab diesem Zeitpunkt ist AM/2 auf der enstsprechenden Arbeitsstation durch den PalRwortschutz gesi-
chert, ein Zugriff auf Ihre AM/2-Daten ist fur den Kunden nicht méglich!

Um das Kunden-Terminal ,abzuschalten®, schlieRen Sie das Fenster Abfragen durch den Kunden ein-
fach. Geben Sie Ihren Benutzernamen und lhr Pa3wort ein. Stimmen diese Eingaben, so lauft AM/2
auf dieser Arbeitsstation wieder unter ,Normalbetrieb®.

28.3 Bedienung

Der Kunde kann einen Caveling nach folgenden Kriterien suchen:

e Katalognummer
Der Kunde wabhlt aus der enstprechenden Combo-Box die Auktionsnummer aus und gibt dann die
Katalognummer ein, die er suchen mdchte. Anschlieend klickt er auf den Pushbutton Suche be-
ginnnen oder drtickt die Taste Enter.

e Inventarnummer
Der Kunde gibt die Inventarnummer ein, die er suchen méchte. Dazu wird er sich in der Regel von
den Cavelingsetiketten diese Inventarnummern aufgeschrieben oder gemerkt haben (so wie es
auch bei ,echten* Anfragen passieren wirde). Anschlieend klickt er auf den Pushbutton Suche
beginnnen oder driickt die Taste Enter.

Einen Anleitungstext sieht der Kunde auf der rechten Seite des Fensters.
29 Einfuhrung des Euro

29.1 Allgemeines

Am 1.1.1999 ist der Stichtag, an dem die européische Einheitswahrung Euro eingefiihrt wird. Dieser
Tag kann als historisch angesehen werden, erhalten doch 11 Staaten der européischen Gemeinschaft
eine gemeinsame Wéhrung.

Der Gesetzgeber sieht fur die Einfihrung der Wahrung Euro einen 3-Stufen-Plan vor:
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« Einfuhrungsphase 1 (vom 1.1.1999 bis 31.12.2001): Der Euro ist als unbares Zahlungsmittel legi-
timiert. Allerdings gibt es noch keine Banknoten oder Miinzen fiir den Euro. Es ist nur méglich, per
Uberweisung oder Scheck Leistungen in Euro zu bezahlen. Der Euro wird ab sofort einheitliche
Wahrung, die nationalen Wahrungen sind in diesem Zeitraum lediglich nur noch unterschiedliche
Recheneinheiten des Euro.

Es existiert fur die Umrechnung von DM auf Euro ein fester und in diesem Zeitraum nicht verén-
derlicher Faktor. Die Umrechnung von DM auf Euro ist mathematisch fest definiert und ist eben-
falls nicht veranderlich.

In diesem Zeitraum gilt der Grundsatz ,Keine Behinderung, kein Zwang“. Kunden kdnnen ihre
Rechnungen auf Wunsch in Euro bezahlen. Jeder kann Euro verwenden, wenn er sich mit dem
Vertragspartner einigt. Die Unternehmen bestimmen also selber, ab wann sie unbare Zahlungen
in Euro akzeptieren.

+ Diesem Grundsatz sollten auch Sie als Auktionshaus Rechnung tragen. Mdchte ein Kaufer seine Rechnung in Euro be-
zahlen oder ein Auftraggeber seine Abrechnung in Euro erhalten, so sollten Sie aus Service-Gesichtspunkten diese M6g-
lichkeit anbieten.

Dafur ist es jedoch notwendig, die Betrage, die Sie in lhrer Hauswahrung (Deutsche Mark) erfassen und wéhrend einer
Versteigerung auch ausrufen, in Euro umrechnen zu kdnnen. Es bedarf also einer umfangreichen Automatik. Diese be-
herrscht AM/2 voll. Mehr dazu unten.

Aber auch die Rechnungen Ihre Lieferanten bzw. Rechnungen anderer Unternehmen kénnten ab dem 1.1.1999 schon in
Euro fakturiert und von Ihnen unbar in Euro bezahlt sein. Auch hier missen Sie Uberlegen, wie Sie die in Euro fakturierten
Betréage behandeln sollen. In AM/2 betrifft dies die Erfassung von Vorleistungen. Hier kdnnen Sie fir jede Vorleistung die
Wahrung und den entsprechenden Betrag erfassen. AM/2 rechnet dann den Betrag in Euro der Vorleistung automatisch in
lhre Hauswéhrung (Deutsche Mark) um. Mehr dazu unten.

Zahlreiche Rechtsvorschriften (zum Beispiel Fortdauer von Vertragen, Auf- und Abrundungen, e-
ventuell doppelte Preisauszeichnungspflicht, Annahmeverpflichtungen fir den Euro) treten in
Kraft.

« Einfiihrungsphase 2 (vom 1.1.2002 bis 30.6.2002): Der Euro wird als bares Zahlungsmittel einge-
fuhrt. Die Birger der Mitgliedsstaaten des Euro erhalten von lhren Banken Banknoten und Min-
zen fur den Euro, die vorher giiltige Wahrung mit den zugehdérigen Banknoten und Miinzen wer-
den Schritt fir Schritt eingezogen.

Die Deutsche Mark ist immer noch als Zahlungsmittel gesetzlich legitimiert.

« Einfiihrungsphase 3 (vom 1.7.2002 an): Der Euro ist in allen Euro-Teilnehmerstaaten die alleinige,
gesetzliche und gemeinsame Wahrung. Die vorher giiltige Wahrung des Landes ist nicht mehr
vorhanden, diese verlieren lhre Giiltigkeit als gesetzliches Zahlungsmittel.

Die Umstellung auf den Euro miissen Sie spatestens zu diesem Stichtag vollzogen haben.

+ Die Umstellung aller in AM/2 erfal3ten Betrdge werden von AM/2 automatisch nach Ihren Vorgaben umgerechnet. Dabei
berilicksichtigt AM/2 selbstversténdlich die besonderen Anfordernisse eines Auktionshauses. So werden Sie sicherlich nicht
mit dem Ausrufpreis ,103,88 Euro“, der aus dem ursprunglichen Ausrufpreis ,200 DM* entstanden ist, leben kdnnen. Die
Preise, die Sie im Caveling erfassen, werden nach gewissen Rundungskriterien gerundet. Mehr dazu unten.

Viele wichtige Entscheidungen sind bis zum heutigen Tag noch gar nicht getroffen. So ist es zum Bei-
spiel noch nicht entschieden, ob und wenn auf welche Weise Sie lhre Preise doppelt auszeichnen
(und ausrufen) missen.

+ Mit AM/2 kdnnen Sie sich zu jedem Zeitpunkt entscheiden, ob Sie die Preise bei einer Euro-Fakturierung auf den entspre-
chenden Dokumenten doppelt auszeichnen lassen.

Auch die Zeitraume der Umstellungsphasen kdnnen sich noch verandern. So ist es nach Ansicht eini-
ger Experten mdglich, daR der Euro schon am 1.1.2002 endgiiltiges und alleiniges Zahlungsmittel
wird.

Was bedeutet nun die Umstellung auf den Euro ganz konkret? Die Betrage lhrer jetzigen Hauswéh-
rung ,Deutsche Mark" missen in die Betrage fiir den Euro umgerechnet werden. Nach der Umstel-
lung auf den Euro haben Sie die Hauswahrung Euro. Dies ist der Zeitpunkt, an dem Sie lhre Auktio-
nen und alle sonstigen Geschéftsvorfélle in Euro abwickeln werden. Aber auch andere Steuerungsin-
strumente eines Unternehmens (zum Beispiel die Buchhaltung, Bilanz, GuV, Bankkonten usw.) mis-
sen auf den Euro umgestellt werden. Auch hier missen die Betrage auf den Euro umgerechnet wer-
den. Kurz: Alle Geschéftsvorfalle in lhrem Auktionshaus beziehen sich nach der Umstellung auf den
Euro, nicht mehr auf die Deutsche Mark.

+ Nach der Umstellung auf den Euro ist es unmdglich, die Umstellung wieder riickgangig zu machen.
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AM/2 behandelt die Umrechnung der Betrdge von Deutscher Mark auf den Euro genau nach Vor-
schrift des Gesetzgebers. Dabei gelten folgende Definitionen fir die Umrechnung:

Von Euro in DM: 100 Euro x Umrechnungsfaktor = DM
Von DM in Euro: 100 DM : Umrechnungsfaktor = Euro

Eine andere Form der Umrechnung ist nicht zulassig!

29.2 Die 3 Umstellungsphasen in AM/2

29.2.1 Allgemeines

In AM/2 existieren in Aquivalenz zu den Einfiilhrungsphasen in der Praxis 3 verschiedene Umstel-
lungsphasen. Die eigentliche Umstellung auf den Euro wird in der Umstellungsphase 2 von AM/2 au-
tomatisch durchgefihrt.

Eine grundlegende Frage ist, wann Sie in Ihrem Auktionshaus auf den Euro umstellen sollten, also
Ihre Hauswahrung in Euro fuhren wollen. Diese Frage ist nicht leicht zu beantworten. Grundlegend
gelten fur ein Auktionshaus aber folgende Gesichtspunkte:

Als Auktionshaus sind Sie nicht oder nur in einem geringen Mal3e von groRen Zulieferern abhan-
gig.

Je groRer das Unternehmen, desto frither wird dieses auf den Euro umstellen.

Grol3e Unternehmen, die friihzeitig auf den Euro umstellen, kénnten Ihren Kunden einen gewissen
Druck aufzwingen, selber auf den Euro umzustellen. Dieser Umstand ist fur Sie als Auktionshaus
héchstwahrscheinlich nicht relevant.

Ein Auktionshaus besitzt die Funktion eines Treuhdnders. Sie verwalten das Geld lhrer Auftrag-
geber. Aus diesem Grund wird in einem Auktionshaus ein hoher Anteil an Bargeldgeschéften vor-
herrschen. Daraus ergeben sich zwei Denkanséatze:

e Bevor es flr den Euro in der Umstellungsphase 1 (1.1.1999 bis 31.12.2001) nicht auch Bank-
noten und Muinzen gibt, werden Sie Zahlungen in Euro nur unbar (also per Uberweisung,
Scheck oder TeleCash) leisten oder erhalten.

e In der Umstellungsphase 2 (1.1.2002 bis 30.6.2002) kann es bei einer zu spaten Umstellung
auf den Euro zu erhdhtem Arbeitsaufwand kommen. Denn Sie missen in dieser Phase Euro
und DM in getrennten Kassen filhren und auch auf verschiedenen Konten in lhrer Buchhaltung
fuhren (doppelte Bargeldhaltung).

Die Umstellung auf den Euro wird Kosten verursachen. Durch AM/2 kdnnen Sie diese Kosten
zwar minimieren, da AM/2 die Umrechnung fast automatisch beherrscht. Aber auch lhre Buchhal-
tung und sonstige Steuerungsinstrumente missen auf den Euro umgestellt werden. Je spater Sie
auf den Euro umstellen, desto weiter verschieben Sie die Kosten.

Erfahrungswerte bei der Umstellung auf den Euro und damit verbundener eventueller Nachteile
(zum Beispiel die eventuell kommende doppelte Preisauszeichnungspflicht) gibt es noch nicht. Je
spater Sie in Ihrem Auktionshaus auf den Euro umstellen, desto gro3er wird die Wahrscheinlich-
keit, dal® Sie aus den Erfahrungen anderer Unternehmen bei der Umstellung auf den Euro profitie-
ren und damit Kosten sparen kénnen. Und: Sind die Kosten vorher kalkulierbar und aufgrund von
Erfahrungswerten (zum Beispiel lhres Steuerberaters) hinreichend genau, kdnnen Sie fir die Kos-
ten der Umstellung auf den Euro sogar Rickstellungen bilden.

Der Ausruf von Preisen in Euro wahrend lhrer Auktionen kdnnte Probleme nach sich ziehen. Da-

bei gilt sicherlich, daf je friher Sie auf den Euro umstellen, desto grof3er werden diese Probleme

sein. So bedarf es eines gewissen Gefiihles, einen Betrag in einer anderen Wéhrung (die der Eu-
ro ab dem 1.1.1999 ja noch fur alle Burger und Unternehmen ist) in den Betrag ,seiner* Wahrung

umzurechnen. Je langer Sie mit der Umstellung auf den Euro warten, desto erfahrener werden Ih-
re Bieter mit dem Euro sein.

Naturlich mu3 mit dem Thema ,doppelte Preisauszeichnung” auch dartiber nachgedacht werden,
wie Sie wahrend einer Auktion die Gebote ausrufen missen. Doppelt (Deutsche Mark und Euro)
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oder wie bisher nur in Deutscher Mark? Diese Frage kann zum heutigen Tag noch nicht beantwor-
tet werden. Wir nehmen allerdings an, daf? der Ausruf doppelter Preise (DM und Euro) wéahrend

der Auktion nicht gesetzlich vorgeschrieben wird.

Sollte der Ausruf doppelter Preise trotzdem Vorschrift werden, werden wir in AM/2 ein Modul entwickeln, mit dem Sie am
Bildschirm wahrend der Auktion in Echtzeit einen Betrag in DM und einen Betrag in Euro fur den aktuellen Gebotspreis

sehen. Eine Umrechnung im Kopf des Auktionators ist nicht notwendig (und wére in der Praxis auch nicht durchfiihrbar).
Dieses Modul kdnnen Sie dann uber den AbschluR des Wartungsvertrages kostenlos beziehen.

Ein weiterer wichtiger Aspekt fur den Zeitpunkt der Umstellung auf den Euro stellt der Zeitpunkt
dar, an dem die Behdrden wie das Finanzamt oder Gerichte auf den Euro umstellen. Die Behor-
den werden hdchstwahrscheinlich zum 1.1.2000 auf den Euro umstellen. Allerdings muf3 zum Bei-
spiel das Finanzamt Steuerbescheide und sonstige Dokumente auch noch in Deutscher Mark ak-
zeptieren.

Bei Ihrer Hausbank kénnen Sie schon ab dem 1.1.1999 lhr Konto auf Euro umstellen lassen. Die-
se Umstellung ist aber nur dann sinnvoll, wenn Sie in lhrem Auktionshaus auch auf den Euro um-
gestellt haben. Ansonsten sollten Sie lhr Konto weiterhin erst einmal in Deutscher Mark fiihren
lassen. Zahlungen in Euro kénnen Sie selbstverstandlich trotzdem leisten oder erhalten. Die Be-
trage in Euro werden daflr von Ihrer Bank automatisch umgerechnet werden. Die Umrechnung
sollte dabei kostenlos sein.

Viele der Hauptvorteile der Einfiihrung des Euro (leichtere ErschlieRung europaischer Markte
durch die Unternehmen, preiswerterer europaischer Zahlungsverkehr, Transparenz tiber Kosten
und Preise, Wegfall bisheriger Wahrungskursrisiken, Kostenreduzierung bei Export und Import)
werden fur ein Auktionshaus weniger als fir andere Unternehmen zum Tragen kommen. Nur sehr
grof3e Konkursversteigerer oder international agierende Auktionshauser werden hier direkt profi-
tieren. Eine friihzeitige Umstellung auf den Euro ist auch dann nicht notwendig, wenn Sie fir lhr
Auktionshaus dennoch direkte Vorteile mit dem Euro sehen. Denn auch wenn Sie noch nicht auf
den Euro umgestellt haben, ist es mdglich, mit AM/2 zum Beispiel Gutachten bzw. Taxate in Euro-
Betragen abzugeben.

Unsere Empfehlungen (Stand am 1. Juli 1998) fur die Umstellung auf den Euro in
Ihrem Auktionshaus sind:

Stellen Sie zum 31.1.2002 auf den Euro um. An diesem Datum besitzen die meis-
ten Birger Banknoten und Bankmiinzen in Euro.

Bieten Sie ab dem 1.1.1999 lhren Kunden auf deren Wunsch an, Rechnungen in
Euro zu fakturieren bzw. die Abwicklung eines Auftrages in Euro komplett durch-
zufiihren.

Erfassen Sie ab dem 1.1.1999 Vorleistungen in AM/2 mit dem Betrag der entspre-
chenden Wéhrung (DM oder Euro).

Vorraussetzung fir die richtige Umrechnung von Betragen in Deutscher Mark auf Betrage in Euro ist
die ordnungsgemaRe Angabe des Umrechnungsfaktors fiir den Euro. Offnen Sie dazu das Auswahl-
fenster Wahrungen und stellen Sie die Wéahrung Euro ein. Geben Sie dann im Eingabefenster Wahrung
fur den Umrechnungsfaktor den korrekten Wert ein. Dieser Umrechnungsfaktor steht ab dem 1.1.1999
genau fest und andert sich danach auch nicht mehr.

Wie erfolgt nun die Umstellung auf den Euro in AM/2 und wie behandeln Sie bzw. AM/2 den Euro in
den einzelnen Umstellungsphasen? Zu diesem Zweck gibt es das Dialogfenster Umstellung auf den
Euro, das Sie mit der Menufolge Hilfsprogramme | Umstellung auf den Euro im Menu bei nicht-ge6ffneten
Fenstern aufrufen.
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Umstellung auf den Euro E
— Definitionan doppelte Preisansielchming | Schiich I
SchlieBen
Hauzwahrung: DM
. I zul Umstellen auf Euro |
Wahrung Euro | Euro j| ZUIEEEN

[ zusétzlich Gesamthetrége in Euro drucken

Umstellungsphase |2_ vor Umstellung auf den Euro j|

— Ruhdupg Prelse Objekte auf £ genaw

¥on his
Preisbereich 1 0,00 19.99 SUf |1 Euro j (=L (U
Preizhersich 2 20.00 49,99 &t 11 Euro j GENEU runden
Preizhereich 3 50.00

| |

| |

[ | 99.99 auf [1 Euro =[] genau runden
Preishereich 4 | 100.00 | 499,99 Ut [10 Euro ]| genaurunden

| |

| |

| |

|

Preishereich 5 500,00 999,99 auf (10 Eure j EEmEL GUEE
Preishereich B 1.000,00 4.999.99 auf 110 Ewro j genau runden
Preisbereich 7 5.000.00

9.999.99 aut 1100 Euro j GEnaL runcen
10.000.00 |999_999_999,99 UM 00 Euro j GeriEU runden

Preishereich &

In der Group-Box Definitionen sehen Sie die aktuelle Standwéhrung, die Wahrung fur den Euro und
die aktuelle Umstellungsphase. Diese drei Einstellungen sind werksseitig eingestellt und Sie brauchen
sich in der Regel nicht um diese Einstellungen zu kiimmern.

In AM/2 haben Sie die Mdglichkeit, auf allen Dokumenten (zum Beispiel Rechnungen, Abrechnungen,
Kontoauszlige usw.) eine doppelte Preisauszeichnung drucken zu lassen. Das bedeutet, dafl} zusatz-
lich zu den Betragen in Euro auch die entsprechenden Betrdge in Deutscher Mark gedruckt werden.
Die Betrage in Deutscher Mark werden dabei in einer kleinerer und damit unscheinbareren Schriftart
als die Betrage in Euro auf den Dokumenten gedruckt.

Wollen Sie die doppelte Preisauszeichnung in AM/2 aktivieren, so kreuzen Sie die Check-Box zulassen
an. Kreuzen Sie den Punkt zusatzlich Gesamtbetrage in Euro drucken an, so druckt AM/2 bei Rechnun-
gen und Abrechnungen, die in Ihrer Hauswahrung lauten, unter den Gesamtbetrag automatisch den
entsprechenden Betrag in Euro.

Bei der Umrechnung von Betrdgen in Deutscher Mark auf Betrdge in Euro kann es in einigen Sonder-
fallen vorkommen, dal3 sich Rundungsdifferenzen zwischen den Betrdgen in Deutscher Mark und den
Betragen in Euro ergeben. Maximale Rundungsdifferenz ist dabei 1 Cent.

+ Bei der Bezahlung von Rechnungen, die in Ihrer Hauswahrung (also Deutsche Mark) fakturiert sind
und die in Euro gedruckt und bezahlt werden sollen, bemerkt AM/2 die eventuell entstehende Run-
dungsdifferenz automatisch und erkennt die Rechnung bei einer Unter- bzw. Uberbezahlung von 1
Cent trotzdem als bezahlt an.

In der Group-Box Rundungsdefinitionen (Runden Cavelingspreise auf x genau) des Dialogfensters Umstel-
lung auf den Euro geben Sie die Preisbereiche und die jeweilige Art der Rundung fiir den Preisbereich
an. Naheres dartiiber finden Sie im Kapitel ,Preisbereiche".

29.2.2 Umstellungsphase 1

Die Umstellungsphase 1 vor Einfiihrung des Euro ist die Phase, in der der Euro in Ihrem Auktionshaus
noch nicht eingefiihrt ist.

+In der Umstellungsphase 1 ist es nicht mdglich, auf den Euro umzustellen.
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29.2.3 Umstellungsphase 2

29.2.3.1 Allgemeines

In dieser Umstellungsphase stellen Sie durch Anklicken des Pushbuttons Umstellung auf den Euro auf
den Euro um. Die Umstellung ist in dieser Phase also ,scharf gestellt”.

+ Stellen Sie diese Umstellungsphase erst unmittelbar vor der Umstellung auf den Euro ein.

29.2.3.2 Umstellung auf den Euro durchfiihren

Die Umstellung auf den Euro fuhren Sie durch das Anklicken des Pushbuttons Umstellung auf den Euro
im Dialogfenster Umstellung auf den Euro durch. Beantworten Sie die Sicherheitsabfrage mit ,ja“.

+ Die Umstellung auf den Euro ist nicht riickgédngig zu machen. Daher raten wir, vor der Durchfiihrung
des Euro eine komplette Sicherung aller Daten von AM/2 durchzufuihren!

Bei der Umstellung auf den Euro werden folgende Transaktionen von AM/2 automatisch ausgefuhrt:
o Kaufer:
e Umsatzbetrdge werden umgerechnet.
e Angabe Wahrung wird auf Euro umgestellt.
e Kauferinteressen:
e Betrdge werden umgerechnet
e Auftraggeber:
e Umsatzbetrage werden umgerechnet.
e Angabe Wahrung wird auf Euro umgestellt.
o Auftrage:
e wenn fester Provisionsbetrag eingegeben wurde: Umrechnung des Betrages in Euro
e Angabe Wahrung wird auf Euro umgestellt.
e Cavelinge:

e Betrage (Schatzpreise) werden umgerechnet, dabei gelten die Preisbereiche 1 bis 8 (Erkla-
rung siehe weiter unten)

e Auktionspositionen:

e Verkaufspreise (falls vorhanden) werden umgerechnet
e Gebote:

e Gebotspreise werden umgerechnet
e Rechnungsverwaltung:

o alle Gesamtbetrage werden auf den Euro umgerechnet

e urspriingliche Wahrung der einzelnen Rechnungen werden gespeichert
e Abrechnungen:

o alle Gesamtbetrage werden auf den Euro umgerechnet

e urspringliche Wahrung der einzelnen Abrechnungen werden gespeichert
e die Hauswahrung wird auf den Euro umgestellt.

e Der Umrechnungsfaktor flir den Euro wird auf 1.0 und der Umrechnungsfaktor fiir die Deutsche
Mark auf den Wert des Umrechnungsfaktors fiir den Euro gestellt.
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29.2.3.3 Preisbereiche

Die Umrechnung der Betrage, die Sie in den Cavelingen vornehmen, bedarf einer speziellen Behand-
lung durch AM/2. Denn als Auktionshaus werden Sie nicht einen Preis von 51,58 Euro flr einen Cave-
ling ausrufen wollen. Bei der Umrechnung eines Betrages in Euro werden fast immer Betrédge mit zwei
Nachkommastellen entstehen. Stattdessen werden Sie einen ,runden” Betrag von AM/2 erhalten wol-
len.

Aus diesem Grund und fur die maximale Reduzierung von Arbeitsaufwand existieren in AM/2 acht
verschiedene Preisbereiche, die Sie selber bestimmen kénnen. Geben Sie fir einen Preisbereich den
Anfangs- und Endwert des Cavelinges an. Die Angabe in der entsprechenden Combo-Box auf xxx
genau runden, die Sie ebenfalls manuell vorgeben kdnnen, gibt die Art der Rundung des Betrages in
Euro an. Sie haben die Auswahl zwischen:

e 1 Cent genau runden

e 50 Cent genau runden
e 1 Euro genau runden

e 10 Euro genau runden
e 100 Euro genau runden

Die Rundungsart wird innerhalb der einzelnen Preisbereiche voneinander abweichen, in der Regel
immer hoher werden. Denn einen Betrag von 51,58 Euro wollen Sie sicherlich auf eine andere Art
runden lassen wollen als einen Betrag von 1302,44 Euro.

Rufen Sie das Dialogfenster Umstellung auf den Euro auf, so sind die acht Preisbereiche und die Art der
Rundung vordefiniert.

AM/2 geht bei der Umrechnung der Betrage fur einen Caveling nun folgendermalRen vor, wobei alle
mdglichen Preise aller Cavelinge auf diese Art umgerechnet werden:

e Der Preisbereich fur einen Caveling wird ermittelt

e Alle Betrdge des Cavelinges werden ,normal“ von Deutscher Mark auf Euro umgerechnet. Dabei
entsteht in der Regel ein ,unrunder” Betrag (zum Beispiel 50,58 Euro).

e Je nach Art der von Ihnen angegebenen Rundungsart innerhalb des Preisbereiches werden die
Betrage kaufmannisch auf- bzw. abgerundet.

Nach der kompletten Umstellung auf den Euro empfehlen wir, das Inventar bzw. die auswartigen Auk-
tionen nach Preisen zu Uberprifen und im Einzelfall noch einmal manuell anzupassen.

+ Die Erfahrung bei Testlaufen hat gezeigt, da? 99 % aller Betrage fir Cavelinge praxisnah und ohne
weiteren Erfassungsaufwand von AM/2 umgerechnet werden.

29.2.4 Umstellungsphase 3

In der Umstellungsphase 3 nach Umstellung auf den Euro ist der Euro in Ihrem Auktionshaus eingefihrt.
Alle Transaktionen fiir die Umstellung sind erfolgreich abgeschlossen.

+ In der Umstellungsphase 3 ist es nicht mehr moglich, auf eine vorhergehende Umstellungsphase
zurlckzustellen.

30 Datenbereinigung

Bei der Datenbereinigung werden nicht mehr notwendige Daten einer abgeschlossenen Auktion aus
dem Datenbestand geltéscht. Die Datenbereinigung erfolgt automatisch durch AM/2. Die Datenberei-
nigung missen Sie manuell aufrufen, wenn Sie den Programmeinstellungen im Eingabefenster Ein-
stellungen Systemverhalten die Check-Box Datenbereinigung wahrend Abschluf} der Auktion nicht ange-
kreuzt haben.
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+ Diese Einstellung empfehlen wir, da Sie dann in der Lage sind, die Datenbereinigung dann ,anzu-
stofRen“, wenn Sie sich absolut sicher sind, daf Sie keine Arbeiten mehr fur einen Auktion durchfih-
ren missen oder Auswertungen machen lassen wollen.

Nicht mehr notwendige Daten einer abgeschlossenen Auktion sind alle Daten, die mit einer abge-
schlossenen Auktion in Zusammenhang stehen und fiir spatere Zwecke oder Auswertungen nicht
mehr bendtigt werden:

e Bieter

e Auktionspositionen

e Warengruppen der Auktion

e Gebote

e Zahlungen

AuRerdem werden wahrend der Datenbereinigung folgende Transaktionen durchgefiihrt:
o leere Auftrage werden geldscht

e Datenbanken werden komprimiert

e Indexdateien werden neu erzeugt

Rechnungen und Abrechungen einer abgeschlossenen Auktion werden nicht geldscht. Falls Sie diese
nicht mehr benétigen, kénnen Sie diese manuell I16schen.

Vor dem physikalischen Léschen der Daten pruft AM/2 automatisch alle Daten. Dabei werden folgen-
de Vorraussetzungen fiir das Loschen einer abgeschlossenen Auktion geprift:

e es muissen alle Rechnungen gedruckt worden sein.
e es miuissen alle Abrechnungen gedruckt worden sein.
e das Endprotokoll muR gedruckt worden sein.

Werden die Vorraussetzungen fir das Loschen einer abgeschlossenen Auktion nicht erftllt, so wird
die Datenbereinigung nicht durchgefiihrt. AM/2 gibt Ihnen in einem solchen Fall dann Empfehlungen,
um welchen Grund es sich gehandelt hat.

Tatsachlich ist es mdglich, in vielen Jahren keine Datenbereinigung durchfiihren zu lassen, da AM/2
fast beliebig viele Daten in Echtzeit verarbeiten kann.

+ Wir raten lhnen, nach jeweils drei abgeschlossenen Auktionen eine Datenbereinigung durchfiihren
zu lassen!

31 Jahreswechsel

Den Jahreswechsel fihren Sie am Anfang eines Jahres durch. Das Programm fiihrt dabei folgende
Transaktionen aus:

e Die Umsatze der Kaufer und Einlieferer des aktuellen Jahres werden in die Umsétze des Vorjahres
geschrieben, die Umsétze des aktuellen Jahres wieder auf null gesetzt.

¢ Die Cavelinge der Hausauktionen, also lhr Inventar, werden neu durchnumeriert. Der Caveling mit
der niedrigsten Cavelingsnummer bekommt die Nummer 1, alle weiteren Cavelinge werden nach
ihrer Cavelingsnummer entsprechend jeweils eine Cavelingsnummer héher caveliert. Sie erhalten
als Ergebnis Cavelingsnummern von 1 bis n ohne Liicken in der Nummerierung.
+ Inventarnummern werden nicht verandert.

Den Jahreswechsel rufen Sie aus dem Men( bei nicht-gedffneten Fenstern mit der Meniifolge Daten |
Jahreswechsel auf. Es 6ffnet sich das Dialogfenster Jahreswechsel durchfiihren. In diesem Dialogfenster
sehen Sie den Stand der Transaktionen (nach Aufruf hinter den Beschreibungen der ,offen®). durch
Anklicken des Pushbuttons Durchfiihren beginnen Sie den Jahreswechsel.
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Wahrend der laufenden Transaktionen werden Sie Uiber den Stand des Fortschrittes durch einen Lauf-
balken informiert. Ist eine Transaktion erfolgreich gewesen, so sehen sie hinter der Beschreibung
,0.k.“, trat ein Fehler auf, so erscheint ,Fehler!”.

* Achtung: Wenn Sie den Jahreswechsel einmal durchgefiihrt haben, kénnen Sie die Anderun-
gen durch den Jahreswechsel nicht mehr rickgangig machen. Es empfiehlt sich also auf jeden
Fall, vor dem Jahreswechsel eine Datensicherung druchfiihren zu lassen.

32 AM/2 beenden

Sie beenden das Programm entweder durch die Menifolge Daten | Beenden im Menil bei nicht-
gedffneten Fenstern, durch Druck der Taste ALT + F4 (Standardtastenfolge fiir das Schliel3en einer
Anwendung unter MS-Windows™) oder durch einen Klick mit der linken Maustaste auf das Kreuz
oben rechts unter MS-Windows™95.

33 Anhang

33.1 Datenbank- und Indexbeschreibungen

33.1.1 Aufgaben

Datenbank-Beschreibungen definieren fur AM/2, woher es seine Daten bekommt. AuRerdem bezieht
AM/2 interne Offnungsbefehle fiir seine Datenbanken aus den Datenbank-Beschreibungen.

Indexdatei-Beschreibungen definieren den Aufbau der logischen Sortierschliissel und die eindeutige
Reihenfolge der Indexdateien von AM/2.

+ Verandern Sie bitte niemals die Definitionen der Datenbank- und
Indexdatei-Beschreibungen selbstandig. AM/2 kann schwerwie-
gende Fehler erzeugen, wenn z.B. eine Indexdatei-Beschreibung
verandert wird.

Andern Sie bitte diese Daten nur dann, wenn die AM/2-Betreuer
Ihnen dies auftragen.

33.1.2 Eingabefenster Datenbank-Beschreibung 6ffnen

Mentifolge System | Parameter | Datenbank-Beschreibungen

33.1.3 Ort der Datenbanken

33.1.3.1 Aufgabe

Der Ort der Datenbanken definiert, wo sich die Datenbanken des Programmes befinden. Dabei kon-
nen Sie fir jede Datenbank des Programmes ein individulles Verzeichnis angeben.

Findet AM/2 eine Datenbank nicht, so kann der Grund in der falschen Angabe flir den Ort der Daten-
banken zu finden sein.

Angeben missen Sie das Laufwerk und das Verzeichnis.

33.1.3.2 Quell-Laufwerk aller Datenbanken &ndern

Sie kénnen das Quell-Laufwerk aller Datenbanken auf einmal &ndern, wenn Sie mit der Menufolge
Extras | Quell-Laufwerk aller Datenbanken &ndern oder der Taste F5 im Auswahlfenster Datenbank-
Beschreibungen diese Transaktion einleiten.

Seite: 292



Das AuktionsManagementsystem AM/2

33.1.3.3 Quell-Verzeichnis aller Datenbanken andern

Sie kdnnen das Quell-Verzeichnis aller Datenbanken auf einmal &ndern, wenn Sie mit der Menufolge
Extras | Quell-Verzeichnis aller Datenbanken dndern oder der Taste F6 im Auswahlfenster Datenbank-
Beschreibungen diese Transaktion einleiten.

33.1.4 Ort der Datenbanksicherung

33.1.4.1 Aufgabe

Der Ort der Datenbanksicherungen definiert, wohin die Datenbanken gesichert werden, wenn Sie eine
Auktion zuriickspielen.

Falls bei diesen Transaktionen etwas falsch lauft, kdnnen Sie den alten Stand zuriickspielen.
Angeben missen Sie das Laufwerk und das Verzeichnis.

33.1.4.2 Laufwerk Datensicherung aller Datenbanken andern

Sie kénnen das Laufwerk fir die Sicherung durch AM/2 aller Datenbanken auf einmal andern, wenn
Sie mit der Menufolge Extras | Laufwerk Datensicherung aller Datenbanken dndern im Auswabhlfenster Da-
tenbank-Beschreibungen diese Transaktion einleiten.

Geben Sie im Dialogfenster Laufwerk Datensicherung aller Datenbanken dndern den Laufwerksbuchsta-
ben ein, der fur alle Datenbanken den Ort der Datensicherung durch AM/2 definiert. AM/2 prift, ob der
Laufwerksbuchstabe auch wirklich existiert.

33.1.4.3 Verzeichnis Datensicherung aller Datenbanken andern

Sie kdnnen das Verzeichnis fir die Sicherung durch AM/2 aller Datenbanken auf einmal &ndern, wenn
Sie mit der Meniifolge Extras | Verzeichnis Datensicherung aller Datenbanken &ndern Auswabhlfenster Da-
tenbank-Beschreibungen diese Transaktion einleiten.

Geben Sie im Dialogfenster Verzeichnis Datensicherung aller Datenbanken &ndern das Verzeichnis ein,
das fur alle Datenbanken den Ort der Datensicherung definiert.

33.1.5 Ort der Datenbank bei externer Erfassung

33.1.5.1 Aufgabe

Der Ort der Datenbank bei externer Erfassung definiert, wo sich die Datenbanken befinden, wenn Sie
extern auf Ihrem externen Computer mit AM/2 arbeiten.

Angeben missen Sie das Laufwerk und das Verzeichnis.

33.1.5.2 Laufwerk externe Erfassung aller Datenbanken andern

Sie kénnen das Laufwerk fur die externe Erfassung durch AM/2 aller Datenbanken auf einmal &ndern,
wenn Sie mit der Menifolge Extras | Laufwerk externe Erfassung aller Datenbanken &ndern im Auswahl-
fenster Datenbank-Beschreibungen diese Transaktion einleiten.

Geben Sie im Dialogfenster Laufwerk externe Erfassung aller Datenbanken &ndern den Laufwerksbuchsta-
ben ein, der fur alle Datenbanken den Ort der externen Erfassung definiert. AM/2 prift, ob der Lauf-
werksbuchstabe auch wirklich existiert.

33.1.5.3 Verzeichnis externe Erfassung aller Datenbanken andern

Sie kdnnen das Verzeichnis flr die externe Erfassung aller Datenbanken auf einmal &ndern, wenn Sie
mit der Menufolge Extras | Verzeichnis externe Erfassung aller Datenbanken dndern im Auswahlfenster Da-
tenbank-Beschreibungen diese Transaktion einleiten.

Geben Sie im Dialogfenster Verzeichnis externe Erfassung aller Datenbanken andern das Verzeichnis ein,
das fur alle Datenbanken den Ort der externen Erfassung definiert.
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33.1.6 neu indizieren

Die Arbeitsweise von AM/2 beruht auf dem Einsatz verschiedener Datenbanken. Innerhalb dieser
Datenbanken liegen die einzelnen Datensétze physikalisch vor, d.h., sie sind nicht sortiert, also nach
bestimmten Kriterien geordnet. Um einen Datensatz in Echtzeit (also ohne Wartezeiten) zu finden und
bestimmte Sortierungen bereitzustellen, gibt es in AM/2 zusatzlich zu den physikalischen Datenban-
ken logische Dateien, sogenannte Indexdateien. In diesen Indexdateien werden die Datensétze der
physikalischen Datenbanken nach einer definierten Sortierung verwaltet.

Von diesen Vorgangen bekommen Sie wahrend der Arbeit mit AM/2 nichts mit, die Pflege der Index-
dateien und physikalischen Datenbanken erfolgt in Echtzeit automatisch durch AM/2.

Allerdings kann es vorkommen, daf3 eine oder mehrere Indexdateien defekt sind. Dies geschieht z.B.
dann, wenn wahrend des Speicherns eines Datensatzes ein Stromausfall eintritt und dadurch eine
Arbeitsstation ausfallt.

Symptome bei defekten Indexdateien sind u.a.:

Fehlerhafte Ausgaben bei Auswahl- und Eingabefenstern oder Listen.

e . Merkwirdiges" Verhalten bei Auswahl- und Eingabefenstern. Versuchen Sie z.B., in einem Aus-
wahlfenster das Dateiende einzustellen, passiert entweder gar nichts oder es wird ein falscher Da-
tensatz eingestellt.

e Unverstandliche oder unlogische Fehlermeldungen beim Druck von Listen (z.B. wird keine Liste
gedruckt, weil keine Datensatze dafur gefunden wurden. Es sind aber auf jeden Fall Datensatze
fur diese Liste vorhanden).

e Bei der Suche nach einem Datensatz beginnt das Programm keine Suche oder es wird ein voll-
kommen falscher Datensatz eingestellt.

e Datensatze ,verschwinden" plétzlich in Auswahlfenstern.

In diesem Fall kénnen Sie AM/2 anweisen, die Indexdateien neu zu erstellen. Vorraussetzung dafir
ist, dai alle Anwender von AM/2 verlassen oder wenigstens alle Fenster in AM/2 geschlossen haben.

Wahrend der Neu-Erzeugung der Indexdateien stellt AM/2 lhnen den Fortschritt der Transaktion in-
nerhalb eines Laufbalkenfensters an.

+ Bitte beachten Sie, dal3 Sie wahrend der Erzeugung der Indexdateien diese Transaktion nicht
abbrechen kdénnen. Die Erzeugung von Indexdateien kann je nach GréRRe einer Datenbank, Ge-
schwindigkeit Ihrer Arbeitsstation, Einsatz eines Client/Servers-Werkzeugs und anderen Faktoren
mehrere Minuten dauern. In dieser Zeit kann kein Anwender mit AM/2 arbeiten. Die Unterbrechung
der Erstellung von Indexdateien wahrend dieser Transaktion ist nicht moglich!

33.1.6.1 Alle Indexdateien neu erzeugen
e Offnen Sie das Auswabhlfenster Datenbank-Beschreibungen.
e Indexdateien neu erzeugen:

o Menifolge Extras | Indexdateien neu erzeugen oder

e Taste F3

33.1.6.2 Alle Indexdateien einer Datenbank neu erzeugen

Wollen oder brauchen Sie nicht alle Indexdateien, sondern nur die einer bestimmten Datenbank, neu
erzeugen, so kénnen Sie Zeit sparen.

o Offnen Sie das Auswahlfenster Datenbank-Beschreibungen.
o Offnen Sie das Auswahlfenster Indexdateien {NAME DATENBANK} mit

e Menifolge Extras | Indexdatei-Beschreibung oder
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e Taste Enter
Indexdateien neu erzeugen:
e Menifolge Extras | Indexdateien neu erzeugen oder

e Taste F3

33.2 uber...

Sie finden hier allgemeine Informationen tber AM/2:

aktuelle Versionsnummer
Hersteller und Anschrift sowie Telefonverbindungen und Internet-Adresse
freier Arbeitsspeicher unter MS-Windows™

freie Resourcen unter MS-Windows™

Aufruf des Informationsfensters:

Menufolge Daten | Giber... oder

Taste F1

33.3 Glossar

Dieses Handbuch benutzt einige Begriffe, die wir Ihnen erklaren mdchten. Wenn Sie einmal einen
Begriff in diesem Handbuch nicht verstehen, so schlagen Sie bitte hier nach.

abzurechnende Cavelinge: Cavelinge, die auf einer Abrechnung gedruckt werden missen und die
entweder verkauft sind oder einen Riickgabestatus besitzen. Allerdings sind nur die diejenigen
verkauften Cavelinge tatsachlich abzurechnen, wenn diese auf einer Rechnung ordnungsgemarn
gedruckt worden sind.

AM/2 entscheidet selbstandig, ob ein Caveling abzurechnen ist oder nicht.

alphanumerisches Zeichen: Jedes Zeichen (Zahl, Buchstabe, Sonderzeichen) der Tastatur.

Arbeitsstation: Als Arbeitsstation bezeichnet man einen Computer, speziell in einer Netzwerkum-
gebung.

auktionsbezogener Auftrag: Auftrag, der einer bestimmten Auktion zugeordnet wurde. Alle Cave-
linge des Auftrages sind nur in der entsprechenden Auktion vorhanden.

Auktionspositionen: Cavelinge, die Sie einer Hausauktion zugeordnet haben bzw. in einer auswér-
tigen Auktion erfal3t haben und in dieser Auktion versteigern wollen.

Aufteilen von Cavelingen: In AM/2 kénnen Sie einen Caveling, der mehr als 1 Stiick besitzt (zum
Beispiel 3 Stiihle) aufteilen. Das bedeutet, daf? Sie beispielsweise 1 Stiick des Cavelinges an den
Bieter 4711 und 2 Stiick an den Bieter 4712 zuschlagen. AM/2 pflegt die entstehenden Restmen-
gen des Cavelinges automatisch.

Wurde ein Caveling in einer Auktion teilweise verkauft (also nicht seine ganze Stiickzahl), so ha-
ben Sie in Ihrem Inventar automatisch nur noch die tatsachliche Restmenge fiir den Caveling. Und
auch nur diese Restmenge des Cavelinges kdnnen Sie bei der ndchsten Auktion zuschlagen. Der
so teilweise zugeschlagene Caveling erhdlt von AM/2 automatisch einen entsprechenden Inven-
tarstatus.

auswartige Auktion: Eine auswartige Auktion ist eine Auktion, die Sie nicht in Ihren Geschaftsrau-
men durchfthren, sondern zum Beispiel vor Ort bei einem Konkursverfahren.

Einer auswartigen Auktion kdnnen Sie nur diejenigen Cavelinge zuordnen, deren Auftrage die
Auktionsnummer der jeweiligen auswartigen Auktion von Ihnen erhalten haben. Zuordnungen aus
Ihrem Inventar sind nicht mdglich.

Die Erfassung der Auftrage und Cavelinge richtet sich nach sogenannten Bereichen einer Auktion.
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Ein Bereich kann zum Beispiel ein Raum sein, in dem sich die einzelnen Cavelinge befinden.
Auswartige Auktionen finden in der Regel nur bei Industrieauktionshéusern statt.

e Auftrag: Ein Auftrag ist der Versteigerungsauftrag eines Auftraggebers. Uber einen Auftrag erfas-
sen Sie die Cavelinge.
In AM/2 ist es mdglich, den Begriff ,Auftrag” mit dem entsprechenden Begriff aus Ihrer Arbeitswei-
se zu ersetzen. So findet man auch haufig den Begriff ,Einlieferung” anstatt ,Auftrag”.
Aus Platzgrinden benutzen wir in diesem Handbuch den Begriff ,,Auftrag".

e Auftraggeber: Ein Auftraggeber liefert in Ihrem Auktionshaus Cavelinge ein. Der Begriff ,Auftrag-
geber” ist mit dem Begriff ,Einlieferer” identisch.
In AM/2 ist es mdglich, den Begriff ,Auftraggeber” mit dem entsprechenden Begriff aus lhrer Ar-
beitsweise zu ersetzen. So findet man auch haufig den Begriff ,Einlieferer anstatt ,Auftraggeber”.
Aus Platzgrinden benutzen wir in diesem Handbuch den Begriff ,, Auftraggeber”.

e Blankoformular: Ein Blankoformular ist ein Formular, auf dem sich eventuell aul3er einer vorge-
druckten Kopf- und Ful3zeile keine Zeichen befinden.
Beispiel fur ein Blankoformular ist das Formular fiir lnren Geschéftsbetrieb (,Briefpapier*).

e Caveling: Gegenstand, der in einem Auktionshaus zur Versteigerung bzw. zum Ladenverkauf
kommt.
In AM/2 ist es moglich, den Begriff ,Caveling” mit dem entsprechenden Begriff aus Ihrer Arbeits-
weise zu ersetzen. So findet man auch haufig den Begriff ,,Objekt oder ,Gegenstand”.
Aus Platzgriinden benutzen wir in diesem Handbuch den Begriff ,Caveling".

e Cavelingsnummer: Eine Cavelingsnummer ist eine eindeutige Nummer fiir einen Caveling in Ih-
rem Inventar. Cavelingsnummern werden bei Auftrdgen vergeben, die Sie mit der Vergabe von
Cavelingsnummern definiert haben. Eine Cavelingshnummer ist nicht veranderbar.

So bleibt eine Cavelingsnummer auch wahrend der einzelnen Auktionen bestehen, zu denen der
Caveling zugeordnet wird. Das bedeutet, daf3 die Cavelingsnummer auch die Katalognummer flr
eine Auktion wird.

Sinnvoll ist der Einsatz einer Cavelingsnummer dann, wenn Sie wahrend der Aufnahme neuer
Cavelinge eines Auftrages dem Caveling sofort eine eindeutige Nummer zuordnen wollen und
diese Nummer dann auch wahrend Ihrer Auktion erhalten bleiben soll.

Beispiel fiir eine Cavelingsnummer: 4781

e Cavelierung einer Auktion: Bei der Cavelierung einer Auktion werden die Katalognummern der
Auktionspositionen von AM/2 automatisch nach bestimmten, festen Regeln vergeben.

e Control: Controls sind zum Beispiel Eingabefelder, Pushbuttons, Listboxes, GroupBoxes, Combo-
Boxes etc. in AM/2. Naheres erfahren Sie im Kapitel ,Windows-Controls” in diesem Abschnitt.

e Datenbereinigung: In AM/2 kdnnen Sie automatisch oder manuell Datenbereinigungen durchfih-
ren lassen.
Unter einer Datenbereinigung versteht AM/2, dal3 alle Uberflissigen Daten (Cavelinge, Auftrage,
Auktionen, Bieter usw.), aus den entsprechenden Datenbanken geléscht werden. AuRerdem wer-
den die Datenbanken automatisch komprimiert.

e Datensatz: Begriff in der EDV, um einen Kunden, Caveling etc. mit dessen Daten (z.B. Name,
Anschrift, Telefon-Nr.) zu beschreiben.
Als Gedéachtnisstitze kdnnen Sie sich merken, dal3 jeder Tabelleneintrag in einem Auswahlfenster
von AM/2 einen Datensatz darstellt.

e Datensatz einstellen: Einen Datensatz einzustellen bedeutet, dal? Sie im Auswahlfenster von AM/2
auf den Datensatz, den Sie bearbeiten mdchten, den blauen Balken positionieren und somit zum
aktiven Datensatz machen.

Normalerweise suchen Sie einen Datensatz, um ihn einzustellen. Wenn Sie den Datensatz aller-
dings im Auswahlfenster schon sehen, kénnen Sie ihn direkt mit der Maus oder den Cursortasten
einstellen.
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e Dokumente: Dokumente sind Listen bzw. Formulare, die extern sind und Ihre Kunden erhalten.
Dokumente sind zum Beispiel Rechnungen, Abrechnungen, Riickgabebelege, Quittungen, Kauf-
auftrage.

e Duplikat; Ein Duplikat liegt vor, wenn sich mindestens zwei Datensétze eines Datenstammes glei-
chen.
Solche Duplikate sind in der praktischen Arbeit mit EDV sehr lastig und kénnen zu Fehlern oder
Ungereimtheiten fihren. Daher priift AM/2 alle relevanten Datenstamme auf Duplikate im Hinter-
grund und meldet vorhandene. Duplikate kdbnnen Sie dann automatisch von AM/2 Iéschen lassen.

e Hausauktion: Eine Hausauktion ist eine Auktion, die Sie in lhren Geschéaftsraumen durchfiihren.
Einer Hausauktion kénnen Sie alle Cavelinge lhres Inventars zuordnen.

¢ Inkasso-MwsSt: Die Inkasso-Mehrwertsteuer ist die Mehrwertsteuer, die auf den Zuschlagpreis
eines Cavelings aufgeschlagen wird. Sie wird unabhéngig von der Mehrwertsteuer auf das Auf-
geld erhoben.
Sie ist dann relevant, wenn es sich bei einem Auftrag um ein Konkursverfahren handelt und die-
ses zu einem geschéftliche Unternehmen, das zur Abfuihrung der Umsatzsteuer verpflichtet war,
gehort bzw. wenn Sie in Ihrem Auktionshaus auch Cavelinge versteigern, die lhnen gehéren.
Die Inkasso-MwSt ist von Ihnen von den Kaufern einzuziehen und an die entsprechenden Auf-
traggeber abzufihren.
AM/2 verwaltet die richtige Behandlung der Inkasso-MwSt Uber die Rechnung und Abrechnung
automatisch nach Ihren Angaben im entsprechenden Auftrag.

e Inventar: In lhrem Inventar befinden sich alle Cavelinge, die sich in lhren Geschéaftsraumen bzw.
Lagerhallen befinden. Aus dem Inventar werden Sie in der Regel Hausauktionen durchfiihren
bzw. Ladenverkaufe tatigen.

Cavelinge, die auswartigen Auktionen (auktionsbezogen) zugeordnet worden sind, befinden sich
nicht in lhrem Inventar.

e Inventarnummer: Eine Inventarnummer eines Cavelings definiert einen Caveling lhres Inventars
eindeutig, wenn Sie fir den Auftrag des Cavelings die Vergabe von Inventarnummern definiert
haben.

Die Inventarnummer wird von AM/2 automatisch gebildet und setzt sich zusammen aus Auftrags-
nummer und laufender Nummer des Cavelings.

Aufbau einer Inventarnummer: { Auftragsnummer } — { laufende Nummer }

Beispiel fir eine Inventarnummer: 4711-12

e Inventarstatus: Ein Caveling erhalt von AM/2 automatisch einen Inventarstatus. Anhand dieses
Inventarstatus' kbnnen Sie zum Beispiel ablesen, ob ein Caveling einer Auktion zugeordnet ist, ob
er verkauft ist (und bezahlt oder unbezahlt ist) oder ob er abgerechnet ist.

AM/2 pflegt den Inventarstatus selbstandig und fortlaufend.

e Katalognummer: Eine Katalognummer wird von AM/2 bei der Cavelierung einer Auktion automa-
tisch nach Kriterien vergeben, auf die Sie Einflu3 besitzen. Eine Katalognummer ist fir eine Aukti-
on immer eindeutig und wird von 1 bis Anzahl aller Auktionspositionen vergeben.

Anhand der Katalognummern versteigern Sie wahrend einer Auktion lhre Cavelinge.
Beispiel fur eine Katalognummer: 481

¢ laufende Nummer: Die laufende Nummer eines Cavelings ist eine eindeutige Nummer fir einen
Caveling innerhalb eines Auftrages, den Sie mit der Vergabe von Inventarnummern definiert ha-
ben bzw. stellt bei der Vergabe von Cavelingsnummern die Cavelingsnummer dar.
Die laufende Nummer wird automatisch von AM/2 vergeben. Anhand der Auftragsnummer und der
laufenden Nummer wird die eindeutige Inventarnummer von AM/2 vergeben.

o leere Datensatze: Leere Datensatze sind Datensatze, die zwar physikalisch existieren, in denen
aber keine Daten vorhanden sind. Sie entstehen nach der Neu-Erfassung eines Datensatzes,
wenn AM/2 nicht automatisch Daten in den neu entstandenen Datensatz eintragt (zum Beispiel
bei der Neu-Erfassung von Kaufern die Kaufernummer).

Da sich leere Datensétze storend auf den Arbeitsablauf auswirken, werden diese von AM/2 auto-
matisch wieder geldscht, wenn Sie keine Daten eintragen (Beispiel: Sie erfassen einen neuen
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Ké&ufer, geben aber keine Daten fur diesen ein. Nach Schliel3en des Eingabefensters wird dieser
Jleere” Kaufer automatisch von AM/2 wieder geldscht).

e Meniitem: Ein Mentuitem stellt die Uberschrift fiir seine Menuipunkte dar. Unter dem Meniiitem
Bearbeiten finden Sie z.B. alle Menupunkte, die fiir das Bearbeiten eines Datensatzes zustandig
sind.

e Menupunkt: Ein Menupunkt ist eine Uberschrift furr eine Transaktion und lést nach der Auswahl
eines MenUpunktes dessen Transaktion aus.
Ein Menipunkt, der zur Zeit aktiv ist, wird in schwarzer Farbe dargestellt. Ein MenUpunkt, der zur
Zeit nicht angewahlt werden kann, wird in grauer Farbe dargestellit.
Menupunkte stehen immer unter genau einem Menuitem.

e Meniifolge: In dem Handbuch wird eine gangige Schreibweise fiir die Beschreibung der Folge
benutzt, um einen bestimmten Menipunkt anzuwéahlen. Als Beispiel beschreibt die Menufolge Da-
ten | System | Parameter | Mehrwertsteuer, wie Sie das Auswahlfenster fir die MwSt-Séatze bei nicht-
geoffneten Fenstern 6ffnen kénnen: Wahlen Sie aus dem Mendiitem Daten den Menipunkt System
aus. Aus dem Untermenl wahlen Sie den Menuitem Parameter aus und daraus den Menupunkt
Mehrwertsteuer.

e Netzwerk: Verbindung von mehreren Computern (Arbeitsstationen). In einem Netzwerk gibt es
mindestens einen Computer, der die Daten fir AM/2 bereitstellt (der sogenannte Datenbank-
Server).

¢ nicht-auktionsbezogener Auftrag: Auftrag, der keiner Auktion zugeordnet wurde (Hausauktion).
Alle Cavelinge sind in Ihnrem Inventar vorhanden und kénnen verschiedenen Hausauktionen sogar
gleichzeitig zugeordnet werden.

e numerisches Zeichen: Zahl zwischen 0 bis 9.

o offene Cavelinge: Offene Cavelinge sind Cavelinge, die nicht versteigert oder zurtickgegeben
wurden und auch keinen Rickgabestatus von Ihnen erhalten haben.
Offene Cavelinge kdnnen also noch versteigert werden.

e Ordner: Unter einem Ordner versteht AM/2 eigenstandige Aufgabengebiete. So stellen die Kaufer
einen Ordner dar. Untergeordnete Ordner sind Aufgabengebiete, die unmittelbar mit einem Ordner
in Zusammenhang stehen. So stellen die Cavelinge einen untergeordneten Ordner der Auftrage
dar. Ein Ordner besitzt immer genau ein Auswahlfenster.

e Selektion: Gezielte, von lhnen gesteuerte Eingrenzung von Datenmengen. Zum Beispiel selektie-
ren Sie fur Einladungen zu lhrer n&chsten Auktion Kéufer nach bestimmten Kriterien wie Sortier-
code, Aufgeldsatz, Interesse und Umsatz.

e Seriendokumente: Seriendokumente sind Serienbriefe, Adressetiketten oder ahnliche Formulare,
die immer den gleichen Text, aber unterschiedliche Ansprechpartner (also z.B. Kundenadressen)
besitzen.

e Sitzung: Als eine Sitzung bezeichnet man den Programmstart von AM/2 und das Arbeiten in AM/2
nach einem Start.
Beenden Sie AM/2 und starten dann das Programm neu, so beginnen Sie eine neue Sitzung.

e Sortiercode: Alphanumerischer Ausdruck, nach dem ein Datensatz sortiert und gesucht werden
kann. In einem Sortiercode werden alle Zeichen automatisch grof3 geschrieben. Ziel ist es, Daten-
sétze, die lange alphanumerische Ausdriicke haben kénnen (z.B. Kaufer mit deren Vor- und
Nachnamen), definiert sortieren zu lassen. Diese Datensatze sind spater fir Sie als Anwender viel
leichter und schneller wiederzufinden.

e Suchausdruck: Ein Datensatz wird durch die Eingabe eines Suchausdruckes gesucht. Der Such-
ausdruck ,12345" im Auftragsordner sucht z.B. nach der Auftragsnummer ,12345". Ein Suchaus-
druck kann numerisch (also nur aus Zahlen bestehend) oder alphanumerisch (also aus Buchsta-
ben und/oder aus Zahlen bestehend) sein.
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e Statuszeile: In der Statuszeile gibt AM/2 lhnen Informationen, z.B. zu Menlpunkten und Toolbut-
tons. Die Statuszeile befindet sich in der untersten Zeile von AM/2. Hier wird auch die aktuelle
Systemuhrzeit ausgegeben.

e Taxat: Ein Taxat ist einem Gutachten gleichzusetzen. Gibt Ihnen ein Auftraggeber den Auftrag,
seine Cavelinge erst einmal zu schatzen und nicht sofort einer Auktion zuzuftihren, so haben Sie
in AM/2 die Mdglichkeit, Taxate aufzunehmen. Diese Taxate und deren Auftrage und Cavelinge
werden anders behandelt als ,normale“ Auktionen.

e Transaktion: Beschreibung eines Arbeitsvorganges, der von AM/2 ausgefiihrt wird. Ein Beispiel ist
die Transaktion des Ldschens eines Datensatzes.

e technischer Ausdruck (einer Liste oder eines Dokumentes): Den Ausdruck einer Liste oder eines
Dokumentes auf einem Drucker bezeichnen wir als ,technischen Druck®”.
Die Sicherheitsabfrage ,Druck o.k.“ bezieht sich in AM/2 also auf den technisch einwandfreien
Ausdruck, nicht auf die inhaltiche Richtigkeit.

e Vaterordner: Unter einem Vaterordner versteht das Programm einen Ordner, der abhangige Ord-
ner besitzt. So ist der Ordner Auftrage ein Vaterordner des Ordners Cavelinge.

e Volltextsuche: Unter einer Volltextsuche versteht man die Suche (oder Selektion) nach einem oder
mehrerer Suchausdriicke, die mit bestimmten oder allen Datenfeldern eines Datensatzes vergli-
chen werden.

Bei einer Volltextsuche handelt es sich nicht um eine Echtzeitsuche. Das bedeutet, daf in der Re-
gel alle Datensatze eines Datenstammes verglichen werden und somit die Antwortzeiten entspre-
chend etwas langer dauern kénnen.

Die Volltextsuche kénnen Sie auch als ,Datenbankanfrage” ansehen.

e Vorbehalt: Ein Caveling, der unter Vorbehalt zugeschlagen wurde, gilt solange als nicht-
zugeschlagen, bis der Vorbehalt nicht aufgeldst wird.
Ein Zuschlag unter Vorbehalt wird dann entstehen, wenn der Zuschlagpreis des Cavelinges
erheblich unterhalb des Limitpreises liegt, der Auktionator sich aber die Option offenlassen will,
diesen Caveling trotzdem mit diesem Preis zu versteigern.
Um einen Vorbehalt aufzulésen, werden Sie in der Regel den Auftraggeber des Cavelinges kon-
taktieren und ihn um Freigabe fiir den Zuschlagpreis bitten.
Fir einen Caveling, der unter Vorbehalt zugeschlagen wurde, erhélt der Bieter eine gesonderte
Rechnung (,,Vorbehalts-Rechnung).

e Warengruppen einer Auktion: Bei der Zuordnung von Cavelingen zu einer Hausauktion pflegt
AM/2 automatisch die Warengruppen, die in der Auktion vorkommen.
Die Aufgaben der Warengruppen der Auktion sind mit den Aufgaben der Bereiche bei auswartigen
Auktionen vergleichbar.

e Zusammenfassen von Cavelingen/Zuschlagen: In AM/2 kénnen Sie unbegrenzt viele verschiede-
ne Cavelinge einer Auktion zusammenfassen, Sie erhalten einen sogenannten Pool von
zusammengefal3ten Cavelingen, der nur einen Zuschlagspreis besitzt.

Beim Zusammenfassen von Cavelingen erhélt ein Bieter beispielsweise 10 verschiedene Cavelin-
ge. Bei einem Caveling erfassen Sie den Zuschlag (Zuschlagpreis und Bieter) und ordnen dann
nach Auslésen des Zusammenfassens die anderen Cavelinge zu.

Auf den betroffenen Formularen (Rechnungen und Abrechnungen) werden die zusammengefal3-
ten Cavelinge entsprechend von AM/2 gekennzeichnet.

33.4 Kurzanleitungen

33.4.1 Allgemeines

In diesem Anhang geben wir lhnen eine Kurzanleitung fiir die wichtigsten Arbeitsschritte, die sich in
AM/2 und in Ihrem Geschéftsverlauf immer wieder wiederholen und somit die grundlegenden Arbeits-
schritte in AM/2 sind.
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+ Beachten Sie bitte, dal3 es sich bei den nachfolgenden Kurzanleitungen um allgemeingltige Schrit-
te handelt. Da Microsoft Windows™ ein Betriebssystem ist, bei dem Sie jederzeit die Abfolge von
Eingaben oder Aufrufen von Fenstern beeinflussen kénnen und Kontrolle iber das Programm haben,
kénnen die notwendigen Schritte von den unten dargestellten Kurzanleitungs-Schritten abweichen.
33.4.2 Neuen Kaufer erfassen

o Offnen Sie das Auswahlfenster Kaufer.

e Meniifolge Bearbeiten | Neuer Datensatz oder driicken Sie die Taste Einfg.

¢ Wollen Sie die Kdufernummer manuell vergeben, so geben Sie die Kdufernummer in dem Dialog-
fenster Neuen Kaufer erfassen ein. Klicken Sie anschlielend auf den Pushbutton OK.

e Geben Sie im Eingabefenster Kaufer die Daten fur den K&ufer ein.

e Kilicken Sie auf den Pushbutton OK oder driicken Sie Taste Enter oder Esc.

e Geben Sie im Eingabefenster Details Kéufer die Detail-Daten fur den Kéufer ein.

e Klicken Sie auf den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder Esc.

¢ Klicken Sie im Eingabefenster Kéufer den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder
Esc.

33.4.3 Neuen Auftraggeber erfassen

o Offnen Sie das Auswahlfenster Auftraggeber.

e Menifolge Bearbeiten | Neuer Datensatz oder driicken Sie die Taste Einfg.

e Wollen Sie die Auftraggebernummer manuell vergeben, so geben Sie die Auftraggebernummer in
dem Dialogfenster Neuen Auftraggeber erfassen ein. Klicken Sie anschlie3end auf den Pushbutton
OK.

e Geben Sie im Eingabefenster Auftraggeber die Daten fur den Auftraggeber ein.

e Klicken Sie auf den Pushbutton OK oder driicken Sie Taste Enter oder Esc.

e Geben Sie im Eingabefenster Details Auftraggeber die Detail-Daten fur den Auftraggeber ein.

e Klicken Sie auf den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder Esc.

. K(Ijicken Sie im Eingabefenster Auftraggeber den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter
oder Esc.

33.4.4 Neuen Auftrag erfassen

33.4.4.1 Auftrag einer Hausauktion
o Offnen Sie das Auswahlfenster Auftrige.
e Meniifolge Bearbeiten | Neuer Datensatz oder driicken Sie die Taste Einfg.

e Geben Sie im Dialogfenster Auftrag neu erfassen die Auftragsnummer ein, die der neue Auftrag
erhalten soll.

e Wahlen Sie im Dialogfenster Auftrag neu erfassen die Art nicht auktionsbezogen (Hausauktion) aus.
¢ Klicken Sie den Pushbutton OK.

e Wahlen Sie im Auswabhlfenster Auftrag neu erfassen, Auftraggeber auswéhlen den Auftraggeber fiir
den neuen Auftrag durch die Menifolge Bearbeiten | Datensatz auswahlen oder die Tastenkombinati-
on STRG + A aus.

Existiert der Auftraggeber noch nicht, so geben Sie diesen neuen Auftraggeber jetzt ein.
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Geben Sie im Eingabefenster Auftrag die Daten des Auftrages ein.

Klicken Sie den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder Esc.
Geben Sie im Eingabefenster Details Auftrag die Detail-Daten des Auftrages ein.
Klicken Sie den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder Esc.

Klicken Sie im Eingabefenster Auftrag den Pushbutton OK oder driicken Sie Taste Enter oder Esc.

33.4.4.2 Auftrag einer auswartigen Auktion

Offnen Sie das Auswabhlfenster Auftrige.
Mentfolge Bearbeiten | Neuer Datensatz oder driicken Sie die Taste Einfg.

Geben Sie im Dialogfenster Auftrag neu erfassen die Auftragsnummer ein, die der neue Auftrag
erhalten soll.

Wahlen Sie im Dialogfenster Auftrag neu erfassen die Art auktionsbezogen (auswartige Auktion) aus.
Klicken Sie den Pushbutton OK.

Wahlen Sie im Auswahlfenster Auftrag neu erfassen, Auftraggeber auswahlen den Auftraggeber fr
den neuen Auftrag durch die Menufolge Bearbeiten | Datensatz auswahlen oder die Tastenkombinati-
on STRG + A aus.

Existiert der Auftraggeber noch nicht, so geben Sie diesen neuen Auftraggeber jetzt ein.

Waéhlen Sie im Auswahlfenster Auftrag neu erfassen, Auktion auswahlen die Auktion fiir den aukti-
onsbezogenen Auftrag aus.
Existiert die Auktion noch nicht, so geben Sie diese neue Auktion jetzt ein.

Geben Sie im Eingabefenster Auftrag die Daten des Auftrages ein.

Klicken Sie den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder Esc.
Geben Sie im Eingabefenster Details Auftrag die Detail-Daten des Auftrages ein.
Klicken Sie den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder Esc.

Klicken Sie im Eingabefenster Auftrag den Pushbutton OK oder driicken Sie Taste Enter oder Esc.

33.4.5 Neue Cavelinge erfassen

33.4.5.1 Cavelinge des Inventars (Hausauktion)

Offnen Sie das Auswahlfenster Auftrige.

Stellen Sie im Auswahlfenster Auftrdge den Auftrag ein, zu dem Sie neue Cavelinge des Inventars
erfassen wollen.
Existiert der Auftrag noch nicht, so geben Sie diesen neuen Auftrag jetzt ein.

Offnen Sie das Auswahlfenster Cavelinge mit der Meniifolge Extras | Cavelinge oder der Taste Enter
oder einem Doppelklick mit der linken Maustaste auf den Auftrag.

Menufolge Bearbeiten | Neuer Datensatz oder driicken Sie die Taste Einfg.

Wollen Sie einen Caveling mit einer Cavelingsnummer neu erfassen, so geben Sie im Dialogfens-
ter Neuen Caveling erfassen die Cavelingsnummer ein. Klicken Sie den Pushbutton OK.

Geben Sie im Eingabefenster Caveling die Daten des Cavelinges ein.
Klicken Sie den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder Esc.
Geben Sie im Eingabefenster Details Caveling die Detail-Daten des Cavelinges ein.

Klicken Sie den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder Esc.
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Klicken Sie im Eingabefenster Caveling den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder
Esc.

33.4.5.2 Cavelinge zu einer auswartigen Auktion

33.4.5.2.1 Auftragsbezogen

Offnen Sie das Auswabhlfenster Auftrige.

Stellen Sie im Auswahlfenster Auftrage den Auftrag ein, zu dem Sie neue Cavelinge erfassen wol-
len.
Existiert der Auftrag noch nicht, so geben Sie diesen neuen Auftrag jetzt ein.

Offnen Sie das Auswabhlfenster Cavelinge mit der Meniifolge Extras | Cavelinge oder der Taste Enter
oder einem Doppelklick mit der linken Maustaste auf den Auftrag.

Menifolge Bearbeiten | Neuer Datensatz oder driicken Sie die Taste Einfg.

Wenn die auswartige Auktion, die dem Auftrag zugeordnet ist, schon auf dem Status ,,Durchfiih-
rung” steht, geben Sie im Dialogfenster Neuen Caveling erfassen die Cavelingsnummer ein. Klicken
Sie auf den Pushbutton OK.

Haben Sie in der laufenden Sitzung noch keinen Bereich fir einen neuen Caveling ausgewahlt, so
wahlen Sie im Auswahlfenster Bereich auswéhlen den Bereich mit der Mentifolge Bearbeiten | Daten-
satz auswéhlen oder der Tastenkombination STRG + A aus. In diesem Bereich wird der neue Cave-
ling dann erfal3t werden.

Haben Sie in der laufenden Sitzung schon einmal einen Bereich ausgewahlt, so wird der neue
Caveling automatisch erst einmal in diesem Bereich aufgenommen.

Geben Sie im Eingabefenster Caveling die Daten des Cavelinges ein.

Wollen Sie den Bereich des neuen Cavelinges andern, so klicken Sie auf den Pushbutton Bereich
andern oder driicken Sie die Tastenkombination ALT + H. Wéhlen Sie aus dem Auswabhlfenster Be-
reich auswahlen den richtigen Bereich fiir den Caveling aus.

Klicken Sie den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder Esc.
Geben Sie im Eingabefenster Details Caveling die Detail-Daten fiir den Caveling ein.
Klicken Sie den Pusbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder Esc.

Wollen Sie zu dem Caveling weitere Detail-Daten erfassen, so klicken Sie auf den Pushbutton
weitere Details oder driicken Sie die Tastenkombination ALT + L. Geben Sie in den entsprechen-
den Eingabefenstern die weiteren Detail-Daten fir den Caveling ein.

Klicken Sie im Eingabefenster Caveling den Pusbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder
Esc.

33.4.5.2.2 Bereichsbezogen

Offnen Sie das Auswahlfenster Auktionen.

Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, zu der Sie neue Cavelinge erfassen wol-
len.
Existiert die Auktion noch nicht, so geben Sie diese neue Auktion jetzt ein.

Offnen Sie das Auswabhlfenster Bereiche mit der Meniifolge Extras | Bereiche oder der Taste Enter
oder einem Doppelklick mit der linken Maustaste auf die Auktion.

Stellen Sie im Auswahlfenster Bereiche den Bereich ein, unter dem Sie neue Cavelinge erfassen
wollen.
Existiert dieser Bereich noch nicht, so geben Sie diesen Bereich jetzt ein.
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o Offnen Sie das Auswabhlfenster Cavelinge mit der Meniifolge Extras | Cavelinge oder der Taste Enter
oder einem Doppelklick mit der linken Maustaste auf den Auftrag.

e Meniifolge Bearbeiten | Neuer Datensatz oder driicken Sie die Taste Einfg.

e Wenn die auswartige Auktion schon auf dem Status ,Durchfihrung” steht, geben Sie im Dialog-
fenster Neuen Caveling erfassen die Cavelingsnummer ein. Klicken Sie auf den Pushbutton OK.

e Haben Sie in der laufenden Sitzung noch keinen Auftrag fur einen neuen Caveling ausgewahlt, so
waéhlen Sie im Auswahlfenster Auftrag auswahlen den Auftrag mit der Menufolge Bearbeiten | Daten-
satz auswahlen oder der Tastenkombination STRG + W aus. Unter diesem Auftrag wird der neue
Caveling dann erfafl3t werden.

Haben Sie in der laufenden Sitzung schon einmal einen Auftrag ausgewahlt, so wird der neue Ca-
veling automatisch erst einmal unter diesem Auftrag aufgenommen.

e Geben Sie im Eingabefenster Caveling die Daten des Cavelinges ein.

e Wollen Sie den Auftrag des neuen Cavelinges &ndern, so klicken Sie auf den Pushbutton Auftrag
andern oder driicken Sie die Tastenkombination ALT + W. Wahlen Sie aus dem Auswabhlfenster
Auftrag auswahlen den richtigen Auftrag fur den Caveling aus.

e Klicken Sie den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder Esc.
e Geben Sie im Eingabefenster Details Caveling die Detail-Daten fir den Caveling ein.
¢ Klicken Sie den Pusbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder Esc.

e Wollen Sie zu dem Caveling weitere Detail-Daten erfassen, so klicken Sie auf den Pushbutton
weitere Details oder driicken Sie die Tastenkombination ALT + L. Geben Sie in den entsprechen-
den Eingabefenstern die weiteren Detail-Daten fur den Caveling ein.

o Klicken Sie im Eingabefenster Caveling den Pusbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder
Esc.

33.4.6 Neue Auktion einrichten

o Offnen Sie das Auswabhlfenster Auktionen.

e Meniifolge Bearbeiten | Neuer Datensatz oder driicken Sie die Taste Einfg.

e Geben Sie im Dialogfenster neue Auktion erfassen die Auktionsnummer ein. Klicken Sie den Push-
button OK.

e Geben Sie im Eingabefenster Auktion die Daten der Auktion ein.

e Kilicken Sie den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder Esc.

e Geben Sie im Eingabefenster Details Auktion die Detail-Daten der Auktion ein.

e Kilicken Sie den Pusbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder Esc.

e Klicken Sie im Eingabefenster Auktion den Pusbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder
Esc.

33.4.7 Auktion vorbereiten

33.4.7.1 Hausauktion

33.4.7.1.1 Cavelinge einer Hausauktion zuordnen

e Offnen Sie das Auswabhlfenster Auktionen.

e Stellen Sie die Auktion im Auswahlfenster Auktionen ein, der Sie Cavelinge aus dem Inventar zu-
ordnen wollen.
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e Meniifolge Extras | Auktionspositionen oder Taste Enter oder Doppelkick mit der linken Maustaste
auf die Auktion.

e Haben Sie der Auktion noch keine Cavelinge zugeordnet, so selektieren Sie im Dialogfenster Aus-
wahl Inventar die Cavelinge aus dem Inventar, die Sie der Auktion zuordnen wollen. Klicken Sie auf
den Pushbutton OK.

e Haben Sie der Auktion schon Cavelinge zugeordnet, so kénnen Sie zusatzlich Cavelinge auf fol-
gende Arten der Auktion zuordnen:;

e Eine Auswabhl einer Menge an Cavelingen aus dem Inventar ordnen Sie durch die Menufolge
Extras | Inventar ergdnzen oder der Taste F3 zu. Im Dialogfenster Auswahl Inventar selektieren
Sie die Cavelinge aus dem Inventar, die Sie der Auktion zuordnen wollen. Klicken Sie auf den
Pushbutton OK.

e Einen einzelnen Cavelinge ordnen Sie durch die Menifolge Bearbeiten | Neuer Datensatz oder
durch Dricken der Taste Einfg der Auktion zu. Stellen Sie im Auswahlfenster Inventargegens-
tand auswéhlen den Caveling ein, den Sie der Auktion zuordnen wollen. Mdchten Sie mehrere
Cavelinge aus dem Inventar gleichzeitig zuordnen, so markieren Sie diese Cavelinge im Aus-
wabhlfenster Inventargegenstand auswéhlen. Wéhlen Sie durch die Mentufolge Bearbeiten | Daten-
satz auswahlen oder der Tastenkombination STRG + A die Cavelinge aus.

33.4.7.1.2 cavelieren

o Offnen Sie das Auswabhlfenster Auktionen.

¢ Stellen Sie im Auswabhlfenster Auktionen die Auktion ein, die Sie cavelieren lassen wollen.
e Menifolge Extras | cavelieren oder Taste F4.

e Beantworten Sie die Sicherheitsabfrage mit ,Ja“.

33.4.7.1.3 Auktion er6ffnen

o Offnen Sie das Auswahlfenster Auktionen.

e Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, die Sie erdffnen wollen.
e Meniifolge Extras | Auktion eroffnen oder Taste F9.

e Beantworten Sie die Sicherheitsabfrage mit ,Ja“.

33.4.7.2 Auswartige Auktion

Eine auswartige Auktion kénnen Sie nur dann ,vorbereiten” (also die Vergabe der Cavelingsnummern
beeinflussen), wenn Sie AM/2 die Cavelierung durchfiihren lassen. Bei dieser Einstellung erfassen Sie
die Cavelinge nicht mit einer Cavelingsnummer (die Sie manuell vorher eingeben), sondern AM/2
vergibt die Cavelingsnummern automatisch.

Lesen Sie hitte dazu im Kapitel ,Bereich verschieben®, ,Caveling verschieben“ und ,Auktion cavelieren
— auswartige Auktion“ nach, da das Thema zu umfangreich fur eine Kurzanleitung ist.

33.4.8 Bieter neu erfassen

o Offnen Sie das Auswahlfenster Auktionen.

e Stellen Sie die Auktion ein, fur die Sie Bieter erfassen wollen.

o Offnen Sie das Auswabhlfenster Bieter mit der Meniifolge Extras | Bieter oder der Taste F5.

e Menifolge Extras | Neuer Datensatz oder Taste Einfg.

e Geben Sie die Bieternummer bzw. den Bieter-Kurznamen ein.
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33.4.9 Einem Bieter einen Kaufer zuordnen

Haben Sie einen neuen Bieter erfal’t, so haben Sie erst einmal lediglich einen Bieternummer bzw.
einen Bieter-Kurznamen definiert.

Damit der Bieter eine Anschrift bekommt, konnen Sie dem Bieter einen Kaufer zuordnen:

Stellen Sie im Auswahlfenster Bieter den Bieter ein, dem Sie einen Kaufer zuordnen wollen.

Menufolge Extras | Kaufer zuordnen oder Taste F5.
Eine Besonderheit stellt hier die Taste Enter dar: Haben Sie dem Bieter noch keinen Kéaufer zuge-
ordnet, so ordnen Sie dem Bieter am schnellsten mit der Taste Enter einen Kéaufer zu.

Wabhlen Sie aus dem Auswabhlfenster Einem Bieter einen Kaufer zuordnen, Kaufer auswahlen den Kau-
fer aus.

Ist dieser noch nicht vorhanden, so kénnen Sie ihn jetzt neu erfassen und wahlen diesen dann
anschlieend aus.

33.4.10 Gebote neu erfassen

Ein Gebot erfassen Sie am einfachsten tUber den entsprechenden Bieter.

Offnen Sie das Auswabhlfenster Auktionen.

Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, zu denen Sie Gebote erfassen wollen.
Offnen Sie das Auswabhlfenster Bieter mit der Meniifolge Extras | Bieter oder der Taste F5.
Stellen Sie im Auswahlfenster Bieter den Bieter ein, zu dem Sie dessen Gebote erfassen wollen.
Offnen Sie das Auswahlfenster Gebote mit der Meniifolge Extras | Gebote oder der Taste F12.
Mendifolge Bearbeiten | Neuer Datensatz oder Taste Einfg.

Wahlen Sie aus dem Auswahlfenster Auktionsposition auswahlen mit der Meniifolge Bearbeiten |
Datensatz auswéhlen oder der Tastenkombination STRG + A die Auktionsposition aus, zu der der
Bieter ein Gebot hinterlassen hat.

Geben Sie im Eingabefenster Gebot den Gebotspreis ein.

Klicken Sie auf den Pushbutton OK oder driicken Sie die Taste Enter oder Esc.

33.4.11 Zuschlage erfassen

Offnen Sie das Auswahlfenster Auktionen.

Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, die Sie gerade durchfuihren und zu der
Sie Zuschlage erfassen moéchten.

Offnen Sie das Auswahlfenster Zuschlage mit der Mentifolge Extras | Zuschlage oder der Taste F6.
Stellen Sie im Auswahlfenster Zuschlédge den Caveling ein, dessen Zuschlag Sie erfassen wollen.
Mendfolge Ansicht | Eingabefenster oder Taste Posl1 bzw. Enter.

Geben Sie im Eingabefenster Zuschlag den Zuschlagpreis ein. Driicken Sie die Taste TAB.

Geben Sie im Eingabefenster Zuschlag den Bieter (entweder mit Bieternummer oder Bieter-
Kurznamen) ein. Driicken Sie die Taste TAB.

Der Zuschlag ist fur den Caveling jetzt erfaf3t.

Haben Sie weitere Zuschlage jetzt zu erfassen, so geben Sie im Eingabefeld Nadchste Kat-Nr. die
nachste Katalognummer ein, deren Zuschlag Sie erfassen wolllen. Klicken Sie auf den Pushbutton
Gehe zu oder driicken Sie die Taste Enter bzw. die Tastenkombination STRG + Z.

Sind Sie mit dem Erfassen der Zuschlage fertig, so klicken Sie auf den Pushbutton OK oder dri-
cken Sie die Taste Esc bzw. die Tastenkombination STRG + O.
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33.4.12 Rechnungen wahrend einer Auktion drucken
o Offnen Sie das Auswahlfenster Auktionen.

e Stellen Sie im Auswahlfenster Auktionen die Auktion ein, zu denen Sie Rechnungen drucken wol-
len.

e Offnen Sie das Auswahlfenster Bieter mit der Meniifolge Extras | Einzelrechnungen oder der Taste
F10.

e Stellen Sie im Auswahlfenster Bieter den Bieter ein, dessen Rechnung Sie drucken lassen wollen.

o Offnen Sie das Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen mit der Meniifolge Extras | Einzelrechnung
abrufen oder der Taste Enter oder einem Doppelklick mit der linken Maustaste auf den Bieter.

« Haben Sie dem Bieter noch keinen Kaufer zugeordnet, so wahlen Sie aus dem Auswahlfenster
Einem Bieter einen Kadufer zuordnen, Kaufer auswéhlen den Kaufer aus, den Sie dem Bieter zuordnen
wollen.

Existiert der Kaufer noch nicht, so geben Sie diesen Kaufer jetzt ein.
+Wurde das Auswahlfenster Einem Bieter einen Kéaufer zuordnen, Kaufer auswéhlen von AM/2 automatisch geoffnet, weil dem

Bieter vorher kein Kaufer zugeordnet wurde, so 6ffnen Sie das Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen mit der Menifolge Ex-
tras | Einzelrechnung abrufen oder der Taste Enter oder einem Doppelklick mit der linken Maustaste auf den Bieter.

« Haben Sie keine Zahlungen zu der Rechnung zu erfassen, so lésen Sie den Rechnungsdruck mit
der Menufolge Daten | Drucken oder der Tastenkombination STRG + D aus. Wéhlen Sie aus dem
Dialogfenster Rechnung flir xxxxx drucken den Drucker und die Anzahl der Exemplare der Rech-
nung aus. Klicken Sie auf den Pushbutton OK. Nach dem Druck der Exemplare der Rechnung
bestatigen Sie bei technisch einwandfreien Druck die Sicherheitsabfrage Druck o.k. mit ,Ja".

« Haben Sie Zahlungen zu der Rechnung zu erfassen, dann flihren Sie folgende Schritte durch:

o Offnen Sie das Auswabhlfenster Einzelrechnung bezahlen mit der Meniifolge Extras | geleistete
Zahlungen oder der Taste Enter oder einem Doppelklick mit der linken Maustaste auf einen be-
liebigen Caveling im Auswahlfenster Einzelrechnung abrufen.

e Menifolge Bearbeiten | Neuen Datensatz oder Taste Einfg.

e Wahlen Sie aus dem Dialogfenster Zahlungsweise die Zahlungsweise aus. Klicken Sie auf den
Pushbutton OK.

e Geben Sie im Eingabefenster Einzelrechnung, Zahlung den Betrag der Zahlung und die Wé&h-
rung (falls von lhrer Hauswéhrung abweichend) ein. Klicken Sie auf den Pushbutton OK oder
drucken Sie die Taste Enter oder Esc.

e Haben Sie die Erfassung der Zahlungen der Rechnung abgeschlossen, so schlieRen Sie das
Auswabhlfenster Einzelrechnung bezahlen mit der Menufolge Daten | schlieBen oder der Taste Esc.

e Losen Sie den Rechnungsdruck mit der Mentifolge Daten | Drucken oder der Tastenkombinati-
on STRG + D aus. Wahlen Sie aus dem Dialogfenster Rechnung fur xxxxx drucken den Drucker
und die Anzahl der Exemplare der Rechnung aus. Klicken Sie auf den Pushbutton OK. Nach
dem Druck der Exemplare der Rechnung bestatigen Sie bei technisch einwandfreien Druck
die Sicherheitsabfrage Druck o.k. mit ,Ja".

33.4.13 Abrechnungen drucken

33.4.13.1 auftragsbezogen
o Offnen Sie das Auswabhlfenster Auftrage.
e Wollen Sie nur die Abrechnung fur einen bestimmten Auftrag drucken:

o Stellen Sie den Auftrag im Auswahlfenster Auftrége ein, dessen Abrechnung Sie drucken wol-
len.

o Menifolge Extras | Abrechnung drucken oder Taste F11.
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e Geben Sie im Dialogfenster Abrechnung drucken, Daten zu drucken das Datum der Abrechnung
ein und entscheiden Sie, ob Aufnahmenummern auf der Abrechnung gedruckt sollen.

o Klicken Sie auf den Pushbutton OK.
e Bestatigen Sie nach dem Druck der Abrechnung den technisch einwandfreien Druck.

¢ Wollen Sie alle zu druckenden Abrechnungen auf einmal automatisch von AM/2 drucken lassen:
o Menifolge Extras | Sammelabrechnungen drucken oder Taste F12.

e Lassen Sie immer AM/2 die zu druckenden Sammelabrechnungen vor dem Druck priufen
(Pushbutton Abrechnungen priifen).

e Bestatigen Sie nach dem Druck aller Abrechnungen den technisch einwandfreien Druck der
Abrechnungen.

33.4.13.2 Auftraggeberbezogen
o Offnen Sie das Auswabhlfenster Auftraggeber.
e Wollen Sie nur die Abrechnung fiir einen bestimmten Auftraggeber drucken:

e Stellen Sie den Auftraggeber im Auswahlfenster Auftraggeber ein, dessen Abrechnung Sie dru-
cken wollen.

o Mendifolge Extras | Abrechnung drucken oder Taste F11.

e Geben Sie im Dialogfenster Abrechnung drucken, Daten zu drucken das Datum der Abrechnung
ein und entscheiden Sie, ob Aufnahmenummern auf der Abrechnung gedruckt sollen.

o Klicken Sie auf den Pushbutton OK.
e Bestatigen Sie nach dem Druck der Abrechnung den technisch einwandfreien Druck.

¢ Wollen Sie alle zu druckenden Abrechnungen auf einmal automatisch von AM/2 drucken lassen:
o Menifolge Extras | Sammelabrechnungen drucken oder Taste F12.

e Lassen Sie immer AM/2 die zu druckenden Sammelabrechnungen vor dem Druck prifen
(Pushbutton Abrechnungen prfen).

e Bestatigen Sie nach dem Druck aller Abrechnungen den technisch einwandfreien Druck der
Abrechnungen.

33.5 Hinweise fur den Systemadministrator

33.5.1 Planung der Installation in einem Netzwerk

AM/2 arbeitet mit dBASE-Datenbanken. Sie kdnnen theoretisch das Verzeichnis und das Laufwerk fiir
jede einzelne Datenbank unterschiedlich definieren.

Die Angaben des Ortes der Datenbanken finden Sie in der Datenbank DBF.DBF.

# Die Datenbanken DBF.DBF und DRUCKER.DBF miussen lokal in dem AM/2-Verzeichnis installiert
sein. Alle anderen Datenbanken sind innerhalb eines Netzwerkes frei verschiebbar. Wahrend der
Installation werden diese Dateien und Datenbanken automatisch in das lokale Verzeichnis geschrie-
ben.

* AM/2 nimmt wahrend der Installation keine Eintragungen in die Registry-Datenbank von MS-
Windows vor.

Fur eine bessere Ubersicht sollten Sie folgenden Aufbau der Installation von AM/2 netzwerkweit defi-
nieren:

e Die Programmdateien und das EXE-File sowie die Datenbanken DBF.DBF und DRUCKER.DBF
missen sich alle lokal auf jeder Arbeitsstation in dem Installationsverzeichnis der Programmdatei-
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en befinden. Dieses Verzeichnis geben Sie bei der Installation Giber die CD-ROM vor der Ausfih-
rung der Installation an. Sie sollten die Vorgabe C:\AM/2 der Installation Ubernehmen.

e Die Ubrigen Datenbanken von AM/2 sollten Sie auf dem Netzwerklaufwerk in dem Verzeichnis
LAM/2" ablegen.

33.5.2 FAQ

e AM/2 meldet nach dem Programmstart ,Kann ein Laufwerk bzw. ein Verzeichnis nicht finden“: Die
Angaben der Orte der AM/2-Datenbanken sind aus irgendeinem Grunde veréndert worden. Tra-
gen Sie in dem von AM/2 gedffneten Eingabefenster den Laufwerksbuchstaben und das Ver-
zeichnis der Datenbanken ein, wo sich diese befinden. Anschliel3end starten Sie AM/2 wie ge-
wohnt.

e AM/2 meldet einen Programmfehler: Der Programmfehler wurde in einer speziellen Fehler-
Datenbank protokolliert. In der Regel wird AM/2 nach dem Auftreten eines Programmfehlers ge-
schlossen. Sie kdnnen dann AM/2 wie gewohnt neu starten. Steht der Computer, so fuhren Sie
einen Warmstart durch oder driicken Sie den Reset-Knopf.

e AM/2 verhalt sich merkwirdig (Darstellungsfehler in Auswahlfenstern, bestimmte Datensatze wer-
den nicht gefunden, AM/2 wird ohne die Angabe ,Es trat ein Programmfehler auf* einfach ge-
schlossen usw.): Hochstwahrscheinlich sind die Indexdateien (logische Dateien fur die Sortierung)
korrumpiert oder ganz defekt. Lassen Sie die Indexdateien von AM/2 neu erstellen.

e AM/2 reagiert nicht mehr: Wie alle anderen MS-Windows-Programme beenden Sie AM/2 am bes-
ten mit der Tastenkombination STRG + ALT + ENTF. Haben Sie MS-Windows95/98 oder NT, so
wahlen Sie im Fenster Anwendung schlieBen den Task AuktionsManagementsystem aus (blauer Bal-
ken) und klicken Sie auf den Button Task beenden. Starten Sie anschlieBend Ihre Arbeitsstation
neu.
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